Zalgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr
Prezydenta Miasta Krakowa
z dnia

Terminy i zasady rozliczen finansowych z budzetem Miasta

jednostek organizacyjnych Gminy Miejskiej Krakow
§1

Dochody budzetu Miasta zgromadzone na rachunkach jednostek budzetowych powinny by¢
odprowadzane na rachunek budzetu Miasta Krakowa w terminach:

1) do 10-tego dnia danego miesiaca,

2) do 20-tego dnia danego miesigca,

3) ostatniego dnia m-ca wszystkie zgromadzone dochody,
Jezeli kwota osiagnietych dochodéw w terminach okreslonych w pkt 1,21 3.

— nie przekracza 100 ziotych nalezy ja odestac ostatniego dnia miesigca,

— przekracza 10 000 ztotych nalezy ja odesta¢ w dniu nastgpnym.
§2

Ustala sie¢ nastepujace terminy rozliczenia uruchomionych $rodkéw na wydatki oraz
osiagnietych dochodéw w danym roku budzetowym przez sjb i szb:
1) do 31 grudnia:
a) zwrot niewykorzystanych srodkéw na wydatki budzetowe w tym
niewykorzystanych érodkéw pochodzacych z wszystkich rodzajow dotacji
(z wyjatkiem tych, dla ktorych przepisy ustalajg inny termin rozliczenia — zwrotu),
podlegajacych rozliczeniu i zwrotowi ze szczegblowym opisem na przelewie
wedtug podzialek klasyfikacji budzetowej oraz nazwy zadania, dziatania,
b) przekazanie wszystkich zrealizowanych dochodéw budzetowych (objgtych
sprawozdaniem Rb— 27S),
¢) zwrot niewykorzystanych $rodkéw zagranicznych niepodlegajacych Zwrotowi
(m.in. pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej, z pfojektéw/programéw
realizowanych w ramach uméw MRPO, POKL, POIS) na wiasciwe rachunki
bankowe prowadzone w Wydziale Budzetu Miasta,
2) do 10 stycznia:
a) przekazanie specyfikacji kwot niewykorzystanych srodkow z dotacji, na wzorze

stanowiacym druk nr 1 do zatacznika nr 1,



3) niezwlocznie w ciagu roku - w przypadku zakonczenia realizacji zadania dla srodkow
niewykorzystanej dotacji lub w terminie okreslonym w dokumencie ustalajacym
dotacje,

4) na dzien likwidacji jednostki lub zmian organizacyjnych.
§3

Wprowadza si¢ karte rozliczenia dochodow naleznych jst (prowizja) tylko dla sjb, ktérym
zlecono realizacje zadan na podstawie odrgbnych ustaw zwigzanych z realizacja zadan
z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jst ustawami (dochody skarbu
panstwa) jako zatacznik do sprawozdania Rb 27-ZZ, ktérej wzoér stanowi druk nr 2 do

zalacznika nr 1.

I. Sjb, ktorym zlecono realizacje zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych
zadan zleconych jst ustawami przekazuja zrealizowane dochody z ww. zadan
wedlug stanu $rodkéw okreslonych na:

1) 10 dzien miesigca — w terminie do 13 dnia danego miesiaca,

2) 20 dzien miesigca — w terminie do 23 dnia danego miesiaca,

II. Pobrane do dnia 31 grudnia i nie przekazane w terminach, o ktérych mowa w pkt I —

w terminie do 5 stycznia nastgpnego roku.



Zalacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr

Prezydenta Miasta Krakowa
z dnia

Sporzadzanie i przyjmowanie sprawozdan budzetowych

oraz sprawozdan w zakresie operacji finansowych

§1

Samorzadowe jednostki budzetowe sporzadzaja sprawozdania budzetowe zgodnie z instrukcjg

sporzadzania sprawozdan budzetowych okreslong w rozp. spr.b. i rozp.of. i przedkiadaja je

w formie papierowej i elektronicznej do Wydzialu Budzetu Miasta zgodnie z zasadami

i terminami okre$lonymi w wyzej wymienionych rozporzadzeniach.

§2

Ustala sie dodatkowo nastgpujace zasady sporzadzania, przekazywania 1 przesylania

sprawozdan przez sjb 1 szb:

1))

2)

3)

Sjb w sprawozdaniach Rb-27S i Rb-28S w programie Budzet JST Plus JB na
podstawie danych =z ksiag rachunkowych tworzy sprawozdanie jednostkowe
zawierajace sumy danych ze sprawozdan czastkowych wymienionych w podpunkcie
aib. Sjb w programie Budzet JST Plus B tworzy:

a) dla dochodéw i wydatkéw budzetowych z poszczegdlnych projektéw/ programéw
realizowanych ze Srodkéw unijnych oraz innych srodkéw zagranicznych nie
podlegajacych zwrotowi tzw. sprawozdanie czastkowe projekt/ program,

b) dla dochodéw i wydatkow budzetowych realizowanych ze srodkéw Miasta
Krakowa tzw. sprawozdanie czastkowe budzet,

Kierownicy sjb i szb przed zatwierdzeniem sprawozdania jednostkowego

obowigzkowo dokonujg kontroli merytorycznej oraz jego weryfikacji przez

wykorzystanie odpowiedniej funkcji w programie i dokonujg jego zatwierdzenia

w systemie,

Sprawozdania jednostkowe wraz ze sprawozdaniami czastkowymi wymienionymi

w punkcie 1 po weryfikacji (wszystkie sprawozdania tworzone w Budzet JST Plus JB)

nalezy wydrukowa¢ wraz z raportem bledow a po podpisaniu przez giéwnego

ksicgowego i kierownika jednostki przediozy¢ w Wydziale Budzetu Miasta,

przesytajac rownoczesnie wersje elektroniczng. Sprawozdania czastkowe sporzadzane



przez Urzad Miasta Krakowa podpisuje Gléwny Ksiggowy Urzedu Miasta Krakowa
i Dyrektor Wydziatu Finansowego.
4) Sprawozdania wymienione w pkt 1 podlegaja ewidencji na whasciwych do tego celu

kontach ksiegowych jst.
§3

Wprowadza sie karte przyjecia i weryfikacji sprawozdawczosci budzetowej na dany rok
budzetowy jako druk nr 1 do zalacznika nr 2. Przedmiotowa karta wypelniana jest przez

pracownikow Wydziatu Budzetu Miasta.



Zatacznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr
Prezydenta Miasta Krakowa
z dnia

Sporzadzanie i przyjmowanie sprawozdan finansowych

oraz sporzadzanie sprawozdania finansowego jednostki samorzadu terytorialnego
§1

Jednostki wymienione w zataczniku nr 5 do niniejszego zarzadzenia sporzadzajg
sprawozdania finansowe (zgodnie z zapisami zawartymi w rozp. pk i uor) i przedkladaja je
w Wydziale Budzetu Miasta w terminie do 31 marca po zakonczeniu roku budzetowego
w wersji papierowej i elektronicznej za po$rednictwem systemu budzet JB lub do 3 miesigey

od likwidacji jednostki lub zmian organizacyjnych.
§2

Wprowadza sie karte przyjecia i weryfikacji sprawozdania finansowego jako druk nr 1 do
zalacznika nr 3. Przedmiotowa karta wypelniana jest przez pracownikéw Wydziatu Budzetu

Miasta.
§3

Ustala si¢ wykaz dokumentow stanowiacych zatgczniki do sprawozdania finansowego. Sg to:

1) zestawienie obrotéw i sald kont ksiggi gtownej, z wyodrgbnieniem dziatalnosci
podstawowej, wydzielonego rachunku dochodéw samorzadowych jednostek
budzetowych dzialajacych w oparciu o ustawe o systemie o$wiaty, funduszy celowych
(np. Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych) — druk nr 2 do zatgcznika nr 3,

2) wykaz zobowiazan i naleznoéci do kont rozrachunkowych (zesp6t ,,2” planu kont)
druk nr 3 do zalacznika nr 3,

3) o$wiadczenie o przeprowadzonych inwentaryzacjach w roku bilansowym oraz na
31 grudnia — druk nr 4 do zatacznika nr 3,

4) uwierzytelnione kserokopie wyciagow bankowych z wszystkich rachunkéw
bankowych ujetych w bilansie,

5) arkusz wylaczen wzajemnych rozliczen migdzy jednostkami do bilansu jednostek

budzetowych i samorzadowych zaktadéw budzetowych — druk nr 5 do zatacznika nr 3,



6) arkusz wylaczen wzajemnych rozliczen migdzy jednostkami do rachunku zyskow
i strat jednostek budzetowych i samorzadowych zaktadéw budzetowych — druk nr 6 do
zatacznika nr 3.

7) arkusz wylaczen wzajemnych rozliczen migdzy jednostkami do zestawienia zmian
w funduszu jednostki jednostek budzetowych 1 samorzadowych zakladow

budzetowych — druk nr 7 do zalacznika nr 3,

W przypadku wigkszej ilosci wzajemnych wylaczen, nalezy sporzadzi¢ szczegotowe

zestawienia do drukéw nr 5, 6 i 7 do niniejszego zatacznika.

Wykazywane przez jednostki wzajemne wylaczenia (na drukach nr 5, 6 1 7 do zalacznika
nr 3 do niniejszego zarzadzenia) dotyczg wszystkich jednostek wymienionych w zatgczniku

nr 5 do niniejszego zarzadzenia.
§ 4

Wydzial Budzetu Miasta dokonuje sprawdzenia pod wzgledem formalno - rachunkowym
ztozonych jednostkowych sprawozdan finansowych. Potwierdzeniem kontroli i
kompletnoéci  sprawozdania  finansowego  jest ~ wypelniona  karta  przyjecia

i weryfikacji sprawozdania finansowego.
§5

Na podstawie otrzymanych arkuszy wylaczen (druk nr 5, 6 i 7 do zatacznika nr 3) pracownicy
Wydziatu Budzetu Miasta przygotowujacy sprawozdanie finansowe jst okreslaja rodzaj

i wielko$é wzajemnych korekt do sprawozdania finansowego jst.

Wzajemnych wylaczen aktywow i pasywoéw dokonuje si¢ w przypadku ich wzajemnego

wystepowania w jednostkach wymienionych w zataczniku nr 5 do niniejszego zarzadzenia.
§6

Wzajemne wylaczenia dotycza nastgpujacych pozycji aktywow 1 pasywow:
1. wzajemne naleznosci i zobowigzania,
2. przychody i koszty z tytutu operacji gospodarczych,

3. wynik finansowy na operacjach gospodarczych



4. dotacje dla szb i innych rozliczen,

5. pozostale rozliczenia.

§7

Kwoty dotyczace wzajemnych wylaczen przekazywane do Wydziatu Budzetu Miasta muszg
by¢ zgodne z wynikami inwentaryzacji i weryfikacji sald przeprowadzonej zgodnie

z zapisami uor .



Zalacznik Nr 4

do Zarzadzenia Nr
Prezydenta Miasta Krakowa
z dnia

Instrukcja sporzadzania wzajemnych wylaczen miedzy jednostkami

W lgcznym bilansie sporzadzanym przez jst wyltaczeniu podlegaja migdzy innymi:

naleznosci i zobowiazania. Wylaczenie jest poprawnie okreslone, jesli jednostka A
wykazuje zobowigzanie wzgledem jednostki B, a jednostka B pokazuje naleznosc
wzgledem jednostki A a Obie kwoty sg rowne, zadna z jednostek nie wykazuje wigkszej
kwoty do wylgczenia niz ujgta w odpowiedniej pozycji jej bilansu, co oznacza, ze
wykazane kwoty sa zgodne z odpowiednimi pozycjami bilansu: jednostka A

w zobowigzaniach, jednostka B — w nalezno$ciach.

W lgcznym rachunku zyskoéw i strat wylgczeniu podlegaja miedzy innymi:

1) przychody i koszty operacji gospodarczych i inne rozrachunki,

2) zyski lub straty powstale w wyniku operacji gospodarczych dokonywane miedzy
jednostkami obj¢tymi tym sprawozdaniem.
Przychody w jednej jednostce sa kosztami w drugiej. Wymienione wylaczenia
zmieniajg strukture przychodow i kosztow.
W przypadku wystapienia przychodéw i kosztéw z tytulu operacji gospodarczych
pomiedzy:
1) sjbiszb bedgcymi podatnikami VAT wylaczenie obejmuje kwote netto,
2) sjb i szb, z ktérych jedna jest podatnikiem podatku VAT a druga nie — wylaczenie

obejmuje kwote netto.

W lacznym zestawieniu Zmian w funduszu wylaczeniu  podlegajg
w jednostce nieodplatnie otrzymane i przekazane :$rodki trwale, $rodki trwale w
budowie(inwestycje), zaliczki na $rodki trwale w budowie (inwestycje), stanowigce
zwiekszenie funduszu jednostki, a w drugiej jednostce zmniejszenie funduszu jednostki.
Wylaczenia te nie majg wpltywu na wysoko$¢ facznego funduszu jst. Zmieniajg jego strukture.
Jednostki te wykazuja wymienione wyzej skladniki w wartodci netto tj. po potraceniu
dotychczasowego umorzenia/amortyzacji.

W przypadku stwierdzenia réznicy miedzy kwotami wykazanymi przez jednostki

uczestniczace w danym zdarzeniu gospodarczym, Wydzial Budzetu Miasta przyjmuje do



wylaczen kwote nizsza, zadajac wezesniej ztozenia przez sjb i szb pisemnych wyjasnien w te]

sprawie.



zat. Nr 5

do Zarzadzenie nr
Prezydenta Miasta Krakowa
z dnia

L.p. Nazwa jednostki Adres
SAMORZADOWE JEDNOSTKI BUDZETOWE
1|Urzad Miasta Krakowa Wydziat Finansowy Plac Wszystkich Swigtych 3-4 31-004 Krakow
2|Zarzad Budynkow Komunalnych os. Ziotej Jesieni 14 31-828 Krakow
3|Zarzad Infrastruktury Sportowej ul. Walerego Stawka 10 30-633 Krakow
4|Zarzad Infrastruktury Komunalnej i Transportu ul.Centralna 53 31-586 Krakow
5|Zespot Ekonomiki Oswiaty ul. Utanow 9 31-450 Krakow
6|Grodzki Urzad Pracy ul. Wawozowa 34 31-752 Krakow

~

Komenda Miejska Panstwowej Strazy Pozarnej w Krakowie

ul. Westerplatte 19

31-033 Krakow

Miejski Osrodek Pomocy Spotfeczngj

ul. Jozefinska 14

30-529 Krakow

9

Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego
w Krakowie - Powiat Grodzki

ul. Wielicka 28A

30-552 Krakow

10

Straz Miejska Miasta Krakowa

ul. Dobrego Pasterza 116

31-416 Krakow

11

Szkota Podstawowa Nr 24

ul, Aleksandry 17

30-837 Krakow

12

Szkota Podstawowa Nr 26

ul. Krasickiego 34

30-503 Krakow

13|Szkota Podstawowa Nr 27 ul. Podedworze 16 30-686 Krakéw
14|Szkoia Podstawowa Nr 29 Al. Dembowskiego 12 30-540 Krakdw
15|Szkota Podstawowa Nr 55 ul. Dobczycka 20 30-620 Krakow
16|Szkota Podstawowa Nr 64 ul. Sadzawki 1 31-465 Krakow
17|Szkota Podstawowa Nr 117 ul. Kurczaba 15 30-868 Krakow
18|Szkota Podstawowa z Oddziatami Integracyjnymi Nr 144 os. Bohaterow Wrzesnia 13 31-620 Krakéw
19|Gimnazjum Nr 35 ul. Limanowskiego 60/62 30-551 Krakdw
20|Zespot Szkot Ogdlnoksztatcgeych Nr 1 ul. Blachnickiego 1 31-535 Krakdw
21 |Zespdt Szkot Ogolnoksztatcgeych Nr 2 os. Teatralne 33 31-948 Krakow

22|Zespdt Szkat Ogodlnoksztatcgeych Nr 3 os. Wysokie 6 31-818 Krakow
23|Zespot Szkot Ogolnoksztatcacych Nr 4 ul. Krzemionki 11, 30-525 Krakow
24|Zespot Szkot Ogolnoksztatcgeych Nr 5 ul. Chetmonskego 24 31-322 Krakow

25

Zespot Szkot Ogélinoksztatcgeych Nr 6

os. Kolorowe 29 a

31-941 Krakow

30-095 Krakow

26|Zespot Szkot Ogolnoksztatcacych Nr 7 ul. Zioty Rog 30

27|Zespdt Szkot Ogolnoksztatcgeych Nr 9 ul. Seniorow Lotnictwa 5 31-455 Krakow
28|Zespdt Szkot Ogolnoksztatcgeych Nr 10 al. Dygasinskiego 15 30-820 Krakow
29|Zespdt Szkdt Ogodlnoksztatcacych Nr 11 ul. Wilhelma "Wilka" Wyrwinskiegd 31-517 Krakow
30|Zespot Szkdt Ogolnoksztatcgeych Nr 12 ul. Telimeny 9 30-838 Krakow
31|Zespdt Szkét Ogodlnoksztatcgeych Nr 18 ul. Senatorska 35 30-106 Krakow

32

Zespot Szkot Ogolnoksztatcgeych Nr 35

ul. Mirtowa 2

30-698 Krakow

33|Zespdt Szkot Ogéinoksztatcgeych Integracyjnych Nr 7 ul. Czarnogorska 14 30-638 Krakow
34|Zespot Szkot Ogdinoksztatcaeych Mistrzostwa Sportowego |ul. Grochowska 20 31-521 Krakow
35(1 Liceum Ogolnoksztatcgce pl. Na Groblach 9 31-101 Krakow

36

Il Liceum Ogolnoksztalcace

ul. Sobieskiego 9

31-136 Krakdw

37

V Liceum Ogolnoksztatcgce

ul. Studencka 12

31-116 Krakow

38

VI Liceum Ogblnoksztatcace

ul. Waska 7

31-057 Krakéw

39

VIl Liceum Ogo6lnoksztalcace

ul. Skarbinskiego 5

30-071 Krakow

31-531 Krakow

40|VIIl Liceum Ogodlnoksztalcace ul. Grzegérzecka 24

41|IX Liceum Ogolnoksztatcgce ul. Czapinskiego 5 30-048 Krakow
42| X Liceum Ogolnoksztatcgce ul. Wroblewskiego 8 31-148 Krakow
43{XIIl Liceum Ogoélnoksztatcace ul. Sgdowa 4 31-542 Krakow
44XV Liceum Ogélnoksztatcgce ul. Chetmonskego 24 31-322 Krakow
45|XV| Liceum Ogolnoksztatcgce os. Willowe 35 31-902 Krakéw
46| XX Liceum Ogolnoksztatcgce ul. Szlak 5 31-161 Krakow

47

XXI Liceum Ogolnoksztatcgce

os. Tysigclecia 15

31-606 Krakow

48

XXVII Liceum Ogoinoksztatcgce

ul. Krowoderska 17

31-141 Krakoéw

49

XXVII Liceum Ogolnoksztaicgce

ul. Czackiego 11

30-501 Krakow

50

Zespét Szkédt Ekonomicznych Nr 1

ul. Kapucynska 2

31-113 Krakéw

51

Zespot Szkét Ekonomicznych Nr 2

os. Spotdzielcze 6

31-943 Krakow

52

Zespdt Szkét Ekonomicznych Nr 3

ul. Miechowity 6

31- 469 Krakow




53

Zespot Szkot Elektrycznych Nr 1

ul. Kamienskiego 49

30-644 Krakow

54

Zespbét Szkot Elektrycznych Nr 2

0s. Szkolne 26

31-977 Krakow

55

Zespot Szkot Energetycznych

ul. Loretariska 16

31-114 Krakow

56|Zespdt Szkot Gastronomicznych Nr 1 os. Ztotej Jesieni 16 31-828 Krakow
57 |Zespot Szkot Gastronomicznych Nr 2 ul. Zamoyskiego 6 30-523 Krakow
58|Zespot Szkot Nr 1 ul. Utanow 3 31-450 Krakow
59|Zespot Szkot Nr 2 ul. Grochowa 23 30-731 Krakdw

60| Zespot Szkot Zawodowych Nr 1 ul. Rzeznicza 4 31-540 Krakow
61|Zespdt Szkét Budowlanych Nr 1 ul. J. Szablowskiego 1 30-127 Krakow
62|Zespot Szkot Zawodowyeh Nr 2 0s. Szkolne 18 31-977 Krakow
63 |Zespot Szkot Mechanicznych Nr 1 al. Mickiewicza 5 31-120 Krakow
64|Zespbt Szkét Mechanicznych Nr 2 al. Skrzyneckiego 12 30-363 Krakow
B65|Zespdt Szkot Mechanicznych Nr 3 0s. Szkolne 37 31-978 Krakow

66

Zespot Szkot Mechanicznych Nr 4

ul. Podbrzezie 10

31-054 Krakow

67

Zespot Szkot tacznosci

ul. Monte Cassino 31

30-324 Krakow

68

Zespol Szkét Chemicznych

ul. Krupnicza 44

31-123 Krakow

69

Zespot Szkot Nr 3

ul. Hm. Stanistawa Millana 16

30-610 Krakow

70

Zespot Szkot Poligraficzno-Ksiegarskich

os.Tysigclecia 38

31-610 Krakow

71

Zespot Szkot Przemystu Spozywczego

Plac Matejki 11

31-157 Krakow

72

Zespot Szkot Inzynierii Srodowiska | Melioracii

ul. Utanow 9

31-450 Krakow

Zespot Szkot Zawodowych Polskiego Gérnictwa Naftowego

73|i Gazownictwa ul. Brzozowa 5 31-050 Krakow
74|Zespot Szkot Geodezyjno Drogowych | Gospodarki Wodnej |ul. J. Lea 235 30-133 Krakow
75|Zespot Szkot Odziezowych Nr 1 ul. Cechowa 57 30-614 Krakdw
76|Centrum Ksztatcenia Praktycznego ul. Krupnicza 42a 31-123 Krakow
77|Centrum Ksztalcenia Ustawicznego 0s. Szkolne 21 31-977 Krakow
78|Bursa Szkolnictwa Ponadpodstawowego Nr 1 Al. Marszatka Focha 39 30-119 Krakow
79|Bursa Szkolnictwa Ponadpodstawowego Nr 2 ul. Grochowa 23 30-731 Krakow
80|Bursa Szkolnictwa Ponadpodstawowego Nr 3 ul. Utanow 21a 31-450 Krakow
81{0golnoksztatcgca Szkota Muzyczna | st. ul. Basztowa 8 31-134 Krakow
82|Szkota Muzyczna | st. Nr 1 ul. Pilotow 51 31-462 Krakdw

83

Szkota Muzyczna | i Il stopnia

ul. Jozefinska 10

30-529 Krakow

84|Zespot Szkaét Specjalnych Nr 10 ul. Lubomirskiego 21 31-509 Krakow
85|Zespot Szkat Specjalnych Nr 14 0s. Sportowe 28 31-966 Krakow
86|Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy Nr 1 ul. Barska 45 30-307 Krakow
87|Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy Nr 2 ul. Zamoyskiego 100 30-523 Krakdow
88|Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy Nr 3 ul. Praska 64 30-322 Krakow

89

Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy Nr 4

ul. Hieronima Wietora 7

31-067 Krakow

90

Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy Nr 5

ul. Spadochroniarzy 1

31-455 Krakow

91

Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy Nr 6

. Niecata 8

=)

30-425 Krakow

92

Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy dla Dzieci
Niestyszgcych

ul. Spadochroniarzy 1

31-455 Krakow

93

Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy dla Dzieci
Niewidomych i Stabowidzgcych

ul. Tyniecka 6

30-319 Krakow

94

Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy dla
Niestyszgcych

ul. Grochowa 19

30-731 Krakow

31-067 Krakow

95|Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna Nr 1 ul. Chmielowskiego 1
96|Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna Nr 2 ul. Siewna 23d 31-231 Krakdw
97 |Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna Nr 3 ul. Konfederacka 18 30-306 Krakow

98

Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna Nr 4

0s. Szkolne 27

31-977 Krakow

Specjalistyczna Poradnia Psychologiczno- Pedagogiczna

31-046 Krakow

99|dla Dzieci Dyslektycznych ul. $w. Gertrudy 2
100{Krakowski Osrodek Terapii ul. Helclow 23a 31-148 Krakow
101|Krakowski Szkolny Osrodek Sportowy al. Powstania Warszawskiego 6  |31-549 Krakow
102 |Miedzyszkolny Osrodek Sportowy Krakdw - Krowodrza ul. Na Blonie 15d 30-147 Krakdw

103

Miedzyszkolny Osrodek Sportowy Krakow - Nowa Huta

0s. Zgody 13 a

31-950 Krakow

104

Miedzyszkolny Os$rodek Sportowy Krakow - Srodmiescie

pl. Na Groblach 23

31-101 Krakow




105 |Miedzyszkolny Osrodek Sportowy Krakdw - Podgorze al. Powstania Warszawskiego 6  [31-549 Krakow
106|Miedzyszkolny Basen Plywacki Krakow - Nowa Huta 0s. Kolorowe 29 b 31-941 Krakow
107|Miedzyszkolny Basen Plywacki Krakow - Srodmiescie ul. Fr. Nullo 23 31-543 Krakow
108 |Miedzyszkolny Ludowy Zespodt Piesni i Tanca "Krakowiak" |ul. Bujaka 15 30-611 Krakow

109

Miodziezowy Dom Kultury "Dom Harcerza"
im. prof. A. Kaminskiego, ul. Lotnicza 1

ul. Lotnicza 1

31-462 Krakow

110

Mtodziezowy Dom Kultury, ul. Beskidzka 30

ul. Beskidzka 30

30-619 Krakéw

111

Mtodziezowy Dom Kultury "Dom Harcerza",
ul. Reymonta 18

ul. Reymonta 18

30-059 Krakow

112|Miodziezowy Dom Kultury, al. 29 Listopada 102 al. 29 Listopada 102 31-406 Krakow
Miodziezowy Dom Kultury im. Janusza Korczaka,
113(0s. Kalinowe 18 0s. Kalinowe 18 31-814 Krakow

114

Mtodziezowy Dom Kultury Fort 49 "Krzestawice",
os. Na Stoku 27b

0s. Na Stoku 27b

31-704Krakow

Mitodziezowy Dom Kultury im. A. Bursy,

115|0s. Tysigclecia 15 os. Tysigclecia 15 31-606 Krakéw
116|Miodziezowy Dom Kultury, ul. Grunwaldzka 5 ul. Grunwaldzka 5 31-526 Krakow
117|Osrodek Wezesnej Pomocy Psychologicznej ul. Pétkole 11 31-559 Krakow
118|Staromiejskie Centrum Kultury Miodziezy ul. Wietora 13/15 31-067 Krakow
119|Szkolne Schronisko Miodziezowe ul. Grochowa 21 30-731 Krakow
120|Centrum Miodziezy im. Dr H. Jordana ul. Krupnicza 38 31-123 Krakow
121 |Miejskie Centrum Profilaktyki Uzaleznien w Krakowie ul. Rozrywka 1 31-419 Krakow
122|Miodziezowy Osrodek Wychowawczy dla Chtopcow ul. Gorka Narodowa 116 31-234 Krakow
123|Centrum Administracyjne Nr 1 ul. Krupnicza 38 31-123 Krakow

124

Dom Dziecka Nr 7

ul. Naczelna 12

31-421 Krakow

125

Specjalistyczna Placowka Opiekunczo-Wychowawcza Dom
Dziecka im. Jana Brzechwy

Al. Pod Kopcem 10a

30-544 Krakow

126

Zespot Placowek Opiekunczo-Wychowowczych Nr 1

os. Szkolne 27

31-977 Krakow

127

Zespot Placowek Opiekunczo-Wychowawczych Nr 2

ul. Chmielowskiego 6

31-067 Krakow

Specjalistyczna Placowka Opiekunczo-Wychowawcza

128|"Parkowa" ul. Parkowa 12 30-538 Krakow
129|Pogotowie Opiekuncze ul. Gérka Narodowa 116 31-234 Krakow
130]Osrodek Interwencji Kryzysowej ul. Radziwitowska 8b 31-026 Krakow

131|Miejski Dzienny Dom Pomocy Spotecznej 0s. Szkolne 20 31-977 Krakow
132|Dom Pomocy Spotecznej, ul. Kluzeka 6 ul. Kluzeka 6 31-222 Krakéw
Dom Pomocy Spotecznej im. Sw. Brata Alberta,
133|ul. A. Nowaczynskiego 1 ul. A. Nowaczynskiego 1 30-336 Krakow
134|Dom Pomocy Spotecznej, os. Hutnicze 5 0s. Hutnicze 5 31-917 Krakow
135|Dom Pomocy Spotecznej, os. Sportowe 9 os. Sportowe 9 31-965 Krakow
136|Dom Pomocy Spotecznej, os. Szkolne 28 0s. Szkolne 28 31-977 Krakow
137|Dom Pomocy Spofecznej, ul. Babiriskiego 25 ul. Babinskiego 25 30-393 Krakow
Dom Pomocy Spotecznej im. L. A. Helclow, ul.
138|Helclow 2 ul. Helclow 2 31-148 Krakow
139|Dom Pomocy Spotecznej, ul. tanowa 39 ul. tanowa 39 30-725 Krakow
140|Dom Pomocy Spotecznej, ul. tanowa 41 ul. tanowa 41 30-725 Krakow
141|Dom Pomocy Spotecznej, ul. tanowa 43 ul. tanowa 43 30-725 Krakoéw
142(Dom Pomocy Spotecznej, ul. Praska 25 ul. Praska 25 30-329 Krakow
143|Dom Pomocy Spotecznej, ul. Radziwittowska 8 ul. Radziwittowska 8 31-026 Krakow
144|Dom Pomocy Spotecznej, ul. Krakowska 55 ul. Krakowska 55 31-066 Krakow

145

Dom Pomocy Spotecznej, ul. Rozrywka 1

ul. Rozrywka 1

31-419 Krakow

146

Srodowiskowy Dom Samopomocy "VITA"

os. Mtodosci 8

31-908 Krakow

147

Ziobek Samorzgdowy Nr 1

ul. Podzamecze 1

31-003 Krakéw

148

Ziobek Samorzgdowy Nr 2

ul. Piastowska 47

30-067 Krakow

149

Ziobek Samorzgdowy Nr 5

os. Willowe 2

31-901 Krakéw

31-624 Krakow

150|Ztobek Samorzadowy Nr 6 0s. Piastow 42

151 |Ztobek Samorzadowy Nr 7 os. Zielone 28 31-971 Krakow
152|Ztobek Samorzadowy Nr 12 "Bajkowy Domek" os. 2 Putku Lotniczego 23 31-868 Krakow
153|Ziobek Samorzadowy Nr 13 os. Centrum A 12 31-925 Krakow

154

Zlobek Samorzgdowy Nr 14

ul. Sienkiewicza 24

30-033 Krakdow




155{Ztobek Samorzadowy Nr 18 ul. Mazowiecka 30a 30-019 Krakow
156|Ztobek Samorzadowy Nr 19 ul. Switezianki 7 31-563 Krakdw
157|Integracyjny Ztobek Samorzadowy Nr 20 " Pluszowy Mi§"  |ul. Okélna 6 30-684 Krakow
158|Ztobek Samorzadowy Nr 21 ul. Lekarska 3 31-203 Krakow
159|Ztobek Samorzgdowy Nr 22 os. Tysigclecia 14 31-605 Krakow
160|Ztobek Samorzadowy Nr 23 ul. Stomiana 7 30-316 Krakow
161|Ziobek Samorzadowy Nr 24 ul. Opolska 11 31-275 Krakdow
162|Zlobek Samorzgdowy Nr 25 ul. Ehrenberga 3 31-309 Krakow
163|Ztobek Samorzgdowy Nr 27 0s. Kazimierzowskie 28 31-843 Krakow
164 |Ztobek Samorzgdowy Nr 28 ul. Kurczaba 21 30-868 Krakow
165|Ziobek Samorzadowy Nr 30 ul. Majora 18 31-422 Krakow
166|Ztobek Samorzadowy Nr 31 ul. Sanocka 2 30-620 Krakow
167 |Ztobek Samorzgdowy Nr 32 ul. Wystouchow 47 30-611 Krakow
168|Ztobek Samorzgdowy Nr 33 ul. Zétkiewskiego 15 31-539 Krakow

SAMORZADOWY ZAKLAD BUDZETOWY

169|Zarzad Cmentarzy Komunalnych

[ul. Rakowicka 26

[31-510 Krakow




(nazwa jednostki i adres)

druk nr 1

do zatacznika nr 1

do Zarzadzenia Nr
Prezydenta Miasta Krakowa
z dnia

Specyfikacja kwoty niewykorzystanych srodkéw z dotac]i
....... dodnia.......roku ......

za okres od poczgtku roku

Lp.

data
przelewu

kwota

klas

fikacja budzetowa

kategoria
zadania

nazwa jednostki
nazwa przekazujgce;
zadania dotacje do GMK

numer umowy
lub
porozumienia

dziat

rozdziat _ [paragraf

Razem kwota

Gtowny Ksiggowy

dzie m-c rok

Kierownik jednostki




(nazwa jednostki i adres)

Karta rozliczenia dochodéw naleznych jst wynikajacych
z wykonanych dochodow Skarbu Parnstwa

druk nr 2

do zalgcznika Nr 1

do Zarzadzenia Nr
Prezydenta Miasta Krakowa
zdnia

Dochody wykonane

Klasyfikacja budzetowa

Dziat

Rozdziat

Paragraf

Kwota ogotem
(kol.6 Rb-27Z2Z)

w tym:

potracone dochody
przez jednostke do
20-go danego
miesigca

potrgcone dochody

przez jednostke po 20-
tym danego miesigca

Ogbiem za okres
sprawozdawczy

GMINA

Razem

POWIAT

Glowny ksiegowy

rok m-c dzien

Kierownik jednastki




(nazwa jednostki i adres)

druk nr 1

do zatgcznika nr 2

do Zarzgdzenia Nr
Prezydenta Miasta Krakowa
z dnia

Karta przyjecia i weryfikacji sprawozdawczosci budzetowej i w zakresie operacji
finansowych za okres od poczatku roku ....... dodnia .....c..eu

Przedtozono
sprawozdania
o symbolu

Miesigce

. Rb-27S

. Rb-28S

. Rb-50

. Rb-N

. Rb-Z

Rb-ZN

. Rb-27ZZ

o[N[ae[als[w[Np]=

Rb-34

9. Rb-30S

10.

11.

Data ziozenia i
podpis
przyjmujacego
sprawozdanie

Stwierdzone uwagi
(bez uwag) lub
wymagajace korekt
sprawozdania

Ztozone korekty
i wyjasnienia do
sprawozdan

Data ztozenia
korekt lub
wyjasnien

Inne uwagi




druk nr 1
do zatgcznika nr 3

(nazwa jednostki i adres) do Zarzgdzenia Nr
Prezydenta Miasta Krakowa
z dnia
Karta przyjecia i weryfikacji sprawozdania finansowego za rok ..........

Data ziozenia

Imie i nazwisko
przyjmujacego
sprawozdanie

Przedtozone dokumenty

1. bilans jednostki

2. rachunek zyskow
i strat

3. zestawienie zmian
w funduszu jednostki

4. zestawienie obrotow
i sald kont ksiegi gtéwnej

5. wykaz zobowigzan
I naleznosci do kont
rozrachunkowych

6. oswiadczenie

o przeprowadzonych
inwentaryzacjach w roku
bilansowym

7. wykaz naleznosci
i zobowigzan dotyczgcych
wzajemnych wylgczen

8. kserokopia wyciggow
bankowych na dzien

A2 cunne do wszystkich
rachunkow bankowych
9. inne

Ksiegi rachunkowe
i dokumenty do wgladu

Korekty - opis
korygowanych czesci
sprawozdan

Data przyjecia
sprawozdania
finansowego

Inne uwagi




(nazwa jednostki i adres)

druk nr 2

do zatgcznika nr 3

do Zarzadzenia Nr
Prezydenta Miasta Krakowa
z dnia

Zestawienie obrotéw i sald kont ksiegi glownej

Lp.

Nazwa i numer
konta

Bilans otwarcia

Obroty w okresie

Obroty narastajaco Saldo

Wn

Ma

Wn

Ma

Wn

Ma Wn Ma

Razem

Giowny ksiegowy

dzien m-c rok

Kierownik jednostki




(nazwa jednostki i adres)

druk nr 3

do zatgcznika nr 3

do Zarzgdzenia Nr
Prezydenta Miasta Krakowa
z dnia

Wykaz zobowiazan i naleznosci do kont rozrachunkowych

| Za] 3} 7o TR Nazwa konta .........ccoocvviiiiiiiiiniiaiin, aktywa/pasywa
Termin
Lp. Nazwa kontrahenta Nr faktury  |Termin ptatnoécil dokonania Kwota Pozycja w bilansie
zaptaty
1
2
3
4
5
6
7
8
Razem
konto.......cooovvenee Nazwa konta ...........ocooviiiiiiia aktywa/pasywa
Termin
Lp. Nazwa kontrahenta Nrfaktury  [Termin ptatnoscii dokonania Kwota Pozycja w bilansie
zapiaty
1
2
3
4
5
6
7
8
Razem
KON oo v o Nazwa konta ........ooooveeie i aktywa/pasywa
Termin
Lp. Nazwa kontrahenta Nr faktury  |Termin ptatnoécif dokonania Kwota Pozycja w bilansie
zaplaty
]
2
3
4
5
6
7
8
Razem

Gtowny ksiegowy

dzier m-c rok

Kierownik jednostki




druk nr 4
do Zatacznika nr 3
( nazwa jednostki i adres) do Zarzadzenia Nr
Prezydenta Miasta Krakowa
z dnia

O$wiadczenie o przeprowadzonych inwentaryzacjach w roku..........

Oswiadczamy, ze w (nazwa jednostki) w roku ....... zostaly przeprowadzone nastgpujace

inwentaryzacje:

Lp. | Data przeprowadzenia | Rodzaj Zakres (czego dotyczyla inwentaryzacja)
inwentaryzacji inwentaryzacji

Ujawnione w toku inwentaryzacji roznice migdzy stanem rzeczywistym a stanem wykazanym
w ksiegach rachunkowych wyjasniono i rozliczono w ksiggach rachunkowych tego roku
obrotowego, na ktory przypadat termin inwentaryzacji.

Glowny ksiggowy dzien m-c rok Kierownik jednostki




diukone 5
do zatycznika e 3

do Zarzadzenia Nr

Prezydenia Miasta kindow a

Z dnia

|Nazwa | adres
|jednostkl sprawozdawczej

|

|
[‘Numer identyfikaciny REGON

Arkusz wyltaczen wzajemnych rozliczen
miedzy jednostkami
do bilansu jednostek budzetowych
i samorzgdowych zaktadow budzetowych sporzadzony

na dzien 31 grudnia ....

..roku

wg stanu na koniec roku biezacego

Adresat
Urzad Miasta Krakowa

Wydzial Budzetu Miasta

Wyslac Lez pisma przewodniego

Aktywa

Kwota
wylaczenia

Nazwa jednostki i tytul
wspdinego wylaczenia*

Pasywa

Kwota
wytaczenia

Nazwa jednostki i tytul
wspéinege wylgczenia™

A. Aktywa trwate

A. Fundusz

1. Wartosci niematerialne | prawne

I. Fundusz jednostki

Il. Rzeczowe aktywa trwale

Il. Wynik finansowy netto (+,-)

1. Srodki trwaje

1.1. 2ysk netlo (+)

1.1. Grunty

1.2. Strata netto ()

1.2. Budynki, lokale | obiekty inzynierii igd
| wodne|

!

Il Nadwyzka $rodkéw obrotowych (-}

1.3. Urzadzenia fechniczne | maszyny

V. Odpisy z wyniku finansowego (-)

1.4 Srodki transporiu

V. Fundusz mienia zlikwidowanych
jednostek

1.5. Inne $rodki trwale

B. Pariswowe fundusze celowe

2. Srodki trwale w budowie {inwestycje)

C. Zobowiazania i rezerwy na

3. Zaliczki na $rodki trwale w budowie
(inwestyeje)

I. Zobowigzania diugotermionowe

Ill. Naleznosci diugoterminowe

Il. Zobowigzania krétkotermionowe

IV. Dlugoterminowe aktywa finansowe

1. Zobowigzania 2 tylulu dosiaw i uslug

1. Akcje i udziaty

2. Zobowigzania wobec budzetow

2 Inne papiery warloSciowe

3. Zobowigzania z lytulu ubezpieczen |
innych Swiadczen

3. Inne diugotermincwe aklywa finansowe

nia z ytulu wynag 1

4. Zob

V. Wartos¢ mienia zlikwidowanych
jednostek

5. Pozoslale zobowigzania

B. Aktywa obrotowe 6. Sumy obce (depozytowe, zabezpieczenie
wykonania umow)

I. Zapasy 7. Rozliczenia z lytulu Srodkéw na wydatki
budzelowe i z tylulu dochadéw budzelowych

1 Materialy

2 Polprodukly i produkty w toku

Ill. Rezerwy na zobowiazania

3. Produkty gotowe

D. Fundusze specjaine

4, Towary

1. Zakladowy Fundusz Swiadczen
Socjalnych

Il. Naleznosci krétkoterminowe

2. Inne fundusze

1. Naleznosci z tylulu doslaw | ustug

E. Rozliczenia migdzyokresowe

2. Naleznoscl od budzetdw

I. Rozliczenia migdzyckresowe
przychodéw

3. Naleznosel z tylulu ubezpieczen i innych
Swiadczen

II. Inne rozliczenia migdzyokresowe

4. Pozosiale naleznosci

5 Rozliczenia z tytulu Srodkow na wydatki
budzetowe i z tylulu dochoddw budzetowych

1. Krotk i

aktywa fi

1. Sradki pieniezne w kasie

2. Srodki pieniezne na rachunkach
bankowych

3. Srodki pienigzne panstwowego funduszu
celowego

4. Inne $rodki pienigzne

5. Akcje lub udziaty

6. Inne papiery wartosciowe

7. Inne krotkolerminowe aktywa finansowe

IV. Rozliczenia migdzyokresowe

Suma aktywoéw

Suma pasywdw

* w przypadku wigkszej ilosci wzajemnych wylaczen do tych pozycji nalezy sporzadzic szczegoiowe zestawienie

Glowny kslegem‘:;‘

rok, miesiac, dzien

Kiercwnik jednos




druk nr 6

do zalgcznika nr 3

do Zarzadzenia Nr
Prezydenta Miasta krakowa
z dnia

Nazwa i adres jednostki

Numer identyfikacjiny REGON

do rachunku zyskow i strat
jednostek budzetowych

(wariant poréwnawczy)
sporzadzony
na dzien 31 grudnia ........ roku

Arkusz wytaczen wzajemnych rozliczen Adresat
sprawozdawczej miedzy jednostkami

Urzad Miasta Krakowa
Wydziat Budzetu Miasta

i samorzadowych zaklfadow budzetowych | . ...

Wystac bez pisma przewodniego

Kwota Nazwa jednostki i tytut
wytaczenia wspoinego wylgczenia*

Przychody netto z podstawowej dziatalnosci operacyjnej

Przychody netto ze sprzedazy produktow

Zmiana stanu produktow (zwiekszenie - wartosc dodatnia,
Zmniejszenie - wartosc ujemna)

1}

Koszt wytworzenia produktéw na wlasne potrzeby jednostki

Przychody netto ze sprzedazy towardéw i materiatow

Dotacje na finansowanie dziatalnosci podstawowej

Przychody z tytutu dochodédw budzetowych

Koszty dzialalnosci operacyjnej

Amortyzacja

Zuzycie materiatow i energii

Ustugi obce

Podatki i optaty

Wynagrodzenia

Ubezpieczenia spoteczne i inne Swiadczenia dla pracownikow

Pozostale koszty rodzajowe

Wartos¢ sprzedanych towarow i materiatow

Inne éwiadczenia finansowane z budzetu

Pozostale obcigzenia

Zysk (strata) z dziatalnosci podstawowej (A-B)

Pozostate przychody operacyjne

Zysk ze zbycia niefinansowych aktywéw trwatych

Dotacje

Inne przychody operacyjne

Pozostate koszty operacyjne

~|m[=|=|-|o|o|x|x

Koszty inwestycji finansowanych ze srodkéw witasnych
samorzgdowych zaktadéw budzetowych i dochodoéw jednostek
budzetowych zgromadzonych na wydzielonym rachunku

Pozostale koszty operacyjne

Zysk (strata) z dziatalnosci operacyjnej (C+D-E)

Przychody finansowe

Dywidendy i udziaty w zyskach

Odsetki

Inne

Koszty finansowe

Odsetki

Inne

Zysk (strata) z dziatalnosci gospodarczej (F+G-H)

Wynik zdarzen nadzwyczajnych (J.1.-J.11.)

Zyski nadzwyczajne

Straty nadzwyczajne

Zysk (strata) brutto (I£J)

Podatek dochodowy

Pozostate obowigzkowe zmniejszenia zysku (zwigkszenia
straty) oraz nadwyzki srodkow obrotowych

Zysk (strata) netto (K-L-M)

* w przyvpadku wiekszei ilosci wzajemnych wylaczen do tych pozycji nalezy sporzgdzi¢ szczegolowe zestawienie

(gtowny ksiegowy) (rok, miesigc,rok)

(kierownik jednostki)




druk nr 7
do zatgeznika nr 3

do Zarzgdzenia Nr

Prezydenta Miasta Krakowa

zdnia

Nazwa iadres Arkusz wyltaczen wzajemnych rozliczen
jednostki sprawozdawczej miedzy jednostkami

do zestawinia zmian w funduszu jednostki
jednostek budzetowych

Numer identyfikacyjny REGON

i samorzgdowych zaktadow budzetowych sporzadzony
na dzien 31 grudnia ........roku

Adresat

Urzad Miasta Krakowa
Wydziat Budzetu Miasta

Wystac bez pisma przewodniego

Kwot Nazwa jednosthki i
WO tytul wspélnego
wylaczenia wilaczenia*

p 1% Fundusz jednostki na poczatek okresu (BO) 0,00
' 18 Zwiekszenie funduszu ( z tytulu) 0,00
1.1. Zysk bilansowy za rok ubiegly
1.2. Zrealizowane wydatki budzetowe
1.3 Zrealizowane platnosci ze Srodkow europejskich
1.4.  Srodki na inwestycje
1.5 Aktualizacja wyceny Srodkow trwalych
1.6 Nieodplatnie otrzymane srodki trwate i srodki trwale w budowie oraz

wartosci niematerialne i prawne
1.7 Aktywa przejete od zlikwidowanych lub potgczonych jednostek
1.8 Aktywa otrzymane w ramach centralnego zaopatrzenia
1.9 Pozostate odpisy z wyniku finansowego za rok biezacy
1.10 Inne zwiekszenia
2. Zmniejszenia funduszu jednostki ( z tytulu) 0,00
2.1.  Strata za rok ubiegly
2.2, Zrealizowane dochody budzetowe
2.3. Rozliczenie wyniku finansowego i Srodkow obrotowych za rok ubiegly
2.4. Dotacje i srodki na inwestycje
2.5. Aktualizacja wyceny srodkow trwatych
2.6. Wartosc sprzedanych i nieodplatnie przekazanych srodkow

trwalych i $rodkéw trwalych w budowie oraz wartosci niematerialnych i

prawnych
2.7. Pasywa przejete od zlikwidowanych lub potaczonych jednostek
2.8.  Aktywa przekazane w ramach centralnego zacpatrzenia
2.9. Inne zmniejszenia
II. Fundusz jednostki na koniec okresu (BZ) 0,00
III. Wynik finansowy netto za rok biezacy (+,-) 0.00
1. zysk netto (+)
2. strata netto (-)
Iv. Nadwyzka dochodéw jednostek budzetowych, nadwyzka §rodkow

obrotowych samorzadowych zakladéw budzetowych 0,00
V. Fundusz (poz. II+,-III-IV) 0.00

* w przypadku wigkszej iloéci wzajemnych wytaczen do tych pozycji nalezy sporzadzi¢ szczegblowe zestawienie

Gtowny Ksiegowy rok m-c dzien

Kierownik jednostki




