Zatgcznik do Instrukcji w sprawie ewidencji zaangazowania wydatkéw budzetowych

i wydatkéw niewygasajgcych w

Urzedzie Miasta Krakowa

szc:zig(;ielg\gg?éé termin przekazania
Ip. rodzaj wydatku forma informaciji zaangazowania igformacji stanowi_qcych . zrédto informacji sposoéb ewidenc;ji
wydatkéw po stawe’do zaangazowania
budzetowych wydatkéw budzetowych
wydatki biezace, w tym:
osobowe, w tym:
dokument zawierajgcy wyliczenie kwoty faktycznego
wynagrodzenia rocznego. Dokument jest opracowany
] na podstawie umow o prace z uwzglednieniem klasyfikacja roczna do 31 stycznia ] L ]
y wynagrodzenia brutto wszystkich sktadnikéw wynagrodzen zgodnie z budzetowa/ nr[danego roku Wydziat Organizagc;ji i polecenie
(umowy o prace) przepisami o wynagrodzeniach (kwota umowy o praceg + [zadania/ _ korekta do 3-go dnia  |Nadzoru ksiegowania
wystuga lat + nagrody jubileuszowe + odprawy kategoria zadania miesigca za m-c poprzedni
emerytalne), w przypadku zmian comiesieczny
dokument korygujacy roczne wyliczenie.
dokument zawierajgacy wyliczenie kwoty planowanego Klasyfikacja :gﬁﬁn:agﬁeg[ﬁ;csgggzgf
dodatkowe wynagrodzenie [d0datkowego wynagrodzenia rocznego. Dokumentjest |50z, nr |roku, za ktéry jest nalezne, |Wydziat Organizacji i polecenie
2 opracowany zgodnie z przepisami ustawy o . . .
roczne dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikéw zadanial ; korekta Nadzoru ksiegowania
ot kategoria zadania nastepuje na podstawie
-S-t- listy wyptat
skiadki, w tym:
dokument zawierajacy wyliczenie kwoty faktycznej o .
. ) . ! ! ” . klasyfikacja roczna do 31 stycznia ) L .
sktadki na ubezpieczenia sktadki rocznej. Dokument jest opracowany zgodnie 2 budzetowa/ nr[danego roku Wydziat Organizacji i polecenie
3 |spoteczne ptacone przez  |przepisami ustawy o systemie ubezpieczen adania/ korekta do 3-qo dnia Nad ksi .
racodawc spotecznych, w przypadku zmian comiesieczny ; ; . 9 _ |Nadzoru Siggowania
P ¢ dokument korygujacy roczne wyliczenie kategoria zadania miesiaca za m-c poprzedni
dokument zawierajacy wyliczenie kwoty faktycznej - .
. ! | - . klasyfikacja roczna do 31 stycznia ) L .
4 [sktadkina fundusz pracy :gz%lgg‘;ﬁzr;ejs'yzt‘;ﬁgig ;;siteiggcgg"jgz er?y%%m\?vz budzetowal nr |danego roku Wydziat Organizagji i polecenie
pfacone przez pracodawce rzypadku zmian comiesieczny dokument ko u" C zadanial ; korekta do 3-go dnia Nadzoru ksiggowania
Pociﬁe wyliczenie gezny Ygulacy  kategoria zadania miesigca za m-c poprzedni
dokument zawierajacy wyliczenie wysokosci odpisu na  |klasyfikacja :jzcnzgaodr%l?l} stycznia ) ) o ]
5 |odpisy na ZFSS ZFSS zgodnie z obowigzujgcymi przepisami ustawy o |budzetowa/ nr kgrekta do 3-q0 Wydziat Organizag;ji i polecenie
pisy ZFSS, w przypadku zmian dokument korygujacy roczne [zadania/ . 9 Nadzoru ksiegowania
wyliczenie kategoria zadania stycznia roku nastepnego
' za rok poprzedni
bezosobowe w tym:
klasyfikacja
6 |wynagrodzenia umowy zlecenia lub umowy o dzieto i aneksy do uméw g:g;ﬁit:)”a/ "na biezaco Wydziat merytoryczny  |GRU

kategoria zadania




sktadki na ubezpieczenia

klasyfikacja

zbiorczy wykaz naliczen stwierdzjgcy dokonanie zaptaty |budzetowa/ nr |do 3-go kazdego m-ca za . . polecenie
7 |spoteczne piacone przez sktadek - rozksiegowanie na wydziaty,zadania zadania/ m-c poprzedni Wydziat Finansowy ksiegowania
pracodawce kategoria zadania
. ) ] . ) ) ) klasyfikacja . .
8 sktadki na fundusz pracy |zbiorczy wykaz naliczen stwierdzjacy dokonanie zaptaty |budzetowa/ nr|do 3-go kazdego m-ca za \Wvdziat Finansow polecenie
ptacone przez pracodawce [sktadek - rozksiggowanie na wydziaty, zadania zadania/ m-c poprzedni y y ksiegowania
kategoria zadania
klasyfikacja
umowy, aneksy do umow sgg:ﬁit:ya/ "na biezaco Wydziat merytoryczny  [GRU
kategoria zadania
‘ klasyfikacja
zaciggniete zobowigzania bez formy pisemnej budzetowa/ nr|do 3-go kazdego m-ca za :
zamowienia (faktury, rachunki, zaliczki i inne) zadania/ _ m-c poprzedni Wydziat merytoryczny WYBUD
g [rakup materiatow, srodkow kategoria zadania
trwatych i wyposazenia itp. Klasyfikacja I _
pisma w sprawie zwolnienia srodkéw z uméw oraz budzetowa/ nr|do 3-go kazdego m-ca za . polecenie
dotyczace korekty zaangazowania zadania/ m-c poprzedni Wydziat merytoryczny ksiegowania
kategoria zadania
; ; : ; ; ; klasyfikacja
zaciggniete zobowigzania bez formy pisemnej ] ) . } :
zamdwienia (faktury, rachunki, zaliczki i inne) - dot. budzetowa/ nr[do 3-go kazdego m-ca za Wydziat merytoryczny polecenie
oy . " zadania/ m-c poprzedni ksiegowania
ptatnosci ze srodkéw unijnych kategoria zadania
klasyfikacja
umowy, aneksy do uméw :;g:ﬁitgyva/ "na biezaco \Wydziat merytoryczny GRU
kategoria zadania
umowy, aneksy do umow bez okreslenia ich wartosci-  |klasyfikacja
ptatnosci dokonywane na podstawie faktur (umowy o budzetowa/ nr |do 3-go kazdego m-ca za :
dostawy: wody, energii elektrycznej, cieplnej, ustug zadania/ ' m-c poprzedni Wydziat merytoryczny WYBUD
telefonicznych, ustug pocztowych i inne) kategoria zadania
klasyfikacja
zaciggniete zobowigzania bez formy pisemnej budzetowa/ nr |do 3-go kazdego m-ca za .
zamowienia (faktury, rachunki, zaliczki,delegacje i inne) |zadania/ m-c poprzedni Wydziat merytoryczny WYBUD
10 |zakup ustug kategoria zadania
i i Inienia $rodkd 5 Iglajyfi:(aCja} do 3-go kazd polecenie
pisma w sprawie zwolnienia srodkéw z umoéw oraz udzetowa nr |do 3-go kazdego m-ca za .
dotyczace korekty zaangazowania zadania/ m-c poprzedni Wydziat merytoryczny ksiegowania
kategoria zadania
pobranie przez bank (dowdd - wyciag bankowy): 'gt’i%’gﬁ)‘;‘:éa/ o polecenie
prowizje bankowe, optaty za przelewy i ksiazeczki  adania/ na biezaco \Wydziat Finansowy ksiegowania
czekowe i inne kategoria zadania
‘ klasyfikacja | .
zaciggniete zobowigzania bez formy pisemnej budzetowa/ nr|do 3-go kazdego m-ca za . polecenie
zamowienia (faktury, rachunki, zaliczki i inne) zadania/ m-c poprzedni Wydziat merytoryczny ksiegowania

kategoria zadania




klasyfikacja

na biezaco, na podstawie

zakupy dewiz na delegacje zagraniczne gggzﬁ}:f’a/ nr wniosku uruchamiajacego  (Wydziat merytoryczny Egilecg\r/v:nia
" o dew kategoria zadania Srodki na zakup dewiz €9
zakup dewiz
. , , Klasyfikacja na biezaco, na podstawie -
zwrot niewykorzystanych dewiz na delegacije budze_toyva/ " lwrotu do kasy lub wptaty  [Wydziat Finansowy p0_|ecen|e _
zagraniczng zadania _ : ksiegowania
kategoria zadania na rachunek projektu
Il |wydatki majatkowe:
klasyfikacja Instytucje kult .
. . . przelew dotacji na podstawie wniosku o uruchomienie |budzetowa/ nr . nstytucje kultury i
1linwestycje - dotacje srodkéw budzetowych zadanial . na biezaco zakiady budzetowe WYBUD
kategoria zadania
klasyfikacja
umowy, aneksy do umoéw, akty notarialne dot. budzetowa/ nr . .
zaangazowania $rodkow roku biezgcego zadania/ na biezaco Wydziat merytoryczny GRU
kategoria zadania
: klasyfikacja | .
aktury z odroczonym terminem ptatnosci, akty budzetowa/ nr _ . o . polecenie
notarialne - ptatnosci dotyczace lat przysztych zadania/ do 3-go kazdego miesiaca |Wydziat merytoryczny ksiegowania
5 i tvei kategoria zadania
inwestycje —
zaciagniete zobowigzania z tytutu zaliczek na optaty 'g'aj}’;'t‘;acf} o
sgdowe, opfaty za wypisy z ksigg wieczystych i innych z;d:niayv do 3-go kazdego miesigca |Wydziat merytoryczny WYBUD
optat. kategoria zadania
; ; g & < < klasyfikacja i .
pisma w sprawie zwolnienia $rodkow z umoéw oraz budsetowe o _ o Wydziat merytqryczny, _ |polecenie
dotyczace zwrotow niewykorzystanych srodkéw w  adanial do 3-go kazdego miesigca jednostki ksiegowania
danym roku kategoria zadania podlegte
klasyfikacja
. . . przelew srodkéw na postawie dyspozycji Wydziatu budzetowa/ nr . :
3 |majatkowe (udziaty, akcje) Zgodnie z harmonogramem  adanial na biezaco Wydziat merytoryczny  |[WYBUD
kategoria zadania
Swiadczenia na rzecz
lll |oséb fizycznych:
dokument zawierajacy wyliczenie kwoty na $wiadczenia
. ] ] rodzinne na rok biezacy i lata przyszte. Wyliczenie kwot |klasyfikacja ) ]
y Swiadczenia rodzinne - nastepuje zgodnie z przepisami ustawy o $wiadczeniach|budzetowa/ " | 4o 3-qo kazdedo miesiaca Wydziat Spraw polecenie
decyzje rodzinnych i uchwaty Rady Miasta Krakowa w sprawie  [zadania/ . 9 9 a Spotecznych ksiegowania
ustanowienia jednorazowej zapomogi finansowej z kategoria zadania
tytutu urodzenia dziecka
. ) dokument zawierajacy wyliczenie kwoty na fundusz klasyfikacja ) ]
5 fundusz alimentacyjny- alimentacyjny na rok biezacy i lata przyszte. Wyliczenie |budzetowa/ M40 3-go kazdego miesiaca Wydziat Spraw polecenie
decyzje -od 01.10.2008r  |kwot nastepuje zgodnie z przepisami ustawy pomocy  |zadania/ Spotecznych ksiegowania

osobom uprawnionym do alimentéw.

kategoria zadania




; ; ; dokument zawierajacy wyliczenie kwoty sktadki na rok |kiasyfikacja ) ]

3 skia*dklz?]a u:)etﬁZIezcsueglzztu biezacy i lata przyszte. Wyliczenie kwot nastepuje budzetowa/ " | 4o 3-q0 kazdedo miesiaca Wydziat Spraw polecenie
SpC? eczne pta zgodnie z przepisami ustawy o systemie ubezpieczen [zadania/ g 9 & Spotecznych ksiegowania
panstwa spotecznych. kategoria zadania

; ; ; dokument zawierajacy wyliczenie kwoty sktadki na rok |kiasyfikacja ) ]
4 ;l;_a(\jl\ll(l tr:]a U?ﬁﬁplezcéiglzaetu biezacy i lata przyszte. Wyliczenie kwot nastepuje budzetowa/ " | 4o 3-q0 kazdedo miesiaca Wydziat Spraw polecenie
owotne pratne zgodnie z przepisami ustawy o $wiadczeniach opieki  |zadania/ ' 9 9 a Spotecznych ksiegowania
panstwa zdrowotnej finansowanych ze $rodkéw publicznych. kategoria zadania
dokument zawierajacy wyliczenie kwoty na dodatki Klasyfikacia
A : _ mieszkaniowe na rok biezacy i lata przyszte. Wyliczenie ) ; ;
5 dodatkl migszkaniowe kwot nastepuje zgodnie z przepisami ustawy o budzetowa/ {do 3-go kazdego miesigca Wydziat Spraw po.lecenle .
decyzje zadania/ Spotecznych ksiegowania
" e ot o oonipreadzeniem RM - aisgoa zacari e ®
IV |dotacje:
klasyfikacja
umowy, aneksy do umoéw g;g;ﬁit:)”a/ ""'[na biezaco Wydziat merytoryczny GRU
kategoria zadania
1 |dotacje
klasyfikacja
przelew srodkéw na podstawie dyspozycji Wydziatu budzetowa/ nr . .
zgodnie z harmonogramem zadania/ na biezaco Wydziat merytoryczny  (WYBUD

kategoria zadania




	Arkusz1

