Zalacznik

do Zarzadzenia Nr 290/2012
Prezydenta Miasta Krakowa
z dnia 2012-02-09

REGULAMIN

dofinansowania krajowych wyjazdow $rodrocznych uczniow szkél podstawowych, gimnazjow,

prowadzonych przez Gming¢ Miejska Krakow

§1

Ilekro¢ w Regulaminie mowa o:

a)
b)

N —

W

placowce - nalezy przez to rozumie¢ szkotg podstawowa, gimnazjum, zespot szkot w ramach ktorego
funkcjonuje szkota podstawowa i\lub gimnazjum, prowadzone przez Gming Miejska Krakow.
dyrektorze placowki — nalezy przez to rozumie¢ dyrektora szkolty podstawowej, gimnazjum
i zespotu szkot, w ktorym funkcjonuje szkola podstawowa i\lub gimnazjum, prowadzonych przez
Gming Miejska Krakow.

Ustalenia wstepne

§2

. Organizatorem i wnioskodawca krajowych wyjazdow Srédrocznych jest dyrektor placowki.
. Krajowe wyjazdy srodroczne moga by¢ organizowane w czasie roku kalendarzowego (z wylaczeniem

przerwy migdzysemestralnej i wakacyjnej) wytacznie do miejscowosci o charakterze wypoczynkowym,
turystycznym, uzdrowiskowym, rekreacyjnym i nie moga trwa¢ mniej niz 4 a nie dltuzej niz 14 dni.
Organizujac wyjazd, dyrektor placowki zobowiazany jest do przestrzegania stosownych przepisow *.

. Dofinansowanie wyjazdow §rodrocznych uczniow obejmuje wydatki zwigzane z:

- noclegiem, wyzZywieniem, ubezpieczeniem uczestnikow, przejazdami, zakupem nagréd
rzeczowych, innymi uzasadnionymi kosztami — uzgodnionymi z Zespolem Ekonomiki Oswiaty
w Krakowie poprzez Wydzial Edukacji UMK.

. Wydzial Edukacji ustala limit $rodkéw przeznaczonych na wyjazdy S$rodroczne organizowane

przez placowki wg wzoru: przewidywana liczba uczniéw x , kwota na ucznia” (ustalana przez
Dyrektora Wydziatu Edukacji UMK w oparciu o uchwatg budzetowa Rady Miasta Krakowa).
»Kwota na ucznia” zostaje zwigkszona w przypadku:
a) wyjazdu do osrodkéw wypoczynkowych jednostek organizacyjnych Gminy Miejskiej Krakow
0 100%,
b) gdy w wyjezdzie uczestniczy niepelnosprawny uczen wymagajacy stalej opieki lub pomocy
(kwota ustalana jest przez Dyrektora Wydziatu Edukacji UMK w oparciu o uchwal¢ budzetowa
Rady Miasta Krakowa).
Przyznane $rodki dotyczace realizacji danego zadania nie moga by¢ przeznaczone przez placowki na
inne cele.

Procedura przyznawania i rozliczania dofinansowania

§3

Dyrektor placowki w terminic do 29 lutego 2012 roku, zobowiazany jest zlozy¢
w Wydziale Edukacji UMK wykaz krajowych wyjazdéw srédrocznych planowanych w 2012 roku
z uwzglednieniem terminu, miejscowosci, liczby uczestnikow (wzor stanowi zatacznik nr 1 do
regulaminu).
Informacja o przyznanym limicie §rodkéw przekazywana jest niezwlocznie, po podjeciu decyzji przez
Wydziat Edukacji UMK, placoéwkom oraz Zespotowi Ekonomiki O$wiaty w Krakowie.
Dyrektor placowki, ktora uzyskata dofinansowanie, zobowiazany jest do ztozenia w siedzibie Zespotu
Ekonomiki Oswiaty w Krakowie, ul. Ulanéw 9, co najmniej 10 dni przed planowanym wyjazdem,
nastgpujacych dokumentow:

e  wniosku o dofinansowanie (wzor stanowi zatacznik nr 2 do regulaminu) w tym:



hd

a)
b)

9.

10.

11.

12.

- preliminarza kosztéw wyjazdu (wzor stanowi zatacznik nr 2a do regulaminu),
- listy uczestnikow (imig, nazwisko, rok urodzenia, miejsce zamieszkania, klasa),
- programu pobytu rozpisanego na kazdy dzien.
Whioski, o ktérych mowa w ust. 3, niekompletne pod wzgledem formalnym lub niezgodne z zakresem
tematycznym dofinansowania nie sa rozpatrywane.
Plany finansowe placowek zostana zwigkszone o kwoty wynikajace z decyzji o dofinansowaniu.
Doptata do wyjazdu moze podlega¢ zaliczkowaniu. Wysoko$¢ wydatkowanej kwoty nie moze by¢
wyzsza niz kwota zaliczki.
Organizator zobowiazany jest przed wyjazdem do poinformowania Zespoét Ekonomiki Os$wiaty
w Krakowie o kazdorazowej zmianie danych zapisanych w dokumentach, o ktéorych mowa
w ust. 3.
Podstawa zwrotu czg$ci kosztow poniesionych z tytutu organizacji wyjazdu jest zlozenie, w terminie
do 14 dni od jego zakonczenia, do Zespotu Ekonomiki Os$wiaty w Krakowie, ul. Utanow 9,
nastgpujacych dokumentow:
sprawozdania merytorycznego z odbytego wyjazdu,
oryginatéw (do wgladu) wraz z kserokopiami potwierdzonymi za zgodnos$¢ z oryginatem faktur VAT
lub rachunkéw wystawionych na organizatora z opisana forma ptatnosci dotyczacych co najmniej 50%
kosztow wyjazdu przedstawionych w preliminarzu, w przypadku faktur regulowanych przelewem
nalezy dostarczy¢ kserokopie dowodu wplaty za fakture przedstawiona do rozliczenia.
Kwota umieszczona na fakturze Vat, rachunku nie powinna przekracza¢ kwoty przyznanego
dofinansowania.
kserokopie faktur Vat, rachunkoéw (wystawionych na inny podmiot finansujacy np. Rada Rodzicow)
potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem, dotyczacych pozostatych kosztow zwiazanych z wyjazdem,
w przypadku rozliczenia zakupu nagréd rzeczowych dla uczestnikow wyjazdu nalezy przedtozyc
imienna listg ich odbioru (wraz z podpisami obdarowanych),
potwierdzona w miejscu pobytu listy uczestnikow,
w przypadku zmian ilo$ci uczestnikow dla potrzeb rozliczenia nalezy przedtozy¢ korekte preliminarza,
upowaznienia do odbioru dofinansowania,
o$wiadczenia o nieskorzystaniu z innych $rodkow z budzetu Miasta Krakowa — zalacznik nr 2b do
regulaminu .
Wysoko$¢ dofinansowania zalezna jest od faktycznej liczby uczestnikéw wyjazdu.
Nie jest mozliwe aplikowanie i1 korzystanie na to samo zadanie z innych $rodkow budzetu Miasta
Krakowa.
Zespot Ekonomiki Oswiaty w Krakowie przedktada do Wydziatu Edukacji UMK:
a) sprawozdanie ze sposobu wykorzystania srodkow w ramach dofinansowania krajowych wyjazdow
$rodrocznych (wzor stanowi zatacznik nr 3 do regulaminu) co 3 miesiace za nastgpujace okresy:
e luty — czerwiec do 15 lipca 2012 roku,
e lipiec — pazdziernik do 15 listopada 2012 roku,
b) wykaz planowanych wyjazdow s$rodrocznych w terminie do 31 lipca (wyjazdy organizowane od
lipca do grudnia).
Wydzial Edukacji po akceptacji sprawozdania publikuje informacj¢ w tym zakresie.

§4

. Przed zlozeniem wniosku, o ktérym mowa w § 3 ust. 3 dyrektor placowki ma obowiazek opracowac

wewngtrzny regulamin okre$lajacy zasady korzystania ze $rodkow przeznaczonych na wyjazdy
srédroczne, moze zawiera¢ zapis o zroznicowaniu wysokosci indywidualnego dofinansowania
przyznawania poszczegdlnym uczniom ze wzgledu na ich sytuacje materialna.

. Regulamin, o ktérym mowa w ust. 1, winien by¢ zatwierdzony przez Rade Szkoty, a w przypadku jej

braku — przez Rade¢ Rodzicow.

. Zobowiazuje si¢ dyrektora placéwki do zapoznania Rady Pedagogicznej z tre§cia opracowanego

regulaminu, umieszczenia go w ogodlnodostgpnym miejscu na terenie szkoly oraz przekazania kopii do
Zespolu Ekonomiki Os$wiaty w Krakowie, ul. Utanéw 9.



Ustalenia koncowe

§5

1. Wydzial Edukacji moze przeprowadzi¢ kontrol¢ dotyczaca przestrzegania zapisoOw przedmiotowego
Regulaminu przez placowki i Zespot Ekonomiki Oswiaty w Krakowie.

2. Zespot Ekonomiki Oswiaty w Krakowie przeprowadza kontrole:

a) formalna w celu potwierdzenia realizacji zadania (np. kontrola w dniu wyjazdu),
b) finansowa dotyczaca sposobu wykorzystania przyznanych srodkow przez placowki.

3. Naruszenie przez dyrektora placowki przedmiotowego Regulaminu moze spowodowac utrate
dofinansowania wyjazdu. Decyzje w tym zakresie podejmuje dyrektor Wydziatu Edukacji UMK na
wniosek dyrektora Zespolu Ekonomiki Oswiaty w Krakowie.

4. Dokumenty dotyczace wyjazdu winny by¢ przechowywane w placéwce organizujacej dany wyjazd oraz
w Zespole Ekonomiki Oswiaty w Krakowie przez okres 5 lat.

* stosowne przepisy znajdujq sie na stronie Kuratorium Oswiaty (www.kuratorium.krakow.pl)



http://www.kuratorium.krakow.pl

Piecze¢ placowki

Zatgcznik nr 1 do regulaminu

Wykaz planowanych wyjazdéw srédrocznych

w roku

Lp.

Termin

Miejscowos¢

Liczba uczniow

Liczba opieki

Piecze¢ i podpis Dyrektora placowki

Zatacznik nr 2 do regulaminu



WNIOSEK O DOFINANSOWANIE
WYJAZDU SRODROCZNEGO dla klasy/Klas ..........

1. PELNA NAZWA LUB CZYTELNA PIECZATKA PLACOWKI:

3. Grupa odjezdza: (dzien/m-c/rok)..........cccccceeueenne. 0 godzinie...................
(SKAA?)..eeoee e
4. TERMIN WYJAZDU: od........ccoooiieiiiiiiieiieiieeee e O
(dzien/m-c/rok) (dzien/m-c/rok)

5. DOKLADNY ADRES MIEJSCA POBYTU:

....................................... e e UCZESTREKOW

8. INFORMACJA O ROZDYSPONOWANIU DOFINANSOWANIA (zgodnie z wewnetrznym
regulaminem)

pieczgé i podpis organizatora

ZALACZNIKI:

1. Preliminarz kosztow wyjazdu (zalacznik nr 2a).

2. Lista uczestnikow (imig, nazwisko, rok urodzenia, miejsce zamieszkania, klasa).
3. Program pobytu rozpisany na kazdy dzien.

Zatacznik nr 2a do regulaminu



PRELIMINARZ
(wyjazdy $rodroczne)

Koszt przejazdu uczestnikow (w obie strony):

........................................................................................................................................... ztotych
(Ilos¢ osob X kwota = suma)

Koszt ubezpieczenia uczestnikow:

........................................................................................................................................... ztotych
(Ilos¢ 0sob X kwota = suma)

Koszt wyzywienia:

........................................................................................................................................... ztotych
(Ilo$¢ 0s6b X ilo$¢ dni X kwota = suma)

Koszt noclegow:

........................................................................................................................................... ztotych
(Ilo$¢ osob X ilo§¢ dni X kwota = suma)

Koszt zakupu nagrod rzeczowychi:...............coooiiiiiiiiiiii e ztotych

(kwota)
Koszt wynajmu obiektéw (sportowo — rekreacyjnych, itp.) — Jakich?
................................................................................................................................ ztotych
(kwota)
Inne koszty — Jakie? Prosze uzasadnic.:
........................................................................................................................... ztotych
(kwota)
LACZNY KOSZT WYJAZDU ettt ztotych

pieczeé i podpis organizatora

Zatacznik nr 2b do regulaminu



Nazwa placowki

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze przy organizacji

nie skorzystalem/lam z innych srodkow budzetu Miasta Krakowa.



