Zaktadowy Plan Kont

Zatacznik nr 4 do zarzadzenia Nr .....

Prezydenta Miasta Krakowa

ZAKEADOWY PLAN KONT DLA WYDZIALU PODATKOW I OPLAT URZEDU

MIASTA KRAKOWA

» Zasady rachunkowosci stosowane w Wydziale Podatkéw i Optat Urzedu Miasta Krakowa

obejmuja:

1.

2.

3.

w zakresie dochodow Miasta Krakowa, prowadzenie ewidencji ksiggowej naleznych
i pobranych podatkow, optat i niepodatkowych naleznosci budzetowych (przypisy,
odpisy, wplaty, zwroty, zaliczenia nadptat), dokonywanie rozliczen podatnikow
z tytulu wptat, nadptat i zaleglosci oraz prowadzenie ewidencji ksiggowej naleznych
1 pobranych pozostatych dochodéw (w tym nalezno$ci cywilnoprawnych),

w zakresie dochodow Skarbu Panstwa, prowadzenie ewidencji ksiggowej naleznych
1 pobranych dochodow,

rozliczenie podatku od towaréw i ushug.

» Ewidencja prowadzona w Wydziale Podatkow i1 Optat jest integralng czgscia ewidencji

ksiggowej Urzedu Miasta Krakowa.

» Uzyte w zarzadzeniu okreslenia Referat Ksiggowosci oznaczaja nastgpujace Referaty

w Wydziale Podatkéw i Optat:

1.

Referat Ksiggowosci I — Referat ds. Ksiggowosci Nalezno$ci Publicznoprawnych dla
Dzielnic od I do VII, Referat ds. Podatku od Srodkéw Transportowych,

Referat Ksiggowosci I — Referat ds. Ksiggowosci Naleznosci Cywilnoprawnych
1 Innych Dochodow Gminy,

Referat Ksiggowosci III — Referat ds. Ksiggowosci Podatkow od Nieruchomosci,
Rolnego i Lesnego dla Dzielnic od VIII do XIII, Referat ds. Podatkow od
Nieruchomosci, Rolnego, Lesnego Oséb Prawnych,

Referat Ksiggowosci IV — Referat ds. Ksiggowosci Naleznosci Publicznoprawnych
1 Cywilnoprawnych dla Dzielnic od XIV do XVIII, Referat ds. Ksiggowosci
Naleznos$ci Skarbu Panstwa i Powiatu — w zakresie optaty skarbowe;,

Referat Ksiggowosci V — Referat ds. Ksiggowosci Naleznosci Skarbu Panstwa

1 Powiatu — w zakresie dochodow Skarbu Panstwa,
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6. Referat Ksiggowosci VI -  Stanowisko ds. Zbiorczej Ksiggowosci
1 Sprawozdawczosci,

7. Referat Ksiggowosci VII — Referat ds. Ksiggowosci Naleznosci Skarbu Panstwa
1 Powiatu — w zakresie dochodow powiatu

8. Referat Ksiggowosci VIII - Referat ds. Ksiggowosci Naleznosci Cywilnoprawnych
1 Innych Dochodow Gminy — w zakresie optaty z tytulu kar porzadkowych
stanowiacych dochod Skarbu Panstwa.

» Ewidencja syntetyczna (konta ksiggi gltéwnej) prowadzona jest komputerowo
w podsystemie obstugi finansowo - ksiggowej FKIJIB. Zapisy operacji gospodarczych
dokonywane sa na kontach ksiggi glownej zbiorczo wg klasyfikacji budzetowej
w poszczegdlnych Referatach Ksiggowosci.

» Referaty Ksiggowosci stosuja symbol konta z numerem Referatu Ksiggowosci, ktorego
dotycza.

» Dziennik stuzy do zapisywania w porzadku chronologicznym dzien po dniu danych
o operacjach gospodarczych. Zapisy w dzienniku sa kolejno numerowane a sumy
zapisow (obroty) liczone w sposob ciagly w skali roku. Stosuje si¢ podzial na dzienniki
czgsciowe:

1. ,,Dziennik Wyciagi”,

2. ,,Dziennik Raporty”,

3. ,.Dziennik Inne”,

4. ,,Dziennik Konta pozabilansowe”,
5. ,,Dziennik Sprawozdania”.

» Raporty kasowe i1 wyciagi bankowe wraz z ewidencja analityczna do wyciagow
bankowych (prowadzona recznie lub komputerowo), noty ksiggowe, polecenia
ksiggowania, rejestry podatku VAT sa podstawa analitycznych zapisow komputerowych
w podsystemie komputerowym FKJB.

» Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest w formie kart kontowych sporzadzanych recznie
lub systemem komputerowym.

» Dokumenty ksiggowe ujmuje si¢ zgodnie z zasada chronologii, najpierw tworzone sa
zbiorcze zapisy syntetyczne w podsystemie komputerowym FKJB a nastgpnie
w ewidencji analitycznej tworzone sa szczegdlowe zapisy ksiggowe.

» Zestawienia obrotoéw i sald sporzadza si¢ na koniec kazdego miesiaca.

Zestawienie zawiera:
2
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1. Symbole kont,
2. Bilans otwarcia,
3. Obroty za wybrany okres,
4. Obroty od poczatku roku,
5. Salda narastajaco.
Narastajaco od poczatku roku obrotowego, obroty tego zestawienia musza by¢ zgodne
z narastajacymi od poczatku roku obrotowego obrotami dziennika.
Zestawienia obrotow i sald sporzadza si¢ w Referatach Ksiggowosci.
» Z ewidencji ksiggowej sporzadza si¢ nastgpujace wydruki:
1. Ksigga Glowna,
Dziennik Wyciagi,
Dziennik Raporty,
Dziennik Inne,
Dziennik Konta pozabilansowe,
Dziennik Sprawozdania,
Dziennik Zestawienie,

Zestawienie obrotow 1 sald,

A A e B

Realizacja dochod6éw za dany okres,
10. Sprawozdanie o dochodach budzetowych
» Wydruki sporzadzane sa za kazdy miesiac przez poszczegoélne Referaty Ksiggowosci oraz
w Referacie Ksiggowosci VI — zbiorcze dla catego Wydzialu Podatkow 1 Oplat. Za
roéwnowazne z wydrukiem uznaje si¢ przeniesienie tre$ci ksiag rachunkowych na inny
komputerowy no$nik danych, zapewniajacy trwalo$¢ zapisu informacji, przez czas nie
krétszy od wymaganego dla przechowywania ksiag rachunkowych, stosownie do zasad
okreslonych art. 13 ust. 6 ustawy o rachunkowosci.
Oprocz ww. wydrukéw stosuje si¢ w miarg potrzeb inne wydruki przewidziane
w programie niezbgdne do uzgodnien miesigcznych.
» Sposéb przekazywania dochodéw Skarbu Panstwa okresla odrgbne zarzadzenie
Prezydenta Miasta Krakowa
Ewidencja szczegdtowa jest prowadzona wg kontrahentéw i zaliczana jako dochody
Skarbu Panstwa.
Ewidencja syntetyczna dochodéw Skarbu Panstwa prowadzona jest w nastgpujacy

sposob:
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1. Dochody wynikajace z ewidencji szczegotowej ksiggowane sa wg klasyfikacji
budzetowej 1 zaliczane sa w catosci jako dochody Skarbu Panstwa.

2. Na koniec miesiaca sporzadza si¢ PK, na podstawie ktorego wyksiggowana zostaje
tzw. prowizja (potracenie na dochody Gminy i Powiatu 5% 1 25% wptywow od
dochodéw Skarbu Panstwa). Z wyksiggowanych nalezno$ci sporzadzane jest
sprawozdanie RB27S.

»  Wplywy z tytutu : zwrot kosztow za operat szacunkowy i wyceng lokalu (stanowiace
zwrot dotacji), zwrot kosztow postgpowania sadowego, zwrot odszkodowania za
wywlaszczone nieruchomos$ci, odsetki od nieterminowych wplata za zwrot
odszkodowania za wywtlaszczone nieruchomosci, koszty upomnien sa ksiggowane na
rachunku V 1 wykazywane w cato$ci w sprawozdaniu RB27S.

» Ewidencja naleznosci z tytutu kar porzadkowych stanowiacych dochod Skarbu Panstwa
prowadzona jest na rachunku VIII 1 przekazywana jest na rachunek Budzetu Miasta.

» Dochody gminy i powiatu sa przekazywane codziennie na rachunek bankowy Ref. VI a
nastgpnie z rachunku VI przekazywane sa na rachunek gléwny dochodéw Wydziatu
Budzetu.

» Wydzial Podatkow i1 Optat sporzadza nastgpujace sprawozdania:

1. Sprawozdania o dochodach budzetowych Gminy oraz Skarbu Panstwa — w zakresie
dziatania Wydziatu Podatkoéw 1 Opltat,

2. Informacje z wykonania dochodéw Skarbu Panstwa — w zakresie dziatania Wydziatu
Podatkow 1 Optat,

3. Bilans roczny, rachunek zyskéw i strat, zestawienie zmian w funduszu - zgodnie
z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegolnych
zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. Nr
128, poz. 861 z p6zn. zmianami ) — w zakresie dziatania Wydziatu Podatkow 1 Optat.

» Szczegdtowe zasady prowadzenia: ewidencji podatkow, oplat i niepodatkowych
nalezno$ci budzetowych oraz naleznos$ci cywilnoprawnych, operacji kasowych oraz
gospodarki drukami $cistego zarachowania okreslaja odrgbne instrukcje.

» Odpisow aktualizujacych naleznosci z tytulu dochodow budzetowych dokonuje si¢ na

podstawie odrgbnej procedury.
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» Analityka do kont syntetycznych, wprowadzenie konta pozabilansowego oraz dopisanie
kolejnej operacji moga by¢ rozbudowane w zaleznosci od potrzeb. Dodanie konta
analitycznego, wprowadzenie konta pozabilansowego oraz dopisanie kolejnej operacji nie
wymaga kazdorazowo zmiany rozporzadzenia Prezydenta Miasta Krakowa w sprawie
Zaktadowego Planu Kont. Decyzj¢ podejmuje Dyrektor Wydziatu Podatkéw i Optat na
wniosek Gtownego Specjalisty ds. Zbiorczej Ksiggowosci.

» Podstawa prowadzenia rachunkowos$ci WYDZIALU PODATKOW I OPLAT URZEDU
MIASTA KRAKOWA jest:

ZAKEADOWY PLAN KONT

I - WYKAZ KONT BILANSOWYCH SYNTETYCZNYCH I ANALITYCZNYCH

ZESPOL. ,,1” SRODKI PIENIEZNE I RACHUNKI BANKOWE

Symbol konta
Syntetyczny | Analityczny Tresé¢ konta
101 KAsA

1011 Kasa Referatu Ksiggowosci |

101-11 Kasa Referatu Ksiggowosci 11

101-I1I | Kasa Referatu Ksiggowosci III

101-IV  |Kasa Referatu Ksiggowosci [V

101-V Kasa Referatu Ksiggowosci V

101-VII  |Kasa Referatu Ksiggowosci VII

101-VIII | Kasa Referatu Ksiggowosci VIII

101-2 KASA — KARTA PLATNICZA

101 - 2I | Kasa — karta platnicza Referatu Ksiggowosci I

101 - 211 | Kasa — karta ptatnicza Referatu Ksiggowosci 11

101 - 2IIT | Kasa — karta ptatnicza Referatu Ksiggowosci 111

101 - 2IV | Kasa — karta platnicza Referatu Ksiggowosci IV

101 -2V | Kasa — karta ptatnicza Referatu Ksiggowosci V

101 —2VII |Kasa — karta ptatnicza Referatu Ksiggowosci VII

101 -2VIII |Kasa — karta platnicza Referatu Ksiggowosci VIII

130 RACHUNEK BIEZACY WYDZIALU PODATKOW I OPLAT

130 Rachunek biezacy Wydzialu Podatkoéw 1 Optat
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130-1 Rachunek biezacy Referatu Ksiggowosci I
130-11 Rachunek biezacy Referatu Ksiggowosci 11
130-11I Rachunek biezacy Referatu Ksiggowosci I11
130-IV  |Rachunek biezacy Referatu Ksiggowosci IV
130-VII | Rachunek biezacy Referatu Ksiggowosci VII
139 INNE RACHUNKI BANKOWE
139-V Rachunek bankowy Referatu Ksiggowosci V
139-VIII |Rachunek bankowy Referatu Ksiggowosci VIII
141-1 SRODKI PIENIEZNE W DRODZE
141-11 Srodki pieni¢zne w drodze miedzy kasa a rachunkiem
bankowym Referatu Ksiggowosci I
141-111 Srodki pieniezne w drodze miedzy kasa a rachunkiem
bankowym Referatu Ksiggowosci I1
141-1II1 | Srodki pieniezne w drodze miedzy kasa a rachunkiem
bankowym Referatu Ksiggowosci IlI
141-11V | Srodki pieniezne w drodze miedzy kasa a rachunkiem
bankowym Referatu Ksiggowosci IV
141-1V | Srodki pieniezne w drodze miedzy kasa a rachunkiem
bankowym Referatu Ksiggowosci V
141-1VI | Srodki pienigzne w drodze migdzy kasa a rachunkiem
bankowym Referatu Ksiggowosci VI
141-1VII | Srodki pieniezne w drodze miedzy kasa a rachunkiem
bankowym Referatu Ksiggowosci VII
141-1VIII | Srodki pienigzne w drodze migdzy kasa a rachunkiem
bankowym Referatu Ksiggowosci VIII
141-21 Srodki pieniezne w drodze dokonane kartg ptatnicza Referatu
Ksiggowosci |
141-211 Srodki pieniezne w drodze dokonane karta platnicza Referatu
Ksiggowosci 11
141-2111 | Srodki pieniezne w drodze dokonane karta platnicza Referatu
Ksiggowosci 11
141-21V | Srodki pieniezne w drodze dokonane karta platnicza Referatu
Ksiggowosci IV
141-2V Srodki pieniezne w drodze dokonane karta platnicza Referatu
Ksiggowosci V
141-2VIL | Srodki pieniezne w drodze dokonane karta platnicza Referatu
Ksiggowosci VII
141-2VIIT | Srodki pieniezne w drodze dokonane karta platnicza Referatu

Ksiggowosci VIII

ZESPOL. ,,2” ROZRACHUNKI I ROSZCZENIA
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Symbol konta
Syntetyczny | Analityczny Tres$¢ konta
221 NALEZNOSCI Z TYTULU DOCHODOW BUDZETOWYCH
221 —-11  |Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych — rozrachunki z
podatnikami i wptywy do wyjasnienia Referatu Ksiggowosci [
221 —1II | Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych — rozrachunki z
podatnikami i wptywy do wyjasnienia Referatu Ksiggowosci II
221 — 1T |Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych — rozrachunki z
podatnikami i wptywy do wyjasnienia Referatu Ksiggowosci 111
221 — 11V | Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych — rozrachunki z
podatnikami i wptywy do wyjasnienia Referatu Ksiggowosci IV
221-1V  |Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych — rozrachunki z
podatnikami i wptywy do wyjasnienia Referatu Ksiggowosci V
221 - 1VI |Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych — wptywy do
wyjasnienia Referatu Ksiggowosci VI
221-1VII | Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych — wplywy do
wyjasnienia Referatu Ksiggowosci VII
221 -21 |Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych — rozrachunki z
inkasentami Referatu Ksiggowosci |
221-2I1 | Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych — rozrachunki z
inkasentami Referatu Ksiggowosci 11
221-2111 | Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych — rozrachunki z
inkasentami Referatu Ksiggowosci 111
221 -2IV |Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych — rozrachunki z
inkasentami Referatu Ksiggowosci IV
221 -3V |Naleznosci z tytulu dochodow Skarbu Panstwa — Referat
Ksiggowosci V
221 -4V | Naleznosci z tytutu dochodéw Skarbu Panstwa — Referat
Ksiggowosci V
221-5/1 | Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych — z terminem
ptatnosci w roku przysztym — Referat Ksiggowosci |
221-5/11 | Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych — z terminem
ptatnosci w roku przysztym - Referat Ksiggowosci 11
221-5/1I1 | Nalezno$ci z tytutu dochodow budzetowych — z terminem
ptatnosci w roku przysztym - Referat Ksiegowosci 111
221-5/IV | Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych — z terminem
ptatnosci w roku przysztym - Referat Ksiggowosci [V
221-5/V | Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych — z terminem
ptatnosci w roku przysztym - Referat Ksiggowosci V
221-5/VII | Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych — z terminem
platno$ci w roku przysztym - Referat Ksiggowosci VII
222 ROZLICZENIE DOCHODOW BUDZETOWYCH
222 -1 |Przekazanie $srodkow pienig¢znych z tytulu dochodéw
budzetowych na rachunek biezacy Urzedu Miasta Krakowa
222 — 11 | Rozliczenie dochodéw budzetowych Referatu Ksiggowosci I
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222 — 111 | Rozliczenie dochodow budzetowych Referatu Ksiggowosci I1
222 — 1T | Rozliczenie dochodoéw budzetowych Referatu Ksiggowosci 111
222 — 1IV | Rozliczenie dochodéw budzetowych Referatu Ksiggowosci IV
222-1V  |Rozliczenie dochodéw budzetowych — Referat Ksiggowosci V
222-1VII | Rozliczenie dochodow budzetowych Referatu Ksiggowosci VII
225 ROZRACHUNKI Z BUDZETAMI
225 -1 Przekazanie na rachunek biezacy Urzedu Miasta Krakowa
naleznego podatku VAT
225 -1/ |Rozrachunki z budzetem z tytutu naleznego podatku VAT
w Referacie Ksiggowosci 11
225 - 1/IV | Rozrachunki z budzetem z tytutu naleznego podatku VAT
w Referacie Ksiggowosci IV
225 —-1/V  |Rozrachunki z budzetem z tytutu naleznego podatku VAT
w Referacie Ksiggowosci V
225-1/VII | Rozrachunki z budzetem z tytutu naleznego podatku VAT
w Referacie Ksiggowosci VII
225 -2 | Przekazanie dochodow Skarbu Panstwa na rachunek biezacy
Urzedu Miasta Krakowa
225-2/V | Rozliczenie dochodéw Skarbu Panstwa w Referacie
Ksiggowosci V
225-3/VIIl |Przekazanie dochodow Skarbu Panstwa na rachunek biezacy
Urzedu Miasta Krakowa
226 DELUGOTERMINOWE NALEZNOSCI BUDZETOWE
226-1/1 Dhugoterminowe naleznosci budzetowe w Referacie
Ksiggowosci |
226-1/I1 | Dlugoterminowe naleznosci budzetowe w Referacie
Ksiggowosci 11
226-1/111 | Dlugoterminowe naleznosci budzetowe w Referacie
Ksiggowosci 111
226-1/IV | Dlugoterminowe naleznos$ci budzetowe w Referacie
Ksiggowosci IV
226-4/V | Naleznosci dlugoterminowe — dochody Skarbu Panstwa —
Referat Ksiggowosci V
234 POZOSTALE ROZRACHUNKI Z PRACOWNIKAMI
234 -V  |Pozostale rozrachunki z pracownikami w Referacie
Ksiggowosci V
240 POZOSTALE ROZRACHUNKI
240 — 1/VII |Naleznosci z tytulu optaty ewidencyjnej w Referacie
Ksiggowosci VII
240 —2/II1 | Rozrachunki z tytutu przeniesienia wlasno$ci rzeczy lub praw
majatkowych — Referat Ksiggowosci 111
240-2/V | Rozrachunki z tytutu przekazania prowizji od dochodéw
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Skarbu Panstwa z Referatu Ksiggowosci V

240 - 3/VI |Rozrachunki operacji dokonanych karta ptatnicza Referat VI
240 —4/1 |Przekazanie srodkéw pienigznych Referatu Ksiggowosci I na
konto zbiorcze
240 —4/I1 | Przekazanie srodkow pienigznych Referatu Ksiggowosci Il na
konto zbiorcze
240 — 411 | Przekazanie srodkow pienigznych Referatu Ksiggowosci III na
konto zbiorcze
240 — 4/1V | Przekazanie srodkow pieni¢znych Referatu Ksiggowosci IV na
konto zbiorcze
240 —4/V | Przekazanie odsetek od rachunku bankowego Skarbu Panstwa
240-4VII | Przekazanie srodkow pienigznych Referatu Ksiggowosci VII na
konto zbiorcze
240 — 4VIII | Przekazanie odsetek od rachunku bankowego Skarbu Panstwa
240-5/V | Przekazanie dochoddéw Skarbu Panstwa z Referatu
Ksiggowos$ci V na konto zbiorcze
240 —7/1 | Rozrachunki z tytulu niedoboru i nadwyzki kasy w Referacie
Ksiggowosci [
240 — 7/ |Rozrachunki z tytulu niedoboru i nadwyzki kasy w Referacie
Ksiggowosci 11
240 — 7/1I1 | Rozrachunki z tytutu niedoboru i nadwyzki kasy w Referacie
Ksiggowosci III
240 — 7/IV | Rozrachunki z tytutu niedoboru i nadwyzki kasy w Referacie
Ksiggowosci IV
240 —7/V | Rozrachunki z tytulu niedoboru i nadwyzki kasy w Referacie
Ksiggowosci V
240 —7/VII |Rozrachunki z tytutu niedoboru i nadwyzki kasy w Referacie
Ksiggowosci VII
240 — 8/VIII | Rozrachunki z tytutu kar porzadkowych naktadanych przez
Straz Miejska
240 —9/I1 |Przekazanie podatku VAT z Referatu Ksiggowosci I na konto
zbiorcze
240 - 9/V | Przekazanie podatku VAT z Referatu Ksiggowosci V na konto
zbiorcze
240 — 9/VII |Przekazanie podatku VAT z Referatu Ksiggowos$ci VII na
konto zbiorcze
245 WPLYWY DO WYJASNIENIA
245-1 Wplywy do wyjasnienia — Referat [
245-11 Wplywy do wyjasnienia — Referat I1
245-111 Wplywy do wyjasnienia — Referat 111
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245-1V | Wplywy do wyjasnienia — Referat IV
245-V Wplywy do wyjasnienia — Referat V
245-VII | Wplywy do wyjasnienia — Referat VII
290 ODPISY AKTUALIZUJACE NALEZNOSCI
290-1/1 | Odpisy aktualizujace naleznosci — Referat |
290-1/I1 | Odpisy aktualizujace naleznos$ci — Referat 11
290-1/II1 | Odpisy aktualizujace naleznosci — Referat III
290-1/IV | Odpisy aktualizujace nalezno$ci — Referat [V
290-1/V | Odpisy aktualizujace naleznosci — Referat V
290-1/VII | Odpisy aktualizujace nalezno$ci — Referat VII
ZESPOL ,,7” - PRZYCHODY I KOSZTY ICH UZYSKANIA
Symbol konta
Syntetyczny | Analityczny Tresé¢ konta
720 PRZYCHODY Z TYTULU DOCHODOW BUDZETOWYCH
720-1/ | Przychody z tytutlu dochodéw budzetowych Referatu
Ksiggowosci [
720-1/11 | Przychody z tytutu dochodéw budzetowych Referatu
Ksiggowosci 11
720—11II | Przychody z tytutu dochodow budzetowych Referatu
Ksiggowosci 111
720-11V | Przychody z tytutu dochodow budzetowych Referatu
Ksiggowosci IV
720-1V | Przychody z tytutu dochodow budzetowych Referatu
Ksiggowosci V
720-1VII | Przychody z tytutu dochodéw budzetowych Referatu
Ksiggowosci VII
720-2/1 | Przychody z tytulu dochodéw budzetowych — z inkasentami
Referatu Ksiggowosci I
720-2/11 | Przychody z tytutu dochodéw budzetowych — z inkasentami
Referatu Ksiggowosci 11
720-2I11 | Przychody z tytutu dochod6éw budzetowych — z inkasentami
Referatu Ksiggowosci 111
720-2/IV | Przychody z tytulu dochodéw budzetowych — z inkasentami
Referatu Ksiggowosci IV
720-3/1 Przychody z tytutu dochodéw budzetowych dot. przysztych
okresow Referatu I
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720-3/I1 | Przychody z tytulu dochodéw budzetowych dot. przysztych
okresoOw Referatu 11
720-3/111 | Przychody z tytutu dochodéw budzetowych dot. przysztych
okresow Referatu 111
720-3/IV | Przychody z tytutu dochodow budzetowych dot. przysztych
okresow Referatu IV
720-3/V | Przychody z tytutu dochodow budzetowych dot. przysztych
okresow Referatu V
720-3/VII | Przychody z tytutu dochodéw budzetowych dot. przysztych
okreséw Referatu VII
750 PRZYCHODY FINANSOWE
750-1/1 Przychody finansowe z tytutu innych dochodéw — Referat |
750-1/I1 [ Przychody finansowe z tytulu innych dochodoéw - Referat 11
750-1/111 | Przychody finansowe z tytutu innych dochodoéw - Referat 111
750-1/IV | Przychody finansowe z tytutu innych dochodoéw - Referat IV
750-1/V_ | Przychody finansowe z tytutu innych dochodéw - Referat V
750-1/VII | Przychody finansowe z tytutu innych dochodéw - Referat VII
750-2/1 | Przychody finansowe - Referat |
750-2/11 | Przychody finansowe - Referat II
750-2/111 | Przychody finansowe - Referat 111
750-2/1V_ | Przychody finansowe - Referat IV
750-2/V | Przychody finansowe - Referat V
750-2/VII | Przychody finansowe - Referat VII
751 KOSZTY FINANSOWE
751-1 Koszty finansowe - Referat I
751-11 Koszty finansowe - Referat 11
751-111 Koszty finansowe - Referat 111
751-1V_ |Koszty finansowe - Referat [V
751-V Koszty finansowe - Referat V
751-VII | Koszty finansowe - Referat VII
760 POZOSTALE PRZYCHODY OPERACYJNE
760-1 Pozostale przychody operacyjne - Referat |
760-11 Pozostate przychody operacyjne - Referat 11
760-111 Pozostate przychody operacyjne - Referat 111
760-1V Pozostate przychody operacyjne - Referat IV
760-V Pozostate przychody operacyjne - Referat V
760-VII | Pozostate przychody operacyjne - Referat VII
761 POZOSTALE KOSZTY OPERACYJNE
761-1 Pozostate koszty operacyjne - Referat |
761-11 Pozostale koszty operacyjne - Referat 11
761-111 Pozostate koszty operacyjne - Referat 111
761-IV_ | Pozostate koszty operacyjne - Referat IV
761-V Pozostale koszty operacyjne - Referat V
761-VII | Pozostate koszty operacyjne - Referat VII
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ZESPOL ,,8” - FUNDUSZE, REZERWY I WYNIK FINANSOWY

Symbol konta
Syntetyczny | Analityczny Tres¢ konta
800 FUNDUSZ JEDNOSTKI
8001 Fundusz jednostki — Referat Ksiggowosci |
80011 Fundusz jednostki — Referat Ksiggowosci 11
800—III | Fundusz jednostki — Referat Ksiggowosci I11
800-1V | Fundusz jednostki — Referat Ksiggowosci [V
800-V Fundusz jednostki — Referat Ksiggowosci V
800—VII | Fundusz jednostki — Referat Ksiggowosci VII
860 STRATY I ZYSKI NADZWYCZAJNE ORAZ WYNIK FINANSOWY
860 —1 Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy — Referat
Ksiggowosci |
860 —II  |[Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy — Referat
Ksiggowosci 11
860 —III | Straty 1 zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy — Referat
Ksiggowosci 111
860 — IV | Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy — Referat
Ksiggowosci IV
860-V Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy — Referat
Ksiggowosci IV
860-VII | Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy — Referat
Ksiggowosci VII

II- WYKAZ KONT POZABILANSOWYCH SYNTETYCZNYCH 1

ANALITYCZNYCH
Symbol konta
Syntetyczny | Analityczny Tres¢ konta
976 WZAJEMNE ROZLICZENIA MIEDZY JEDNOSTKAMI —
WZAJEMNE NALEZNOSCI

976-1 Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami — Referat [
976-11 Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami — Referat I1
976-111 Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami — Referat I11
976-1V Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami — Referat IV
976-V Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami — Referat V

976-VII | Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami — Referat VII
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990 ROZRACHUNKI Z OSOBAMI TRZECIMI Z TYTULU ICH
ODPOWIEDZIALNOSCI ZA ZOBOWIAZANIA PODATKOWE
PODATNIKA

990 -1 Rozrachunki z osobami trzecimi z tytutu ich odpowiedzialnosci
za zobowiazania podatkowe podatnika w Referacie
Ksiggowosci [

990 —II | Rozrachunki z osobami trzecimi z tytutu ich odpowiedzialnosci
za zobowiazania podatkowe podatnika w Referacie
Ksiggowosci 11

990 —III  |Rozrachunki z osobami trzecimi z tytutu ich odpowiedzialnosci
za zobowiazania podatkowe podatnika w Referacie
Ksiggowosci 111

990 — IV | Rozrachunki z osobami trzecimi z tytutu ich odpowiedzialnos$ci
za zobowiazania podatkowe podatnika w Referacie
Ksigegowosci IV

I - ZASADY KSIEGOWANIA - KOMENTARZ DO PLANU KONT

KONTA BILANSOWE
ZESPOL ,,1” - SRODKI PIENIEZNE I RACHUNKI BANKOWE
Konta zespotu ,,1” przeznaczone sa do ewidencji:
= §rodkoéw pienigznych przechowywanych w kasach jednostki (konto 101),
= $rodkow pienigznych dokonywanych za pomoca karty platniczej w kasach jednostki
(101-2)
= $rodkow pienigznych lokowanych na rachunkach bankowych (konta: 130, 139).

Krajowe $rodki pienigzne ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w warto$ci nominalnej
1 w takiej tez wartosci ujmuje si¢ je w bilansie.

Zadaniem kont zespotu 1 jest odzwierciedlenie operacji pienigznych oraz obrotéw i stanow
srodkow pienigznych.

KONTO 101 - ,,Kasa”

Konto 101 stuzy do ewidencji wlasnej gotowki w krajowych znakach pienigznych
znajdujacej si¢ w kasach Wydzialu Podatkéw 1 Optat, w tym rowniez srodkow pienig¢znych
dokonywanych przy uzyciu kart platniczych.

Przy ustalaniu maksymalnego zapasu gotéwki uwzglednia si¢ potrzeby w zakresie obrotu
gotowkowego oraz warunki zabezpieczenia gotoéwki w kasie.

Wszystkie obroty gotowkowe musza by¢ udokumentowane zrodlowymi dowodami
13
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kasowymi. Obroty gotowkowe podlegaja ujeciu w raporcie kasowym w dniu rzeczywistego
przychodu lub rozchodu gotowki z kasy.

Obrot gotowkowy jest realizowany przez kasjerow, ktorzy ponosza materialng
odpowiedzialno$¢ za stan gotowki w kasie oraz prawidtowos¢ operacji kasowych.

Zapis w ,,Raporcie kasowym” odbywa si¢ tego samego dnia, w ktérym miata miejsce

operacja gospodarcza (art. 24 ust. 5 pkt 3 ustawy o rachunkowosci).

Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ wptywy gotowkowe z tytutu dochodow Miasta
Krakowa, dochodéw Skarbu Panstwa oraz nadwyzki kasowe.
Na stronie Ma konta 101 ujmuje si¢ rozchody gotowki z tytutu:

e zebranych dochodow Miasta Krakowa oraz Skarbu Panstwa przekazywanych na

wlasny rachunek bankowy Referatu Ksiggowosci,

e zwrotoéw dochodéw Miasta Krakowa z tytutu nadptat oraz ich oprocentowania,

e zwrotéw wplat bedacych kwotami nienaleznymi,
oraz niedobory kasowe.
Szczegdlowe zasady gospodarki kasowej okresla instrukcja kasowa w Wydziale Podatkow
1 Optat.

Saldo strony Wn konta ,,Kasa” oznacza zapas gotowki na koniec okresu sprawozdawczego.

Typowe zapisy strony Wn konta 101 - ”Kasa”

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Wptyw gotéwki z tytutu dochodéw Miasta Krakowa 221
2. Wplyw gotéwki z tytutu dochodéw Skarbu Panstwa 221
; Wplyw z tytutu dochodéw Miasta Krakowa dokonany 1
. karta ptatnicza
4. Sptata naleznosci zasadzonych od pracownikow 234
5. Nadwyzka srodkow pienigznych w kasie 240
6. Sptata niedoboru srodkéw pienieznych w kasie 240

Typowe zapisy strony Ma konta 101 — ,,Kasa”

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

14




Zaktadowy Plan Kont

l. Przekazanie §rodkéw pieni¢znych na rachunek 141

bankowy Referatu Ksiggowosci

2. Niedobor srodkéw pienigznych w kasie 240

2a. Rownolegly zapis 234/240
Zwrot dochodow tytutu nadptat oraz ich

> oprocentowania 2

4. Zwrot wptat bedacych wptatami nienaleznymi 221, 245

5 Odprowadzenie srodkoéw pieni¢znych dokonanych 141
. za pomoca karty platniczej na rachunek bankowy

KONTO 130 - ,,Rachunek biezacy Wydzialu Podatkow i Oplat”

Konto 130 stuzy do ewidencji dochodow budzetowych, obrotow na rachunkach bankowych

prowadzonych przez Referaty Ksiggowosci oraz obrotéw na rachunku biezacym Wydzialu

Podatkow i Optat z tytulu dochodéw budzetowych zgromadzonych i przekazanych przez

Referaty Ksiggowosci (tzw. konto zbiorcze) oraz wpltywow $rodkow pienig¢znych dokonanych

za pomoca karty ptatniczej. Na koncie 130 ewidencjonuje si¢ wplywy i1 zwroty z tytutlu

dochod6éw Miasta Krakowa dokonywane za po$rednictwem banku.

Na stronie Wn konta 130 ksigguje si¢:

e wplywy z tytulu dochodow Miasta Krakowa wplacone na rachunek bankowy
w korespondencji ze strong Ma: konta 221 ,,Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych”,

e sumy do wyjasnienia w korespondencji z kontem 245, 221,

e wplywy $rodkéw pienigznych w drodze, w korespondencji ze strona Ma konta 141
,.Srodki pienigzne w drodze”,

e wplywy dochodéw budzetowych Miasta Krakowa zrealizowanych przez Referaty
Ksiggowosci w korespondencji z kontem 240,

o wplywy dochodéw Skarbu Panstwa w korespondencji z kontem , 240,

o wplywy z tytulu podatku VAT w korespondencji z kontem 221, 240,

e wplyw Srodkoéw pieni¢znych dokonanych karta ptatnicza w korespondencji z kontem 141,

240.

Na stronie ,,Ma” konta 130 ewidencjonuje si¢:
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e przekazanie dochodow Miasta Krakowa na rachunek biezacy Wydzialu Podatkow 1 Optat
w korespondencji z kontem 240

e przekazanie na rachunek biezacy Wydzialu Podatkow i Optat naleznego podatku VAT
w korespondencji z kontem 225

e zwroty dochodéw budzetowych z tytulu nadptat oraz ich oprocentowania, wptat bgdacych
kwotami nienaleznymi w korespondencji z kontem 221, 245,

e przelewy optaty ewidencyjnej w korespondencji z kontem 240,

e okresowe przelewy srodkow budzetowych na rachunek biezacy Urzedu Miasta Krakowa,
w korespondencji z kontem 222,

e okresowe przelewy dochodéw Skarbu Pafistwa na rachunek Urzgdu Miasta Krakowa
w korespondencji z kontem 225,

e okresowe przelewy podatku Vat na rachunek Urz¢du Miasta Krakowa w korespondencji
z kontem 225,

e przekazanie srodkéw pienieznych dokonanych karta ptatnicza na rachunki docelowe w
korespondencji z kontem 240.

Ewidencja analityczna prowadzona jest w ukladzie klasyfikacji budzetowe;.

Zapisow na koncie 130 dokonuje si¢ zgodnie z wyciagiem bankowym, w zwiazku z czym

musi zachodzi¢ pelna zgodno$¢ zapisow migdzy ksiggowoscia banku a ksiggowoscia

Wydzialu Podatkow 1 Optat.

Rachunek biezacy Wydzialu Podatkoéw 1 Optat — konto 130.

Rachunki biezace Referatow Ksiggowosci — konto 130 z numerem Referatu (I, 11, 111, IV, VII,

VIII, IX).

Zapisy w ewidencji szczegdlowe] moga by¢ dokonywane rowniez przy wykorzystaniu

bankowego systemu automatycznej identyfikacji ptatnosci masowych PEKAO COLLECT.

Odbywa sig to w nastgpujacy sposob:

W treSci wyciagu bankowego oprocz wptat sporzadzonych elektronicznie znajduje sig

informacja o wptatach dokonanych za posrednictwem PEKAO COLLECT.

Kazda wptata $ciagnigta z tego pliku jest przekazywana przez osobg ksiggujaca syntetycznie

wyciag bankowy na poszczeg6lne stanowisko ksiggowe.

Poszczegdlni  ksiggowi analizuja wplaty przekazane z pliku PEKAO COLLECT

1 zatwierdzaja celem zaksiggowania na koncie osoby zobowiazane;.

Wplyw §rodkéw pienigznych dokonanych przy uzyciu karty platniczej nastepuje nastgpnego
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dnia po dokonanej operacji - na rachunek biezacy Wydzialu Podatkéw 1 Optat (konto 130).
Po zaksiggowaniu wplaty na rachunku zbiorczym tworzone sa przelewy — zwroty na wlasciwe
rachunki docelowe.

Konto 130 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan Srodkéw pienigznych
znajdujacych si¢ na rachunkach bankowych Referatow Ksiggowosci a nie przekazanych na
rachunek biezacy Wydzialu Podatkow 1 Optat oraz na rachunku biezacym Wydzialu
Podatkéw 1 Optat.

Saldo na rachunku biezacym Wydzialu ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na
rachunek biezacy Urzedu Miasta Krakowa dochodéw budzetowych pobranych, lecz nie

przekazanych do konca roku w korespondencji z kontem 222.

Typowe zapisy strony Wn konta 130 — ,,Rachunek biezacy Wydzialu Podatkow i Oplat”

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Wptyw dochodéw Miasta Krakowa 221
2. Wplyw srodkéw pienigznych z kasy 141
3. Nadwyzka srodkoéw pienigznych w pakiecie 240
4. Uregulowanie niedoboru srodkow pieni¢znych 240
5. Zwrot przekazanych dochodow do Referatu 240
6. Wptyw podatku VAT z UMK 225
7. Dochody Miasta Krakowa otrzymane z Referatu 240

Ksiggowosci
o Dochody Skarbu Panstwa otrzymane z Referatu 240
Ksiggowosci
Podatek VAT przekazany przez Referaty
> Ksiggowosci 240
. Wptyw $rodkoéw pienigznych dokonanych karta 240
platnicza
11. Podatek VAT otrzymany z UMK 225
12. Wptata do wyjasnienia 245

Typowe zapisy strony Ma konta 130 — ,,Rachunek biezacy Wydzialu Podatkow i Oplat”
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Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Przekazanie dochodow na rachunek biezacy 240
Wydziatu Podatkow i1 Optat
2. Przekazanie naleznego podatku VAT na rachunek 240
biezacy Wydziatu Podatkow i1 Optat
3. Zwrot dochodéw budzetowych 221
4. Przekazanie optaty ewidencyjnej 240
5. Stwierdzony niedobodr srodkow pienigznych w 240
pakiecie
6. Przekazanie dochodéw na rachunek biezacy 222
Urzedu Miasta Krakowa
Przekazanie dochodow Skarbu Panstwa na
k rachunek Urze¢du Miasta Krakowa 222
o Przekazanie podatku VAT na rachunek Urze¢du 225
Miasta Krakowa
N Przekazanie §rodkow pienigznych dokonanych 240
karta ptatnicza na rachunki docelowe
10. Zwrot przekazanych dochodow do Oddziatu 240

KONTO 139 — ,,Inne rachunki bankowe”

Konto 139 stuzy do ewidencji stanu $rodkow pienigznych Skarbu Panstwa oraz obrotoéw na

rachunku bankowym prowadzonym przez Referaty Ksiggowosci dla dochodow Skarbu

Panstwa. Na koncie 139 ewidencjonuje si¢ wptywy i zwroty z tytutu dochoddéw Skarbu

Panstwa dokonywane za posrednictwem banku.

Na stronie Wn konta 139 ksigguje si¢:

e wplywy z tytulu dochodow Skarbu Panstwa wptacone na rachunek bankowy

w korespondencji ze strona Ma: konta 221 lub konta 234,

e wplywy kar porzadkowych jako dochodow Skarbu Panstwa w korespondencji z kontem

240,

o wplywy srodkéw pienigznych w drodze, w korespondencji ze stronag Ma konta 141,

e wplywy z tytulu naleznego podatku VAT w korespondencji z kontem 225.
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Na stronie ,,Ma” konta 139 ewidencjonuje sig:

przekazanie dochodéw Skarbu Pafistwa na rachunek biezacy Wydzialu Podatkéw i Opfat
w korespondencji z kontem 240,

przekazanie na rachunek biezacy Wydziatu Podatkow i1 Optat naleznego podatku VAT
w korespondencji z kontem 225,

przekazanie dochodow Skarbu Panstwa z tytulu kar porzadkowych w korespondencji z
kontem 240,

zwroty dochodoéw budzetowych z tytutu nadptat oraz ich oprocentowania, wptat bedacych
kwotami nienaleznymi w korespondencji z kontem 221,

pobranie $rodkow pienigznych z rachunku bankowego Referatu Ksiggowosci w celu
przekazania do kasy na zwrot nadptat oraz ich oprocentowania w korespondencji
z kontem 141,

przekazanie odsetek od rachunku bankowego oraz kosztow upomnienia — stanowiacych

dochod Gminy.

Na koncie 139 zapisy dokonywane sa wylacznie na podstawie wyciagéw bankowych,

w zwiazku z czym musi zachodzi¢ pelna zgodnos$¢ zapisow migdzy ksiggowoscia banku

a ksiggowoscia Referatu Ksiggowosci.

Saldo Wn konta 139 oznacza stan $rodkow pieni¢znych znajdujacych si¢ na rachunku

bankowym Referatu Ksiggowos$ci, a nie przekazanych na rachunek biezacy Wydziatu

Podatkow i Optat.

Typowe zapisy strony Wn konta 139 — ,,Inne rachunki bankowe”

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Wptyw dochodow budzetowych Skarbu Panstwa 221
2. Wplyw $rodkéw pienigznych dokonanych z kasy 141
3. Wplyw kar porzadkowych — dochody Skarbu
Panstwa 240
4. Sptata zasadzonych nalezno$ci od pracownikow 234
5. Odsetki od rachunku bankowego Skarbu Panstwa 240
6. Zwrot przekazanych dochodéw do Referatu 240
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Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. Przekazanie dochodow Skarbu Panstwa na 240
rachunek biezacy Wydziatu Podatkow i Optat

2. Przekazanie na rachunek biezacy Wydziatu 240
Podatkow i Oplat naleznego podatku VAT

3. Zwroty dochodow budzetowych Skarbu Panstwa 221

4. Przekazanie podatku VAT do Referatu 240

5. Przekazanie odsetek od rachunku bankowego 240
Skarbu Panstwa oraz kosztow upomnienia

6. Przekazanie dochodow z tytutu kar porzadkowych 225

na rachunek Wydzialu Budzetu

KONTO 141 — ,,Srodki pieniezne w drodze”

Konto 141 stuzy do ewidencjonowania §rodkow pienigznych w drodze, do ktérych zalicza sig

srodki pieni¢zne znajdujace si¢ miedzy kasami Referatow Ksiggowosci, a wilasciwymi

rachunkami bankowymi. Konto 141 obrazuje rowniez operacje dokonywane za pomoca karty

platnicze;j.

Na stronie Wn konta 141 ewidencjonuje si¢ zwigkszenia $rodkow pienigznych w drodze,

oraz operacje dokonywane za pomoca karty ptatniczej w korespondencji z kontem 101

2
,,Kasa”.

Na stronie Ma konta 141 ewidencjonuje si¢ zmniejszenia stanu §rodkéw pienigznych oraz

operacje dokonywane za pomoca karty ptatniczej w korespondencji z kontem 130, 139.

Przy koncie 141 zastosowanie maja symbole literowe:

G — oznacza Gmine,

P — oznacza Powiat,

S — oznacza Skarb Panstwa

Konto 141 moze wykazywaé tylko saldo Wn, ktore wyraza stan $srodkéw pieni¢znych

w drodze pomiedzy kasami, a rachunkami bankowymi Referatow Ksiggowosci.

Konto 141 stuzy ponadto do przeksiggowan technicznych.

Typowe zapisy strony Wn konta 141 — ,,Srodki pieni¢zne w drodze”

Lp.

Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

Przekazanie gotowki na rachunek bankowy

Referatu Ksiggowosci

101
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2. Odprowadzenie srodkéw pieni¢znych na rachunek 101

bankowy dokonanych za pomoca karty ptatniczej

3. Korekty dotyczace:
¢ klasyfikacji budzetowej dochodéw Miasta
Krakowa - zapis czerwony (-) 221, 240
e zapis rownolegly 221, 240
o klasyfikacji budzetowej dochodow Skarbu
Panstwa —zapis czerwony (-) 221,240
e zapis rownolegly 221,240
e nieprawidtowo ujetych wptat z kasy (-)141
4. Przeksiggowanie zebranego podatku VAT - zapis
czerwony (-) 221, 240
o zapis roéwnolegly 225
Pobranie srodkéw pienigznych z rachunku
5. bankowego Referatu Ksiggowosci w celu 130, 139

przekazania do kasy

Typowe zapisy strony Ma konta 141 — ,,Srodki pieni¢zne w drodze”

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Wptyw $rodkow pienigznych z kasy 130, 139
2. Wptyw $rodkow pienigznych na rachunek 130, 139
bankowy dokonanych za pomoca karty ptatniczej

ZESPOL 2- ,ROZRACHUNKI I ROSZCZENIA”

Konta Zespolu 2 - shuiza do ewidencji wszelkich rozrachunkéw, a takze do ewidencji
rozliczen. Na kontach tego zespotu ujmuje si¢ rozrachunki i roszczenia powstajace ze
wszystkich tytutow, niezaleznie od rodzaju dziatalnos$ci, ktorej dotycza i zrodet, z ktorych sa
finansowane.

Rozrachunki to naleznosci i zobowiazania bezsporne, ktérych tytuly i kwoty uznaja zaré6wno
wierzyciele jak 1 dluznicy. Roszczenia to naleznosci kwestionowane przez kontrahentow,
ktore w przypadku dochodzenia ich droga sadowa staja si¢ roszczeniami spornymi w dniu

whniesienia pozwu do sadu.
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Rozrachunki i roszczenia ujmuje si¢ w ewidencji ksiggowej od dnia ich powstania do dnia ich
wygasnigcia na skutek sptacania, oddalenia w postgpowaniu spornym lub egzekucyjnym,
umorzenia lub odpisania na podstawie decyzji kierownika.

Na kontach tego zespotu ewidencjonuje si¢ takze roznego rodzaju rozliczenia, ktdre powstaja
w zwiazku z grupowaniem lub wyjasnieniem okre$lonych kont np.: rozliczenie niedoborow
1 szkod.

Naleznosci, roszczenia i zobowiazania ujmuje si¢ w ksiggach w wartosci ustalonej przy ich
powstaniu, a w przypadku, gdy wyrazone sa one w walutach obcych ujmuje si¢ je w wartosci
nominalnej przeliczonej na ztote polskie wedtug kursu $redniego ustalonego przez Prezesa
Narodowego Banku Polskiego dla danej waluty obcej, chyba ze dowdd odprawy celnej
wyznacza inny kurs to wéwczas wedtug kursu przyjetego w tym dowodzie.

Na koniec roku wynikajace z rozliczen z poszczegdlnymi kontrahentami nalezno$ci wyrazone
w walutach obcych przelicza si¢ na ztote polskie wedtug kursu kupna banku, z ktérego ustug
korzysta Urzad Miasta Krakowa, nie wyzszego od kursu $redniego ustalonego dla danej
waluty przez Narodowy Bank Polski na dzien bilansowy.

Na koniec roku wynikajace z rozliczen z poszczegdlnymi kontrahentami zobowiazania
wyrazone w walutach obcych przelicza si¢ na zlote polskie wedtug kursu sprzedazy banku,
z ktorego ustug korzysta Urzad Miasta Krakowa, nie nizszego od kursu $redniego ustalonego
dla danej waluty przez Narodowy Bank Polski na dzien bilansowy.

Réznice kursowe powstate na dzien wyceny zalicza si¢ odpowiednio do przychodow lub
kosztéw finansowych.

Decyzje dotyczace roszczen podejmuje kierownik Jednostki.

Wynikajace z ewidencji stany na kontach rozrachunkowych sa poddawane inwentaryzacji
w drodze weryfikacji sald.

Warto$¢ naleznosci cywilnoprawnych aktualizuje si¢ zgodnie z ustawa o rachunkowosci
1 procedurami wewngtrznymi.

Odsetki od naleznosci, w tym roéwniez od tych, do ktorych stosuje si¢ przepisy dotyczace
zobowiazan podatkowych, ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w momencie ich zaptaty lub
pod data ostatniego dnia kwartalu w wysokos$ci odsetek naleznych na koniec kwartatu.
Inwentaryzacj¢ nalezno$ci 1 zobowigzan wobec pracownikow, a takze wobec innych osob
fizycznych nie zobowiazanych do prowadzenia ksiag oraz z tytuldéw publicznoprawnych
przeprowadza si¢ droga porownania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi

dokumentami 1 weryfikacji realnej wartosci tych sktadnikéw, natomiast pozostale naleznosci
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i zobowiazania inwentaryzuje si¢ droga uzyskania wzajemnych pisemnych potwierdzen
wykazanych w ksiggach stanu.

Stwierdzone roéznice inwentaryzacyjne (rdznice migdzy stanem wynikajacym z ksiag a stanem
potwierdzonym przez kontrahentéw lub stanem wynikajacym z dokumentéw) nalezy ujac¢
i rozliczy¢ w ksiggach roku obrotowego, ktorego dotyczyla inwentaryzacja rozrachunkow.
Ewidencja szczegdtowa do kont zespolu drugiego powinna by¢ prowadzona w sposdb
umozliwiajacy wyodrgbnienie poszczegdlnych grup rozrachunkdw, rozliczen 1 roszczen
spornych 1 zobowiazan z podzialem wedlug kontrahentow lub pracownikow, a rGwnocze$nie
jesli dotycza rozliczen w walutach obcych takze w poszczegdlnych walutach.

Ponadto w ewidencji szczegdtowej nalezy uwzgledni¢ potrzeby grupowania danych o stanie
rozrachunkow wedtug tytutow ich powstania okreslonych we wzorze bilansu ustalonym dla

jednostek, a takze wymogi innej sprawozdawczosci 1 rozliczen podatkowych.

KONTO 221 —,,Nalezno$ci z tytulu dochodow budzetowych”

Konto 221 przeznaczone jest do ewidencji naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

pobieranych przez Referaty Ksiggowosci.

Na stronie Wn ksigguje si¢ nalezne dochody budzetowe na podstawie ewidencji za rok

budzetowy oraz zwrot nadptat z tytutlu dochodéw nienaleznie wplaconych lub orzeczonych.

Zapisy z tego tytutu dokonywane sa na koniec okresow sprawozdawczych, a w szczegolnosci:

e przypisy dochodow Miasta Krakowa w korespondencji z kontem 720,

e przypisy dochodow Skarbu Panstwa w korespondencji z kontem 225,

e przypisy odsetek za zwloke 1 innych nalezno$ci ubocznych w korespondencji z kontem
720,

e przypis odsetek z tytutu zwloki w zaptacie naleznosci cywilnoprawnych w korespondencji
z kontem 750,

e przypis pozostatych przychodéw operacyjnych w korespondencji z kontem 760,

e przypisy odsetek za zwlokg 1 innych nalezno$ci ubocznych od naleznos$ci Skarbu Panstwa
w korespondencji z kontem 225

e przeksiggowanie na koniec miesigca tzw. prowizji czyli potracenia dochodow naleznych
gminie 1 powiatowi od dochodow Skarbu Pafstwa.

Na biezaco dokonywane sa zapisy dotyczace:

e zwrotow nadptat wraz z ich oprocentowaniem w korespondencji z kontem 130, 139, 101.
23



Zaktadowy Plan Kont

Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wplaty z tytutu dochodéw budzetowych oraz odpisy

dochodow, a w szczegdlnosci:

e wplaty dochodow Miasta Krakowa oraz Skarbu Panstwa w korespondencji z kontami 101,
130, 139,

e odpisy dochodow Miasta Krakowa w korespondencji z kontem 720,

e odpisy dochodow Skarbu Panstwa w korespondencji z kontem 225,

e odpisy pozostatych przychodéw operacyjnych w korespondencji z kontem 760,

e wygasnigcie zobowiazania podatkowego wskutek potracenia, o ktérym mowa w art. 65 §1
Ordynacji Podatkowej w korespondencji z kontem 221, 720,

e wygasnigcie zobowiazania podatkowego wskutek przeniesienia wlasnosci rzeczy lub praw
majatkowych, o ktérym mowa w art. 66 §1 pkt 2 Ordynacji podatkowej, w korespondencji
z kontem 720.

Ewidencja analityczna do konta 221 prowadzona jest z uwzglednieniem podziatek
klasyfikacji budzetowej w kazdym Referacie Ksiggowosci.
Na koncie 221 ewidencjonuje si¢ rozrachunki:

e 7z podatnikami z tytutu naleznych i wptacanych przez nich dochodow, ktére podlegaja
przypisaniu na kontach oraz wptywy do wyjasnienia. Pod pojeciem podatnika rozumie
si¢ takze osoby zobowigzane do wptat nalezno$ci cywilnoprawnych Miasta Krakowa.

e 7 inkasentami z tytulu pobieranych przez nich podatkow, ktore nie podlegaja
przypisaniu na kontach podatnikéw,

e pozostale (z jednostkami budzetowymi z tytulu potracenia, z bankami z tytutlu
nieprzekazanych wptat, z innymi podmiotami nieb¢dacymi podatnikami w danym
podatku lub dla ktorych organ podatkowy nie jest wlasciwy).

Ewidencja szczegotowa do konta 221 wyodrgbnia rozrachunki z poszczegdlnymi
podatnikami, innymi osobami zobowigzanymi oraz inkasentami - z uwzglednieniem
klasyfikacji budzetowej dochodow.
Przy koncie 221 zastosowanie maja symbole literowe:

G — oznacza Gming,

P — oznacza Powiat,

S — oznacza Skarb Panstwa
Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda:

Saldo Whn - oznacza stan nalezno$ci z tytulu dochodéw budzetowych
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Saldo Ma - stan zobowiazan z tytutu nadptat dochodéw budzetowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 221 — ,,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

| Przypis dochodow Miasta Krakowa — naleznos¢ 20
' gtéwna, odsetki wplacone, odsetki nalezne

2. Przypis dochodéw Skarbu Panstwa — nalezno$¢ 225

gléwna, odsetki wptacone, odsetki nalezne

3. Przypis odsetek z tytulu zwloki w zaptacie 750

nalezno$ci cywilnoprawnych
4. Przypis pozostatych przychoddéw operacyjnych 760

Przeniesienie naleznosci dlugoterminowych na

5. krotkoterminowe (w wysokosci raty naleznej za 226
dany rok budzetowy)

6. Zwroty nadptat oraz ich oprocentowania 130, 139, 101

7. Zwroty wptat bedacych kwotami nienaleznymi 101, 130, 139

Typowe zapisy strony Ma konta 221 — ,,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Wplywy dochodow budzetowych Miasta Krakowa 101, 130, 139
oraz Skarbu Panstwa
2 Korekta klasyfikacji budzetowej dochodow (-) 141
budzetowych (zapis czerwony)
2a. Zapis rownolegly 141
3. Odpis dochodéw Miasta Krakowa oraz naleznych 720
odsetek
4. Odpisy dochodéw Skarbu Panstwa oraz naleznych 225
odsetek
5. Odpisy pozostatych przychodéw operacyjnych 760
6. Whtaty bedace wptatami nienaleznymi 130, 139
7. Przeniesienie naleznosci krétkoterminowych do 226
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dhlugoterminowych

8. Przeniesienie wlasnos$ci rzeczy lub praw 720

majatkowych w zamian za naleznosci podatkowe

9. Wygasnigcie zobowigzania podatkowego wskutek
potracenia 720
10. Przekazanie nadwyzki kasowej 240
11. Przeksiggowanie na koniec miesigca tzw. prowizji 141

od dochoddéw Skarbu Panstwa

KONTO 222 - ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 stuzy do rozliczenia Wydziatu Podatkéw i1 Optat z tytulu zrealizowanych
dochodéw budzetowych Miasta Krakowa.

Na stronie Wn konta ksieguje si¢ dochody Miasta Krakowa przelane na rachunek biezacy
w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ w ciagu roku budzetowego okresowe lub roczne
przeniesienia, na podstawie sprawozdan finansowych, zrealizowanych dochodow
budzetowych w korespondencji z kontem 800 ,,Fundusz jednostki”.

Konto 222 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore oznacza stan dochodow budzetowych
zrealizowanych, a nie przelanych na rachunek biezacy Urzedu Miasta Krakowa.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek biezacy
dochodow budzetowych pobranych, lecz nie przelanych do konca roku w korespondencji

z kontem 130 - ,,Rachunek biezacy jednostek budzetowych”.

Typowe zapisy strony Wn konta 222 — ,,Rozliczenie dochodow budzetowych”

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

| Przekazanie dochodow Miasta Krakowa na 130
. rachunek biezacy Urzedu Miasta Krakowa

2. Przeniesienie dochodéw Miasta Krakowa 240

3. Przeksiggowanie przekazanej prowizji Gminie 141

Typowe zapisy strony Ma konta 222 — ,,Rozliczanie dochodow budzetowych”

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
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1. Sprawozdanie - przeniesienie zrealizowanych
dochodow 500
2. Przeksiggowanie przekazanych dochodow do 240
UMK

KONTO 225 — ,,Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z tytutu podatku od towaréw i ustug oraz dochodow
Skarbu Panstwa.
Na stronie Wn konta 225 ksig¢guje si¢ odprowadzenie podatku od towaréw i ustug VAT ,
odprowadzenie dochodéw Skarbu Panstwa na rachunek Urzgdu Miasta Krakowa oraz odpisy
aktualizujace naleznosci.
Na stronie Ma ksigguje si¢ podatek VAT nalezny oraz przypisane dochody Skarbu Panstwa.
Konto 225 moze wykazywa¢ dwa salda:

Saldo Whn - oznacza stan nalezno$ci

Saldo Ma - stan zobowiazan

Typowe zapisy strony Wn konta 225 ,,Rozrachunki z budzetami”

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

Odprowadzenie podatku od towaréw i1 ustug VAT _

L. na rachunek Urzedu Miasta Krakowa 130

Przekazanie dochodéw Skarbu Panstwa na_

2. 130, 139
rachunek Urze¢du Miasta Krakowa ’

3. Odpisy dochodow Skarbu Panstwa 221

4. Przeksiggowanie przekazanego podatku VAT 240

5. Przeksiggowanie przekazanych dochodow Skarbu 240
Panstwa

6. Odpis aktualizujacy naleznosci Skarbu Panstwa 290

7. Przeksiggowanie przekazanej prowizji 141

Typowe zapisy strony Ma konta 225 ,,Rozrachunki z budzetami”
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Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Przypisy dochodow Skarbu Panstwa 221
2. Przeksiggowanie naleznego podatku VAT 141
3. Zwrot podatku VAT 130, 139
4. Przypis wptaconych odsetek Skarbu Panstwa 221
5. Wplyw podatku VAT 130

KONTO 226 - ,,Dlugoterminowe naleznos$ci budzetowe”

Konto 226 stuzy do ewidencji dtugoterminowych naleznosci budzetowych w szczegdlnosci
naleznos$ci z tytulu sprzedazy mienia komunalnego, przeksztalcenia prawa wieczystego
uzytkowania w prawo witasnosci oraz naleznosci z tytutu dochodéw Skarbu Panstwa, ktérych
termin zaplaty ustalony w decyzji o ich powstaniu przypada na lata nastgpujace po roku,
w ktorym dokonywane sa ksiggowania.
Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ dlugoterminowe nalezno$ci w korespondencji z kontem
720 lub 225 a takze przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do dlugoterminowych
w korespondencji z kontem 221.
Na stronie Ma konta 226 ujmuje sig:

e przeniesienie naleznosci dtugoterminowych do krotkoterminowych, w wysokos$ci raty

naleznej za dany rok budzetowy w korespondencji z kontem 221,

e odpisy naleznosci dtugoterminowych w korespondencji z kontem 720 lub 225.
Konto 226 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza warto$¢ dlugoterminowych naleznos$ci
budzetowych.

Ewidencje¢ analityczna prowadzi si¢ wedtug tytutow naleznos$ci dtugoterminowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 226 ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Przypisy naleznosci dtugoterminowych 720, 225
2. Przeniesienie zalegtosci krétkoterminowych do 221
dlugoterminowych

Typowe zapisy strony Ma konta 226 ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”
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Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. Przeniesienie nalezno$ci dlugoterminowych do 221
krotkoterminowych (w wysokosci raty naleznej za

dany rok budzetowy)

2. Odpisy naleznosci dtugoterminowych 720, 225

KONTO 234 — ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 stuzy do ewidencji nalezno$ci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikéw
z wszelkich innych tytutow niz wynagrodzenia.
Na stronie Wn konta 234 ksi¢guje si¢:
e naleznosci z tytutu zasadzonych szkdd oraz kosztow postgpowania, w korespondencji

z kontem 720
Na stronie Ma konta 234 ewidencjonuje si¢ splatg naleznosci z tytulu zasadzonych kosztow
postgpowania spornego.
Do konta 234 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegétowa imienna dla poszczegdlnych
pracownikow.
Konto 234 moze wykazywac dwa salda:

Saldo Wn - stanowi sumg sald naleznosci

Saldo Ma - wykazuje stan zobowiazan.

Typowe zapisy strony Wn konta 234 ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Naleznosci z tytutu niedoboréw i szkod 240
2. Zasadzone koszty postgpowania 720

Typowe zapisy strony Ma konta 234 — ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
Sptata naleznos$ci zasadzonych od pracownikow 101, 139
H zapis rownolegty 720/221
2. Skierowanie roszczen do Sadu 240

KONTO 240 - ,,Pozostale rozrachunki”
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Konto 240 stuizy do ewidencji rozrachunkéw majacych miejsce wewnatrz Wydziatu
Podatkéw 1 Optat, w szczeg6lnosci do rozliczen dochodow zgromadzonych przez Referaty
Ksiggowosci odprowadzanych na rachunek biezacy Wydziatu Podatkow 1 Optat - tzw. konto
zbiorcze, a takze do rozrachunkoéw z optata ewidencyjna i innych dochodéw. Ponadto na
koncie 240 ewidencjonuje si¢ ujawnione niedobory i szkody.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstale naleznoSci oraz splat¢ 1 zmniejszenie
zobowigzan.

Na stronie Ma konta 240 ujmuje si¢ powstale zobowiazania oraz sptat¢ i zmniejszenie
naleznosci.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 240 - zapewnia ustalenie rozrachunkow
poszczegbdlnych rozliczen w/g poszczegodlnych tytutdéw. Referaty Ksiggowosci stosuja symbol
konta 240 z numerem Referatu.

Konto 240 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan nalezno$ci lub saldo Ma, ktore

oznacza stan zobowiazan.

Typowe zapisy strony Wn konta 240 —,,Pozostale rozrachunki”

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne

Przekazanie dochodow Miasta Krakowa i Skarbu
1. Panstwa na rachunek biezacy Wydziatu Podatkow 1 130, 139
Optat

5 Przekazanie podatku VAT Referatow Ksiggowosci 130. 139
' na rachunek biezacy Wydziatu Podatkow i1 Optat ’

3. Przekazanie oplaty ewidencyjne;j 130
4. Przekazanie nadwyzki kasowe;j 221
5. Przeniesienie wlasnos$ci rzeczy lub praw
majatkowych w zamian za naleznosci podatkowe 800
6. Przekazanie §rodkéw pienigznych dokonanych karta 130
platnicza na rachunki docelowe
7. Przeksiggowanie dochodéw Miasta Krakowa 222
8. Przeksiggowanie przekazanych dochodéw Skarbu 225
Panstwa
9. Przeksiggowanie przekazanego podatku VAT 225
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10. Niedobor srodkéw pienigznych 101, 130

11. Przekazanie odsetek od rachunku bankowego 139

Typowe zapisy strony Ma konta 240 — ,,Pozostale rozrachunki”

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
130
1. Dochody otrzymane z Referatow Ksiggowosci
2. Podatek VAT przekazany z Referatow 130
Ksiggowosci
Dochody Skarbu Panstwa otrzymane z Referatow
> Ksiggowosci 130
4 Przeksiggowanie optaty ewidencyjne;j 141
5. Przeniesienie wlasnosci rzeczy lub praw
majatkowych w zamian za naleznosci podatkowe 800
6. Wptyw $rodkow pienigznych dokonanych karta 130
platnicza
7. Nadwyzka $rodkow pienieznych w kasie 101, 130
8. Sptata niedoboru 101, 130
9. Wplyw kar porzadkowych SM 130
10. Wplyw odsetek od rachunku bankowego 139
11. Zwrot przekazanych dochodoéw do referatu 139, 130

KONTO 245 — ,,Wplywy do wyjas$nienia”

Konto 245 stuzy do ewidencji wptaconych a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu
dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 245 umuje si¢ w szczegolnosci przeksiggowanie kwoty
niewyjasnionych wptat na konto ujmujace naleznos¢, ktorych dotycza wplaty oraz zwroty
kwot uznanych w toku wyjasnienia za nienalezne.

Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczeg6lno$ci kwoty niewyjasnionych wplat.

Konto 245 moze wykazywa¢ saldo Ma ktére oznacza stan niewyjasnionych wplat.
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Typowe zapisy strony Wn konta 245 —,,Wplywy do wyjasnienia”

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Przeksiggowanie kwoty wyjasnionych wplat 221
Zwrot kwot uznanych w toku wyjasniania za
2. 101, 130, 139
nienalezne
Zaliczenie wplaty po przeprowadzonym
3. . o 720, 750, 760
postgpowaniu wyjasniajacym do przychodow
Typowe zapisy strony Ma konta 245 — ,,Wplywy do wyjasnienia”
Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne

Wplyw kwoty do wyjasnienia (bez podania tytutu
wplaty)

130, 139

KONTO 290 - ,,Odpisy aktualizujgce naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosci watpliwych. Odpisy

aktualizujace dokonuje si¢ w odniesieniu do nalezno$ci watpliwych wymienionych w art. 35b

ustawy o rachunkowosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpisoOw aktualizujacych

naleznosci.

Na stronie Ma konta 290 ujmuje si¢ zwigkszenie wartosci odpiséw aktualizujacych

naleznosci.

Szczegdlowe zasady dokonywania aktualizacji nalezno$ci budzetowych okresla odrgbne

zarzadzenie (polityka rachunkowosci).

Saldo Ma konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych naleznosci

Typowe zapisy strony Wn konta 290 —,,Odpisy aktualizujgce naleznos$ci”

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
Zmniejszenie odpisu aktualizujacego nalezno$ci
t Gminy — nalezno$¢ gtowna 760
2. Zmniejszenie odpisu aktualizujacego naleznosci 750
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Gminy — odsetki

; Zmniejszenie odpisu aktualizujacego naleznosci 225
. Skarbu Panstwa (nalezno$¢ gtéwna i odsetki)

Typowe zapisy strony Ma konta 290 — ,,Odpisy aktualizujace nalezno$ci”

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Odpis aktualizujacy naleznosci Gminy — nalezno$¢ 761
gléwna
2. Odpis aktualizujacy nalezno$ci Gminy — odsetki 751
3. Odpis aktualizujacy naleznosci Skarbu Panstwa 225
4. Odpis aktualizujacy naleznosci podatkowe 720

ZESPOL ,,7” - PRZYCHODY, DOCHODY 1 KOSZTY

KONTO 720 - ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”
Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodow budzetowych, zwiazanych
bezposrednio z podstawowa dziatalnos$cia jednostki.
Do dochodow budzetowych zwiazanych bezposrednio z podstawowa dziatalnoscia jednostki
zaliczamy podatki, optaty 1 niepodatkowe naleznosci budzetowe oraz naleznosci
cywilnoprawne.
Ewidencja analityczna do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie przychodéw z tytutu
dochoddéw budzetowych wedlug pozycji planu finansowego.
Przy koncie 720 zastosowanie maja symbole literowe:
G — oznacza Gming,
P — oznacza Powiat,
S — oznacza Skarb Panstwa
Na stronie Wn Konta 720 ewidencjonuje si¢:
J przeksiggowanie roczne osiagni¢tych dochodéw w korespondencji z kontem 860,
. odpisy z tytulu dochodow budzetowych w korespondencji z kontem 221,
J odpisy z tytulu dochodéw budzetowych w korespondencji z kontem 226,
J przeniesienie wlasnosci rzeczy lub praw majatkowych w zamian za naleznoS$ci

podatkowe z kontem 221,
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. odpisy aktualizujace nalezno$ci podatkowe z kontem 290.
Na stronie Ma konta 720 ewidencjonuje sig:
e przypisy z tytutu dochodéw budzetowych w korespondencji z kontem 221 lub 226
z tytutu naleznych 1 wptacanych przez nich dochodow, ktére podlegaja przypisaniu na
kontach oraz wptywy do wyjasnienia. Pod pojgciem podatnika rozumie si¢ takze
osoby zobowiazane do wplat naleznos$ci cywilnoprawnych Miasta Krakowa,
e przypisy z tytutu dochodow pobieranych przez inkasentéw w zakresie podatkow, ktore
nie podlegaja przypisaniu na kontach podatnikow,
e przypisy pozostate ( z jednostkami budzetowymi z tytulu potracenia, z bankami z
tytutu nieprzekazanych wptat),
e zmniejszenia odpisow aktualizujacych naleznosci podatkowe.
Referaty ksiggowosci postuguja si¢ symbolem konta 720 z numerem Referatu.
Na koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody z tytutu dochodéw budzetowych na
stron¢ Ma konta 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 720 — ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

Przeksiggowania roczne — przeniesienie
1. ‘ 860
zrealizowanych dochodow

Odpisy z tytutu podatkow, optat i niepodatkowych
2. Py 'y P P P Y 221,226
naleznosci budzetowych

Przeniesienie wlasnos$ci rzeczy lub praw
3. 221
majatkowych w zamian za naleznosci podatkowe

Wygasnigcie zobowiazania podatkowego na skutek
4. 221
potracenia

5. Odpis aktualizujacy naleznosci podatkowe 290

Typowe zapisy strony Ma konta 720 — ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

Przypisy z tytutu dochodéw budzetowych z
1. PRy EY Y 221,226
dziatalno$ci podstawowej
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Przypisanie wymagalnych odsetek naleznych na

> koniec kwartatu od naleznos$ci podatkowych 22

3. Zmniejszenie odpisoOw aktualizujacych naleznos$ci 290
Zaliczenie do przychodow z tyt. dochodow

4. budzetowych wplywow wczesniej uznanych za 245

niewyjasnione

KONTO 750 - ,,Przychody finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodow finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ewidencjonuje si¢ odsetki za zwlok¢ w zaptacie nalezno$ci

cywilnoprawnych, odsetki od rachunku bankowego oraz zmniejszenie odpisu aktualizujacego

naleznos$ci dotyczacego dochodow budzetowych z tytutu odsetek.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strong Ma konta 860.

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 750 ,,Przychody finansowe”

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
l. Przeniesienie osiagnigtych przychodow finansowych 860
Typowe zapisy strony Ma konta 750 ,,Przychody finansowe”
Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
N Zmniejszenie odpisu aktualizujacego nalezno$ci 200
dotyczacego odsetek
5 Przypis odsetek z tytutu zwtoki w zaptacie 1

naleznosci cywilnoprawnych

KONTO 751 - ,,Koszty finansowe”

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ksigguje si¢ odpis aktualizujacy naleznos$ci dotyczacy dochodow

budzetowych z tytutu odsetek.
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W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strong Wn konta 860.

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 751 ,,Koszty finansowe”

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

| Odpis aktualizujacy naleznosci budzetowe 200
. dotyczacy przychodow finansowych (odsetek)

Typowe zapisy strony Ma konta 751 ,,Koszty finansowe”

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. Przeniesienie kosztow operacji finansowych 860

KONTO 760 - ,,Pozostale przychody operacyjne”

Konto 760 shuizy do ewidencji przychodow niezwiazanych bezposrednio ze zwykla
dzialalnoscia  jednostki. Do  pozostatych  przychodéw  operacyjnych  zaliczamy
w szczegdlnosci: przychody z tytutu sprzedazy ziomu, sktadnikow majatkowych, z tytulu
zwrotu kosztow sadowych, z tytulu optaty za media.

Na stronie Ma konta 760 ksigguje si¢ zmniejszenie uprzednio dokonanego odpisu
aktualizujacego naleznosci.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyjne na strong Ma konta
860.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 760 ,,Pozostale przychody operacyjne”

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Przeniesienie pozostatych przychodow operacyjnych 290
2. Odpisy pozostatych przychodow operacyjnych 221

; Przeniesienie na koniec roku osiagnigtych 260
' pozostatych przychoddéw operacyjnych
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Typowe zapisy strony Ma konta 760 ,,Pozostale przychody operacyjne”

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
l. Przypis pozostatych przychodéw operacyjnych 221
Zmniejszenie uprzednio dokonanego odpisu
2. aktualizujacego w zwiazku z zaptata lub odpisem 290

nalezno$ci

KONTO 761 - ,,Pozostale koszty operacyjne”

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwiazanych bezposrednio ze zwykla dziatalno$cia

jednostki.

Na stronie Wn konta 761 ksig¢guje si¢ odpis aktualizujacy naleznosci.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate koszty operacyjne na strong Wn konta 860.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 761 ,,Pozostale koszty operacyjne”

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Odpis aktualizujacy naleznosci budzetowe 290
Typowe zapisy strony Ma konta 761 ,,Pozostale koszty operacyjne”

Lp. Tresé operacji Konto przeciwstawne

Przeniesienie pozostatych kosztow operacyjnych

860

ZESPOL. ,,8” —FUNDUSZE, REZERWY I WYNIK FINANSOWY

KONTO 800 — ,,Fundusz Jednostki”

Konto 800 stuzy do ewidencji stanu zwigkszen izmniejszen funduszu jednostki, ktory

stanowi rownowartos$¢ sktadnikow wtasnego majatku trwatego 1 obrotowego jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
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e przeksiggowanie straty bilansowej roku ubieglego z konta 860 ,Straty i1 zyski

nadzwyczajne oraz wynik finansowy” (ksiggowanie w roku nast¢pnym pod data przyjecia

sprawozdania finansowego),

e przeksiggowanie zrealizowanych dochodéw budzetowych z konta 222 ,Rozliczenia

dochoddéw budzetowych” (pod data sprawozdania finansowego).

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ przeksiggowanie zysku bilansowego roku ubieglego

z konta 860 ,,Wynik finansowy” (ksiggowanie w roku nastgpnym pod data przyjecia

sprawozdania finansowego).

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktdre oznacza stan funduszu jednostki.

Typowe zapisy strony Wn konta 800 — ,,Fundusz jednostki”

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
Przeksiggowanie roczne — przeniesienie
: zrealizowanych dochodow 222
Przeniesienie wlasnos$ci rzeczy lub praw
2. 240
majatkowych w zamian za naleznosci podatkowe
Typowe zapisy strony Ma konta 800 — ,,Fundusz jednostki”
Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
Przeniesienie wtasno$ci rzeczy lub praw
; majatkowych w zamian za naleznosci podatkowe 240
5 Przeksiggowanie funduszu po zatwierdzeniu 260

sprawozdania finansowego

KONTO 860 —,,Wynik finansowy”

Konto 860 stuzy do ustalenia wyniku finansowego jednostki oraz biezacej ewidencji strat

1 zyskéw nadzwyczajnych.

W koncu roku obrotowego pod data 31 grudnia ksigguje si¢:

- na stronie Wn konta 860 sumg¢ poniesionych kosztoéw w korespondencji z kontami 751,

761.

- na stronie Ma konta 860 sum¢ uzyskanych przychodéw z tytutu dochodow budzetowych
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1 operacji finansowych w korespondencji z kontami 720, 750, 760.

Na koniec roku saldo konta 860 wyraza wynik finansowy jednostki:

Saldo Wn — strate netto
Saldo Ma — zysk netto.

Saldo przenoszone jest w roku nastgpnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego na

konto 800 — ,,Fundusz jednostki”.

Typowe zapisy strony Wn konta 860 — ,,Wynik Finansowy”

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Przeniesienie kosztow finansowych 751
2. Przeniesienie pozostatych kosztow operacyjnych 761
Przeksiggowanie dodatniego wyniku finansowego
3. (zysku netto) — z roku poprzedniego - pod data 800
przyjecia sprawozdania finansowego.
Typowe zapisy strony Ma konta 860 — ,,Wynik Finansowy”
Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Przeniesienie dochodow budzetowych 720
2. Przeniesienie przychodow finansowych 750
3. Przeniesienie pozostatych przychodow 760
operacyjnych
4. Przeksiggowanie ujemnego wyniku finansowego 800

(straty netto) za rok ubiegly — pod data przyjecia

sprawozdania finansowego

KONTA POZABILANSOWE

KONTO 976 — ,,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami — wzajemne naleznosci”

Konto 976 stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen migdzy

jednostkami w celu sporzadzenia tacznego sprawozdania finansowego.

Na stronie Wn konta 976 ksigguje si¢ wzajemne naleznosci (przypis), natomiast na stronie
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Ma tego konta ksigguje si¢ zaptate tych naleznosci.

Saldo konta bedzie oznaczalo stan naleznosci do wylaczenia w sprawozdaniu facznym.
Zapisow na koncie 976 dokonuje si¢ zbiorczo na koniec roku na podstawie zapisow
szczegdtowych ksiggowosci analitycznej.

Wykaz jednostek objetych skonsolidowanym bilansem okresla odrgbne zarzadzenie.

Typowe zapisy strony Wn konta 976 — ,,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami —

wzajemne naleznosci”

Lp. Tres¢ operacji

1. | Przypis nalezno$ci wynikajacej z decyzji, deklaracji lub innego dokumentu zrédtowego

— bedacego podstawa do przypisu naleznosci .

Typowe zapisy strony Ma konta 976 — ,,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami —

wzajemne naleznosci”

Lp. Tres¢ operacji

1. | Zaptata naleznosci

KONTO 990 - ,,Rozrachunki z osobami trzecimi z tytulu ich odpowiedzialnosci za

zobowigzania podatkowe podatnika”

Konto 990 stuzy do ewidencji kwot naleznych od osob trzecich i realizacji tych zobowiazan.
Ksiggowan dokonuje si¢ nie stosujac zasady dwustronnego zapisu. Konta szczegdlowe
prowadzone dla osob trzecich otwiera si¢ na podstawie decyzji o odpowiedzialno$ci
podatkowej osoby trzecie;j.

Jezeli orzeczono o odpowiedzialnosci solidarnej dwoch lub wigcej 0sob trzecich, dla kazdej z
tych os6b otwiera si¢ osobne pozabilansowe konto szczegdlowe do bilansowego konta
szczegbtowego tego samego podatnika. Na kazdym koncie osoby trzeciej przypisuje si¢
kwote lub kwoty wynikajace z decyzji orzekajacej odpowiedzialno$¢ osob trzecich (w pelnej

wysokosci).

Typowe zapisy strony Wn konta 990 — ,,Rozrachunki z osobami trzecimi z tytulu ich

odpowiedzialnosci za zobowigzania podatkowe podatnika”

Lp. Tres¢ operacji
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1. | Przypis kwoty wynikajacej z decyzji orzekajacej odpowiedzialno$¢ osoby trzeciej.

Typowe zapisy strony Ma konta 990 — ,,Rozrachunki z osobami trzecimi z tytulu ich

odpowiedzialnosci za zobowigzania podatkowe podatnika”

Lp. Tres¢ operacji

1. | Wptlaty dotyczace kwot wynikajacych z decyzji orzekajacej odpowiedzialno$¢ osoby

trzecie;j.

2. | Odpis czgsci przypisanej osobie trzeciej kwoty naleznosci, ktoéra pozostata
niezrébwnowazona wptatami tej osoby (w przypadku wygasnigcia zobowiazania na

koncie podatnika).

KONTO 991 - ,,Rozrachunki z inkasentami z tytulu pobieranych przez nich podatkow
podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikow”

Na koncie 991 — ,Rozrachunki z inkasentami z tytulu pobieranych przez nich podatkow
podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikow” ewidencjonuje si¢ kwoty nalezne do
pobrania i pobrane przez inkasentdw. Na koncie 991 ksiggowan dokonuje si¢ nie stosujac
zasady dwustronnego zapisu. Pozabilansowe konta szczegdtowe prowadzone dla inkasentow

otwiera si¢ na podstawie dokumentu, z ktérego wynika powierzenie funkcji inkasenta.

Typowe zapisy strony Wn konta 991 — ,,Rozrachunki z inkasentami z tytulu

pobieranych przez nich podatkow podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikow”

Lp. Tres¢ operacji

1. | Przypisy w wysokos$ci naleznos$ci do pobrania.

2. | Odsetki za zwloke i inne naleznosci uboczne w kwocie wptacone;.

Typowe zapisy strony Ma konta 991 — ,,Rozrachunki z inkasentami z tytulu pobieranych

przez nich podatkow podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikow”

Lp. Tres¢ operacji

1. | Wptaty kwot pobranych, dokonane na rachunek biezacy urzedu.

2. | Wptlaty kwot pobranych, dokonane do kasy urzedu.

3. | Odpisy kwot naleznosci przypisanych inkasentowi do pobrania, ale niepobranych.
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