ZARZADZENIE NR 1106/2012
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
Z. DNIA 2012-04-25

w sprawie podzialu na wewnetrzne komorki organizacyjne oraz szczegolowego zakresu
dzialania Wydzialu Skarbu Miasta.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity
72001 r. Dz. U. Nr 142 poz. 1591 z pdzn. zm.) zarzadza sig, co nastgpuje :

l.
2.

§1

Wydziatem Skarbu Miasta kieruje Dyrektor.
Dyrektorowi Wydzialu podlega bezposrednio:
1) dwoch ZastgpcoOw Dyrektora,

2) Referat Organizacyjny.

§2

W sktad Wydziatu Skarbu Miasta wchodza nastgpujace wewngtrzne komorki organizacyjne:

bl

o XNk

10.

11

12.
13.
14.
15.
16.

Referat Zbywania Nieruchomosci na Rzecz Os6b Fizycznych i Prawnych ~ GS-01

Referat ds. Spotdzielni Mieszkaniowych, Trwalego Zarzadu i Uzytkowania GS-02
Referat Wspotwlasnosci, Zasiedzen, Rozwiazywania Umoéw Uzytkowania Wieczystego
1 Roszczen Osob Prawnych GS-03
Referat Zbywania Lokali GS-04
Referat Przetargow 1 Zamian GS-05
Referat Dzierzaw, Uzyczen 1 Stuzebno$ci GS-06
Referat Nabywania Nieruchomosci GS-07
Referat Uprawnien Witascicielskich i Ewidencji Majatku GS-08
Referat Optat i Badania Sposobu Zagospodarowania Nieruchomosci Oddanych w
Uzytkowanie Wieczyste GS-09
a) Stanowisko ds. Badania Sposobu Zagospodarowania Nieruchomosci Oddanych w
Uzytkowanie Wieczyste GS-09-1
Referat ds. Spoétek i Fundacji GS-10
. Referat Zwrotu Wywtlaszczonych Nieruchomosci GS-11
Referat Gospodarowania Nieruchomosciami Skarbu Panstwa GS-12
Referat Organizacyjny GS-13
Referat Wywlaszczen 1 Odszkodowan GS-14
Referat Odszkodowan Zwiazanych z Realizacja Inwestycji Drogowych GS-15
Referat Regulacji Stanéw Prawnych Nieruchomosci Zabudowanych Budynkami

Wielolokalowymi i Garazami oraz Kontroli Wtérnego Obrotu Lokalami GS -16



§3

Do szczegolowego zakresu dzialania Referatu Zbywania Nieruchomosci na Rzecz Oséb
Fizycznych i Prawnych (GS-01) nalezg sprawy:

1.

10.

11.

Przekazywanie nieruchomosci stanowiacych wiasnos¢ Gminy Miejskiej Krakow
w formie darowizny na cele publiczne a takze jako przedmiot darowizny migdzy
jednostkami samorzadu terytorialnego lub ze Skarbem Panstwa.

Zbywanie nieruchomosci stanowiacych wilasno$¢ Gminy Miejskiej Krakow na rzecz
Skarbu Panstwa lub innych jednostek samorzadu terytorialnego.

Sprzedaz na rzecz o0s6b fizycznych 1 prawnych (z wylaczeniem spoétdzielni
mieszkaniowych) nieruchomosci gruntowej oddanej w uzytkowanie wieczyste.

Przenoszenie wtasnosci nieruchomosci gruntowej oddanej w uzytkowanie wieczyste na
rzecz osOb fizycznych 1 prawnych (z wyjatkiem spdtdzielni mieszkaniowych) migdzy
Skarbem Panstwa a jednostkami samorzadu terytorialnego oraz migdzy jednostkami
samorzadu terytorialnego - w drodze umowy za powiadomieniem jej uzytkownika
wieczystego.

Zbywanie nieruchomosci stanowiacych wtasno$s¢ Gminy Miejskiej Krakoéw na rzecz oséb
fizycznych oraz prawnych, ktore prowadza dziatalno$¢ charytatywna, opiekuncza,
kulturalna, lecznicza, o$wiatowa, naukowa, badawczo-rozwojowa, wychowawcza,
sportowa lub turystyczna, na cele niezwiazane z dziatalno$cia zarobkowa a takze
organizacjom pozytku publicznego na cel prowadzonej dziatalnosci pozytku publicznego.

Zbywanie na rzecz o0sob fizycznych 1 prawnych (z wylaczeniem spotdzielni
mieszkaniowych), nieruchomosci lub jej czesci stanowiacych wiasno$s¢ Gminy Miejskiej
Krakéw, jezeli moga poprawi¢ warunki zagospodarowania nieruchomosci przyleglej,
stanowiace] wlasno$¢ lub oddanej w uzytkowanie wieczyste osobie, ktéra zamierza te
nieruchomos$¢ lub jej czeéci naby¢, jezeli nie moga by¢ zagospodarowane jako odrgbne
nieruchomosci.

Zbywanie nieruchomosci na rzecz zarzadzajacego specjalng strefag ekonomiczna, na ktorej
terenie jest polozona.

Oddawanie w uzytkowanie wieczyste lub sprzedaz gruntéw stanowiacych wilasnosé
Gminy Miejskiej Krakow przeznaczonych w planach miejscowych na potrzeby
kos$ciotow.

Zbywanie nieruchomos$ci na rzecz kosciotéw i1 zwiazkéw wyznaniowych, majacych
uregulowane stosunki z panstwem, na cele dziatalno$ci sakralne;.

Sprzedaz nieruchomosci na rzecz partnera prywatnego lub spotki, o ktorej mowa w art. 19
ust. 1 ustawy z dnia 19 grudnia 2009 r. o partnerstwie publiczno-prywatnym, jako wkitad
wlasny podmiotu publicznego w celu realizowania zadan publicznych w ramach
partnerstwa publiczno-prywatnego, z zastrzezeniem art. 25 ustawy z dnia 19 grudnia
2009 r. o partnerstwie publiczno-prywatnym.

Zbywanie nieruchomosci stanowiacych wlasnos¢ Gminy Miejskiej Krakow
przeznaczonych pod budownictwo mieszkaniowe, na realizacje urzadzen infrastruktury
technicznej lub innych celéw publicznych oraz na rzecz ich dzierzawcow.



12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.
21.

22.
23.

24.

25.
26.

27.
28.
29.
30.

Przeksztalcanie w drodze decyzji administracyjnej prawa zabudowy nieruchomosci
ustanowionego przed dniem wejscia w zycie dekretu z dnia 26 pazdziernika 1945 r.
o prawie zabudowy w uzytkowanie wieczyste.

Oddawanie nieruchomos$ci stanowiacych wiasno$s¢ Gminy Miejskiej Krakoéw
w uzytkowanie wieczyste na rzecz o0sob fizycznych 1 prawnych (z wylaczeniem
spotdzielni mieszkaniowych) stosownie do art. 207, 208 ustawy z dnia 21 sierpnia
1997 r. o gospodarce nieruchomos$ciami.

Naliczanie nalezno$ci za bezumowne korzystanie z nieruchomosci stanowiacych
wlasno$¢ Gminy Miejskiej Krakow w zwiazku z prowadzonymi sprawami.

Zbywanie nieruchomosci stanowigcych wilasnos¢ Gminy Miejskiej Krakow na rzecz
samoistnego posiadacza gruntu w dobrej wierze (osoba fizyczna lub prawna,
z wylaczeniem spotdzielni mieszkaniowych), ktory ten grunt zabudowat oraz wspotpraca
z Zespotem Radcoéw Prawnych w postgpowaniach prowadzonych przez sady w wyzej
wymienionych sprawach.

Zbywanie nieruchomos$ci zabudowanych budynkami mieszkalnymi, w ktorym znajduje
si¢ jeden lokal na rzecz ich najemcow.

Prowadzenie postgpowan zmierzajacych do zwrotu zwaloryzowanej bonifikaty udzielone;j
przy zbyciu nieruchomosci stanowiacych wiasno$¢ Gminy Miejskiej Krakow w drodze
bezprzetargowej, w przypadku ich zbycia lub wykorzystania przed uptywem 10 lat na
inne cele niz cele uzasadniajace udzielenie bonifikaty.

Ustalanie danych adresowych poprzednich wlascicieli nieruchomosci lub ich
spadkobiercow i zawiadamianie ich o zamiarze uzycia wywtaszczonej nieruchomosci na
inny cel niz okreslony w decyzji o wywlaszczeniu nieruchomosci.

Sporzadzanie 1 podawanie do publicznej wiadomosci wykazu nieruchomosci
przeznaczonych do sprzedazy 1 do oddania w uzytkowanie wieczyste.

Ujednolicanie termindw uzytkowania wieczystego.

Zmiana umow uzytkowania wieczystego w zakresie celu 1 sposobu zagospodarowania
nieruchomosci.

Przedluzanie okresu trwania prawa uzytkowania wieczystego.

Wystgpowanie o opini¢ w sprawie podzialu nieruchomos$ci stanowiacych wiasnose
Gminy Miejskiej Krakow w zwiazku z prowadzonymi sprawami.

Wystepowanie o wpisy w ksiggach wieczystych w sprawach dotyczacych zakresu
dzialania.

Prowadzenie i aktualizacja bazy wycen nieruchomos$ci w zakresie dziatania Referatu.

Udzielanie ulg w sptacie nalezno$ci cywilnoprawnych w postaci umorzenia, roztozenia na
raty, odroczenia terminu zaplaty, wydawanie zas§wiadczen o udzielonej pomocy de
minimis — w sprawach nalezacych do zakresu dziatania referatu.

Sporzadzanie protokotéw rokowan.
Zawieranie aktow notarialnych.
Nadzor w zakresie przestrzegania warunkéw zawartych umow.

Opracowywanie sprawozdan z realizowanych zadan.



§4

Do szczegolowego zakresu dzialania Referatu ds. Spéldzielni Mieszkaniowych, Trwalego
Zarzadu i Uzytkowania (GS-02) nalezg sprawy:

1. Sprzedaz nieruchomosci oddanej w uzytkowanie wieczyste spotdzielni mieszkaniowej na
jej rzecz.

2. Zbywanie nieruchomosci lub jej cze$ci stanowiacych wlasnos¢ Gminy Miejskiej Krakow
niezbgdnych dla poprawy warunkéw zagospodarowania nieruchomos$ci przyleglej
stanowiacej wlasno$¢ lub oddanej w uzytkowanie wieczyste spotdzielni mieszkaniowe;,
ktéra zamierza t¢ nieruchomo$¢ lub jej czesci nabyé, jezeli nie moga by¢
zagospodarowane jako odrgbne nieruchomosci.

3. Zbywanie udziatow w nieruchomosci stanowiacych wlasno$¢ Gminy Miejskiej Krakow
na rzecz spoldzielni mieszkaniowych, jezeli sa one wspotwlascicielami tych
nieruchomosci.

4. Oddawanie nieruchomosci stanowiacych wlasno§¢ Gminy Miejskiej Krakow
w uzytkowanie wieczyste spotdzielniom mieszkaniowym stosownie do art. 207, 208
ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomos$ciami i art. 35 ustawy z dnia
15 grudnia 2000 r. o spotdzielniach mieszkaniowych

5. Zbywanie nieruchomosci stanowiacych wlasnos¢ Gminy Miejskiej Krakow na rzecz
samoistnego posiadacza gruntu w dobrej wierze (spotdzielnia mieszkaniowa), ktory ten
grunt zabudowal oraz wspotpraca z Zespotem Radcéw Prawnych w postepowaniach
prowadzonych przez sady w wyzej wymienionych sprawach.

6. Przenoszenie wtasno$ci nieruchomosci gruntowej oddanej w uzytkowanie wieczyste
spotdzielni mieszkaniowej — migdzy Skarbem Panstwa a jednostkami samorzadu
terytorialnego oraz migdzy jednostkami samorzadu terytorialnego - w drodze umowy za
powiadomieniem jej uzytkownika wieczystego.

7. Zbywanie nieruchomos$ci stanowiacych wiasnos¢ Gminy Miejskiej Krakow,
przeznaczonych pod budownictwo mieszkaniowe lub na realizacj¢ urzadzen
infrastruktury technicznej albo innych celow publicznych na rzecz spoéldzielni
mieszkaniowych.

8. Obciazanie nieruchomos$ci stanowigcych wlasnos¢ Gminy Miejskiej Krakow prawem
uzytkowania na rzecz osob fizycznych i1 prawnych, Skarbu Panstwa lub innych jednostek
samorzadu terytorialnego oraz rozwiazywanie prawa uzytkowania.

9. Oddawanie nieruchomos$ci stanowiacych wlasnos¢ Gminy Miejskiej Krakéw w trwaly
zarzad na rzecz miejskich i powiatowych jednostek organizacyjnych nie posiadajacych
osobowosci prawnej oraz przekazywanie trwalego zarzadu pomigdzy tymi jednostkami.

10. Udzielanie bonifikat od optat rocznych z tytutu trwatego zarzadu miejskim i powiatowym
jednostkom organizacyjnym nie posiadajacym osobowosci prawne;.

11. Uzyczenie do czasu ustanowienia prawa trwalego zarzadu na rzecz miejskich
1 powiatowych jednostek organizacyjnych prowadzacych dzialalno$¢ oswiatowa
1 opiekuncza nie posiadajacych osobowosci prawne;j.

12. Wyrazanie zgoéd na zawarcie umowy najmu, dzierzawy, uzyczenia w stosunku do
nieruchomosci oddanych w trwaty zarzad.



13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.
23.
24.
25.
26.

Do

Wygasnigcie trwalego zarzadu ustanowionego na rzecz jednostek organizacyjnych
nieposiadajacych osobowosci prawne;j.

Naliczanie naleznos$ci za bezumowne korzystanie z nieruchomosci stanowiacych
wiasno$¢ Gminy Miejskiej Krakéw w zwiazku z prowadzonymi sprawami.

Zawieranie umow uzytkowania na rzecz Gminy Miejskiej Krakéw w stosunku do
nieruchomosci stanowiacych wlasnos¢ oséb fizycznych i prawnych

Zawiadamianie poprzedniego wilasciciela lub jego spadkobiercy o zamiarze uzycia
wywlaszczone] nieruchomosci na inny cel niz okreSlony w decyzji o wywlaszczeniu
nieruchomosci.

Protokolarne wydanie nieruchomo$ci w toku prowadzonych w Referacie spraw
w wykonaniu wydanych decyzji o ustanowieniu prawa trwalego zarzadu lub umow
uzyczenia do czasu oddania w trwaty zarzad nieruchomos$ci stanowiacych wlasnosé
Gminy Miejskiej Krakow.

Sporzadzanie i1 podawanie do publicznej wiadomosci wykazu nieruchomosci
stanowiacych wlasno§¢ Gminy Miejskiej Krakow przeznaczonych do sprzedazy, do
oddania w uzytkowanie wieczyste, uzytkowanie.

Wystepowanie o opini¢ w sprawie podziatu nieruchomosci stanowiacych wlasnosé
Gminy Miejskiej Krakow w zwiazku z prowadzonymi sprawami.

Wystepowanie o wpisy w ksiggach wieczystych w sprawach dotyczacych zakresu
dziatania.

Zmiana umoéw uzytkowania wieczystego w zakresie celu i sposobu zagospodarowania
nieruchomosci.

Prowadzenie i aktualizacja bazy wycen nieruchomos$ci w zakresie dziatania Referatu.
Sporzadzanie protokotéw rokowan.

Zawieranie aktow notarialnych.

Nadzor w zakresie przestrzegania warunkoéw zawartych umow.

Opracowywanie sprawozdan z realizowanych zadan.

§5

szczegolowego zakresu dzialania Referatu Wspolwlasnosci, Zasiedzen,

Rozwigzywania Umow Uzytkowania Wieczystego i Roszczen Oséb Prawnych (GS-03)
nalezg sprawy:

1.
2.

Uwtaszczanie przedsigbiorstw komunalnych.

Uwtlaszczanie spotdzielni, zwiazkow spotdzielczych 1 innych oséb prawnych (z wyj.
spotdzielni mieszkaniowych).

Uwtlaszczanie panstwowych instytucji kultury.

Uwtaszczanie Banku Gospodarki Zywnosciowe;.

Ustanowienie wierzytelno$ci Gminy Miejskiej Krakow z tytutu odptatnego przeniesienia
wilasnos$ci budynkoéw i1 innych urzadzen oraz lokali oraz zabezpieczanie tej wierzytelnosci
hipoteka.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18

19.

20.

Ustalanie pierwszej oplaty rocznej w przypadku zbycia przez osoby prawne
uwlaszczonej nieruchomosci przed uptywem 10 lat od daty jej nabycia w drodze
uwlaszczenia.

Wykonywanie umow o oddanie mienia Gminy Miejskiej Krakéw i1 innych jednostek
samorzadu terytorialnego do odptatnego korzystania — umowa o oddanie mienia do
odptatnego korzystania.

Wyposazanie samorzadowych 0s6b prawnych lub samorzadowych jednostek
organizacyjnych w nieruchomosci Gminy Miejskiej Krakow niezbedne dla ich
dziatalnosci.

Obciagzanie hipoteka nieruchomosci stanowiacych wiasnos¢ Gminy Miejskiej Krakow.

Prowadzenie postgpowan w przedmiocie uregulowania tytulu prawnego Polskiego
Zwiazku Dziatkowcow do nieruchomos$ci stanowiacych wilasno$¢ Gminy Miejskiej
Krakow oraz Skarbu Panstwa.

Rozpatrywanie wnioskOw o zapewnienie gruntdw na potrzeby rodzinnych ogrodow
dziatkowych w ramach obowiazku Gminy Miejskiej Krakéw tworzenia warunkow
prawnych, przestrzennych 1 ekonomicznych dla rozwoju rodzinnych ogrodow
dziatkowych.

Whnioskowanie o: rekultywacj¢ 1 melioracj¢ gruntdw pod rodzinne ogrody dzialkowe;
doprowadzenie drog dojazdowych 1 energii elektrycznej; zaopatrzenie w wode
1 zaspokojenie potrzeb (rodzinnego ogrodu dziatkowego) w zakresie komunikacji
publicznej, przeprowadzenie prac porzadkowych na terenach przylegajacych do
rodzinnych ogrodow dziatkowych.

Prowadzenie postgpowan zmierzajacych do przeprowadzenia likwidacji czgsciowej lub
catkowitej rodzinnego ogrodu dziatkowego z odpowiednim zastosowaniem przepisow
ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomo$ciami dotyczacych
wywlaszczenia.

Wygaszanie prawa uzytkowania ustanowionego w trybie decyzji administracyjnej na
rzecz Polskiego Zwiazku Dziatkowcow na nieruchomosciach Gminy Miejskiej Krakow
1 Skarbu Panstwa.

Rozwiazywanie umow uzytkowania wieczystego ustanowionego na rzecz 0sOb
fizycznych 1 prawnych na gruntach stanowiacych wlasno$¢ Gminy Miejskiej Krakoéw
poprzez zawarcie umowy cywilno-prawnej lub poprzez uzyskanie orzeczenia sadu
powszechnego w drodze postgpowania sadowego.

Przygotowywanie stanowisk na wystapienia Zespotu Radcow Prawnych w sprawach
toczacych si¢ postgpowan przed Komisja Regulacyjna do Spraw Gmin Wyznaniowych
Zydowskich

Przygotowywanie stanowisk dla Zespotu Radcow Prawnych w sprawach toczacych sig
przed sadami powszechnymi z powddztwa osob prawnych Kosciota Katolickiego oraz
Gminy Wyznaniowej Zydowskiej.

. Prowadzenie postgpowan dotyczacych zasiedzenia nieruchomosci stanowiacych wtasnos¢

Gminy Miejskiej Krakéw oraz nieruchomos$ci stanowiacych wilasno§¢ Skarbu Panstwa
podlegajacych komunalizacji .

Znoszenie wspOtwlasnosci nieruchomosci poprzez podziat rzeczy wspolnej lub
ustanowienie odrgbnej wiasnosci lokali.

Sprzedaz udziatow w nieruchomosciach stanowiacych wspotwiasno$¢ Gminy Miejskiej
Krakéw w trybie bezprzetargowym.



21.

22.

23.

24.

25.

26.
27.
28.
29.
30.

Sporzadzanie 1 podawanie do publicznej wiadomosci wykazu nieruchomosci
przeznaczonych do sprzedazy (udzialow), oddania w uzytkowanie wieczyste, zniesienia
wspdtwlasnosci przez podziat 1 ustanowienie odrgbnej wiasnosci lokali.

Naliczanie naleznosci za bezumowne korzystanie z nieruchomosci stanowiacych
wlasnos¢ Gminy Miejskiej Krakow w zwiazku z prowadzonymi sprawami.

Wspoltpraca z Zespotem Radcoéw Prawnych w postegpowaniach prowadzonych przez sady
powszechne i administracyjne w sprawach dotyczacych zakresu dziatania referatu.

Wystepowanie o opini¢ w sprawie podziatu nieruchomosci stanowiacych wtasnos¢ Gminy
Miejskiej Krakow w zwiazku z prowadzonymi sprawami.

Wystepowanie o wpisy w ksiggach wieczystych w sprawach dotyczacych zakresu
dziatania.

Prowadzenie i aktualizacja bazy wycen nieruchomosci w zakresie dziatania Referatu.
Sporzadzanie protokotéw rokowan.

Zawieranie aktow notarialnych.

Nadzoér w zakresie przestrzegania warunkow zawartych umow.

Opracowywanie sprawozdan z realizowanych zadan.

§6

Do szczegolowego zakresu dzialania Referatu Zbywania Lokali (GS-04) naleza sprawy:

1
2
3.
4

10.

Sprzedaz lokali mieszkalnych stanowiacych wiasnos¢ Gminy Miejskiej Krakow.
Sprzedaz lokali uzytkowych stanowiacych wlasno$¢ Gminy Miejskiej Krakow.
Sprzedaz garazy komunalnych stanowiacych wlasno§¢ Gminy Miejskiej Krakow.

Sprzedaz zabudowanych nieruchomos$ci stanowiacych wtasnos¢ Gminy Miejskiej
Krakéw, wykorzystywanych na realizacj¢ $wiadczen zdrowotnych, potozonych
w strefach A, B1C.

Sprzedaz czgséci nieruchomos$ci budynkowych stanowiacych wlasnos¢ Gminy Miejskiej
Krakéw niezbednych do poprawienia zagospodarowania przylegtych lokali mieszkalnych
stanowiacych odrgbna wlasnoscé.

Oddawanie w uzytkowanie wieczyste cz¢sci udzialbw w gruntach przynaleznych do
lokali powstalych z adaptacji czesci wspdlnych budynkow.

Naliczanie wynagrodzenia z tytulu bezumownego Kkorzystania z nieruchomosci
stanowiacych wtasno$¢ Gminy Miejskiej Krakow w zwiazku z prowadzonymi sprawami.

Przygotowywanie dokumentacji wymaganej w sprawie sprostowania omylek w aktach
notarialnych zawartych na podstawie decyzji bytych Urzgdow Dzielnicowych.

Wyodrgbnianie lokali o przeznaczeniu mieszkalnym i lokali o przeznaczeniu innym
niz mieszkalne stanowiacych witasno$¢ Gminy Miejskiej Krakéw do nowo zatozonych
ksiag wieczystych.

Aktualizacja bazy danych zwiazanych z zakresem sprzedazy lokali.



1.

12.

13.

14.

15.

16.
17.
18.
19.

Wystepowanie o opinie i prowadzenie postgpowan w sprawie podziatu nieruchomosci
stanowiacych wtasno$¢ Gminy Miejskiej Krakow w zwiazku z prowadzonymi sprawami.

Przygotowywanie stanowisk na wniosek Zespotu Radcow Prawnych w zwiazku
z postgpowaniami sadowymi z zakresu spraw prowadzonych przez referat.

Wystepowanie o wpisy w ksiggach wieczystych w sprawach dotyczacych zakresu
dziatania.

Udzielanie ulg w splacie nalezno$ci cywilnoprawnych w postaci umorzenia, roztozenia na
raty, odroczenia terminu zaptaty, wydawanie zaswiadczen o udzielonej pomocy de
minimis — w sprawach nalezacych do zakresu dziatania referatu.

Sporzadzanie i podawanie do publicznej wiadomosci wykazow lokali przeznaczonych do
sprzedazy.

Sporzadzanie protokotow rokowan.
Zawieranie aktow notarialnych.
Nadzor w zakresie przestrzegania warunkow zawartych umow.

Opracowywanie sprawozdan z realizowanych zadan.

§7

Do szczegolowego zakresu dzialania Referatu Przetargéow i Zamian (GS-05) naleza
sprawy:

1.

Sprzedaz nieruchomos$ci gruntowych zabudowanych i niezabudowanych, lokali oraz
udziatéw w nieruchomosciach stanowiacych wtasno$¢ Gminy Miejskiej Krakéw i Skarbu
Panstwa w drodze przetargu oraz rokowan. Oddawanie ich w uzytkowanie oraz
oddawanie w uzytkowanie wieczyste nieruchomosci gruntowych w drodze przetargu.

Zbywanie w drodze przetargu nieruchomosci stanowiacych witasnos¢ Gminy Miejskiej
Krakéw niezbgdnych do poprawienia warunkéw zagospodarowania nieruchomosci
przylegltych, jezeli zbywana nieruchomos$¢ moze poprawi¢ warunki zagospodarowania
kilku sasiednich nieruchomo$ci 1 nie moze by¢ zagospodarowana jako odrgbna
nieruchomos¢.

Wskazanie 1 przekazanie na rzecz Skarbu Panstwa, nieruchomosci stanowiacych
wlasno$¢ Gminy Miejskiej Krakow na cele ,,dyplomatyczne”.

Zamiana nieruchomos$ci pomigdzy Gming Miejska Krakéw a osobami fizycznymi lub
prawnymi niezwiazana z realizacja inwestycji strategicznych oraz przyszlych inwestycji
programowych.

Wskazywanie nieruchomos$ci zamiennych za nieruchomo$ci wywlaszczone na rzecz
jednostek  samorzadu terytorialnego pod planowane inwestycje strategiczne
1 programowe.

Zamiana nieruchomosci pomigdzy Gming Miejska Krakow a innymi jednostkami
samorzadu terytorialnego lub Skarbem Panstwa.

Wskazywanie nieruchomosci zamiennych za nieruchomosci niezbgdne do pozyskania na
rzecz Gminy Miejskiej Krakow na cele inwestycji strategicznych.

Wskazywanie nieruchomosci zamiennej za nieruchomos¢, z ktorej korzystanie w sposob
dotychczasowy lub zgodny z dotychczasowym przeznaczeniem stato si¢ niemozliwe badz
istotnie ograniczone w zwiazku z uchwaleniem planu miejscowego albo jego zamiana.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.
20.

21.
22.
23.
24.

Ustalanie danych adresowych poprzednich wtascicieli lub ich spadkobiercow
nieruchomosci planowanych do zbycia w drodze przetargu lub zamiany i zawiadamianie
ich o zamiarze uzycia wywlaszczonej nieruchomo$ci na inny cel niz okre§lony
w decyzji o wywlaszczeniu nieruchomosci.

Opracowywanie koncepcji  architektonicznych — zagospodarowania nieruchomosci
stanowiacych wilasno$s¢ Gminy Miejskiej Krakow i Skarbu Panstwa planowanych do
zbycia w celu wystapienia z wnioskiem o wydanie decyzji o warunkach zabudowy.

Opracowywanie wnioskow do Wydziatu Architektury i Urbanistyki w sprawie wydania
decyzji o warunkach zabudowy dla nieruchomosci planowanych do zbycia.

Sporzadzanie 1 podawanie do publicznej wiadomosci wykazu nieruchomosci
przeznaczonych do zamiany oraz sprzedazy, oddania w uzytkowanie, uzytkowanie
wieczyste w drodze przetargu.

Przygotowanie dokumentacji promocyjnej i promocja nieruchomosci przeznaczonych do
zbycia.

Przygotowywanie i1 przeprowadzanie przetargdw na zbycie nieruchomosci stanowiacych
wlasno$¢ Gminy Miejskiej Krakow i Skarbu Panstwa.

Naliczanie nalezno$ci za bezumowne korzystanie z nieruchomosci stanowiacych
wlasno$¢ Gminy Miejskiej Krakow w zwiazku z prowadzonymi sprawami.

Wspolpraca z Zespotem Radcow Prawnych w postepowaniach prowadzonych przez sad
dotyczacych wydania orzeczenia o niewaznos$ci nabycia nieruchomosci.

Wystepowanie o opini¢ w sprawie podziatu nieruchomosci stanowiacych wilasnosé
Gminy Miejskiej Krakow w zwiazku z prowadzonymi sprawami.

Wystepowanie o wpisy w ksiggach wieczystych w sprawach dotyczacych zakresu
dziatania.

Sporzadzanie protokotéw z przetargdéw oraz protokotdw rokowan.

Zmiana umow uzytkowania wieczystego w zakresie celu i sposobu zagospodarowania
nieruchomosci.

Prowadzenie 1 aktualizacja bazy wycen nieruchomos$ci w zakresie dzialania Referatu.
Zawieranie aktow notarialnych.
Nadzor w zakresie przestrzegania warunkow zawartych umow.

Opracowywanie sprawozdan z realizowanych zadan.

§8

Do szczegolowego zakresu dzialania Referatu Dzierzaw, Uzyczen i Stuzebnosci (GS-06)
naleza sprawy:

1.

Przygotowywanie i zawieranie umow dzierzawy nieruchomosci stanowiacych wlasnos¢
oraz oddanych w uzytkowanie wieczyste Gminie Miejskiej Krakow.

Przygotowywanie anekséw do umow dzierzawy nieruchomos$ci stanowiacych wlasnos¢
oraz oddanych w uzytkowanie wieczyste Gminie Miejskiej Krakéw ze wzgledu na
zmiang przedmiotu, podmiotu, w zakresie ustalonych terminow.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Monitorowanie rynku dzierzaw nieruchomosci pod katem wysokosci stawek czynszu
dzierzawnego, przygotowywanie zarzadzen Prezydenta Miasta Krakowa dotyczacych
zmiany stawek czynszowych i sporzadzanie aneksow.

Sporzadzanie 1 podawanie do publicznej wiadomosci wykazu nieruchomosci
przeznaczonych do oddania w dzierzawg.

Przygotowywanie oferty nieruchomos$ci stanowiacych wlasno$§¢ oraz oddanych
w uzytkowanie wieczyste Gminie Miejskiej Krakow przeznaczonych do dzierzawy.

Ogtlaszanie 1 przeprowadzanie przetargéw na dzierzawg gruntow stanowiacych wlasnosé
oraz oddanych w uzytkowanie wieczyste Gminy Miejskiej Krakow celem ustalenia
dzierzawcow i wysokosci czynszu.

Wypowiadanie, rozwiazywanie 1 stwierdzanie wygasni¢cia uméw dzierzawy gruntow
stanowiacych wlasnos¢ oraz oddanych w uzytkowanie wieczyste Gminy Miejskiej
Krakow.

Sporzadzanie protokotéw zdawczo-odbiorczych dotyczacych przejgcia i przekazania
nieruchomosci stanowiacych wtasno$¢ oraz oddanych w uzytkowanie wieczyste Gminy
Miejskiej Krakéw w sprawach nalezacych do zakresu dziatania referatu.

Przygotowywanie 1 zawieranie umow dzierzawy zwiazanych z termomodernizacja
budynkoéw wielomieszkaniowych.

Przygotowywanie 1 zawieranie umOw uzyczenia nieruchomosci stanowiacych wlasnos¢
oraz oddanych w uzytkowanie wieczyste Gminie Miejskiej Krakow (z wylaczeniem
przypadkow, gdy umowa uzyczenia zawierana jest na rzecz miejskich 1 powiatowych
jednostek organizacyjnych nie posiadajacych osobowosci prawnej prowadzacych
dziatalnos$¢ o§wiatowa 1 opiekuncza do czasu ustanowienia prawa trwatego zarzadu).

Naliczanie nalezno$ci za bezumowne korzystanie z nieruchomos$ci stanowiacych
wlasnos¢ Gminy Miejskiej Krakow w sprawach nalezacych do zakresu dzialania referatu.

Prowadzenie 1 aktualizacja bazy danych zwiazanych z zakresem dzierzaw i uzyczenia
gruntow stanowiacych wilasno$¢ oraz oddanych w uzytkowanie wieczyste Gminy
Miejskiej Krakow.

Ustanawianie shluzebno$ci gruntowych na nieruchomosciach stanowiacych wlasnos¢ oraz
oddanych w uzytkowanie wieczyste Gminie Miejskiej Krakow.

Wprowadzanie do bazy wycen nieruchomosci danych z operatdéw szacunkowych
uzyskanych w postgpowaniach o ustanowienie stuzebno$ci na nieruchomosciach
stanowiacych wlasno§¢ oraz oddanych w uzytkowanie wieczyste Gminie Miejskiej
Krakow.

Opracowywanie stanowisk do Zespotu Radcow Prawnych dotyczacych przebiegu szlaku
drogi stuzebnej oraz warto$ci wynagrodzenia, okre$lonych w opiniach sporzadzonych
przez biegtych sadowych w postgpowaniach sadowych o ustanowienie drogi koniecznej
na nieruchomos$ciach stanowiacych wlasno$¢ oraz oddanych w uzytkowanie wieczyste
Gminie Miejskiej Krakow.

Udziat w ogledzinach zwiazanych z post¢gpowaniami sadowymi o ustanowienie drogi
koniecznej na nieruchomosciach stanowiacych wlasnos¢ oraz oddanych w uzytkowanie
wieczyste Gminie Miejskiej Krakow.

Przygotowywanie, negocjowanie i zawieranie umow dzierzawy, uzyczen (z wylaczeniem
spraw dotyczacych inwestycji strategicznych), oraz shuzebnosci (z wylaczeniem
przypadkéw, gdy ustanowienie stuzebnosci zwigzane jest ze zbyciem nieruchomosci
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18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.
25.
26.

gminnych) na rzecz Gminy Miejskiej Krakow w stosunku do nieruchomosci
stanowiacych wtasnos$¢ osob fizycznych i prawnych.

Przygotowywanie wyjasnien, stanowisk i opinii na wniosek Zespotu Radcéw Prawnych
w zwiazku z postgpowaniami sadowymi w sprawach nalezacych do zakresu dziatania
referatu.

Zajmowanie stanowisk na wniosek merytorycznych wydziatow Urzgdu Miasta Krakowa,
jednostek panstwowych, samorzadowych 1 miejskich, w zwiazku z prowadzonymi
sprawami.

Zajmowanie stanowisk 1 przekazywanie akt w sprawach o windykacje nalezno$ci
cywilnoprawnych w zakresie spraw prowadzonych przez referat.

Udzielanie ulg w sptacie nalezno$ci cywilnoprawnych w postaci umorzenia, roztozenia
na raty, odroczenia terminu zaplaty, wydawanie zaswiadczen o udzielonej pomocy de
minimis — w sprawach nalezacych do zakresu dziatania referatu.

Wystgpowanie o opini¢ w sprawie podzialu nieruchomos$ci stanowiacych wlasnos¢
Gminy Miejskiej Krakow w zwiazku z prowadzonymi sprawami.

Wystgpowanie o wpisy w ksiggach wieczystych w sprawach dotyczacych zakresu
dziatania.

Zawieranie aktow notarialnych.
Nadzor w zakresie przestrzegania warunkéw zawartych umow.

Opracowywanie sprawozdan z realizowanych zadan.

§9

Do szczegolowego zakresu dzialania Referatu Nabywania Nieruchomosci (GS-07) nalezg
sprawy :

1.

Nabywanie nieruchomosci lub ich czesci na rzecz Gminy Miejskiej Krakow w drodze
umow notarialnych kupna-sprzedazy.

Nabywanie na rzecz Gminy Miejskiej Krakow nieruchomosci zwigzanych z inwestycjami
drogowymi objetymi lista hierarchiczna w drodze umow notarialnych kupna-sprzedazy.

Regulacja stanow prawnych nieruchomos$ci zajetych w zwiazku z realizacja celow
publicznych.

Zakup terenow do zasobu Miasta o bardzo atrakcyjnej lokalizacji, jako rezerwa dla
przysztych zamierzen inwestycyjnych oraz utrzymania terenéw zielonych.

Nabywanie nieruchomos$ci w celu utworzenia nowych parkow w drodze umow
notarialnych kupna-sprzedazy.

Nabywanie nieruchomosci na rzecz Gminy Miejskiej Krakéw w drodze prawa
pierwokupu, w tym réwniez w razie sprzedazy nieruchomosci stanowiacych wspolnote
gruntowa.

Nabywanie wlasnos$ci rzeczy i praw majatkowych na rzecz Gminy Miejskiej Krakow
w zamian za naleznosci podatkowe.
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10.

11.
12.
13.
14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

Przejmowanie zaktadowych budynkow mieszkalnych wraz z infrastruktura na rzecz
Gminy Miejskiej Krakow.

Nabywanie nieruchomosci lub ich czg$ci na rzecz Gminy Miejskiej Krakow w drodze
darowizn.

Wykupywanie nieruchomosci lub ich czesci w zwiazku z zaktadaniem infrastruktury
technicznej z uwagi na niemozno$¢ korzystania z nieruchomos$ci w sposob
dotychczasowy albo w sposob zgodny z jej dotychczasowym przeznaczeniem.

Wystgpowanie z wnioskami o wywtaszczenie nieruchomosci.
Wystepowanie z wnioskami o czasowe ograniczenie prawa wilasnosci.
Reprezentowanie Gminy Miejskiej Krakow w postgpowaniach wywtlaszczeniowych.

Reprezentowanie Gminy Miejskiej Krakow 1 Miasta Krakow — miasta na prawach
powiatu na rozprawach administracyjnych wyznaczonych przez inne organy w zakresie
odszkodowania za nieruchomos$ci nabyte z mocy prawa z data ostatecznosci decyzji
o zezwoleniu na realizacj¢ inwestycji drogowej lub decyzji o ustaleniu lokalizacji drogi
na podstawie ustawy z dnia 10.04.2003 r. o szczegdélnych zasadach przygotowania
1 realizacji inwestycji w zakresie drog publicznych, dotyczy autostrad 1 drog
ekspresowych.

Reprezentowania Gminy Miejskiej Krakow 1 Miasta Krakéw — miasta na prawach
powiatu na rozprawach administracyjnych wyznaczonych przez inne organy w zakresie
odszkodowania za nieruchomos$ci nabyte z mocy prawa z data ostateczno$ci decyzji
o ustaleniu lokalizacji linii kolejowej wydanych na podstawie ustawy z dnia 28 marca
2003 r. o transporcie kolejowym.

Nabywanie na rzecz Gminy Miejskiej Krakow czg$ci nieruchomos$ci pozostatej po
wywlaszczeniu (lub przejeciu z mocy prawa) nie nadajacej si¢ do prawidlowego
wykorzystania na dotychczasowe cele na wniosek wlasciciela lub uzytkownika
wieczystego.

Whioskowanie do Agencji Mienia Wojskowego oraz do Agencji Nieruchomos$ci Rolnych
o przekazanie wtasnos$ci nieruchomosci na cele zwiazane z realizacja inwestycji Gminy
Miejskiej Krakow.

Wystgpowanie o opinie w sprawie podzialu nieruchomos$ci stanowiacych wlasnosé
Gminy Miejskiej Krakéw w zwiazku z prowadzonymi sprawami.

Przygotowywanie na wniosek inwestora pisemnych zgdéd na wejscie w teren
nieruchomosci objetych realizowanymi inwestycjami na cele budowlane.

Wydawanie zaswiadczen do Urzgdu Skarbowego z tytutu sprzedazy na rzecz Gminy
Miejskiej Krakow nieruchomosci na cele realizacji inwestycji.

Zawieranie umow dzierzawy oraz uzyczen nieruchomosci niezbednych na cele
inwestycyjne, stanowiacych wlasno$¢ Gminy Miejskiej Krakow oraz Skarbu Panstwa,
bedacych we witadaniu oséb prawnych w stosunku, do ktorych toczy si¢ postgpowanie
uwlaszczeniowe.

Pozyskiwanie prawa do terenu dla inwestycji strategicznych zrealizowanych w latach
poprzednich i dla ochrony korytarzy transportowych.

Regulacja stanu prawnego nieruchomosci dla potrzeb inwestycji Gminy Miejskiej
Krakow.
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24.

25.

26.

27.
28.

29.

30.

31

Do

Zamiana nieruchomosci pomi¢dzy Gmina Miejska Krakéw a osobami fizycznymi lub
prawnymi w zwiazku z realizacja inwestycji strategicznych a takze pod przyszie
planowane inwestycje programowe.

Wystgpowanie do sadu o ustanowienie kuratora dla os6b nieznanych z miejsca pobytu
etc. w stosunku do nieruchomos$ci objgtych realizacja inwestycji Gminy Miejskiej
Krakow.

Dokonywanie protokolarnego wydania i przejmowania nieruchomo$ci w ramach
prowadzonych postepowan.

Planowanie $rodkoéw na nabycia nieruchomosci pod inwestycje.

Przygotowywanie opinii na wniosek Zespolu Radcéw Prawnych w zwiazku
z postgpowaniami sadowymi z zakresu spraw prowadzonych przez referat.

Wystgpowanie o wpisy w ksiggach wieczystych w sprawach dotyczacych zakresu
dziatania.

Prowadzenie i aktualizacja bazy wycen nieruchomos$ci w zakresie dziatania Referatu.

. Sporzadzanie protokotow rokowan.
32.
33.
34.

Zawieranie aktow notarialnych.
Nadzor w zakresie przestrzegania warunkow zawartych umow.

Opracowywanie sprawozdan z realizowanych zadan.

§10

szczegolowego zakresu dzialania Referatu Uprawnien Wlascicielskich i Ewidencji

Majatku (GS-08) naleza sprawy:

1.

3.

Wykonywanie uprawnien wtascicielskich w zakresie nieruchomos$ci stanowiacych
wlasnos¢ Gminy Miejskiej Krakow 1 Skarbu Panstwa z wylaczeniem gruntéw zajetych
pod drogi odnos$nie nastgpujacych zagadnien:

1) prowadzenie postgpowan w sprawie udostgpnienia nieruchomosci z przeznaczeniem
pod budowe urzadzen infrastruktury techniczne;,

2) prowadzenie spraw zwiazanych z przestanymi do Wydziatu Skarbu Miasta decyzjami
o warunkach zagospodarowania terenu oraz pozwoleniami na budowg dla inwestycji
na nieruchomosciach sasiednich z wylaczeniem nieruchomos$ci stanowiacych
wlasno$¢ Skarbu Panstwa, Gminy Miejskiej Krakéw w uzytkowaniu wieczystym osob
fizycznych i prawnych,

3) rozgraniczen nieruchomosci stanowiacych wilasnos¢ Gminy Miejskiej Krakéw
z wylaczeniem gruntéw bedacych w zarzadzie gminnych jednostek organizacyjnych,

4) spraw wodno — prawnych.

Wystgpowanie o opini¢ w sprawie podzialu nieruchomo$ci stanowiacych wlasnos¢

Gminy Miejskiej Krakow w sprawach dotyczacych dziatania referatu.

Prowadzenie 1 aktualizowanie bazy danych dotyczacej obrotu nieruchomos$ciami
stanowiagcymi wtasnos¢ Gminy Miejskiej Krakéw oraz Skarbu Panstwa w celu ustalenia
przecigtnej warto$ci m? gruntu dla celéw ksiggowych.
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10.

11.

12.
13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.
20.
21.

Prowadzenie ewidencji analitycznej sktadnikow majatkowych Gminy Miejskiej Krakow
oraz Skarbu Panstwa z wylaczeniem gruntdow oraz mienia ruchomego stanowiacego
srodki trwate nalezace od grupy 3 do 9 wedtug klasyfikacji srodkow trwatych.

Aktualizowanie wartosci Srodkdw trwatych pozostajacych w ewidencji analitycznej
Wydzialu Skarbu Miasta z uwzglednieniem ich umorzenia.

Opracowywanie rocznej informacji o stanie mienia komunalnego.

Sporzadzanie dokumentéw ksiggowych PT dotyczacych przejecia 1 przekazania
srodkow trwalych stanowiacych wlasno§¢ Gminy Miejskiej Krakow oraz Skarbu
Panstwa.

Dokonywanie protokolarnego wydania i przejmowania nieruchomos$ci stanowiacych
wilasno$¢ Gminy Miejskiej Krakéw oraz Skarbu Panstwa w ramach prowadzonych
postgpowan, w zakresie niezastrzezonym niniejszym zarzadzeniem do prowadzenia
w innym Referacie.

Naliczanie nalezno$ci za bezumowne korzystanie z nieruchomosci stanowiacych
wiasnos¢ Gminy Miejskiej Krakow w zwiazku z prowadzonymi sprawami.

Ustalanie stanu prawnego, przedkladanie wyjasnien, stanowisk i1 opinii Zespolowi
Radcow Prawnych w sprawach nalezacych do zakresu dziatania referatu.

Wystepowanie o wpisy w ksiggach wieczystych w sprawach dotyczacych zakresu
dziatania.

Wystepowanie do sadu o zawezwanie do proby ugodowej z zakresu spraw referatu.

Ustanawianie stuzebnosci przesylu na nieruchomos$ciach stanowiacych wtasnos¢ oraz
oddanych w uzytkowanie wieczyste Gminie Miejskiej Krakéw badz Skarbu Panstwa.

Udzielanie ulg w splacie naleznosci cywilnoprawnych w postaci umorzenia, roztozenia
na raty, odroczenia terminu zaptaty, wydawanie zaswiadczen o udzielonej pomocy de
minimis — w sprawach nalezacych do zakresu dziatania referatu.

Zajmowanie stanowisk na wniosek merytorycznych wydziatow Urzedu Miasta
Krakowa, jednostek panstwowych, samorzadowych 1 miejskich, w zwiazku
z prowadzonymi sprawami.

Zajmowanie stanowisk i1 przekazywanie akt w sprawach o windykacj¢ naleznosci
cywilnoprawnych w zakresie spraw prowadzonych przez referat

Wprowadzanie do bazy wycen nieruchomosci danych z operatéw szacunkowych
uzyskanych w postgpowaniach o ustanowienie stuzebnosci na nieruchomosciach
stanowiacych wlasno$¢ oraz oddanych w uzytkowanie wieczyste Gminie Miejskiej
Krakow

Udziat w ogledzinach zwiazanych z postgpowaniami sadowymi o ustanowienie
stuzebno$ci przesylu, wydanie nieruchomos$ci badz naliczenie wynagrodzenia za
bezumowne na nieruchomos$ciach stanowiacych wilasno$¢ oraz oddanych
w uzytkowanie wieczyste Gminie Miejskiej Krakow.

Zawieranie aktow notarialnych odno$nie ustanowienia stuzebnosci przesytu.
Nadzoér w zakresie przestrzegania warunkow zawartych umow.

Opracowywanie sprawozdan z realizowanych zadan.
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§ 11

Do szczegélowego zakresu dzialania Referatu Oplat i Badania Sposobu
Zagospodarowania Nieruchomosci Oddanych w Uzytkowanie Wieczyste (GS-09) nalezg
sprawy:

1. Aktualizowanie oplat z tytulu wieczystego uzytkowania i waloryzacja optat z tytutu
uzytkowania gruntéw Gminy Miejskiej Krakow.

2. Aktualizowanie optat rocznych z tytutu trwalego zarzadu gruntami Gminy Miejskiej
Krakow.

Naliczenie wysokosci optat z tytutu uzytkowania wieczystego dla nabywcow tego prawa.

4. Reprezentowanie Gminy Miejskiej Krakow w postgpowaniach przed Samorzadowym
Kolegium Odwotawczym w sprawach o wustalenie, ze aktualizacja optat jest
nieuzasadniona lub uzasadniona w innej wysokosci.

5. Przygotowywanie projektow bonifikat dla osob fizycznych od optat rocznych za
uzytkowanie wieczyste nieruchomosci gruntowej stanowiacej wlasnos¢ Gminy Miejskiej
Krakéw przeznaczonej lub wykorzystywanej na cele mieszkaniowe.

6. Przeksztalcanie prawa uzytkowania wieczystego w prawo wlasno$ci na rzecz 0sob
fizycznych i prawnych.

7. Zmiana wysokoS$ci stawki procentowe;.

8. Przekazywanie akt dluznikéw do Biura Skarbnika Referat Windykacji Naleznos$ci
Cywilnoprawnych.

9. Reprezentowanie Gminy Miejskiej Krakow jako uzytkownika wieczystego w sprawach,
w ktorych wystgpuje jako uzytkownik wieczysty nieruchomosci.

10. Przygotowywanie opinii na wniosek Zespotu Radcow Prawnych w zwiazku
z postgpowaniami sadowymi z zakresu spraw prowadzonych przez referat.

11. Wystgpowanie o wpisy w ksiggach wieczystych w sprawach dotyczacych zakresu
dziatania.

12. Prowadzenie i aktualizacja bazy wycen nieruchomos$ci w zakresie dziatania Referatu.

13. Odroczenia terminu zaptaty optaty za uzytkowanie wieczyste, wydawanie zaswiadczen
o udzielonej pomocy de minimis — w sprawach nalezacych do zakresu dzialania referatu.

14. Opracowywanie sprawozdan z realizowanych zadan

a) Do zakresu dzialania Stanowiska ds. Badania Sposobu Zagospodarowania
Nieruchomosci Oddanych w Uzytkowanie Wieczyste (GS-09-1) naleza sprawy:

1. Prowadzenie bazy danych o nieruchomosciach stanowiacych wiasnos¢ Gminy Miejskiej
Krakow oddanych w uzytkowanie wieczyste 1 na tej podstawie — wykazu podmiotéw
objetych badaniem.

2. Przedluzanie na wniosek uzytkownika wieczystego termindw zagospodarowania
nieruchomos$ci stanowiacych wilasno$¢ Gminy Miejskiej Krakéw, w tym termindéw
zabudowy oraz wyznaczanie terminow dodatkowych
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Wydawanie decyzji ustalajacych dodatkowe optaty roczne obciazajace uzytkownika
wieczystego z tytutlu niezagospodarowania nieruchomosci stanowiacych wlasnos¢ Gminy
Miejskiej Krakow w wyznaczonym terminie

Utworzenie 1 prowadzenie wydzialowego rejestru informacji o  sposobie
zagospodarowania nieruchomos$ci stanowiacych wilasnos¢ Gminy Miejskiej Krakow
oddanych w uzytkowanie wieczyste — w tym o wydanych decyzjach WZ oraz
o pozwoleniu na budowe 1 w razie stwierdzenia zmiany sposobu korzystania przez
uzytkownika wieczystego z nieruchomosci — kierowanie tych informacji do referatéw
merytorycznych, w celu naliczenia optaty.

Przekazywanie wlasciwym referatom informacji o zmianie stawki oplaty rocznej
wynikajacej z trwatej zmiany sposobu korzystania z nieruchomosci stanowiacej wlasnos¢
Gminy Miejskiej Krakow.

Wspotpraca z Zespotem Radcoéw Prawnych w sprawach dotyczacych zakresu dziatania.
Zawieranie aktow notarialnych.

Opracowywanie sprawozdan z realizowanych zadan.

§12
Do szczegolowego zakresu dzialania Referatu ds. Spolek i Fundacji (GS-10) nalezg
sprawy:
1. Prowadzenie postgpowan zmierzajacych do utworzenia nowych spotek 1 fundacji

10.

11.

z udzialem Gminy Miejskiej Krakéw lub przystapienia do istniejacych.

Prowadzenie dokumentacji dotyczacej spraw organizacyjnych spotek 1 fundacji
z udziatem Gminy Miejskiej Krakow.

Gromadzenie dokumentacji finansowo-ekonomicznej spétek i fundacji z udzialem Gminy
Miejskiej Krakow.

Prowadzenie monitoringu sytuacji finansowo-ekonomicznej spotek i1 fundacji z udziatem
Gminy Miejskiej Krakow.

Przedktadanie Prezydentowi Miasta Krakowa informacji na temat funkcjonowania spotek
i fundacji z udzialem Gminy Miejskiej Krakow.

Analiza materialow przedkladanych przez spotki na walne zgromadzenia (zgromadzenia
wspolnikow) 1 opracowywanie opinii, wnioskow i raportow.

Sporzadzanie analiz, opracowan i innych dokumentéw dotyczacych spotek i1 fundacji
z udziatem Gminy Miejskiej Krakow.

Prowadzenie monitoringu dziatania rad nadzorczych jednoosobowych spotek Gminy
Miejskiej Krakow.

Wspolpraca z cztonkami rad nadzorczych desygnowanymi przez Gming Miejska Krakow
do reprezentowania w spotkach.

Prowadzenie procedur zbywania akcji 1 udziatow spolek z udziatem Gminy Miejskiej
Krakow (z wytaczeniem spotek Krakowskiego Holdingu Komunalnego).

Prowadzenie procedur zmierzajacych do przeksztalcen strukturalnych spotek i1 fundacji
z udziatem Gminy Miejskiej Krakow.
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12.

13.

14.
15.

16.

17.
18.
19.

Monitoring procesow likwidacyjnych 1 postgpowan upadiosciowych spotek prawa
handlowego z udzialem Gminy Miejskiej Krakow i przedsigbiorstw komunalnych.

Whnoszenie pieni¢znych i1 niepieni¢znych wktadow Gminy Miejskiej Krakéw do spotek
prawa handlowego.

Nadzor w zakresie przestrzegania warunkow zawartych umow.

Wystgpowanie o opini¢ w sprawie podziatu nieruchomosci stanowiacych wtasno$¢ Gminy
Miejskiej Krakow w zwiazku z prowadzonymi sprawami.

Wystgpowanie o wpisy w ksiggach wieczystych w sprawach dotyczacych zakresu
dzialania.

Sporzadzanie protokotéw rokowan.
Zawieranie aktow notarialnych.

Opracowywanie sprawozdan z realizowanych zadan.

§13

Do szczegotowego zakresu dzialania Referatu Zwrotu Wywlaszczonych Nieruchomosci
(GS-11) naleza sprawy:

10.

Przygotowywanie dokumentacji geodezyjno-prawnej dla nieruchomos$ci objgtej
wnioskiem o zwrot.

Wystepowanie do Wojewody Malopolskiego z wnioskiem o wylaczenie Prezydenta
Miasta Krakowa od prowadzenia spraw dotyczacych nieruchomos$ci stanowiacych
wlasno$¢ Gminy Miejskiej Krakow.

Wystepowanie do wydzialdw merytorycznych jednostek organizacyjnych Urzedu oraz
innych jednostek i instytucji w celu uzyskania informacji i dokumentoéw umozliwiajacych
ustalenie przestanek zbgdnos$ci gruntu objetego roszczeniem.

Przeprowadzanie rozpraw administracyjnych w terenie celem wustalenia stanu
zagospodarowania nieruchomosci niestanowiacej wiasnosci Gminy Miejskiej Krakow
zawnioskowanej do zwrotu.

Zlecanie wykonania podziatu nieruchomosci celem wydzielenia gruntu przewidzianego
do zwrotu.

Zlecenie wykonania operatow szacunkowych w zakresie okreslenia wartos$ci rynkowej
nieruchomosci oraz okreslenia zmiany warto$ci nieruchomosci powstatej wskutek dziatan
po jej wywlaszczeniu.

Regulacja stanu prawnego nieruchomosci objetych wnioskiem o zwrot.

Wydawanie decyzji z zakresu zwrotu nieruchomosci niestanowiacych wlasnosci Gminy
Miejskiej Krakow.

Whnoszenie odwotan oraz przygotowywanie stanowiska Wydziatu celem wniesienia skarg

lub apelacji od decyzji i wyrokéw w sprawach z zakresu zwrotu wywtlaszczonych
nieruchomosci..

Reprezentowanie Gminy Miejskiej Krakow w postgpowaniach administracyjnych
w sprawach o zwrot nieruchomosci stanowiacych wlasno§¢ Gminy Miejskiej Krakow, od
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

zatatwienia ktorych Prezydent Miasta Krakowa wytaczyt si¢ na podstawie art. 142 ust. 2
ustawy o gospodarce nieruchomos$ciami.

Reprezentowanie Gminy Miejskiej Krakow oraz Skarbu Panstwa w postepowaniach
dotyczacych podziatéw nieruchomosci oraz wznowien znakow i punktow granicznych,
wykonywanych w ramach spraw z zakresu zwrotu wywtaszczonych nieruchomosci.

Wystgpowanie do Wydzialu Ksiag Wieczystych Sadu Rejonowego dla Krakowa —
Podgorza o wykreslenie bezprzedmiotowych wpisow dotyczacych wszczgé postgpowan
zwiazanych z wywlaszczeniem.

Udzielanie na wniosek wilascicieli (uzytkownikdw wieczystych) nieruchomosci,
informacji dotyczacych objgcia nieruchomosci postgpowaniem w trybie art. 136 ust. 3
ustawy o gospodarce nieruchomosciami.

Przygotowywanie opinii na wniosek Zespotu Radcow Prawnych w zwiazku
z postepowaniami sadowymi z zakresu spraw prowadzonych przez referat.

Wystgpowanie o wpisy w ksiggach wieczystych w sprawach dotyczacych zakresu
dziatania.

Opracowywanie sprawozdan z realizowanych zadan.

§14

Do szczegolowego zakresu dzialania Referatu Gospodarowania NieruchomoS$ciami
Skarbu Panstwa (GS-12) naleza sprawy:

1.

Zbywanie nieruchomos$ci stanowiacych wiasnos¢ Skarbu Panstwa w  trybie
bezprzetargowym.

Zbywanie nieruchomosci Skarbu Panstwa pod budownictwo mieszkalne lub na realizacjg
urzadzen infrastruktury technicznej albo innych celow publicznych oraz na rzecz
dzierzawcow.

Sprzedaz nieruchomosci oddanej w uzytkowanie wieczyste osobie fizycznej lub prawne;j
na rzecz tej osoby.

Oddawanie nieruchomosci stanowiacych wlasno§¢ Skarbu Panstwa w uzytkowanie
wieczyste stosownie do art. 207, 208 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce
nieruchomos$ciami.

Przeksztatcanie w drodze decyzji administracyjnej prawa zabudowy nieruchomosci
ustanowionego przed dniem wejscia w zycie dekretu z dnia 26 pazdziernika 1945 r.
o prawie zabudowy w uzytkowanie wieczyste.

Nieodptatne przenoszenie wiasnosci garazy wybudowanych ze $rodkéw wiasnych na
gruncie Skarbu Panstwa na rzecz ich najemcow z rownoczesnym oddaniem gruntu
w uzytkowanie wieczyste.

Oddawanie w uzytkowanie wieczyste lub sprzedaz gruntéw niezabudowanych (dojazdy
do garazy) - stanowiacych wlasnos¢ Skarbu Panstwa.

Przeksztalcenie prawa uzytkowania wieczystego nieruchomosci Skarbu Panstwa w prawo
wiasnos$ci nieruchomosci.
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10.
11.

12.
13.
14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

Wyodrebnienie lokali mieszkalnych i garazy stanowiacych wtasno$¢ Skarbu Panstwa do
nowo zatozonych ksiag wieczystych.

Sprzedaz lokali mieszkalnych stanowiacych wtasnos¢ Skarbu Panstwa.

Sprzedaz lub oddanie w uzytkowanie wieczyste nieruchomosci gruntowych lub ich czgsdci
na rzecz wiascicieli wyodrebnionych lokali w budynkach usytuowanych na gruncie nie
spelniajacym wymogéw dziatki budowlane;.

Zawieranie umow dzierzawy nieruchomosci stanowiacych wiasno$¢ Skarbu Panstwa.
Oddawanie nieruchomosci stanowiacych wtasno$¢ Skarbu Panstwa w uzyczenie.

Przekazywanie nieruchomosci stanowiacych wlasnos¢ Skarbu Panstwa w formie
darowizny na cele publiczne.

Sprzedaz nieruchomosci Skarbu Panstwa jednostkom samorzadu terytorialnego za ceng
nizsza niz ich warto$¢ rynkowa oraz oddawanie tym jednostkom w uzytkowanie
wieczyste bez pobierania pierwszej oplaty.

Zamiana nieruchomos$ci pomigdzy Skarbem Panstwa a jednostkami samorzadu
terytorialnego oraz pomigdzy Skarbem Panstwa a osobami fizycznymi.

Nieodptatne obcigzanie nieruchomosci Skarbu Panstwa ograniczonymi prawami na rzecz
jednostek samorzadu terytorialnego.

Obciazanie nieruchomosci stanowiacych wlasno§¢ Skarbu Panstwa prawem uzytkowania,
hipoteka oraz stuzebnoscia.

Oddawanie nieruchomosci stanowiacych wtasno$¢ Skarbu Panstwa w trwaly zarzad na
rzecz panstwowych jednostek organizacyjnych nie posiadajacych osobowos$ci prawne;.

Wyrazenia zgody trwalemu zarzadcy na wynajem, wydzierzawienie, uzyczenie
nieruchomosci stanowiacej wtasnos¢ Skarbu Panstwa.

Wygasnigcie trwalego zarzadu ustanowionego na nieruchomos$ciach Skarbu Panstwa na
rzecz jednostek organizacyjnych nieposiadajacych osobowosci prawne;.

Zmiana czasokresu prawa uzytkowania wieczystego 1 przedluzanie okresu trwania prawa
uzytkowania wieczystego.

Zmiana umow uzytkowania wieczystego w zakresie celu i sposobu zagospodarowania
nieruchomosci.

Przedtuzanie terminu zabudowy i wyznaczanie dodatkowego terminu zagospodarowania
nieruchomosci gruntowe;.

Naliczanie dodatkowej oplaty za nieterminowe rozpoczgcie lub zakofczenie zabudowy
gruntu stanowiacego wtasno$¢ Skarbu Panstwa.

Rozwiazywanie uméw uzytkowania i1 uzytkowania wieczystego ustanowionego na
gruntach Skarbu Panstwa na rzecz osob fizycznych i prawnych w trybie umowy cywilno-
prawnej lub przed sadem powszechnym.

Prowadzenie postgpowan dotyczacych zasiedzenia nieruchomosci stanowiacych wlasnos¢
Skarbu Panstwa.

Znoszenie wspotwlasnosci nieruchomosci poprzez sprzedaz udzialu Skarbu Panstwa,
sptatg, podziat rzeczy wspdlnej lub ustanowienie odrgbnej wlasnosci lokali.

Wskazywanie nieruchomosci, ktére moga by¢ przeznaczone na wyposazenie panstwowej
osoby prawnej lub panstwowej jednostki organizacyjnej na wniosek Ministra Skarbu
Panstwa, organu zatozycielskiego lub organu nadzorujacego.
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30.

31.
32.

33.

34.

35.

36.

37.
38.
39.

40.

41.

42.

43.

44,

45.

46.

47.

48.

Zawieranie umow dotyczacych przeniesienia wlasno$ci nieruchomosci do zasobu Skarbu
Panstwa dla potrzeb przedstawicielstw dyplomatycznych lub urzgdéw konsularnych.

Nabywanie nieruchomosci na rzecz Skarbu Panstwa w zamian za naleznosci podatkowe.

Nabywanie na rzecz Skarbu Panstwa nieruchomosci pozostatej po wywtaszczeniu nie
nadajacej si¢ do wykorzystania na dotychczasowe cele.

Aktualizowanie optat rocznych z tytulu uzytkowania wieczystego i1 trwalego zarzadu
nieruchomosci Skarbu Panstwa.

Ustalanie 1 naliczanie oplat rocznych z tytulu uzytkowania wieczystego i trwatego
zarzadu nieruchomosci Skarbu Panstwa.

Udzielanie bonifikat od optat rocznych za uzytkowanie wieczyste nieruchomosci
stanowiacych wlasno$¢ Skarbu Panstwa wykorzystywanej na cele mieszkaniowe.

Udzielanie bonifikat od oplat rocznych z tytutu trwalego zarzadu nieruchomosci
stanowiacych wlasnos$¢ Skarbu Panstwa.

Waloryzacja optat rocznych z tytulu uzytkowania nieruchomosci Skarbu Panstwa.
Zmiana wysokosci stawki procentowe;.

Reprezentowanie Skarbu Panstwa jako uzytkownika wieczystego w sprawach, w ktorych
wystepuje jako uzytkownik wieczysty nieruchomosci.

Naliczanie nalezno$ci za bezumowne korzystanie z nieruchomosci stanowiacych
wlasno$¢ Skarbu Panstwa.

Regulacje stanu prawnego nieruchomosci Skarbu Panstwa dotyczace zakresu dziatania
referatu.

Zbieranie dokumentéw oraz przygotowanie wniosk6w o ujawnienie w ksiggach
wieczystych wpisu prawa wilasnosci Skarbu Panstwa, w zwiazku z uwlaszczeniem bytych
przedsigbiorstw panstwowych.

Wystgpowanie w imieniu Skarbu Panstwa w prowadzonych przez Matopolski Urzad
Wojewddzki postgpowaniach dotyczacych uwtaszczania panstwowych osob prawnych.

Zawiadamianie poprzedniego wilasciciela lub jego spadkobiercy o zamiarze uzycia
wywlaszczonej nieruchomos$ci na inny cel niz okre$lony w decyzji o wywlaszczeniu
nieruchomosci.

Zbywanie nieruchomosci stanowiacych witasno$¢ Skarbu Panstwa na rzecz samoistnego
posiadacza gruntu w dobrej wierze (osoba fizyczna, prawna), ktory ten grunt zabudowat
oraz wspoélpraca z Zespotem Radcow Prawnych w postgpowaniach prowadzonych przez
sady w wyzej wymienionych sprawach.

Reprezentowanie interesow Skarbu Panstwa w postgpowaniach administracyjnych
toczacych si¢ przed wlasciwymi organami w nadzwyczajnych trybach administracyjnych
w sprawach dotyczacych wywlaszczen nieruchomosci na podstawie ustawy o gospodarce
gruntami i wywlaszczaniu nieruchomosci i ustawy o gospodarce nieruchomosciami oraz
w sprawach odszkodowan za szkody wynikajace z wadliwie wydanych decyz;i.

Wykonywanie czynno$ci formalno-prawnych zwiazanych z wykonywaniem ustawy
z dnia 8 lipca 2005 r. o realizacji prawa do rekompensaty z tytulu pozostawienia
nieruchomosci poza obecnymi granicami RP.

Wspoéltpraca z Zespotem Radcow Prawnych i1 Prokuratoria Generalna w postepowaniach
sadowych w sprawach prowadzonych przez referat.
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49.

50.

51.

52.

53.
54.

55.
56.
57.

58.
59.

Wystepowanie o wpisy w ksiggach wieczystych w sprawach dotyczacych zakresu
dziatania.

Wystepowanie o opini¢ w sprawie podziatu nieruchomosci stanowiacych wlasnosé
Skarbu Panstwa w zwiazku z prowadzonymi sprawami.

Sporzadzanie 1 podawanie do publicznej wiadomosci wykazu nieruchomosci
przeznaczonych do sprzedazy, do oddania w uzytkowanie wieczyste, uzytkowanie,
dzierzawy.

Przygotowywanie wystapieh do Wojewody Malopolskiego w sprawach dotyczacych
zakresu dziatania.

Prowadzenie i aktualizacja bazy wycen nieruchomos$ci w zakresie dziatania Referatu.

Udzielanie ulg w sptacie naleznos$ci cywilnoprawnych w postaci umorzenia, roztozenia na
raty, odroczenia terminu zaptaty, wydawanie zaswiadczen o udzielonej pomocy de
minimis — w sprawach nalezacych do zakresu dziatania referatu.

Sporzadzanie protokotéw rokowan.
Zawieranie aktow notarialnych.

Protokolarne wydanie nieruchomo$ci w toku prowadzonych w Referacie spraw,
w wykonaniu wydanych decyzji o ustanowieniu prawa trwatego zarzadu nieruchomosci
stanowiacych wlasno$¢ Skarbu Panstwa.

Nadzor w zakresie przestrzegania warunkéw zawartych umow.

Opracowywanie sprawozdan z realizowanych zadan, w tym sprawozdania
z gospodarowania nieruchomosciami zasobu Skarbu Panstwa dla Wojewody
Matopolskiego.

§15

Do szczegolowego zakresu dzialania Referatu Organizacyjnego (GS-13) nalezg sprawy:

Ist Prowadzenie sekretariatu i obstugi kancelaryjno — biurowej Wydziatu.

2nd Biezaca ewidencja korespondencji wplywajacej] 1 wyplywajacej z Wydzialu

1 uzytkowanie urzgdowego informatycznego systemu rejestracji, w skrocie ,,RISS”.

3rd Prowadzenie ewidencji 1 nadzér nad terminowoS$cia realizacji: uchwal Rady Miasta,

wnioskéw 1 opinii Komisji Rady, zarzadzen i polecen Prezydenta Miasta Krakowa,
polecen Dyrektora Magistratu, a takze zarzadzen i polecen Dyrektora Wydziah,
a w szczegolnosci:

1) prowadzenie ewidencji uregulowan wewngtrznych Dyrektora Wydziatu,
przekazywanie ich kierownikom komorek organizacyjnych wchodzacych w skiad
Wydziatu, celem zapoznania sig 1 ich realizacji,

2) prowadzenie harmonogramu realizacji uchwal Rady Miasta, wnioskéw i opinii
Komisji Rady, zarzadzen i polecen Prezydenta Miasta Krakowa, polecen Dyrektora
Magistratu, zarzadzen i polecen Dyrektora Wydziatu, jak réwniez egzekwowanie
terminowosci ich realizacji.
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10.

11.
12.

13.

14.

15.

16.

17.
18.

19.

20.

21.

3) sporzadzanie sprawozdan z realizacji uchwal Rady Miasta Krakowa 1 innych.

Przygotowywanie projektow uchwat Rady Miasta Krakowa, zarzadzen i polecen
Prezydenta Miasta Krakowa, polecen stuzbowych Dyrektora Magistratu. Procedowanie
aktow kierowania w aplikacji informatycznej System Wspomagania Pracy Urzedu,
w skrocie ,,.SWPU”.

Opracowywanie projektow upowaznien, pelnomocnictw dla Dyrektora Wydziatu i jego
zastepcy 1 pracownikow Wydzialu oraz procedowanie w aplikacji informatycznej
»SWPU”.

Ewidencjonowanie kontroli wewngtrznych, zewnetrznych oraz skarg, wnioskéw oraz
interpelacji dotyczacych zadan Wydzialu, nadzoér nad terminowym udzielaniem
odpowiedzi.

Prowadzenie spraw kadrowych i socjalnych pracownikéw Wydziatu.

Ewidencja spraw zwiazanych z uczestnictwem pracownikéw Wydzialu w szkoleniach,
sympozjach i konferencjach, ewidencja wnioskow o udziat w szkoleniach pracownikow
Wydzialu. Wspoéltpraca z kierownikami referatow w Wydziale w zakresie planowania
szkolen dla pracownikow.

Wspolpraca z Wydziatem Organizacji 1 Nadzoru w zakresie wynagrodzen, dodatkow
specjalnych, nagréd, spraw socjalnych, naboru na wolne stanowiska w Wydziale oraz
szkolen pracownikow Wydziatu.

Prowadzenie spraw zwiazanych z wyptata ekwiwalentu za uzywanie odziezy i obuwia
roboczego oraz za pranie odziezy roboczej.

Ewidencja delegacji pracownikoéw Wydziatu.

Prowadzenie spraw zwiazanych z zaopatrzeniem Wydzialu w materialy biurowe,
wyposazenie biurowe, materialy eksploatacyjne do drukarek komputerowych
1 kserokopiarek, bilety komunikacji miejskie;.

Obsluga aplikacji informatycznej Internetowy System Zaopatrzenia Jednostek
Organizacyjnych w skrocie ,,ISZ”, obstugujacej zamawianie wszelkiego asortymentu na
potrzeby Wydziatu.

Prowadzenie ksiggi inwentarzowej majatku trwatego i kartotek osobistego wyposazenia
oraz gospodarowanie sktadnikami majatkowymi w Wydziale.

Prowadzenie, ewidencja i aktualizacja kart uzytkownikow urzadzen komputerowych
w Wydziale.

Sktadanie zapotrzebowania na pieczgcie, przekazywanie pieczgci pracownikom oraz do
kasacji.

Sporzadzanie protokotéw z narad i spotkan organizowanych przez Dyrektora Wydziatu.

Wspoélpraca z Biurem Prasowym, opracowywanie 1 przekazywanie informacji
o dziataniach Wydziatu.

Koordynowanie z zakresu umieszczania ogloszen prasowych w prasie o zasiggu
lokalnym i ogélnopolskim.

Opracowywanie okresowych analiz, materiatow informacyjnych i1 sprawozdawczych
dotyczacych pracy Wydziahu.

Przygotowywanie, weryfikowanie 1 aktualizowanie informacji z zakresu dzialania
Wydziatu do Intranetu (CMS UMK), Biuletynu Informacji Publicznej (CMS BIP) i na
stronach Miejskiej Platformy Internetowej ,,Magiczny Krakoéw”.
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22.

23.
24.

25.
26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

38.
39.

40.

41

Opracowywanie w uzgodnieniu z Kierownikami Referatéw projektow kart ushug
1 instrukcji postgpowania w zakresie Wydziatu Skarbu Miasta.

Koordynacja dziatan w zakresie udostepniania informacji publiczne;.

Aktualizacja danych udostepnianych poprzez system informatyczny ,INTEGRATOR”
w zakresie zwigzanym z dzialaniem Wydziatu.

Obstuga elektronicznej skrzynki Wydziatu 1 Internetowego Dziennika Zapytan.

Koordynowanie spraw dotyczacych realizacji Polityki Bezpieczenstwa Informacji UMK
1 wspotpraca z Administratorem Bezpieczenstwa Informacji UMK w zakresie
przetwarzania danych oraz obstuga aplikacji informatycznej System Ewidencjonowania
Zbiorow, Administrowania i Monitorowania, w skrocie ,,SEZAM”.

Koordynowanie w Wydziale spraw z zakresu Systemu Zarzadzania Jakoscia w UMK
1 obstuga podsystemu QSYSTEM.

Obstuga spraw zwiazanych z realizacja zadan Elektronicznej Platformy Ustug
Administracji Publicznej, w skrocie ,,ePUAP” oraz obstuga aplikacji informatycznej
,.Servo-ePUAP”.

Prowadzenie biblioteki Wydziatu oraz obstuga w tym =zakresie Systemu Obshlugi
Ksiggozbioru Urzgdu, w skrocie ,,SOKU™.

Sporzadzanie miesigcznej prognozy wydatkéw 1 dochodow na podstawie informacji
z merytorycznych referatow.

Opracowywanie planu budzetu zadaniowego wydatkow biezacych dla wydziatu oraz
sporzadzenie planow rzeczowo-finansowych i sprawozdan.

Opracowywanie danych do Wieloletniej Prognozy Finansowej z zakresu dochodu
1 wydatkow biezacych.
Aktualizowanie harmonograméw dochodéw i wydatkéw w zwiazku ze zmianami
w planie finansowym.

Koordynowanie spraw dotyczacych monitorowania czasu pracy w Systemie Zarzadzania
Kosztami Zadan, w skrécie ,,SZKZ”.

Prowadzenie kart monitorowania zadan budzetowych oraz dokonywanie analiz i zmian
zwiazanych z monitorowaniem zadan budzetowych, w tym wprowadzanie danych do
systemu informatycznego, wspomagajacego planowanie, realizacj¢ i monitorowanie
zadan biezacych budzetu zadaniowego Miasta Krakowa, w skrocie ,,SWBZ”.

Przygotowywanie pism i dokumentéw do innych komorek organizacyjnych UMK
z zakresu spraw zwiazanych z realizacja budzetu Wydziatu.

Przygotowywanie materiatdw na posiedzenia Komisji i Sesji Rady Miasta z zakresu
budzetu Wydziatu.

Sporzadzanie planu zamowien publicznych.

Przygotowywanie dokumentacji oraz projektéw umow dotyczacych zlecania wykonania
ustug innym podmiotom w trybie ustawy — prawo zamoéwien publicznych.

Prowadzenie rejestru umow na wykonywanie wycen nieruchomosci, prac geodezyjnych,
ogloszen prasowych i1 ustug prawniczych zawieranych przez Wydziat w systemie GRU.

. Prowadzenie ewidencji rachunkow 1 faktur w systemie OTAGO WYBUD.
42.

Zgltaszanie napraw 1 awarii poprzez aplikacj¢ informatyczna Obsluga Budynkow Urzedu
Miasta Krakowa, w skrocie ,,OBUD”.
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43. Przeglad serwisu prasowego oraz przekazywanie do Dyrekcji Wydziatu i merytorycznych

Referatow artykutow prasowych dotyczacych zakresu dziatania Wydzialu Skarbu Miasta.

44. Przekazywanie do merytorycznych referatéw ukazujacych si¢ aktow prawnych

dotyczacych zakresu dziatania Wydziahu.

45. Ewidencjonowanie porozumien zawartych pomiedzy Gmina Miejska Krakéw, Skarbem

Pafstwa a jednostkami zewngtrznymi w zakresie dziatania Wydzialu na podstawie
przekazanych informacji przez poszczegolne komorki organizacyjne Wydziatu.

46. Prowadzenie dzialan zmierzajacych do doskonalenia organizacji pracy Wydziatu

(zapewnienie sprawnego systemu informacyjnego, racjonalizacji obiegu dokumentow).

§ 16

Do szczegolowego zakresu dzialania Referatu Wywlaszczen i Odszkodowan (GS-14)
naleza sprawy:

1.

10.

Wystgpowanie do Sadu Rejonowego dla Krakowa — Podgorza Wydzial Ksiag
Wieczystych z wnioskami o ujawnienie nabycia z mocy prawa nieruchomos$ci przez
Gming Miejska Krakéw, Miasto Krakéw — miasto na prawach powiatu lub Skarb
Panstwa.

Prowadzenie rokowan w celu uzgodnienia wysokos$ci i wyplaty odszkodowania
przystugujacego za dziatki gruntu wydzielone na wniosek wiasciciela pod drogi
publiczne.

Przygotowywanie projektow zarzadzen Prezydenta Miasta Krakowa i umow w sprawie
wyplaty odszkodowania za dziatki gruntu wydzielone na wniosek wtasciciela pod drogi
publiczne, sporzadzanie protokotow rokowan.

Ustalanie 1 wyplata odszkodowan za dziatki gruntu wydzielone na wniosek wtasciciela
pod drogi publiczne o kategorii drog krajowych 1 wojewodzkich, wedtug zasad 1 trybu
obowiazujacych przy wywtlaszczaniu nieruchomosci (tryb administracyjny).

Prowadzenie postgpowan o odszkodowanie za dziatki gruntu wydzielone pod nowe drogi
wskutek scalenia 1 podziatu.

Prowadzenie wedlug zasad i trybu okreslonych w przepisach o odszkodowaniach za
wywlaszczone nieruchomos$ci - postgpowan o ustalenie i wyptate odszkodowania za
nieruchomosci zajete pod drogi publiczne o kategorii drog krajowych 1 wojewodzkich,
przejete z mocy prawa z dniem 1 stycznia 1999 r. na wlasno$¢ Skarbu Panstwa lub
Wojewodztwa Matopolskiego.

Rozpatrywanie pod wzglgdem zasadnos$ci wnioskéw o wywlaszczenie na rzecz Skarbu
Panstwa albo na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego nieruchomosci przeznaczonych
w planach miejscowych na cele publiczne albo nieruchomosci, dla ktérych wydana zostata
decyzja o ustaleniu lokalizacji celu publicznego.

Podanie do publicznej wiadomosci informacji o zamiarze wywtlaszczenia nieruchomosci
o nieuregulowanym stanie prawnym.

Wystgpowanie do Sadu Rejonowego dla Krakowa — Podgorza Wydzial Ksiag
Wieczystych z wnioskami o ujawnienie w ksigdze wieczystej zawiadomienia o wszczgciu
postgpowania wywlaszczeniowego.

Przeprowadzanie rozpraw administracyjnych dotyczacych wywlaszczenia.
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11.

12.

13
14.

15.

16.

17.

18.

Wydawanie decyzji o wywlaszczeniu na rzecz Skarbu Panstwa, Wojewoddztwa oraz
ustalaniu 1 wyptacie odszkodowania za nieruchomosci niezbgdne dla realizacji aktualnego
celu publicznego.

Wystgpowanie do Sadu Rejonowego dla Krakowa — Podgoérza Wydzial Ksiag
Wieczystych z wnioskami o ujawnienie decyzji wywlaszczeniowych  orzekajacych
o wywlaszczeniu na rzecz Skarbu Panstwa dla aktualnego celu publicznego.

. Wydawanie zezwolenia na niezwtoczne zajecie nieruchomosci.

Wydawanie decyzji o nabyciu praw do nieruchomo$ci na rzecz Skarbu Panstwa albo
Gminy Miejskiej Krakow za odszkodowaniem w przypadku gdy na nieruchomosci
zrealizowano cel publiczny a postgpowanie wywlaszczeniowe nie zostalo zakonczone
wydaniem ostatecznej decyzji o wywlaszczeniu.

Prowadzenie postgpowan o ograniczenie sposobu korzystania z nieruchomos$ci przez
udzielenie zezwolenia na zaktadanie urzadzen, gdy wlasciciel nieruchomosci nie wyraza
na to zgody.

Whnioskowanie do Wojewody Matopolskiego o wylaczenie Prezydenta Miasta Krakowa od
prowadzenia spraw o ograniczenie sposobu korzystania z nieruchomosci przez udzielenie
zezwolenia na zakladanie urzadzen, gdy wtasciciel nieruchomosci nie wyraza na to zgody,
w ktorych strona postgpowania jest gmina lub powiat.

Wydawanie decyzji o zobowigzaniu wtlasciciela, uzytkownika wieczystego lub osobg,
ktorej przystuguja inne prawa rzeczowe do nieruchomosci do udostgpnienia nieruchomosci
w celu dokonania konserwacji, remontoéw oraz usuwania awarii urzadzen nienalezacych do
czesci sktadowych nieruchomosci, gdy w/w osoba nie wyraza na to zgody.

Wydawanie decyzji o ograniczeniu sposobu korzystania z nieruchomosci poprzez
udzielenie zezwolenia na prowadzenie dziatalnoSci polegajacej na poszukiwaniu,
rozpoznawaniu, wydobywaniu lub sktadowaniu kopalin stanowiacych wlasnos¢ Skarbu
Panstwa oraz weggla brunatnego, na czas nie dluzszy niz 12 miesigey, jezeli wlasciciel lub
uzytkownik wieczysty nieruchomosci nie wyrazaja na to zgody.

19. Wydawanie decyzji zezwalajacych na czasowe zajgcie nieruchomosci.

20. Przygotowywanie materiatow do zlecenia rzeczoznawcom majatkowym wykonania

21.

operatow  szacunkowych okreslajacych warto§¢ nieruchomos$ci do ustalenia
odszkodowania.

Przeprowadzanie rozpraw administracyjnych przed wydaniem decyzji w sprawach
o ustalenie i wyplat¢ odszkodowania.

22. Wnioskowanie do Wojewody Matopolskiego o wylaczenie Prezydenta Miasta Krakowa

od prowadzenia spraw o wywlaszczenie nieruchomosci na rzecz Gminy Miejskiej
Krakow oraz ustalenie odszkodowania za nieruchomosci wywlaszczone/przejgte z mocy
prawa, stanowiace wtasnos¢ Gminy Miejskiej Krakow.

23. Reprezentowanie Gminy Miejskiej Krakow w postgpowaniach administracyjnych

w sprawach o ograniczenie sposobu korzystania z nieruchomosci, o odszkodowanie za
wywlaszczone/przejete z mocy prawa nieruchomosci przed organami [ i II instancji
w przypadku wytaczenia Prezydenta Miasta Krakowa na zasadzie art. 24 § 1 pkt. 1 i pkt.
4 w zw. a art. 26 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania
administracyjnego.

24. Reprezentowanie Gminy Miejskiej Krakéw w sprawach stwierdzenia niewaznosSci

decyzji wywlaszczeniowych Iub/oraz odszkodowawczych wydanych na podstawie
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25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

przepisOw obowiazujacych od dnia 1 sierpnia 1985 r., prowadzonych przez wiasciwe
organy.

Reprezentowanie Gminy Miejskiej Krakow 1 Skarbu Panstwa w sprawach stwierdzenia
niewaznos$ci decyzji o odszkodowaniu za wywlaszczone/przejete z mocy prawa
nieruchomosci, prowadzonych przez wlasciwe organy w zakresie dziatania referatu.

Rozpoznawanie wnioskoéw o wznowienie postgpowania zakonczonego ostateczng decyzja
organu I instancji dotyczaca wywlaszczenia nieruchomosci i odszkodowania.

Rozpatrywanie wnioskow o wywlaszczenie i odszkodowanie z zakresu dziatania referatu.

Przygotowywanie opinii dla Zespotu Radcow Prawnych w zwiazku z postgpowaniami
sadowymi z zakresu spraw prowadzonych przez referat dotyczacych roszczen
o odszkodowanie.

Wydawanie postanowien o sprostowaniu oczywistej omylki w decyzjach
wywlaszczeniowych 1 odszkodowawczych wydanych w latach ubiegtych.

Wydawanie zaswiadczen na wniosek stron o ostateczno$ci decyzji wywtlaszczeniowych
wydanych w latach poprzednich.

Prowadzenie wedlug zasad i trybu okreslonych w przepisach o odszkodowaniach za
wywlaszczone nieruchomosci postgpowan o ustalenie 1 wyptatg odszkodowania za grunty
wchodzace w sklad linii kolejowych, przej¢te z mocy prawa z dniem 1 czerwca 2003 r.
na wilasno$¢ Skarbu Panstwa.

32. Prowadzenie i aktualizacja bazy wycen nieruchomos$ci w zakresie dzialania Referatu.

33.
34.

Opracowywanie sprawozdan z realizowanych zadan.

Wydawanie decyzji o ustaleniu i wyptacie odszkodowania za szkody powstate w wyniku
wykonania decyzji wydanej w trybie art. 124 ust. 1 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r.
w sprawie gospodarowania nieruchomo$ciami oraz za zmniejszenie wartosci
nieruchomosci z tego tytutu.

§17

Do szczegolowego zakresu dzialania Referatu Odszkodowan Zwiazanych z Realizacja
Inwestycji Drogowych (GS-15) naleza sprawy:

1.

Podejmowanie wstgpnych czynnosci w ramach postgpowania wyjasniajacego
zainicjowanego dorgczeniem do Referatu GS-15 zawiadomien o wszczgciu postgpowania
o wydanie decyzji o zezwoleniu na realizacj¢ inwestycji drogowej (zrid) lub
nieostatecznych decyzji o ustaleniu lokalizacji drogi (uld) w celu przygotowania
dokumentacji niezbgdnej do wszczgcia procedur lub spraw z nizej wymienionego
zakresu.

Wystepowanie do Sadu Rejonowego dla Krakowa — Podgérza Wydziatu IV Ksiag
Wieczystych z wnioskami o ujawnienie skutkéw prawnych wynikajacych z przekazanych
do Referatu GS-15 ostatecznych i prawomocnych decyzji o zezwoleniu na realizacjg
inwestycji drogowej (zrid) lub o ustaleniu lokalizacji drogi (uld), w tym — np. nabycia
z mocy prawa przez jednostki samorzadu terytorialnego lub Skarb Pafistwa wlasnos$ci
nieruchomosci znajdujacych si¢ w liniach rozgraniczajacych teren inwestycji.

Wydanie decyzji stwierdzajacych ustanowienie z mocy prawa na rzecz zarzadcy drogi
trwalego zarzadu nieruchomos$ci stanowiacych wlasno$¢ jednostki samorzadu
terytorialnego — z dniem, w ktéorym decyzja o zezwoleniu na realizacj¢ inwestycji
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10.

1.

drogowej lub o ustaleniu lokalizacji drogi dotyczaca tych nieruchomos$ci stala sig
ostateczna oraz ujawnienie w/w decyzji w ksiggach wieczystych.

Prowadzenie wedtug zasad i trybu okreslonych w przepisach ustawy z dnia 10 kwietnia
2003 r. o szczeg6lnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie drog
publicznych, ustawy z dnia z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomos$ciami
1 Kodeksu postgpowania administracyjnego spraw o ustalenie i wyplatg odszkodowania
za nieruchomosci wydzielone lub objete decyzjami o zezwoleniu na realizacje inwestycji
drogowej lub o ustaleniu lokalizacji drogi, nabyte z mocy prawa na wiasno$¢ jednostek
samorzadu terytorialnego, w tym w pierwszej kolejnosci prawidtowe okreslenie kregu
stron postgpowania.

Przygotowywanie wnioskow do Wojewody Malopolskiego o wylaczenie Prezydenta
Miasta Krakowa od prowadzenia postgpowan dotyczacych ustalenia 1 wyptlaty
odszkodowania za nieruchomos$ci nabyte z mocy prawa przez Gming Miejska Krakow
lub Miasto Krakéw — miasto na prawach powiatu w trybie ustawy z dnia 10 kwietnia
2003 r. o szczegbdlnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie drog
publicznych.

Przygotowywanie zlecen dla rzeczoznawcow majatkowych na wykonanie operatow
szacunkowych okreslajacych warto$¢ nabytych nieruchomo$ci wedlug stanu z dnia
wydania decyzji o zezwoleniu na realizacj¢ inwestycji drogowej lub o ustaleniu
lokalizacji drogi przez organ I instancji oraz wedlug jej warto$ci w dniu wydania decyzji
ustalajacej wysoko$¢ odszkodowania.

Przeprowadzenie rozprawy administracyjnej z udzialem rzeczoznawcy majatkowego
w celu zapewnienia stronom mozliwosci czynnego udzialu w postgpowaniu 1 uzyskania
wyjasnien.

Wydanie decyzji w przedmiocie odszkodowania za nieruchomosci nabyte z mocy prawa
przez Gming Miejska Krakow (drogi gminne) lub Miasto Krakéw — miasto na prawach
powiatu (drogi powiatowe) z dniem, w ktorym decyzja o zezwoleniu na realizacj¢
inwestycji drogowej (zrid) lub o ustaleniu lokalizacji drogi (uld) stata si¢ ostateczna.

Wydanie decyzji w przedmiocie odszkodowania za nieruchomos$ci nabyte z mocy prawa
przez jednostki samorzadu terytorialnego w trybie ustawy z dnia 10 kwietnia 2003 r.
o szczegblnych zasadach przygotowania 1 realizacji inwestycji w zakresie drog
publicznych w sprawach, w ktérych Prezydent Miasta Krakowa zostat wyznaczony przez
Wojewodg Matopolskiego jako organ wlasciwy do prowadzenia postgpowania.

Pozyskiwanie danych do planowania w Budzecie Miasta Krakowa oraz Wieloletniej
prognozy Finansowej wysokosci Srodkéw finansowych w ramach wydatkéw
inwestycyjnych na wyptaty odszkodowan za nieruchomosci nabywane przez jednostki
samorzadu terytorialnego lub Skarb Panstwa w trybie ustawy z dnia 10 kwietnia 2003 r.
o szczegllnych zasadach przygotowania 1 realizacji inwestycji w zakresie drog
publicznych.

Przygotowanie kompletnej dokumentacji do wyplaty w ustawowym terminie przez
Wydzial Finansowy odszkodowan ustalonych w ostatecznych decyzjach wydanych
w stosunku do nieruchomos$ci potozonych w granicach Gminy Miejskiej Krakow,
nabytych przez jednostki samorzadu terytorialnego lub Skarb Pafstwa na podstawie art.
12 ust. 4 ustawy z dnia 10 kwietnia 2003 r. o szczegdlnych zasadach przygotowania
1 realizacji inwestycji w zakresie drog publicznych - ze srodkéw ujetych we wlasciwych
zadaniach budzetowych w planie finansowym Urzg¢du Miasta Krakowa.
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12. Reprezentowanie Gminy Miejskiej Krakow lub Miasta Krakéw — miasta na prawach
powiatu w postepowaniach o ustalenie i wyptat¢ odszkodowania w trybie ustawy z dnia
10 kwietnia 2003 r. o szczegdlnych zasadach przygotowania i1 realizacji inwestycji
w zakresie drég publicznych, prowadzonych przez Wojewode Malopolskiego (drogi
krajowe 1 wojewodzkie) a takze organy wyznaczone przez Wojewode Matopolskiego, tj.
Staroste Krakowskiego i1 Starost¢ Wielickiego (drogi powiatowe i gminne).

13. Opracowywanie sprawozdan z realizowanych zadan.

§18

Do szczegolowego zakresu dzialania Referatu Regulacji Stanow Prawnych
Nieruchomosci Zabudowanych Budynkami Wielolokalowymi i Garazami oraz Kontroli
Wtornego Obrotu Lokalami (GS-16) naleza sprawy:

1. Prowadzenie postgpowan zmierzajacych do zwrotu zwaloryzowanej bonifikaty udzielonej
przy sprzedazy lokali mieszkalnych stanowiacych wlasno$¢ Gminy Miejskiej Krakow,
w przypadku ich zbycia przez nabywceg przed uptywem 5 lat, liczac od dnia nabycia.

2. Sprzedaz lub oddanie w uzytkowanie wieczyste nieruchomosci gruntowych lub ich czgsci
na rzecz wlascicieli wyodrgbnionych lokali w budynkach usytuowanych na gruncie nie
spelniajacym wymogéw dziatki budowlane;.

3. Oddawanie w uzytkowanie wieczyste gruntdéw niezabudowanych (dojazdy do garazy),
w przypadku uwlaszczen w trybie art. 211 ustawy o gospodarce nieruchomos$ciami.

4. Nieodptatne przenoszenie wiasnosci garazy wybudowanych ze $rodkéw wiasnych na
gruncie Gminy Miejskiej Krakow na rzecz ich najemcéw z réwnoczesnym oddaniem
gruntu w uzytkowanie wieczyste.

5. Regulacja stanu prawnego nieruchomos$ci stanowiacych wilasnos¢ Gminy Miejskiej
Krakéw zabudowanych budynkami wielolokalowymi.

6. Przyjmowanie i weryfikowanie wnioskéw wspdlnoty mieszkaniowej o sprostowanie
wysokosci udziatow w nieruchomosci wspdlnej w oparciu o zbiorcza inwentaryzacj¢
architektoniczno — budowlana budynku oraz o$wiadczen wilascicieli wszystkich
wyodrebnionych lokali usytuowanych w budynku wspdlnoty mieszkaniowej, ktora
wystepuje z wnioskiem na podstawie uchwaty Nr LV/699/08 Rady Miasta Krakowa
z dnia 22 pazdziernika 2008 r. w sprawie zmiany wysokosci udziatow
w nieruchomosciach wspélnych (poprzez ich sprostowanie), w ktérych Gmina Miejska
Krakow jest wiascicielem lokali oraz ponoszenia kosztow tych dziatan

7. Ujednolicanie terminéw uzytkowania wieczystego.

Naliczanie wynagrodzenia z tytulu bezumownego Kkorzystania z nieruchomosci
stanowiagcych wtasno$¢ Gminy Miejskiej Krakow w zwiazku z prowadzonymi sprawami.

9. Wystepowanie o opini¢ i prowadzenie postgpowania w sprawie podziatu nieruchomosci
stanowiacych wlasno§¢ Gminy Miejskiej Krakow w zwiazku z prowadzonymi sprawami.

10. Przygotowywanie stanowisk na wniosek Zespotu Radcow Prawnych w zwiazku
z postgpowaniami sadowymi z zakresu spraw prowadzonych przez referat.

11. Wystgpowanie o wpisy w ksiggach wieczystych w sprawach dotyczacych zakresu
dzialania.

12. Sporzadzanie i podawanie do publicznej wiadomosci wykazéw nieruchomosci
gruntowych przeznaczonych do sprzedazy lub oddania uzytkowanie wieczyste.
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13. Sporzadzanie protokotoéw rokowan.
14. Zawieranie aktéw notarialnych.
15. Nadzér w zakresie przestrzegania warunkéw zawartych umow.

16. Opracowywanie sprawozdan z realizowanych zadan.

§19
Wszystkie wewnetrzne komorki organizacyjne Wydzialu sa odpowiedzialne za:
Ist Prawidlowe pod wzgledem rzeczowym 1 terminowym wykonanie postanowien
obowiazujacych zarzadzen, polecen, instrukcji dotyczacych dziatalnosci Wydziatu.

2nd Opracowywanie projektow odpowiedzi na interpelacje radnych, wnioski Komisji
Rady, interwencje poselskie i senatorskie oraz wnioski o udostgpnienie informacji
publiczne;j.

3rd Przygotowywanie projektow aktéw kierowania.

4th Przygotowywanie specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia oraz udzial w komisjach
przetargowych.

5th Opracowywanie materiatow informacyjnych 1 sprawozdawczych.

6th Przygotowywanie i przekazywanie analitykowi budzetowemu Wydziatu:
a)  materialéw do projektu budzetu
b)  danych do Wieloletniej Prognozy Finansowe;.
c¢) informacji do harmonogramu wydatkow.

7th Prawidtowe pod wzgledem formalnym i1 merytorycznym publikowanie informacji
w Biuletynie Informacji Publiczne;.

8th Prawidlowe pod wzgledem formalnym i1 merytorycznym publikowanie informacji
w Miejskiej Platformie Internetowej Magiczny Krakow.

9th Prawidtowe pod wzglgdem formalnym i1 merytorycznym publikowanie informacji
w Serwisie Informacyjnym UMK.

10th Dyscypling pracy i nalezyte wykorzystanie czasu pracy.
11st Przestrzeganie obowiazujacych przepisow BHP i ppoz.

12nd Realizacj¢ zadan wynikajacych ze wspolpracy z Powiatowym Zespotem Zarzadzania
Kryzysowego.

13rd Przestrzeganie przepiséw ustawy o ochronie informacji niejawnych, przepisoOw innych
ustaw dotyczacych tajemnic prawnie chronionych oraz ustawy o ochronie danych
osobowych.

14th Przestrzeganie przepisow Polityki Bezpieczenstwa Informacji Urzedu Miasta
Krakowa.

15th Prawidlowe pod wzgledem formalnym i merytorycznym uzytkowanie wskazanych
systemow SI UMK.

16th Skutki prawne i1 szkody materialne wynikte z tytulu niedopetnienia obowiazkow
stuzbowych.
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17th Nalezyte dbanie o powierzone wyposazenie biurowe i1 sprzg¢t oraz powierzony do
eksploatacji sprzgt informatyczny.

18th Archiwizowanie dokumentacji zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

19th Wykonywanie polecen przetozonego w sprawach nieuregulowanych zakresem
obowigzkow.

20th Biezaca aktualizacj¢ uslug publicznych, w szczegdlnosci w zakresie mozliwos$ci
zatatwienia spraw zwiazanych z tymi uslugami publicznymi poprzez Internet za
posrednictwem elektronicznej Platformy Uslug Administracji publicznej (¢ePUAP).

21st Prawidlowa publikacje, pod wzgledem formalnymi i1 merytorycznym, uslug
publicznych na elektronicznej Platformie Ustug Administracji Publicznej (ePUAP), w
Biuletynie informacji Publicznej Miasta Krakowa oraz dedykowanych internetowych
serwisach miejskich.

§ 20

Graficzny schemat Wydzialu Skarbu Miasta stanowi zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§21
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Wydziatu Skarbu Miasta.
§22
Traca moc:

— Zarzadzenie Nr 391/2009 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 3 marca 2009 r. w sprawie
podzialu na wewngtrzne komorki organizacyjne oraz szczegoétowego zakresu dziatania
Wydziatu Skarbu Miasta

— Zarzadzenie Nr 752/2009 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 9 kwietnia 2009 r.
W sprawie w sprawie zmiany zarzadzenia Nr 391/2009 Prezydenta Miasta Krakowa
z dnia 3 marca 2009 r. w sprawie podzialu na wewngtrzne komoérki organizacyjne oraz
szczegOtowego zakresu dziatania Wydziatu Skarbu Miasta

— Zarzadzenie Nr 360/2011 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 15 marca 2011 r. w sprawie
zmiany zarzadzenia Nr 391/2009 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 3 marca 2009 r.
w sprawie podziatu na wewnetrzne komoérki organizacyjne oraz szczegdtowego zakresu
dziatania Wydziatu Skarbu Miasta.

§23

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania

30



