Zalacznik Nr 1
do Instrukcji planowania
i monitorowania inwestycji

CZESC TABELARYCZNA INSTRUKCJI PLANOWANIA I MONITOROWANIA INWESTYCJI

I Planowanie wydatkow inwestycyjnych do projektu WPF i do projektu budzetu Miasta

Lp.

Etap

Realizujacy

Termin wykonania

Opis dzialan

2

3

4

5

Whioski Inwestycyjne

Jednostki Realizujace
po zaopiniowaniu
przez Jednostkg
koordynujaca /
Nadzorujaca

Wydzial Planowania
1 Monitorowania

do 15.09

na wniosek WP

realizacja ciagla

Opracowuja i przekazuja do:

- Wydziatu Planowania i Monitorowania Inwestycji (WP) Wnioski Inwestycyjne dla inwestycji strategicznych
i programowych (zal. Nr 3a - czg$¢ A, zal. Nr 3b - czg$¢ B, zat. Nr 3¢ - czgé¢ C), Wnioski Zakupow Inwestycyjnych
(zal. Nr 5a).
Wydziat Skarbu Miasta (GS) - Wniosek o $rodki na pozyskanie terenu pod inwestycje w zakresie okreslonym przez
ULICP/WZ/MPZP (zal. Nr 4a), Wniosek o srodki na wyptate odszkodowan wynikajacych z ostatecznych decyzji
0 ULD/0oZRID/ z art. 73 i art. 98/ uméw z art. 98 (zal. Nr 4b),

- projekty zakresow rzeczowych inwestycji w przypadku wskazania przez PMK koniecznos$ci zmian do projektu WPF
(zakresy catkowite) i do projektu budzetu (zakresy roczne).

Rejestruje, analizuje i weryfikuje przestane Wnioski Inwestycyjne i Wnioski Zakupow Inwestycyjnych.

Inwestycji (WP) na biezaco Przekazuje kserokopie wszystkich Wnioskow Inwestycyjnych/ Korekty Wnioskow (zal. Nr 3¢ - czgs$¢ C) do Biura Skarbnika
(BS) oraz kserokopie Wnioskow Inwestycyjnych / Korekty Wnioskow (zat. Nr 3¢ - czg$¢ C) wylacznie dla inwestycji
wspotfinansowanych lub planowanych do wspoétfinansowania ze srodkow bezzwrotnych pochodzacych z UE do Biura
Funduszy Europejskich (BE).
Biuro Skarbnika (BS) | w ciagu 5 dni Weryfikuja zapisy w zat. Nr 3¢ - czeé¢ C i przesytaja uwagi do WP na zat. Nr 3d - czeé¢ D.
Biuro Funduszy
Europejskich (BE)
Wydziat Planowania | na biezaco Przesyta do Jednostek Realizujacych uwagi do Wniosku Inwestycyjnego na zat. Nr 3d - cze$¢ D oraz do Wniosku Zakupow
i Monitorowania do 30.09 Inwestycyjnych na zat. Nr 5b - cze$¢ B w celu sporzadzenia Korekty Wniosku.
Inwestycji (WP)
Korekty Wnioskow Jednostki Realizujace | do 10.10 Opracowuja i przekazuja do WP Korekty Wnioskow na zat. Nr 3a, Nr 3b, Nr 3¢, Nr 5a.
Zes.tawienie .Wydzi.a1 Planowania do 15.10 Opracowuje zestawienie wnioskowanych inwestycji strategicznych i programowych wraz z wydatkami do projektu
wnioskowanych 1 Monitorowania Wieloletniej Prognozy Finansowej i do projektu budzetu Miasta wg przyjetych kryteriow i przekazuje do Z-cy PMK ds.
mwestycjl Inwestycji (WP) Inwestycji i Infrastruktury Miasta oraz do Biura Skarbnika.
2.1 | Materiaty do projektu Biuro Skarbnika (BS) | do 15.09 Przekazuje do WP wstepna ,,Wieloletnia Prognozg Finansowa”.
Wieloletniej Prognozy
Finansowej (WPF) Wydzial Planowania do 10.11 Opracowuje i przekazuje do Biura Skarbnika zatacznik pn. ,,Wieloletni Plan Przedsigwzig¢ - Wieloletni Program Inwestycji”

1 Monitorowania
Inwestycji (WP)

oraz catkowite zakresy rzeczowe (dla zadan ujetych w zataczniku)




Dyrektor na biezaco Uczestniczy w posiedzeniach zespotu pod przewodnictwem Prezydenta Miasta Krakowa, celem dokonania uzgodnien
Wydzialu Planowania i przyjecia wytycznych do projektu WPF i projektu budzetu Miasta.
i Monitorowania
Inwestycji
. Prezydent Miasta Przekazuje Radzie Miasta Krakowa projekt uchwaty ws. WPF, do ktorej Komisje RMK, Kluby Radnych i Radni zgtaszaja
2.2. | Projekt WPF 15.11 N .
Krakowa wnioski i poprawki.
Whioski i poprawki do .Wyd21.a1 Planoyvama Przyjmuje wnioski, poprawki Komisji RMK, Klubow Radnych i Radnych i przyjgcie ich uzgadnia z Prezydentem Miasta
2.3. . i Monitorowania
projektu WPF . Krakowa.
Inwestycji (WP)
2.4. | Autopoprawka do Wydzial Planowania Zgho dnie z przyjetym Opracowuje we wspotpracy z Biurem Skarbnika zatacznik do autopoprawki pn. ,,Wieloletni Plan Przedsigwzig¢ - Wieloletni
projektu WPF i Monitorowania alrlmo?ogramem Program Inwestycji” oraz calkowite zakresy rzeczowe (dla zadan ujgtych w zataczniku) w zakresie wytycznych uzgodnionych
Inwestycji (WP) uchwalania WPF z Prezydentem i przekazuje do Biura Skarbnika.
Biuro Skarbnika Opracowuje autopoprawke PMK do WPF.
2.5. | WPF Rada Miasta Krakowa | do 31.01 Podjgcie uchwaty ws. WPF.
3.1. | Materiaty do projektu Wydzial Planowania Opracowuje i przekazuje do Wydziatu Budzetu Miasta:
budzetu Miasta 1 Monitorowania do 31.10 - zestawienie planowanych $rodkéw finansowych dla poszczegdlnych inwestycji strategicznych i programowych bedace
Inwestycji (WP) podstawa do opracowania zatacznika do projektu budzetu Miasta pn. ,,Wydatki budzetu Miasta zwiazane z programami
inwestycyjnymi — 1. Wydatki na program inwestycji strategicznych, 2. Wydatki na inwestycje programowe”,
do 10.11 - roczne zakresy rzeczowe dla poszczegdlnych inwestycji i zakupoéw inwestycyjnych,
do 10.11 - Liste wspolfinansowania zadan realizowanych w trybie Lokalnych Inicjatyw Inwestycyjnych (LII) i Lokalnych Inicjatyw
Mieszkaniowych (LIM) bedaca podstawa opracowania zatacznika pn. ,,Zadania inwestycyjne Miasta realizowane w trybie
LITi LIM”.
Dyrektor na biezaco Uczestniczy w posiedzeniach zespotu pod przewodnictwem Prezydenta Miasta Krakowa, celem dokonania uzgodnien
Wydzialu Planowania i przyjecia wytycznych do projektu WPF i projektu budzetu Miasta.
i Monitorowania
Inwestycji
3.2. | Projekt budzetu Miasta Prezydent Miasta 1511 Prz.ekaz.u.Je RadzmlMlasta Krakowa projekt uchwaty budzetowe;j, do ktorej Komisje RMK, Kluby Radnych i Radni zgtaszaja
Krakowa wnioski i poprawki.
3.3. | Wnioski i poprawki do Wydzial Budzetu Przyjmuje wnioski, poprawki Komisji RMK, Klubow Radnych i Radnych i przyjecie ich uzgadnia z Prezydentem Miasta
projektu budzetu Miasta (BM) Krakowa.
zgodnie z przyjetym
harmonogramem
3.4. | Autopoprawka do Wydzial Planowania uchwalania budzetu Opracowuje roczne zakresy rzeczowe dla poszczegdlnych inwestycji oraz Listg wspotfinansowanych zadan realizowanych w
projektu budzetu Miasta | i Monitorowania trybie LII i LIM we wspolpracy z Wydzialem Budzetu Miasta w zakresie wytycznych uzgodnionych z Prezydentem i do
Inwestycji (WP) uchwaly budzetowej, po przyjeciu przez Radg Miasta Krakowa poprawek i przekazuje do Wydziatu Budzetu Miasta.
3.5. | Budzet Miasta Rada Miasta Krakowa | do 31.01 Podjgcie uchwaty budzetowe;.




IT Monitorowanie realizacji WPF i budzetu Miasta w zakresie inwestycji

Lp. Etap Realizujacy Termin wykonania Opis dzialan
1 2 3 4 5
1. | Roczne Harmonogramy | Jednostki Realizujace [ 30 dni od uchwalenia | Sporzadzaja i przesytaja do WP Roczne Harmonogramy Inwestycji (zat. Nr 6).
Inwestycji w konsultacji budzetu Miasta
z Jednostka
Koordynujaca / do 14 dni po Sporzadzaja Korekt¢ Harmonogramu kazdorazowo po wprowadzeniu zmian w budzecie, wptywajacych na terminy realizacji
Nadzorujaca wprowadzeniu zmian | poszczegodlnych dziatan zaplanowanych w Rocznym Harmonogramie oraz na zakres rzeczowy i/lub finansowy inwestycji
(zal. Nr 6)
Wydzial Planowania realizacja ciagta Analizuje i weryfikuje Roczne Harmonogramy Inwestycji / Korekty Harmonogramow.
i Monitorowania Zwraca Jednostkom Realizujacym nieprawidtlowo sporzadzone Roczne Harmonogramy Inwestycji celem poprawy.
Inwestycji (WP)
2. | Informacja nt. stanu Jednostki Realizujace | do 5 dnia: kwietnia, Sporzadzaja i przesytaja do WP Informacjg nt. stanu realizacji poszczegdlnych inwestycji (zat. Nr 7), Wydziat Skarbu Miasta
realizacji inwestycji czerwca, lipca, wrze$nia| (zal. Nr 8 19), dla zadan realizowanych w trybie LII (zal. Nr 10), w trybie LIM (zat. Nr 11).
pazdziernika, listopada
do dnia 5 lipca Sporzadzaja i przesytaja Potroczng informacjg z realizacji zakupow inwestycyjnych (zal. Nr 14).
3. | Monitoring realizacji Jednostki Realizujace | na biezaco Przekazuja do WP dla inwestycji strategicznych kserokopie: z ustalen ZOPI, zawartych uméw/aneksow do umow na
inwestycji dokumentacjg projektowa i na budowe (wraz z harmonogramami wykonawczymi), wnioskéw o dofinansowanie Projektow
wraz harmonogramami rzeczowo-finansowymi realizacji, umow/aneksow o dofinansowanie Projektéw, innych porozumien/
aneksow do porozumien oraz koncowych protokotéw odbioru dokumentacji projektowej wraz z informacja nt. kosztu
inwestycji, terminu i podstawy jego okreslenia i koncowych protokotéw odbioru robét budowlanych.
Wydzial Planowania realizacja ciagla Monitor}lje Przebieg .rf.:alizacji igwestycj i ujetych w budzecie Miasta i Prowadzi bank informacji nt. realizowanych inwestycji
 Monit . w oparciu o: Wnioski inwestycyjne, Roczne Harmonogramy Inwestycji, rzeczowo-finansowe harmonogramy wykonawcze,
i on; Or.(.)w\illi;a rzeczowo-finansowe harmonogramy realizacji Projektow ze srodkéw unijnych, Informacje z realizacji inwestycji, ustalenia z
nwestycji (WP) narad koordynacyjnych i rad budowy, wizytacje stanu realizacji budowy, informacje dostgpne w sieci informatycznej UMK
nt. decyzji administracyjnych procedowanych i wydawanych przez Wydziat Ksztaltowania Srodowiska oraz Wydziat
Architektury i Urbanistyki i inne dostgpne zrodta.
4. | Informacja nt. realizacji | Wydzial Planowania  [do 15 dnia: kwietnia, Sporzadza Informacjg nt. realizacji inwestycji strategicznych i programowych wg stanu na: 31 marca, 31 maja, 30 czerwca,

inwestycji

1 Monitorowania
Inwestycji (WP)

czerwca, lipca, wrzesnia,
pazdziernika,
ido 22 listopada

realizacja ciagta

31 sierpnia, 30 wrze$nia i 31 pazdziernika zawierajaca:

- informacjg ogodlna (opisowa) ze zdefiniowanymi zagrozeniami z propozycja wnioskow i zalecen oraz wykresy,

- informacjg rzeczowo - finansowa (zal. Nr 16).

i przekazuje do Wydzialu Budzetu Miasta Informacj¢ og6lna (opisowa) dla Prezydenta Miasta Krakowa (informacja na dzien
31 pazdziernika przekazywana do 22 listopada).

Informacja wg stanu na dzien 31 maja zawiera dodatkowo oceng/stan pozyskania §rodkow bezzwrotnych dla inwestycji
planowanych do realizacji przy ich udziale oraz zalecenie dla Jednostek Realizujacych w sprawie ztozenia wnioskow dot.
zmian w planie wydatkéw budzetu Miasta zwiazanych z programami inwestycyjnymi dla inwestycji, dla ktérych nie nastapi
ich pozyskanie do konica roku budzetowego lub zdefiniowano brak mozliwosci pozyskania tych srodkow.

Udostepnia na biezaco Informacjg rzeczowo - finansowa (tabelg) w Biuletynie Informacji Publicznej oraz wg
zapotrzebowania.

Przesyta Jednostkom Realizujacym i Jednostkom Nadzorujacym (w formie elektronicznej) Informacjg ogdlna (opisowa) oraz
Informacjg rzeczowo-finansowa (tabelg).




III Zmiany w Wieloletniej Prognozie Finansowej — Wieloletnim Planie Inwestycji
oraz w planie wydatkow inwestycyjnych budzetu Miasta

Lp Etap Realizujacy Termin wykonania Opis dzialan
1 2 3 4 5
1. | Wnioski dot. zmian Jednostki Realizujace | realizacja ciagla Opracowuja i przekazuja do WP:
w Wieloletniej Prognozie | w konsultacji Whioski dot. zmian w Wieloletniej Prognozie Finansowej - Wieloletnim Planie Inwestycji (na Formularzach zgodnie
Finansowe;j - z Jednostka z Instrukcja dot. sporzadzania i zmian w WPF),
Wieloletnim Planie Koordynujaca / Whioski dot. zmian w planie wydatkéw budzetu Miasta zwigzanych z programami inwestycyjnymi w roku budzetowym
Inwestycji Nadzorujaca (zal. Nr 15a) oraz dot. programu LII (zal. Nr 15b).
Whioski dot. zmian Wydzial Planowania na biezaco Analizuje 1 weryfikuje Wnioski jw. w zakresie rzeczowo-finansowym, z wyjatkiem zmian dot. kategorii zrédta finansowania,
w planie wydatkow i Monitorowania dziahu, rozdziatu, paragrafu, Jednostki Realizujacej oraz zmian wynikajacych z przeliczenia kursu EURO 1 dot. podatku
budzetu Miasta Inwestycji (WP) VAT.
zwigzanych Opracowuje Wniosek - Bilans Zmian (zgodnie z zat. do Instrukeji dot. sporzadzania i zmian w WPF).
Z programami Dyrektor na biezaco
inwestycyjnymi Wydziatu Planowania Opiniuje dla wszystkich inwestycji:
w roku budzetowym 1 Momtor_(_)wama - Whnioski dotyczace zmian w Wieloletniej Prognozie Finansowej - Wieloletnim Planie Inwestycji (z wyjatkiem zmian
Inwestycji dotyczacych Jednostki Realizujacej oraz zmian finansowych wynikajacych z przeliczenia kursu EURO i dot. podatku
VAT) i przekazuje do akceptacji do Kierownika Pionu, a nast¢pnie wraz z uzgodnionym z Z-ca PMK ds. Inwestycji
i Infrastruktury Miasta Wnioskiem - Bilansem Zmian przekazuje do Biura Skarbnika.
- Whnioski dotyczace zmian w planie wydatkow budzetu Miasta w zakresie rzeczowo - finansowym (z wyjatkiem zmian
dotyczacych kategorii zrodla finansowania, dziatu, rozdziatu, paragrafu, Jednostki Realizujacej oraz zmian finansowych
wynikajacych z przeliczenia kursu EURO i dot. podatku VAT) i przekazuje do akceptacji do Kierownika Pionu, a
nastgpnie do Wydziatu Budzetu Miasta.
2. | Zmiany w budzecie Wydzial Budzetu do 5 dnia kazdego Przekazuje do WP uaktualniony na koniec kazdego miesiaca Plan wydatkéw po zmianach na zadaniach inwestycyjnych wraz
Miasta (BM) miesigca z wykazem zarzadzen PMK i uchwal RMK wprowadzajacych zmiany w zakresach rzeczowych i finansowych.




IV Sporzadzanie materialow do Informacji Polrocznej i Rocznego Sprawozdania z realizacji rzeczowej i finansowej inwestycji
ujetych w budzecie Miasta oraz do Informacji o ksztaltowaniu si¢ Wieloletniej Prognozy Finansowej

Lp. Etap Realizujacy Termin wykonania Opis dzialan
1 2 3 4 5
1. | Roczne Sprawozdanie Jednostki Realizujace | do 31 stycznia roku Sporzadzaja i przekazuja do WP Roczne Sprawozdania:
nastqpnedgo po okresie |_ 7 realizacji inwestycji (zat. Nr 12),
sprawozdawezym - nt. pozyskania terenu i odszkodowan - Wydziat Skarbu Miasta (zat. Nr 9 i Nr 13),
- nt. stanu realizacji zadan LII (zal. Nr 10),
- nt. stanu realizacji zadan LIM (zal. Nr 11),
- zrealizacji zakupdw inwestycyjnych (zal. Nr 14).
2. | Opracowanie Informacji | Wydzial Planowania Na podstawie danych jw., opracowuje materialy z realizacji inwestycji do:
za | potrocze i i Monitorowania do 05.08 . . . . . .
. . - Informacji o przebiegu wykonania budzetu Miasta Krakowa za I potrocze,
Sprawozdania za dany Inwestycji (WP) ) 4 ]
rok do konca lutego roku -  Sprawozdania z wykonania budzetu Miasta Krakowa za dany rok budzetowy
nastgpnego po okresie | i przekazuje do Wydziatu Budzetu Miasta.
sprawozdawczym
3. | Opracowanie Informacji | Wydzial Planowania do 05.08 Opracowuje materiaty dot. przebiegu realizacji inwestycji ujetych w WPF-WPI do Informacji o ksztattowaniu sig

o ksztaltowaniu si¢
Wieloletniej Prognozy
Finansowe;j

1 Monitorowania
Inwestycji (WP)

Wieloletniej Prognozy Finansowe;j i przekazuje do Biura Skarbnika.
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