ZARZADZENIE NR 532/2011
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
Z. DNIA 04.04.2011

w sprawie zmiany zarzadzenia Nr 3325/2010 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 29 grudnia 2010 roku
w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych w Urzgdzie Miasta Krakowa

Na podstawie art. 31 i art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (tekst jednolity
Dz. U. z2001 r. Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.) zarzadza sig, co nastgpuje:

§1

W Regulaminie udzielania zamowien publicznych w Urzedzie Miasta Krakowa stanowiacym
zatacznik do zarzadzenia Nr 3325/2010 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 29 grudnia 2010
roku w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamowien publicznych w Urzedzie
Miasta Krakowa, wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) § 2 ust. 1 pkt 1 otrzymuje brzmienie;

»1) ustawie — rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
zamoOwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2010 r. Nr 113 poz. 759 z p6zn.
zm.),”

2) § 5 ust. 2 pkt 2 otrzymuje brzmienie:

»2) odpowiada za zgodny z przepisami ustawy i wydanymi na jej podstawie
obowiazujacymi rozporzadzeniami opis przedmiotu zamdwienia, ustalenie wartosci
zamdwienia, sformutowanie merytorycznych warunkow udzialu w postgpowaniu,
uzasadnienie zastosowania trybu innego niz podstawowy oraz zabezpieczenie
srodkdw w planie finansowym Urzedu Miasta Krakowa w klasyfikacji budzetowe;j
zgodnej z charakterem przedmiotu zaméwienia,”

3) § 5 ust. 2 pkt 10 otrzymuje brzmienie:

,10) odpowiada za uzyskanie — przed wszczgciem postgpowania, ktorego warto§¢
szacunkowa jest rowna lub przekracza kwotg okreslona w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 ustawy — zgody wilasciwego Zastepcy Prezydenta,
Sekretarza lub Dyrektora Magistratu (Kierownika Pionu) na procedowanie
zamoOwienia 1 zaciagnigcie zobowiazania (akceptacja na wniosku WPP-1);

w przypadku komorek organizacyjnych znajdujacych si¢ w pionie Prezydenta
Miasta Krakowa zgode wyraza Dyrektor Magistratu; w przypadku Wydziatu
Kultury 1 Dziedzictwa Narodowego zgoda jest wymagana takze dla zamowien,
ktorych warto$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty okreslonej w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy,”

4) w § 5ust. 2 pkt 11 otrzymuje brzmienie:



,»11) odpowiada za uzyskanie — przed wszcz¢ciem postgpowania — akceptacji Dyrektora
Wydziatu Informatyki (akceptacja na wniosku WPP-1) dla wszczgcia okreslonego
postgpowania w przypadku udzielania zamdwienia z obszaru informatyki,”

5) w§ 5ust. 2, po pkt 11, dodaje sig pkt 12 w nastgpujacym brzmieniu:

,»12) odpowiada za okreslenie charakteru wydatku objetego procedowanym
zamoOwieniem (t]j. jako wydatku majatkowego lub biezacego), przy czym charakter
ten winien odpowiada¢ stosownym zapisom uchwaly budzetowej obowiazujace;j
Zamawiajacego na dany rok budzetowy (ewentualnie takze wieloletniej prognozy
finansowe;j); w przypadku, gdy w toku postgpowania o udzielenie zamdwienia
nastapi zmiana charakteru wydatku, zobowiazany jest do rozpoczecia stosownej
procedury zmiany uchwaty budzetowej, a w przypadku gdy realizacja zamowienia
przekracza rok budzetowy — réwniez zmiany uchwaty w sprawie wieloletniej
prognozy finansowej; umowa o udzielenie zamdwienia moze by¢ zawarta
wylacznie po zakonczeniu opisanych wyzej procedur.”

6) § 5 ust. 5 otrzymuje brzmienie:

»J. Obowiazek biezacej weryfikacji zamowien publicznych, okreslony w ust. 314
dotyczy wszystkich zamoéwien ujgtych w planach zamowien publicznych Urzedu
Miasta Krakowa na dany rok budzetowy (niezaleznie od ich wartos$ci) oraz
zamdwien nieplanowanych, o wartosci przekraczajacej 3 000 ztotych brutto.”

7) w § 5 ust. 6, po pkt 11 dodaje si¢ pkt 12 w nastgpujacym brzmieniu:

,»12) dokumenty stanowiace podstawe ustalenia wartosci szacunkowej zamowienia,”
8) § 7 ust. 5 pkt 1 otrzymuje brzmienie:

»1) pracownik Biura Skarbnika, wyznaczony przez Dyrektora Biura Skarbnika,”
9) § 7 ust. 7 otrzymuje brzmienie:

,»7. Na cztonka komisji moze zosta¢ powotany pracownik Biura Skarbnika wskazany
przez Dyrektora Biura Skarbnika na wniosek Kierownika Oddziatu Zamowien
Publicznych.”

10) § 7 ust. 12 otrzymuje brzmienie:

»12. W sytuacji braku mozliwosci pracy w komisji ktéregokolwiek z jej cztonkoéw lub
0s0b obstugujacych, dyrektor wydziatu zamawiajacego, Dyrektor Biura Skarbnika,
kierownik Oddziatu Zaméwien Publicznych niezwlocznie wyznacza zastepce.
Powotanie zastgpcy nastepuje w trybie opisanym w ust 1.”

11) § 8 ust. 4 otrzymuje brzmienie:
4. Do obowigzkoéw pracownika Biura Skarbnika, powotanego w sktad komisji

nalezy w szczegolnosci:
1) przygotowywanie, na wniosek przewodniczacego komisji, propozycji zapisoOw



specyfikacji i ogltoszen w zakresie:

a) warunkow udzialu w postepowaniu oraz opisu sposobu dokonywania oceny
spelniania tych warunkow, w zakresie opisanym w art. 22 ust. 1 pkt 4
ustawy,

b) o$wiadczen i dokumentow, jakie wykonawcy maja zlozy¢ w celu
potwierdzenia spetniania warunkow, o ktérych mowa w lit. a),

c) form izasad wnoszenia wadium oraz zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy,

d) kryteriow oceny ofert dotyczacych wlasciwosci wykonawcy w zakresie
sytuacji ekonomicznej 1 finansowej, w przypadkach okreslonych w ustawie,

e) form izasad wnoszenia zabezpieczenia zaliczki,

2) sporzadzanie pisemnej oceny wnioskow 1 ofert (stanowiacej zalacznik do

protokotu) w zakresie, o ktérym mowa w pkt 1,

3) udzial w negocjacjach (dialogu) z wykonawcami, w przypadku powotania do
sktadu komisji przetargowe;j.”

12) Zatacznik Nr 1 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych w UMK otrzymuje
nowe brzmienie zgodnie z tre$cig zatacznika Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

1. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ wszystkim komoérkom organizacyjnym Urzgdu
Miasta Krakowa.

2. Nadzor nad realizacja zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Wydzialu Organizacji
i Nadzoru.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



