ZARZADZENIE NR 118/2011
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
Z. DNIA 03.02.2011

w sprawie podzialu na wewnetrzne komorki organizacyjne oraz szczegolowego zakresu
dzialania Wydzialu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity z 2001 r.
Dz. U. Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.) zarzadza sig, co nastgpuje:

§1

1. Wydzialem Bezpieczenstwa 1 Zarzadzania Kryzysowego zwanym dalej Wydzialem
kieruje Dyrektor.
2. Dyrektorowi Wydziatu podlega bezposrednio Zastepca Dyrektora.

§2

W sktad Wydzialu wchodza nastgpujace wewngtrzne komorki organizacyjne:

1. Referat Obrony Cywilnej 1 Spraw Obronnych 0C-01
2. Referat — Powiatowe Centrum Zarzadzania Kryzysowego 0C-02
3. Referat Ochrony Przed Powodzia 0C-03
4. Referat ds. Realizacji Programéw Bezpieczenstwa 0C-04

5. Referat ds. Bezpieczenstwa Imprez Masowych i do Spraw Organizacyjnych 0C-05

§3

Dyrektorowi podlegaja bezposrednio:

- Referat ds. Realizacji Programéw Bezpieczenstwa,
- Referat ds. Bezpieczenstwa Imprez Masowych i1 do Spraw Organizacyjnych,

Zastepcy Dyrektora podlegajg bezposrednio:

- Referat Obrony Cywilnej i Spraw Obronnych,
- Referat—Powiatowe Centrum Zarzadzania Kryzysowego,

- Referat Ochrony Przed Powodzig.

§4

Do zakresu dzialania Referatu Obrony Cywilnej i Spraw Obronnych (OC-01) naleza
sprawy:

1. Kierowania oraz koordynowania przygotowan i realizacji przedsigwzi¢¢ obrony cywilnej
przez instytucje panstwowe, przedsigbiorcow 1 inne jednostki organizacyjne
oraz organizacje spoleczne dziatajace na terenie gminy.



2. Wykonywania zadan z zakresu dziatania Szefa Obrony Cywilnej prawem ustalonych,

a w szczegblnosci:

1) dokonywanie oceny stanu przygotowan obrony cywilnej;

2) opracowywanie 1 uzgadnianie planow obrony cywilnej oraz planow dzialania
w zakresie obrony cywilnej;

3) organizowanie i koordynowanie szkolen oraz ¢wiczen obrony cywilnej;

4) organizowanie szkolen ludnosci w zakresie obrony cywilnej 1 powszechnej
samoobrony;

5) przygotowanie 1 =zapewnienie dziatania systemu wykrywania 1 alarmowania
oraz systemu wczesnego ostrzegania o zagrozeniach;

6) przygotowanie i organizowanie ewakuacji ludnosci;

7) planowanie i zapewnienie srodkow transportowych, warunkéw bytowych oraz pomocy
przedmedycznej, medycznej i spotecznej dla ewakuowanej ludnosci;

8) planowanie 1 zapewnienie ochrony plodéw rolnych 1 zwierzat oraz produktow
zywnos$ciowych i urzadzen wodnych na wypadek zagrozenia zniszczeniem;

9) wspotudzial w planowaniu i1 zapewnieniu ochrony oraz ewakuacji dobr kultury
1 innego mienia na wypadek zagrozenia zniszczeniem;

10) wyznaczanie zakladow opieki zdrowotnej zobowigzanych do udzielania pomocy
medycznej poszkodowanym w wyniku masowego zagrozenia zycia i zdrowia ludnosci
oraz nadzorowanie przygotowania tych zaktadow do niesienia tej pomocy;

11) nadzér nad zapewnieniem dostaw wody pitnej dla ludno$ci i wyznaczonych zaktadow
przemyshu spozywczego oraz wody dla urzadzen specjalnych do likwidacji skazen
1 do celéw przeciwpozarowych;

12) zaopatrywanie organow 1 formacji obrony cywilnej w sprzet, srodki techniczne
i umundurowanie niezb¢dne do wykonywania zadan obrony cywilnej, a takze
zapewnienie odpowiednich warunkéw przechowywania, konserwacji, eksploatacji,
remontu i wymiany tego sprzgtu, srodkéw technicznych oraz umundurowania;

13)integrowanie sit obrony cywilnej oraz innych stuzb, w tym sanitarno-
epidemiologicznych i spotecznych organizacji ratowniczych do prowadzenia akcji
ratowniczych oraz likwidacji skutkow klesk zywiotowych i zagrozen srodowiska;

14) wspotudziat w opiniowaniu i tworzeniu projektow aktéw prawa miejscowego
dotyczacych obrony cywilnej 1 majacych wptyw na realizacj¢ zadan obrony cywilne;j;

15) sporzadzanie wnioskdw w sprawie tworzenia formacji obrony cywilnej;

16) wspotpraca z terenowymi organami administracji cywilnej i wojskowej;

17) kontrolowanie przygotowania formacji obrony cywilnej i ratownikow do prowadzenia
dziatan ratowniczych;

18) ustalanie wykazu instytucji panstwowych, przedsigbiorcow 1 innych jednostek
organizacyjnych oraz spoltecznych organizacji ratowniczych przewidzianych
do prowadzenia przygotowan i realizacji przedsigwzi¢¢ w zakresie obrony cywilnej;

19) ustalanie zadan obrony cywilnej 1 kontrola ich realizacji w instytucjach,
u przedsigbiorcéw, w spolecznych organizacjach ratowniczych i w innych jednostkach
organizacyjnych dzialajacych na obszarze miasta;

20) przygotowanie i zapewnienie niezbgdnych sit do doraznej pomocy w grzebaniu
zmartych;

21)nadzér nad utrzymaniem i zapewnieniem gotowosci techniczno-eksploatacyjnej
budowli ochronnych i urzadzen specjalnych.

3. Koordynacji dziatan oraz monitorowania dzialan obrony cywilnej 1 powszechnej
samoobrony w warunkach ogloszenia stanu wyjatkowego 1 wojennego.

4. Opracowania informacji, meldunkoéw, sprawozdan dotyczacych obrony cywilnej i
powszechnej samoobrony dla organéw nadrzednych.



8.

9.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

Opracowywania 1 aktualizacji ,,Planu Operacyjnego Funkcjonowania Miasta Krakowa
w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny”.
Realizowania zadan upowszechniajacych obrong cywilna oraz przygotowania ludnosci
do uczestnictwa w powszechnej samoobronie.

Zbierania 1 zestawiania zapotrzebowan na §wiadczenia osobiste i rzeczowe dla potrzeb

obrony cywilnej Krakowa.

Prowadzenia gospodarki magazynowej sprz¢tu obrony cywilnej, a takze innych $rodkéw

przekazanych przez organy obrony cywilne;j.

Prowadzenia gospodarki magazynowej sprzgtu zakupionego ze srodkéw wiasnych gminy.
Koordynacji dzialan oraz monitorowania przestrzegania przepiséw o stanie wyjatkowym
1 stanie wojennym.

Organizacji 1 utrzymania Punktu Kontaktowego HNS (obowiazki Panstwa - Gospodarza na
rzecz wojsk NATO); opracowywania informacji, meldunkow, sprawozdan dla organow
nadzorujacych.

Prowadzenia postgpowan w przypadkach okre§lonych w rozporzadzeniu Rady Ministrow
z 21 wrze$nia 2004 r. w sprawie reklamowania 0s6b od obowigzku pelnienia czynnej
stuzby wojskowej w razie ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny ( Dz. U. nr 210, poz.
2136 z p6zn. zm.).

Realizacji zadan dotyczacych akcji kurierskiej i rozplakatowywania obwieszczen
o powszechnej mobilizacji.

Wspolpracy przy opracowywaniu, aktualizacji 1 archiwizacji Regulaminu Urzedu Miasta
Krakowa na okres ,,W”.

Prowadzenia spraw dotyczacych naktadania i wykonywania $§wiadczen osobistych
1 rzeczowych na rzecz obrony.

Opracowywania informacji, meldunkow, sprawozdan dot. spraw obronnych dla organow
nadzorujacych.

Wspolpracy w zakresie spraw obronnych z Matopolskim Urzegdem Wojewoddzkim,
Wojskowymi Komendami Uzupelnien, Komenda Miejska Policji, Straza Miejska.

Nadzoru nad przestrzeganiem przepisOw o ochronie przeciwpozarowe;j:

1) w miejskich jednostkach organizacyjnych Gminy Miejskiej Krakow;
2) w obiektach stanowiacych wiasno$¢ lub wspotwlasnos¢ gminy;
3) w obiektach uzytkowanych przez gming.

Prowadzenia czynnos$ci kontrolnych w zakresie przepisOw o ochronie przeciwpozarowej
w jednostkach i obiektach, o ktorych mowa w ust. 18.

Wydawania zalecen pokontrolnych kontrolowanym podmiotom celem usunigcia
stwierdzonych nieprawidtowosci.

Opracowywania programoéw i wytycznych z zakresu bezpieczenstwa pozarowego
adresowanych do dyrektoréw jednostek, zarzadcow obiektow, o ktorych mowa w ust. 18.

Prowadzenia szkolen dla os6éb odpowiedzialnych za stan ochrony przeciwpozarowe;j
w obiektach, o ktorych mowa w ust. 18.

Nadzoru i1 koordynacji ¢wiczen ewakuacyjnych w obiektach, o ktérych mowa w ust. 18
ze szczegdlnym uwzglednieniem obiektow niespelniajacych wymagan techniczno-
budowlanych w zakresie ewakuacji.

Badania przyczyn powstatych pozaréw w jednostkach, obiektach, o ktérych mowa
w ust. 18 oraz formutowania wnioskéw z nich wynikajacych.



25. Dokonywania okresowych analiz stanu ochrony przeciwpozarowej oraz przedktadania ich

26.

27.

Prezydentowi wraz z wnioskami zmierzajacymi do poprawy stanu bezpieczenstwa
pozarowego.

Wspotpracy z Komenda Miejska Panstwowej Strazy Pozarnej, komérkami UMK oraz
miejskimi jednostkami organizacyjnymi w zakresie szeroko rozumianej profilaktyki
pozarowej.

Inicjowania i1 prowadzenia dziatalno$ci popularyzatorskiej w ramach ,,Programu
profilaktyki pozarowej obiektéw Gminy Miejskiej Krakow™.

§5

Do zakresu dzialania Referatu — Powiatowego Centrum Zarzadzania Kryzysowego
(0C-02) naleza sprawy:

1.

2.
3.

N

10.
11.
12.

13.
14.

15.

Pelienia calodobowego dyzuru w celu zapewnienia przeptywu informacji
na potrzeby zarzadzania kryzysowego.
Wspoltdziatania z centrami zarzadzania kryzysowego organéw administracji publicznej.
Nadzoru nad funkcjonowaniem systemu wykrywania i1 alarmowania oraz systemu
wczesnego ostrzegania ludnosci.
Wspdtpracy z podmiotami realizujacymi monitoring srodowiska.
Wspoéldziatania z podmiotami prowadzacymi akcje ratownicze, poszukiwawcze
1 humanitarne.
Dokumentowania dziatan podejmowanych przez Centrum.
Realizacji zadan statego dyzuru na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej panstwa.
Monitorowania, planowania, reagowania 1 usuwania skutkéw zagrozen na terenie
powiatu.
Realizacji zadan z zakresu planowania cywilnego, w tym:
1) przygotowanie planéw zarzadzania kryzysowego;
2) przygotowanie struktur uruchamianych w sytuacjach kryzysowych;
3) przygotowanie i utrzymywanie zasobow niezbednych do wykonania zadan ujgtych
w planie zarzadzania kryzysowego;
4) utrzymywanie baz danych niezb¢dnych w procesie zarzadzania kryzysowego;
5) przygotowanie rozwiazan na wypadek zniszczenia lub zakldcenia funkcjonowania
infrastruktury krytycznej;
6) zapewnienie spdjnosci miedzy planami zarzadzania kryzysowego a innymi planami
sporzadzanymi w tym zakresie przez wiasciwe organy administracji publicznej,
ktorych obowiazek wykonania wynika z odrgbnych przepisow.

Organizowania i1 prowadzenia szkolen, ¢wiczen i treningdw z zakresu zarzadzania
kryzysowego na wypadek wystapienia zagrozen.

Wykonywania przedsigwzi¢g¢ wynikajacych z planu operacyjnego funkcjonowania
powiatow 1 miast na prawach powiatu.

Przeciwdzialania skutkom zdarzen o charakterze terrorystycznym.

Realizacji zadan z zakresu ochrony infrastruktury krytyczne;.

Opracowywania projektow aktéw prawa miejscowego i innych dokumentéw w sprawach
zwiazanych z:

1) zarzadzaniem kryzysowym;
2) wykonywaniem funkcji zwierzchnika nad sluzbami, inspekcjami 1 strazami
w sytuacjach kryzysowych.

Koordynacji dzialan oraz monitorowania przestrzegania przepisow:



16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.
23.

1) wynikajacych z wprowadzenia stanu zagrozenia epidemiologicznego;
2) o stanie kleski zywiotowe;.
Przygotowywanie dla Prezydenta projektow:

1) polecen shluzbowych dla Powiatowego Lekarza Weterynarii, w przypadku
bezposredniego zagrozenia bezpieczenstwa sanitarno-weterynaryjnego, celem podjgcia
dziatan zmierzajacych do usunigcia tego zagrozenia,

2) polecen shuizbowych dla Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego,
w  przypadku  bezposredniego  zagrozenia  bezpieczenstwa  sanitarno -
epidemiologicznego, celem podjgcia dziatan zmierzajacych do wusunigcia tego
zagrozenia;

3) opinii rocznego planu dziatania Powiatowej Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej
w zakresie zabezpieczenia sanitarno-epidemiologicznego miasta na wypadek sytuacji
kryzysowej;

4) polecen stuzbowych dla Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego,
w przypadku bezposredniego zagrozenia zycia lub zdrowia ludzi zwiazanych
z budowa, utrzymaniem lub rozbidrka obiektow budowlanych, celem podjecia dziatan
zmierzajacych do usunigcia ww. zagrozenia,

5) polecen stuzbowych dla Komendanta Miejskiego Panstwowej Strazy Pozarnej,
w przypadku bezposredniego zagrozenia wspOlnoty mieszkancow, celem podjgcia
dziatan w zakresie wlasciwym dla PSP, zmierzajacych do usunigcia ww. zagrozenia;

6) polecen stuzbowych dla Komendanta Strazy Miejskiej w zakresie wspotdziatania
z whasciwymi podmiotami w zakresie ratowania zycia i zdrowia, zabezpieczenia miejsc
katastrofy oraz ochrony obiektdow komunalnych i urzadzen uzytecznosci publicznej;

7) polecen shuzbowych dla szefow stuzb, inspekcji, strazy, organow jednostek
pomocniczych, kierownikow jednostek organizacyjnych utworzonych przez gming
oraz kierownikow innych jednostek organizacyjnych, w sytuacji koniecznosci
zapobiegania skutkom klgski zywiotowej lub ich usuwania, celem wykonania
czynnos$ci niezb¢dnych dla zapobiezenia ich skutkom lub ich usunigcia.

Whnioskowania o uruchomienie wykonania §wiadczen osobistych i rzeczowych zwiazanych
ze stanem kleski zywiotowe;.

Monitorowania wykonania zadan wynikajacych z ,,Miejskiego planu gotowosci zwalczania
chorob zakaznych zwierzat”.

Opracowywania dla Prezydenta analiz, raportow, sprawozdan i opinii dotyczacych
dziatania Powiatowego Centrum Zarzadzania Kryzysowego.

Opracowywania informacji, sprawozdan z =zakresu dzialan podejmowanych przez
Powiatowe Centrum Zarzadzania Kryzysowego dla organow nadrzednych.

Tworzenia na podstawie informacji otrzymanych z wydziatow i miejskich jednostek
organizacyjnych baz danych dotyczacych osob 1 obiektow uzytecznosci publicznej, ktore
moga by¢ wykorzystane do tworzenia wojewodzkiego planu dziatania na wypadek
wystapienia epidemii oraz na potrzeby kwarantanny, a nast¢pnie przekazywania ich
Wojewodzie.

Wspotpracy z Centrum Powiadamiania Ratunkowego Wojewody Matopolskiego.

Obstugi kancelaryjnej Powiatowego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego.

§6

Do zakresu dziatania Referatu Ochrony Przed Powodzia (OC-03) naleza sprawy:

1.

Wspoldziatania w zwalczaniu powodzi oraz usuwania jej skutkoOw przez inne organy.



10.

11.

12.

13.
14.

Do

Inicjowania, opiniowania oraz uzgadniania programow i przedsigwzi¢¢ zwiazanych

z ochrong Krakowa przed powodzia.

Przygotowywania wnioskdw o wykonanie pilnych prac w razie prognozowanego

zagrozenia powodziowego oraz przygotowywania propozycji dotyczacych przeznaczenia

srodkéw finansowych na ochrong przeciwpowodziowa.

Wspoétudziatu w rozprawach wodnoprawnych zwiazanych z ochrona Krakowa przed

powodzig i odwodnieniem terenu miasta.

Koordynacji 1 sprawowania nadzoru nad realizacja zadan wynikajacych z ,,Lokalnego

Planu Ograniczania Skutkéw Powodzi i Profilaktyki Powodziowej dla Krakowa”

przyjetego uchwata Rady Miasta Krakowa nr LXV1/554/00 z dnia 6 grudnia 2000 r. w

sprawie przyjecia Lokalnego Planu Ograniczenia Skutkow Powodzi i Profilaktyki

Powodziowej dla Krakowa, w szczegdlnosci poprzez:

1) opiniowanie (na etapie wydawania decyzji WZ, ULICP i pozwolenia na budowg)
inwestycji planowanych na terenach zalewowych pod wzgledem zagrozenia
powodziowego;

2) opiniowanie dokumentéw planistycznych Miasta, takich jak studium uwarunkowan

i kierunkéw  zagospodarowania  przestrzennego oraz miejscowych  planow
zagospodarowania przestrzennego pod katem uwzglednienia w nich problematyki
powodziowe;j.
Wspoétpracy z jednostkami administracji rzadowej i1 samorzadowej oraz placowkami
naukowymi w zakresie ochrony przed powodzia.
Pozyskiwania z miejskich jednostek organizacyjnych przewidzianych do udziatu
w zapobieganiu 1 zwalczaniu skutkéw powodzi informacji o stanie gotowosci do
prowadzenia akcji przeciwpowodziowej.
Oceny prognozy stopnia ryzyka i diagnozowania rozwoju sytuacji oraz wypracowania
propozycji decyzji dla Prezydenta o ogloszeniu i odwotaniu pogotowia i alarmu
przeciwpowodziowego.
Koordynacji prowadzenia bezposredniej akcji powodziowej oraz dzialan zwigzanych
z usuwaniem szkdd powodziowych.
Sporzadzania koncowego raportu po powodzi z uwzglednieniem przyczyn, przebiegu
akcji, jej skutkdéw 1 wnioskow na przysziosc.
Zobowiazania odpowiednich jednostek do inwentaryzacji szkéd i strat powodziowych
wraz z przedstawieniem programu naprawczego i pozyskiwania informacji o stanie jego
realizacji.
Opracowywania projektow aktow prawa miejscowego i innych dokumentéw w sprawach
zwiazanych z bezpieczenstwem powodziowym.
Opracowywania oraz biezacej aktualizacji planu operacyjnego ochrony przed powodzia.
Wydawania zaswiadczen potwierdzajacych szkode dla przedsigbiorcéw dotknigtych
skutkami powodzi lub postanowien o odmowie wydania za§wiadczenia.

§7

zakresu dziatania Referatu ds. Realizacji Programéw Bezpieczenstwa

(OC-04) naleza sprawy:

1.

2.

Koordynacji 1 nadzoru nad Programem Poprawy Bezpieczenstwa dla miasta Krakowa
»Bezpieczny Krakow”.

Przygotowania rocznego sprawozdania z realizacji Programu Poprawy Bezpieczenstwa
dla miasta Krakowa ,,Bezpieczny Krakow”.



10.

11.
12.
13.

14.
15.

16.

17.
18.
19.

20.

21.

22.

23.
24.

Opiniowania wnioskdw  inwestycyjnych  dotyczacych przekazywania $Srodkow
finansowych na rzecz Komendy Miejskiej Policji, Strazy Miejskiej 1 Komendy Miejskiej
Panstwowej Strazy Pozarne;.

Realizacji zadan inwestycyjnych na rzecz Komendy Miejskiej Policji.

Wspotpracy z Policja, Straza Miejska, Panstwowa Straza Pozarna w zakresie

ksztaltowania zagadnien bezpieczenstwa w miescie.

Monitorowania programéw Strazy Miejskiej w zakresie jej dzialania.

Opracowywania dla Prezydenta analiz, raportow, opinii dotyczacych dziatania Strazy

Miejskiej w zakresie podejmowanych wspolnie dziatan.

Przygotowania projektow polecen Prezydenta dla Komendanta Strazy Miejskiej

dotyczacych podejmowania dziatan w przypadku zagrozenia bezpieczenstwa i porzadku

publicznego.

Przygotowywania projektow polecen stuzbowych Prezydenta dla:

1) Komendanta Miejskiego Policji w przypadku zagrozenia bezpieczenstwa i porzadku
publicznego, celem podjgcia dziatan zapobiegajacych naruszaniu prawa a takze
zmierzajacych do usunigcia zagrozenia bezpieczenstwa i porzadku publicznego;

2) Komendanta Strazy Miejskiej w zakresie zapewnienia porzadku w miejscach
publicznych.

Przygotowywania projektéw aktow prawa miejscowego, ocen, analiz, opinii oraz polecen
stuzbowych Prezydenta wynikajacych z wykonywania funkcji zwierzchnika nad stuzbami,
inspekcjami i strazami.

Obstugi kancelaryjno - biurowej Komisji Bezpieczenstwa i Porzadku.

Opracowywania rocznego sprawozdania z dziatania Komisji Bezpieczenstwa i Porzadku.
Przygotowywania projektow aktoéw prawa miejscowego i innych dokumentéw w zakresie
porzadku i bezpieczenstwa publicznego.

Wspotpracy z instytucjami i organizacjami miedzynarodowymi w zakresie bezpieczenstwa.
Wspdlpracy z organizacjami pozarzadowymi w zakresie bezpieczenstwa.

Wykonywania procedury planowania 1 realizacji zadan powierzonych dzielnicom
do realizacji w zakresie programu "Bezpieczny Krakéw”.

Realizacji zadan priorytetowych dzielnic na rzecz Komendy Miejskiej Policji.

Nadzoru i kontroli funkcjonowania Ochotniczych Strazy Pozarnych.

Realizacji zadan Prezydenta dotyczacych zapewnienia gotowosci bojowej Ochotniczych

Strazy Pozarnych.

Realizacji zadan powierzonych 1 priorytetowych dzielnic na rzecz Ochotniczych Strazy
Pozarnych.

Opiniowania projektow uchwal w sprawie tworzenia, przeksztalcania i1 likwidowania
zaktadowych strazy pozarnych lub stuzb ratowniczych oraz finansowania jednostek
ochrony przeciwpozarowej i jednostek Ochotniczej Strazy Pozarne;.

Biezacego utrzymania monitoringu wizyjnego miasta.

Organizacji 1 obstugi posiedzen kapituty Nagrody Bezpieczny Krakow.

Prowadzenia ewidencji i protokotow zdawczo-odbiorczych przekazywanych sktadnikow
majatkowych w uzyczenie na rzecz jednostek Ochotniczych Strazy Pozarnych.

§8

Do zakresu dzialania Referatu ds. Bezpieczenstwa Imprez Masowych i do Spraw
Organizacyjnych (OC-05) naleza sprawy:



1.

Podejmowania dziatan celem zapewnienia bezpieczenstwa imprez sportowych i
masowych, odbywajacych si¢ na terenie Miasta Krakowa, a w szczeg6lnosci:

1) ocena stanu bezpieczenstwa 1 porzadku publicznego zwiazanego z
przeprowadzaniem imprez sportowych 1 innych imprez masowych przez
okreslonych organizatorow,

2) prognoza stopnia ryzyka 1 diagnozowanie rozwoju sytuacji zagrozenia
bezpieczenstwa imprez sportowych i innych imprez masowych, organizowanych

na terenie Miasta Krakowa,

3) opracowywanie wytycznych dotyczacych standardéw oraz propozycji
strategicznych rozwigzan w zakresie zapewnienia bezpieczenstwa imprez
sportowych i miejskich imprez masowych,

4) wspotudziat 1 organizowanie konferencji, sympozjow, warsztatow i spotkan dla
srodowisk 1 instytucji realizujacych zadania z zakresu bezpieczenstwa imprez
sportowych 1 innych imprez masowych,

5) aktywizowanie 1 mobilizowanie spotecznosci lokalnej do rozwiazywania
problemoéw zwiazanych z porzadkiem publicznym oraz bezpieczenstwem imprez
sportowych i miejskich imprez masowych, m.in. poprzez wspotpracg z Dzielnicami
Miasta Krakowa, srodkami masowego przekazu,

6) nawiazywanie i rozwijanie wspolpracy z podmiotami krajowymi i zagranicznymi,
aktywnymi w obszarze bezposredniego przeciwdzialania przemocy wystepujacej w

zwiazku z odbywajacymi si¢ imprezami sportowymi i miejskimi imprezami

masowymi
oraz wymiana informacji, projektéw i doswiadczen zdobytych przy ich realizacji,

7) zapewnienie zrodet biezacego doptywu informacji z zakresu problematyki zagrozen
porzadku publicznego poprzez prowadzenie i zlecanie sondazy i badan oraz
wspotprace z osrodkami prowadzacymi dziatalno$¢ naukowo — badawcza i
monitoring patologicznych zjawisk spotecznych,

8) wspoélpraca z organami porzadku publicznego oraz innymi instytucjami i
organizacjami pozarzadowymi w zakresie ksztattowania zagadnien bezpieczenstwa

imprez sportowych 1 miejskich imprez masowych,

9) wspotdziatanie z organami porzadku publicznego w zakresie podejmowanych przez
nie dziatan oraz stymulowanie ich aktywno$ci w sprawach zwiazanych z
problematyka bezpieczenstwa imprez sportowych i miejskich imprez masowych,

10) inicjowanie nowych przedsigwzi¢¢ zmierzajacych do poprawy bezpieczenstwa
imprez sportowych i miejskich imprez masowych,

11) przygotowywanie projektow polecen stuzbowych Prezydenta dla:

a) Komendanta Miejskiego Policji w przypadku zagrozenia bezpieczenstwa
imprez sportowych i miejskich imprez masowych, celem podjecia dziatan
zapobiegajacych naruszaniu prawa, a takze zmierzajacych do usunigcia
zagrozenia bezpieczenstwa i porzadku publicznego,

b) Komendanta Strazy Miejskiej w zakresie zapewnienia porzadku w miejscach
publicznych w zwiazku z odbywajacymi si¢ imprezami sportowymi i
miejskimi imprezami masowymi,

12) przygotowywanie dla Prezydenta ocen, analiz oraz opinii dotyczacych realizacji
zadan Miasta Krakowa w zakresie bezpieczenstwa imprez sportowych i innych
imprez masowych na terenie Gminy Miejskiej Krakow,

13) przygotowywanie projektow aktow prawa miejscowego i innych dokumentow w
zakresie porzadku i bezpieczenstwa imprez sportowych 1 miejskich imprez
masowych.



*

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.
19.

20.
21.
22.

23.
24.

25.

Udzielania i cofania udzielonych zezwolen na organizowanie zbidrek publicznych
na terenie Miasta Krakowa oraz kontrola prowadzenia zbiorek i1 zadania informacji o
realizacji akcji zbiorkowe;.

. Wykonywania zadan wynikajacych z przepisow o przelotach statkow powietrznych

nad terenem Gminy Miejskiej Krakow.

Przyjmowania zawiadomien o zgromadzeniach publicznych i wydawania decyzji
o rozwiazaniu zgromadzenia publicznego, wydawania decyzji o zakazie zgromadzenia
publicznego, reprezentowania organu gminy na zgromadzeniu publicznym.

. Podejmowania przedsigwzie¢ majacych na celu przeciwdziatanie wykluczeniu

spolecznemu poprzez m.in. obnizenie poziomu agresji wsréd Srodowisk
pseudokibicowskich zwiazanych z najwigkszymi klubami krakowskimi.
Podejmowania dziatah majacych na celu propagowanie wsréd miodziezy sportu
opartego na zdrowej konkurencji i walce ,,fair play”.

Prowadzenia postgpowan w sprawach wydawania zezwolen 1 zakazow organizowania
imprez masowych na terenie Krakowa.

Prowadzenia ewidencji rachunkéw, faktur 1 umow.

Wprowadzania danych do podsystemu GRU i WYBUD.

Obstugi budzetu wydzialu w tym miedzy innymi: przygotowanie projektu budzetu
wydzialu w uktadzie zadan budzetowych, nadzoér nad realizacja budzetu wydziatu,
wnioskowanie o zmiany w budzecie, przygotowanie sprawozdan budzetowych.
Uzgadniania prowadzonej ewidencji analitycznej wg stanu na dzien 30 czerwca
1 31 grudnia z ewidencja syntetyczna prowadzona przez Wydzial Finansowy w
okresach potrocznych, tj. do 31 lipca i do 31 stycznia kazdego roku.

Prowadzenia ewidencji analitycznej $rodkéw trwatych 1 pozostalych $rodkow
trwatych stanowiacych wiasno§¢ Gminy Miejskiej Krakow zakupionych dla potrzeb
Ochotniczych Strazy Pozarnych w podziale na poszczegdlne jednostki OSP.
Naliczania umorzen i amortyzacji dla kazdego $rodka trwatego w podziale na grupy
srodkow trwatych 1 jednostki OSP.

Prowadzenia obstugi kancelaryjno-biurowej wydzialu, w tym biezacej ewidencji
korespondencji wptywajacej i wyptywajacej z wydziatu.

Opracowywania projektow zarzadzen i polecen wewngtrznych Dyrektora Wydziatu
oraz prowadzenia ich rejestru.

Prowadzenia rejestru wplywajacych do Wydziatu zarzadzen Prezydenta, uchwat
Rady, wnioskow Komisji Rady.

Czuwania nad terminowoscia zatatwiania spraw skierowanych do poszczegdlnych
referatow w wydziale.

Prowadzenia zbioru aktow normatywnych.

Zatatwiania biezacych spraw kadrowych i socjalnych pracownikéw oraz prowadzenia
ewidencji kart badan okresowych i przestrzegania terminowosci ich wykonywania.
Prowadzenia spraw osobowych pracownikow wydzialu (zakresy czynnosci, listy
obecnosci, ksiazka wyjs¢ stuzbowych i1 prywatnych, rejestr godzin nadliczbowych
itp.).

Nadzoru nad przestrzeganiem ochrony danych osobowych pracownikow wydziatu.
Prowadzenia spraw zwiazanych z bezpieczenstwem 1 higiena pracy w wydziale.
Prowadzenia biblioteki wydziatu.

Opracowywania projektow procedur wewngtrznych i zewngtrznych okreslajacych tryb
zatatwiania spraw nalezacych do kompetencji wydziatu, kontrola ich wykonania oraz
prowadzenia spraw zwiazanych z dokumentowaniem Systemu Zarzadzania Jakos$cia.
Przygotowywania projektow materiatow i informacji prasowych.



26. Prowadzenia gospodarki materiatlowej wydziatu, ksiag inwentarzowych, kartotek
osobistego wyposazenia pracownikow wydziatu.
27. Prowadzenia Internetowego Dziennika Zapytan.

§9

Wszystkie komorki organizacyjne Wydzialu — w zakresie dotyczacym dzialania komorki
— s3 odpowiedzialne za:

I.

2.

(98]

9]

10.
11.

12.

13.

14.
15.

16.

17.
18.

Prawidlowe pod wzglegdem rzeczowym 1 terminowym wykonanie postanowien
obowiazujacych zarzadzen, polecen, instrukcji dotyczacych dziatalno$ci Wydziatu.
Opracowywanie projektow odpowiedzi na interpelacje radnych, wnioski Komisji Rady,
interwencje poselskie 1 senatorskie oraz wnioski o udostgpnienie informacji publiczne;.
Przygotowywanie projektow aktéw kierowania.
Przygotowywanie specyfikacji istotnych warunkow zamowienia oraz udziat w komisjach
przetargowych.
Opracowywanie materiatow informacyjnych i sprawozdawczych.
Przygotowywanie i przekazywanie analitykowi budzetowemu Wydziatu:
1) materiatéw do projektu budzetu;
2) informacji do harmonogramu wydatkow.
Prawidlowe pod wzgledem formalnym i1 merytorycznym publikowanie informacji
w Biuletynie Informacji Publiczne;.
Prawidlowe pod wzgledem formalnym i1 merytorycznym publikowanie informacji
w Serwisie Informacyjnym UMK i w Miejskiej Platformie Internetowej Magiczny
Krakow.
Dyscypling pracy i nalezyte wykorzystanie czasu pracy.
Przestrzeganie obowiazujacych przepisow BHP i ppoz.
Realizacj¢ zadan wynikajacych ze wspolpracy z Powiatowym Zespotem Zarzadzania
Kryzysowego.
Przestrzeganie przepisow ustawy o ochronie informacji niejawnych, przepisow innych
ustaw dotyczacych tajemnic prawnie chronionych oraz ustawy o ochronie danych
osobowych.
Przestrzeganie przepiséw Polityki Bezpieczenstwa Informacji Urzgdu Miasta Krakowa.
Prawidlowe pod wzgledem formalnym i merytorycznym uzytkowanie systeméw SI UMK.
Skutki prawne 1 szkody materialne wynikte z tytulu niedopeklnienia obowigzkow
stuzbowych.
Nalezyte dbanie o powierzone wyposazenie biurowe 1 sprz¢t oraz powierzony
do eksploatacji sprz¢t informatyczny.
Archiwizowanie dokumentacji zgodnie z obowiazujacymi przepisami.
Wykonywanie polecen przetozonego w sprawach nieuregulowanych zakresem.

§10

Schemat organizacyjny Wydzialu Bezpieczenstwa 1 Zarzadzania Kryzysowego stanowi
zatacznik do niniejszego zarzadzenia.



§11

Traci moc obowiazujaca zarzadzenie Nr 640/2010 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 29
marca 2010 r. w sprawie podzialu na wewnetrzne komoérki organizacyjne oraz szczegoétowego
zakresu dziatania Wydzialu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego.

§12

Wykonanie  zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi  Wydzialu  Bezpieczenstwa
1 Zarzadzania Kryzysowego.

§13
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowiazujaca od dnia 1 stycznia
2011 r.



