ZARZADZENIE NR 257/2010
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
Z DNIA 8 lutego 2010 r.

w sprawie wprowadzenia instrukcji okreslajacej zasady wnoszenia i zwrotu wadium,
zabezpieczenia nalg/tego wykonania umowy oraz zabezpieczenia zaliczekwv

postepowaniach o udzielenie zamowienia publicznego i keesji o roboty budowlane lub
ustugi oraz umowach o zamowienie publiczne i kongasna roboty budowlane lub
ustugi.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 ma@&® *. o samorglzie gminnym (tekst jednolity: Dz.U. z 2001
r. Nr 142 poz. 1591 z 3. zm.) oraz § 10 Zagdzenia Nr 175/2009 Prezydenta Miasta Krakowa z Brigego
2009 r. w sprawie Regulaminu OrganizacyjnegoeduzMiasta Krakowa zagglza s¢ co nastpuje:

8 1. Wprowadza sido stosowania w Uezlzie Miasta Krakowa instrukgjokreslajaca zasady
wnoszenia i zwrotu wadium, zabezpieczenia i@éHo wykonania umowy oraz
zabezpieczenia zaliczek w pgsdwaniach o udzielenie zamdwienia publicznego ickesii o
roboty budowlane lub ustugi oraz umowach o zamowigrubliczne i koncesjo roboty
budowlane lub ustugi, stanoye zahcznik do Zarzdzenia.

§ 2. Traci moc Zarglzenie Nr 1732/2007 Prezydenta Miasta Krakowa a dii sierpnia
2007 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji cfegacej zasady wnoszenia i zwrotu wadium
oraz zabezpieczenia najgego wykonania umowy w pagiowaniach o udzielenie
zamowienia publicznego z pdiejszymi zmianami.

§ 3. 1. Zaradzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

2. Do postpowan 0 udzielenie zamowienia publicznego rozpdygeh przed dniem weégia w
zycie niniejszego zagrzenia stosuje siprzepisy dotychczasowe.

Prezydent Miasta Krakowa
/ - /



Zalacznik do Zarzdzenia Nr 257/2010
Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 8 lutego 2010 .

Instrukcja
okreslajaca zasady wnoszenia i zwrotu wadium, zabezpieczemalezytego wykonania
umowy oraz zabezpieczenia zaliczek w p@gtowaniach o udzielenie zamowienia
publicznego i konces;ji o roboty budowlane lub ustugoraz w umowach o zamowienie
publiczne i koncesg o roboty budowlane lub ustugi

8 1. llekr@ w instrukcji jest mowa o:
1) ustawie Pzp — natg przez to rozumie ustaw z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowie publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2007 r. nt3220z. 1655 z pt. zm.);
2) ustawie o koncesji — nale przez to rozumie ustawe z dnia 9 stycznia 2009 r. o
konces;ji na roboty budowlane lub ustugi (Dz.U. firgbz. 101);
3) wydziale zamawiagym — naley przez to rozumie komorke organizacyja Urzedu
Miasta Krakowa odpowiedziainza realizagj zamoéwienia publicznego lub koncesji na
roboty budowlane lub ustugi;
4) organizatorze pagiowania — naley przez to rozumiekomorke organizacyja Urzedu
Miasta Krakowa odpowiedziainza organizag] i przeprowadzenie pagiowania o
udzielenie zamdwienia publicznego lub koncesjiatzoty budowlane lub ustugi;
5) Wydziale Finansowym — nadg przez to rozumie komérke organizacyja Urzedu
Miasta Krakowa zajmuyga sie obstug finansowo-ksigowa Urzedu Miasta Krakowa,
6) Zespole Radcow Prawnych — nglerzez to rozumiekomorke organizacyja Urzedu
Miasta Krakowa zajmugga sic obstug prawry Urzedu Miasta Krakowa,;
7) rachunku Urgdu — naley przez to rozumie rachunek bankowy Uedu Miasta
Krakowa: Pekao S.A., nr 27 1240 4722 1111 0000 4887 ;
8) rachunku dochodéw Ugdu — naley przez to rozumie rachunek bankowy Uegu
Miasta Krakowa: Pekao S.A., nr 23 1240 4722 1110006853 1177,
9) kasie — natey przez to rozumiekas Wydziatu Finansowego znajdigh Sie na parterze
budynku Urzdu Miasta Krakowa przy pl. Wszystki@wictych 3-4;
10) wykonawcy — nalgy przez to rozumiewykonawe, o ktérym mowa w art. 2 pkt 11
ustawy Pzp oraz zainteresowany podmiot, o ktorymwanav art. 2 pkt 1 ustawy o
koncesiji.

§ 2. 1. Wadium mze by wnoszone w nagbujacy sposob:
1) w formie piermdza — przelewem, wptacane w taki sposéb, by prpdguem terminu
sktadania ofert znajdowatoesna rachunku Urgdu;
2) w formie poegczen i gwarancji, o ktorych mowa w art. 45 ust. 6 gkt5 ustawy Pzp —
deponowane w kasie przed uptywem terminu skladafieid adz sktadane wraz z ofert
2. Wadium wnoszone w formie gwarancji i pceen winno spetnia nasgpujace wymogi:
1) by¢ wystawione na GminMiejska Krakéw (31-004 Krakéw, pl. Wszystkickwictych
3-4);
2) zawierg w swej tréci oSwiadczenie gwaranta (pgrzyciela), w ktorym zobowguje
sig¢ on do bezwarunkowej wyptaty kwoty wadium na piege/gadanie Zamawiacego
zawierajce gwiadczenie,4 zaszta jedna z przestanek wymienionych odpowiednant.
46 ust. 4a i 5 ustawy Pzp lub art. 20 ust. 3 ustawgncesji;



3) w przypadku, gdy wykonawcy wspolnie ubiegajc o udzielenie zamowienia lub
koncesji — obejmowa zobowhzanie gwaranta (peczyciela) z tytutu zwjzanych z
postpowaniem dziak lub zaniecha opisanych odpowiednio w art. 46 ust. 4a i 5 ustawy
Pzp lub art. 20 ust. 3 ustawy o koncesjidego z tych wykonawcow;
4) okres wanaosci nie mae by krotszy ni okres zwizania ofer.
4. Wysoka¢ wadium, jego formy oraz warunki jego wnoszeni&i@ych mowa w ust. 1 i 2
winny by¢ umieszczone w specyfikacji istotnych warunkow zesedia lub opisie warunkow
koncesiji.
5. Organizator pogpowania rozpoczynag postpowanie powiadamia Wydziat Finansowy o
wysokaci wadium i terminie, do ktorego ma dbywnoszone, a talke informuje o
ewentualnych zmianach w tym zakresie.

6. W przypadku zikenia wadium w formie gwarancji lub pezenia wraz z ofedt
przewodniczcy komisji przekazuje oryginat dokumentu stargmego wadium do kasy w
dniu otwarcia ofert.

7. W przypadku zizenia nowego wadium w formie gwarancji lub gmrenia albo aneksu do
takiego wadium w toku pogtowania (np. w sytuacjach przewidzianych w artugé 3, art.
85 ust. 4 oraz art. 184 ustawy Pzp) przewodjsigZomisji przekazuje oryginat dokumentu
stanowicego wadium do kasy w dniu jego otrzymania.

8. Obstuga kasy dokonuje jedynie potwierdzenia adewania wadium w formach
dopuszczonych instrukgj odnotowuje na dokumencie gatgodzirg jego zt@enia.

9. Wydziat Finansowy przekazuje komisji kopie dowadwniesienia wadium w trybie
roboczym.

§ 3. 1. Wniosek o zwrot wadium wykonawcy organizgiostpowania sktada Wydziatowi
Finansowemu niezwiocznie po geipy okoliczndgci takiego zwrotu.

2. Organizator pogpowania sktada réwnikeWydzialowi Finansowemu wniosek o zwrot
wadium wykonawcy, ktory wniost wadium, lecz nie zlboferty w posg¢powaniu.

3. Wadium wniesione w piegdzu zwraca giwraz z odsetkami (naliczanymi przez Wydziat
Finansowy) wynikacymi z umowy rachunku Uegdlu pomniejszonymi o koszty prowadzenia
rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pielay na rachunek wykonawcy.

4. Wadium wniesione w formie gwarancji i pozer kasa wydaje lub przesyta wykonawcom
za potwierdzeniem odbioru.

5. W przypadku wyrzenia przez wykonawgcpisemnej zgody na zaliczenie wadium wraz z
odsetkami wynikajcymi z umowy rachunku Uezlu na poczet zabezpieczenia ngtego
wykonania umowy, informag¢jo ztazeniu takiej zgody wydziat zamawigly niezwtocznie
przekazuje organizatorowi pgpbwania i Wydziatowi Finansowemul.

8 4. 1. W przypadku gdy wykonawca traci wadium mace Gminy Miejskiej Krakow
organizator pogpowania niezwiocznie sklada Wydziatowi Finansowemuniosek o

zrealizowanie wadium i przelanie kwoty wadium (zsetkami, jéli zostato wniesione w
pieniadzu) na rachunek dochodow du.

2. W przypadku gdy gwarant (gezyciel) odmawia wyptaty kwoty wadium, Wydziat
Finansowy informuje o tym fakcie organizatorowi fp®wania i przekazuje spraw
Zespotowi Radcow Prawnych.

8§ 5. 1. Zabezpieczenie najgego wykonania umowy nie by wnoszone w nagbujacy
sposab:



1) w formie pienadza — przelewem, wptacane w taki sposob, by przedbisaniem
umowy znajdowato gina rachunku Urgdu;

2) w formie pogczen i gwarancji, o ktorych mowa w art. 148 ust. 1 [kt5 ustawy Pzp —
sktadane w kasie przed podpisaniem umowy.

2. Formy wymienione w art. 148 ust. 2 ustawy PAaz @oticenia z nalgnosci za czsciowo
wykonane zamowienie opisane art. 150 ust. 3—6 ysRzp nie g akceptowane jako formy
wniesienia zabezpieczenia ngteego wykonania umowy.

3. Zabezpieczenie nalgego wykonania umowy sktadane w formach gwaranppreczen
musi spetnié nastpujace wymaogi:
1) by¢ wystawione na GminMiejska Krakéw (31-004 Krakéw, pl. Wszystkickwictych
3-4);
2) zawierg w swej tréci oswiadczenie gwaranta (pgozyciela), w ktorym zobowgkuje
si¢ on do bezwarunkowej wyptaty kwoty zabezpieczemi@aytego wykonania umowy na
pierwszezadanie Zamawiacego zawierace gwiadczenie, i zabezpieczenie to jest mu
nalezne;
3) okres wanosci zabezpieczenia naiego wykonania umowy nie me by krotszy ni
okres realizacji umowy lub okres realizacji umowykojmi za wady.

4. Wysokd¢ zabezpieczenia naigego wykonania umowy, jego formy oraz warunki jego
wnoszenia, o ktérych mowa w ust. 1-3 winny hymieszczone w specyfikacji istotnych
warunkow zamoéwienia lub opisie warunkéw koncesiji.

5. W wyjatkowych przypadkach, uzasadnionych specyfixrzedmiotu zamodwienia (w
szczegolnéci dtugascia okresu realizacji zamdwienia lub koncesiji, lub gitkcia okresu

rekojmi za wady) meéna dopyci¢ sktadanie zabezpieczenia na okres krotszywskazany w
ust. 3 pkt 3.

6. W przypadku wymogu wniesienia zabezpieczeniazgdgo wykonania umowy umowa o

zamowienie publiczne lub koncespa roboty budowlane lub ustugi winna zawéera

nastpujace uregulowania:
1) jezeli w zabezpieczeniu nalgtego wykonania umowy wniesionym w postaci gwaranc;j
lub porczenia zawarty dmlzie wymadg informowania gwaranta (goryciela) o zmianach
umowy kadz uzyskiwania jego akceptacji w tym zakresie, wykeca lxdzie
zobowhzany — przed podpisaniem Zkego aneksu do umowy - przedsi@awi
zamawiagcemu potwierdzenie poinformowania gwaranta ¢ppyciela) o zmianach
umowy kadz jego akceptagjtych zmian albo wni€ nowe zabezpieczenie. W przypadku,
gdy zmiana umowy powoduje koniecZdo zmiany zabezpieczenia, wykonawca
zobowhzany Iledzie dostarczy aneks do obecnego zabezpieczenia, uzupetni
zabezpieczenie lub wrdie nowe zabezpieczenie przed terminem podpisaniasanék
razie uchybienia temu zoboyzianiu zamawiacy uprawniony bdzie dozadania wyptaty
przez gwaranta (peczyciela) kwoty zabezpieczenia, ktdéra zostaniezyaiana przez
zamawiagcego jako zabezpieczenie wniesione w pignu;

2) wykonawca jest uprawniony w x@ym czasie do zmiany formy zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy pod warunkieme zmiana formy é&dzie dokonana z
zachowaniem aqgtosci zabezpieczenia, a nowe zabezpieczegrizip spetnia wymogi
okreslone w specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienib bpisie warunkéw koncesiji;

3) w przypadku okrdonym w ust. 5, wykonawca zobayziany ledzie przed uptywem
okresu obowizania pierwotnego zabezpieczenia nglego wykonania umowy do
przedi@enia kolejnego zabezpieczenia (spehktago wymogi okrdone w specyfikacji
istotnych warunkéw zaméwienia lub opisie warunkéangesji) na dalszy okres alo
uptywu termindw wskazanych w ust. 3 pkt 3. W raaEhybienia temu zobowzaniu



zamawiagcy uprawniony bdzie dozadania wyptaty przez gwaranta (goryciela) kwoty
zabezpieczenia, ktéra zostanie zatrzymana przezawepcego jako zabezpieczenie
wniesione w pienidzu.
7. Zabezpieczenie nalgego wykonania umowy w formach gwarancji lub qoaenia
sktadane jest w kasie za potwierdzeniem gicg po uprzednim sprawdzeniu jego zgaamno
z warunkami umowy i specyfikacji istotnych warunk@amadwienia lub opisu warunkéw
koncesji przez pracownika wydzialu zamawt&ggo. Pracownik ten dgiza do dokumentu
stanowicego zabezpieczenie potwierdzenie, ktérego wzaostazahcznik do instrukcji.
8. Procedura opisana w ust. 7 obguie take w przypadku zigenia w toku realizaciji
umowy nowego zabezpieczenia rigtego wykonania umowy w formie gwarancji lub
poreczenia albo aneksu do takiego zabezpieczenia.
9. Obowazek przestrzegania zasad skladania zabezpieczal@gtego wykonania umowy
spoczywa na wydziale zamawiaym.

§ 6. 1. Wniosek o zwrot zabezpieczenia aglego wykonania umowy wydziat zamavaey
sklada Wydziatlowi Finansowemu nie Zndej niz na siedem dni przed uptywem terminu
zwrotu zabezpieczenia.

2. Zabezpieczenie wniesione w piEu zwraca si wraz z odsetkami (naliczanymi przez
Wydziat Finansowy) wynikacymi z umowy rachunku Uezlu pomniejszonymi o koszty
prowadzenia rachunku oraz prowizji bankowej za leme pienkdzy na rachunek
wykonawcy.

3. Zabezpieczenie wniesione w formie ¢goaer i gwarancji kasa wydaje lub przesyta
wykonawcy za potwierdzeniem odbioru.

8§ 7. 1. W przypadku gdy wykonawca traci zabezpieiezaealeytego wykonania umowy na
rzecz Gminy Miejskiej Krakéw wydziat zamawdaly niezwitocznie sktada Wydziatowi
Finansowemu wniosek o zrealizowanie zabezpieczepiaelanie kwoty zabezpieczenia (z
odsetkami, jdli zostalo wniesione w piemilzu) na rachunek dochodéw Wdu oraz
powiadamia o tym fakcie wykonawc

2. Procedura opisana w ust. 1 obgzmie take w przypadkachadania wyptaty wskazanych
w 8 5 ust. 6 pkt 1 i 3, przy czym kwota zabezpiatagest przekazywana na rachunek
Urzedu.

3. W przypadku gdy gwarant (paozyciel) odmawia wyptaty kwoty zabezpieczenia, gtz
Finansowy informuje o tym fakcie wydziat zamaw@j | przekazuje sprawZespotowi
Radcéw Prawnych.

8§ 8. 1. Zabezpieczenie zaliczki moby wnoszone w formie pczer bankowych, gwarancji
bankowych lub gwarancji ubezpieczeniowych — skiadarkasie przed wyplatzaliczki.
2. Zabezpieczenie zaliczki musi spethmastpujace wymogi:
1) by¢ wystawione na GminMiejska Krakow (31-004 Krakéw, pl. Wszystkicdwigtych
3-4);
2) zawierg w swej tréci oSwiadczenie gwaranta (pgrzyciela), w ktorym zobowguje
sig on do bezwarunkowej wyptaty kwoty zabezpieczeraiczki na pierwszezadanie
Zamawiajcego zawierace gwiadczenie, zabezpieczenie to jest mu naile;
3) okres wanosci zabezpieczenia zaliczki nie e by krotszy ni do uptywu terminu
rozliczenia zaliczki powkszonego o 30 dni.



3. Wysoka¢ zabezpieczenia zaliczki, jego formy oraz warumgg wnoszenia, o ktorych
mowa w ust. 1 i 2 winny kiyumieszczone w umowie 0 zaméwienie publiczne lubcksg
na roboty budowlane lub ustugi.

4. Umowa o zaméwienie publiczne lub koneas roboty budowlane lub ustugi w przypadku
wymogu wniesienia zabezpieczenia zaliczki winnaieeat takze nastpujace uregulowania:

1) jezeli w zabezpieczeniu zaliczki zawartyedzie wymog informowania gwaranta
(poreczyciela) o zmianach umowyatlz uzyskiwania jego akceptacji w tym zakresie,
wykonawca khdzie zobowazany — przed podpisaniem Akego aneksu do umowy —
przedstawd zamawiagcemu potwierdzenie poinformowania gwaranta §ppyciela) o
zmianach umowy 41z akceptag tych zmian albo wni€ nowe zabezpieczenie. W
przypadku, gdy zmiana umowy powoduje koniegZnozmiany zabezpieczenia,
wykonawca zobowizany ledzie dostarczy aneks do obecnego zabezpieczenia, uzupetni
zabezpieczenie lub wrie nowe zabezpieczenie. W razie uchybienia temu zajzawwiu
zamawiagcy uprawniony bdzie dozadania wyptaty przez gwaranta (goryciela) kwoty
zabezpieczenia;
2) wykonawca jest uprawniony w #@ym czasie do zmiany formy zabezpieczenia zaliczki
pod warunkiemze zmiana formy zabezpieczeniadhie dokonana z zachowaniem jego
ciagtosci, a nowe zabezpieczeniedzie spetnia wymogi okrglone w umowie.

5. Zabezpieczenia sktadane sv kasie za potwierdzeniem przgja, po uprzednim

sprawdzeniu ich zgod§o z warunkami umowy przez pracownika wydziatu zaunmagcego.

Pracownik ten datza do dokumentu stanawego zabezpieczenie potwierdzenie, ktérego

wzoér stanowi zajcznik do instrukcji.

6. Procedura opisana w ust. 5 obguie take w przypadku zigenia w toku realizaciji

umowy nowego zabezpieczenia zaliczki albo anekstakiego zabezpieczenia.

7. Obowinzek przestrzegania zasad skfadania zabezpieczaiigake spoczywa na wydziale

zamawiagcym.

8§ 9. 1. Wniosek o zwrot zabezpieczenia zaliczki mgiddzamawiajcy skiada Wydziatowi
Finansowemu niezwitocznie po rozliczeniu zaliczkylta ze z umowy wynika udzielenie
nowej zaliczki po rozliczeniu poprzedniej, a jestoAiwe zaliczenie zabezpieczenia
poprzedniej zaliczki na poczet zabezpieczenia naaigjzki.

2. Zabezpieczenie kasa wydaje lub przesyta wykogaagotwierdzeniem odbioru.

§ 10. 1. W przypadku gdy wykonawca traci zabez@rez zaliczki na rzecz Gminy Miejskiej
Krakéw, wydzial zamawiapy niezwtocznie skiada Wydziatlowi Finansowemu welo
zrealizowanie zabezpieczenia i przelanie kwoty zpleezenia na rachunek dochodow
Urzedu oraz powiadamia o tym fakcie wykonawc

2. W przypadku gdy gwarant (pozyciel) odmawia wyptaty kwoty zabezpieczenia, Wgtlz
Finansowy informuje o tym fakcie wydziat zamaw@j | przekazuje sprayvZespotowi
Radcow Prawnych.



Zatacznik do Instrukcji

piecz¢ Wydzialu zamawiapego

POTWIERDZENIE

Potwierdzam zgodrsd z warunkami specyfikacji istotnych warunkoéw zameémva/opisu

warunkOw Koncesji* i UMOWY NI ....ooooviiiiiiieee e zabezpieczenia ngtego
wykonania umowy/zaliczki* wniesionego W fOrmIe .............euiiiiiiiiieii e
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KrakOw, dnia .....ccccccveveees

podpis pracownika

*) niepotrzebne skidi¢



UZASADNIENIE

Wprowadzenie do stosowania w ddzie Miasta Krakowa nowej instrukcji oktajacej
zasady wnoszenia i zwrotu wadium, zabezpieczeniezytago wykonania umowy oraz
zabezpieczenia zaliczek w pgsbwaniach o udzielenie zamowienia publicznego icksyi
na roboty budowlane lub ustugi oraz umowach o zaimde publiczne i koncesjna roboty
budowlane lub ustugi zwzane jest z nowelizacjustawy Prawo zamowiepublicznych (na
podstawie ustawy z dnia 5 listopada 2009 r. oghesgw Dz.U. nr 206 poz. 1591) i véejem

w zycie w 2009 r. ustawy z dnia 9 stycznia 2009 rondesji na roboty budowlane lub ustugi
(Dz.U. nr 19 poz. 101) a ta& z wynikajca z praktyki konieczngcia uregulowania
postpowania w przypadkach nie@bych dotd zapisami instrukciji.

W szczegolngci:

uregulowana instrukgjzostata kwestia wnoszenia wadium i zabezpieazeprzypadku
koncesji na roboty budowlane lub ustugi — do 200Roncesje byly olafe ustavy Prawo
zamowie publicznych (a zatem i poprzednio obaxjacym zaradzeniem), ale obecnie
zostaly wyhczone do osobnej ustawy;

uregulowana instrukgjzostata instytucja zabezpieczenia zaliczek (wpdaaaa do art.
151a ustawy Prawo zaméuiieublicznych);

usungto zapisy dotyczce zatrzymania &&ci zabezpieczenia na poczet roszczetytutu
gwarancji jakdéci (wobec usuricia takiej maliwosci z ustawy Prawo zamowie
publicznych);

zawarto w instrukcji wypracowane w praktyce zapigyowne dotyczce zmian w zakresie
zabezpieczenia naigego wykonania umowy w okresie realizacji umowy;

usuneto wymaog zadania o wykonawcéw umieszczania w specyfikacji katpwodu
wniesienia wadium (sprawdzenie wadium gpsje tak czy owak w Urktizie, istotne &
daty wptywu srodkéw finansowych/gwarancji do Wmu, a nie ich wystawienia czy
ztozenia dyspozycji przelewu);

usunegto wymog sprawdzenia zgoditd zabezpieczenia nalgego wykonania umowy z
zapisami instrukcji z uwagi na fakte zgodnéc¢ z zapisami instrukcji powinna dotyczy
tylko zapiséw specyfikacji istotnych warunkow zamémwa i projektu umowy, a nie ma
podstaw prawnych do wymagania od wykonawcy, abyadsde przez niego
zabezpieczenie stosowalg sio wewrtrznej regulacji zamawiagego;

usuneto zkedny wymaog, by zabezpieczenie ngleego wykonania umowy w przypadku
wykonawcéw sktadapych oferé wspodlnie obejmowato dziatania i zaniechaniadego z
nich — nawet jeeli gwarancja jest wystawiona na jednego z konaotow, obowizuje
przepis art. 141 ustawy Prawo zamawpiblicznych o solidarnej ich odpowiedziadiod
za wykonanie umowy, ktéra daje atisvos¢ dochodzenia z gwarancji wystawionej tylko
na jednego z konsorcjantow rosztz@nansowych Gminy wynikagych z dziata lub
zaniecha innego konsorcjanta;

usungto zlbedne wzory potwierdzeprzyjecia i zwrotu gwarancji i peczen.



