ZARZ ADZENIE NR 2504/2010
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
Z DNIA 5 pazdziernika 2010 r.

w sprawie przyjecia harmonogramu czynndci zwigzanych z likwidacja zaktadow
budzetowych - ztobkow prowadzonych przez Gmig Miejska Krakébw - w celu ich
przeksztatcenia w jednostki budetowe

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 2 ustawy z dniaaBcan 1990 r. 0 samaidzie gminnym (t.j. Dz.U. z 2001 r. Nr 142,
poz. 1591 z pin. zm.) oraz 8 @st. 2Uchwaty Nr CV/1433/10 Rady Miasta Krakowa z dnipta 2010 r. w sprawie
likwidacji zaktadow budetowych —ztobkéw samorgdowych, prowadzonych przez GrairMiejska Krakéw - w celu
przeksztatcenia ich w jednostki biedowe, zaradza s¢ co nastpuje:

§1
Przyjmuje s¢ harmonogram czynsoi zwiazanych z likwidag zakladow budetowych —
ztobkow prowadzonych przez GminMiejska Krakow — w celu ich przeksztatcenia w jednostki
budzetowe, w brzmieniu za¢znika do niniejszego zajdzenia.

§2
Wykonanie zarzdzenia powierza gi Dyrektorowi Biura ds. Ochrony Zdrowia.

§3
Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.
Prezydent Miasta Krakowa

/-1



Zetnik do Zarzdzenia Nr 2504/2010
Prezydenta Miasta Krakowa z dnia Zgaernika 2010 r.

Harmonogram likwidacji zaktadow budzetowych —ztobkow samorzdowych prowadzonych

przez Gming Miejska Krakéw w celu ich przeksztalcenia w jednotki bud zetowe.

L.P.| Termin Jednostka Zadanie do realizacji Uwagi
realizacji realizupca — osoba|
odpowiedzialna
I. Kwestie organizacyjno-prawne:
1. 30.09.2010 . Biuro ds. Ochrony Przygotowanie danych do Przygotowanie danych do
Zdrowia/ Zespot projektu budetu dlaztobkéw projektu budetuztobkéw na rok
Ekonomiki funkcjonupcych w formie 2011.
Oswiaty jednostek buzetowych.
2. 30.11.2010 . Kierowniktobka | Powiadomienie nadmie
pracownikéwztobkéw, ze staj
sie z dniem 01.01.2011 r.
pracownikami jednostki
budzetowej.

3. uchwalenie do| Biuro ds. Ochrony | Przedtaenie projektu uchwaty | Zmiany dot. zapiséw:
31.12.2010 ., | Zdrowia Rady Miasta Krakowa w sprawie- formy organizacyjno- prawnej
przedtazenie zasad i trybu korzystania ze ztobkdw,
projektu ztobkéw samorzdowych - sposobu klasyfikowania
uchwaty RMK Uchwala kedzie obowizywat przychodow zaktadow
Prezydentowi od 01.01.2011 r. budzetowych jako dochodu
Miasta do (Zarzmdzenie Prezydenta Miasta budzetu Miasta,

28.09.2010 r.; Krakowa do 28.09.2010 ., - wykreslenia maliwosci
| czytanie | czytanie -06.10.2010 r., ~-gromadzenia” wptat za pobyt
projektu Il czytanie - 20.10.2010 r, dziecka wztobku (wraz z
uchwaty publikacja w Dzienniku wyzywieniem) na rachunku
RMK: Urzedowym — 03.11.2010r..) | dochodéw wiasnych.
06.10.2010 r.,
Il czytanie
projektu:
20.10.2010 r.
4, 31.12.2010r. Kierowniilobka | Dokonanie stosownych zmian wZmiany maj obowhzywat od
tresci obowhzujacych w 01.01.2011r.
ztobkach regulaminéw
porzadkowych.
Il. Kwestie finansowe:
1. 30.11.2010 . Kierownilkdobka | Wystpienie do dostawcow Prasba o przekazanie faktur i
[Zesp6t Ekonomiki | towardw i ustug z informagjo rachunkéw nie piniej niz do dnia
Oswiaty przeksztatceniu zaktadu 20.12.2010 r. (jeli bedzie to
budzetowego w jednostk mozliwe).
budzetowg oraz do banku o
przeksztatceniu i zmianie nazw
od 01.01.2011r.
2. 30.12.2010 . Kierowniitobka / | Uregulowanie zobowzan i Uregulowanie zobowrzan wobec
Zespot Ekonomiki | wyegzekwowanie nal®osci ZUS, US (tj. sktadek na
Oswiaty ztobka. ubezpieczenie spoteczne,
zdrowotne i zaliczki na podatek
dochodowy od o0s6b fizycznych)
od wyptaconych w m-cu grudniu
wynagrodzé i innychs$wiadczé.

3. 31.12.2010 . Kierowniklobka / | Zamknkcie rachunkéw Numer rachunku bankowego

Zespot Ekonomiki | biezacych zakladow ztobka (dla rachunku bigcego,
Oswiaty budzetowych. ZFSS) pozostaje bez zmian.
Pozostale na dzte31.12.2010 r.




srodki na rachunku bigcym
ztobka przekazywanessa
rachunek Gminy Miejskiej
Krakow.

30.12.2010 .

15.01.2011r.

15.01.2011r.

31.12.2010r.

15.01.2011r.

Likwidator zaktadu
budzetowego —
Kierownik ztobka
—pkt.1

Likwidator zaktadu
budzetowego —
Kierownik ztobka

pkt. 2
Zespot Ekonomiki

Oswiaty-pkt.3

Zespo6t Ekonomiki
Oswiaty-pkt.4

Zespot Ekonomiki
Oswiaty-pkt.5

1. Przeprowadzenie
inwentaryzacji  skltadnikow
majatkowych drog spisu z
natury wg stanu na dzie
30.11.2010 r. Z
uwzgkdnieniem

przychodoéw i rozchodow dp

dnia 31.12.2010 r. Spis

natury magazynt

zywnosciowedo na dzie
31.12.2010rr.

2. Wycena
majatkowych
wartasci z danymi
rachunkowych
wyjasnienie i
ewentualnych
inwentaryzacyjnych.

3. Wystypienie do
kontrahentow i banku
potwierdzenie wg. stanu n
dzien 31.12.2010 r.:

- stanu srodkéw
pienieznych na
rachunkach bankowych,
- sald nalencsci i
zobownzan.

4. Przeprowadzenie
inwentaryzacjisrodkow
pienkznych w kasie|
oraz drukow scistego
zarachowania wg stan
na dzié 31.12.2010r.

5. Przeprowadzenie
inwentaryzacji
pozostatych aktywow
pasywow drog
poréwnania
ksiag rachunkowych 2z
odpowiednimi
dokumentami [
weryfikacji wartaci
tych sktadnikéw wg
stanu na dzie
31.12.2010r.

sktadnikow
poréwnanig
ksig
oraz
rozliczanie
rénic

danych

N

01.01.2011r.

Kierowniktobka

Wprowadzenie zaydzenia
wewrgtrznego w sprawie
polityki rachunkowdci dla
ztobka funkcjonujcego w
formie jednostki bugketowej
oraz instrukcji obiegu i kontroli
dokumentéw finansowo-




ksiggowych

)

j

6. 01.01.2011r. Kierownilobka | Otwarcie ksig rachunkowych | Zlecenie dla Zespotu Ekonomiki
ztobka. Oswiaty
7. 07.01.2011r. Likwidator zaktaduDokonanie stosownych zmian w Nr REGON i Nr NIPziobka
budzetowego - Urzedzie Statystycznym. pozostaje bez zmian.
Kierownik zlobka
8. 10.01.2011 r. | Likwidator zakladu| Przygotowanie petnej
31.01.2011 r. | budzetowego — sprawozdawczei budzetowej w
Kierownik ztobka/ | tym RB-30 za okres 01.01. —
Zespot Ekonomiki | 31.12.2010 r. oraz informacji
Oswiaty wstgpnej o realizacji buzktu (do
10.01.2011r.)
9. 31.01.2011 . Kierownildobka | Przygotowanie projektu Harmonogram dotyczy okresu o(
/Zesp6t Ekonomiki| harmonogramu realizacji 01.01.do 31.12.2011 .
Oswiaty dochoddw i wydatkéw jednostk
budzetowej
10. | 31.03.2011r. Likwidator zaktaduzamknicie ksiag rachunkowych| Zlecenie dla Zespotu Ekonomiki
budzetowego/Zesp| zaktadu budetowego na dzie Oswiaty
6t Ekonomiki 31.12.2010r.
Oswiaty
11. | 31.01.2011r. Likwidator zaktaduPrzygotowanie sprawozdania
budzetowego/Zesp| finansowego Rb 30, RbN, RbZ
ot Ekonomiki za okres 01.01.2010r. do
Oswiaty 31.12.2010 .
12. | 31.03.2011r. Likwidator zaktaduPrzygotowanie bilansu
budzetowego/Zesp| zamknkcia likwidacji zaktadu
6t Ekonomiki budzetowego, rachunku zyskéw
Oswiaty i strat, zestawienia zmian w
funduszu jednostki.
13. | 31.03.2011r. Likwidator zaktaduSporadzenie protokotu zdawczo Dokumentacja finansowo-
budzetowego/Zesp| — odbiorczego wg stanu na dzig ksiegowa dot. zaktadu
6t Ekonomiki 30.12.2010 r. zawiergego budzetowego podlega archiwizag
Oswiaty m.in.: w ztobku i w ZEO.
- ustalenie stanu mgku Wierzytelngci przejmuje do
znajdupcego st w wytkowaniu | realizacji jednostka bugtowa.
ztobka,
- wykaz wierzytelnéci
(naleznosci | zobowhzan) oraz
dtugow,
- wykazu spraw gowych w
toku.
14. | 31.03.2011r. | Likwidator zaktadu| Sporadzenie sprawozdania dot, Sprawozdanie dot. zakozenia

budzetowego/
Zespot Ekonomiki
Oswiaty

zakaczenia czynngi
zwigzanych z likwidagj zaktadu
budzetowego.

wszystkich czynn&i zwiazanych
z likwidacja zostanie przekazane
do Biura ds. Ochrony Zdrowia

Urzedu Miasta Krakowa.




