ZARZADZENIE NR 2024/2010
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
Z. DNIA 20 sierpnia 2010 r.

w sprawie wprowadzenia zasad umarzania i dokonywania odpisow naleznosci pienieznych
majacych charakter cywilnoprawny, stanowigcych dochéd budzetu Miasta Krakowa i nie
przekraczajacych 50 zl.

Na podstawie art. 30 ust.11 2 pkt 3 1 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity Dz.U.
z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.), art. 59 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
z 2009 r. Nr 157, poz. 1240 z pdzn. zm.), § 4 ust.1 1 § 7 ust. 2 uchwaty nr CIV/1404/10 Rady Miasta Krakowa z dnia 23
czerwca 2010 r. w sprawie szczegdtowych zasad udzielania ulg w splacie naleznosci pienigznych majacych charakter
cywilnoprawny przypadajgcych Gminie Miejskiej Krakéw oraz miejskim jednostkom organizacyjnym, a takze
wskazania organow do tego uprawnionych, zarzadza si¢, co nastepuje:

§1
Wprowadza si¢ zasady umarzania i dokonywania odpisOw nalezno$ci pieni¢znych majacych

charakter cywilnoprawny stanowigcych dochdd budzetu Miasta Krakowa 1 nie przekraczajacych 50 zi,
okreslone w zalgczniku do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Wydziatu Podatkoéw 1 Optat, Dyrektorowi Biura
Skarbnika, Dyrektorowi Wydzialu Finansowego 1 Dyrektorom wydzialow merytorycznych.
Koordynatorem jest Dyrektor Wydziatu Podatkow 1 Optat.

§3
Traci moc Zarzadzenie Nr 1708/2008 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 29 sierpnia 2008 r.
w sprawie wprowadzenia zasad umarzania 1 dokonywania odpisOw naleznosci nie przekraczajacych
50 zt, do ktorych nie stosuje si¢ przepisOw ustawy Ordynacja podatkowa, stanowigcych dochod
budzetu Miasta Krakowa.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Krakowa

/-1



Zalacznik
do Zarzadzenia Nr 2024/2010
Prezydenta Miasta Krakowa
z dnia 20 sierpnia 2010 1.

Zasady umarzania i dokonywania odpisow naleznoSci pienieznych majacych charakter
cywilnoprawny stanowiacych dochod budzetu Miasta Krakowa i nie przekraczajacych 50 zl.

1)

2)

3)

4)

5)

6)
7)

8)

9)

W oparciu o § 4 ust. 11§ 7 ust. 2 uchwaty nr CIV/1404/10 Rady Miasta Krakowa z dnia 23
czerwca 2010 r. w sprawie szczegdlowych zasad udzielania ulg w splacie naleznos$ci
pienieznych majacych charakter cywilnoprawny, przypadajacych Gminie Miejskiej Krakow
oraz miejskim jednostkom organizacyjnym, ustala si¢ nastepujace zasady umarzania
naleznosci nie przekraczajacych 50,00 zt, z zastrzezeniem pkt. 12.

W przypadku stwierdzenia zaistnienia ktorejkolwiek z przestanek wymienionych w § 4 ust. 1
ww. uchwaty, Wydziat Podatkow 1 Optat w przypadku kwoty naleznosci gtdéwnej:

a) do 10,00 zt sporzadza oswiadczenie, zawierajace zbiorczy wykaz dtuznikow, o dokonaniu
umorzenia stanowigcego podstawe odpisu naleznosci wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 1
do niniejszych zasad.

b) od 10,01 zt do 50,00 zt sporzadza oswiadczenie o dokonaniu umorzenia stanowigcego
podstawe odpisu naleznosci glownej wg wzoru stanowigcego zalacznik nr 2 do niniejszych
zasad oraz protokot dotyczacy umorzenia wierzytelno$ci — zalgcznik nr 4.

Os$wiadczenie, o ktorym mowa w pkt. 2 lit. a, podpisuje pracownik Wydziatu Podatkow
1 Oplat upowazniony przez Prezydenta Miasta Krakowa, ktorego podpis stanowi
o umorzeniu i poleceniu dokonania odpisu naleznosci.

Oswiadczenie, o ktorym mowa w pkt. 2 lit. b, jest przedstawiany do akceptacji
upowaznionemu przez Prezydenta Miasta Krakowa pracownikowi wydzialu
merytorycznego, tj. odpowiedzialnego za prawidtowa wysokos$¢ ustalonej nalezno$ci oraz
upowaznionemu przez Prezydenta Miasta Krakowa pracownikowi Biura Skarbnika. Podpis
upowaznionego przez Prezydenta Miasta Krakowa pracownika wydziatu merytorycznego
stanowi o prawidlowosci naliczenia naleznos$ci, a podpis upowaznionego przez Prezydenta
Miasta Krakowa pracownika Biura Skarbnika stanowi o braku zasadno$ci lub
bezskutecznosci windykacji.

Po podpisaniu o$wiadczenia przez osoby wymienione w pkt. 4 oswiadczenie jest
przedstawiane upowaznionemu przez Prezydenta Miasta Krakowa pracownikowi Wydziatu
Podatkéw 1 Optat, ktérego podpis stanowi ostatecznie o umorzeniu i poleceniu dokonania
odpisu naleznosci.

Podpisane o$§wiadczenie stanowi podstawe dokonania odpisu w ksiggach rachunkowych.
Oswiadczenie o dokonaniu odpisu kwoty naleznosci glownej nie przekraczajacej 50 zi, jest
podstawg do dokonania umorzenia 1 odpisu zwigzanych z naleznoscig glowng odsetek.
Niniejsze zasady stosuje si¢ rowniez w przypadku gdy na zaleglo$¢ sktada si¢ tylko kwota
odsetek w wysokosci nie przekraczajacej 50,00 zt.

Wydziat Podatkéw 1 Optat przesyta do Biura Skarbnika informacj¢ o dokonaniu, na
podstawie oswiadczenia, o ktorym mowa w pkt. 2, odpisu naleznosci w ksiggach
rachunkowych

10) Oswiadczenia o umorzeniu dtugu nie wysyta si¢ do dtuznikéw.
11) Zasady te znajduja rowniez odpowiednie zastosowanie do naleznosci ewidencjonowanych

w Wydziale Finansowym. O$wiadczenie stanowigce zatacznik nr 3 podpisuje upowazniony
przez Prezydenta Miasta Krakowa pracownik wydziatlu merytorycznego oraz upowazniony
przez Prezydenta Miasta Krakowa pracownik Wydziatu Finansowego, ktorego podpis



stanowi o umorzeniu i poleceniu dokonania odpisu naleznosci.
12) Niniejsze zasady nie dotycza naleznosci Skarbu Panstwa oraz Powiatowego Funduszu
Gospodarki Zasobem Geodezyjnym 1 Kartograficznym.



Zalacznik nr 1
do zasad
OSWIADCZENIE Nr ......

O UMORZENIU WIERZYTELNOSCI, KTOREJ KWOTA NALEZNOSCI GLOWNEJ NIE
PRZEKRACZA 10 Zt, STANOWIACYCH DOCHOD BUDZETU MIASTA KRAKOWA,
BEDACE PODSTAWA DO DOKONANIA ODPISU W KSIEGACH RACHUNKOWYCH W
CELU ICH UREALNIENIA.

Dziatajac na podstawie § 4 ust.1 1§ 7 ust. 2 uchwaty nr C1V/1404/10 Rady Miasta Krakowa z dnia
23 czerwca 2010 r. w sprawie szczegdlowych zasad udzielania ulg w splacie naleznos$ci
pienieznych majacych cywilnoprawny przypadajacych Gminie Miejskiej Krakow oraz miejskim
jednostkom organizacyjnym oraz na podstawie upowaznienia Nr ..................... Prezydenta
Miasta Krakowa zdnia ........................... do dokonywania odpiséw w ksiggach rachunkowych
1 dokonywanych w celu ich urealnienia, wierzytelnosci, ktorej kwota naleznosci glownej nie
przekracza 10 zl, postanawiam, co nastepuje:

1. Umorzy¢ 1 odpisa¢ w ksiggach rachunkowych kwoty zalegto$ci wraz z naleznymi odsetkami
nizej wymienionym dhuznikom z tytulu ...

Lp. | Nazwa i adres | Kwota Zaleglosci za | Daty Uwagi
dluznika zaleglosci | okres wystawienia
wezwan

2. Umorzenia i odpisu naleznosci dokonuje si¢ ze wzgledu na brak mozliwosci uzyskania kwoty
wyzsze]j niz koszty postgpowania zmierzajgcego do przymusowego zaspokojenia wierzytelnosci.

3. Niniejszy dokument stanowi podstawe do dokonania stosownego odpisu w ksiegach
rachunkowych.

podpis pracownika Wydziatu Podatkow i Optat
upowaznionego przez Prezydenta Miasta Krakowa*

* W przypadkach o ktorych mowa w pkt. 11 zalgcznika do zarzadzenia oswiadczenie podpisuje pracownik Wydziatu
Finansowego upowazniony przez Prezydenta Miasta Krakowa.



Zalacznik nr 2
do zasad
OSWIADCZENIE Nr ......

O UMORZENIU WIERZYTELNOSCI, KTOREJ KWOTA NALEZNOSCI GLOWNEJ NIE
PRZEKRACZA 50 Zt, STANOWIACYCH DOCHOD BUDZETU MIASTA KRAKOWA,
BEDACE PODSTAWA DO DOKONANIA ODPISU W KSIEGACH RACHUNKOWYCH W
CELU ICH UREALNIENIA.

Dziatajac na podstawie § 4 ust.1 1§ 7 ust. 2 uchwatly nr C1V/1404/10 Rady Miasta Krakowa z dnia
23 czerwca 2010 r. w sprawie szczegdlowych zasad udzielania ulg w splacie naleznos$ci
pienieznych majacych cywilnoprawny przypadajacych Gminie Miejskiej Krakow oraz miejskim
jednostkom organizacyjnym oraz na podstawie upowaznienia nr ............ Prezydenta Miasta
Krakowa z dnia .............. do dokonywania odpisow w ksiegach rachunkowych i dokonywanych
w celu ich urealnienia, wierzytelnosci, ktorej kwota naleznosci glownej nie przekracza 50 zi,
postanawiam, co nastepuje:

1. Umorzy¢ i odpisa¢ w ksiggach rachunkowych kwote .................. wraz z naleznymi odsetkami
w kwocie ................... ZEVEUIU oo et eeeaae e
NALEZNG OQ Lot

3. Niniejszy dokument stanowi podstaw¢ do dokonania stosownego odpisu w ksiegach
rachunkowych.

podpis pracownika wydziatu merytorycznego podpis pracownika Biura Skarbnika
upowaznionego przez Prezydenta Miasta Krakowa upowaznionego przez Prezydenta Miasta Krakowa

podpis pracownika Wydzialu Podatkow i Optat
upowaznionego przez Prezydenta Miasta Krakowa



Zalacznik nr 3
do zasad
OSWIADCZENIE Nr ......

O UMORZENIU WIERZYTELNOSCI, KTOREJ KWOTA NALEZNOSCI GLOWNEJ NIE
PRZEKRACZA 50 Zt, STANOWIACYCH DOCHOD BUDZETU MIASTA KRAKOWA,
BEDACE PODSTAWA DO DOKONANIA ODPISU W KSIEGACH RACHUNKOWYCH W
CELU ICH UREALNIENIA.

Dziatajac na podstawie § 4 ust.1 1§ 7 ust. 2 uchwaty nr C1V/1404/10 Rady Miasta Krakowa z dnia
23 czerwca 2010 r. w sprawie szczegdlowych zasad udzielania ulg w splacie naleznos$ci
pienieznych majacych cywilnoprawny przypadajacych Gminie Miejskiej Krakow oraz miejskim
jednostkom organizacyjnym oraz na podstawie upowaznienia nr ............ Prezydenta Miasta
Krakowa z dnia .............. do dokonywania odpisow w ksiegach rachunkowych 1 dokonywanych
w celu ich urealnienia, wierzytelnosci, ktorej kwota naleznosci glownej nie przekracza 50 zi,
postanawiam, co nastepuje:

1. Umorzy¢ 1 odpisa¢ w ksiggach rachunkowych kwote ................. wraz z naleznymi odsetkami
w kwocie ................... 2110 (1 TP
NALEZNG OQ ..ot e

3. Niniejszy dokument stanowi podstawe do dokonania stosownego odpisu w ksiggach
rachunkowych.

podpis pracownika wydziatu merytorycznego podpis pracownika Wydzialu Finansowego
upowaznionego przez Prezydenta Miasta Krakowa upowaznionego przez Prezydenta Miasta Krakowa



Zalacznik Nr 4
do zasad

Protokot
dotyczacy umorzenia wierzytelnosci.

W zwiagzku z przedstawionym zalgcznikiem w postaci o$wiadczenia i/lub wykazu dtuznikow
obejmujacym wierzytelno$¢ o wartosci ....... zt stwierdzam, ze przewidywane koszty dochodzenia
tej wierzytelnosci wynosza:

1. Koszty dotychczas poniesione przez Wydzial Podatkow 1 Optat - ............... b2
lub wydziat merytoryczny

podpis pracownika odpowiedzialnego

2. Koszty poniesione przez Biuro Skarbnika - ................ 7t

podpis pracownika odpowiedzialnego

3. Koszty niezbedne do poniesienia w postepowaniu majagcym na celu przymusowe
zaspokojenie wierzytelnosci
—  koszt odpisu ksiggi wieczystej — 30,00 zt
- wpis sagdowy — min. opftata stata — 30,00 zt
- Inne opfaty:

podpis odpowiedzialnego pracownika
Wydziatu Podatkow i Oplat**

Uznaje sig, ze wierzytelno$¢ w kwocie ......... zt. spelnia warunki opisane w § 4 ust. 1 pkt 3 uchwaty
nr CIV/1404/10 Rady Miasta Krakowa Rady Miasta Krakowa z dnia 23 czerwca 2010 r. w sprawie
szczegolowych zasad udzielania ulg w splacie naleznos$ci pienieznych majacych cywilnoprawny
przypadajacych Gminie Miejskiej Krakoéw oraz miejskim jednostkom organizacyjnym.

podpis pracownika Wydziatu Podatkow i Optat
upowaznionego przez Prezydenta Miasta Krakowa*

*Nie dotyczy przypadkow o ktérych mowa w pkt. 11 zatgcznika do zarzadzenia.
**Wysokos$¢ kosztow winna by¢ uzgodniona z Radcg Prawnym.



