ZARZ ADZENIE NR 184/2010
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
Z DNIA 29 stycznia 2010 r.

w sprawie szczegotowego zakresu dziatania, uprawimie obowiazkow Petnomocnika
Prezydenta Miasta Krakowa ds. Ochrony Informacji Niejawnych i Kancelarii Tajnej.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 mag@& . o samorgizie gminnym (tekst jednolity Dz.U. z 2001
r. Nr 142 poz. 1591 z gé. zm.), zarzdza s¢, co nasipuje:

§1

llekro¢ w niniejszym zargdzeniu jest mowa o:

1)
2)
3)

4)
5)

6)

7)

.Miescie” - nalery przez to rozumieGmire Miejska Krakéw,

.Prezydencie” - naley przez to rozumiePrezydenta Miasta Krakowa,
~Petnomocniku” - naley przez to rozumie Petnomocnika Prezydenta Miasta Krakowa
ds. Ochrony Informacji Niejawnych,

.Magistracie” - naley przez to rozumieUrzad Miasta Krakowa,

.Dyrektorze Magistratu” - naley przez to rozumieosolg kierujaca Magistratem, &daca
rowniez Dyrektorem Wydziatu Organizacji i Nadzoru Jdu Miasta Krakowa,
.wydziale” - nalezy przez to rozumie wydziat Urzdu Miasta Krakowa lub komoegk
organizacyja wchodzaca w sktad Urzdu Miasta Krakowa na prawach wydziatu,
.miejskich jednostkach organizacyjnych” - nale przez to rozumie jednostki
organizacyjne utworzone przez Miasto w celu reajizeego zada, nie wchodzce
w skiad Urzdu Miasta Krakowa i niedalace spotkami prawa handlowego.

§2

Tworzy sk stanowisko Pelnomocnika Prezydenta Miasta Krakosg Ochrony
Informacji Niejawnych (PO).

Petnomocnik podlega bezggednio Prezydentowi Miasta Krakowa i dziata w stunke
Kancelarii Prezydenta i podlega Mu beggainioKancelaria Tajna (KP-05).

§3

Do szczegoOtowego zakresu dziatania Petnomocnika d®©chrony Informacii
Niejawnych nalezy:
1) zapewnienie przestrzegania przepisbw 0 ochronieornmdcji niejawnych
w Urzedzie Miasta Krakowa, miejskich jednostkach orgacypaych i miejskich
osobach prawnych,



2) prowadzenie spraw zwianych z upowaianiem pracownikéw Ukglu Miasta
Krakowa, miejskich jednostek organizacyjnych i relkégh osob prawnych, do
dostpu do informacji niejawnych stanoygiych tajemni¢ panstwowa oraz
przygotowywanie  projektdw  wnioskdbw do Agencji BezgEdéstwa
Wewrgtrznego o przeprowadzenie poszerzonego lub spegaliposipowania
sprawdzajcego,

3) przeprowadzanie — na polecenie Prezydenta - zwykiypostpowal
sprawdzajcych wobec pracownikbw Ugdu Miasta Krakowa, miejskich
jednostek organizacyjnych i miejskich oséb prawngechz os6b wykonggych
prace zlecone, celem dopuszczenia ich do informstgjhowacych tajemni¢
stuzbowa,

4) wydawanie péwiadczé bezpieczéstwa uprawniajcych pracownikow Uradu
Miasta Krakowa, miejskich jednostek organizacyjnychiejskich osdb prawnych
oraz osoby wykongge prace zlecone, do dgsti do tajemnicy sitbowej,

5) prowadzenie szkolenia w zakresie ochrony informaiejawnych,

6) opracowywanie i przedkladanie Prezydentowi do zamizenia szczegotowych
wymaga w zakresie ochrony informacji niejawnych zawiecgch tajemnie
stuzbowa w Urzedzie Miasta Krakowa, miejskich jednostkach orgacypaych
oraz miejskich osobach prawnych,

7) opracowywanie planu pagtowania z materiatami zawieggaymi informacje
niejawne stanowce tajemni¢ paistwowa w razie wprowadzenia stanu
nadzwyczajnego,

8) przygotowywanie projektu wykazu stanowisk lub rgdma prac zleconych,
z ktérymi mae kczye sic dostp do informacji niejawnych, odbnie dla kadej
klauzuli tajndci,

9) prowadzenie i aktualizacja wykazu stanowisk i praeconych oraz oso6b
dopuszczonych do pracy lub shy na stanowiskach, z ktérymi ae st dostp
do informacji niejawnych,

10)kontrola przestrzegania przepisow prawa dafggeh ochrony tajemnicy
stuzbowej w komorkach wewgtrznych Urzdu Miasta Krakowa, miejskich
jednostek organizacyjnych i miejskich oséb prawnych

11)podejmowanie dziata zmierzagcych do wyjanienia okolicznéci naruszenia
przepisbw o ochronie informacji niejawnych oraz el@mianie 0 powiszym
fakcie Prezydenta, a w przypadku naruszenia praepis ochronie informaciji
niejawnych, oznaczonych klauzaulpoufne” lub wyzsz, na polecenie Prezydenta
rowniez wiasciwej stuzby ochrony pastwa,

12)wspotpraca w zakresie realizacji zadavynikajacych z ustawy o ochronie
informacji niejawnych z wkxiwymi jednostkami i komdrkami organizacyjnymi
stuzb ochrony pastwa oraz bigace informowanie Prezydenta o przebiegu tej
wspOtpracy,

13)opracowywanie i aktualizacja planu ochrony fizygzbezedu Miasta Krakowa
w zakresie dotyccym informaciji niejawnych,

14)ochrona systemu i sieci teleinformatycznych w padiu przetwarzania w nich
informacji niejawnych stanowtych tajemni¢ paistwowa lub stuzbowa,

15)opiniowanie interpelacji radnych Rady Miasta Krakowraz odpowiedzi na
interpelacje w zakresie mlovosci publikowania w Biuletynie Informacji
Publicznej,

16)wydawanie decyzji o0 odmowie udephienia informacji publicznej oraz decyzji
0 umorzeniu pogpowania w sprawie udaginiania informacji publicznej,



17)opiniowanie udospniania informacji publicznych przez wydziaty Jdu Miasta

Krakowa i miejskie jednostki organizacyjne,

18)wykonywanie innych zadana polecenie Prezydenta.

2. Zadania okrdone w ust. 1 pkt 2, 3, 4, 5, 11, 12 i 16 Peinonilogealizuje osoldicie
i nie maze ich zlect lub powierzy innemu pracownikowi.

3. Do szczegotowego zakresu dziatania Kancelarii TajpeKP-05) nalezy:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

przyjmowanie, rejestrowanie, przechowywanie i wgsie dokumentow
zawierajcych informacje niejawne, oznaczonych klauzulanajng” i ,poufne”
wedtug zasad oksnych w obowazujacych przepisach,

udostpnianie lub wydawanie dokumentéw, o ktérych mowapkt 1 osobom
posiadagcym stosowne paviadczenie bezpiecastwa oraz egzekwowanie zwrotu
dokumentow zawieragych informacje niejawne,

kontrola przestrzegania widwego oznaczania i rejestrowania dokumentow
w komorkach Urzdu Miasta Krakowa, miejskich jednostek organizaggin
i miejskich oséb prawnych,

archiwizowanie i przygotowywanie do wybrakowani&dmentacji niejawnej,
przekazywanie dokumentacji archiwalnej do ArchiwBmstwowego i Archiwum
Wojskowego celem dalszego przechowywania,

wspotpraca z Archiwum Ratwowym, Archiwum Wojskowym oraz archiwum
zakladowym w zakresie niszczenia dokumentacji olaalnej oraz
przekazywania dokumentacji archiwalnej,

prowadzenie okresowej kontroli obiegu dokumentéwvieeajacych informacje
niejawne w Urzdzie Miasta Krakowa, miejskich jednostkach orgacypaych

i miejskich osobach prawnych,

przechowywanie akt zakozonych posfpowayr sprawdzajcych, prowadzonych
w odniesieniu do oséb zajmgych lub ubiegaicych s¢ o stanowiska 4z
zlecenia prac, z ktorymi me sk taczy¢ dostp do informacji niejawnych
stanowicych tajemnie¢ stuzbowa,

opiniowanie interpelacji radnych Rady Miasta Krakow odpowiedzi na
interpelacje w zakresie wygtowania tajemnic prawnie chronionych,

10)wykonywanie poleae Petnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych

w zakresie ochrony informacji niejawnych w dzie Miasta Krakowa.

§ 4

1. W zakresie okrdonym w odebnych upowanieniach lub petnomocnictwach Prezydenta,
Petnomocnik reprezentuje Miasto w stosunkach zé&wemych oraz w kontaktach
z podmiotami, organami i instytucjami krajowymiagranicznymi.

Petnomocnik wspétpracuje z odpowiednimi dla jegoszatu merytorycznego

organizacjami pozaggdowymi i innymi podmiotami dziatagymi w tym obszarze.

Petnomocnik ma prawo do wydawaniaamcych polecé kierujpcym wydziatami i

kierownikom miejskich jednostek organizacyjnych rbegym udziat w realizacji zada
wymienionych w 8 3 niniejszego zadzenia.



§5

Uprawnienia i obowizki Petnomocnika w zakresie podpisywania pism iudn&ntéw okréla
odrgbne zarzdzenie Prezydenta.

§6
Traci moc zarzdzenie Nr 366/2005 Prezydenta Miasta Krakowa z @imarca 2005 r.
w sprawie szczegotowego zakresu dziatania PelnoikecRrezydenta Miasta Krakowa
ds. Ochrony Informacji Niejawnych i stanowisk mudpamtych.

§7

Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Krakowa
/-1



