
 
 
 
 

 

ZARZĄDZENIE  NR 1567/2010 
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA  
Z DNIA 30 czerwca 2010 r. 

 
 
w sprawie przyjęcia harmonogramu czynności związanych z likwidacją zakładów 
budŜetowych – przedszkoli prowadzonych przez Gminę Miejską Kraków – w celu ich 
przekształcenia w jednostki budŜetowe. 

 

  
Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorządzie gminnym (Dz.  U. z 2001 r.  Nr 142 
poz. 1591 z późn. zm.) oraz  Uchwały  Nr CI/1362/10 Rady Miasta Krakowa z dnia 26 maja 2010 roku w sprawie 
likwidacji zakładów budŜetowych – przedszkoli prowadzonych przez Gminę Miejską Kraków - w celu przekształcenia 
ich w jednostki budŜetowe, zarządza się co następuje: 
 
 

§1 
Przyjmuje się harmonogram czynności związanych z likwidacją zakładów budŜetowych –
przedszkoli prowadzonych przez Gminę Miejską Kraków – w celu ich przekształcenia w jednostki 
budŜetowe, w brzmieniu załącznika do niniejszego zarządzenia. 

 
§ 2 

Wykonanie zarządzenia powierza się Dyrektorowi Wydziału Edukacji UMK. 
 

§ 3 
Zarządzenie wchodzi w Ŝycie z dniem podpisania. 
 
 

      Prezydent Miasta Krakowa 

            / - / 

 

 

 

 

 
 
 



 
Załącznik do Zarządzenia Nr 1567/2010 
Prezydenta Miasta Krakowa  
z dnia 30 czerwca 2010 r. 

 
Harmonogram likwidacji zakładów budŜetowych  

przedszkoli prowadzonych przez Gminę Miejska Kraków  
w celu ich przekształcenia w jednostki budŜetowe. 

 
 
Termin 
najpóźniej do 
… 

Jednostka realizująca Zadanie do realizacji Uwagi 

Kwestie formalno-prawne 
31.07.2010 r.  Dyrektor przedszkola Powiadomienie na piśmie pracowników 

przedszkoli, Ŝe stają się z dniem 
01.09.2010 r. pracownikami jednostki 
budŜetowej, bez zmiany warunków pracy 
i płacy.  

Na mocy art. 100 ustawy 
z dnia 27 sierpnia 2009 r. 
Przepisy wprowadzające 
ustawę  
o finansach publicznych 
(Dz. U. z 2009 r. Nr 157, 
poz. 1241 z późn. zm.)  

01.09.2010 r. Dyrektor  przedszkola Dokonanie stosownej zmiany do treści 
obowiązujących w przedszkolach 
statutów. 

Opracowanie 
wytycznych w tym 
zakresie przez Wydział. 
Zgodnie z art. 52 ust. 2 w 
zw. z art. 50 ust. 2  
ustawy o systemie 
oświaty Rada 
pedagogiczna  
przedszkola uchwala 
statut.  
Zmiana obowiązuje od 
01.09.2010 r. 

Kwestie finansowe 
30.06.2010 r. Dyrektor 

przedszkola/Zespół 
Ekonomiki Oświaty 

Wystąpienie do kontrahentów z 
informacją o zamiarze likwidacji 
zakładów budŜetowych 

Prośba o przekazanie 
faktur, rachunków nie 
później niŜ do dnia  
20.08.2010 r. 

31.08.2010 r. Dyrektor 
przedszkola/Zespół 
Ekonomiki Oświaty 

Przygotowanie harmonogramu realizacji 
dochodów i wydatków jednostek 
budŜetowych 

Harmonogram dotyczy 
okresu 01.09.2010 r. – 
31.12.2010 r. 

31.08.2010 r. Dyrektor przedszkola/ 
Zespół Ekonomiki 
Oświaty  

Uregulowanie zobowiązań i 
wyegzekwowanie naleŜności  

Uregulowanie 
zobowiązań wobec ZUS, 
US (tj. składek na 
ubezpieczenie społeczne, 
zdrowotne i zaliczki na 
podatek dochodowy od 
osób fizycznych) od 
wypłaconych w m-cu 
sierpniu br. wynagrodzeń 
i innych świadczeń 

31.08.2010 r Dyrektor przedszkola/ 
Zespół Ekonomiki 
Oświaty  

Techniczne zamknięcie  rachunków 
bieŜących zakładów budŜetowych.  

 Numery rachunków 
bankowych przedszkoli 
(dla rachunku bieŜącego, 
ZFSS, projektów 
unijnych) pozostają bez 
zmian.  
Pozostałe na dzień 



31.08.2010 r.  środki na 
rachunku bieŜącym 
zakładów budŜetowych  
przekazywane są na 
rachunek Gminy 
Miejskiej Kraków. 
Od. 01.09 2010 r. 
utworzenie dla 
przedszkoli rachunków 
dochodów własnych. 

01.09.2010 r.  Zespół Ekonomiki 
Oświaty/Dyrektor 
przedszkola  

Wprowadzenie zarządzenia wewn. w 
sprawie polityki rachunkowości dla 
przedszkoli funkcjonujących w formie 
jednostki budŜetowej oraz instrukcji 
obiegu i kontroli dokumentów 
finansowo-księgowych 

 

01.09.2010 r. Dyrektor 
przedszkola/Zespół 
Ekonomiki Oświaty 

Otwarcie ksiąg rachunkowych  jednostek 
budŜetowych 

 

7.09.2010 r. Likwidator zakładu 
budŜetowego 

Dokonanie stosownych zmian  w 
Urzędzie Statystycznym. 

REGON, NIP 
przedszkoli pozostaje bez  
zmian. 

10.09.2010 r. Likwidator zakładu 
budŜetowego/Zespół 
Ekonomiki Oświaty 

Przygotowanie sprawozdania 
budŜetowego RB-30 za okres 01.01.2010 
r. – 31.08.2010 r. 

 

15.09.2010 Pkt. 1,3 - przedszkole/ 
pkt. 2-6 - Zespół 
Ekonomiki Oświaty 

1. Przeprowadzenie inwentaryzacji 
składników majątkowych  i 
magazynów drogą spisu z natury  
na dzień 31.08.2010 r. 

2. Wystąpienie do kontrahentów i 
banku o potwierdzenie wg. 
stanu na dzień 31.08.2010 r.: 

- stanu środków pienięŜnych na 
rachunkach bankowych, 
-  sald naleŜności i zobowiązań.  
 

3. Przeprowadzenie inwentaryzacji 
środków pienięŜnych w kasie 
oraz druków  ścisłego  
zarachowania wg stanu na dzień 
31.08.2010 r. 
 

4. Przeprowadzenie inwentaryzacji 
pozostałych aktywów i 
pasywów  drogą porównania 
danych ksiąg rachunkowych z 
odpowiednimi dokumentami i 
weryfikacji wartości tych 
składników.  
 

5. Przeprowadzenie inwentaryzacji 
składników majątkowych 
nabytych po 30.06.2010 r. drogą 
weryfikacji. 

 



6. Wycena składników 
majątkowych porównanie 
wartości z danymi ksiąg 
rachunkowych oraz wyjaśnienie 
i rozliczanie ewentualnych 
róŜnic inwentaryzacyjnych.  

30.11.2010 r. Likwidator zakładu 
budŜetowego/Zespół 
Ekonomiki Oświaty 

Zamknięcie ksiąg rachunkowych 
zakładów budŜetowych nadzień 
31.08.2010 r. 

 

30.11.2010 r. Likwidator zakładu 
budŜetowego/Zespół 
Ekonomiki Oświaty 

Przygotowanie sprawozdania 
finansowego za okres 01.01.2010 r. do 
31.08.2010 r. 

 

30.11.2010 r. Likwidator zakładu 
budŜetowego/Zespół 
Ekonomiki Oświaty 

Przygotowanie bilansu zamknięcia 
likwidacji zakładu budŜetowego. 

 

30.11.2010 r. Likwidator zakładu 
budŜetowego/Zespół 
Ekonomiki Oświaty 

Sporządzenie protokołu zdawczo – 
odbiorczego wg stanu na dzień 
31.08.2010 r. zawierającego m.in.:   
- ustalenie stanu  majątku znajdującego 
się w uŜytkowaniu przedszkoli,  
- wykaz wierzytelności (naleŜności i 
zobowiązań) oraz długów, 
- wykazu spraw sądowych w toku. 
 
 

Dokumentacja 
finansowo-księgowa dot. 
zakładu budŜetowego 
podlega archiwizacji w 
ZEO. 
Wierzytelności przejmuje 
do realizacji jednostka 
budŜetowa. 
 

31.12.2010 r. 

 

Likwidator zakładu 
budŜetowego/ Zespół 
Ekonomiki Oświaty 

Sporządzenie sprawozdania dot. 
zakończenia czynności związanych z 
likwidacją zakładu budŜetowego. 

Sprawozdanie dot. 
zakończenia wszystkich 
czynności związanych z 
likwidacją zostanie 
przekazane do Wydziału 
Edukacji Urzędu Miasta 
Krakowa. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


