Zahcznik Nr 1

do Zaradzenia Nr 1130/2010
Prezydenta Miasta Krakowa
z dnia 21 maja 2010r.

REGULAMIN
dofinansowania krajowych wyjazdowsrodrocznych ucznidow szkét podstawowych, gimnazjow
prowadzonych przez Gmirg Miejska Krakow

1. Organizatorem wyjazdow §rédrocznych jest dyrektor szkoty podstawowej lub gnnazjum — zwanych

dalej placowka.

Wyjazdy srédroczne mog by¢ organizowane w czasie roku kalendarzowego (zaewgniem przerwy

miedzysemestralnej i wakacyjnej) wviagiznie do miejscow&mi o0 charakterze wypoczynkowym,

turystycznym, uzdrowiskowym, rekreacyjnymie mog trwaé¢ mniej niz 4 a nie dhwej niz 14 dni.

Organizujic wyjazd, dyrektor placowki zobow#any jest do przestrzegania stosownych przepisow *.

Dyrektor placéwki kadego roku bugketowego w terminielo konca stycznia zobowhzany jest ziay¢ w

Wydziale Edukacji UMKwykaz wyjazdow §rodrocznych planowanych w roku kalendarzowym z

uwzgkdnieniem terminu, miejscowoi, liczby uczestnikow (wzor stanowi zaknik nr 1 do regulaminu).

Dla placowek ustala sicorocznie limitsrodkdw przeznaczonych na wyjazdydodroczne wg wzoru:

przewidywana liczba uczniéw x ,kwota na ucznia” (ustalana corocznie przez Dyrektora Wydziatu

Edukacji UMK w oparciu o uchwalbudzetowa Rady Miasta Krakowa).

.Kwota na ucznia” zostaje zgkiszona w przypadku:

e wyjazdu do érodkéw wypoczynkowych jednostek organizacyjnych @miMiejskiej Krakdw
0 100%,

e gdy w wyjezdzie uczestniczy niepetnosprawny utxeymagajcy statej opieki lub pomocy (kwota
ustalana jest corocznie przez Dyrektora Wydziatukadji UMK w oparciu o uchwatbudzetona
Rady Miasta Krakowa).

6. Przed ztéeniem wniosku, o ktérym mowa w pkt. 10 dyrektor ghaki ma obowizek opracowa
wewretrzny regulamin okrdajacy zasady korzystania Zeodkéw przeznaczonych na wyjazéhpdroczne,
moze zawierd zapis 0 zrénicowaniu wysokéci indywidualnego dofinansowania przyznawania
poszczegdlnym uczniom ze wzdu na ich sytuagjmaterialn.
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7. Regulamin, o ktérym mowa w pkt. 6, winiendwatwierdzony przez Radszkotly, a w przypadku jej braku
— przez Rag Rodzicow.
8. Zobowizuje st dyrektora placéwki do zapoznania Rady Pedagogjcznereicia opracowanego

regulaminu, umieszczenia go w ogolnogpaym miejscu na terenie szkoly oraz przekazaniai kaip
Zespotu Ekonomiki @wiaty w Krakowie, ul. Utanéw 9.

9. Obstug; finansowo — ksigowa wyjazdéwsrédrocznych prowadzi Zespot Ekonomikévaty w Krakowie,
ul. Utanow 9.

10. Dyrektor ubiegajcy si o dofinansowanie zobowdany jest do zkenia w siedzibie Zespotu Ekonomiki
Oswiaty w Krakowie, ul. Utanéw 9, 31 — 450 Krakéwg oajmniej 10 dni przed planowanym wyjazdem,
nastpujacych dokumentow:

« wniosku o dofinansowanie (wzér stanowiazaiik nr 2 do regulaminu) w tym:
- preliminarza kosztéw wyjazdu (wzor stanowiazanik nr 2a do regulaminu),

- listy uczestnikow (iraj nazwisko, rok urodzenia, miejsce zamieszkanasa),

- programu pobytu rozpisanego nadadzien.

11. Whnioski niekompletne pod wzglem formalnym lub niezgodne z zakresem tematyczdgfimansowania
nie keda rozpatrywane.

12. Dofinansowanie wyjazd6érodrocznych ucznidow obejmuje wydatki zwane z:

- noclegami, wyzywieniem, ubezpieczeniem uczestnikdéw, przejazdamiakupem nagréd rzeczowych.
Inne koszty — po uzyskaniu akceptacji przezespét Ekonomiki Oswiaty w Krakowie.

13. Decyzg dotyczca dofinansowania podejmuje dyrektor Zespotu Ekono@iwiaty w Krakowie.

14. Informacja o decyzji dyrektora Zespotu Ekonomilkéwaty w Krakowie przekazywana jest organizatorowi
wyjazdu przez Zespo6t Ekonomikis@iaty w Krakowiew ciagu 10 dni od daty zienia wniosku wraz
z zahcznikami, o ktérym mowa w pkt. 10.

15. Doptata do wyjazdu mee podlega zaliczkowaniu. Decyzj w tym zakresie podejmuje dyrektor Zespotu
Ekonomiki Gwiaty w Krakowie.

16. Organizator zobowgiany jest przed wyjazdem do poinformowania Zespdoriemiki Qswiaty
w Krakowie o kadorazowej zmianie danych zapisanych w dokumentagh,ktérych mowa
w pkt. 10.



17. Podstaw zwrotu czsci kosztow poniesionych z tytutu organizacji wyjazgest ztaenie, w terminie
do 14 dni od jego zakaczenia do Zespotu Ekonomiki &viaty w Krakowie, ul. Utanow 9, nagiujacych
dokumentéw:

a) sprawozdania merytorycznego z odbytego wyjazdu,

b) oryginatéw (do wgldu) wraz z kserokopiami potwierdzonymi za zgaddna oryginalem
faktur VAT lub rachunkow wystawionych na organizatoz opisam forma ptatngci
dotyczcych co najmniej 50% kosztow wyjazdu przedstawidnyw preliminarzu,
w przypadku faktur regulowanych przelewem ngldostarczy kserokops dowodu wptaty za
fakture przedstawios do rozliczenia,

c) w przypadku rozliczenia zakupu nagrod rzeczowych utzestnikow wyjazdu nate przediayc
imienm liste ich odbioru (wraz z podpisami obdarowanych),

d) potwierdzonej w miejscu pobytu listy uczestnikéw,

e) w przypadku zmian ikri uczestnikow dla potrzeb rozliczenia ngi@rzeditay¢ korekg preliminarza,

f) upowanienia do odbioru dofinansowania,

g) oswiadczenia o nieskorzystaniu z innyétodkow z budetu Miasta Krakowa — zgdznik nr 2b do
regulaminu .

18. Wysokaosé dofinansowania zaléna jest od faktycznej liczby uczestnikow wyjazdu.

19. Nie jest maliwe aplikowanie i korzystanie na to samo zadaniengchsrodkéw budetu Miasta Krakowa.

20. Zesp6t Ekonomiki Gwiaty w Krakowie przedktada do Wydziatu Edukacji UMprawozdanie ze sposobu
wykorzystaniasrodkow w ramach dofinansowania krajowych wyjazdésddrocznych (wzor stanowi
zakcznik nr 3 do regulaminu) za nggujace okresy:

a) styczeé — kwiecieh do 15 maja,

b) maj— sierpié do 15 wrzeénia.

21. W terminie do 5 grudnia Zesp6t Ekonomikivdaty w Krakowie sktada do Wydziatu Edukacji UMK
informacg o stopniu wykorzystanycrodkéw przez placowki z uwzginieniem: nazwy placéwki,
informacji o otrzymanych i wykorzystanyanodkach,srodkach pozostatych do wykorzystania daéa
roku orazsrodkach, ktére podlegagwrotowi.

22. Wydziat Edukacji po akceptacji sprawozdania pubékiaformacg w tym zakresie.

23. Naruszenie przez organizatora regulaminuzenepowodowa utrat dofinansowania wyjazdu. Decyzj
w tym zakresie podejmuje dyrektor Zespotu Ekonor@ikviaty w Krakowie.

* stosowne przepisy znajdugie na stronie Kuratorium @viaty (www.kuratorium.krakow.pl)



Pieczec¢ placowki

Zatacznik nr 1 do regulaminu

Wykaz planowanych wyjazdoéw $roédroc znych

w roku

Lp.

Termin

Miejscowo $¢

Liczba uczniow

Liczba opieki

Piecze¢ i podpis Dyrektora placowki




Zakacznik nr 2 do regulaminu

WNIOSEK O DOFINANSOWANIE
WYJAZDU SRODROCZNEGO dla klasy/klas ..........

1. PELNA NAZWA LUB CZYTELNA PIECZ ATKA PLACOWKI:

3. Grupa odjezdza: (dzien/m-c/rok)........c..ccceeeene.. 0.godzinie..........c......
(SKAA?). .t
4. TERMIN WYJAZDU: 0d ....ccooiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeee e O
(dziea/m-c/rok) (dzié/m-c/rok)

5. DOKLADNY ADRES MIEJSCA POBYTU:

....................................... F o T et UCZESENTKOW

8. INFORMACJA O ROZDYSPONOWANIU DOFINANSOWANIA (zgodni e z wewrgtrznym
regulaminem)

Krakow, dnia .......coocoveeeevenennenn.

piecz¢ i podpis organizatora

ZAL ACZNIKI:

1. Preliminarz kosztéw wyjazdu (za&knik nr 2a).

2. Lista uczestnikéw (ingi, nazwisko, rok urodzenia, miejsce zamieszkanasa).
3. Program pobytu rozpisany nazkiy dzie.



Zatacznik nr 2a do regulaminu

PRELIMINARZ
(wyjazdysrodroczne)

. Koszt przejazdu uczestnikow(w obie strony):

................................................................................................................................. ztotych
(llos¢ os6b X kwota = suma)
. Koszt ubezpieczenia uczestnikow
................................................................................................................................. ztotych
(llos¢ os6b X kwota = suma)
. Koszt wyzywienia:
................................................................................................................................. ztotych
(llo¢ oséb X ilg¢ dni X kwota = suma)
. Koszt noclegow
................................................................................................................................. ztotych
(llos¢ os6b X ilg¢ dni X kwota = suma)
. Koszt zakupu Nagrod rZeCZOWYCH.........ccooieiiiii e ztotych
(kwota)
Koszt wynajmu obiektow (sportowo — rekreacyjnych, tip.) —Jakich?
...................................................................................................................... ztotych
(kwota)
Inne koszty —Jakie? Prosz uzasadni.:
................................................................................................................. ztotych
(kwota)
EACZNY KOSZT WYJAZDU ettt eeeee e s ztotych

KrakOW, dNi@ ...cceceiiiiiiiicciieees e
piecz¢ i podpis organizatora



Zatacznik nr 2b do regulaminu

............................................... Krakow, .......cccocceeeniiiiinnnn.
Nazwa placéwki

OSWIADCZENIE

Oswiadczamgze przy organizacji

nie skorzystatem/tamz innychsrodkow budetu Miasta Krakowa.

piecz¢ i podpis organizatora
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11.
12.
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14.

15.

16.

17.

Zafacznik Nr 2

do Zaradzenia Nr 1130/2010
Prezydenta Miasta Krakowa
z dnia 21 maja 2010r.

REGULAMIN
dofinansowania obozéw, warsztatow i seminariow na&owych
organizowanych dla uczniow szkét ponadgimnazjalnyciprowadzonych
przez Gming Miejska Krakow

Organizatorem obozow, warsztatbw i seminariow naukeych jest dyrektor szkoly
ponadgimnazjalnej — zwanej dalej placowk.
Wyjazdy mog by¢ organizowane w czasie catego roku kalendarzowegoiei mog trwaé
krocej niz 4 dni a nie diuzej niz 14 dni.
Nie przyznaje si dofinansowania do obozow, warsztatéw i seminaméwkowych organizowanych na
terenie Krakowa.
Organizujc wyjazd, dyrektor placowki zobow#any jest do przestrzegania stosownych przepisow*.
Warunkiem ubiegania sio dofinansowanie jest ztenie odpowiednich dokumentéw dotygcych
planowanego wyjazdu, o ktorych mowa w pkt. 6 w ieauh:
a) do 15 stycznia (wyjazdy organizowane od styczndop czerwca),
b) do 15 czerwca (wyjazdy organizowane od lipca dgrudnia).
Whioskodawca ubiegajy sk o dofinansowanie zobowdany jest do zienia w Punkcie Obstugi
Mieszkaricow Urzdu Miasta Krakowa naghujacych dokumentow:

* whniosku o dofinansowanie (wzér stanowiazainik nr 1 do regulaminu) w tym:

- preliminarza kosztéw wyjazdu (wzor stanowiazahik nr 1a do regulaminu),

- listy uczestnikow (imgi, nazwisko, rok urodzenia, miejsce zamieszkanasd),

- programu pobytu rozpisanego nadgadzien.

Whioski niekompletne pod wzglem formalnym Iub niezgodne 2z zakresem tematycznym

dofinansowania niedala rozpatrywane.

Wysoka¢ dofinansowania liczona jest wg wzorliczba uczestnikdw x liczba déb x kwota

dofinansowania ustalana corocznie przez dyrektora Wdzialu Edukacji UMK w oparciu

0 uchwalk budzetowa Rady Miasta Krakowa.

Przyznana kwota dofinansowania nie mie by¢ zwigkszona. W przypadku gdy liczba uczestnikdw

lub liczba dob ulegnie zmniejszeniu kwota przyznargo dofinansowania zostanie obaona.

Decyzf, dotyczca dofinansowania podejmuje dyrektor Wydziatu EdukBifiK.

Informacja o decyzji przekazywana jest organizatorprzez dyrektora Wydzialu Edukacji UMK

w terminie 10 dni od jej po¢igia.

Plany finansowe placowek zostazwickszone o kwoty wynikage z decyzji o dofinansowaniu.

Organizator zobowgzany jest przed wyjazdem do poinformowania Wydzialadukaciji

0 kazdorazowej zmianie danych zapisanych we wnioskga jgahcznikach.

Dyrektor placéwki, po konsultacji z RadSzkoty, a w przypadku jej braku — z Ra®odzicow,

uwzgkdniajpc sytuacg materiala ucznibw mae zr&nicowa wysoka¢ indywidualnego

dofinansowania przyznawanego poszczegllnym ucznioctn, powinno by uwzgkdnione

w regulaminie wewetrznym okrélajacym zasady korzystania Zeodkéw na dofinansowanie obozow,

warsztatow i seminariéw naukowych.

Obstug finansowo — ksigowa obozow, warsztatow i seminaridw naukowych prowadeispot

Ekonomiki Gwiaty w Krakowie, ul. Utanow 9.

Doptata do wyjazdu m@ podlega zaliczkowaniu. Decyzj w tym zakresie podejmuje dyrektor

Zespotu Ekonomiki @wiaty w Krakowie.

Dofinansowanie obozéw, warsztatow i seminariowkaatych obejmuje wydatki zwkzane z:

- noclegiem, wyywieniem, ubezpieczeniem uczestnikéw, przejazdamizakupem nagrod

rzeczowych, wynagciem obiektow sportowo — rekreacyjnych, itp.

Podstawy zwrotu czsci kosztow poniesionych z tytulu organizacji wyjazdiest ziaenie

w terminie do 14 dni od jego zakaczenia w Zespole Ekonomiki Gwiaty w Krakowie,

ul. Utanéw 9, naspujacych dokumentow:

a) sprawozdania merytorycznego z wyjazdserokopie potwierdzona za zgodndé z oryginatem
nalezy dostarczy¢ do Wydziatu Edukacji przed rozliczeniem s¢ w ZEO),

b) oryginatébw (do wgldu) wraz z kserokopiami potwierdzonymi za zga@ne oryginatem faktur
VAT lub rachunkéw wystawionych na organizatora. Wrzypadku faktur regulowanych



przelewem naley dostarczy kserokopt dowodu wptaty za faktgr przedstawiom do
rozliczenia

c) w przypadku rozliczenia zakupu nagrod rzeczowych witzestnikow wyjazdu nale przedtay¢
kserokopt¢ (potwierdzolm za zgodn&t z oryginalem) imiennej listy ich odbioru (wraz
z podpisami obdarowanych),

d) kserokopii (potwierdzonej za zgodio z oryginatem) listy uczestnikOw potwierdzonej
w miejscu pobytukserokopie nalezy dostarczy do Wydziatu Edukaciji),

e) oswiadczenia o nieskorzystaniu z inny&todkéw budetu miasta Krakowa — zgdznik nr 1b do
regulaminu.

18. Nie jest maliwe aplikowanie i korzystanie na to samo zadanimrg/ch srodkow budetu Miasta
Krakowa.

19. Zesp6t Ekonomiki Gwiaty w Krakowie przedktada do Wydziatu Edukacji B\Vsprawozdanie ze
sposobu wykorzystanigrodkébw w ramach dofinansowania obozow, warsztatéveeminariow
naukowych (wzér stanowi zgdznik nr 2 do regulaminu) w terminie do:

a) 31 lipca — za okres | potrocza,
b) 31 stycznia roku nagbnego — za okres Il pétrocza.

20. W terminie do 5 grudnia Zespo6t Ekonomikévidaty w Krakowie sklada do Wydziatu Edukacji UMK
informacg o stopniu wykorzystanyckhrodkéw przez placéwki z uwzgdnieniem: nazwy placowki,
informacji o otrzymanych i wykorzystanyarodkach, srodkach pozostatych do wykorzystania do
konca roku orazrodkach, ktore podlegagwrotowi.

21. Wydziat Edukaciji po akceptacji sprawozdania pulékinformacg w tym zakresie.

22. Naruszenie przez organizatora regulaminuengpowodowd utrat dofinansowania wyjazdu. Decyzj
w tym zakresie podejmuje dyrektor Wydziatu Edukamjik.

* stosowne przepisy znajdugie na stronie Kuratorium @viaty (www.kuratorium.krakow.pl)



Zatkacznik nr 1 do regulaminu

WNIOSEK O DOFINANSOWANIE
OBOZU/WARSZTATU/SEMINARIUM NAUKOWEGO

1. PELNA NAZWA LUB CZYTELNA PIECZ ATKA PLACOWKI:

3.Grupa odjezdza: (dzien/m-c/rok).........cccceeeeenne. 0.90dzZiNi€.....cvvvrrriiiiiieeeennn.
(SKAA?).
4. TERMIN WYJAZDU: 00 ...ouvviiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeesnd O
(dziea/m-c/rok) (dzié/m-c/rok)

5. DOKLADNY ADRES MIEJSCA POBYTU

piecz¢ i podpis organizatora

ZAt ACZNIKI:

1. Preliminarz kosztéw wyjazdu (z@iznik nr 1a do regulaminu).

2. Lista uczestnikéw (imi, nazwisko, rok urodzenia, miejsce zamieszkanasd).
3. Program pobytu rozpisany nazkly dzie.



Zakacznik nr 1a do regulaminu

PRELIMINARZ

(obozy, warsztaty, seminaria naukowe)

1. Koszt przejazdu uczestnikdw(w obie strony):
................................................................................................................................. ztotych
(llos¢ os6b X kwota = suma)
2. Koszt ubezpieczenia uczestnikow
................................................................................................................................. ztotych
(llos¢ os6b X kwota = suma)
3. Koszt wyzywienia:
................................................................................................................................. ztotych
(llos¢ oséb X ilg¢ dni X kwota = suma)
4. Koszt noclegéw
................................................................................................................................. ztotych
(llos¢ os6b X ilg¢ dni X kwota = suma)
5. Koszt zakupu nagrod rzeCZOWYCH.........uuuiiiiiiiiiiiiiieeeeee e ztotych
(kwota)
6. Koszt wynajmu obiektéw (sportowo — rekreacyjnych, ip.) —Jakich?
................................................................................................................. ztotych
(kwota)
7. Inne koszty —Jakie? Prosg uzasadni.:
................................................................................................................. ztotych
(kwota)
EACZNY KOSZT WYJAZDU = e e e e ztotych
(pozycje 1+2+3+4+5+6+7 =suma)
KrakOWw, dni@ ....cccoovveeeiiiis e

piecz¢ i podpis organizatora



Zakacznik nr 1b do regulaminu

Nazwa placowki

OSWIADCZENIE

Oswiadczamgze przy organizacji

nie skorzystatem/tamz innychsrodkow budetu Miasta Krakowa.

piecz¢ i podpis organizatora



Zafacznik Nr 3

do Zaradzenia Nr 1130/2010
Prezydenta Miasta Krakowa
z dnia 21 maja 2010 .

REGULAMIN
dofinansowania wymiany medzynarodowej dzieci i miodzigy uczeszczapcej do szkét
podstawowych, gimnazjow, szkot ponadgimnazjalnychplacowek awiatowych prowadzonych
przez Gming Miejska Krakow z mtodzieza krajow europejskich i pozaeuropejskich

§1

llekro¢ w Regulaminie mowa o:

a) placowce - naley przez to rozumie szkok podstawow, gimnazjum, liceum ogoélnoksztake, zespdt
szkoét, w ramach ktérego funkcjonuje szkota podstasv@lub gimnazjum i/lub liceum ogdlnoksztate
i/lub liceum profilowane i/lub technikum, zasadreczzkoty zawodowe, prowadzone przez Gnivhejska
Krakéw.

b) dyrektorze placéwki — nalg przez to rozumie dyrektora szkoly podstawowej, gimnazjum, liceum
ogolnoksztatgcego, zespotu szkot, w ktorym funkcjonuje szkotdgtawowa i/lub gimnazjum i/lub liceum
ogolnoksztatgce i/lub liceum profilowane i/lub technikum, zasadej szkoty zawodowej, prowadzonych
przez Gmir Miejska Krakdw.

Ustalenia wsgpne

§2
1. Organizatorem i wnioskodawa@ wymiany migdzynarodowej dzieci i mtodziay jest dyrektor placowki.
2. Organizupc wyjazd/pobyt géci dyrektor placowki zobowzany jest do przestrzegania stosownych
przepisow*.
3. Dofinansowanie wymiany radzynarodowej dzieci i miodztg obejmuje wydatki zwizane

z: noclegiem, wyywieniem, przejazdami, zakupem upominkéw oraz zakupbiletow wstepu do
instytucji kultury, sportowo - rekreacyjnych itp.

4. Wysoka¢ dofinansowania liczona jest wedlug wzodiczba uczestnikow x liczba dob x kwota
dofinansowania ustalana corocznie przez Dyrektora Wdzialu Edukacji UMK w oparciu
0 uchwak budzetowa Miasta Krakowa.
Przyznana kwota dofinansowania nie nie by zwigkszona. W przypadku gdy liczba uczestnikow
lub ilos¢ dob ulegnie zmniejszeniu kwota przyznanego dofinaowania zostanie obriiona.

Procedura przyznawania i rozliczania dofinansowania

§3

1. Warunkiem ubiegania sio dofinansowanie jest ztenie w Punkcie Obstugi Mieszkedow Urzdu Miasta
Krakowa dokumentéw dotygeych planowanego wyjazdu Iub przgja grupy miodziey
w ramach rewizyty, o ktérych mowa w ust. 2 w terath:
a) do 15 stycznia (imprezy organizowane od stycznia dderpnia),
b) do 30 czerwca (imprezy organizowane od wr#gria do grudnia).
2. Wnioskodawca ubiegagy sk 0 dofinansowanie zobowdany jest do zizenia nasgpujacych dokumentow:
* wniosku wyjazdowego lub pobytowego grupy (wzor stenzahcznik nr 1, 2 do regulaminu)
w tym:
- preliminarza kosztéw (wzor stanowi gatnik nr 1a, 2a do regulaminu),
- programu wyjazdu/pobytu rozpisanego nadgedzieh.



3. Organizator wymiany mdzynarodowej mze ziazy¢ do Wydziatu Edukacji UMK tylko 3 ww. wnioski w
zakresie wyjazdu i przgfia gaci. Zasada ta obowiuje w danym potroczu, oglvnie dla wyjazdu
i pobytu zaproszonych go.

4. Whnioski, o ktéorych mowa w ust. 2 niekompletne podglegdem formalnym lub niezgodne z zakresem
tematycznym dofinansowania nieda rozpatrywane.

5. Decyzg dotycaca dofinansowania podejmuje Dyrektor Wydziatu EdukbidyiK.

6. Informacja o decyzji przekazywana jest organizatorgrzez dyrektora Wydzialu Edukacji UMK

w terminie 10 dni od jej poeigia.

Plany finansowe placowek zostarwickszone o kwoty wynikage z decyzji o dofinansowaniu.

Przyznanesrodki dotycace realizacji danego zadania nie mdyy¢ przeznaczone przez placowki na inne

cele.

9. W przypadku konieczrigi zmiany paragrafu dotyazego wydatkowaniasrodkow naley przed
rozpoczciem wyjazdu/przyjcia gaci dokon& stosownych zmian w planie finansowym (np. przeéun
srodki z paragrafu 4300 na witawy paragraf, z ktdrego ten wydateddzie realizowany).

10.0rganizator zobowizany jest przed wyjazdem/przgjem gaci do poinformowania Wydzialu Edukacji
UMK o kazdorazowej zmianie danych zapisanych we wniosku.

11. Doptata do wymiany nedzynarodowej mze podlegé zaliczkowaniu. Wysoki& wydatkowanej kwoty w
ramach ww. zaliczki nie nie by wyzsza ni kwota zaliczki.

12. Podstaw zwrotu czsci kosztow poniesionych z tytulu organizacji wymjarmiedzynarodowej

jest zigenie w terminiedo 14 dni od zakaczenia wymianyw Zespole Ekonomiki Gwiaty
w Krakowie nastpujacych dokumentow:
a) w przypadku placéwek obstugiwanych przez Zespdét Ekmmiki Oswiaty w Krakowie:

e sprawozdania merytorycznego i finansowego wgczatika nr 3 do regulaminu

e oryginatéw faktur VAT lub rachunkéw wystawionych waganizatora z opisarforma ptatnaci.
Kwota umieszczona na fakturze Vat, rachunku nie powmna przekraczaé kwoty przyznanego
dofinansowania. Jeeli rachunki lub faktury VAT wystawione sa w jezyku obcym nalery
dostarczy ich ttumaczenie na ¢zyk polski,

« kserokopie faktur Vat, rachunkéw (wystawionych mayi podmiot finansacy np. Rada Rodzicéw)
potwierdzonych za zgodi&® z oryginatem, dotyeych pozostaltych kosztéw zaianych z
wymiarg,

» listg uczestnikbw wyjazdu potwierdzgnw miejscu pobytu / ligt gosci potwierdzom przez
organizatora

e o$wiadczenia o0 nieskorzystaniu z inny&todkéw budetu Miasta Krakowa zakcznik nr 1b do
regulaminu.

b) w przypadku placowek ,samobilansupcych”:

e sprawozdania merytorycznego i finansowego wgczatika nr 3 do regulaminu,

» oryginatdw (do wgldu) wraz z kserokopiami potwierdzonymi za zga@ne oryginatem faktur
VAT lub rachunkéw wystawionych na organizatora iIsam forma ptatngci. W przypadku faktur
regulowanych przelewem naile dostarczy kserokopé dowodu wptaty za faktgrprzedstawion
do rozliczeniaKwota umieszczona na fakturze Vat, rachunku nie poimna przekracza¢ kwoty
przyznanego dofinansowania. Jeeli rachunki lub faktury VAT wystawione sa w jezyku
obcym nalezy dostarczy ich ttumaczenie na ¢zyk polski,

« kserokopie faktur Vat, rachunkéw (wystawionych mayi podmiot finansacy np. Rada Rodzicéw)
potwierdzonych za zgodi&® z oryginatem, dotyeych pozostaltych kosztéw zianych z
wymiarg,

» listg uczestnikbw wyjazdu potwierdzgnw miejscu pobytu / ligt gosci potwierdzom przez
organizatora

e o$wiadczenia o0 nieskorzystaniu z inny&todkéw budetu Miasta Krakowa zakcznik nr 1b do
regulaminu.

13. Nie jest mdiwe aplikowanie i korzystanie na to samo zadaniénzych srodkéw budetu Miasta

Krakowa.
14. Zespdt Ekonomiki €wiaty w Krakowie przedktada do Wydzialu Edukacji BWMsprawozdanie ze
sposobu wykorzystaniasrodkbw w ramach dofinansowania wymiany ediynarodowej dzieci
i mtodziezy (wzér stanowi zalcznik nr 4 do regulaminu) w terminie do:
c) 30 wrzénia — za okres | pétrocza,
d) 31 stycznia — za okres Il pétrocza.

© N




a. W terminie do 5 grudnia Zespét Ekonomikivdaty w Krakowie sktada do Wydziatu Edukacji UMK
informacg o stopniu wykorzystanycBrodkow przez placowki z uwzgdnieniem: nazwy placéwki,
informacji o otrzymanych i wykorzystanyanodkach,srodkach pozostatych do wykorzystania doé@
roku orazsrodkach, ktére podlegagwrotowi.

16. Wydziat Edukacji po akceptacji sprawozdaniblipuje informacg w tym zakresie.

Ustalenia kaacowe
84

1. Wydziat Edukacji mee przeprowadzi kontrok dotyczca przestrzegania zapiséw przedmiotowego
Regulaminu przez placéwki i Zespét Ekonomikivilaty w Krakowie.

2. Zespot Ekonomiki @wiaty w Krakowie przeprowadza konteol
a) organizacyja w celu potwierdzenia realizacji zadania (np. kolatmw dniu wyjazdu/przyjazdu §oi),

b) finansovy dotyczca sposobu wykorzystania przyznanyechdkow przez placowki.

3. Naruszenie przez dyrektora placéwki Regulaminuzenepowodowa utrat dofinansowania. Decygj
w tym zakresie podejmuje dyrektor Wydziatu Edukad¢ilK na wniosek dyrektora Zespotu Ekonomiki
Oswiaty w Krakowie.

4. Dokumenty dotyczce wyjazdu/pobytu goi w ramach wymiany midzynarodowej winny by
przechowywane w placowce organigng dam wymiarg oraz w Zespole Ekonomiki diaty
w Krakowie przez okres 5 lat.

* stosowne przepisy znajdigie na stronie Kuratorium @viaty (www.kuratorium.krakow.pl)



Zakacznik nr 1 do regulaminu

WNIOSEK O DOFINANSOWANIE WYJAZDU
w ramach wymiany ngdzynarodowej dzieci i mtodzig z terenu Gminy Miejskiej Krakow
z mtodziezg krajow europejskich i pozaeuropejskich

1. Petna NAZWa PlACOWKIL.......uueeieiieiee e et r e e e e e e e e e e e e e aeeeeeesessnessnnnnnnnnes

. Wyjazd nastpi (dzien/m-c/roK): ......cccceeeeeeiiiiiiiiiiinnns 0.90dZINIE.....uiiiiiiiiiiiieee e,
. Powrot (dzien/m-CIrOK): ..oooeeeeeeeieceeeeeeee 0.00dZINIE....coiiiiiiiiiiiiiieee e
. Liczba uczestnikdw wyjazdu.............ccccceeeeeennnl W.EYM OPIEKI: oo

. Nazwa pasStwa: .........ccoevveiiiiiiiiiiieeeeeee e MIASTO: .ot
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piecx i podpis organizatora

Zalaczniki:
1. Preliminarz kosztéw (za¢znik nr 1a do regulaminu).
2. Program wyjazdu rozpisany nazkly dzie.



Zakacznik nr 1a do regulaminu
PRELIMINARZ
(wymiana m¢dzynarodowa - wyjazd)

1. Koszt przejazdu uczestnikbw(w obie strony):

......................................................................................................................... ztotych
(llos¢ os6b X kwota = suma)
2. Koszt ubezpieczenia uczestnikow
......................................................................................................................... zlotych
(llos¢ os6b X kwota = suma)
3. Koszt wyzywienia:
........................................................................................................................... ztotych
(llos¢ oséb X i8¢ dni x kwota = suma)
4. Koszt noclegow
.......................................................................................................................... zlotych
(llos¢ os6b X ild¢ dnix kwota = suma)
5. Koszt zakupu UPOMINKOW:...........covvviiiiiiiiiiicie e, zlotych
(kwota)
6. Zakup biletow wstepu (np. kino, teatr, muzeum itp),- Jakich?
......................................................................................................................... ztotych
(kwota)
7. Koszt wynajmu obiektow (sportowo — rekreacyjnych, tp.) —Jakich?
.............................................................................................................. ztotych
(kwota)
8. Inne koszty —Jakie? Prosz uzasadri:
.................................................................................................................. ziotych
(kwota)
LACZNY KOSZT WYJAZDU et zlotych

(pozycje 1+2+3+4+5+6+7+8 =suma)

KrakOw, dni@ ....cccoveeeeiiiiees e
piecz¢ i podpis organizatora



Zakacznik nr 1b do regulaminu

nazwa placowki

OSWIADCZENIE

Oswiadczamgze przy organizacji

nie skorzystatem/tamz innychsrodkow budetu Miasta Krakowa.

piecg i podpis organizatora



Zakacznik nr 2 do regulaminu

WNIOSEK O DOFINANSOWANIE POBYTU W POLSCE ZAPROSZONY CH GOSCI
w ramach wymiany ngdzynarodowej dzieci i mtodzig z terenu Gminy Miejskiej Krakow
z mtodziezg krajow europejskich i pozaeuropejskich

1. Petna NAZWa PlACOWKIL.......uueeieiieieee e ettt e e e s e e e e e e e e e e e eeeeeeesssessnnnnnnenes
2. Termin pobytu od (dzigd/m-c/rok):.......cccceevvveeieennennn. do (dzien/m-c/rok): .......cevvvvvennnnns

3. Liczba uczestnikOW:.........cccceeveeveeeeeeeereeeeeeeee WL EYM OPIEKIL v

piecz¢ i podpis organizatora

ZAt ACZNIKI:
1. Preliminarz kosztéw (za¢znik nr 2a do regulaminu).
2. Program przyjcia gaci rozpisany na kaly dzien.



Zalacznik nr 2a do regulaminu

PRELIMINARZ
(wymiana m¢dzynarodowa — przygie gaci)

1. Koszt przejazdow uczestnikow

............................................................................................................................... ztotych
(llos¢ oséb X kwota = suma)
2. Koszt wyzywienia:
.............................................................................................................................. ztotych
(llos¢ os6b X ilg¢ dni X kwota = suma)
3. Koszt noclegow
................................................................................................................................ ztotych
(llo¢ oséb X ilg¢ dni X kwota = suma)
4. Koszt zakupu upominkéw
.......................................................................................................................... ztotych
(kwota)
5. Koszt wynajmu obiektow (sportowo — rekreacyjnych, tip.), — Jakich?
................................................................................................................. ztotych
(kwota)
6. Zakup biletow wstepu do instytucji kultury - Jakich?
.......................................................................................................................... ztotych
(kwota)
7. Inne koszty —Jakie? Prosg uzasadni.:
................................................................................................................. ztotych
(kwota)
E ACZNY KOSZT POBYTU GO SCl vt zlotych

(pozycje 1+2+3+4+5+6+7=suma)

KrakOW, dNI@ ..oovveiiiiiiiiieciieeees e —————
piecz¢ i podpis organizatora



Piegz placowki

z wymiany miedzynarodowej dzieci i mtodziey

SPRAWOZDANIE KO NCOWE

Zakacznik nr 3 do regulaminu

Sprawozdanie natg sporadzi¢ w dwdch egzemplarzach

Czes¢ | Sprawozdanie merytoryczne

Lp.

Zagadnienie

Informacje placowki

1.

Organizator

Adres

Nazwa instytucji
zapraszapcej /
zapraszanej*

Termin wyjazdu/pobytu
w Polsce zaproszonych
gosci*

od (dzien/m-c/rok)

do (dzien/mc/rok)

Liczba uczestnikéw:

w tym opieki:




Cele wymiany:

Przeprowadzone rozmowy oficjalne — ustalenia, woski:

Wazniejsze punkty zrealizowanego programu:

Korzysci z wymiany dla uczniéw, nauczycieli, szkoty:




Czesé 1l Sprawozdanie finansowe z wykonania wydatkow

Rozliczenie ze wzgdu na rodzaj kosztow (w zi)

Lp. Rodzaj kosztow Koszt catkowity W tym obgte
dofinansowaniem

1. Koszty osobowe Nie dotyczy

2. Nocleg

3. Wyzywienie

4, Wynajem — prosz
poda¢ czego? Nie dotyczy

5. Zakup:

5a. | Upominkow

5b. | Biletow wsgpu (np.
kino, teatr, muzeum,
itp.) — prosz pod&
jakie?

5c. | Biletow (MPK, PKP,

PKS)
6. Wynajem srodkow
transportu
7. Inne — prosz pod&
jakie?

Nie dotyczy




Czesé 11l Dodatkowe informacije

KrakOw, dnia ....cccccceeeeiiiiiees e
piecz¢ i podpis organizatora

Zafaczniki:

Wypetnia Zespot Ekonomiki Oswiaty w Krakowie

Akceptug sprawozdanie finansowe

Pigtlza i podpis upowanionego pracownika ZEQ

Otrzymup:
1 x Zesp6t Ekonomiki @viaty w Krakowie

1xala

* niepotrzebne skgé ¢



Zalcznik Nr 4

do Zaradzenia Nr 1130/2010
Prezydenta Miasta Krakowa
z dnia 21 maja 2010r.

REGULAMIN
dofinansowania wypoczynku stacjonarnego/wyjazdowegamowego i letniego dzieci
i mtodziezy organizowanego przez szkoty, placowkissviatowe prowadzone
przez Gming Miejska Krakow

§1

llekro¢ w Regulaminie mowa o:

c) placéwce - naley przez to rozumie szkok podstawow, gimnazjum, liceum ogolnoksztate, zespot
szkdt, w ramach ktorego funkcjonuje szkota podstaav@lub gimnazjum i/lub liceum ogoélnoksztaée
i/lub liceum profilowane i/lub technikum, zasadrécszkoly zawodowe, miodziewe domu kultury,
prowadzone przez GmirMiejska Krakow.

d) dyrektorze placowki — naty przez to rozumie dyrektora szkoty podstawowej, gimnazjum, liceum
ogolnoksztatgcego, zespotu szkdt, w ktérym funkcjonuje szkotdgiawowa i/lub gimnazjum i/lub liceum
ogllnoksztatgce i/lub liceum profilowane i/lub technikum, zasadhej szkoty zawodowej,
mitodziezowego domu kultury, prowadzonych przez Gentiejska Krakdw.

Ustalenia wsgpne
§2

Organizatorem [ wnioskodawg wypoczynku wyjazdowego/stacjonarnego, zimowego
i letniego jest dyrektor placowki.
Organizugc wypoczynek stacjonarny/wyjazdowy dyrektor placbvdobowizany jest do przestrzegania
stosownych przepisow *.
Dofinansowanie kosztéw wypoczynku:

a) stacjonarnego obejmuje: koszty zwizane z wyywieniem (np. catering), biletow (MPK,
PKS, PKP), wynajem srodkow transportu, zakup nagréd rzeczowych, madtaria
zwhzanych z realizagj zag¢ plastycznych, ceramicznych, fotograficznych, madsich
itp., biletbw wsfpu do instytucji kulturalno-rozrywkowych i sportowekreacyjnych,
umowy zlecenia (wraz z pochodnymi w przypadiumowy zawartej z wilasnym
pracownikiem szkoty/placéwki.

Umowy zlecenia z pracownikami wychowania peszkolnego mog byé¢ zawierane
tylko w przypadku, gdy pracownik nie $wiadczy w tym okresie pracy dla tete
placéwki (przebywa na urlopie; jest po godmach pracy).

b) wyjazdoweqo obejmuje wydatki zwizane 2z wyywieniem, noclegami i przejazdami
(bilety MPK, PKS, PKP, wynajesnodkow transportu).

Wysoka¢ dofinansowania w przypadku:

* wypoczynku stacjonarnego zaleze¢ bedzie od wysokéci kosztu catkowitego podanego
przez organizatora w preliminarzu gzahik nr 1a). Kwota dofinansowania edzie
liczona procentowo od kosztu catkowitego.

* wypoczynku wyjazdowego liczona jest wg wzoru: liczba uczestnikbw x liczbddb
x kwota dofinansowania ustalana corocznigepr Dyrektora Wydzialu Edukacji UMK
w oparciu o uchwabud-etowa Rady Miasta Krakowa.

Przyznana kwota dofinansowania nie mze by zwigkszona. W przypadku gdykoszt catkowity ulegnie
zmniejszeniu- wypoczynek stacjonarny, liczba daéb, il&¢ uczestnikdw — wypoczynek wyjazdowy kwota
przyznanego dofinansowania zostanie automatycznidnizona.



Procedura przyznawania i rozliczania dofinansowania
§3

1. Warunkiem ubieganiaesbd dofinansowanie jest ztenie w Punkcie Obstugi Mieszkedow Urzdu Miasta
Krakowaodpowiednich dokumentéw dotygz/ch planowanego wypoczynku stacjonarnego/wyjazdgowe
o ktérych mowa w ust. 2 w terminach:
a)do 12 grudnia roku poprzedzapcego rok, w ktérym ma by zorganizowany

wypoczynek — dotyczy wypoczynku zimowego,
b) do 20 maja roku, w ktorym ma by zorganizowany wypoczynek — dotyczy
wypoczynku letniego.

Whioskodawca ubiegay sk o dofinansowanie zobowdany jest do zizenia nasipujacych dokumentow:

» whniosku o dofinansowanie wypoczynku stacjonarneg@adowego (wzor stanowi zgiznik nr 1, 2 do
regulaminu) w tym:

- preliminarza kosztow wypoczynku stacjonarneggéagowego (wzoOr stanowi zgiznik
nr 1la, 2a do regulaminu),

- szczegO6lowy programu wypoczynku stacjonarnggiezdowego rozpisany na @y dzie.

Whnioski, o ktorych mowa w ust. 2 niekompletne podzgisdem formalnym Iub niezgodne
z zakresem tematycznym dofinansowania g lbozpatrywane.

Decyzg dotyczica dofinansowania podejmuje dyrektor Wydziatu EdukiaidjiK.

Informacja o decyzji przekazywana jest organizatorqorzez dyrektora Wydzialu Edukacji UMK
w terminie 10 dni od jej po¢igia.

Plany finansowe placowek zostarwickszone o kwoty wynikage z decyzji o dofinansowaniu.

Przyznangrodki dotyczce realizacji danego zadania nie mbg¢ przeznaczone przez placowki na inne cele.

W przypadku konieczrigi zmiany paragrafu dotyazego wydatkowaniarodkow naley przed rozpocgiem
wypoczynku dokonastosownych zmian w planie finansowym (np. przeéunodki z paragrafu 4300 na
wiasciwy paragraf, z ktérego ten wydateédaie realizowany).

Doptata do wypoczynku nie podlegd zaliczkowaniu. Wysok&  wydatkowane]  kwoty
w ramach ww. zaliczki nie nie by wyzsza ni kwota zaliczki.

Organizator zobowgzany jest przed darozpoczcia organizowania wypoczynku do poinformowania Wtz
Edukacji UMK o ka&dorazowej zmianie danych zapisanych we wniosku.

Podstaw zwrotu czsci kosztow poniesionych z tytutu organizacji wypgpcku jest zigenie
w terminie do 14 dni od jego zakaczenia w Zespole Ekonomiki Gwiaty w Krakowie,
ul. Utanéw 9, nagpujacych dokumentéw:

a) w przypadku placéwek obstugiwanych przez Zesp6t Ekwomiki O swiaty w Krakowie:

e sprawozdania merytorycznego i finansowego z wypokaywg zaiacznika nr 3 do regulaminu
wypoczynek stacjonarny, zaknik nr 4 do regulaminu — wypoczynek wyjazdowy,

e oryginatéw faktur VAT lub rachunkéw wystawionych maganizatora z opisanformag platnaci.
Kwota umieszczona na fakturze Vat, rachunku nie pomna przekraczaé kwoty przyznanego
dofinansowania. Jeeli rachunki lub faktury VAT wystawione sa w jezyku obcym naley
dostarczyé ich ttumaczenie na ¢zyk polski.

e kserokopie faktur Vat, rachunkéw (wystawionych nayi podmiot finansagcy np. Rada Rodzicow)
potwierdzonych za zgodi®z oryginatem dotyceych pozostatych kosztow,

» liste uczestnikobw wyjazdu potwierdzgmv miejscu pobytu,

» liste uczestnikbw bigicych udziat w akcji stacjonarnej potwierdzorprzez organizatora
wypoczynku,

e w przypadku rozliczenia zakupu nagrdd rzeczowyehudizestnikow wypoczynku naleprzedtayé
imienm listg ich odbioru (wraz z podpisami obdarowanych),

e os$wiadczenia o nieskorzystaniu z innygodkéw budetu Miasta Krakowa — do wykorzystania druk
zahkcznika 1b regulaminu,

b) w przypadku placowek ,samobilansupcych”:
sprawozdania merytorycznego i finansowego z wypiokzywg zadcznika nr 3 do regulaminu
wypoczynek stacjonarny, zaknik nr 4 do regulaminu — wypoczynek wyjazdowy,

e oryginatéw (do wgldu) wraz z kserokopiami potwierdzonymi za zgadro oryginatem faktur VAT
lub  rachunkéw  wystawionych na  organizatora z  opisanformag  platndgci.
W przypadku faktur regulowanych przelewem nglelostarczy¢ kserokopé dowodu wptlaty za
fakture przedstawios do rozliczeniakKwota umieszczona na fakturze Vat, rachunku nie pomna
przekraczaé¢ kwoty przyznanego dofinansowania. Jeeli rachunki lub faktury VAT wystawione
sa W jezyku obcym nalezry dostarczy ich ttumaczenie na ¢zyk polski,




» kserokopie faktur Vat, rachunkéw (wystawionych nayi podmiot finansugcy np. Rada Rodzicow)
potwierdzonych za zgod&®z oryginatem dotycych pozostatych kosztow,
e liste uczestnikéw wyjazdu potwierdzgmv miejscu pobytu,
e liste uczestnikbw bigrcych udziat w  akcji stacjonarnej potwierdzorprzez organizatora
wypoczynku,
e w przypadku rozliczenia zakupu nagrdd rzeczowyehudizestnikow wypoczynku naleprzedtayé
imienm listg ich odbioru (wraz z podpisami obdarowanych),
e o$wiadczenia o nieskorzystaniu z inny@odkow budetu Miasta Krakowa — do wykorzystania druk
zalcznika 1b regulaminu.
Nie jest maliwe aplikowanie i korzystanie na to samo zadarniiengchsérodkéw budetu Miasta Krakowa.
Zespot Ekonomiki Gwiaty w Krakowie przedktada do Wydziatu Edukacji BMsprawozdanie ze sposobu
wykorzystaniasrodkdw w wypoczynku stacjonarnego/wyjazdowego zimgwv i letniego (wzor stanowi
zakcznik nr 5 do regulaminu) w terminie do:
e) 31 marca — wykorzystanieodkéw w ramach ,Akcji Zima”,
f) 14 padziernika — wykorzystanigrodkow w ramach ,Akcji Lato”.
Wydziat Edukacji po akceptacji sprawozdania pubékiaformacg w tym zakresie.

Ustalenia kaicowe
84

5. Wydzial Edukacji mee przeprowadzi kontrok dotyczica przestrzegania zapisOw przedmiotowego
Regulaminu przez placéwki i Zespét Ekonomikivilaty w Krakowie.

6. Zespot Ekonomiki @wiaty w Krakowie przeprowadza konteol
a) organizacyja w celu potwierdzenia realizacji zadania (np. kolatiw dniu wyjazdu lub trwania akciji

stacjonarnej),
b) finansow dotyczica sposobu wykorzystania przyznanyehdkdw przez placowki.

7. Naruszenie przez dyrektora placowki Regulaminwenspowodowa utrat, dofinansowania. Decygjw
tym zakresie podejmuje dyrektor Wydzialu EdukacMK na wniosek dyrektora Zespotu Ekonomiki
Oswiaty w Krakowie.

8. Dokumenty dotycazce wypoczynku stacjonarnego/wyjazdowego zimowegdetniego winny by
przechowywane w placowce organimgj dany wypoczynek oraz w Zespole Ekonomikiw@aty w
Krakowie przez okres 5 lat.

*stosowne przepisy znajdusie na stronie Kuratorium @viaty (vww.kuratorium.krakow.pl




Zakacznik nr 1 do regulaminu

WNIOSEK O DOFINANSOWANIE WYPOCZYNKU STACJONARNEGO
w formie zagc¢ sportowo — edukacyjno - kulturalnych uweadiajacych
zagadnienia profilaktyczne w roku .........

1. Nazwa organizatora lub czytelna piectka:

4. Miejsce wypoczynku stacjonarnego (prosgpoda¢ doktadny adres):

.................................................................................................................................................... 5.
Termin wypoczynku stacjonarnego: 0d...........ccccceeeeeeeeeeeeeeeeeen. Lo o T
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10. Organizowany przez nas wypoczynek stacjonarngst (prosz podkresli¢):
- BEZPLATNY
- CZESCIOW O FINANSOWANY PRZEZ UCZESTNIKOW - KOSZt .....ccccvvveeieeiiieieeeeiinnn,

KrakOw, dni@ ....cccoceeeeeiiieees e
piecg¢ i podpis organizatora

ZAL ACZNIKI:
1. Preliminarz kosztéw (zatznik nr 1a do regulaminu).
2. Szczegdtowy program wypoczynku stacjonarnego rengisia kady dzier z wykazem planowanych zgj



Zatacznik nr 1a do regulaminu

PRELIMINARZ
(wypoczynku stacjonarnego)

1. Kalkulacja ptac brutto (wraz z pochodnymi) zatrudnionych na czas wypoczynku
stacjonarnego wedtug schematgrozliczenie na podstawie umowy zlecenia):
................................ )
llos¢ zatrudnionych x  il& godzin X wartg godziny suma
Gtawkazazapcia pozalekcyjne
(W przypadku konieczgm zatrudnienia instruktora na czas wypoczynkujetarnego liczy & wartas¢ godziny rown
stawce za zafia pozalekcyjne ptaconej dla hauczyciela miancegan)

2. Kalkulacja kosztow wyzywienia*:

........................................................................................................................... ztotych
3. Kalkulacja kosztéw przejazdow*:
........................................................................................................................... ztotych
4. Kalkulacja kosztow wynajmu obiektéw (sportowych,swietlic, itp.)* -Jakich?
............................................................................................... ztotych
5. Kalkulacja kosztéw biletow wsigpu do instytucji kulturalno-rozrywkowych
i sportowo-rekreacyjnych* - Jakich?
.............................................................................................................. ztotych
6. Kalkulacja kosztéw zakupu nagréd rzeczowych*:
.......................................................................................................................... ztotych
7. Inne przewidywane koszty— Jakie? Prosz uzasadni.
.............................................................................................................. ztotych
EACZNY KOSZT ORGANIZACII AKCIL: e,
(pozycja 1+2+3+4+5+6+7 = suma)
KrakOw, dnia ...

piecz¢ i podpis organizatora

* kalkulacja powinna zawietainformacg o liczbie uczestnikéw i wysakd kwoty na uczestnika



Zatacznik nr 1b do regulaminu

nazwa placowki

OSWIADCZENIE

Oswiadczamgze przy organizacji

piecz¢ i podpis organizatora



Piegz placowki

Zatkacznik nr 3 do regulaminu

SPRAWOZDANIE KO NCOWE

z realizacji zaje¢ w ramach wypoczynku stacjonarnego
Sprawozdanie naty sporadzi¢ w dwoch egzemplarzach

Czesé | Sprawozdanie merytoryczne

Lp. Zagadnienie Informacje placowki
1. |Placowka
2. |Adres/dzielnica
3. | Termin wypoczynku
stacjonarnego
od (dzien/m-c/rok)
do (dzien/m-c/rok)
4. |Godziny trwania zajé¢
5. |Informacja o
odptatnosci od
uczestnikow
6. |Liczba uczestnikow w okresie trwania wypoczynkistacjonarnego
7. |Maksymalna liczba uczestnikdéw/ dziennie
8. [Minimalna liczba uczestnikow/ dziennie
9. |Liczba oso6b sprawugcych opieke - w ggu catej akcji/dziennie
10. | Informacja o

wyzywieniu




11.

Przeprowadzone zajcia

12.

Zorganizowane wyscia/spacery/wycieczki na terenie miasta

13.

Zorganizowane wycieczki poza miasto




Czesé 1l Sprawozdanie finansowe z wykonania wydatkéw

Rozliczenie ze wzgdu na rodzaj kosztow (w zi)

Lp. Rodzaj kosztow Koszt catkowity W tym obgte
dofinansowaniem
1. Koszty osobowe*
2. Wynajem — prosz
; 2
poda czego* Nie dotyczy
3. Zakup:
3a. | Wyzywienia
3b. | Nagréd
3c. | Materiatow
Zwigzanych z
realizacy zagé(np.
plastyczne,
fotograficzne, itp.)
3d. | Drobnego spetu
sportowego Nie dotyczy
3e. | Biletéw wstpu (np.
kino, teatr, muzeum,
itp.) — prosez pod&
jakie?
3f. Biletow (MPK, PKP,
PKS)
4, Wynajem srodkow
transportu
5. Inne — prosz pod&
jakie?
................................... Nie dotyczy
Razem

* poza tymi, ktére wynikajz umowy o pragc(dotyczy placowek wychowania pozaszkolnego)




Czesé 11l Dodatkowe informacje — srodki pozyskane od uczestnikow wypoczynku
5] €= 1o [0 F= 1t 1= [ J S

piecz¢ i podpis organizatora

Wypetnia Zespot Ekonomiki Oswiaty w Krakowie

Akceptug sprawozdanie finansowe

KIaKOW, oooooiiiiiiiiiiiiiiiieee e ——————————
Piecatka i podpis upowaionego pracownika ZE(

Otrzymup:
1 x Zesp6t Ekonomiki @wviaty w Krakowie

1xala



Zalkcznik nr 2 do regulaminu

WNIOSEK O DOFINANSOWANIE WYPOCZYNKU WYJAZDOWEGO W C ZASIE
FERII ZIMOWYCH / FERII LETNICH
W ROKU ............

1. Nazwa organizatora lub czytelna piecgtka:

4. Dokladny adres miejSCa PODYLUL.......couviiiiiiiiiiiiiee et
5. Termin wyjazdu: 0d .........ccccceeeiiiiiieeeeeeeeeeeeeeeeiiiiins o o TR RS
(dziea/m-c/rok) (d@ien-c/rok)
6. Grupa odjezdza: (dzien/m-C/roK)........cccoeveeiieeiiiiiiiiiiinns 0.90dzinie.......ccoovveviiiiiiiiiennn.
(SKAA?). et

7. Koszt osobodnia (nocleg + wiywienie):

KrakOW, dNi@ ..ocveeeiiiiiiieecieeeeee e
piecz¢ i podpis organizatora

ZAL ACZNIKI:

1. Preliminarz kosztow (zatznik nr 2a do regulaminu).

2. SzczegOlowy program wyjazdu rozpisany nazdya dzien z wykazem planowanych zdj sportowo-
edukacyjno-kulturalnych uwzgdiniajacych zagadnienia profilaktyczne.



Zalkcznik nr 2a do regulaminu

PRELIMINARZ
(wypoczynek wyjazdowy)

1. Kalkulacja ptac brutto zatrudnionych na czas wyjazdi instruktoréw — opiekundéw,
wedtug schematyrozliczenie na podstawie umowy zlecenia)

(llé¢ zatrudnionych X kwota brutto wraz z pochodnymi suma)

2. Koszt przejazdu uczestnikdw(w obie strony):

.................................................................................................................................... aigich
(llg¢ osob X kwota = suma)
3. Koszt ubezpieczenia uczestnikow
................................................................................................................................... zich
(llé¢ oséb X kwota = suma)
4. Koszt wyzywienia:
..................................................................................................................................... zlotych
(llg¢ osob X ilg¢ dni X kwota = suma)
5. Koszt noclegéw
..................................................................................................................................... ztotych
(llé¢ oséb X ilg¢ dni X kwota = suma)
6. Koszt zakupu nagrod rzeCZOWYCH..........ovviiiiiiiii e ztotych
(kwota)
7. Zakup biletéw wstepu do instytucji kultury - Jakich?
...................................................................................................................................... zich
(kwota)
8. Koszt wynajmu obiektéw (sportowo — rekreacyjnych, tip.) — Jakich?
...................................................................................................................... zich
(kwota)
9. Inne koszty —Jakie? Prosz uzasadni.:
......................................................................................................... ztotych
(kwota)
EACZNY KOSZT WYJAZDU et zlotych

(pozycje 1+2+3+4+5+6+7+8+9 =suma)

(= 10111V o [ -
piecz i podpis organizatora



Zalkcznik nr 4 do regulaminu

Pieez placowki

SPRAWOZDANIE KO NCOWE

z realizacji zaje¢ w ramach wypoczynku wyjazdowego
Sprawozdanie natg sporadzi¢ w dwoch egzemplarzach

Czesé | Sprawozdanie merytoryczne

Lp. Zagadnienie Informacje placowki
1. |Placowka
2. |Adres/dzielnica
3. |Termin wyjazdu
od (dzien/m-c/rok)
do (dzien/m-c/rok)
4. |Adres miejsca pobytu
5. |Liczba uczestnikow: w tym opieki:
6. |Wazniejsze punkty zrealizowanego programu:




Czesé 1l Sprawozdanie finansowe z wykonania wydatkow

Rozliczenie ze wzgdu na rodzaj kosztow (w zi)

Lp. Rodzaj kosztow Koszt catkowity W tym obgte
dofinansowaniem
1. Koszty osobowe Nie dotyczy

2. Noclegi

3. Wynajem — prosz
podaé czego?
................................. . Nle dOtyczy

4. Zakup:

da. | Wyzywienia

4b. | Nagréd
Nie dotyczy

4c. | Biletow (MPK, PKP,

PKS)
5. Wynajem srodkéw
transportu
6. Inne — prosg poda
jakie?

................................. " Nie dotyczy




Czesé 11l Dodatkowe informacije

pie€z podpis organizatora

Zafaczniki:

Wypetnia Zespot Ekonomiki Oswiaty w Krakowie

Akceptug sprawozdanie finansowe

Piecatka i podpis upowaionego pracownika ZEQ

Otrzymup:
1 x Zesp6t Ekonomiki @viaty w Krakowie

1xala



