ZARZDZENIE NR 102/2010
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
Z DNIA 21 stycznia 20 r.

w sprawie ustalenia Regulaminu dofinansowania wyjatdw w ramach Programu pn.
.Poznanie dawnych Kresow Wschodnich Rzeczypospoljteprzez krakowskich
gimnazjalistow”.

Na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 8, 10, 20, art. 801luustawy z dnia 8 marca 1990 r. o sanuuie
gminnym ( tekst jednolity: Dz. U. z 2001 r. Nr 14%z. 1591 z pf. zm.), art. 1 pkt 15 ustawy z dnia
7 wrzénia 1991 r. o systemieswiaty ( tekst jednolity: Dz. U. z 2004 r. Nr 25607 2572 z p#n. zm.),
uchwaty nr LXVIII/898/09 Rady Miasta Krakowa z dnieb kwietnia 2009 r. w sprawie Programu pn.
»Poznanie dawnych Kresow Wschodnich Rzeczypospaiteez krakowskich gimnazjalistow” zaidza s,
€O nastpuije:

§1.
Ustala st Regulamin dofinansowania wyjazdow w ramach Progr@m. ,Poznanie

dawnych Kreséw Wschodnich Rzeczypospolite] przeakdwskich gimnazjalistow”
stanowacy zahcznik do niniejszego zaadzenia.

§ 2.
Wykonanie zargdzenia powierza siDyrektorowi Wydziatu Edukaciji.
8§ 3.

Zarzmdzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Krakowa
/-1



10.

11.

12.

13.

14.
15.

Zahcznik

do Zaradzenia Nr 102/2010
Prezydenta Miasta Krakowa
z dnia 21 stycznia 2010 r.

REGULAMIN
dofinansowania wyjazdoéw w ramach Programu pn. ,Pozanie dawnych Kresow
Wschodnich Rzeczypospolitej przez krakowskich gimngalistéw”

Organizatorem wyjazdéw w ramach Programu pn.Poznanie dawnych Kreséw Wschodnich

Rzeczypospolitej przez krakowskich gimnazjalistowwanych dalej wyjazdami jest dyrektor

gimnazjum.

Wyjazdy mog by¢ organizowane w czasie roku kalendarzowego (aezgniem ferii i wakacji),

nie mog trwac¢ krocej niz 4 i nie diuzej niz 6 dni, a trasa wyjazdu powinna uwzdhia

miejscowdci wymienione w punkcie 6 Programu pRoznanie dawnych Kreséw Wschodnich

Rzeczypospolitej przez krakowskich gimnazjalistow.

W oparciu o coroczny limisrodkdw na wyjazdy, zabezpieczony w badie Gminy Miejskigj

Krakow przez RaglMiasta Krakowa, Dyrektor Wydziatu UMK nadzogoggo szkoty i placowki

— zwanego dalej Wydziatem, okhedo konca stycznia kadego roku kalendarzowego kwot

dofinansowania na ucznia i opiekuna przypadapa rok budetowy, przy czym przyjmuje si

zasad, ze na 20-to osobawgrupe ucznidw przypada dofinansowanie na 1 opiekuna. tdwo

dofinansowania na rok 2010 wynosi 300 zi.

Dyrektor gimnazjum ma obowzek opracowé& wewrgtrzny regulamin okrdajacy zasady

korzystania zérodkoéw przeznaczonych na wyjazdy.

Regulamin, o ktorym mowa w punkcie 4 winien ¢byatwierdzony przez RadSzkoty,

a w przypadku jej braku — przez Raodzicow.

Zobowigzuje sé dyrektora gimnazjum do zapoznania Rady Pedagogjieztr&cia opracowanego

regulaminu, umieszczenia go w ogolnodpsiym miejscu na terenie szkoty.

Dyrektor gimnazjum ubiegagy sk o dofinansowanie zobow#any jest do zienia w Wydziale

wniosku zgtaszagego wyjazd (wzoér stanowi zakznik nr 1 do regulaminu).

Ustala st termin skladania wnioskow zglaszeych wyjazd: od 1 lutego do 31 marca -

poczwszy od 2010 r. W razie niewykorzystania wszystkicdkow przewiduje giwyznaczenie

drugiego terminu na zgtoszenia.

Maksymalna liczba uczestnikow jednego gimnazjunogzpnych do wyjazdu w danym roku nie

moze przekrocz§ 50.

Jezeli liczba ucznidw z jednego gimnazjum cthych do wyjazdu jest zbyt mala, aby

zorganizowa odpowiednd grupe, dyrektor gimnazjum m@ uwzgedni¢ w zgltoszeniu ucznidéw

innych gimnazjéw prowadzonych przez GmiMiejska Krakdéw po wczéniejszym porozumieniu

sie¢ z dyrektorami tych placowek.

Whnioski lxda analizowane w kolejrsgi ziozenia na dzienniku podawczym Wydziatlu do

wyczerpania limitisrodkow.

Decyzja dotyczca dofinansowania, pada przez dyrektora Wydzialu zostanie przekazana

wnioskodawcy w cigu 14 dni od zigenia wniosku.

Whioski, ktére nie zostaly rozpatrzone pozytywne wzgkdu na wyczerpanie gisrodkow,

zostam wzicte pod uwagw pierwszej kolejnéci w drugim terminie wyznaczonym na zgtoszenia

(patrz punkt 8 regulaminu).

Obstug: finansowo — ksigowa wyjazdow prowadzi Zespo6t Ekonomikis®@iaty w Krakowie.
Dyrektor gimnazjum, ktéremu przyznano dofinavasoie zobowizany jest do zizenia

w Wydziale, co najmniej dwa tygodnie przez planoyvamwyjazdem nagpujacych dokumentow:

a) wniosku o dofinansowanie (wzor stanowiagainik nr 2 do regulaminu),
b) preliminarza kosztéw wyjazdu (wzor stanowigzainik nr 3 do regulaminu),
c) listy uczestnikéw (img, nazwisko, rok urodzenia, miejsce zamieszkanasd),



16.

17.

18.

19.

20.

21.

d) programu pobytu rozpisanego nadtg dzieh.

Informacja o decyzji dyrektora Wydziatu przekazywagast organizatorowi wyjazdu i Zespotowi

Ekonomiki Gwiaty w Krakowie w cagu 10 dni od daty zieenia wniosku wraz z zgznikami,

o ktérych mowa w punkcie 15 regulaminu.

Dofinansowanie do wyjazdu me podlega zaliczkowaniu. Decyzjw tym zakresie podejmuje

dyrektor Zespotu Ekonomiki §viaty w Krakowie. Zaliczk mazna pobré najwczdéniej 7 dni

przed planowanym wyjazdem i powinna on& byzliczona niezwtocznie po odbytym wygzie.

Organizator wyjazdu zobowdany jest do poinformowania Wydzialu i Zespotu Edaiki

Oswiaty w Krakowie o kadorazowej zmianie danych zapisanych w dokumentacktérych

mowa w punkcie 15 regulaminu.

Podstaw zwrotu czsci kosztow poniesionych z tytutlu organizacji wyjazgest ztaenie,

w terminie do 14 dni od jego zakaczenig do Zespolu Ekonomiki @viaty w Krakowie

nastpujacych dokumentow:

a) oryginatdbw opisanych na rewersie i podpisanych prdgrektora gimnazjum wraz z ich
kserokopiami potwierdzonymi za zgoditoz oryginatem faktur VAT lub rachunkéw (do
wysokaici  dofinansowania) wystawionych na organizatora gisara forma platngci
dotycacych kosztow wyjazdu przedstawionych w preliminarau przypadku rozliczenia
zakupu nagrod rzeczowych dla uczestnikow wyjazdiezgaprzediayé imienm liste ich
odbioru (wraz z podpisami obdarowanych). Rachufdtury winny by sprawdzone pod
wzglegdem merytorycznym przez dyrektora i formalno radtmwym przez osab
upowaniong do tych czynnfci przez dyrektora gimnazjum.

b) potwierdzonej w czasie wyjazdu listy uczestnikow,

c) sprawozdania merytorycznego i finansowego z odloytegvyjazdu, wczéniej
zaakceptowanego przez Wydziat —azahik nr 4 do regulaminu,

d) w przypadku rachunkow, faktur VAT wystawionych w jezyku obcym nalery dostarczyé
ich ttumaczenie na gzyk polski.

Do rozliczenia dofinansowaniagtizie brana faktyczna liczba uczniéw i opiekunoévezdina

zgodnie z zasadokreslona w punkcie 3 regulaminu.

Naruszenie przez organizatora regulaminuzenepowodowa utrat dofinansowania wyjazdu.

Decyzg w tym zakresie podejmuje dyrektor Wydziatu na veeio dyrektora Zespotu Ekonomiki

Oswiaty w Krakowie.



Zatacznik nr 1 do regulaminu
WNIOSEK ZGLASZAJ ACY WYJAZD W RAMACH PROGRAMU PN. POZNANIE

DAWNYCH KRESOW WSCHODNICH RZECZYPOSPOLITEJ PRZEZ
KRAKOWSKICH GIMNAZJALISTOW

1. Nazwa gimnazjum:

z innych gimnazjéw:
a) Gimnazjum nr............ —il&¢ UCZNIOW ....ovveiieeeeeeeeeeeee,

b) Gimnazjumnr ............ —il&¢ UCZNIOW.......cceeeeeveeeeeeeeee,

5. Liczba opiekundw (liczona zgodnie z zasadokreslona w punkcie 3 regulaminu):

KrakOW, N8 c.covvvviiiiiiiieeeeeees e
piatka i podpis organizatora



Zatacznik nr 2 do regulaminu

WNIOSEK O DOFINANSOWANIE WYJAZDU W RAMACH PROGRAMU
PN. POZNANIE DAWNYCH KRESOW WSCHODNICH RZECZYPOSPOL ITEJ
PRZEZ KRAKOWSKICH GIMNAZJALISTOW

1. Nazwa lub czytelna piecgtka gimnazjum

3. Termin wyjazdu: Od.......cccooeeeeeeiiiiieeeeee e (o o

5. Kraj i nazwy miejscowdaci, ktére beda odwiedzane w czasie wyjazdu — program
107 oY/ (1 P PSPRR

4. Liczba uczestnikow liczona zgodnie z zasgaddkreslona w punkcie 3 regulaminu:
(uczniowie+opiekunowie): ............... Frieee T, uczestnikow
5. Imie i nazwisko:

a) kierownika wyjazdu b) wszystkich opiekunow :

6. INFORMACJA O ROZDYSPONOWANIU DOFINANSOWANIA (zgodni e
z wewnrgtrznym regulaminem )

piatka i podpis organizatora

ZAL ACZNIKI:
1. Preliminarz kosztéw wyjazdu (zaiznik nr 3 do regulaminu).
2. Lista uczestnikdw (ingi, nazwisko, rok urodzenia, miejsce zamieszkanasd).



3. Program pobytu rozpisany nazkly dzieh.
Zatacznik nr 3 do regulaminu

PRELIMINARZ
( wyjazdu w ramach Programu gPoznanie dawnych Kreséw Wschodnich Rzeczypospolitej
przez krakowskich gimnazjalistw

1. Koszt przejazdu uczestnikdw(w obie strony):

................................................................................................................................. ztotych
(llos¢ osob X kwota = suma)
2. Koszt ubezpieczenia uczestnikow
................................................................................................................................. ztotych
(llos¢ osob X kwota = suma)
3. Koszt wyzywienia:
................................................................................................................................. ztotych
(llos¢ oséb X ilg¢ dni X kwota = suma)
4. Koszt noclegow
................................................................................................................................. ztotych
(llos¢ osob X ilg¢ dni X kwota = suma)
5. Koszt zakupu nagrod rzeCzowWyCh............uuuviiiiiiiiii e ztotych
(kwota)
6. Koszt biletow wskpu ( muzeodw, innych obiektow — jakich?
..................................................................................................................... ztotych
(kwota)
7. Inne koszty —(jakie - prosz uzasadrg):
............................................................................................................ ztotych
(kwota)
EACZNY KOSZT WYJAZDU et ztotych

KrakOw, dnia ...
quetka i podpis organizatora



Zatacznik nr 4 do regulaminu

pieczka gimnazjum

SPRAWOZDANIE KO NCOWE

zZ realizacji wyjazdu w ramach Programu pn. Poznanielawnych Kresow Wschodnich

Rzeczypospolitej przez krakowskich gimnazjalistéw
(sprawozdanie natg sporadzi¢ w dwdch egzemplarzach)

Czes¢ | - Sprawozdanie merytoryczne

Lp. |Wyszczegolnienie Informacje placOowki

1. [Gimnazjum

2. |Adres/dzielnica

3. |Termin wyjazdu

4. |Miejsca iokres

pobytu

5. |Liczba uczestnikOw: .........cc.............: -dZDA UCZNIOW:........ovvviiiiiiiree
- liczba opiekundw (liczona zgodnie agad
okreslona w punkcie 3 regulaminu)...............

6. |Opis realizacji programu:




Czesé 1l - Sprawozdanie z wykonania wydatkow

Rozliczenie ze wzgdu na rodzaj kosztow (w zi)

Lp. Rodzaj kosztow Koszt catkowity W tym rozliczonew ramach
dofinansowania

1. Zakwaterowanie

2. Ubezpieczenie
uczestnikow
wyjazdu

3. Zakup:

3a. | Wyzywienia

3b. | Nagréd

3c. | Biletow ( przejazdow
wstepow)

4. Wynajem srodkéw
transportu

5. Inne — prosz podat
jakie?

KrakOw, dnia ...
piatia i podpis organizatora

Zafaczniki:

1. Potwierdzona lista uczestnikow (oryginat).

Wypetnia Wydziat Urz edu Miasta Krakowa
Akceptug sprawozdanie

ie@rtka i podpis pracownika Wydziat







