ZARZADZENIE NR 927/2009
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
Z. DNIA 30 kwietnia 2009 r.

w sprawie wdrozenia aplikacji informatycznej System Ewidencjonowania Zbioréw
Administrowania i Monitorowania ,,SEZAM”.

Na podstawie art. 33 ust 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz.
1591, z pozn. zm.), art. 36 ust 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. 2002 r.
Nr 101 poz. 926, z p6ézn. zm.) oraz Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 29
kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych
1 organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania
danych osobowych (Dz.U. 2004 r. Nr 100 poz. 1024), zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1
1) Wdraza si¢ w Urzedzie Miasta Krakowa aplikacje informatyczna System
Ewidencjonowania Zbiorow Administrowania i Monitorowania, w skrocie SEZAM.
2) Zakres funkcjonalny aplikacji obejmuje:

a) zarzadzanie ewidencja zbioréw danych w tym zbioréw danych osobowych,

b) zarzadzanie ewidencja rejestrow wystgpujacych w ramach zbioréw danych,

c) zarzadzanie ewidencja systemow i aplikacji przetwarzajacych informacje w zbiorach
danych,

d) zarzadzanie ewidencja uzytkownikow SI UMK, w tym ich uprawnieniami do
przetwarzanych informacji oraz uprawnieniami do korzystania z zasobow SI UMK
(aplikacje i systemy),

e) obstuge procesdOw przyznawania i anulowania upowaznien do przetwarzania danych
osobowych,

f) obshigg procesow przyznawania i anulowania dost¢pu do SI UMK oraz uprawnien do
korzystania z zasobow SI UMK (aplikacje i systemy).

§2
Ilekro¢ w niniejszym Zarzadzeniu jest mowa o:
,Koordynatorze PBI” — nalezy przez to rozumie¢ pracownika komorki organizacyjnej
wyznaczonego przez Dyrektora do prowadzenia spraw zwiazanych z realizacja Polityki
Bezpieczenstwa Informacji,
,JKKomérce” — rozumie si¢ przez to komorke organizacyjng Urzedu Miasta Krakowa,
,MJO” — rozumie si¢ miejska jednostkg organizacyjna,
,Uprawnieniu” — rozumie si¢ przez to uzyskanie dostgpu do korzystania z zasobéw SI UMK,
,Upowaznieniu” — rozumie si¢ przez to upowaznienie do przetwarzania danych osobowych,
,,PBI” — rozumie sig przez to Polityke Bezpieczenstwa Informacji,
»SI UMK” — rozumie si¢ przez to System Informatyczny Urz¢du Miasta Krakowa,
,»ABI” — rozumie si¢ przez to Administratora Bezpieczenstwa Informacji,
,»,MAI” — rozumie si¢ przez to Merytorycznego Administratora Informacji,
LAI” - rozumie si¢ przez to Administratora Informacji przetwarzanych w Systemie
Informatycznym Urzedu Miasta Krakowa.



§3

Do koordynowania i monitorowania zadan realizowanych w aplikacji SEZAM przez komorki
organizacyjne UMK wyznacza si¢ Referat Systemow Informacyjnych w Wydziale
Organizacji i Nadzoru, w ramach, ktorego dziata Gospodarz aplikacji.

1)

2)

3)

4)

§ 4

Kierujacy komérkami organizacyjnymi Urzgdu Miasta Krakowa:

a) odpowiadaja pod wzgledem formalnym i merytorycznym za informacje zamieszczone
w aplikacji SEZAM w zakresie kompetencji komorek organizacyjnych, ktorymi
kieruja,

b) wyznaczaja Koordynatorow PBI,

c) akceptuja wnioski: o utworzenie i anulowanie konta w domenie; wydanie,
modyfikacj¢, anulowanie upowaznien do przetwarzania danych osobowych; wydanie,
modyfikacj¢, anulowanie uprawnien do aplikacji,

d) wyznaczaja osoby uprawnione do akceptowania wnioskow w ich imieniu,

e) wydaja wewnetrzne polecenia shuzbowe regulujace odpowiedzialno$¢ imienna
pracownikow upowaznionych do pracy w aplikacji SEZAM,

f) wnioskuja o dostgp do zasobow SI UMK dla pracownikdéw, stazystow, osob
zatrudnionych na umowg o dzielo, umowe zlecenie, elektronicznie za posrednictwem
aplikacji SEZAM.

Koordynatorzy PBI:

a) inicjuja proces o utworzenie i anulowanie konta w domenie,

b) inicjuja proces o nadanie, modyfikacj¢ i anulowanie uprawnien do aplikacji SI UMK,

¢) inicjuja proces o nadanie, anulowanie i modyfikowanie upowaznien do przetwarzania
danych osobowych dla pracownikoéw wiasciwej komorki,

d) wspolpracuja z Administratorem Bezpieczenstwa Informacji i Gospodarzem aplikacji
w zakresie kompetencji komorek,

e) odpowiadaja za kompletno$¢ informacji zamieszczonych w aplikacji SEZAM
w zakresie kompetencji swoich komorek oraz za aktualno$¢ tych danych.

Role i odpowiedzialnos¢ MAI, Administratora Technicznego oraz Gospodarza aplikacji

okreslono w Zarzadzeniu nr 1536/2007 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 18 lipca 2007

roku w sprawie wprowadzenia Instrukcji Zarzadzania Systemem Informatycznym Urzedu

Miasta Krakowa (z p6zn. zm).

Kompetencje ABI i Al przetwarzanych w SI UMK okreslono w Zarzadzeniu nr 257/2008

Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 7 lutego 2008 roku w sprawie zmiany zarzadzenia Nr

243/2007 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 7 lutego 2007 roku w sprawie wprowadzenia

Polityki Bezpieczenstwa Informacji Urzedu Miasta Krakowa (z p6zn. zm).

§5

. Uprawnienia do pracy w SI UMK dla pracownikow, praktykantow, stazystow,

pracownikéw na umowg zlecenie, umowe o dzieto:

1) Dostgp do SI UMK jest przyznawany za posrednictwem aplikacji SEZAM po
zainicjowaniu procesu o utworzenie konta w domenie i uzyskaniu akceptacji.

2) Dostep do aplikacji ST UMK jest przyznawany za posrednictwem aplikacji SEZAM po
zainicjowaniu procesu o nadanie uprawnienia i uzyskaniu akceptacji.

3) Zmiang uprawnien w przyznanych aplikacjach SI UMK uzyskuje si¢ po zainicjowaniu
procesu modyfikacja uprawnienia i uzyskaniu akceptacji.



3.

4)
5)
6)

7)

Odebranie uprawnien do aplikacji nastgpuje po zainicjowaniu procesu o anulowanie
uprawnienia i uzyskaniu akceptacji.

Przestane wnioski akceptuje MAI 1 przekazuje je do realizacji do odpowiedniego
Administratora Technicznego aplikacji.

Przed otrzymaniem dostgpu do SI UMK oraz identyfikatora uzytkownika, kazda osoba
musi podpisa¢ o$wiadczenie o zachowaniu poufnosci.

Oryginaty podpisanych os$wiadczen o zachowaniu poufnosci przechowywane sa u
ABIL.

Uprawnienia do pracy w ST UMK dla 0s6b zewngtrznych:

1)

2)

3)
4)

5)

6)

7)

Dostep do SI UMK oraz do aplikacji ST UMK moga posiada¢ takze pozostale osoby

zewngtrzne:

a) pracownicy miejskich jednostek organizacyjnych,

b) pracownicy podmiotéw nie ujetych powyzej na podstawie odrebnej umowy (np.
umowy o $wiadczenie ushugi wsparcia technicznego),

c) inne osoby zewngtrzne nie wymienione w pkt 1.

Osoby zewngetrzne, o ktorych mowa w pkt 1) ubiegajace si¢ o dostgp do SI UMK

musza przedlozy¢ w formie pisemnej odpowiedni wniosek, ktorego wzor

przedstawiono w zataczniku do niniejszego zarzadzenia.

Kazda miejska jednostka organizacyjna oraz kazdy podmiot moze przedlozy¢ jeden

wspoIny wniosek w formie pisemnej dla kilku swoich pracownikow.

Osoba upowazniona do przedlozenia wniosku w formie pisemnej, jest kierujacy

miejska jednostka organizacyjna lub podmiotem.

Wypetiony wniosek w formie pisemnej akceptuje ABI i kopie wniosku przekazuje do

realizacji do odpowiedniego Koordynatora PBI, ktory inicjuje odpowiedni proces w

aplikacji SEZAM.

Przed otrzymaniem dostgpu do SI UMK oraz identyfikatora uzytkownika, kazda osoba

musi podpisa¢ o§wiadczenie o zachowaniu poufnosci.

Oryginaty podpisanych o$wiadczen o zachowaniu poufnosci oraz zgloszonych

wnioskow 0sdb zewngtrznych przechowywane sa u ABI.

Upowaznienia do przetwarzania danych osobowych:

1)

2)

3)

4)

5)
6)

7)

Whiosek o wydanie upowaznienia do przetwarzania danych osobowych przedktadany
jest za pomoca aplikacji SEZAM po zainicjowaniu procesu o nadanie upowaznienia.
Zglaszanie zmian w upowaznieniu do przetwarzania danych osobowych nastepuje
elektronicznie za pomoca aplikacji po zainicjowaniu procesu o modyfikacje
upowaznienia.

Anulowanie upowaznien do przetwarzania danych osobowych, ktorym uplynat termin
waznosci nastgpuje automatycznie w systemie.

Anulowanie upowaznien wydanych bezterminowo lub przed uptywem terminu ich
wazno$ci nastgpuje elektronicznie po zainicjowaniu procesu o anulowanie
upowaznienia.

Przestane wnioski akceptuje ABI, ktory na ich podstawie wydaje upowaznienia do
przetwarzania danych osobowych.

Przed otrzymaniem upowaznienia do przetwarzania danych osobowych, kazda osoba
musi podpisa¢ zobowiazanie do przestrzegania PBI.

Oryginaly podpisanych zobowiazan do przestrzegania PBI przechowywane sa u ABL



§6
Traci moc Regulamin przyznawania dostgpu do SI UMK stanowiacy zatacznik nr 6 do
Instrukcji Zarzadzania SI UMK wprowadzonej Zarzadzeniem nr 1536/2007 Prezydenta
Miasta Krakowa z dnia 18 lipca 2007 roku.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia podpisania.

Prezydent Miasta Krakowa
/-1



Zatacznik
do zarzadzenia Nr 927/2009
Prezydenta Miasta Krakowa
z dnia 30 kwietnia 2009 r.

............................................ Krakow, dnia .....................

Nazwa firmy/ Miejska Jednostka Organizacyjna *

WNIOSEK
O PRZYZNANIE DOSTEPU DO SI UMK

Proszg o przyznanie dostgpu do Systemu Informatycznego Urzgdu Miasta Krakowa oraz przyznanie
Identyfikatorow Uzytkownika w ST UMK*, w celu:

dla nastgpujacych osob:

LP. | Imig i Nazwisko PESEL

1.

3.

Dane teleadresowe:

Petna Nazwa Firmy:

A I (o1 PSPt
NP e
RE GO o e e
Dane kontaktowe (tel, fax, email): ..o e
Adres korespondencyjny:

Dostgp do danych osobowych: TAK/NIE*

Dostgp ma by¢ przyznany: *

a) na czas nieokreSlony,

b) naokresod............... do....ooeniis
Dostgp ma by¢ przyznany: *

a) bezposrednio

b) zdalnie

Lista zadan przewidzianych do realizacji w SI UMK z wykorzystaniem tego dostgpu:

L.

2.

Jednocze$nie zobowiazujg si¢ do pokrycia kosztow zwiazanych z usuwaniem ewentualnych uszkodzen SI UMK,
jakie moga by¢ nastgpstwem dziatan os6b uzyskujacych dostgp. Roszczen odszkodowawczych wynikajacych z
powstatej szkody, Urzad Miasta Krakowa dochodzi¢ bgdzie na zasadach ogdlnych, w postgpowaniu przed sadem
wiasciwym dla siedziby Urzedu.

Akceptacja Administratora Bezpieczenstwa Podpis osoby wypetniajacej wniosek
Informacji

*niepotrzebne skresli¢




