Zatgcznik do instrukciji

termin przekazania

szczegoOtowose informacii
ewidencji stanowigcych Sposob
Ip. rodzaj wydatku forma informacji zaangazowania podstawe do zrédto informacji . -
wydatkéw zaangazowania eWIdeanI
. wydatkow
budzetowych budzetowych
| |wydatki biezace, w tym:
osobowe, w tym:
dokument zawierajgcy wyliczenie kwoty faktycznego wynagrodzenia roczna do 31.
rocznego. Dokument jest opracowany na podstawie uméw o prace z Klasyfikacja stycznia danego
1 wynagrodzenia brutto  |uwzglednieniem wszystkich skfadnikdw wynagrodzen zgodnie z budzetowa roku Wydziat Organizaciji i polecenie
(umowy o prace) przepisami o wynagrodzeniach (kwota umowy o prace + wystuga lat +  |nr zadania kategoria korekta do 3-go Nadzoru ksiegowania
nagrody jubileuszowe + odprawy emerytalne), w przypadku zmian zadania dnia miesigca za m
comiesieczny dokument korygujgcy roczne wyliczenie. ¢ poprzedni
roczna do 3-go
dokument zawierajacy wyliczenie kwoty faktycznego dodatkowego Klasyfikaca 22';2;';;22;0 %
2 dodatkowe wynagrodzenia rocznego. Dokument jest opracowany zgodnie z budzetowa roku. za ktory iest Wydziat Organizacji i polecenie
wynagrodzenie roczne ([przepisami ustawy o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla nr zadania kategoria nal e’zn o vl Nadzoru ksiegowania
pracownikow j.s.t. zadania korekta ’po
dokonaniu wyptaty
sktadki, w tym:
roczna do 31.
sktadki na dokument zawierajgcy wyliczenie kwoty faktycznej sktadki roczne;. Klasyfikacja stycznia danego
3 ubezpieczenia Dokument jest opracowany zgodnie z przepisami ustawy o systemie budzetowa roku Wydziat Organizagji i polecenie
spoteczne ptacone ubezpieczen spotecznych, w przypadku zmian comiesigeczny dokument  [nr zadania kategoria | korekta do 3-go Nadzoru ksiegowania
przez pracodawce korygujgcy roczne wyliczenie. zadania dnia miesigca za m1
C poprzedni
roczna do 31.
sktadki na fundusz dokument zawierajgcy wyliczenie kwoty faktycznej skfadki roczne;j. Klasyfikacja stycznia danego
Dokument jest opracowany zgodnie z przepisami o systemie budzetowa roku Wydziat Organizacji i polecenie
4 |pracy ptacone przez . X . L X ) . .
ubezpieczen spotecznych, w przypadku zmian comiesieczny dokument |nr zadania kategoria |korekta do 3-go Nadzoru ksiegowania
pracodawce zadania

korygujacy roczne wyliczenie.

dnia miesigca za m-
C poprzedni
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roczna do 31.
. o stycznia danego
dokument zawierajacy wyliczenie wysokosci odpisu na ZFSS zgodnie z |Kiasyfikacja roku . o .
. : L . . . - . budzetowa Wydziat Organizacji i polecenie
5 |odpisy na ZFSS obowigzujgcymi przepisami ustawy o ZFSS oraz dokument korygujacy . . |korekta do 3-go . .
. . ; nr zadania kategoria . Nadzoru ksiegowania
to wyliczenie na koniec roku. zadania stycznia roku
nastepnego za rok
poprzedni
bezosobowe w tym:
klasyfikacja
. . . . . budzetowa L. .
6 [wynagrodzenia umowy zlecenia lub umowy o dzieto i aneksy do uméw r zadania kategoria |2 biezaco Wydziat merytoryczny |GRU
zadania
sktadki na Klasyfikacja do 3-go kazdego
ubezpieczenia zbiorczy wykaz naliczenh stwierdzjgcy dokonanie zaptaty sktadek - budzetowa - polecenie
7 X , . . . . |m-ca zam-c Wydziat Finansowy . .
spoteczne ptacone rozksiegowanie na wydziaty,zadania nr zadania kategoria poprzedni ksiegowania
przez pracodawce Zadania
sktadki na fundusz . D . . Klasyfikacja do 3-go kazdego .
zbiorczy wykaz naliczenh stwierdzjgcy dokonanie zaptaty sktadek - budzetowa A polecenie
8 [pracy ptacone przez |\ <iegowanie na wydzialy, zadania nr zadania kategoria | o 22 "¢ Wydziat Finansowy ksiegowania
pracodawce €9 Wy Y, sadania poprzedni €9
klasyfikacja
p budzetowa . .
umowy, aneksy do uméw nr zadania kategoria |2 biezgco Wydziat merytoryczny [(GRU
zadania
zakup materiatow P ; i ; ; Ao Klasyfikacja do 3-go kazdego
‘ p’ ’ zaciggniete zobowigzania bez formy pisemnej zamdwienia (faktury, budzetowa M-Ca 23 M-C Wvdziat ¢ WYBUD
srodkow trwatych i | rachunki, zaliczki i inne) nr zadania kategoria [ 22 28 T yaziat meryloryczny
9 wyposazenia i.t.p., zadania poprzedni
w tym klasyfikacja ~ ;

SHi i pisma w sprawie zwolnienia srodkéw z umow oraz dotyczgce korekty  |budzetowa do 3-go kazdego polecenie
wspotlinansowanis ze . . ¢ vadania kateqoria |M-C@ 28 M-C Wydziat merytoryczny | o :
Srodkow ununych Zaangazowania i J poprzedni siggowania

S . . , , T Klasyfikacja do 3-go kazdego .
zaciggniete zobowigzania bez formy pisemnej zamdwienia (faktury, budzetowa . polecenie
. L o . . . X . |m-caza m-c Wydziat merytoryczny . .
rachunki, zaliczki i inne) - dot. ptatnosci ze srodkéw unijnych nr zadania kategoria ksiegowania

zadania

poprzedni
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. wydatkow
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klasyfikacja
P budzetowa L. .
umowy, aneksy do umow r zadania kategoria |2 biezaco Wydziat merytoryczny GRU
zadania
umowy, aneksy do uméw bez okreslenia ich wartosci-ptatnosci ';'a(?}’ﬁ:‘acja do 3-go kazdego
dokonywane na podstawie faktur (umowy o dostawy: wody, energii nfzzz::;':kategoria m-ca za m-c Wydziat merytoryczny |WYBUD
elektrycznej, cieplnej, ustug telefonicznych, ustug pocztowych i inne) 2adania poprzedni
_— . . . . - Klasyfikacja do 3-go kazdego
zaciggniete zobowigzania bez formy pisemnej zamoéwienia (faktury, budzetowa .
K stu : N o dania katedoria | M-C@ 28 M-C Wydziat merytoryczny (WYBUD
Zakup ustug, rachunki, zaliczki,delegacje i inne) nr zadania kategoria .
dania poprzedni
10 w tym za
wspoffinansowanie ze | . o . . Klasyfikacja do 3-go kazdego .
$rodkéw unijnych pisma w sprawie zwolnienia srodkéw z umow oraz dotyczgce korekty  |budzetowa M-Ca 23 M-C Wvdziat mervtorvezn polecenie
zaangazowania nr zadania kategoria dni y yroryezny ksiegowania
zadania poprzeadni
) . ) o klasyfikacja )
pobranie przez ban_k (dp\{VOd - wyciag bar_wlfowy). prowizje bankowe, budzetowa _|na biezaco Wydziat Finansowy pollecenle .
opfaty za przelewy i ksigzeczki czekowe i inne nr zadania kategoria ksiegowania
zadania
N . . . . o Klasyfikacja do 3-go kazdego .
zaciggniete zobowigzania bez formy pisemnej zaméwienia (faktury, budzetowa . polecenie
. L - . ) o . . |m-cazam-c Wydziat merytoryczny . .
rachunki, zaliczki i inne) - dot. ptatnosci ze srodkéw unijnych nr zadania kategoria . ksiegowania
zadania poprzedni
o na biezgco, na
, . . , Klasyfikacja podstawie wniosku .
zakupy dewiz na delegacje zagraniczne, w tym odbywane w zwigzku z  |budzetowa . . polecenie
11 T i e ) . - . ._ [uruchamiajgcego  |Wydziat merytoryczny . .
realizacjg programow wspotfinansowanych ze srodkéw unijnych nr zadania kategoria | . : ksiegowania
. : Srodki na zakup
zakup dewiz, w tym w zadania dewiz
ramach programow
L {wspotfinansowanych ze
$rodkow unijnych o na biezgco, na
zwrot niewykorzystanych dewiz na delegacje zagraniczna, w tym Klasyfikacja podstawie zwrotu .
igzku z realizacjg programow wspétfinansowanych ze $rodkow budzetowa do kasy lub wpfaty |Wydziat Finanso polecenie
W zwigz 1a prog p Yy nr zadania kategoria y Wy ksiegowania
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Il [wydatki majatkowe:
klasyfikacja
. . . przelew dotacji na podstawie wniosku o uruchomienie srodkow budzetowa . Instytucje Kultury i Z-dy
1|inwestycje - dotacje budzetowych r zadania kategoria | biezgco Budzetowe WYBUD
zadania
. ] . o . klasyfikacja
umowy, .aneksy do umodw, akty notarialne dot. zaangazowania srodkéw budzetowa _|na biezaco Wydziat merytoryczny |GRU
roku b|ezacego nr zadania kategoria
zadania
klasyfikacja
faktury z odroczonym terminem ptatnosci, akty notarialne - ptatnosci budzetowa do 3-go kazdego Wvdziat mervtorvezn polecenie
dotyczace lat przysztych nr zadania kategoria |miesigca y ytoryezny ksiegowania
. . zadania
2 |inwestycje —
] ) ] ] ] klasyfikacja ]
zamlqgnlete. zobowazama z.t.ytulu zaliczek na opfaty sgdowe, optaty za budzetowa _ dq 3-_go kazdego Wydziat merytoryczny |WYBUD
wypisy z ksigg wieczystych i innych opfat. nr zadania kategoria miesigca
zadania
klasyfikacja
pisma w sprawie zwolnienia srodkéw z umow oraz dotyczgce zwrotdw  |budzetowa do 3-go kazdego |Wydziat merytoryczny |polecenie
niewykorzystanych srodkéw w danym roku nr zadania kategoria |miesigca jednostki podlegte ksiegowania
zadania
_ _ o . o . Kasyfikacia
3 majgtkowe (udziaty, przelew srodkéw na postawie dyspozycji Wydziatu zgodnie z budzetowa na biez3co Wydziat merytoryczny |WYBUD

akcje)

harmonogramem

nr zadania kategoria
zadania
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budzetowych wydatkow
budzetowych
swiadczenia na rzecz
]| b
0s6b fizycznych:
dokument zawierajgcy wyliczenie kwoty na $wiadczenia rodzinne na
A ; ; ; ; ; klasyfikacja |
Swiadczenia rodzinne - rok b'?ZaCY | lata przxsz}e. Wyllpzenle kVYOt nast.epUJe zgodnie z . budzetowa do 3-go kazdego |Wydziat Swiadczen polecenie
1 ) przepisami ustawy o swiadczeniach rodzinnych i uchwaty Rady Miasta . ) L . . .
decyzje X L . g . nr zadania kategoria | miesigca Socjalnych ksiegowania
Krakowa w sprawie ustanowienia jednorazowej zapomogi finansowej z  |,44ania
tytutu urodzenia dziecka
. C . . . . : ; klasyfikacja ;
fundu§z alimentacyjny dokumt_ent zawierajgcy wyllczen.le kV\{oty na fundusz.ahmenta.cyjny na bodetonn do 3-go kazdego | Wydziat Swiadczen polecenie
2 |decyzje -od rok biezacy i lata przyszte. Wyliczenie kwot nastepuje zgodnie z . . L . : :
) ) ) 5 , nr zadania kategoria |miesigca Socjalnych ksiegowania
01.10.2008r przepisami ustawy pomocy osobom uprawnionym do alimentéw. zadania
sktadki na I . . . - ; klasyfikacja
ubezpieczenia dokument zawleraj_acy wyliczenie l.<woty ski_a dki na ro.k b|§zacy | lata budzetowa do 3-go kazdego |Wydziat Swiadczen polecenie
3 przyszte. Wyliczenie kwot nastepuje zgodnie z przepisami ustawy o . ) o . . .
spoteczne pfatne z ) . ) nr zadania kategoria | miesigca Socjalnych ksiegowania
budzetu pafistwa systemie ubezpieczen spofecznych. zadania
skftadki na dokument zawierajgcy wyliczenie kwoty sktadki na rok biezgcy i lata Klasyfikacja
4 ubezpieczenia przyszte. Wyliczenie kwot nastepuje zgodnie z przepisami ustawy o budzetowa do 3-go kazdego  |Wydziat Swiadczen polecenie
zdrowotne ptatne z swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkow nr zadania kategoria [miesigca Socjalnych ksiegowania
budzetu panstwa publicznych. zadania
dokument zawierajgcy wyliczenie kwoty na dodatki mieszkaniowe na rok|yasyfikacja
5 dodatki mieszkaniowe - [biezacy i lata przyszte. Wyliczenie kwot nastepuje zgodnie z przepisami |budzetowa do 3-go kazdego |Wydziat Swiadczen polecenie
decyzje ustawy o dodatkach mieszkaniowych i rozporzgdzeniem RM w sprawie |nr zadania kategoria | miesigca Socjalnych ksiegowania
dodatkéw mieszkaniowych. zadania
IV|dotacje:
klasyfikacja
umowy, aneksy do umow :?gzzz’r:’:kategoria na biezaco Wydziat merytoryczny |GRU
zadania
1 |dotacje
) . ) . klasyfikacja
przelew srodkéw na podstawie dyspozycji Wydziatu zgodnie z budzetowa na biezaco Wydziat merytoryczny |WYBUD

harmonogramem

nr zadania kategoria
zadania




