ZARZADZENIE NR 505/2009
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
Z. DNIA 13 marca 2009 r.

w sprawie zasad (polityki) rachunkowosci w Urzedzie Miasta Krakowa.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity Dz.
U. z 2001 r. Nr 142 poz.1591 z pozn. zm.), art. 4 ust. 1 i art. 10 ust 1-3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2002 r. Nr 76 poz. 694 z pozn. zm.) oraz § 10 Zarzadzenia
Nr 175/2009 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 5 lutego 2009 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Miasta Krakowa zarzadza sig, co nastgpuje:

§1

Dokumentacje opisujacg zasady (polityke) rachunkowosci w Urzgdzie Miasta Krakowa

stanowig Zarzadzenia Prezydenta Miasta Krakowa w nastgpujacych sprawach:

1) zaktadowego planu kont;

2) instrukcji okreslajacej zasady sporzadzania, obiegu 1 kontroli oraz przechowywania
1 zabezpieczenia dokumentow ksiegowych 1 ksigg rachunkowych w Urzedzie Miasta
Krakowa;

3) instrukcji okreslajacej zasady ewidencji ksiegowej zadan dofinansowanych ze srodkow
Gminnego / Powiatowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej dla
miejskich jednostek organizacyjnych;

4)  instrukcji ewidencjonowania skfadnikow majatku trwaltego Urzedu Miasta Krakowa oraz
mienia ruchomego Gminy Miejskiej Krakoéw 1 Skarbu Panstwa stanowigcego srodki
trwale nalezace do grupy 3 do 9 wedhug klasyfikacji srodkéw trwatych;

5) zasad ewidencjonowania majatku trwalego stanowigcego wilasnos¢ lub wspotwiasnose
Gminy Miejskiej Krakow, Miasta Krakow — miasta na prawach powiatu oraz Skarbu
Panstwa;

6) zasad prowadzenia ilosciowej ewidencji gruntéw stanowigcych wlasnos¢, wspotwlasnosé
lub bedacych w uzytkowaniu wieczystym Gminy Miejskiej Krakow, Miasta Krakow
— miasta na prawach powiatu oraz Skarbu Panstwa;

7)  instrukcji gospodarki magazynowej w Urzedzie Miasta Krakowa;

8) instrukcji ewidencji 1 kontroli drukoéw S$cistego zarachowania w Urzgdzie Miasta
Krakowa;

9) instrukcji kasowej w Urzedzie Miasta Krakowa;

10) instrukcji okreSlajace; zasady wnoszenia 1 zwrotu wadium oraz zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy w postepowaniach o udzielenie zamowienia publicznego;



11)

12)
13)
14)
15)
16)
17)
18)
19)

20)

21)

22)

instrukcji okreslajacej zasady wnoszenia 1 zwrotu wadium oraz zaliczek pobieranych
tytulem zabezpieczenia kosztéw w przypadku uchylenia si¢ od zawarcia umowy
w postepowaniach przetargowych na zbycie nieruchomos$ci organizowanych przez
Wydziat Skarbu Miasta Urzedu Miasta Krakowa;

zasad ewidencji 1 poboru podatkdéw, oplat 1 naleznosci cywilnoprawnych w Wydziale
Podatkow 1 Optat;

dopuszczenia do eksploatacji w Urzedzie Miasta Krakowa programéw komputerowych
w zakresie obstugi finansowej;

instrukcji inwentaryzacji w Urzedzie Miasta Krakowa;

okreslenia zasad rachunkowosci w zakresie zaliczania dochodow budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego do przychodéw urzedu jednostki samorzadu terytorialnego
oraz ewidencji odpisow aktualizujgcych warto$¢ naleznosci;

ewidencji zaangazowania wydatkow budzetowych oraz dochodéw wiasnych w Urzgdzie
Miasta Krakowa;

ewidencji ksiggowej 1 sporzadzania sprawozdan budzetowych Rb-WS w zakresie
wydatkow strukturalnych ponoszonych przez Urzad Miasta Krakowa;

w sprawie podpisywania pism i dokumentow;

w sprawie krajowych i1 zagranicznych wyjazdow stuzbowych;

obiegu dokumentéw poszczegdlnych projektow i programéw realizowanych ze srodkdéw
funduszy pomocowych;

zasad ewidencjonowania czasu pracy oraz rozliczania kosztu pracy wykonanej przez
jednostki realizujace projekty Gminy Miejskiej Krakow wspotfinansowane z Programow 1
Funduszy Unii Europejskiej 1 innych poza unijnych zrodel finansowania w komorkach
organizacyjnych Urzedu Miasta Krakowa;

ustalenia harmonogramu realizacji dochodow 1 wydatkow budzetu Miasta Krakowa.

§ 2

Traci moc Zarzadzenie Nr 895/2007 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 23 kwietnia 2007 r. w
sprawie zasad (polityki) rachunkowos$ci w Urzedzie Miasta Krakowa.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Krakowa

/-1






