ZARZADZENIE NR 391/2009
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
Z. DNIA 3 marca 2009 r.

w sprawie podzialu na wewnetrzne komorki organizacyjne oraz szczegélowego zakresu
dzialania Wydzialu Skarbu Miasta.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity
z 2001 r. Dz. U. Nr 142 poz. 1591 z p6zn. zm.) zarzadza sig, co nastgpuje :

§1

Wydziatem Skarbu Miasta kieruje Dyrektor.

. Dyrektorowi Wydzialu podlega bezposrednio:
1/ dwoch Zastgpcow Dyrektora

2/ Referat Organizacyjny.

N —

§2
W sklad Wydziatu Skarbu Miasta wchodza nastepujace wewngtrzne komorki organizacyjne:

1. Referat Zbywania Nieruchomos$ci na Rzecz Osob Fizycznych i Prawnych  GS-01

2. Referat ds. Spotdzielni Mieszkaniowych, Trwatego Zarzadu i Uzytkowania GS-02
3. Referat Wspotwlasnosci, Zasiedzen, Rozwiazywania Umow Uzytkowania Wieczystego
i Roszczen Osob Prawnych GS-03
4. Referat Zbywania Lokali GS-04
5. Referat Przetargdéw i Zamian GS-05
6. Referat Dzierzaw, Uzyczen i Stuzebnosci GS-06
7. Referat Nabywania Nieruchomosci GS-07
8. Referat Uprawnien Wiascicielskich i Ewidencji Majatku GS-08
9. Referat Opfat i Badania Sposobu Zagospodarowania Nieruchomos$ci Oddanych w
Uzytkowanie Wieczyste GS-09
a) Stanowisko ds. Badania Sposobu Zagospodarowania Nieruchomo$ci Oddanych w
Uzytkowanie Wieczyste GS-09-1
10. Referat ds. Spotek i Fundacji GS-10
11. Referat Zwrotu Wywtlaszczonych Nieruchomosci GS-11
12. Referat Gospodarowania Nieruchomos$ciami Skarbu Panstwa GS-12
13. Referat Organizacyjny GS-13
14. Referat Wywtlaszczen i Odszkodowan GS-14
15. Referat Odszkodowan Zwiazanych z Realizacja Inwestycji Drogowych GS-15



§3

Do szczegolowego zakresu dzialania Referatu Zbywania Nieruchomosci na Rzecz Oséb
Fizycznych i Prawnych (GS-01) nalezg sprawy:

1.

Przekazywanie nieruchomos$ci stanowiacych wlasno$¢ Gminy Miejskiej Krakow
w formie darowizny na cele publiczne a takze jako przedmiot darowizny migdzy

jednostkami samorzadu terytorialnego lub ze Skarbem Panstwa.
-art. 13 ust. 2 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity Dz. U. z
2004 r. Nr 261 poz. 2603 z pézn. zm.) — G/W, P/W

Zbywanie nieruchomosci stanowiacych wlasno§¢ Gminy Miejskiej Krakéw na rzecz

Skarbu Panstwa lub innych jednostek samorzadu terytorialnego.
-art. 13 ust.l, art. 14 ust.] ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst
Jjednolity Dz. U. z 2004 r. Nr 261 poz. 2603 z pozn. zm.) — G/W,P/W

Sprzedaz na rzecz os6b fizycznych 1 prawnych (z wylaczeniem spotdzielni

mieszkaniowych) nieruchomosci gruntowej oddanej w uzytkowanie wieczyste.
-art. 32 ust.1i 2 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity r. Dz.
U.z2004 Nr 261 poz. 2603 z pozn. zm.) — G/'W, P/'W

Przenoszenie wlasnosci nieruchomosci gruntowej oddanej w uzytkowanie wieczyste na
rzecz osOb fizycznych i prawnych (z wyjatkiem spoldzielni mieszkaniowych) migdzy
Skarbem Panstwa a jednostkami samorzadu terytorialnego oraz migdzy jednostkami
samorzadu terytorialnego - w drodze umowy za powiadomieniem jej uzytkownika
wieczystego.

-art. 32 ust. 3 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity Dz. U. z
2004 r. Nr 261 poz. 2603 z pézn. zm.) — G/'W, P/W

Zbywanie nieruchomosci stanowiacych wlasno$¢ Gminy Miejskiej Krakoéw na rzecz osob
fizycznych oraz prawnych, ktore prowadza dziatalno§¢ charytatywna, opiekuncza,
kulturalna, lecznicza, o$wiatowa, naukowa, badawczo-rozwojowa, wychowawcza,
sportowa lub turystyczna, na cele niezwiazane z dzialalnoScia zarobkowa a takze

organizacjom pozytku publicznego na cel prowadzonej dziatalno$ci pozytku publicznego.
-art. 37 ust. 2 pkt 3 w zw. z art. 68 ust. 1 pkt. 2 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce
nieruchomosciami (tekst jednolity Dz. U. z 2004 r. Nr 261 poz. 2603 z pézn. zm.) — G/W,

Zbywanie na rzecz osOb fizycznych 1 prawnych (z wylaczeniem spotdzielni
mieszkaniowych), nieruchomosci lub jej czgsci stanowiacych wlasnos¢ Gminy Miejskiej
Krakow, jezeli moga poprawi¢ warunki zagospodarowania nieruchomosci przyleglej,
stanowiacej wlasno$¢ lub oddanej w uzytkowanie wieczyste osobie, ktora zamierza te
nieruchomos$¢ lub jej czegsci nabyc, jezeli nie moga by¢ zagospodarowane jako odrgbne
nieruchomosci.

-art. 37 ust. 2 pkt 6 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity Dz.
U.z2004r. Nr261 poz. 2603 z pézn. zm.)— G/W, P/'W

Zbywanie nieruchomosci na rzecz zarzadzajacego specjalng strefa ekonomiczna, na ktore;j
terenie jest potozona.

-art. 37 ust. 2 pkt 8 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity Dz.
U. z2004 r. Nr 261 poz. 2603 z pézn. zm.)— GW,P/W

Oddawanie w uzytkowanie wieczyste lub sprzedaz gruntoéw stanowiacych wlasnosc¢
Gminy Miejskiej Krakéw przeznaczonych w planach miejscowych na potrzeby
kosciotow.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

-art. 42 ust. 1 ustawy z dnia 17 maja 1989 r. o stosunku Panstwa do Kosciola Katolickiego w
Rzeczpospolitej Polskiej (Dz.U. z 1989 r. Nr 29 poz. 154 z pézn. zm.)— GW,P/W

Zbywanie nieruchomosci na rzecz koSciotdow 1 zwiazkéw wyznaniowych, majacych

uregulowane stosunki z panstwem, na cele dziatalnosci sakralne;.
-art. 37 ust. 2 pkt 10 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity Dz.
U.z2004r. Nr261 poz. 2603 z pézn. zm.) — GW,P/W

Sprzedaz nieruchomosci na rzecz partnera prywatnego lub spoiki, o ktérej mowa w art. 19
ust. 1 ustawy z dnia 28 lipca 2005 r. o partnerstwie publiczno-prywatnym, jako wktad
wlasny podmiotu publicznego w celu realizowania zadan publicznych w ramach
partnerstwa publiczno-prywatnego, z zastrzezeniem art. 25 ustawy z dnia 28 lipca 2005 r.

o0 partnerstwie publiczno-prywatnym.
-art. 37 ust. 2 pkt 11 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity
Dz. U.z 2004 r. Nr 261 poz. 2603 z pézn. zm.) — GW,P/W

Zbywanie nieruchomos$ci stanowiacych wlasnos¢ Gminy Miejskiej Krakow
przeznaczonych pod budownictwo mieszkaniowe, na realizacj¢ urzadzen infrastruktury

technicznej lub innych celow publicznych oraz na rzecz ich dzierzawcow.
-art. 37 ust.3 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity. Dz. U. z
2004 r. Nr 261 poz. 2603 z pozn. zm.) — G/'W, P/W

Przeksztatcanie w drodze decyzji administracyjnej prawa zabudowy nieruchomosci
ustanowionego przed dniem wejScia w zycie dekretu z dnia 26 pazdziernika 1945 r.

o prawie zabudowy w uzytkowanie wieczyste.
-art. 209 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity Dz. U. z 2004
r. Nr 261 poz. 2603 z pozn. zm). - G/'W, P/'W

Oddawanie nieruchomos$ci stanowiacych wlasnos¢ Gminy Miejskiej Krakow
w uzytkowanie wieczyste na rzecz osob fizycznych i prawnych (z wylaczeniem
spotdzielni mieszkaniowych) stosownie do art. 207, 208 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997

r. 0 gospodarce nieruchomos$ciami.
-art. 207,208 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity Dz. U. z
2004 r. Nr 261 poz. 2603 z pozn. zm.) — G/W, P/W

Naliczanie naleznosci za bezumowne korzystanie z nieruchomos$ci stanowiacych
wlasno$¢ Gminy Miejskiej Krakow w zwiazku z prowadzonymi sprawami.

-art. 230 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 1964 Nr 16 poz. 93 z pdzn. zm.),
-zarzqdzenie Nr 260/2004 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 25 lutego 2004 r. w sprawie sposobu
naliczania wynagrodzenia za korzystanie bez tytutu prawnego z nieruchomosci stanowiqcych wtasnosé,
wspotwlasnos¢ bqdz bedgcych w uzytkowaniu wieczystym Gminy Miejskiej Krakow (z pézn. zm.) — G/W,
P/W

Zbywanie nieruchomosci stanowigcych wilasno§¢ Gminy Miejskiej Krakéw na rzecz
samoistnego posiadacza gruntu w dobrej wierze (osoba fizyczna lub prawna,
z wylaczeniem spoldzielni mieszkaniowych), ktory ten grunt zabudowat oraz wspotpraca
z Zespotem Radcow Prawnych w postgpowaniach prowadzonych przez sady w wyzej

wymienionych sprawach.
-art.231 i 151 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. —Kodeks cywilny (Dz.U. z 1964 Nr 16 poz. 93 z pozn. zm.)
- G/W, P/'W

Ustalanie danych adresowych poprzednich wlascicieli nieruchomosci Iub ich
spadkobiercow i zawiadamianie ich o zamiarze uzycia wywlaszczonej nieruchomosci na

inny cel niz okre§lony w decyzji o wywlaszczeniu nieruchomosci.
-art. 136 ust. 2 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity Dz. U. z
2004 r. Nr 261 poz. 2603 z pézn. zm.) — G/W, P/W



17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

Sporzadzanie 1 podawanie do publicznej wiadomos$ci wykazu nieruchomosci

przeznaczonych do sprzedazy i do oddania w uzytkowanie wieczyste.
-art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity Dz. U. z
2004 r. Nr 261 poz. 2603 z pézn. zm.) — G/W, P/'W

Ujednolicanie termindéw uzytkowania wieczystego.
-art. 236 § 1 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. —-Kodeks cywilny (Dz. U. z 1964 Nr 16 poz. 93 z pézn. zm.)

Zmiana umoéw uzytkowania wieczystego w zakresie celu i sposobu zagospodarowania
nieruchomosci.

- § 8 ust. 3 Uchwaly Rady Miasta Krakowa Nr XV/99/03 z dnia 7 maja 2003 r. w sprawie zasad
gospodarowania nieruchomosciami Gminy Miejskiej Krakow (z pdzn. zm)

Przedtuzanie okresu trwania prawa uzytkowania wieczystego.
-art. 236 § 2 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. —Kodeks cywilny (Dz U. z 1964 Nr 16 poz. 93 z pdzn. zm.)

Wystepowanie o opini¢ w sprawie podzialu nieruchomosci stanowiacych wlasnosé
Gminy Miejskiej Krakow w zwiazku z prowadzonymi sprawami.

-art. 97 ust 5 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity Dz. U. z
2004 r. Nr 261 poz. 2603 z pézn. zm.) — G/W, P/W

Wystgpowanie o wpisy w ksiggach wieczystych w sprawach dotyczacych zakresu
dziatania.

-art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o ksiegach wieczystych i hipotece (tekst jednolity Dz. U. z 2001
r. nr 124 poz. 1361 z pozn. zm.) - G/'W, P/'W

Sporzadzanie protokotéw rokowan.
-art. 28 ust 2 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity Dz. U. z
2004 r. Nr 261 poz. 2603 z pézn. zm.) — G/W, P/'W

Zawieranie aktow notarialnych — G/W, P/'W
Nadzor w zakresie przestrzegania warunkow zawartych umow.

Opracowywanie sprawozdan z realizowanych zadan — G/W, P/W

§4

Do szczegotowego zakresu dzialania Referatu ds. Spoldzielni Mieszkaniowych, Trwalego
Zarzadu i Uzytkowania (GS-02) naleza sprawy:

1.

Sprzedaz nieruchomosci oddanej w uzytkowanie wieczyste spotdzielni mieszkaniowej na
jej rzecz.

art. 32 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity Dz. U. z 2004 r.
Nr 261 poz. 2603 z pézn. zm.) — G/W, P/W

Zbywanie nieruchomosci lub jej czesci stanowiacych wlasnos¢ Gminy Miejskiej Krakow
niezbednych dla poprawy warunkow zagospodarowania nieruchomosci przyleglej
stanowiace] wlasnos$¢ lub oddanej w uzytkowanie wieczyste spotdzielni mieszkaniowej,
ktora zamierza t¢ nieruchomo$¢ Iub jej czesci naby¢, jezeli nie moga byc
zagospodarowane jako odrgbne nieruchomosci.

-art. 37 ust. 2 pkt. 6 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity Dz.
U. z2004 r. Nr 261 poz. 2603 z pozn. zm.) - G/W, P/'W



Zbywanie udzialdw w nieruchomosci stanowiacych wtasno$¢ Gminy Miejskiej Krakow
na rzecz spoOldzielni mieszkaniowych, jezeli sa one wspoiwtascicielami tych

nieruchomosci.
-art. 37 ust I pkt 9 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity Dz.
U.z2004r. Nr261 poz. 2603 z pézn. zm.) -G/'W, P/W

Oddawanie nieruchomos$ci stanowiacych wlasnos¢ Gminy Miejskiej Krakow
w uzytkowanie wieczyste spoldzielniom mieszkaniowym stosownie do art. 207, 208
ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomoséciami i art. 35 ustawy z dnia
15 grudnia 2000 r. o spéldzielniach mieszkaniowych — G/W, P/W

Zbywanie nieruchomosci stanowiacych wilasno§¢ Gminy Miejskiej Krakéw na rzecz
samoistnego posiadacza gruntu w dobrej wierze (spoidzielnia mieszkaniowa), ktory ten
grunt zabudowat oraz wspolpraca z Zespolem Radcow Prawnych w postgpowaniach
prowadzonych przez sady w wyzej wymienionych sprawach.

-art. 151 i 231 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz.U. z 1964 Nr 16 poz. 93 z pézn. zm.) -
G/W, P/'W

Przenoszenie wiasnos$ci nieruchomos$ci gruntowej oddanej w uzytkowanie wieczyste
spotdzielni mieszkaniowej — migdzy Skarbem Panstwa a jednostkami samorzadu
terytorialnego oraz migdzy jednostkami samorzadu terytorialnego - w drodze umowy za
powiadomieniem jej uzytkownika wieczystego.

- art. 32 ust. 3 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity Dz. U. z
2004 r. Nr 261 poz. 2603 z pozn. zm.) - G/W, P/W

Zbywanie nieruchomosci stanowiacych wlasno$¢ Gminy Miejskiej Krakow,
przeznaczonych pod budownictwo mieszkaniowe lub na realizacje urzadzen
infrastruktury technicznej albo innych celow publicznych na rzecz spotdzielni

mieszkaniowych.
-art. 37 ust. 3 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity Dz. U. z
2004 r. Nr 261 poz. 2603 z pézn. zm.) — G/W, P/W

8. Obciagzanie nieruchomosci stanowiacych wilasnos¢ Gminy Miejskiej Krakow prawem

uzytkowania na rzecz osob fizycznych i prawnych, Skarbu Panstwa lub innych jednostek
samorzadu terytorialnego oraz rozwiazywanie prawa uzytkowania.
-art. 13 ust. 1, art. 14 ust. 2 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst

Jjednolity Dz. U. z 2004 . Nr 261 poz. 2603 z pozn. zm.) — G/'W, P/W

-art. 12 ust.4c ustawy z dnia 10 kwietnia 2003 r. o szczegdlnych zasadach przygotowania i realizacji
inwestycji w zakresie drég publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2008 r. Nr 193 poz. 1194 ),

9. Oddawanie nieruchomosci stanowiacych wtasnos¢ Gminy Miejskiej Krakow w trwaly

10.

11.

zarzad na rzecz miejskich i powiatowych jednostek organizacyjnych nie posiadajacych

osobowosci prawnej oraz przekazywanie trwalego zarzadu pomigdzy tymi jednostkami.
-art. 18, art. 43-50 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity
Dz. U.z 2004 r. Nr 261 poz. 2603 z pdzn. zm.) - G/W,

Uzyczenie do czasu ustanowienia prawa trwalego zarzadu na rzecz miejskich i
powiatowych jednostek organizacyjnych prowadzacych dziatalno$¢ oswiatowa i
opiekuncza nie posiadajacych osobowosci prawne;.

- art. 18, art. 43-50 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity z
2004 r. Dz. U. Nr 261 poz. 2603 z pozn. zm.) - G/W,

Wygaszanie trwatego zarzadu ustanowionego na rzecz jednostek organizacyjnych
nieposiadajacych osobowosci prawne;.

- art. 46-50 ustawy z dnia 21.08.1997r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity Dz. U. z 2004 r. Nr
261 poz. 2603 z pdzn. zm.)
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

-ustawa z dnia 23.04.1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 1964 Nr 16 poz. 93 z pozn. zm.) — G/'W, P/'W
-art. 19 ust. 1 ustawy z dnia 10 kwietnia 2003 r. o szczegdlnych zasadach przygotowania i realizacji
inwestycji w zakresie drég publicznych (tekst jednolity z 2008 v Dz. U. Nr 193 poz. 1194)

Naliczanie naleznosci za bezumowne korzystanie z nieruchomos$ci stanowiacych
wlasno$¢ Gminy Miejskiej Krakow w zwiazku z prowadzonymi sprawami.

-art. 230 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz.U. z 1964 Nr 16 poz. 93 z pozn. zm.),
-zarzqdzenie Nr 260/2004 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 25 lutego 2004 r. w sprawie sposobu
naliczania wynagrodzenia za korzystanie bez tytutu prawnego z nieruchomosci stanowiqcych wtasnosé,
wspotwlasnos¢ badz bedqcych w uzytkowaniu wieczystym Gminy Miejskiej Krakéw (z pozn. zm.) — G/W,
P/W

Zawieranie umoéw uzytkowania na rzecz Gminy Miejskiej Krakow w stosunku do

nieruchomosci stanowiacych wlasno$¢ osob fizycznych i prawnych
-art. 230 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz.U. z 1964 Nr 16 poz. 93 z pdzn. zm.) — G/W

Zawiadamianie poprzedniego wiasciciela lub jego spadkobiercy o zamiarze uzycia
wywlaszczonej nieruchomosci na inny cel niz okreslony w decyzji o wywlaszczeniu

nieruchomosci.
-art. 136 ust. 2 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity Dz. U. z
2004 r. Nr 261 poz. 2603 z pozn. zm.) — G/'W, P/'W

Sporzadzanie 1 podawanie do publicznej wiadomos$ci wykazu nieruchomosci
stanowigcych wlasnos¢ Gminy Miejskiej Krakow przeznaczonych do sprzedazy, do

oddania w uzytkowanie wieczyste, uzytkowanie.
- art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity Dz. U. z
2004 r. Nr 261 poz. 2603 z pozn. zm.) — G/W, P/W

Wystgpowanie o opini¢ w sprawie podzialu nieruchomos$ci stanowiacych wlasnosé
Gminy Miejskiej Krakow w zwiazku z prowadzonymi sprawami.

-art. 97 ust 5 ustawy z dnia 21.08.1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity Dz. U. z
2004 r. Nr 261 poz. 2603 z pézn. zm.) — G/W, P/W

Wystgpowanie o wpisy w ksiggach wieczystych w sprawach dotyczacych zakresu

dziatania.
-art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o ksiegach wieczystych i hipotece (tekst jednolity Dz. U. z
2001 r. nr 124 poz. 1361 z pozn. Zm).- G/W, P/W

Sporzadzanie protokotéw rokowan.
-art. 28 ust 2 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity Dz. U. z
2004 r. Nr 261 poz. 2603 z pézn. zm.) — G/W, P/'W

Zawieranie aktow notarialnych — G/W, P/W

Nadzor w zakresie przestrzegania warunkow zawartych umow.

Opracowywanie sprawozdan z realizowanych zadan — G/W, P/W

Zmiana umow uzytkowania wieczystego w zakresie celu i sposobu zagospodarowania

nieruchomosci.

- § 8 ust. 3 Uchwaly Rady Miasta Krakowa Nr XV/99/03 z dnia 7 maja 2003 r. w sprawie zasad
gospodarowania nieruchomosciami Gminy Miejskiej Krakow (z pézn. zm)



§5

Do szczegolowego zakresu dzialania Referat Wspolwlasnosci, Zasiedzen, Rozwiazywania
Umow Uzytkowania Wieczystego i Roszczen Oséb Prawnych (GS-03) naleza sprawy:

1.

10.

Uwtlaszczanie przedsigbiorstw komunalnych.

-art. 200, art. 203 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity Dz. U.
z 2004 r. Nr 261 poz. 2603 z pozn. zm.)— G/'W

Uwlaszczanie spoldzielni, zwiazkdéw spéldzielczych i innych oséb prawnych (z wyj.
spotdzielni mieszkaniowych).

-art. 204, art. 205 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarcenieruchomosciami (tekst jednolity Dz.
U.z2004r. Nr26I poz. 2603 z pozn. zm.) — G/W

Uwtlaszczanie panstwowych instytucji kultury.
-art. 202 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity Dz. U. z 2004
r. Nr 261 poz. 2603 z pozn. zm.) - G/'W

Uwlaszczanie Banku Gospodarki Zywnosciowe;.
- art. 200, art. 203, art. 206 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst
Jjednolity Dz. U.z 2004 r. Nr 261 poz. 2603 z pdzn. zm.) — G/W

Ustanowienie wierzytelnosci Gminy Miejskiej Krakoéw z tytutu odptatnego przeniesienia
wiasnos$ci budynkéw i innych urzadzen oraz lokali oraz zabezpieczanie tej wierzytelnosci
hipoteka.

-art. 200 ust. 2i 3, art. 203 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami
(tekst jednolity Dz. U. z 2004 r. Nr 261 poz. 2603 z pozn. zm.) — G/'W

Ustalanie pierwszej oplaty rocznej w przypadku zbycia przez osoby prawne
uwlaszczonej nieruchomos$ci przed uplywem 10 lat od daty jej nabycia w drodze

uwlaszczenia.

-art.204 ust. 6 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity Dz. U. z
2004 r. Nr 261 poz. 2603 z pézn. zm.) - G/W

Wykonywanie uméw o oddanie mienia Gminy Miejskiej Krakow i innych jednostek
samorzadu terytorialnego do odplatnego korzystania — umowa o oddanie mienia do
odplatnego korzystania.

-ustawa z dnia 30 sierpnia 1996 r. o komercjalizacji i prywatyzacji (Dz. U. z 1996 r. Nr 118 poz. 561 z
pozn. zm.),

-ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz.U. z 1964 Nr 16 poz. 93 z pozn. zm.) — G/'W, P/'W

Wyposazanie samorzadowych o0s6b prawnych lub samorzadowych jednostek
organizacyjnych w nieruchomosci Gminy Miejskiej Krakow niezbedne dla ich
dziatalnosci.

-art. 51 art. 53, 55, 56 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity
Dz. U. Nr 261 poz. 2603 z pozn. zm.) — G/'W, P/W

Obciazanie hipoteka nieruchomosci stanowiacych wlasnos¢ Gminy Miejskiej Krakow.
- art. 13, ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity Dz. U. z 2004
r. Nr 261 poz. 2603 z pozn. zm.) — G/'W

Ustanawianie tytulu prawnego do gruntéw stanowiacych wlasno§¢ Gminy Miejskiej
Krakow i Skarbu Panstwa na rzecz Polskiego Zwiazku Dziatkowcow.

- art. 13 ust. 1 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity Dz. U. z 2004 r.
Nr 261 poz. 2603 z pozn. zm.) — G/W, P/W



11. Rozpatrywanie wnioskdw o zapewnienie gruntOw na potrzeby rodzinnych ogrodow
dziatlkowych w ramach obowiazku Gminy Miejskiej Krakéw tworzenia warunkow
prawnych, przestrzennych i ekonomicznych dla rozwoju rodzinnych ogrodow

dziatkowych.
-art. 7 ustawy z dnia 8 lipca 2005 r. o rodzinnych ogrodach dziatkowych (Dz. U. z 2005 r. Nr 169 poz. 1419
z pozn. zm.) — G/W, P/W

12. Wnioskowanie o: rekultywacj¢ i melioracje gruntéw pod rodzinne ogrody dziatkowe;
doprowadzenie drog dojazdowych 1 energii elektrycznej; zaopatrzenie w wodg
i zaspokojenie potrzeb (rodzinnego ogrodu dziatkowego) w zakresie komunikacji
publicznej, przeprowadzenie prac porzadkowych na terenach przylegajacych do

rodzinnych ogrodow dziatkowych.
-art. 12 ust.1, 2 i3 ustawy z dnia 8 lipca 2005 r. o rodzinnych ogrodach dziatkowych (Dz. U. z 2005 r.
Nr 169 poz. 1419 z pézn. zm.) — G/'W, P/'W

13. Prowadzenie postgpowan zmierzajacych do przeprowadzenia likwidacji czg$ciowej lub
catkowitej rodzinnego ogrodu dzialkowego z odpowiednim zastosowaniem przepisOw
ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomos$ciami dotyczacych

wywlaszczenia.
-art. 17 ust. 1, 2 i 3 ustawy z dnia 8 lipca 2005 r. o rodzinnych ogrodach dziatkowych (Dz. U. z 2005 r. Nr
169 poz. 1419 z pozn. zm.) — G/IW

14. Wygaszanie prawa uzytkowania ustanowionego w trybie decyzji administracyjnej na
rzecz Polskiego Zwiazku Dziatlkowcoé6w na nieruchomosciach Gminy Miejskiej Krakow i

Skarbu Panstwa.

-art. 210 w zw. z art. 47 lub 48 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst

Jjednolity Dz. U. z 2004 r. Nr 261 poz. 2603 z pdzn. zm.)

-ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (tekst jednolity Dz. U. z 2000 r.
Nr 98 poz. 1071 z pézn. zm.)— G/W, P/IW

15. Rozwiazywanie umoéw uzytkowania wieczystego ustanowionego na rzecz 0sOb
fizycznych i prawnych na gruntach stanowigcych witasnos¢ Gminy Miejskiej Krakow
poprzez zawarcie umowy cywilno-prawnej lub poprzez uzyskanie orzeczenia sadu

powszechnego w drodze postgpowania sadowego.
- art. 33 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity. Dz. U. z 2004
r. Nr 261 poz. 2603 z pozn. zm.) — G/W, P/W

16. Prowadzenie postgpowan wyjasniajacych w zwiazku ze zrzeczeniem si¢ prawa
uzytkowania wieczystego i wlasnosci przez osoby fizyczne i prawne na rzecz Gminy
Miejskiej Krakow.

- ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz.U. z 1964 Nr 16 poz. 93 z pdzn. zm.)— G/W

17. Przygotowywanie stanowisk na wystapienia Zespolu Radcow Prawnych w sprawach
toczacych si¢ postgpowan przed Komisja Regulacyjna i Komisja Majatkowa.
- ustawa z dnia 17 maja 1989 r. o stosunku Panstwa do Kosciota Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz. U. z 1989 r. nr29 poz. 154 z pdzn. zm.)
- ustawa z dnia 20 lutego 1987 r. o stosunku Panstwa do gmin wyznaniowych Zydowskich w
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 1997 r. nr 41 poz. 251 z pozn. zm.)

18. Prowadzenie postgpowan dotyczacych zasiedzenia nieruchomosci stanowiacych wlasnosé
Gminy Miejskiej Krakow.
- art. 172 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz.U. z 1964 Nr 16 poz. 93 z pozn. zm.)—
G/W, P/W

19. Znoszenie wspotwlasnosci nieruchomosci poprzez podziat rzeczy wspolnej Iub
ustanowienie odrgbnej wtasnosci lokali.



20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

Do

-art.37 ust.2 pkt. 9 ustawy y dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity Dz.
U. 22004 v Nr 261 poz. 2603 z pozn. zm.)

-§ 9 uchwaty Nr XV/99/03 Rady Miasta Krakowa z dnia 7 maja 2003 r. w sprawie zasad gospodarowania
nieruchomosciami Gminy Miejskiej Krakow (z pozn. zm.)

Sprzedaz udzialdw w nieruchomosciach stanowiacych wspotwlasnos¢ Gminy Miejskiej

Krakow w trybie bezprzetargowym.

-art.37 ust.2 pkt. 9 ustawy y dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity. Dz.
U.z2004r. Nr26l poz. 2603 z pozn. zm.),

-$9 uchwaty Nr XV/99/03 Rady Miasta Krakowa z dnia 7 maja 2003 r. w sprawie zasad gospodarowania
nieruchomosciami Gminy Miejskiej Krakow (z pézn. zm.)— G/'W

Sporzadzanie 1 podawanie do publicznej wiadomosci wykazu nieruchomosci
przeznaczonych do sprzedazy (udzialéw), oddania w uzytkowanie wieczyste, zniesienia

wspotwlasnos$ci przez podziat i ustanowienie odregbnej wiasnosci lokali.
- art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity Dz. U. z
2004 r. Nr 261 poz. 2603 z pézn. zm.) — G/W, P/W

Naliczanie nalezno$ci za bezumowne korzystanie z nieruchomos$ci stanowiacych
wlasno$¢ Gminy Miejskiej Krakow w zwiazku z prowadzonymi sprawami.

-art. 230 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz.U. z 1964 Nr 16 poz. 93 z pozn. zm.),
-zarzqdzenie Nr 260/2004 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 25 lutego 2004 r. w sprawie sposobu
naliczania wynagrodzenia za korzystanie bez tytutu prawnego z nieruchomosci stanowiqcych wtasnosé,
wspotwlasnos¢ badz bedacych w uzytkowaniu wieczystym Gminy Miejskiej Krakow (z poézn. zm.) — G/W,
P/W

Wspotpraca z Zespotem Radcoéw Prawnych w postgpowaniach prowadzonych przez sady
powszechne i administracyjne w sprawach dotyczacych zakresu dziatania referatu.

Wystgpowanie o opini¢ w sprawie podziatu nieruchomosci stanowiacych wiasnos¢ Gminy
Miejskiej Krakow w zwiazku z prowadzonymi sprawami.

-art. 97 ust 5 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity Dz. U. z
2004 r. Nr 261 poz. 2603 z pézn. zm.) — G/W, P/W

Wystegpowanie o wpisy w ksiggach wieczystych w sprawach dotyczacych zakresu

dziatania.
-art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o ksiegach wieczystych i hipotece (tekst jednolity Dz.U. z 2001
r. nr 124 poz. 1361 z pozn. zm.)- G/'W, P/'W

Sporzadzanie protokotéw rokowan.
-art. 28 ust 2 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity Dz. U. z
2004 r. Nr 261 poz. 2603 z pézn. zm.) - G/W, P/W

Zawieranie aktow notarialnych — G/W, P/W

Nadzor w zakresie przestrzegania warunkoéw zawartych umow.

Opracowywanie sprawozdan z realizowanych zadan — G/W, P/W
§6

szczegolowego zakresu dzialania Referatu Zbywania Lokali (GS-04) nalezg sprawy:

Sprzedaz lokali mieszkalnych stanowiacych wlasnos¢ Gminy Miejskiej Krakow.

-art. 37 ust. 2 pkt. 1 w zw. z art. 34 ust. 1 pkt. 3 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce
nieruchomosciami (tekst jednolity Dz. U. z 2004 r. Nr 261 poz. 2603 z pdzn. zm.)

-uchwata Rady Miasta Krakowa NR XLVI/568/08 Rady Miasta Krakowa z dnia 11 czerwca 2008 r .w
sprawie zasad zbywania lokali mieszkalnych stanowiqcych wlasnos¢ Gminy Miejskiej Krakéw w trybie

bezprzetargowym na rzecz najemcow (z pozn. zm.)- G/'W, P/W



Prowadzenie postgpowan zmierzajacych do zwrotu zwaloryzowanej bonifikaty udzielone;j
przy sprzedazy lokali mieszkalnych stanowiacych wiasnos¢ Gminy Miejskiej Krakow, w
przypadku ich zbycia przez nabywcg przed uplywem 5 lat, liczac od dnia nabycia.

- art. 68 ust. 2 5 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity Dz. U.
z 2004 r Nr 261 poz. 2603 z pézn. zm.)

Sprzedaz lokali uzytkowych stanowiacych wtasnos¢ Gminy Miejskiej Krakow.

-art. 37 ust.2 pkt. 1 w zwiqzku z art. 34 ust.6 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce
nieruchomosciami (tekst jednolity Dz. U. z 2004 r. Nr 261 poz. 2603 z pézn. zm.),

-uchwata Nr XXXI11/282/03 Rady Miasta Krakowa z dnia 3 grudnia 2003 r. w sprawie sprzedazy lokali
uzytkowych, ktorych wtasnos¢ stanowi jedyny udziat Gminy Miejskiej Krakow w strefach: A, B, C, oraz
lokali uzytkowych, ktore nie znalazly najemcy po przeprowadzeniu, co najmniej trzech przetargow
pisemnych na najem,

-uchwata Nr CX/1099/06 Rady Miasta Krakowa z dnia 24 maja 2006 r. w sprawie sprzedazy lokali
uzytkowych stanowiqcych wltasnos¢ Gminy Miejskiej Krakow (z pozn. zm.)

Sprzedaz garazy komunalnych stanowiacych wlasnos¢ Gminy Miejskiej Krakow.

-art.37 ust. 2 pkt. 1 w zwiqzku z art. 34 ust.6 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce
nieruchomosciami (tekst jednolity Dz. U. z 2004 r. Nr 261 poz. 2603 z pdzn. zm.) ,

-uchwata Ny XXV1/235/03 RMK z dnia 8 paZdziernika 2003 r. w sprawie sprzedazy garazy komunalnych (z
pozn. zm)..

Sprzedaz zabudowanych nieruchomosci stanowiacych wlasnos¢ Gminy Miejskiej
Krakow, wykorzystywanych na realizacj¢ $wiadczen zdrowotnych, potozonych

w strefach B i C.

-art.37 ust. 2 pkt. 1 w zwiqzku z art. 34 ust.6 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce
nieruchomosciami (tekst jednolity. Dz. U. z 2004 v Nr 261 poz. 2603 z pozn. zm.),

-uchwata Ny XCIV/954/05 z dnia 23 listopada 2005r. w sprawie sprzedazy zabudowanych nieruchomosci
stanowiqcych wlasnos¢ Gminy Miejskiej Krakow, wykorzystywanych na realizacje Swiadczen zdrowotnych
oraz przyznanie pierwszenstwa w nabyciu najemcom lokali w tych budynkach.

Sprzedaz czegséci nieruchomosci budynkowych stanowiacych wlasno$¢ Gminy Miejskiej
Krakow niezbgdnych do poprawienia zagospodarowania przylegtych lokali mieszkalnych
stanowiacych odrebna wlasnosc.

-art. 37 ust. 2 pkt. 6 i art. 67 ust. 3 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst
Jjednolity Dz. U. z 2004 v Nr 261 poz. 2603 z pdzn. zm.),

-uchwata Ny LXVIII/571/00 Rady Miasta Krakowa z dnia 20 grudnia 2000 r. w sprawie sprzedazy czesci
nieruchomosci budynkowych.

Sprzedaz gruntow stanowiacych wilasnos¢ Gminy Miejskiej Krakow zabudowanych
garazami, bedacych w uzytkowaniu wieczystym osob prawnych i fizycznych.

-art. 32 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity. Dz. U. z 2004 r
Nr 261 poz. 2603 z pézn. zm.)— G/W, P/'W

Sprzedaz lub oddanie w uzytkowanie wieczyste nieruchomosci gruntowych lub ich cze¢sci
na rzecz wlascicieli wyodrebnionych lokali w budynkach usytuowanych na gruncie nie
speliajacym wymogow dziatki budowlanej

-art. 209 a ust. I ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity Dz. U.
z 2004 r Nr 261 poz. 2603 z pézn. zm.),

-art. 32 a ustawy z dnia 24 czerwca 1994 r. o wlasnosci lokali (tekst jednolity Dz. U. z 2000 r. Nr 80 poz.
903 z pézn. zm.) — G/W, P/'W

Oddawanie w uzytkowanie wieczyste lub sprzedaz gruntéw -niezabudowanych (dojazdy
do garazy) i gruntéw zabudowanych garazami -stanowiacych wtasno$¢ Gminy Miejskie;]
Krakow.

-art. 37 ust. 2 pkt. 1 w zwiqzku z art. 34 ust. pkt. 1 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce
nieruchomosciami (tekst jednolity. Dz. U. z 2004 r. Nr 261 poz. 2603 z pozn. zm.) — G/'W, P/'W
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Nieodptatne przenoszenie wiasnosci garazy wybudowanych ze $rodkow wiasnych na
gruncie Gminy Miejskiej Krakow na rzecz ich najemcoéw z réwnoczesnym oddaniem

gruntu w uzytkowanie wieczyste.

-art.37 ust.2 pkt. 1 w zwiqzku z art. 34 ust. pkt. 1 oraz art. 211 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997
r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity Dz. U. z 2004 r. Nr 261 poz. 2603 z pézn. zm.)— G/W,
P/W

Oddawanie w uzytkowanie wieczyste czgsci udzialdow w gruntach przynaleznych do
lokali powstatych z adaptacji czg$ci wspdlnych budynkow.

-art. 13 i art 37 ust. 2 pkt. 1 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst
Jjednolity Dz. U. z 2004 . Nr 261 poz. 2603 z pozn. zm.),

-art. 3, art. 3a oraz art. 4 ustawy z dnia 24 czerwca 1994 r. o wlasnosci lokali (tekst jednolity Dz. U. z 2000
r. Nr 80 poz. 903 z pézn. zm.)

Przygotowywanie dokumentacji wymaganej w sprawie sprostowania omytek w decyzjach
bytych Urzedéw Dzielnicowych dotyczacych sprzedazy lokali i garazy dla osob, ktore je
nabyly na podstawie niniejszych decyzji.

-art. 155 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (tekst jednolity Dz. U.
z 2000 r. Nr 98 poz. 1071 z pozn. zm.),

-art. 30 ust. 1,2 pkt. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzqdzie gminnym (tekst jednolity Dz. U. z 2001
r. Nr 142 poz. 1591 z pozn. zm.)— G/W, P/W

Regulacja stanu prawnego nieruchomos$ci stanowiacych wiasno$¢ Gminy Miejskiej
Krakow dla ktérych prowadzona jest sprzedaz lokali i uwlaszczanie garazy - wniosek
do sadu -G/W, P/'W

Wyodrebnienie lokali mieszkalnych, uzytkowych i garazy stanowiacych wlasno$¢ Gminy

Migjskiej Krakéw do nowo zalozonych ksiag wieczystych.
-art. 7 ustawy z dnia 24 czerwca 1994 r. o wltasnosci lokali (tekst jednolity Dz. U. z 2000 r. Nr 80 poz. 903
z pozn. zm.) - G/W, P/'W

Naliczanie wynagrodzenia z tytulu bezumownego korzystania z nieruchomosci
stanowigcych wilasnos¢, wspotwlasnos¢ i bedacych w uzytkowaniu wieczystym Gminy
Miejskiej Krakow w zwiazku z prowadzonymi sprawami.

-art. 230 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz.U. z 1964 Nr 16 poz. 93 z pozn. zm.),
-zarzqdzenie Nr 260/2004 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 25 lutego 2004 r. w sprawie sposobu
naliczania wynagrodzenia za korzystanie bez tytutu prawnego z nieruchomosci stanowiqcych wlasnos¢,
wspotwlasnos¢ badz bedqcych w uzytkowaniu wieczystym Gminy Miejskiej Krakow (z pdézn. zm.)— G/W,
P/W

Aktualizacja bazy danych zwiazanych z zakresem sprzedazy lokali — G/'W, P/'W

Wystgpowanie o opini¢ w sprawie podzialu nieruchomos$ci stanowiacych wlasnosé
Gminy Miejskiej Krakow w zwiazku z prowadzonymi sprawami.

-art. 97 ust 5 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity Dz. U. z
2004 r Nr 261 poz. 2603 z pozn. zm.) — G/W, P/W

Przygotowywanie opinii na wniosek Zespolu Radcow Prawnych w zwiazku
z postgpowaniami sadowymi z zakresu spraw prowadzonych przez referat

Wystgpowanie o wpisy w ksiggach wieczystych w sprawach dotyczacych zakresu

dziatania.
-art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o ksiegach wieczystych i hipotece (tekst jednolity Dz. U.
z 2001 r. nr 124 poz. 1361 z pozn. zm.) - G/'W, P/W

Sporzadzanie protokotéw rokowan.
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-art. 28 ust 2 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity Dz. U. z
2004 r. Nr 261 poz. 2603 z pézn. zm.) - G/'W, P/'W

21. Zawieranie aktoéw notarialnych — G/W, P/W
22. Nadzor w zakresie przestrzegania warunkoéw zawartych umow.

23. Opracowywanie sprawozdan z realizowanych zadan — G/W, P/W

§7

Do szczegolowego zakresu dzialania Referatu Przetargéow i Zamian (GS-05) naleza
sprawy:

1. Sprzedaz nieruchomosci gruntowych zabudowanych i niezabudowanych, lokali oraz
udziatdéw w nieruchomosciach stanowiacych wlasnos¢ Gminy Miejskiej Krakéw i Skarbu
Panstwa w drodze przetargu oraz rokowan. Oddawanie ich w uzytkowanie oraz

oddawanie w uzytkowanie wieczyste nieruchomosci gruntowych w drodze przetargu.
-art.37 ust. 1 i 4, art. 38-41 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami(tekst

Jjednolity Dz. U. z 2004 . Nr 261 poz. 2603 z pozn. zm.);

-art. 252 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz.U. z 1964 Nr 16 poz. 93 z pozn. zm.);
-rozporzqdzenie Rady Ministrow z dnia 14 wrzesnia 2004 r. w sprawie sposobu i trybu przeprowadzania

przetargow oraz rokowan na zbycie nieruchomosci (Dz.U. z 2004 Nr 207 poz. 2108) - G/W, P/W, P/Z

2. Zbywanie w drodze przetargu nieruchomosci stanowigcych wilasnos¢ Gminy Miejskiej
Krakow niezbgdnych do poprawienia warunkéw zagospodarowania nieruchomosci
przylegtych, jezeli zbywana nieruchomos$¢ moze poprawi¢ warunki zagospodarowania
kilku sasiednich nieruchomos$ci i nie moze by¢ zagospodarowana jako odrgbna

nieruchomos¢.

-art. 37 ust. 1 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity Dz. U. z
2004 r. Nr 261 poz. 2603 z pdzn. zm.),

-§ 15 rozporzqdzenia Rady Ministrow z dnia 14 wrzesnia 2004 r. w sprawie sposobu i trybu
przeprowadzania przetargow oraz rokowan na zbycie nieruchomosci (Dz. U. z 2004 Nr 207 poz. 2108) —
G/W, P/'W

3. Wskazanie i przekazanie na rzecz Skarbu Panstwa, nieruchomosci stanowiacych
wlasno$¢ Gminy Miejskiej Krakow na cele ,,dyplomatyczne”.

-art.61 ust. 3 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity Dz. U. z
2004 r Nr 261 poz. 2603 z pozn. zm.)- G/W, P/IW

4. Zamiana nieruchomosci pomigdzy Gmina Miejska Krakow a osobami fizycznymi lub
prawnymi niezwigzana z realizacja inwestycji strategicznych oraz przysztych inwestycji
programowych.

-art. 15 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity Dz. U. z 2004
r Nr 261 poz. 2603 z pozn. zm.) — G/W, P/'W

5. Wskazywanie nieruchomos$ci zamiennych za nieruchomo$ci wywlaszczone na rzecz
jednostek samorzadu terytorialnego pod planowane inwestycje strategiczne i

programowe.

-art. 13 1 ust. 2 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity Dz. U.
z 2004 r. Nr 261 poz. 2603 z pozn. zm.) — G/'W

6. Zamiana nieruchomosci pomigdzy Gmina Miejska Krakow a innymi jednostkami
samorzadu terytorialnego lub Skarbem Panstwa.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

-art. 14 ust. 3 i 4 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity Dz. U.
z 2004 r. Nr 261 poz. 2603 z pozn. zm.)— G/W

Wskazywanie nieruchomosci zamiennych za nieruchomosci niezbgdne do pozyskania na

rzecz Gminy Miejskiej Krakow na cele inwestycji strategicznych.
-art. 15 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity Dz. U. z 2004 r
Nr 261 poz. 2603 z pézn. zm.) — G/'W, P/'W

Wskazywanie nieruchomos$ci zamiennej za nieruchomos¢, z ktorej korzystanie w sposob
dotychczasowy lub zgodny z dotychczasowym przeznaczeniem stato si¢ niemozliwe badz

istotnie ograniczone w zwiazku z uchwaleniem planu miejscowego albo jego zamiana.
-art. 36 ust. 2 ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. z
2003 r. Nr 80 poz. 717 z pézn. zm.) — G/W

Ustalanie danych adresowych poprzednich wlascicieli lub ich spadkobiercow
nieruchomosci planowanych do zbycia w drodze przetargu lub zamiany i zawiadamianie
ich o zamiarze uzycia wywlaszczonej nieruchomosci na inny cel niz okreslony

w decyzji o0 wywlaszczeniu nieruchomosci.
-art. 136 ust. 2 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity Dz. U. z
2004 r. Nr 261 poz. 2603 z pézn. zm.)— G/'W, P/'W

Opracowywanie koncepcji  architektonicznych  zagospodarowania  nieruchomosci
stanowigcych witasno$¢ Gminy Miejskiej Krakéw i1 Skarbu Panstwa planowanych do
zbycia w celu wystapienia z wnioskiem o wydanie decyzji o warunkach zabudowy.

Opracowywanie wnioskow do Wydzialu Architektury i Urbanistyki w sprawie wydania
decyzji o warunkach zabudowy dla nieruchomosci planowanych do zbycia— G/'W, P/W

-art. 52 ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. z 2003
r. Nr 80 poz. 717 z pézn. zm.)

Sporzadzanie 1 podawanie do publicznej wiadomos$ci wykazu nieruchomosci
przeznaczonych do zamiany oraz sprzedazy, oddania w uzytkowanie, uzytkowanie
wieczyste w drodze przetargu.

-art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity Dz. U. z
2004 r. Nr 261 poz. 2603 z pozn. zm.)— G/'W, P/W

Przygotowanie dokumentacji promocyjnej i promocja nieruchomosci przeznaczonych do
zbycia.

Przygotowywanie i przeprowadzanie przetargdw na zbycie nieruchomosci stanowiacych
wlasnos¢ Gminy Miejskiej Krakoéw i Skarbu Panstwa.

-rozporzqdzenie Rady Ministrow z dnia 14 wrzesnia 2004 r. w sprawie sposobu i trybu przeprowadzania
przetargow oraz rokowan na zbycie nieruchomosci (Dz. U. z 2004 Nr 207 poz. 2108) — G/W, P/'W

Naliczanie naleznoSci za bezumowne korzystanie z nieruchomosci stanowiacych
wlasno$¢ Gminy Miejskiej Krakow w zwiazku z prowadzonymi sprawami.

-art. 230 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 1964 Nr 16 poz. 93 z pdzn. zm.),
-zarzqdzenie Nr 260/2004 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 25 lutego 2004 r. w sprawie sposobu
naliczania wynagrodzenia za korzystanie bez tytutu prawnego z nieruchomosci stanowiqcych wtasnosé,
wspotwlasnosé bqdz bedqcych w uzytkowaniu wieczystym Gminy Miejskiej Krakow (z pdzn. zm.)— G/W,
P/W

Wspolpraca z Zespolem Radcow Prawnych w postgpowaniach prowadzonych przez sad

dotyczacych wydania orzeczenia o niewazno$ci nabycia nieruchomosci.
-art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 24 marca 1920 r. o nabywaniu nieruchomosci przez cudzoziemcow (tekst
Jjednolity Dz. U. z 2004 Nr 167 poz. 1758 z pézn. zm.) — G/W, P/W
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17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

Wystgpowanie o opini¢ w sprawie podzialu nieruchomos$ci stanowiacych wlasnosé
Gminy Miejskiej Krakow w zwiazku z prowadzonymi sprawami.

-art. 97 ust 5 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity Dz. U. z
2004 r. Nr 261 poz. 2603 z pézn. zm.) — G/W, P/W

Wystepowanie o wpisy w ksiggach wieczystych w sprawach dotyczacych zakresu

dziatania.
-art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o ksiegach wieczystych i hipotece (tekst jednolity Dz. U. z 2001
r. nr 124 poz. 1361 z pozn. zm.) - G/'W, P/'W

Sporzadzanie protokotdw z przetargéw oraz protokotéw rokowan.
-art. 28 ust 2 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity Dz. U. Nr
261 poz. 2603 z pézn. zm.)— G/W, P/'W

Zmiana umoéw uzytkowania wieczystego w zakresie celu i sposobu zagospodarowania
nieruchomosci.

- § 8 ust. 3 Uchwaly Rady Miasta Krakowa Nr XV/99/03 z dnia 7 maja 2003 r. w sprawie zasad
gospodarowania nieruchomosciami Gminy Miejskiej Krakow (z pdzn. zm)

Zawieranie aktow notarialnych — G/W, P/'W
Nadzor w zakresie przestrzegania warunkow zawartych umow.

Opracowywanie sprawozdan z realizowanych zadan — G/W, P/W

§8

Do szczegolowego zakresu dzialania Referatu Dzierzaw, Uzyczen i Stuzebnosci (GS-06)
naleza sprawy:

1.

Zawieranie umow dzierzawy nieruchomosci stanowiacych wilasno$¢ oraz oddanych
w uzytkowanie wieczyste Gminie Miejskiej Krakow.

-ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz.U. z 1964 Nr 16 poz. 93 z pdzn. zm.),

-uchwata Nr XV/99/03 Rady Miasta Krakowa z dnia 7 maja 2003 r. w sprawie zasad gospodarowania
nieruchomosciami Gminy Miejskiej Krakow (z pozn. zm.),

-zarzqdzenie Nr 1852/2007 Prezydenta Miasta Krakowa dnia 7 wrzesnia 2007 r w sprawie ustalenia
stawek czynszu dzierzawnego nieruchomosci stanowiqcych wlasnos¢, wspotwlasnosé lub bedacych w
uzytkowaniu wieczystym Gminy Miejskiej Krakow — G/W, P/IW

Przygotowywanie i aneksowanie umow dzierzawy nieruchomosci stanowiacych wlasnosé
oraz oddanych w uzytkowanie wieczyste Gminie Miejskiej Krakow ze wzgledu na
zmiang przedmiotu, podmiotu, stawek czynszu, termindéw, stosowanie ulg, obnizek,

umorzen czynszu.

-ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz.U. z 1964 Nr 16 poz. 93 z pozn. zm.),

-uchwata Nr XV/99/03 Rady Miasta Krakowa z dnia 7 maja 2003 r. w sprawie zasad gospodarowania
nieruchomosciami Gminy Miejskiej Krakow,,
-zarzqdzenie Nr 1852/2007 Prezydenta Miasta Krakowa dnia 7 wrzesnia 2007 v w sprawie ustalenia
stawek czynszu dzierzawnego nieruchomosci stanowiqcych wlasnosé, wspotwlasnosé lub bedqcych w
uzytkowaniu wieczystym Gminy Miejskiej Krakow,
-uchwata Nr CXIV/11810/06 Rady Miasta Krakowa z dnia 5 lipca 2006 r. w sprawie szczegétowych zasad
umarzania wierzytelnosci jednostek organizacyjnych Gminy Miejskiej Krakow z tytutu naleznosci
pienieznych, do ktérych nie stosuje sie przepisow ustawy Ordynacja podatkowa oraz udzielania innych ulg
w sptacie tych naleznosci, a takze wskazania organdw do tego uprawnionych— G/W, P/W
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6.

Sporzadzanie 1 podawanie do publicznej wiadomos$ci wykazu nieruchomosci

przeznaczonych do oddania w dzierzawg.

-art. 35 ust. 112 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity Dz.
U.z2004 r. Nr 261 poz. 2603 z pézn. zm.) — G/W, P/'W

Przygotowywanie, oglaszanie i przeprowadzanie przetargdw na dzierzawe¢ gruntow
stanowiacych wlasno$¢ oraz oddanych w uzytkowanie wieczyste Gminy Miejskiej

Krakow celem ustalenia dzierzawcdw i wysokosci czynszu.

-ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 1964 Nr 16 poz. 93 z pozn. zm.),

-uchwata Nr XV/99/03 Rady Miasta Krakowa z dnia 7 maja 2003 r. w sprawie zasad gospodarowania
nieruchomosciami Gminy Miejskiej Krakow( z pézn. zm.),

-zarzqdzenie Nr 1852/2007 Prezydenta Miasta Krakowa dnia 7 wrzesnia 2007 r w sprawie ustalenia stawek
czynszu dzierzawnego nieruchomosci stanowiqcych wlasnosé, wspotwtasnosé lub bedqcych w uzytkowaniu
wieczystym Gminy Miejskiej Krakow,

-zarzqdzenie Nr 1007/2005 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 10 czerwca 2005 r. w sprawie ustalenia
regulaminu przeprowadzania przetargu ustnego nieograniczonego na dzierzawe nieruchomosci
stanowiqcych wlasnos¢ Gminy Miejskiej Krakow lub bedqcych w jej uzytkowaniu wieczystym oraz Skarbu
Panstwa potoZzonych na terenie Miasta Krakowa — G/W, P/W

Wypowiadanie i rozwigzywanie umow dzierzawy gruntow stanowiacych wiasnos¢ oraz
oddanych w uzytkowanie wieczyste Gminy Miejskiej Krakow.
-ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz.U. z 1964 Nr 16 poz. 93 z pdzn. zm.),
-uchwata Nr XV/99/03 Rady Miasta Krakowa z dnia 7 maja 2003 r. w sprawie zasad gospodarowania
nieruchomosciami Gminy Miejskiej Krakow (z pozn. zm.),
- zarzqdzenie Nr 1852/2007 Prezydenta Miasta Krakowa dnia 7 wrzesnia 2007 r w sprawie ustalenia
stawek czynszu dzierzawnego nieruchomosci stanowiqcych wiasnosé, wspotwtasnosé lub bedqcych w
uzytkowaniu wieczystym Gminy Miejskiej Krakéw — G/W, P/IW
-art. 19 ust. 2 ustawy z dnia 10 kwietnia 2003 r. o szczegdlnych zasadach przygotowania i realizacji
inwestycji w zakresie drég publicznych (teks jednolity Dz. U. z 2008 r Nr 193 poz. 1194 )

Wydawanie i odbieranie uporzadkowanego gruntu dzierzawcom i bioracym w uzyczenie

oraz biezaca kontrola tych gruntow.
-ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz.U. z 1964 Nr 16 poz. 93 z pézn. zm.) — G/W, P/'W

7. Oddawanie w uzyczenie nieruchomosci stanowiacych wlasno$¢ oraz oddanych w

10.

uzytkowanie wieczyste Gminie Miejskiej Krakéw (z wytaczeniem przypadkow, gdy
umowa uzyczenia zawierana jest na rzecz miejskich 1 powiatowych jednostek
organizacyjnych nie posiadajacych osobowosci prawnej prowadzacych dziatalno$é

oswiatowa i opiekuncza do czasu ustanowienia prawa trwatego zarzadu).
-art. 13 ust. , art. 18 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity Dz.
U. 22004 r. Nr261 poz. 2603 z pézn. zm.)

Naliczanie naleznosci za bezumowne korzystanie z nieruchomos$ci stanowiacych
wlasno$¢ Gminy Miejskiej Krakow w zwiazku z prowadzonymi sprawami.

-art. 230 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 1964 Nr 16 poz. 93 z pozn. zm.),
-zarzqdzenie Nr 260/2004 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 25 lutego 2004 r. w sprawie sposobu
naliczania wynagrodzenia za korzystanie bez tytutu prawnego z nieruchomosci stanowiqcych wtasnosé,
wspotwlasnos¢ badz bedqcych w uzytkowaniu wieczystym Gminy Miejskiej Krakéw (z pdzn. zm.) — G/W,
P/W

Aktualizacja bazy danych zwiazanych z zakresem dzierzaw i uzyczenia gruntow Gminy
Miejskiej Krakow — G/W, P/W

Ustanawianie stuzebnosci gruntowych na nieruchomosciach stanowiacych wlasnos¢ oraz

oddanych w uzytkowanie wieczyste Gminie Miejskiej Krakow.
-art. 13 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity Dz. U. z 2004 r.
Nr 261 poz. 2603 z pdzn. zm.),
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

-ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 1964 Nr 16 poz. 93 z pozn. zm.),
-uchwata Nr XV/99/03 Rady Miasta Krakowa z dnia 7 maja 2003 r. w sprawie zasad gospodarowania
nieruchomosciami Gminy Miejskiej Krakow( z pézn zm.)— G/W, P/W

Prowadzenie spraw zwiazanych z ustanawianiem shuzebnosci gruntowej na
nieruchomosciach stanowiacych wlasno§¢ oraz oddanych w uzytkowanie wieczyste

Gminie Miejskiej Krakow, w sprawach prowadzonych przed sadem.

-ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 1964 Nr 16 poz. 93 z pozn. zm.),

-art. 13 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity Dz. U. z 2004 r
Nr 261 poz. 2603 z pdzn. zm.).

Zawieranie umow dzierzawy, uzyczen (z wylaczeniem spraw dotyczacych inwestycji
strategicznych), oraz shuzebnosci (z wylaczeniem przypadkow, gdy ustanowienie
stuzebnosci zwiazane jest ze zbyciem nieruchomos$ci gminnych) na rzecz Gminy
Migjskiej Krakow w stosunku do nieruchomosci stanowiacych wlasnosé osob fizycznych
i prawnych.

-ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz.U. z 1964 Nr 16 poz. 93 z pozn. zm.),

Przygotowywanie opinii na wniosek Zespolu Radcéw Prawnych w zwiazku
z postgpowaniami sadowymi z zakresu spraw prowadzonych przez referat.

Wystgpowanie o opini¢ w sprawie podzialu nieruchomos$ci stanowiacych wlasnosé
Gminy Miejskiej Krakow w zwiazku z prowadzonymi sprawami.

-art. 97 ust 5 ustawy z dnia 21.08.1997r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity Dz. U. z 2004 r.
Nr 261 poz. 2603 z pézn. zm.)— G/W, P/'W

Wystgpowanie o wpisy w ksiggach wieczystych w sprawach dotyczacych zakresu
dziatania.

-art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 6 lipca 1982r. o ksiegach wieczystych i hipotece (tekst jednolity Dz. U.
z 2001 r. nr 124 poz. 1361 z pozn. zm.) - G/'W, P/'W

Sporzadzanie protokotéw rokowan.
-art. 28 ust 2 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity Dz. U. z
2004 r. Nr 261 poz. 2603 z pézn. zm.)— G/'W, P/'W

Zawieranie aktow notarialnych — G/W, P/'W
Nadzor w zakresie przestrzegania warunkoéw zawartych umow.

Opracowywanie sprawozdan z realizowanych zadan — G/W, P/W

§9

Do szczegotowego zakresu dzialania Referatu Nabywania Nieruchomosci (GS-07) naleza
sprawy :

1.

Nabywanie nieruchomosci lub ich czeéci na rzecz Gminy Miejskiej Krakow w drodze
umow notarialnych kupna-sprzedazy.

-art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzqdzie gminnym (tekst jednolity Dz. U. z 2001 r. Nr
142 poz. 1591 z pozn. zm.)

-uchwata Nr  XV/99/03 Rady Miasta Krakowa z dnia 07 maja 2003 r. w sprawie zasad
gospodarowania nieruchomosciami Gminy Miejskiej Krakow (z pézn. zm.)- G/'W, P/W

Nabywanie na rzecz Gminy Miejskiej Krakoéw nieruchomosci zwiazanych
z inwestycjami drogowymi objetymi lista hierarchiczng w drodze uméw notarialnych
kupna-sprzedazy.
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10.

11.

-art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8§ marca 1990 r. o samorzqdzie gminnym (tekst jednolity Dz. U. z 2001 r. Nr
142 poz. 1591 z pozn. zm.),

-uchwata Nr  XV/99/03 Rady Miasta Krakowa z dnia 07 maja 2003 r. w sprawie zasad
gospodarowania nieruchomosciami Gminy Miejskiej Krakow z pézn. zm.)— G/W, P/W

Regulacja standw prawnych nieruchomosci zajetych w zwiazku z realizacja celow

publicznych.

-art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8§ marca 1990 r. o samorzqdzie gminnym (tekst jednolity Dz. U. z 2001 r. Nr
142 poz. 1591 z pozn. zm.),

-uchwata Nr  XV/99/03 Rady Miasta Krakowa z dnia 07 maja 2003 r. w sprawie zasad
gospodarowania nieruchomosciami Gminy Miejskiej Krakow (z pozn. zm.)- G/W, P/W

Zakup terenow do zasobu Miasta o bardzo atrakcyjnej lokalizacji, jako rezerwa dla

przysztych zamierzen inwestycyjnych oraz utrzymania terenéw zielonych.

-art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzqdzie gminnym (tekst jednolity Dz. U. z 2001 r Nr
142 poz. 1591 z pozn. zm.),

-uchwata Nr  XV/99/03 Rady Miasta Krakowa z dnia 07 maja 2003 r. w sprawie zasad
gospodarowania nieruchomosciami Gminy Miejskiej Krakow (z poézn. zm.)- G/'W, P/W

Nabywanie nieruchomosci w celu utworzenia nowych parkow w drodze umow

notarialnych kupna-sprzedazy.

-art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzqdzie gminnym (tekst jednolity Dz. U. z 2001 r. Nr
142 poz. 1591 z pozn. zm.),

-uchwata Nr  XV/99/03 Rady Miasta Krakowa z dnia 07 maja 2003 r. w sprawie zasad
gospodarowania nieruchomosciami Gminy Miejskiej Krakow (z pézn. zm.)— G/W, P/'W

Nabywanie nieruchomos$ci na rzecz Gminy Miejskiej Krakow w drodze prawa
pierwokupu

-art. 109 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity Dz. U. z 2004
r Nr 261 poz. 2603 z pdzn. zm.)

Podejmowanie decyzji o korzystaniu z prawa pierwokupu w razie sprzedazy

nieruchomosci stanowiacych wspolnote gruntowa
- art.26 ust. 2 ustawy z dnia 29 czerwca 1963 r. o zagospodarowaniu wspdlnot gruntowych (Dz. U. z 1963
r. Nr 28 poz. 169)

Nabywanie wlasnosci rzeczy i praw majatkowych na rzecz Gminy Miejskiej Krakow w

zamian za naleznos$ci podatkowe
art. 66 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (tekt jednolity Dz. U. z 2005 r Nr § poz. 60
z pozn. zm.)

Przejmowanie zakladowych budynkow mieszkalnych wraz z infrastruktura na rzecz
Gminy Miejskiej Krakow.

Nabywanie nieruchomosci lub ich czgsci na rzecz Gminy Migjskiej Krakow w drodze

darowizn.

-art. 888 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 1964 Nr 16 poz. 93 z pozn. zm.),

-art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzqdzie gminnym (tekst jednolity z 2001 r. Dz. U. Nr
142 poz. 1591 z pozn. zm.),

-uchwata Nr  XV/99/03 Rady Miasta Krakowa z dnia 07 maja 2003 r. w sprawie zasad
gospodarowania nieruchomosciami Gminy Miejskiej Krakow (z pézn. zm.)- G/'W, P/W,

-art. 22 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity Dz. U. z 2004 r
Nr 261 poz. 2603 z pézn. zm.)— G/W, P/'W

Wykupywanie nieruchomos$ci lub ich czgsci w zwiazku z zaktadaniem infrastruktury

technicznej z uwagi na niemozno$¢ Kkorzystania z nieruchomos$ci w sposob
dotychczasowy albo w sposob zgodny z jej dotychczasowym przeznaczeniem.

17



12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

-art. 124 ust. 5 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity Dz. U. z
2004 r. Nr 261 poz. 2603 z pézn. zm.)— G/'W, P/'W

Wystepowanie z wnioskami o wywlaszczenie nieruchomosci
- art.115 ustawy z dnia 21 sierpnia o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity Dz. U. z 2004 r Nr
261 poz. 2603 z pézn. zm.)— GW, PW

Wystgpowanie z wnioskami o czasowe ograniczenie prawa wiasnosci.
-art. 124 ustawy o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity Dz. U. z 2004 r. Nr 261 poz. 2603 z pézn.
zm.)-G/W, P'W

Reprezentowanie Gminy Miejskiej Krakow w postgpowaniach wywtaszczeniowych.
-art. 118 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity Dz. U. z 2004
r. Nr 261 poz. 2603 z pozn. zm.)— G/W, P/W.

Nabywanie czgsci nieruchomosci pozostate] po wywlaszczeniu (lub przejeciu z mocy
prawa) nieruchomosci nie nadajacej si¢ do prawidlowego wykorzystania na
dotychczasowe cele na wniosek wilasciciela lub uzytkownika wieczystego.

-art. 113 ust. 3 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity Dz. U. z
2004 r. Nr 261 poz. 2603 z pézn. zm.)— G/W, P/'W

- art13 ust. 3 ustawy z dnia 10 kwietnia 2003 r. o szczegdlnych zasadach przygotowania i realizacji
inwestycji w zakresie drdég publicznych (tekst jednolity z 2008 r. Dz. U. Nr 193 poz. 1194) — G/W, P/'W

Whioskowanie do Agencji Mienia Wojskowego oraz do Agencji Nieruchomos$ci Rolnych
o przekazanie wlasnosci nieruchomosci na cele zwiazane z realizacja inwestycji Gminy
Miejskiej Krakow .

-art. 23 ust.2 ustawy z dnia 30 maja 1996 r. o gospodarowaniu niektérymi sktadnikami mienia Skarbu
Panstwa oraz o Agencji Mienia Wojskowego (tekst jednolity z 2004 v. Dz. U. Nr 163 poz.1711 z pdzn. zm.)

-art.24 ust.5 ustawy z dnia 19 paZzdziernika 1991 r. gospodarowaniu nieruchomosciami rolnymi Skarbu
Panstwa (tekst jednolity z 2007 r. Dz. U. Nr 231 poz. 1700) — G/W, P/W

Przygotowywanie zarzadzen Prezydenta Miasta Krakowa w przedmiocie wyrazania
zgody na przekazanie inwestorowi, zaksiggowanie w ewidencji oraz wyburzenie
obiektow budowlanych na cele inwestycyjne.

-art.5 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. prawo budowlane (tekst jednolity Dz. U. z 2006 r. Nr 156 poz. 1118 z
pozn. zm.) - G/W, P'W

Wystgpowanie o opinie w sprawie podzialu nieruchomos$ci stanowiacych wlasnosé
Gminy Miejskiej Krakow w zwiazku z prowadzonymi sprawami.

art. 97 ust.1 b ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity Dz. U. z
2004 r. Nr 261 poz. 2603 z pézn. zm.)-G/W, P/W

Przygotowywanie na wniosek inwestora pisemnych zgéd na wejscie w teren
nieruchomosci objgtych realizowanymi inwestycjami na cele budowlane.

Wydawanie zaswiadczen do Urzedu Skarbowego z tytulu sprzedazy na rzecz Gminy
Migjskiej Krakoéw nieruchomosci na cele realizacji inwestycji.

art. 112 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity Dz. U. z 2004
r. Nr 261 poz. 2603 z pozn. zm.) ,

art. 217 § 1 i § 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeksu postepowania administracyjnego (tekst

Jjednolity z 2000 r. Dz. U. Nr 98 poz. 1071 z pézn. zm.),

Zawieranie umoéw dzierzawy oraz uzyczen nieruchomos$ci niezbgdnych na cele
inwestycyjne, stanowiacych wlasnos¢ Gminy Miejskiej Krakow oraz Skarbu Panstwa,
bedacych we wiladaniu 0séb prawnych w stosunku, do ktorych toczy si¢ postgpowanie
uwlaszczeniowe.
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22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

-art. 30 ust. 2 pkt. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzqdzie gminnym (tekst jednolity Dz. U. z 2001 r.
Nr 142 poz. 1591 z pdzn. zm.)

Pozyskiwanie prawa do terenu dla inwestycji strategicznych zrealizowanych w latach

poprzednich i dla ochrony korytarzy transportowych.

-art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzqdzie gminnym (tekst jednolity Dz .U. z 2001 r. Nr
142 poz. 1591 z pozn. zm.),

-uchwata Nr XV/99/03 Rady Miasta Krakowa z dnia 07 maja 2003 r. w sprawie zasad
gospodarowania nieruchomosciami Gminy Miejskiej Krakow (z pézn. zm.) — G/W, P/'W

- zarzqdzenie nr 1375/2008 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 10 lipca 2008 r. w sprawie wprowadzenia
zasad wspdtdziatania komorek organizacyjnych UMK i miejskich jednostek organizacyjnych w zakresie
nabywania rezerw terenowych pod planowane inwestycje komunikacyjne celem ochrony korytarzy
transportowych przed zabudowq, a takZie nabywania terenow pod planowany Kanat Krakowski.

Regulacja stanu prawnego nieruchomosci dla potrzeb inwestycji Gminy Miejskiej

Krakow.
-art. 27 ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o ksiegach wieczystych i hipotece (tekst jednolity Dz. U. z 2001 r. nr
124 poz. 1361 z p6zn. zm.)

Zamiana nieruchomosci pomigdzy Gming Miejska Krakow a osobami fizycznymi lub
prawnymi w zwiazku z realizacja inwestycji strategicznych a takze pod przyszie
planowane inwestycje programowe.

-art. 15 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity Dz. U. z 2004
r. Nr 261 poz. 2603 z pozn. zm.)— G/'W, P/W

Wystepowanie do sadu o ustanowienie kuratora dla os6b nieznanych z miejsca pobytu
etc. w stosunku do nieruchomosci objetych realizacja inwestycji Gminy Miejskiej
Krakow.

Planowanie $rodkéw na nabycia nieruchomosci pod inwestycje — G/W, P/W

Przygotowywanie opinii na wniosek Zespolu Radcow Prawnych w zwiazku
z postgpowaniami sadowymi z zakresu spraw prowadzonych przez referat.

Wystgpowanie o wpisy w ksiggach wieczystych w sprawach dotyczacych zakresu

dzialania
-art.35 ust.1 ustawy z dnia 6 lipca o ksiegach wieczystych i hipotece (tekst jednolity Dz. U. z 2001 r. nr 124
poz. 1361 z pézn. zm.) — G/W, P/'W

Sporzadzanie protokotéw rokowan
-art.28 ust.2 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity Dz. U. z
2004 r. Nr 261 poz. 2603 z pézn. zm.)— G/W, P/W

Zawieranie aktow notarialnych - G/'W,P/W
Nadzor w zakresie przestrzegania warunkow zawartych umow

Opracowywanie sprawozdan z realizowanych zadan — G/W, P/W
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§10

Do szczegolowego zakresu dzialania Referatu Uprawnien Wlascicielskich i Ewidencji
Majatku (GS-08) nalezg sprawy:

Wykonywanie uprawnien wilascicielskich w zakresie nieruchomosci stanowiacych
wlasno$¢ Gminy Miejskiej Krakow i Skarbu Panstwa z wylaczeniem gruntéw zajgtych
pod drogi odno$nie nastgpujacych zagadnien:

przeprowadzania urzadzen infrastruktury technicznej — G/'W, P/W,P/Z,

czasowego zajgcia terenu z wylaczeniem nieruchomosci stanowiacych wlasnos¢ Skarbu

Panstwa — G/W, P/W,

protokolarnego wydawania i przejmowania nieruchomosci — G/'W, P/W,P/Z,

samowolnego zajecia nieruchomosci z wylaczeniem nieruchomos$ci stanowiacych
wlasno$¢ Skarbu Panstwa— G/W, P/W,

spraw wodno-prawnych — G/W, P/W,P/Z,

postepowan o wydanie decyzji o warunkach zagospodarowania terenu oraz pozwolen na

budowe dla inwestycji na nieruchomosciach sasiednich z wylaczeniem nieruchomosci

stanowiacych wtasno$¢ Skarbu Panstwa, Gminy Miejskiej Krakow w uzytkowaniu

wieczystym o0sob fizycznych i prawnych,

rozgraniczen nieruchomosci stanowiacych wilasno$¢ Gminy Miejskiej Krakow z

wylaczeniem gruntow bedacych w zarzadzie gminnych jednostek organizacyjnych.

-art.5 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r . prawo budowlane (tekst jednolity z 2006 r. Dz. U. Nr 156 poz. 1118
z pozn. zm.).— G/W, P/W,P/Z

-art. 29 ustawy z dnia 17 maja 1989 r. prawo geodezyjne i kartograficzne (tekst jednolity Dz. U. z 2005 r.
nr 240 poz. 2027 z pézn. zm.)

Wystgpowanie o opini¢ w sprawie podzialu nieruchomos$ci stanowiacych wlasnosé
Gminy Miejskiej Krakow w sprawach dotyczacych dziatania referatu.

-art. 97 ust. 1b ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity Dz. U.
z 2004 r. Nr 261 poz. 2603 z pozn. zm.)— G/W, P/'W

Prowadzenie 1 aktualizowanie bazy danych dotyczacej obrotu nieruchomos$ciami
stanowigcymi wilasno$¢ Gminy Miejskiej Krakow oraz Skarbu Panstwa w celu ustalenia
przecigtnej wartosci m? gruntu dla celow ksiggowych.

-§ 4 ust. 6i 7 zarzqdzenia Nr 585/2005 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 13 kwietnia 2005 r. w sprawie
zasad prowadzenia ilosciowej ewidencji gruntéw stanowiqcych wilasnos¢ wspotwtasnosé lub bedqcych

w uzytkowaniu wieczystym Gminy Miejskiej Krakow, Miasta Krakow- miasta na prawach powiatu oraz
Skarbu Panstwa (z pozn. zm. )— G/W, P/W,P/Z

Prowadzenie ewidencji analitycznej sktadnikow majatkowych Gminy Miejskiej Krakow
oraz Skarbu Panstwa z wylaczeniem gruntdéw oraz mienia ruchomego stanowiacego
srodki trwate nalezace od grupy 3 do 9 wedhug klasyfikacji srodkow trwatych.

- ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U.z 2002 v Nr 76 poz. 694 z pdzn.
zm.),

- rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 1999 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (Dz.
U.z 1999 1. Nr 112 poz. 1317 z pdzn. zm.) - G/W,P/W

- zarzqdzenie Nr 733/2005 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 2 maja 2005 w sprawie wprowadzenia zasad
ewidencjonowania majqtku trwatego stanowiqcego wtlasnos¢, baqdz wspdtwlasnos¢ Gminy Miejskiej
Krakow, Miasta Krakéw-miasta na prawach powiatu oraz Skarbu Panstwa (z pézn. zm.),

Aktualizowanie wartosci $rodkow trwatych pozostajacych w ewidencji analitycznej

Wydziatu Skarbu Miasta z uwzglgdnieniem ich umorzenia.
-art. 16f ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od 0séb prawnych (Dz.U. z 2002 r. Nr 141
poz. 1179).

Opracowywanie rocznej informacji o stanie mienia komunalnego.
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-art. 180 oraz 181 ust.1 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2005 Nr 249
poz. 2104 z pézn. zm.) — G/W, P/'W

Sporzadzanie protokoldow zdawczo-odbiorczych oraz dokumentéw ksiggowych PT
dotyczacych przejecia i przekazania srodkow trwalych stanowiacych wlasno$¢ Gminy
Migjskiej Krakow oraz Skarbu Panstwa bedacych przedmiotem obrotu prowadzonego
przez Wydziat Skarbu Miasta — G/W, P/W, P/Z

Naliczanie naleznosci za bezumowne korzystanie z nieruchomos$ci stanowiacych
wlasno$¢ Gminy Miejskiej Krakow w zwiazku z prowadzonymi sprawami.

- art. 230 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz.U. z 1964 Nr 16 poz. 93 z pozn. zm.),
-zarzqdzenie Nr 260/2004 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 25 lutego 2004 r. w sprawie sposobu
naliczania wynagrodzenia za korzystanie bez tytutu prawnego z nieruchomosci stanowiqcych wtasnosé,
wspotwlasnos¢ badz bedqcych w uzytkowaniu wieczystym Gminy Miejskiej Krakow (z pdézn. zm.)— G/W,
P/W

9. Wystgpowanie w imieniu Gminy Miejskiej Krakow, jako strona postgpowan o wydanie

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

decyzji ustalajacych odszkodowania z tytutlu przejecia prawa wlasnosci gruntu przez

Skarb Panstwa pod budowe autostrady.
-art. 30 ust.2 pkt. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzqdzie gminnym (tekst jednolity Dz .U. z 2001 r.
Nr 142 poz. 1591 z pozn. zm.) -G/W, P/W

Ustalanie stanu prawnego, przedkladanie wyjasnien, stanowisk i opinii Zespolowi
Radcow Prawnych w sprawach nalezacych do zakresu dziatania referatu.

Zajmowanie stanowiska na wniosek Wydzialu Ksztattowania Srodowiska w przedmiocie
wyrazenia badz nie wyrazenia zgody na usunigcie drzew i krzewow z nieruchomosci
stanowigcych wlasno§¢ badz wspotwlasnos¢ Gminy Miejskiej Krakow oraz Skarbu

Panstwa.
-art.83 ustawy z dnia 1 maja 2004 r. o ochronie przyrody (Dz. U. z 2004 Nr 92 poz. 880 z pézn. zm. — G/W,
P/W

W zwiazku z bezumownym zajmowaniem nieruchomosci stanowiacych wiasnos¢ Gminy
Miejskiej Krakow kontrola ich zagospodarowania oraz prowadzenie postgpowan

zwigzanych z wydaniem tych gruntéw.
-art. 12 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity Dz. U. z 2004
r. Nr 261 poz. 2603 z pézn. zm.)-G/W, P/W

Przygotowywanie opinii na wniosek Zespolu Radcow Prawnych w zwiazku
z postgpowaniami sadowymi z zakresu spraw prowadzonych przez referat.

Wystgpowanie o wpisy w ksiggach wieczystych w sprawach dotyczacych zakresu
dzialania.

-art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o ksiegach wieczystych i hipotece (tekst jednolity Dz. U. z 2001
r. nr 124 poz. 1361 z pozn. zm.) - G/W, P/W

Wystepowanie do sadu o zawezwanie do proby ugodowej z zakresu spraw referatu.
-art. 184 1 185 ustawy z dnia 17 listopada 1964 roku Kodeks Postepowania cywilnego (Dz. U. z 1964 r. Nr
43 poz. 296 z pozn. zm.)

Ustanawianie stuzebnos$ci przesylu na nieruchomosciach stanowiacych wlasno$¢ oraz

oddanych w uzytkowanie wieczyste Gminie Miejskiej Krakow i Skarbowi Panstwa.
-ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz .U. z 1964 Nr 16 poz. 93 z pozn. zm.),

Prowadzenie spraw zwigzanych z ustanawianiem stuzebno$ci przesylu na
nieruchomosciach stanowiacych wlasno§¢ oraz oddanych w uzytkowanie wieczyste
Gminie Miejskiej Krakdéw i Skarbowi Panstwa, w sprawach prowadzonych przed sadem.
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-ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 1964 Nr 16 poz. 93 z pozn. zm.),
18. Zawieranie aktow notarialnych odnosnie ustanowienia stuzebnosci przesylu — G/'W, P/W

19.Nadz6r w zakresie przestrzegania warunkow zawartych umow.

20.Opracowywanie sprawozdan z realizowanych zadan — G/W, P/W

§11

Do szczegolowego zakresu dzialania Referatu Oplat i Badania Sposobu
Zagospodarowania Nieruchomosci Oddanych w Uzytkowanie Wieczyste (GS-09) naleza

sprawy:

1. Aktualizowanie oplat z tytulu wieczystego uzytkowania i waloryzacja optat z tytutu
uzytkowania gruntow Gminy Miejskiej Krakow.
-art. 77 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity Dz. U. z 2004 r
Nr 261 poz. 2603 z pézn. zm.)
- art. 358 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 1964 Nr 16 poz. 93 z pézn. zm.) —
G/W, P/W,

2. Aktualizowanie oplat rocznych z tytulu trwalego zarzadu gruntami Gminy Miejskiej

Krakow.
-art. 87 ust. 3 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity Dz. U. z

2004 r Nr 261 poz. 2603 z pozn. zm.)— G/W, P/W

3. Naliczenie wysokosci oplat z tytulu uzytkowania wieczystego dla nabywcow tego prawa.
- art. 238 ustawy z dnia 23 czerwca 1964 r. Kodeks cywilny (Dz.U. z 1964 Nr 16 poz. 93 z pézn. zm.),

4. Reprezentowanie Gminy Miejskiej Krakoéw w postgpowaniach przed Samorzadowym
Kolegium Odwotawczym w sprawach o wustalenie, ze aktualizacja optat jest

nieuzasadniona lub uzasadniona w innej wysokosci.
-art. 79 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity Dz. U. z 2004
r. Nr 261 poz. 2603 z pozn. zm.).

5. Przygotowywanie projektow bonifikat dla osob fizycznych i prawnych od optat rocznych
za uzytkowanie wieczyste nieruchomosci gruntowej stanowiacej wilasno$s¢ Gminy

Miejskiej Krakow przeznaczonej lub wykorzystywanej na cele mieszkaniowe.
-art. 73 i1 74 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity Dz. U. z
2004 r. Nr 261 poz. 2603 z pézn. zm.) - G/W, P/W

6. Przeksztalcanie prawa uzytkowania wieczystego w prawo wilasnosci na rzecz osob
fizycznych i prawnych.
-ustawa z dnia 29 lipca 2005 r. o przeksztalceniu prawa uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosci
nieruchomosci (Dz. U. z 2005 r. Nr 175 poz. 1459 z pézn. zm.)- G/W, P/W

7. Zmiana wysokosci stawki procentowe;.
-art.73 ust.2 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity Dz. U. z
2004 r. Nr 261 poz. 2603 z pézn. zm.) — G/W, P/W

8. Przygotowywanie projektow porozumien w sprawie udzielania ulg dla stowarzyszen

kultury fizycznej oraz sportowych spotek akcyjnych.

-uchwata nr CXVII/1229/06 Rady Miasta Krakowa z dnia 27 wrzesnia 2006 r. w sprawie szczegétowych
zasad udzielania ulg w formie umarzania wierzytelnosci pienieznych Gminy Miejskiej Krakow, dla
stowarzyszen kultury fizycznej oraz sportowych spdtek akcyjnych z tytutu uzytkowania nieruchomosci
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10.

11.

12.

13.

14.

Do

stanowiqcych wltasnos¢ Gminy Miejskiej Krakow, do ktorych nie stosuje sie przepisow ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 roku-Ordynacja podatkowa, a takze wskazania organdw do tego upowaznionych

Przekazywanie akt dluznikow do Wydziatu Finansowego.

Reprezentowanie Gminy Miejskiej Krakoéw jako uzytkownika wieczystego w sprawach,
w ktorych wystepuje jako uzytkownik wieczysty nieruchomosci.

- rozdziat 8 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r . o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity Dz.
U.z2004 r. Nr 261 poz. 2603 z pdzn. zm.)

Przygotowywanie opinii na wniosek Zespolu Radcéw Prawnych w zwiazku
z postgpowaniami sadowymi z zakresu spraw prowadzonych przez referat.

Wystgpowanie o wpisy w ksiggach wieczystych w sprawach dotyczacych zakresu

dziatania.
-art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o ksiegach wieczystych i hipotece (tekst jednolity Dz. U. z 2001
r. nr 124 poz. 1361 z pozn. zm.) - G/'W, P/'W

Sporzadzanie protokotéw rokowan.
-art. 28 ust 2 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami — (tekst jednolity Dz. U. z
2004 r. Nr 261 poz. 2603 z pozn. zm.) G/'W, P/'W

Opracowywanie sprawozdan z realizowanych zadan — G/W, P/W

zakresu dzialania Stanowiska ds. Badania Sposobu Zagospodarowania

Nieruchomosci Oddanych w Uzytkowanie Wieczyste (GS-09-1) nalezg sprawy:

1) Opracowanie harmonogramu weryfikowania sposobu zagospodarowania przez
uzytkownikow wieczystych nieruchomosci stanowiacych wlasno$¢ Gminy Miejskiej
Krakow oddanych w uzytkowanie wieczyste.

2) Utworzenie i prowadzenie bazy danych o nieruchomosciach stanowiacych wtasnosé
Gminy Miejskiej Krakow oddanych w uzytkowanie wieczyste i na tej podstawie —
wykazu podmiotow objetych badaniem.

3) Przedluzanie na wniosek uzytkownika wieczystego terminéw zagospodarowania
nieruchomosci stanowiacych wlasnos¢ Gminy Miejskiej Krakow, w tym terminow
zabudowy oraz wyznaczanie termindéw dodatkowych

- art. 62 ust4 oraz 63 ust. 1 ustawy z dnia z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce
nieruchomosciami ( tekst jednolity Dz. U. z 2004 r. Nr 261 poz. 2603 z pézn. zm.) G/W, P/W

4) Zawieranie aktow notarialnych.

5) Wydawanie decyzji ustalajacych dodatkowe oplaty roczne obciazajace uzytkownika
wieczystego z tytutu niezagospodarowania nieruchomosci stanowiacych wlasnosé
Gminy Migjskiej Krakow w wyznaczonym terminie
-art. 63 ust.2, 3, 4 ustawy z dnia z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami — (tekst
Jjednolity. Dz. U. z 2004 r Nr 261 poz. 2603 z pozn. zm.) - G/W, P/'W

6) Utworzenie i prowadzenie wydzialowego rejestru informacji o sposobie
zagospodarowania nieruchomosci stanowigcych wlasnos¢ Gminy Miejskiej Krakow
oddanych w uzytkowanie wieczyste — w tym o wydanych decyzjach WZ oraz o
pozwoleniu na budowe¢ i w razie stwierdzenia zmiany sposobu korzystania przez
uzytkownika wieczystego z nieruchomosci — kierowanie tych informacji do referatow
merytorycznych, w celu naliczenia oplaty
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- § S ust. 3 pkt. 2 Uchwaly Rady Miasta Krakowa Nr XV/99/03 z dnia 7 maja 2003 r. w sprawie zasad
gospodarowania nieruchomosciami Gminy Miejskiej Krakow (z pézn. zm)

7) Przekazywanie wlasciwym referatom informacji o zmianie stawki oplaty rocznej
wynikajacej z trwalej zmiany sposobu korzystania z nieruchomos$ci stanowiacej
wlasnos¢ Gminy Miejskiej Krakow.

- art. 73 ust.2 ustawy z dnia z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst
Jjednolity Dz. U. z 2004 r. Nr 261 poz. 2603 z pézn. zm.) - G/'W, P/W

8) Wspolpraca z Zespolem Radcéw Prawnych w sprawach dotyczacych zakresu
dziatania.

9) Opracowywanie sprawozdan z realizowanych zadan — G/'W, P/W

§12
Do szczegolowego zakresu dzialania Referatu ds. Spolek i Fundacji (GS-10) naleza
sprawy (G/W):
1. Prowadzenie postgpowan zmierzajacych do utworzenia nowych spotek i fundacji

10.

11.

z udzialem Gminy Miejskiej Krakow lub przystapienia do istniejacych.

Prowadzenie dokumentacji dotyczacej spraw organizacyjnych spotek i fundacji z
udzialem Gminy Miejskiej Krakow.

Gromadzenie dokumentacji finansowo-ekonomicznej spotek i fundacji z udziatlem Gminy
Miejskiej Krakow.

Prowadzenie monitoringu sytuacji finansowo-ekonomicznej spotek i fundacji z udzialem
Gminy Miejskiej Krakow.

Przedkladanie Prezydentowi Miasta Krakowa informacji na temat funkcjonowania spdtek
i fundacji z udzialem Gminy Miejskiej Krakow.

Analiza materialow przedktadanych przez spolki na walne zgromadzenia (zgromadzenia
wsp6lnikow) i opracowywanie opinii, wnioskOw i raportow.

Sporzadzanie analiz, opracowan i innych dokumentéw dotyczacych spotek i fundacji
z udzialem Gminy Miejskiej Krakow.

Prowadzenie monitoringu dzialania rad nadzorczych jednoosobowych spolek Gminy
Miejskiej Krakow.

Wspotpraca z cztonkami rad nadzorczych desygnowanymi przez Gming Miejska Krakow
do reprezentowania w spotkach.

Prowadzenie procedur zbywania akcji i udziatow spolek z udzialem Gminy Miejskiej
Krakow (z wylaczeniem spotek Krakowskiego Holdingu Komunalnego).

Prowadzenie procedur zmierzajacych do przeksztalcen strukturalnych spétek i fundacji
z udzialem Gminy Miejskiej Krakow.
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Monitoring procesoéw likwidacyjnych i postgpowan upadlosciowych spotek prawa
handlowego z udziatem Gminy Miejskiej Krakow i przedsigbiorstw komunalnych.

Wnoszenie pieni¢znych i niepieni¢znych wktadow Gminy Miejskiej Krakow do spotek
prawa handlowego.

Nadzor w zakresie przestrzegania warunkow zawartych umow.

Wystepowanie o opini¢ w sprawie podzialu nieruchomosci stanowiacych wlasnos¢ Gminy
Miejskiej Krakow w zwiazku z prowadzonymi sprawami.

-art. 97 ust 5 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami — (tekst jednolity Dz. U. z 2004
r. Nr 261 poz. 2603 z pozn. zm.) -G/W, P/W

Wystegpowanie o wpisy w ksiggach wieczystych w sprawach dotyczacych zakresu
dzialania.

-art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o ksiegach wieczystych i hipotece (tekst jednolity Dz. U. z 2001
r. nr 124 poz. 1361 z pozn. zm.)- G/W, P/W

Sporzadzanie protokotéw rokowan.
-art. 28 ust 2 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity. Dz. U. z
2004 r Nr 261 poz. 2603 z pozn. zm.) — G/'W, P/'W

Zawieranie aktow notarialnych — G/W, P/W

Opracowywanie sprawozdan z realizowanych zadan — G/W, P/W

§13

Do szczegiélowego zakresu dzialania Referatu Zwrotu Wywlaszczonych Nieruchomosci
(GS-11) nalezg sprawy (P/Z):

1.

Przygotowywanie dokumentacji geodezyjno-prawnej dla nieruchomosci objgtej
wnioskiem o zwrot.

-art. 136 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity Dz. U.
z 2004 r Nr 261 poz. 2603 z pézn. zm.)

Wystepowanie do Wojewody Matopolskiego z wnioskiem o wylaczenie Prezydenta
Miasta Krakowa od prowadzenia spraw dotyczacych nieruchomos$ci stanowiacych
wlasnos¢ Gminy Miejskiej Krakow.

-art. 142 ust.2 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity Dz. U. z
2004 r. Nr 261 poz. 2603 z pozn. zm.)

Wystgpowanie do wydziatow merytorycznych jednostek organizacyjnych Urzedu oraz
innych jednostek i instytucji w celu uzyskania informacji i dokumentéw umozliwiajacych
ustalenie przestanek zbednosci gruntu objetego roszczeniem.

-art. 137 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity Dz. U.
z 2004 r. Nr 261 poz. 2603 z pozn. zm.)

Przeprowadzanie rozpraw administracyjnych w terenie celem wustalenia stanu

zagospodarowania nieruchomosci niestanowiacej wlasnosci Gminy Miejskiej Krakow
zawnioskowanej do zwrotu.
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10.

11.

12.

13.

14.

-art. 13 7 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity Dz. U. z
2004 r. Nr 261 poz. 2603 z pdzn. zm.)

-art. 89 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (tekst jednolity
Dz. U. z 2000 r. Nr 98 poz. 1071 z pdzn. zm.),

Zlecanie wykonania podziatu nieruchomosci celem wydzielenia gruntu przewidzianego
do zwrotu.

-art. 136 ust.3, art. 137 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity.
Dz. U. z 2004 r Nr 261 poz. 2603 z pozn. zm.)

Zlecenie wykonania operatow szacunkowych w zakresie okreslenia wartosci rynkowe;j
nieruchomosci oraz okreslenia zmiany wartosci nieruchomosci powstatej wskutek dziatan
po jej wywlaszczeniu.

- art. 140 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity Dz. U. z 2004
r Nr 261 poz. 2603 z pdézn. zm.)

Regulacja stanu prawnego nieruchomosci objgtych wnioskiem o zwrot.
-art. 10 i 27 ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o ksiegach wieczystych i hipotece (tekst jednolity Dz. U. z
2001 r Nr 124 poz. 1361 z pozn. zm.),

Wydawanie decyzji z zakresu zwrotu nieruchomosci niestanowiacych witasnosci Gminy
Miejskiej Krakow.

-art. 142 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity Dz. U. z 2004 r.
Nr 261 poz. 2603 z pdzn. zm.)

Wnoszenie odwotan oraz przygotowywanie stanowiska Wydziatu celem wniesienia skarg
lub apelacji od decyzji i wyrokow w sprawach z zakresu zwrotu wywlaszczonych
nieruchomosci..

Reprezentowanie Gminy Miejskiej Krakow w postgpowaniach administracyjnych
w sprawach o zwrot nieruchomosci stanowiacych wlasno$¢ Gminy Miejskiej Krakow, od
zatatwienia ktorych Prezydent Miasta Krakowa wylaczyt si¢ na podstawie art. 142 ust. 2

ustawy o gospodarce nieruchomog$ciami.
-art. 136-142 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity Dz. U. z
2004 r. Nr 261 poz. 2603 z pdzn. zm.)

Reprezentowanie Gminy Miejskiej Krakow oraz Skarbu Panstwa w postgpowaniach
dotyczacych podzialow nieruchomosci oraz wznowien znakow i punktow granicznych,

wykonywanych w ramach spraw z zakresu zwrotu wywtlaszczonych nieruchomosci.
- art.136-142 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity Dz. U. z
2004 r. Nr 261 poz. 2603 z pdzn. zm.)

Wystepowanie do Wydzialu Ksiag Wieczystych Sadu Rejonowego dla Krakowa —
Podgorza o wykreslenie bezprzedmiotowych wpisow dotyczacych wszczeé postgpowan
zwiagzanych z wywlaszczeniem.

-art. 626° § 5 ustawy z dnia 17 listopada 1964- Kodeks postepowania cywilnego (Dz. U. z 1964 r. Nr 43
poz. 296 z pozn. zm.,

-art. 117 ust.2 i art. 123 ustawy o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity Dz. U. z 2004 r. Nr 261
poz. 2603 z pézn. zm.)

Udzielanie na wniosek wilascicieli (uzytkownikow wieczystych) nieruchomosci,
informacji dotyczacych objecia nieruchomosci postgpowaniem w trybie art. 136 ust. 3
ustawy o gospodarce nieruchomog$ciami.

Przygotowywanie opinii na wniosek Zespolu Radcow Prawnych w zwiazku
z postgpowaniami sadowymi z zakresu spraw prowadzonych przez referat.
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15. Wystgpowanie o wpisy w ksiggach wieczystych w sprawach dotyczacych zakresu

dziatania.
-art.27, 35 ust. 1i art. 36 ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o ksiegach wieczystych i hipotece (tekst jednolity
Dz.U. z2001 r. nr 124 poz. 1361 z pozn. zm.)- G/W, P/'W

16. Opracowywanie sprawozdan z realizowanych zadan — G/'W, P/W

§14

Do szczegolowego zakresu dzialania Referatu Gospodarowania Nieruchomos$ciami
Skarbu Panstwa (GS-12) nalezg sprawy (P/Z):

1.

Zbywanie nieruchomosci stanowiacych wiasnos¢ Skarbu Panstwa w trybie

bezprzetargowym.
-art. 37 ust. 2 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity Dz. U. z
2004 r. Nr 261 poz. 2603 z pozn. zm.)

Zbywanie nieruchomosci Skarbu Panstwa pod budownictwo mieszkalne lub na realizacje
urzadzen infrastruktury technicznej albo innych celow publicznych oraz na rzecz

dzierzawcow.
-art. 37 ust. 3 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity Dz. U. z
2004 r. Nr 261 poz. 2603 z pdzn. zm.)

Sprzedaz nieruchomosci oddanej w uzytkowanie wieczyste osobie fizycznej lub prawnej

na rzecz tej osoby.
-art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity Dz. U. z
2004 r. Nr 261 poz. 2603 z pdzn. zm.)

Oddawanie nieruchomos$ci stanowiacych wlasnos¢ Skarbu Panstwa w uzytkowanie
wieczyste stosownie do art. 207, 208 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce
nieruchomosciami.

Przeksztatcanie w drodze decyzji administracyjnej prawa zabudowy nieruchomosci
ustanowionego przed dniem wejScia w zycie dekretu z dnia 26 pazdziernika 1945 r.

prawie zabudowy w uzytkowanie wieczyste.
-art. 209 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity Dz. U. z 2004
r. Nr 261 poz. 2603 z pozn. zm.)

Nieodptatne przenoszenie wiasnosci garazy wybudowanych ze $rodkow wiasnych na
gruncie Skarbu Panstwa na rzecz ich najemcoOw z réwnoczesnym oddaniem gruntu

w uzytkowanie wieczyste.
-art. 211 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity Dz. U. z 2004 r.
Nr 261 poz. 2603 z pdzn. zm.)

Oddawanie w uzytkowanie wieczyste lub sprzedaz gruntéow niezabudowanych (dojazdy

do garazy) - stanowiacych wlasno$¢ Skarbu Panstwa.
-art. 37 ust. 2 pkt. 6 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst

Jjednolity Dz. U.z 2004 r Nr 261 poz. 2603 z pézn. zm.)

Przeksztatcenie prawa uzytkowania wieczystego nieruchomosci Skarbu Panstwa wprawo
wlasnosci nieruchomosci.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

-ustawa z dnia 29 lipca 2005 r. o przeksztatceniu prawa uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci
nieruchomosci (Dz. U. z 2005 r. Nr 175 poz. 1459 z pézn. zm.)

Wyodregbnienie lokali mieszkalnych i garazy stanowiacych wtasnos$¢ Skarbu Panstwa do

nowo zatozonych ksiag wieczystych.
-art. 7 ustawy z dnia 24 czerwca 1994 r. o wlasnosci lokali (tekst jednolity Dz. U. z 2000 r. Nr 80 poz. 903
z pozn. zm.)

Sprzedaz lokali mieszkalnych stanowiacych wtasnos¢ Skarbu Panstwa.

-art. 37 ust. 2 pkt. 1 w zw. z art. 34 ust. 1 pkt. 3 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce
nieruchomosciami (tekst jednolity. Dz. U. z 2004 r Nr 261 poz. 2603 z pdzn. zm.),

Sprzedaz lub oddanie w uzytkowanie wieczyste nieruchomosci gruntowych lub ich czgsci
na rzecz wlascicieli wyodrgbnionych lokali w budynkach usytuowanych na gruncie nie
spelniajacym wymogow dziatki budowlanej

-art. 209 a ust. 1 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity
z2004 r. Dz. U. Nr 261 poz. 2603 z pozn. zm.)

-art. 32 a ustawy z dnia 24 czerwca 1994 r. o wlasnosci lokali (tekst jednolity Dz. U. z 2000 r. Nr
80 poz. 903 z pézn. zm.)

Zawieranie umow dzierzawy nieruchomosci stanowiacych wlasno$¢ Skarbu Panstwa.
-ustawa z 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz.U. z 1964 Nr 16 poz. 93 z pozn. zm.),

Oddawanie nieruchomosci stanowiacych wiasno$¢ Skarbu Panstwa w uzyczenie.
-art. 13 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity Dz. U. z 2004 r.
Nr 261 poz. 2603 z pézn. zm.)

Przekazywanie nieruchomos$ci stanowiacych wiasno§¢ Skarbu Panstwa w formie

darowizny na cele publiczne.
-art. 13 ust. 2 ustawy z dnia 21sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity Dz. U. z
2004 r. Nr 261 poz. 2603 z pézn. zm.)

Sprzedaz nieruchomosci Skarbu Panstwa jednostkom samorzadu terytorialnego za ceng
nizsza niz ich warto$¢ rynkowa oraz oddawanie tym jednostkom w uzytkowanie
wieczyste bez pobierania pierwszej oplaty.

-art. 14 ust.1 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity Dz. U. z
2004 r. Nr 261 poz. 2603 z pdzn. zm.)

Zamiana nieruchomos$ci pomigdzy Skarbem Panstwa a jednostkami samorzadu

terytorialnego oraz pomigdzy Skarbem Panstwa a osobami fizycznymi.
-art. 14 ust. 3,4 oraz art. 15 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst

Jjednolity Dz. U.z 2004 r Nr 261 poz. 2603 z pdzn. zm.)

Nieodptatne obciazanie nieruchomosci Skarbu Panstwa ograniczonymi prawami na rzecz

jednostek samorzadu terytorialnego.
-art. 14 ust. 2 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity Dz. U. z
2004 r. Nr 261 poz. 2603 z pdzn. zm.)

Obciazanie nieruchomosci stanowiacych wlasno$¢ Skarbu Panstwa prawem uzytkowania,

hipoteka oraz stuzebnoscia.
-art. 13 ust.1 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity Dz. U. z
2004 r. Nr 261 poz. 2603 z pdzn. zm.)

Oddawanie nieruchomosci stanowiacych wlasnos¢ Skarbu Panstwa w trwaly zarzad na
rzecz panstwowych jednostek organizacyjnych nie posiadajacych osobowosci prawne;j.
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20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

-art. 18, art. 43-50, art. 54 ust. 2 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst

Jjednolity Dz. U.z 2004 r Nr 261 poz. 2603 z pdzn. zm.)

Wyrazenia zgody trwalemu zarzadcy na wynajem, wydzierzawienie, uzyczenie
nieruchomosci stanowiacej wlasnos¢ Skarbu Panstwa.

-art. 43 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity Dz.
U.z2004 r. Nr 261 poz. 2603 z pdzn. zm.)

Wygaszanie trwatego zarzadu ustanowionego na nieruchomosciach Skarbu Panstwa na

rzecz jednostek organizacyjnych nieposiadajacych osobowosci prawne;j.
-art. 46-50 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolityDz. U. z 2004
r Nr 261 poz. 2603 z pézn. zm.)

Zmiana czasokresu prawa uzytkowania wieczystego 1 przedtuzanie okresu trwania prawa

uzytkowania wieczystego.
—art. 236 § 11 § 2 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz .U. z 1964 Nr 16 poz. 93

z pozn. zm.).

Zmiana umoéw uzytkowania wieczystego w zakresie celu i sposobu zagospodarowania
nieruchomosci.

Przedtuzanie terminu zabudowy i wyznaczanie dodatkowego terminu zagospodarowania

nieruchomosci gruntowe;.
-art.62 ust.4 i art. 63 ust. 1 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst

Jjednolity Dz. U. z 2004 r. Nr 261 poz. 2603 z pézn. zm.)

Naliczanie dodatkowej oplaty za nieterminowe rozpoczecie lub zakonczenie zabudowy

gruntu stanowiacego wlasnos¢ Skarbu Panstwa.
-art. 63 ust. 2, 3, 4, art. 64 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst

Jjednolity Dz. U. z 2004 r. Nr 261 poz. 2603 z pézn. zm.)

Rozwiazywanie umow uzytkowania i uzytkowania wieczystego ustanowionego na
gruntach Skarbu Panstwa na rzecz 0sob fizycznych i prawnych w trybie umowy cywilno-

prawnej lub przed sadem powszechnym.
-art. 33 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity Dz. U. z 2004 r.
Nr 261 poz. 2603 z pdzn. zm.)

Prowadzenie postgpowan dotyczacych zasiedzenia nieruchomosci stanowiacych wlasnosé

Skarbu Panstwa.
-art. 172 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz.U. z 1964 Nr 16 poz. 93 z pdzn. zm.),

Znoszenie wspotwtasnosci nieruchomosci poprzez sprzedaz udziatu Skarbu Panstwa,

splate, podzial rzeczy wspdlnej lub ustanowienie odrgbnej wiasnosci lokali.
-art. 37 ust .2 pkt. 9 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst

Jjednolity Dz. U. z 2004 . Nr 261 poz. 2603 z pézn. zm.)

-art. 210 i nastepne ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r . Kodeks cywilny (Dz.U.z 1964 Nr 16 poz. 93
z pozn. zm.),

Wskazywanie nieruchomosci, ktéore moga by¢ przeznaczone na wyposazenie panstwowej
osoby prawnej lub panstwowej jednostki organizacyjnej na wniosek Ministra Skarbu

Panstwa, organu zatozycielskiego lub organu nadzorujacego.
-art. 52 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity. Dz. U. z 2004 r
Nr 261 poz. 2603 z pézn. zm.)

Zawieranie umow dotyczacych przeniesienia wlasnosci nieruchomosci do zasobu Skarbu
Panstwa dla potrzeb przedstawicielstw dyplomatycznych lub urzedow konsularnych.
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31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.

40.

41.

42.

-art. 61 ust.3 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity Dz. U.
z 2004 r Nr 261 poz. 2603 z pézn. zm.)

Nabywanie nieruchomosci na rzecz Skarbu Panstwa w zamian za naleznos$ci podatkowe.
-art. 66 ustawy z 29 sierpnia 1997 r. ,, Ordynacja podatkowa” (tekst jednolity Dz. U.z 2005 r. Nr 8
poz. 60 z pozn. zm.)

Nabywanie na rzecz Skarbu Panstwa nieruchomos$ci pozostalej po wywlaszczeniu nie

nadajacej si¢ do wykorzystania na dotychczasowe cele.
- art. 113 ust. 3, art. 124 ust. 5 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomos$ciami (tekst

Jjednolity Dz. U. z 2004 r. Nr 261 poz. 2603 z pozn. zm.)

Aktualizowanie optat rocznych z tytulu uzytkowania wieczystego i trwalego zarzadu

nieruchomosci Skarbu Panstwa.
-art. 77, art. 87 ust. 1 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity
Dz. U.z 2004 r. Nr261 poz. 2603 z pézn. zm.)

Ustalanie i naliczanie oplat rocznych z tytulu uzytkowania wieczystego i trwalego

zarzadu nieruchomosci Skarbu Panstwa.
-art. 71, art. 72 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity
Dz. U. z 2004 r. Nr 261 poz. 2603 z pézn. zm.)

Udzielanie bonifikat od optat rocznych za uzytkowanie wieczyste nieruchomosci

stanowiacych wlasno$¢ Skarbu Panstwa wykorzystywanej na cele mieszkaniowe.
-art. 73, 74 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosSciami (tekst jednolity
Dz. U.z 2004 r. Nr 261 poz. 2603 z pézn. zm.)

Udzielanie bonifikat od opfat rocznych z tytulu trwalego zarzadu nieruchomosci

stanowiacych wlasno$¢ Skarbu Panstwa.
-art. 84 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity Dz. U. z 2004 r.
Nr 261 poz. 2603 z pézn. zm.)

Waloryzacja optat rocznych z tytutu uzytkowania nieruchomosci Skarbu Panstwa.
-art. 5 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity Dz. U. z 2004 r.
Nr 261 poz. 2603 z pdzn. zm.)

Zmiana wysokos$ci stawki procentowe;.
-art.73 ust.2 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity Dz. U. z
2004 r. Nr 261 poz. 2603 z pézn. zm.)

Reprezentowanie Skarbu Panstwa jako uzytkownika wieczystego w sprawach, w ktorych
wystepuje jako uzytkownik wieczysty nieruchomosci.

-rozdziat 8 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity Dz. U. z 2004
r. Nr 261 poz. 2603 z pozn. zm.)

Naliczanie naleznosci za bezumowne korzystanie z nieruchomos$ci stanowiacych

wilasno$¢ Skarbu Panstwa.
-art. 230 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz.U. z 1964 Nr 16 poz. 93 z pézn. zm.).

Regulacje stanu prawnego nieruchomosci Skarbu Panstwa dotyczace zakresu dzialania
referatu.

Zbieranie dokumentéw oraz przygotowanie wnioskOw o ujawnienie w ksiggach

wieczystych wpisu prawa wlasnosci Skarbu Panstwa, w zwiazku z uwlaszczeniem bytych
przedsi¢gbiorstw panstwowych
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43.

44,

45.

46.

47.

48.

49.

50.

51.

52.

-art. 23 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity Dz. U. z 2004 r.
Nr 261 poz. 2603 z pdzn. zm.)

Wystegpowanie w imieniu Skarbu Panstwa w prowadzonych przez Malopolski Urzad

Wojewodzki postgpowaniach dotyczacych uwlaszczania panstwowych 0séb prawnych.
-art. 23 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity Dz. U. z 2004 r.
Nr 261 poz. 2603 z pdzn. zm.)

Zawiadamianie poprzedniego wlasciciela lub jego spadkobiercy o zamiarze uzycia
wywlaszczonej nieruchomosci na inny cel niz okreslony w decyzji o wywlaszczeniu

nieruchomosci.
-art. 136 ust. 2 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity Dz. U. z
2004 r. Nr 261 poz. 2603 z pozn. zm.)

Zbywanie nieruchomosci stanowiacych wlasno$¢ Skarbu Panstwa na rzecz samoistnego
posiadacza gruntu w dobrej wierze (osoba fizyczna, prawna), ktory ten grunt zabudowat
oraz wspdlpraca z Zespotem Radcow Prawnych w postgpowaniach prowadzonych przez
sady w wyzej wymienionych sprawach.

-art.231 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 1964 Nr 16 poz. 93 z pézn. zm.),

Reprezentowanie interesow Skarbu Panstwa w postgpowaniach administracyjnych
toczacych si¢ przed wlasciwymi organami w nadzwyczajnych trybach administracyjnych
w sprawach dotyczacych wywlaszczen nieruchomosci na podstawie ustawy o gospodarce
gruntami i wywlaszczaniu nieruchomosci i ustawy o gospodarce nieruchomos$ciami oraz

w sprawach odszkodowan za szkody wynikajace z wadliwie wydanych decyzji.
-art. 145, art. 156 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (tekst

Jjednolity Dz. U. z 2000 r. Nr 98 poz. 1071 z pézn. zm.),

Wykonywanie czynno$ci formalno-prawnych zwiazanych z wykonywaniem ustawy z
dnia 8 lipca 2005 r. o realizacji prawa do rekompensaty z tytulu pozostawienia
nieruchomosci poza obecnymi granicami RP.

Wspotpraca z Zespotem Radcow Prawnych i Prokuratoria Generalnag w postgpowaniach
sadowych w sprawach prowadzonych przez referat.

Wystgpowanie o wpisy w ksiggach wieczystych w sprawach dotyczacych zakresu

dziatania.
-art. 3 5 ust. 1 ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o ksiegach wieczystych i hipotece (tekst jednolity Dz.
U.z2001r. nrli24 poz. 1361 z pozn. zm.

Wystgpowanie o opini¢ w sprawie podzialu nieruchomos$ci stanowiacych wlasnosé

Skarbu Panstwa w zwiazku z prowadzonymi sprawami.
-art. 97 ust 5 ustawy z dnia 21 sierpnia o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity Dz. U. z 2004 r.
Nr 261 poz. 2603 z pdzn. zm.)

Sporzadzanie 1 podawanie do publicznej wiadomos$ci wykazu nieruchomosci

przeznaczonych do sprzedazy, do oddania w uzytkowanie wieczyste, uzytkowanie.
-art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity Dz. U. z
2004 r. Nr 261 poz. 2603 z pozn. zm.)

Przygotowywanie wystapien do Wojewody Matopolskiego w sprawach dotyczacych

zakresu dziatania.
-art. 23 ust. 1 pkt. 7 i 7a, art. 37 ust. 3 i 4 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce
nieruchomosciami (tekst jednolity Dz. U.z 2004 v Nr 261 poz. 2603 z pézn. zm.)
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53.

54.

55.

56.

Sporzadzanie protokotéw rokowan.
-art. 28 ust 2 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity Dz. U. z
2004 r. Nr 261 poz. 2603 z pdzn. zm.)

Zawieranie aktow notarialnych.
Nadzor w zakresie przestrzegania warunkow zawartych umow.
Opracowywanie sprawozdan z realizowanych zadan, w tym sprawozdania z

gospodarowania  nieruchomos$ciami  zasobu Skarbu Panstwa dla Wojewody

Matopolskiego.
-art. 23 ust. la ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity Dz. U. z
2004 r Nr 261 poz. 2603 z pozn. zm.)

§ 15

Do szczegolowego zakresu dzialania Referatu Organizacyjnego (GS-13) nalezg sprawy:

1.

10.

Prowadzenie obshugi administracyjno-biurowej Wydzialu, a takze przygotowanie

uzupehienia rzeczowego wykazu akt.
-rozporzqdzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 22 grudnia 1999 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla
organdw gmin i zwiqzkow miedzygminnych (Dz. U. z 1999 r. Nr 112 poz. 1319 z pézn. zm.)- G/W, P/'W

Prowadzenie rejestru uchwal RMK, zarzadzen i1 postanowien Prezydenta Miasta
Krakowa, uchwat Rad Dzielnic, przekazywanie ich do merytorycznych referatow,
opracowanie biezacej informacji oraz nadzor nad ich realizacja.

Opracowywanie informacji o realizacji polecen stuzbowych Dyrektora Magistratu.
Prowadzenie rejestru skarg, interpelacji i wnioskow Komisji Rady Miasta Krakowa,
przekazywanie ich do merytorycznych referatow oraz nadzor nad terminowoscia

udzielania odpowiedzi.

Prowadzenie rejestru  kontroli wewngtrznych, zewngtrznych oraz nadzér nad
terminowo$cia udzielenia odpowiedzi.

Opracowywanie projektow zarzadzen Prezydenta Miasta Krakowa, polecen stuzbowych
Prezydenta lub Dyrektora Magistratu w sprawach dotyczacych wydzialu, udzielanie

odpowiedzi oraz opracowywanie biezacej informacji o ich realizacji.

Opracowywanie projektow zarzadzen wewngtrznych i polecen stuzbowych Dyrektora
Wydziatu oraz kontrola ich wykonania.

Opracowywanie we wspolpracy z kierownikami merytorycznymi procedur zewngtrznych
i wewngtrznych Wydziahu.

Przygotowywanie projektow upowaznien i pelnomocnictw, zarzadzen Prezydenta Miasta
Krakowa.

Przekazywanie ogloszen prasowych do Tygodnika Grodzkiego na podstawie sktadanych
ogloszen przez poszczeg6lne referaty wydziatu.
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

Przekazywanie do merytorycznych referatow ukazujacych si¢ aktow prawnych
dotyczacych zakresu dzialania wydziatu.

Przeglad serwisu prasowego oraz przekazywanie do Dyrekcji Wydziatu i merytorycznych
Referatow artykutéw prasowych dotyczacych zakresu dzialania Wydziatu Skarbu Miasta.

Opracowywanie wnioskow do projektu budzetu miasta w uktadzie zadan budzetowych.

Nadzor nad prawidtowa realizacja budzetu przez wydzial wedlug poszczegdInych zadan
1 paragrafow.

Prowadzenie ksiggi inwentarzowej Wydziatu.

Opracowywanie projektu planu budzetu zadaniowego dla wydzialu oraz sporzadzenie
planéw rzeczowo-finansowych.

Opracowywanie harmonogramow i sprawozdan z wykonania wydatkéw biezacych
1 dochodu.

Przygotowywanie dokumentacji oraz projektoéw uméw dotyczacych zlecenia wykonania
zadan innym podmiotom w trybie prawa o zamowieniach publicznych.

Prowadzenie rejestru umow na wykonywanie wycen nieruchomosci, prac geodezyjnych,
ogloszen prasowych i uslug prawniczych zawieranych przez Wydziat.

Prowadzenie ewidencji rachunkow i faktur w systemie OTAGO WYBUD.
Sporzadzanie zbiorczych analiz i sprawozdan z realizacji zadan Wydziatu.
Koordynacja rocznych planéw rzeczowo-finansowych Wydziatu.

Wspoldziatanie z wiasciwymi komoérkami urzedu w zakresie zwigzanym z wspotpraca
europejska.

Uzytkowanie podsystemu rejestracji i $ledzenia spraw Urzedu w zakresie ustalonym
przez Dyrektora Magistratu.

Sporzadzanie zamowien na materiaty biurowe, druki i sprzet oraz bilety komunikacji
miejskie;j.

Zatatwianie biezacych spraw kadrowych i socjalnych pracownikéw oraz prowadzenie
ewidencji kart badan okresowych i terminowosci ich wykonywania.

Obstuga sekretarska Wydziatu.

Przyjmowanie i obstuga mieszkancow na wydzialowym stanowisku informacyjno-
podawczym.

Prowadzenie dziatan zmierzajacych do doskonalenia organizacji pracy Wydzialu
(zapewnienie sprawnego systemu informacyjnego, racjonalizacji obiegu dokumentow).
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30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.

40.

Koordynacja dziatan w zakresie udostgpniania informacji publiczne;.

Nadzor nad aktualizacja serwisu Biuletynu Informacji Publicznej Miasta Krakowa z
zakresu dziatania Wydziatu.

Przygotowanie dokumentacji celem naboru na wolne stanowiska urzg¢dnicze w Wydziale.
Koordynowanie spraw z zakresu Systemu Zarzadzania Jako$cia w UMK.

Koordynowanie spraw dotyczacych monitorowania czasu pracy w systemie zarzadzania
kosztami zadan, budzetu zadaniowego Wydziatu.

Prowadzenie korespondencji z zakresu spraw zwiazanych z realizacja budzetu Wydziatu.
Prowadzenie rejestru porozumien zawartych pomigdzy Gming Krakow, Skarbem Panstwa
a jednostkami zewngtrznymi w zakresie dziatania Wydzialu na podstawie przekazanych
informacji przez poszczegdlne komorki organizacyjne Wydziatu.

Koordynowanie wspotpracy Wydziatu z Oddziatlem Prasowym.

Wspotpraca z referatami merytorycznymi Wydzialu, celem przekazywania informacji
Stanowiskom Miejskiej Prezentacji Internetowej Magiczny Krakow o zadaniach
realizowanych przez Wydziat.

Koordynowanie spraw w zakresie realizacji Polityki Bezpieczenstwa Informacji UMK.

Prowadzenie biblioteki wydzialowe;j.

§16

Do szczegolowego zakresu dzialania Referatu Wywlaszczen i Odszkodowan (GS-14)
naleza sprawy:

1.

Prowadzenie rokowan w celu uzgodnienia wysokosci i wyptaty odszkodowania
przystugujacego za dziatki gruntu wydzielone na wniosek wlasciciela pod drogi

publiczne.
-art. 98 ust.3 zd. 1 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity
Dz. U.z 2004 r. Nr 261 poz. 2603 z pézn. zm.)

Przygotowywanie zarzadzen Prezydenta Miasta Krakowa i umoéw w sprawie wyplaty
odszkodowania za dziatki gruntu wydzielone na wniosek wiasciciela pod drogi publiczne,
sporzadzanie protokolow rokowan.

-art. 98 ust.3 zd. 1 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity .
Dz. U. z 2004 r Nr 261 poz. 2603 z pozn. zm.)

Ustalanie 1 wyptata odszkodowan za dzialki gruntu wydzielone na wniosek wtasciciela
pod drogi publiczne wedlug zasad i trybu obowiazujacych przy wywlaszczaniu

nieruchomosci (tryb administracyjny).
-art. 98 ust.3 zd .2 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity Dz.
U.z2004 r. Nr261 poz. 2603 z pézn. zm.)
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10.

11.

12.

13.

14.

Prowadzenie postgpowan o odszkodowanie za dziatki gruntu wydzielone pod nowe drogi
lub poszerzenie drog istniejacych wskutek scalenia i podziatu.

-art. 106 ust.1 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity Dz. U. z
2004 r. Nr 261 poz. 2603 z pozn. zm.)

Prowadzenie wedlug zasad i trybu okre§lonych w przepisach o odszkodowaniach za
wywlaszczone nieruchomosci - postgpowan o ustalenie i wyptate odszkodowania za
nieruchomosci zajete pod drogi publiczne, przejgte z mocy prawa z dniem 1 stycznia

1999r. na wlasno$¢ Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego.
-art.73 ust. 2, ust. 4, ust. 5 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. przepisy wprowadzajqce ustawy
reformujqce administracje publicznq (Dz. U. z 1998 r. Nr 133 poz. 872 z pézn. zm) - G/'W, P/'W

Rozpatrywanie pod wzgledem zasadnosci wnioskow o wywlaszczenie na rzecz Skarbu
Panstwa albo na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego nieruchomosci przeznaczonych
w planach miejscowych na cele publiczne albo nieruchomosci, dla ktérych wydana

zostala decyzja o ustaleniu lokalizacji celu publicznego.
-art. 112, 1131 116 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity Dz.
U.z2004 r. Nr 261 poz. 2603 z pézn. zm.)

Przygotowywanie wnioskow do Wojewody Matopolskiego o wylaczenie Prezydenta
Miasta Krakowa od prowadzenia spraw dotyczacych nieruchomos$ci wywtlaszczanych na
rzecz Gminy Miejskiej Krakow lub bedacych wiasnoécia Gminy Miejskiej Krakow.

-art. 24 § 1 pkt. 11 pkt. 4 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (tekst
Jjednolity Dz. U. z 2000 r. Nr 98 poz. 1071 z pdzn. zm.),

-uchwata NSA OPS 1/2003 z dnia 19 maja 2003 r.

W przypadku nieruchomosci o nieuregulowanym stanie prawnym podanie do publicznej

wiadomosci informacji o zamiarze wywlaszczenia.
- art.114 ust.3 i 4 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity Dz. U.
z 2004 r.Nr 261 poz. 2603 z pézn. zm.)

Wszczgcie postgpowania wywlaszczeniowego.
- art.115 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity Dz. U. z 2004
r. Nr 261 poz. 2603 z pozn. zm.) -P/W

Skfadanie w sadzie wnioskow o ujawnienie w ksigdze wieczystej zawiadomienia
0 Wszczgciu postgpowania wywlaszczeniowego.

- art.117 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity Dz. U. z 2004
r Nr 261 poz. 2603 z pdézn. zm.)

Przeprowadzanie w terenie rozpraw administracyjnych dotyczacych wywlaszczenia.
-art. 118 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity Dz. U. z 2004 r
Nr 261 poz. 2603 z pdzn. zm.)

Wydawanie decyzji o wywlaszczeniu oraz o ustaleniu i wyplacie odszkodowania za

nieruchomosci niezbedne dla realizacji aktualnego celu publicznego.

—art. 119§ 128 ust. 1 -3, art. 129, art. 130, art. 132 ust. 1 -5, art. 134, art. 135 ustawy z dnia 21 sierpnia
1997r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity Dz. U. z 2004 v Nr 261 poz. 2603 z pézn. zm.) —
G/W, PI'W

Wystepowanie z wnioskami do sadu o ujawnienie decyzji wywlaszczeniowych
orzekajacych o wywlaszczeniu na rzecz Skarbu Panstwa dla aktualnego celu publicznego.
- art. 123 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity Dz. U. z 2004
r. Nr 261 poz. 2603 z pozn. zm.)

Wydawanie zezwolenia na niezwtoczne zajg¢cie nieruchomosci.
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15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

- art. 122 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity Dz. U. z 2004
r. Nr 261 poz. 2603 z pozn. zm.)

Wydawanie, zgodnie z planem miejscowym, a w przypadku braku planu decyzja
o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego, decyzji o ograniczeniu sposobu
korzystania z nieruchomosci przez udzielenie zezwolenia na zaktadanie urzadzen, gdy
wlasciciel nieruchomosci nie wyraza na to zgody.

-art. 124 ust.1 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity Dz. U. z
2004 r. Nr 261 poz. 2603 z pozn. zm.)

Wydawanie decyzji o ustaleniu i wyplacie odszkodowania za szkody powstate w wyniku
wykonania decyzji wydanej w trybie art. 124 ust. 1 ustawy i za zmniejszenie warto$ci

nieruchomosci z tego tytutu.
-art. 128 pkt. 4 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity Dz. U. z
2004 r. Nr 261 poz. 2603 z pozn. zm.)

Wystepowanie do sadu z wnioskiem o ujawnienie decyzji wydanej w trybie art. 124 ust. 1
ustawy w dziele trzecim ksiggi wieczyste;.

-art. 124 ust.7 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity Dz. U. z
2004 r. Nr 261 poz. 2603 z pozn. zm.) - P/'W

Wydawanie decyzji zezwalajacych na czasowe zajgcie nieruchomosci.
-art. 126 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity Dz. U. z 2004
r. Nr 261 poz. 2603 z pozn. zm.) - PIW

Przygotowywanie materialtdow do zlecenia rzeczoznawcom majatkowym wykonania
operatow szacunkowych okre$lajacych wartos¢ nieruchomosci do  ustalenia
odszkodowania.

Przeprowadzanie rozpraw administracyjnych przed wydaniem decyzji w sprawach
o ustalenie i wyplate odszkodowania - z udziatem stron, rzeczoznawcéw majatkowych
i Swiadkow.

Reprezentowanie Gminy Miejskiej Krakow lub Miasta Krakow w postgpowaniach
administracyjnych w sprawach o odszkodowanie za przejgte lub wywlaszczone
nieruchomosci przed organami I i II instancji (np. w przypadku wylaczenia Prezydenta
Miasta Krakowa na zasadzie art. 24 § 1 pkt. 1 i pkt. 4 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r.
Kodeks postgpowania administracyjnego); wnoszenie odwotan, udziat w rozprawach,
wypfata ustalonych odszkodowan.

Reprezentowanie Gminy Miejskiej Krakow w sprawach stwierdzenia niewaznos$ci decyzji
wywtlaszczeniowych i odszkodowawczych wydanych od dnia 1 sierpnia 1985 r. lub w
innych postgpowaniach z zakresu dziatania referatu, prowadzonych przez wlasciwe
organy (wnoszenie odwolan, skarg, apelacji).

Rozpoznawanie wnioskéw o wznowienie postgpowania zakonczonego ostateczna decyzja
organu I instancji dotyczaca wywlaszczenia nieruchomosci i odszkodowania.

-art. 145 wzw. z art. 150 § 1 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postegpowania administracyjnego
(tekst jednolity Dz.U. z 2000 r. Nr 98 poz. 1071 z pozn. zm.),

Rozpatrywanie wnioskow dotyczacych roszczen odszkodowawczych z zakresu dziatania
referatu.
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25.

26.

27.

28.

29.

Przygotowywanie opinii na wniosek Zespolu Radcow Prawnych w zwiazku
z postgpowaniami sadowymi z zakresu spraw prowadzonych przez referat dotyczacych
roszczen o odszkodowanie.

Wydawanie postanowien o sprostowaniu oczywiste] omytki w decyzjach

wywlaszczeniowych i odszkodowawczych wydanych w latach ubieglych.
-art. 113 § 1 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 - Kodeks postepowania administracyjnego (tekst jednolity Dz.
U. z 2000 r.Nr 98 poz. 1071 z pézn. zm.)

Wydawanie zaswiadczen o ostatecznosci decyzji wywlaszczeniowych wydanych

w latach poprzednich.
—art.217 i art.218 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (tekst

Jjednolity Dz.U. z 2000 r. Nr 98 poz. 1071 z pézn. zm.)

Prowadzenie wedtug zasad i trybu okreslonych w przepisach o odszkodowaniach za
wywlaszczone nieruchomosci postgpowan o ustalenie i wyptate odszkodowania za grunty
wchodzace w skiad linii kolejowych, przejete z mocy prawa z dniem 1 czerwca 2003 r. na
wlasno$¢ Skarbu Panstwa.

-art.37a ustawy z dnia 8 wrzesnia 2000 r. o komercjalizacji, restrukturyzacji i prywatyzacji
przedsiebiorstwa panstwowego ,, Polskie Koleje Panstwowe” (Dz. U. z 2000 r. Nr 84 poz. 948 z pdzn. zm.)
- G/W, P/'W

Opracowywanie sprawozdan z realizowanych zadan .

§17

Do szczegélowego zakresu dzialania Referatu Odszkodowan Zwigzanych z Realizacja
Inwestycji Drogowych (GS-15) nalezg sprawy:

1.

Podejmowanie wstgpnych czynno§ci w ramach postgpowania wyjasniajacego
zainicjowanego przekazaniem przez Wydzial Architektury i Urbanistyki zawiadomienia
0 wszczgciu postgpowania o wydanie decyzji o zezwoleniu na realizacjge inwestycji
drogowej (zrid) lub nieostatecznej decyzji o ustaleniu lokalizacji drogi (uld) w celu
przygotowania dokumentacji niezbednej do wszczgcia procedur lub spraw z nizej
wymienionego zakresu - G/W, P/W

Wystepowanie do Sadu Rejonowego dla Krakowa — Podgérza Wydzial Ksiag
Wieczystych z wnioskami o ujawnienie odpowiednio: w dziale I - podzialu
nieruchomosci oraz w dziale II — nabycia z mocy prawa nieruchomosci znajdujacej si¢ w
liniach rozgraniczajacych teren inwestycji w zakresie drog publicznych przez podmioty
publicznoprawne: Gming Miejska Krakéw lub Miasto Krakow — miasto na prawach
powiatu (a takze, stosownie do decyzji zrid lub uld, o wykreslenie praw rzeczowych i
obligacyjnych) - po otrzymaniu z Wydzialu Architektury i Urbanistyki ostatecznej
decyzji o zezwoleniu na realizacj¢ inwestycji drogowej (zrid) lub o ustaleniu lokalizacji
drogi (uld).

- art. 12 ustawy z dnia 10 kwietnia 2003 r. o szczegolnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji
w zakresie drog publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2008 r. Nr 193 poz. 1194),

Wydanie decyzji stwierdzajacych ustanowienie z mocy prawa na rzecz zarzadcy drogi
trwalego zarzadu nieruchomosci stanowiacych wiasnos¢ jednostki samorzadu
terytorialnego — z dniem, w ktorym decyzja o zezwoleniu na realizacj¢ inwestycji
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10.

11.

drogowej lub o ustaleniu lokalizacji drogi dotyczaca tych nieruchomosci stata sig

ostateczna oraz ujawnienie w/w decyzji w ksiggach wieczystych.
- art. 20 ustawy z dnia 10 kwietnia 2003 r. o szczegdlnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji
w zakresie drdg publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2008 r. Nr 193 poz. 1194),

Prowadzenie wedlug zasad i1 trybu okreslonych w przepisach o gospodarce
nieruchomos$ciami spraw o ustalenie i wyplate odszkodowania za nieruchomosci
wydzielone Iub objete decyzja o zezwoleniu na realizacje inwestycji drogowej lub o
ustaleniu lokalizacji drogi, nabyte z mocy prawa na wilasno$¢ jednostek samorzadu

terytorialnego, w tym w szczegdlnosci prawidlowe okreslenie krggu stron postgpowania.
-art. 12, 18 wustawy z dnia 10 kwietnia 2003 r. o szczegdlnych zasadach przygotowania i realizacji
inwestycji w zakresie drdég publicznych - (tekst jednolity z 2008 r. Dz. U. Nr 193 poz. 1194) - G/'W, P/W
-art. 129 ust. 5 pkt 2, 3 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity
Dz. U. z2004 r. Nr 261 poz. 2603 z pézn. zm.) - G/'W, P/W

Zlecenie  rzeczoznawcy  majatkowemu  wykonania  operatu  szacunkowego
okreslajacego warto$¢ nabytej nieruchomosci wedtug stanu z dnia wydania decyzji o
zezwoleniu na realizacjg¢ inwestycji drogowej lub o ustaleniu lokalizacji drogi przez
organ | instancji oraz wedhug jej wartosci w dniu wydania decyzji ustalajacej wysokosé
odszkodowania.

-art. 18 ustawy z dnia 10 kwietnia 2003 r. o szczegdlnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji
w zakresie drég publicznych - (tekst jednolity z 2008 v. Dz. U. Nr 193 poz. 1194) ,

-art. 130 ust .2 wustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst Dz. U.
Jjednolity z 2004 r. Nr 261 poz. 2603 z pozn. zm.) - G/W, P/IW

Przeprowadzenie rozprawy administracyjnej z udzialem rzeczoznawcy majatkowego w
celu zapewnienia stronom mozliwosci czynnego udzialu w postgpowaniu i uzyskania
wyjasnien — G/W, P/W.

Wydanie decyzji o ustaleniu i wyptacie odszkodowania za nieruchomosci nabyte z mocy
prawa przez Gming Miejska Krakoéw lub Miasto Krakow — miasto na prawach powiatu z
dniem, w ktorym decyzja o zezwoleniu na realizacj¢ inwestycji drogowej (zrid) lub o
ustaleniu lokalizacji drogi (uld) stata si¢ ostateczna.

Planowanie $rodkow finansowych w ramach wydatkow inwestycyjnych na wyptaty
odszkodowan za nieruchomosci nabywane w trybie ustawy z dnia 10 kwietnia 2003 r. o
szczegdlnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie drog
publicznych.

Wyptata odszkodowan ustalonych w ostatecznych decyzjach wydanych w stosunku do
nieruchomosci nabytych na podstawie art. 12 ust. 4 ustawy z dnia 10 kwietnia 2003 r. o
szczegdlnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie drog
publicznych.

Reprezentowanie Gminy Miejskiej Krakow lub Miasta Krakow — miasta na prawach
powiatu w postgpowaniach o ustalenie i wyptate odszkodowania w trybie ustawy z dnia
10 kwietnia 2003 r. o szczegdlnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji w
zakresie drog publicznych, prowadzonych przez wlasciwe organy.

Opracowywanie sprawozdan z realizowanych zadan.
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§18

Wszystkie wewnetrzne komorki organizacyjne Wydzialu sa odpowiedzialne za:

1.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Nalezyte pod wzgledem rzeczcowym 1 terminowym wykonanie postanowien
obowiazujacych zarzadzen, instrukcji oraz innych polecen dotyczacych dzialalnosci
Wydziatu.

Opracowywanie projektow odpowiedzi na interpelacje, wnioski radnych i komisji Rady
Miasta Krakowa oraz interwencje poselskie i senatorskie.

Przygotowywanie projektow uchwal Rady, zarzadzen Prezydenta Miasta Krakowa,
procedur zewngtrznych i wewngtrznych i innych aktow dotyczacych zakresu dziatania
komorki.

Realizacj¢ zadan wynikajacych ze wspolpracy z Miejskim Zespolem Reagowania
Kryzysowego.

Przygotowywanie specyfikacji istotnych warunkow zamdwienia oraz udzial w komisjach
przetargowych /dotyczacych zakresu dzialania komorki/.

Uzupetnianie, aktualizacjg i analizg danych dotyczacych wycen nieruchomosci.

Zlecanie i odbior opracowan geodezyjnych z zakresu podziatow geodezyjnych, okazania
granic i rozgraniczen nieruchomosci stanowiacych wiasnos¢ Gminy Miejskiej Krakow
lub Skarbu Panstwa a takze zlecanie wycen nieruchomos$ci stanowiacych wlasnosé
Gminy Miejskiej Krakow lub Skarbu Panstwa, ustug notarialnych i innych ustug
wynikajacych z zakresow dzialania poszczegdInych referatow okreslonych w niniejszym
zarzadzeniu.

Obshuge Internetowego Dziennika Zapytan oraz sporzadzanie informacji dla srodkow
masowego przekazu z zakresu dziatania referatu.

Dyscypling pracy i nalezyte wykorzystanie czasu pracy.
Przestrzeganie obowiazujacych przepisow BHP i ppoz.

Przestrzeganie przepisOw o zachowaniu tajemnicy stuzbowej i panstwowej, o ochronie
informacji niejawnych.

Skutki prawne i szkody materialne wynikte z tytulu niedopetlnienia obowiazkow
shuzbowych.

Prawidlowe i rzetelne opracowywanie projektu planu budzetu, nadzér nad jego realizacja
1 opracowywanie sprawozdan z jego realizacji.

Nalezyte dbanie o powierzone wyposazenie biurowe i powierzony do eksploatacji sprze¢t
informatyczny.

Archiwizowanie dokumentacji zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

Wykonywanie polecen przelozonego w sprawach nieuregulowanych zakresem
obowiazkow.
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17. Prowadzenie ewidencji korespondencji wewngtrznej i zewngtrznej (Rozporzadzenie
Prezesa Rady Ministrow z dnia 22 grudnia 1999 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla
organdéw gmin i zwiazkéw migdzygminnych).

18. Prawidlowe pod wzgledem formalnym i merytorycznym publikowanie informacji
w Biuletynie Informacji Publicznej Miasta Krakowa.

19. Przestrzeganie przepisoOw Polityki Bezpieczenstwa Informacji Urzedu Miasta Krakowa.

§19

Zalacznik do niniejszego zarzadzenia stanowi graficzny schemat organizacyjny Wydziatu
Skarbu Miasta.

§20
Traci moc zarzadzenie Nr 445/2007 z dnia 2 marca 2007 r.w sprawie podzialu na
wewngtrzne komorki organizacyjne oraz szczegdlowego zakresu dziatania Wydziatu Skarbu
Miasta.

§21

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Krakowa
/-1
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