ZARZ ADZENIE NR 2638/2009
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
Z DNIA 20 listopada 2009 r.

w sprawie zmiany zaradzenia Nr 177/2009 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia
5 lutego 2009 r. w sprawie organizacji i szczegot@ago zakresu dziatania Kancelarii
Prezydenta.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 mag@&dd o samormzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142 poz.
1591 z pén. zm.) zargdza s¢, co nasipuje:

§1

W  zarzdzeniu Nr 177/2009 Prezydenta  Miasta Krakowa z dnia
5 lutego 2009 r. w sprawie organizacji i szczeg@gw zakresu dziatania Kancelarii
Prezydenta, wprowadzagsiastpujace zmiany:

1) 8 2 otrzymuje brzmienie: ,W skiad Kancelarii Preepta wchodz nastpujace
wewretrzne komérki organizacyjne:

1. Referat Obstugi Prezydenta - KP-01
2. Referat - Biuro Prasowe - KP-02
1) Stanowiska ds. informacji medialnej i cglpublicznych - KP-02-1
2) Stanowiska ds. Miejskiej Prezentacji Inetowe;j - KP-02-2
3. Referat Wspotpracy Krajowej - KP-03
4. Referat Organizacyjny - KP-04
5. Petnomocnik Prezydenta Miasta Krakowa
ds. Ochrony Informaciji Niejawnych - PO
- Kancelaria Tajna - KP-05
6. Stanowisko ds. obstugi baetowo — finansowej oraz monitoringu zada - KP-06
7. Peilnomocnik Prezydenta Miasta Krakowa ds. Rozwaopedsebiorczagci - PP
1) Stanowiska ds. obstugi kancelaryjno — biurowej Betacnika Prezydenta Miasta
Krakowa ds. Rozwoju Przedbiorczaci - KP-07-1
2) Stanowisko ds. prawnych Petnomocnika Prezydenta stilia Krakowa
ds. Rozwoju Przedsbiorczaci - KP-07-2
8. Rzecznik Prasowy Prezydenta Miasta Krakowa -OBP
9. Giowny Specjalista ds. organizacji sanyaiawych - KP-097;

2) 8 4 ust. 4 otrzymuje brzmienie: ,Nadzér nad spégnplinii graficznej Miasta Krakowa.”;



3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

8 5 ust. 9 otrzymuje brzmienie: ,Nadzor nad spégnpsystemu identyfikacji wizualnej
w Urzedzie Miasta Krakowa w zakresie korespondencji lkaryynej prowadzonej przez
Prezydenta Miasta Krakowa.”;

8§ 6 ust. 8 otrzymuje brzmienie: ,Prowadzenie raaic finansowych zgodnie z
zachgnigtymi zobowizaniami w ramach realizacji zadawartasci Niematerialne oraz
obstuga organizacyjna” oraz ,Kontakty publiczne”.”;

8§ 6 ust. 10 otrzymuje brzmienie: ,Koordynacja readiji procedur zaméwiepublicznych
dla zada: ,Wartosci Niematerialne oraz obstuga organizacyjna” oragontakty
publiczne”.”;

dodaje st w 8 6 ust. 15 a, ktéry otrzymuje brzmienie: ,Olggunternetowego Dziennika
Zapyta (IDZ), aplikacji Polecé Wykonania Zadania (PWZ), Sytemu Ewidencjonowania
Zbioréw, Administrowania i Monitorowania (SEZAM).”;

8 6 ust. 16 otrzymuje brzmienie: ,Zaopatrywaniecpranikdw Kancelarii Prezydenta
w materiaty biurowe — obstuga aplikacji InSysa.”;

dodaje st w § 6 ust. 17 a, ktory otrzymuje brzmienie: ,Prolwanie spraw zwrzanych

z delegacjami krajowymi Prezydenta Miasta Krakoweazo rejestracja delegacii
Zastpcow Prezydenta Miasta Krakowa, Sekretarza Miaspgacownikow Kancelarii
Prezydenta”;

8 6 ust. 18 pkt 3 otrzymuje brzmienie: ,Koordynagaiatan w celu naleytego
zabezpieczenia waka niematerialnych Gminy (w szczegokuoherb, logo, nazwa).”;

10) 8 7 otrzymuje brzmienie: ,Do zakresu dziatania n@etocnika Prezydenta Miasta

Krakowa ds. Ochrony Informacji Niejawnych (PO) oqaadlegtej mu Kancelarii Tajnej
(KP-05) nalea sprawy okrélone odebnym zarzdzeniem.”;

11) dodaje si 8 7 a, ktory otrzymuje brzmienie: ,Do zakresu ém@a Stanowiska

ds. obstugi buzktowo — finansowej oraz monitoringu zad&P-06) naley:

1. Opracowywanie bugktu Kancelarii Prezydenta oraz nadzor nad jegazess.

2. Obstuga sytemu SWBZ.

3. Monitoring realizacji zada Kancelarii Prezydenta pod wzdem zaciganych
zobowhzan oraz realizacji zamieszczania dokumentéw wgiezki obiegu
dokumentow planistycznych.

4. Koordynacja organizacji przedsizigc w ramach zawartych umow i zlece
a w szczegolnwi: koncertu kadd w Bazylice Franciszkanow, spotkania z nowo
mianowanymi profesorami, mszy za Miasfwjiecenie pokarméw — Wielka Sobota,
Swigto Konstytucji 3 Maja, Marsz Szlakiem | Kadrowejyzwolenie Krakowa spod
wiadzy zaborczejSwicto Niepodlegtéci 11 Listopada, prezydencki optatek i wigilia
na Rynku Gtownym.

5. Kontrola i koordynacja zaggjanych zobowizah w ramach prowadzonych zada
Kancelarii Prezydenta.

6. Prowadzenie i koordynacja zamowiepublicznych dotycacych przedsiwzieé
realizowanych w ramach zatd&ancelarii Prezydenta z wadzeniem zadania pn.
~wWartosci niematerialne oraz obstuga organizacyjna”.

7. Obstuga aplikacji GRU, WYBUD, SOZP oraz PF-PRO wnaah realizacji zada

Kancelarii Prezydenta.

Wspotpraca z MennicPolsk przy wykonywaniu medali Cracoviae Merenti.

Realizacja obowizkowej dystrybucji do bibliotek polskich publikacjyydawanych

przez Kancelati Prezydenta z nadanymi numerami ISSN oraz ISBN.

2

© ©



10.Realizacja i nadzér nad przegszieciem dotycacym wydawania dwutygodnika
miejskiego ,KRAKOW.PL.”;

12) 8§ 11 ust. 10 otrzymuje brzmienie: ,Opracowywangasvozda z realizacji zada
budzetowych Kancelarii Prezydenta.”;

13) wykresla sie w 8 11 ust. 13;
14) dotychczasowe ugty w 8 11 od 1 do 16 otrzymupumeraci od 1 do 15;
15) dodaje si w 8§ 11 ust. 16, ktéry otrzymuje brzmienie: ,Przejaanie Petnomocnikowi

ds. Marki Krakow petnej informacji dotygeej wszelkich planowanych do realizacji
przedstwzig¢ mapcych charakter wizerunkowy, promocyjny i marketingoMiasta.”

16) zahcznik do zaradzenia otrzymuje brzmienie aaknika do niniejszego zajdzenia.

§2
Wykonanie zargdzenia powierza siDyrektorowi Kancelarii Prezydenta.

§3

Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Krakowa
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