ZARZ ADZENIE NR 2066/2009
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
Z DNIA 22 wrzesnia 2009 r.

w sprawie podziatu na wewgtrzne komorki organizacyjne oraz szczegotowego za&su
dziatania Wydziatu Geodezji.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 maB@0x. o samorgizie gminnym (tekst jednolity z 2001 r.
Dz. U. Nr 142, poz. 1591 z pd. zm.) oraz § 28 i § 46 Zadzenia Nr 175/2009 Prezydenta Miasta Krakowa
z dnia 5 lutego 2009 r. w sprawie Regulaminu Ormacyjnego Urzdu Miasta Krakowa zagrlza sg,

€O nastpuje:

§1

1. Wydziatem Geodezji kieruje Dyrektor — Geodeta Migjs
2. Dyrektorowi Wydziatu podlegajbezpdrednio:
a) Zastpca Dyrektora
b) Zastpca Dyrektora
c) Referat Organizacyjny
d) Stanowisko ds. Miejskiego Systemu Informacji Pnzesinej (MSIP)
e) Oddziat Regulacji Stanéw Prawnych

§2
W sktad Wydziatu Geodezji wchoglnastpujace wewrtrzne komaorki organizacyjne:
1.Referat Organizacyjny GD-01

2.Stanowisko ds. Miejskiego Systemu Informacji Pnzzsinej (MSIP)  GD-02

3.0ddziat Regulacji Stanow Prawnych: GD-03
a) Referat Inwentaryzacji Mienia Komunalnego GD-03-1
b) Referat Przejmowania Nierucho#eona rzecz Skarbu Rstwa GD-03-2
c) Referat Dokumentacji Geodezyjno - Prawnej GD-03-3
d) Referat Pogpowar Rewindykacyjnych GD-03-4

4.0ddziat Posfpowan Administracyjnych: GD-04
a) Referat Podziatéw i Rozgraniaze GD-04-1
b) Referat Nazewnictwa Ulic i Numeracji Nieruchosoo GD-04-2
c) Referat Aktualizacji Wytkéw GD-04-3
d) Referat Renty Planistycznej i Optat Adiacenckich GD-04-4



5. Oddziat Katastru Nieruchomioi: GD-05

a) Referat Obstugi Mieszkadw i Archiwum Ewidencyjnego GD-05-1
b) Referat Obstugi Kancelaryjnej GD-05-2
c) Referat Aktualizacji Katastru GD-05-3
6. Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej: GD-06
a) Referat Uzgadniania Dokumentacji Projektowej GD-06-1
b) Referat Mapy Zasadniczej GD-06-2
c) Referat Gromadzenia Zasobu GD-06-3
d) Referat Obstugi Zasobu GD-06-4
§3

Do zakresu dziatania Referatu Organizacyjnego (GD-D naleza sprawy:

1.

10.
11.

12.

13.
14.

15.

16.

Obstuga sekretarsko — biurowa.

(rozporz;dzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 22 grudnia®1@&u w sprawie instrukcji kancelaryjnej
dla organéw gmin i zwizkdw m¢gdzygminnych (Dz. U. Nr 112, poz. 1319 zmpam.)) — G/W
Prowadzenie rejestréow i nadzér nad terminéoiep realizacji uchwat Rady Miasta
Krakowa, zarzdzeh Prezydenta Miasta Krakowa.

(rozporzidzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 22 grudnia@1@&u w sprawie instrukcji kancelaryjnej
dla organéw gmin i zwizkéw m¢dzygminnych (Dz. U. Nr 112, poz. 1319 zmpam)) — G/W

Zbieranie danych z poszczegolnych referatow Wydzi@eodezji i opracowywanie
zbiorczej informacji dla innych jednostek organigagch.

(rozporzidzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 22 grudnia@1@&u w sprawie instrukcji kancelaryjnej
dla organéw gmin i zwizkéw m¢dzygminnych (Dz. U. Nr 112, poz. 1319 zmam)) — G/W

Nadzor nad projektami odpowiedzi na interpelacjajoski Radnych i Komisji Rady
Miasta Krakowa oraz interwencje poselskie i serskier— G/w

Prowadzenie spraw osobowych i socjalnych pracowniko
(ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikaamorzdowych (Dz. U. z 2008 r. Nr 223, poz. 1458))
- G/W

Prowadzenie kontroli wewtrznej i dyscypliny pracownikéw.

(ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o sam@izie gminnym (tekst jednolity Dz. U. z 2001 r. M?,1poz. 1591
z p&n. zm.); ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pratidach samorzowych (Dz. U z 2008 r. Nr 223
poz. 1458)) — G/W

Obstuga podsystemu Rejestrad§iédzenia Spraw Uezlu w ramach sytemu RATUSZ
- G/W

Zatatwianie bieacych spraw pracowniczych oraz prowadzenie ewidekajt bada
lekarskich i przestrzeganie terminosgbich wykonania.

Opracowywanie we wspotpracy z kierownikami merytaryych procedur zewitrznych
I wewrgtrznych Wydziatu.

Prowadzenie i zabezpieczenie sprawetygh tajemniq stuzbowa. — G/w.

Zaopatrywanie Wydzialu Geodezji w materiaty biurowedki trwate i wyposzenie.
- G/IW

Prowadzenie ksiki inwentarzowej srodkow trwatych w Wydziale Geodezji
I odpowiedzialné¢ za wigciwe ich wykorzystanie- G/w

Planowanie i kontrola realizacji zadaudzetowych w Wydziale Geodezji.
Opracowywanie wnioskéw do projektu bwatdu Miasta Krakowa oraz realizacja zada
ujetych w budecie.

Opracowywanie sprawozflez realizacji zada Wydziatlu Geodezji wtych w budecie
Miasta.

Dysponowanigrodkami finansowymi w granicach kwot oklenych w budecie.



17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.
25.

26.

Nadzor i kontrola nad przestrzeganiem harmonogresalizacji poszczegolnych zada
oraz przygotowywanie ewentualnych korekt terminowyzakresu rzeczowego.
Prowadzenie dziataldoi organizacyjnej i merytorycznej dotyce] zamoéwié
publicznych zwazanych z zakresem dziatania Wydziatu Geodezjw

Przygotowywanie i prowadzenie rejestru umow i zlkeoa prace w zakresie dziatania
Wydziatu.— G/W

Prowadzenie spraw zwdanych z dysponowanierfrodkami Powiatowego Funduszu
Gospodarki Zasobem Geodezyjnym i Kartograficznymodmie z dyspozycjami
referatdow merytorycznych.

Opracowywanie projektéw upowmien i petnomocnictw Prezydenta Miasta Krakowa
we wspotpracy z wewgtrznymi komorkami organizacyjnymi Wydziatu, ich el@ncja

I aktualizacja.

Koordynacja realizacji dziatazwiazanych z Systemem Zadzania Jakéria i Polityka
Bezpieczéstwa Informacji.

Koordynacja spraw w zakresie #tisvosci udostpniania informacji publicznej

I ich prawidiowej pod wzglddem formalnym i merytorycznym publikacji w Biuletgn
Informacji Publiczne.

Udzielanie odpowiedzi w Internetowym Dzienniku Ztasy

Przyjmowanie i obstuga mieszi@w na wydzialowym stanowisku informacyjno-

podawczym.

(85 ust.1 pkt.6, 86, 87, 832,833 rozpamlzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 22 grudnia9189
w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organéw gminzwigzkéw mgdzygminnych (Dz. U. Nr 112,
p0z.1319 z pfi. zm))

Prowadzenie biblioteki Wydziatu.s/w

§4

Do zakresu dziatania Stanowiska dsMiejskiego Systemu Informacji Przestrzennej
(MSIP) (GD-02) naleza sprawy:

realizowane w oparciu o:

ustave z dnia 17 maja 1989 r. - Prawo geodezyjne i kadfigzne (tekst jednolity Dz. U. z 2005 r. Nr 240
poz. 2027 z . zm.),

rozporzydzenie Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownictvalnia 12 lipca 2001 r. w sprawie
szczeg6lowych zasad i trybu zapia i prowadzenia krajowego systemu informacjiecenie (Dz. U.
Nr 80, poz. 866)

Wspoipraca z komorkami organizacyjnymi khlm  Miasta Krakowa, miejskimi
jednostkami  organizacyjnymi oraz innymi instytucjanw zakresie budowy
i funkcjonowania Systemu Informaciji o Terenie diaiBy Miejskiej Krakow.

Wspotpraca z komorkami organizacyjnymi kdm Miasta Krakowa, miejskimi
jednostkami organizacyjnymi oraz innymi instytucjanw zakresie pozyskiwania,
przetwarzania i udogbnienia informacji w Systemie Informacji o Tereni@aliczanie

w tym zakresie stosownych optat.

Zalgcznik Nr 3 do rozporaizenia Ministra Infrastruktury z dnia 19 lutego 200 w sprawie wysokai
optat za czynnéei geodezyjne i kartograficzne oraz udzielanierimfaciji, a take za wykonywanie wyryséw
i wypisOw z operatu ewidencyjnego (Dz. U Nr 37, 883).



3. Sprawowanie funkcji koordynatora oraz gospodarza lamnych numerycznych
w zakresie cZci opisowej i graficznej funkcjonagych w Wydziale Geodezji w tym
V-Systemu.

(art. 24 ustawy z dnia 17 maja 1989 r. - Prawo gemyghe i kartograficzne (tekst jednolity Dz. UOBD2 .

Nr 240, poz. 2027 z pd. zm.), 8 ust. 4 rozporgdzenia Ministra Spraw Wewtnznych i Administracji
zdnia 17 maja 1999 r. w sprawie oKenia rodzajow materialdw stanowygych paistwowy zaséb
geodezyjny i kartograficzny, sposobu i trybu icbrgadzenia i wyiczania z zasobu oraz udgshiania
zasobu (Dz. U. Nr 49, poz. 498£2)).

Rozdziat 4, 5, 6 rozpagdzenia Ministra Rozwoju Regionalnego i Budowniciavdnia 16 lipca 2001 r.
w sprawie zgltaszania prac geodezyjnych i kartogmmych, ewidencjonowania systeméw
i przechowywania kopii zabezpieezajch bazy danych, a t&k ogélnych warunkéw umow
0 udosgpnianie tych baz (Dz. U. Nr 78, poz. 837))

4. Ogflaszanie standardéw.

(art. 6a ust.1 pkt.2, art. 7d i art. 40 ust. 3 pRtustawy z dnia 17 maja 1989 r. - Prawo geodezyjne
i kartograficzne (tekst jednolity Dz. U. z 2009\r. 240, poz. 2027 z pd. zm.), art. 2 pkt. 7 ustawy z dnia
13 p&dziernika 1998 r. - przepisy wprowadzeg ustawy reformype administragj publiczry (Dz. U.

Nr 133 poz. 872 z ga. zm.))

5. Prowadzenie w ggiu ilosciowym ewidencji analitycznéyodkow trwatych nalgacych
do grupy 0 — Grunty, wedtug klasyfikagjfiodkéw trwatych.

(ustawa z dnia 29 wréria 1994 r. o rachunkowi (tekst jednolity Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz4&9pdén.
zm.) oraz rozpoeglzenie Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 1999 rpnasvie klasyfikacjisrodkéw
trwatych (Dz. U. Nr 112, poz. 1317 zZpézm.).

6. Sporadzanie rocznych zestawigruntow wg grup rejestrowych.

(art. 25 ustawy z dnia 17 maja 1989 r. - Prawo gegjlee i kartograficzne (tekst jednolity Dz. U.
Z 2005 r. Nr 240 poz. 2027 zZpézm) — P/Z.

7. Uzupetnianie i kontrolowanie popraw§m stownikow wykorzystywanych przez
V-System.

8. Wykonywanie zrzutow danych w formacie SWDE zesct opisowej bazy danych
ewidencji gruntéw i budynkow.

(art. 24 ust.4 pkt. 1 i 2 ustawy z dnia 17 maja 1889Prawo geodezyjne i kartograficzne (tekst jain
Dz. U. z 2005 r. Nr 240 poz. 2027 Zpbdzm.) P/Z

§5

Do zakresu dziatania Oddzialu Regulacji Stanow Prawych (GD-03) nalea sprawy
realizowane przez:

Referat Inwentaryzacji Mienia Komunalnego (GD-03-1)

1. Wystepowanie do Wojewody Matopolskiego o wydanie decghyierdzagcych nabycie
wiasngci nieruchoméci z mocy prawa.
(art. 5 ust. 1 i2, art. 7, art. 17a ustawy z dni@ fnaja 1990 r. - przepisy wprowadze¢ ustaw
0 samorzdzie terytorialnym i ustagvo pracownikach samogdowych (Dz. U. Nr 32 poz. 191 zZzp6ézm.))
- G/W, art. 73, art. 87 ust. 2 ustawy z dnia 13dzernika 1998 r. — przepisy wprowadzzg ustawy
reformujgce administragj publiczry (Dz. U. Nr 133 poz. 872 z frd zm.)) - G/W,
art. 13 ust. 2, 3 i 4 ustawy z dnia 19Zgaiernika 1991 r. o gospodarowaniu nieruchgoami rolnymi
Skarbu Pastwa (tekst jednolity Dz. U. z 2007 r. Nr 231 @oZ00 z pén. zm.)) - G/W.

2. Przygotowywanie wnioskéw do Wojewody Matopolskiego przekazanie na rzecz
Gminy Miejskiej Krakdéw nieruchoniai paastwowych.
(art. 5 ust. 4 ustawy z dnia 10 maja 1990 r. -epigy wprowadzafe ustaw 0 samorzdzie terytorialnym
i ustawe 0 pracownikach samagdowych (Dz. U. Nr 32 poz. 191 zzpézm.)) - G/W

3. Wystepowanie do Wojewody Matopolskiego o przekazanie niaiena rzecz miasta
Krakowa miasta na prawach powiatu.
(art. 60 i 64 ustawy z dnia 13 filziernika 1998 r. - przepisy wprowadzeg ustawy reformuyge
administracg publiczry (Dz. U. Nr 133 poz. 872 z fmd zm.)) - P/W



4. Regulacja standéw prawnych nieruchdwion zwiazku z przejmowaniem nieruchosdu

z mocy prawa lub na wniosek.
(art. 27 i art. 35 ustawy z dnia 6 lipca 1982 rksicgach wieczystych i hipotece (tekst jednolity Dz. U.
z 2001 r. Nr 124 poz. 1361 z4pézm)) - G/W, P/Z.
5. Obstuga prac Komisji Inwentaryzacyjnej.
(art. 17 ustawy z dnia 10 maja 1990 r. - przepigyowadzajce ustaw o samorzdzie terytorialnym
i ustawe 0 pracownikach samagdowych (Dz. U. Nr 32 poz. 191 zzpézm.)) - G/W

6. Wystepowanie z wnioskami do Wydzialu kg Wieczystych &Jdu Rejonowego

dla Krakowa-Podgorza w Krakowie o ujawnienie deickamunalizacyjnych.
(art. 20 ustawy z dnia 10 maja 1990 r. - przepigyowadzajce ustaw 0 samorzdzie terytorialnym
i ustawe 0 pracownikach samagdowych (Dz. U. Nr 32 poz. 191 zZp6zm.) - G/W

7. Wystepowanie z wnioskami do Wydzialu kg Wieczystych &Jdu Rejonowego
dla Krakowa Podgorza w Krakowie o ujawnienie deicgzpabyciu mienia przez Miasto
Krakow.

(art. 67 ustawy z dnia 13 pdziernika 1998 r.- przepisy wprowadzeg¢ ustawy reformyge administragj
publiczry (Dz. U. Nr 133 poz. 872 z fxd zm.)) - P/W

Referat Przejmowania Nieruchomdci na rzecz Skarbu Pastwa (GD-03-2):

1. Regulacja stanu prawnego nieruchdoiow oparciu o mdzynarodowe uktady

odszkodowawcze, w drodze przemilczenia oraz spadkad

(ustawa z dnia 9 kwietnia 1968 r. o dokonywaniusiwgach wieczystych wpiséw na rzecz SkarbisRea

w oparciu o midzynarodowe umowy o uregulowaniu roszcfieansowych (Dz. U. Nr 12, poz. 65) - P/Z,
art. 189 ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. Kodpkstpowania cywilnego (Dz. U. Nr 43, poz. 296
z p&n. zm.), art. 34 ust. 1 lit. a dekretu z dnia 8 0aat946 r. 0 majtkach opuszczonych i poniemieckich
(Dz. U. Nr 13, poz. 87 z po. zm.) — P/Z, art. 935 § 3 ustawy z dnia 23 kvael®64 r. Kodeks cywilny
(Dz. U. Nr 16, poz. 93 z pid. zm.) — P/Z)

2. Ustalanie danych osobowych i adresowych switdeli lub ich spadkobiercow
niezlednych w prowadzonych paegtowaniach(p/z).

3. Whnioskowanie do Zespotu Radcow Prawnych o sktadameskow o uznanie oséb
za zmarte w zwizku z prowadzonymi pagbowaniami.(P/z).

4. Wspotpraca z Ministerstwem Finanséw, Instytutem RaimNarodowej, Ministerstwem
Spraw Zagranicznych, Ministerstwem Spraw Wetnanych i Administracji, polskimi
placéwkami dyplomatycznymi, archiwami  fwowymi, wojewodzkimi
I samoradowymi urzdami, urzdami stanu cywilnego itp. w zakresie pozyskiwania
informacji niezlekdnych w prowadzonych pagtowaniach(p/z).

5. Wspolpraca z @lem Rejonowym dla Krakowa-Podgdérza WydziatemaldiVieczystych
w zakresie prowadzonych pegbwa. (P/z).

6. Ewidencjonowanie przesytanych przeady powszechne corocznych sprawazda
kuratoréw spadku oraz kuratorow absentis z ghrznieruchomécia zabudowasa lub
niezabudowan (P/z).

7. Wspotdziatanie z Prokuratari Generala Skarbu Pastwa w zakresie spraw

prowadzonych przez referat.

(83 ust. 1, 4 i 5 oraz 8§ 4 rozpaudzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 20 marca 20@6 sprawie
zakresu itrybu wspotdziatania Prokuratorii Generej Skarbu Péstwa przy wykonywaniu zapstwa
procesowego Skarbu Rstwa z podmiotami reprezeniaymi Skarb Pastwa (Dz. U. Nr 46 poz. 330) -
P/Z)

8. Kontynuowanie prowadzonych aktualnie ppstwar w sprawie regulacji stanu prawnego
nieruchoméci zabudowanych budynkami mieszkalnymi w celu estal czy istnig
przestanki do przegia nieruchomgci na rzecz Skarbu Rstwa w drodze zasiedzenia,
wobec braku mdiwosci ich przegcia na podstawie: ustawy z dnia 9 kwietnia 1968 r.
o dokonywaniu w kggach wieczystych wpiséw na rzecz Skarbuddaa w oparciu
0 migdzynarodowe umowy o uregulowaniu rosacfieansowych (Dz. U. Nr 12 poz. 65),



art. 189 ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. Kogest:powania cywilnego (Dz. U. Nr 43
poz. 296 z pgn. zm.) w zwizku z art. 34 ust. 1 lit. a dekretu z dnia 8 mated6 r.
o0 maptkach opuszczonych i poniemieckich (Dz. U. Nr 12.@®¥ z pén. zm.), art. 935

8§ 3 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywi(Dz. U. Nr 16 poz. 93 z @é.
Zm.) (art. 172 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodejsilny (Dz. U. Nr 16 poz. 93 z {0 zm.) — P/Z)

Referat Dokumentacji Geodezyjno-Prawnej (GD-03-3):

1. Badanie stanu prawnego w celu ckeaia nieruchomgxi, dla ktoérych konieczne jest
opracowanie dokumentacji geodezyjno-prawnej do wpdzenia zmian w ksgach
wieczystych w zwjzku z przejmowaniem nieruchodu z mocy prawa lub na wniosek.
(art. 5 ust.1, 2 i 4, art. 7, art. 17a ustawy z ddih maja 1990 r. - przepisy wprowadzzg¢ ustaw
0 samorzdzie terytorialnym i ustawo pracownikach samagdowych (Dz. U. Nr 32 poz. 191 zZpézm.)-
G/W, art. 73, art. 87 ust. 2 ustawy z dnia 1¥dzernika 1998 r. — przepisy wprowadzeg ustawy
reformupce administragj publiczry (Dz. U. Nr 133 poz. 872 z frdé zm.) - G/W,
art. 13 ust. 2, 3 i 4 ustawy z dnia 197@aiernika 1991 r. o gospodarowaniu nieruchgmami rolnymi
Skarbu Péstwa (tekst jednolity Dz. U. z 2007 r. Nr 231 goZ00 z pén. zm.) - G/W.

2. Zlecanie uprawnionym jednostkom wykonawstwa geopheryo opracowania
dokumentacji geodezyjno-prawnej w zwku z przejmowaniem nieruchogmd z mocy
prawa lub na wniosek.

(art. 10 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.- Prawmawiei publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2007 r.
Nr 223 poz. 1655 z pa. zm.) - G/W

3. Odbior zaméwionej dokumentaciji geodezyjno-praw(@jv).

4. Wystepowanie do Wydzialu Kgg Wieczystych &u Rejonowego dla Krakowa -
Podgorza z wnioskami o ujawnienie Skarbuwddaa jako wiaciciela nieruchomgci
i wprowadzenie zmian na podstawie dokumentacji zplaonej w zwizku
z przejmowaniem nieruchorém z mocy prawa lub na wniosek.

(art. 27 i art. 35 ustawy z dnia 6 lipca 1982 rksigach wieczystych i hipotece (tekst jednolity Dz. U.
Zz 2001 r. Nr 124 poz. 1361 zZpdzm.) — P/Z, G/W.

Referat Postpowan Rewindykacyjnych (GD-03-4):

1. Reprezentowanie intereséw Gminy Miejskiej Krakow aor Skarbu Rsstwa
w postpowaniach prowadzonych w trybie przepisow kodekswskpowania
administracyjnego, toazych st przed widciwymi organami, dotycxcych wznowienia
postpowania (art. 145 i nagine kpa), a tate stwierdzenia niewaosci decyzji
administracyjnych (art. 156 i ngphe kpa) orzekagych o przejciu nieruchoméci na

rzecz Skarbu R&twa na podstawie napujacych dekretow i ustawc{w, pP/z):

a. dekret PKWN z dnia 6 wréda 1944 r. o przeprowadzeniu reformy rolnej (tgksinolity Dz. U.
Zz 1945 r. Nr 3, poz. 13 z fh zm.),

b. ustawa z dnia 3 stycznia 1946 r. o pez@j na wlasné¢ Paiistwa podstawowych gadi gospodarki
narodowej (Dz. U. Nr 3, poz. 17 z4pdzm.),

c. dekret z dnia 8 marca 1946 r. o miach opuszczonych i poniemieckich (Dz. U. Nr 1, 87
z p&n. zm.),

d. dekret z dnia 7 kwietnia 1948 r. o wywlaszczaniujgthdw zagtych na cele iyteczndci
publicznej w okresie wojny 1939-1945 r. (Dz. U28 poz. 138 z @ga. zm.),

e. dekret z dnia 26 kwietnia 1949 r. o nabywaniu igezywaniu nieruchonio niezkednych dla
realizacji narodowych planéw gospodarczych (tegghplity Dz. U. 1952 r. Nr 4, poz. 31),

f. ustawa z dnia 29 grudnia 1951 r. zmien@g dekret z dnia 26 kwietnia 1949 r. o nabywaniu
i przekazywaniu nieruchom@ nieztednych dla realizacji narodowych planéw gospodarbzyc
(Dz. U.z 1952 r. Nr 4, poz. 25),

g. ustawa z dnia 25 lutego 1958 r. o uregulowaniu sta@mawnego mienia pozosi@gego pod
zarzdem pastwowym (Dz. U. Nr 11, poz. 37 zZpdzm.) w zwjzku z dekretem z dnia 16 grudnia
1918 r. w przedmiocie przymusowego zdrzpaistwowego (Dz. U. Nr 21, poz. 67 Zpdzm.),



h. ustawa z dnia 12 marca 1958 r. o zasadach i trylyetaszczania nieruchonm (tekst jednolity
Dz. U. z 1974 r. Nr 10, poz. 64 zZp6zm.).

Prowadzenie pogbowar dotyczicych zasiedzenia nieruchokeo na rzecz Skarbu
Paistwa i Gminy Miejskie] Krakdw= G/w, P/z.

Reprezentowanie interesbw Gminy Miejskiej Krakéw aor Skarbu HRsstwa
w postpowaniach o odszkodowania, wyniaych z opisanych w punkcie 1 pgsbwan
administracyjnych, zakm@zonych ostatecardecyzj. — G/w, P/Z.

Przygotowywanie dokumentacji geodezyjno-prawnej azeme] z identyfikagj
nieruchomeci, ktore g przedmiotem pogpowar. — G/W, P/Z.

Wspoipraca z 8lem Rejonowym dla Krakowa-Podgorza WydziatemalfdlVieczystych.
- GIW, P/Z.

Wspoélpraca z Zespotem Radcdéw Prawnych wazlii z posgpowaniami gdowymi
Z zakresu spraw prowadzonych przez referatw, pP/z.
Wspoétdziatanie z Prokuratari Generaln Skarbu Pastwa w zakresie spraw
prowadzonych przez referatp/z.
Wydawanie zéwiadczér o wypetnieniu warunkow wykééenia hipotek ustanowionych
na rzecz Skarbu Ratwa z tytulu zabezpieczenia dotacji na bugowomu
jednorodzinnego udzielanych na podstawie § 8 ustzporadzenia Rady Ministrow
z dnia 30 grudnia 1982 r. w sprawie zasad udzieldaedytu bankowego na cele
mieszkaniowgDz. U. z 1983 r. Nr 1, poz. 4 z4mb zm.).— P/Z
Reprezentowanie interesbw Gminy Miejskiej Krakéw andr Skarbu HResstwa
w postpowaniach prowadzonych w trybie przepisow kodekswstpowania
administracyjnego, togzych s¢ przed wiaciwymi organami, dotycgych stwierdzenia
niewaznosci decyzji orzekajcych o stwierdzeniu nabycia mienia Skarbuddaa przez
Gming Miejska Krakow mdz o jego przekazaniu, wydanych na podstawie:

a. art. 18 ust.1 ustawy z dnia z dnia 10 maja 1990przepisy wprowadzage ustaw 0 samorzadzie

terytorialnym i ustaw o pracownikach samagdowych (Dz. U. Nr 32, poz. 191 zZp6zm.),

b. art. 13 ust.4 ustawy z dnia 194oiernika 1991 r. o gospodarowaniu nieruchagiami rolnymi
Skarbu Pastwa (tekst jednolity Dz. U. z 2007 r. Nr 231, @00 z pén. zm.)— G/W, P/Z.

§6

Do zakresu dziatania Oddziatu Posfpowan Administracyjnych (GD-04) naleza sprawy
realizowane przez:

Referat Podziatow i Rozgraniczé (GD-04-1):

Z ustawy z dnia 17 maja 1989 r. - Prawo geodeziykartograficzne (tekst jednolity Dz. U. z 2005\ 240,
poz. 2027 z pi;h. zm.):

1.

Prowadzenie pogbowania o0 rozgraniczenie nieruchaiuio

(art. 29-31, 33-35 i art. 52 oraz rozpadzenie Ministrow Spraw Wewtrznych i Administracji
oraz Rolnictwa i GospodarkiZywnasciowej z dnia 14 kwietnia 1999 r. w sprawie rozdcaenia
nieruchomeci (Dz. U. Nr 45, poz. 453) — G/W.

. Wydawanie decyzji o klasyfikacji gleboznawczej wmtywszczcie lub wznowienie

postpowania.
(art. 20 oraz rozporzzenie Rady Ministrow z dnia 4 czerwca 1956 r. vawpe klasyfikacji gruntow
(Dz. U. Nr 19, poz. 97 z pd. zm.) — P/Z.

. Wydawanie decyzji w sprawie zmian w operacie ewdflegruntow.

(art. 20-26 ustawy oraz rozpemdzenie Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownictwvdnia 29 marca
2001 r. w sprawie ewidencji gruntdw i budynkéw (DzNr 38, poz. 454) — P/Z.



Z ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodareguthomeéciami (tekst jednolity Dz. U. z 2004 r. Nr 261,
poz. 260% p&n. zm.):

4.

Prowadzenie pogbowania scaleniowego dla obszar6w przeznaczonychplanie

zagospodarowania przestrzennego na cele irmimie i l&ne.
(art. 102-108) — G/W.

. Prowadzenie pogbowania o podziat nieruchorfm.

(art. 92-100 oraz rozporzizenie Rady Ministrow z dnia 7 grudnia 2004 r. waspe sposobu i trybu
dokonywania podziatu nieruchogwd (Dz. U. Nr 268, poz. 2663) G/W

Z ustawy z dnia 26 marca 1982 r. o scalaniu i wyri@agruntéw (tekst jednolity Dz. U. z 2003 r. Ni81poz.
1749z p&n. zm.):

6.

Prowadzenie pogbowania scaleniowego lub wymiennego dla gruntowepmaczonych

w planie zagospodarowania przestrzennego na deieze i lesne.
(art. 3,4,6,7,9-13,16,21,24-25,30-32) — G/Z.

Referat Nazewnictwa Ulic i Numeracji Nieruchomdci (GD-04-2):

1.

Oznaczenie nieruchorda numerami porzdkowymi (zawiadomienie).
(89-10 rozporzdzenia Ministra Infrastruktury z dnia 28 fuziernika 2004 r. w sprawie numeracji
porzzdkowej nieruchomsei (Dz. U. Nr 243, poz. 2432) —-G/W.

. Opracowywanie projektow Uchwat Rady Miasta w spemnadawania i zmiany nazw ulic,

mostow, placow, osiedli, parkow, bulwarow.
(art. 18 ust. 2 pkt 13 ustawy z dnia 8 marca 1998 samorzdzie gminnym (tekst jednolity Dz. U. z 2001 r.
Nr 142, poz. 1591 z pd. zm.) — G/W.

. Prowadzenie i bigce aktualizowanie ewidencji numeréw budynkéw (na pma

analogowej i numerycznej) oraz informowanie Wydzi&ipraw Administracyjnych oraz
innych jednostek organizacyjnych ozkej zmianie oraz o nadaniu nowego numeru
budynku.-G/w.

. Prowadzenie i biece aktualizowanie ewidencji ulic oraz informowahig/dziatu Spraw

Administracyjnych oraz innych jednostek organizaggh o kadej zmianie oraz nadaniu
nowej nazwy ulicy- G/W.

. Wydawanie z&wiadczé o istniegcym budynku.

(art. 20 ustawy z dnia 17 maja 1989 r. - Prawo genyhe i kartograficzne (tekst jednolity Dz. U.0D2 .
Nr 240, poz. 202%Z p&n. zm.) i art. 217-219 Kodeksu pgsbwania administracyjneg(ekst jednolity Dz.
U. z 2000 r. Nr 98, poz. 10#p&n. zm) — P/Z.

Referat Aktualizacji Uzytkow (GD-04-3):

1.

Prowadzenie pogbowar w sprawie aktualizacjiaytkow.
(8 68 rozporadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownicgvdnia 29 marca 2001 r. w sprawie
ewidencji gruntéw i budynkéw (Dz. U. Nr 38 poz.4p4 P/Z

. Udostpnienie danych o aktach wtasieoziemi z terenu Gminy Miejskiej Krakow.

(art. 738 112, 217 i 218 Kodeksu pgstwania administracyjnegfiekst jednolity Dz. U. z 2000 r. Nr 98,
poz. 1071 z pil. zm.)) — G/W.

. Wyrazenie zgody na zbycie, zamtam przeznaczenie na cele publiczne lub spoteczne

wspolnot gruntowych lub ich egci oraz zaciganie payczek piengznych przez spotk
dla zagospodarowania wspolnoty gruntowej.

(art. 26 ust.1 ustawy z dnia 29 czerwca 1963 ragospodarowaniu wspélnot gruntowy(bz. U. Nr 28,
poz. 169 z pfh. zm.)).

. Zatwierdzenie statutow spotek dla zagospodarowarspélnot gruntowych oraz zmian

w statutach spotek.
(art. 18 ust.1 ustawy z dnia 29 czerwca 1963 ragospodarowaniu wspélnot gruntowy(bz. U. Nr 28,
poz. 169 z pin. zm.)).



5. Zatwierdzenie planu zagospodarowania i regulamiaytkowania gruntéw i urgzen

spotki oraz wprowadzenie zmian w przedstawionyemath i regulaminach.
(art. 24 ustawy z dnia 29 czerwca 1963 r. 0 zagdapmwaniu wspolnot gruntowydz. U. Nr 28, poz. 169
Z p&n. zm.)).

6. Zatwierdzenie aktu zbycia udziatu we wspolnocientpwe;.
(art. 27 ust.2 ustawy z dnia 29 czerwca 1963 ragospodarowaniu wspdlnot gruntowy(z. U. Nr 28,
poz. 169 z pfh. zm.)).

7. Zatwierdzenie wykazu zalegia z tytutdw nie uiszczonych w terminie opfat statuych
oraz kosztow zagpbczego wykonanidwiadcze przewidzianych w statucie spoiki.
(art. 21 ust .6 ustawy z dnia 29 czerwca 1963 zagospodarowaniu wspoélnot gruntowy@e. U. Nr 28,
poz. 169 z pfh. zm.)).

8. Sprawowanie nadzoru nad dziataloia spotki do sprawowania zayjdu nad wspélnotami
gruntowymi.
(art. 23 ustawy z dnia 29 czerwca 1963 r. 0 zagdapmwaniu wspoélnot gruntowych (Dz. U. Nr 28, pd&9 1
Z p&n. zm.)).

9. Tworzenie spotki przymusowe;j.
(art. 25 ustawy z dnia 29 czerwca 1963 r. 0 zagdapmwaniu wspoélnot gruntowydz. U. Nr 28, poz. 169
Z p&n. zm.)).

Z dekretu z dnia 8 sierpnia 1946 r. o wpisywaniksigach hipotecznych (gruntowych) prawa wiasmo
nieruchomdci przeptych na cele reformy rolnej (Dz. U. Nr 39, poz. 23%&n. zm.)

10. Stwierdzanie czy nieruchorfiopodlega dekretowi o reformie rolnej.
(art. 1) — P/Z.

11.Wnioskowanie do &lu prowadacego kstgi wieczyste o wpis jako wiaiciela Skarb
Paistwa dla nieruchoniai przegtych w drodze reformy rolnej.
(art. 1 ust. 4) -P/Z.

12.Wnioskowanie do &lu prowadzcego kstgi wieczyste o wpis wiasioi nadanej dziatki
na rzecz nabywcy.
(art. 2 ust. 3) — P/Z.

13. Pa&wiadczenie opisu granic dziatki nadanej.
(art. 3) — P/Z.

14.Prowadzenie pogbowar w sprawie nabycia wiasia nieruchoméci oraz ustalania ceny
nabycia lub zwolnienia od obogzku jej zaptacenia.

(art. 11 ust.1 dekretu z dnia 18 kwietnia 1955 uvdaszczeniu i o uregulowaniu innych sprawgzanych
z reforny rolng i osadnictwem rolnym (tekst jednolity Dz. U. z985Nr 14, poz. 78 z gi. zm.))

15.Przekazywanie na wniosek Agencji Nieruchadoio Rolnych nieodptatnie lasom
panstwowym gruntéw wchodgych w sktad Zasobu Wiaséw Rolnej Skarbu Rsstwa
w celu zalesienia - spardzenie protokotu zdawczo — odbiorczego.

(art. 24 ust. 4, art. 19 ustawy z dnia 1%gaernika 1991 r. o gospodarowaniu nieruchggiami rolnymi
Skarbu Pastwa (tekst jednolity Dz. U. z 2007 r. Nr 231 @oZ00 z pén. zm.)) - P/Z.

Referat Renty Planistycznej i Optat Adiacenckich (®-04-4):

1. Prowadzenie pogbowar administracyjnych w sprawie ustalenia renty plaane;).
(art. 36 ust. 4, 5 i art. 37 ust. 1,3,4,5,6,7,8,ltawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu
i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. Nr 80, pbdZz p&n. zm.)} G/W.

2. Rozpatrywanie wnioskéw dotygzych roszczg, o ktérych mowa w at. 36 ust. 1-3 ustawy
z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodanawprzestrzennym.
(art. 36 ust. 1-3 ustawy z dnia 27 marca 2003 planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym Dz. U.
Nr 80 poz. 717 z @é. zm )} G/W.

3. Prowadzenie pogbowar administracyjnych w sprawie ustalenia optaty aelikie]
Zwigzanej ze wzrostem wadm  nieruchoméci  spowodowanym  podzialem
nieruchomeci.

(art. 98 a ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gkprce nieruchomsziami (tekst jednolity Dz. U. z 2004 r.
Nr 261, poz. 2603 p&n. zm.)) - G/W.



4. Prowadzenie pogbowan administracyjnych w sprawie ustalenia optaty aelekie
Zwigzanej ze wzrostem wald nieruchoméci spowodowanym budow urzadzen
infrastruktury technicznej z udziatetnodkow Skarbu Restwa lub jednostek samadu

terytorialnego.
(art. 143-148 a ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 gospodarce nieruchoniciami (tekst jednolity Dz. U.
z 2004 r. Nr 261, poz. 2603 zzp6zm.)) - G/W.

5. Prowadzenie pogbowai w sprawie ustalenia optaty adiacenckiejazainej ze wzrostem
wartasci nieruchoméci spowodowanynscaleniem i podziatem nieruchoseo
(art. 107 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gogpod nieruchoméciami (tekst jednolity Dz. U. z 2004 r.
Nr 261, poz. 2603 z pd. zm.)) - G/W.

§7

Do zakresu dziatania Oddziatu Katastru Nieruchoméci (GD-05) naleza sprawy
realizowane przez:

Referat Obstugi Mieszkaicéw i Archiwum Ewidencyjnego (GD-05-1):

1. Udzielanie informacji i udospnianie danych z operatu ewidencyjnego sail@elom,
wiladapcym, osobom uprawnionym posiaglaym interes prawny, zainteresowanym
organom geodezyjnych i kartograficznych jednostedzbetowych w celu wykonania ich
zada statutowych.

(art. 24 ustawy z dnia 17 maja 1989 r. - Prawo gexygne i kartograficzne (tekst jednolity Dz. U.0D2 r.
Nr 240, poz. 2027 z p8. zm.)- P/Z).

2. Przyjmowanie zamowiena wyrysy oraz wydawanie dokumentéw z operatudengji
gruntow.

(art. 24 ustawy z dnia 17 maja 1989 r. - Prawo genghe i kartograficzne (tekst jednolity Dz. U.
Z 2005 r. Nr 240, poz. 2027 zzpdzm.) - P/Z).

3. Prowadzenie archiwum ewidencyjnego.

(art. 40 ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia 17 maja 1989 PPrawo geodezyjne i kartograficzne (tekst jedgolit
Dz. U. z 2005 r. Nr 240, poz. 2027 zpdzm.) - P/Z).

4. Udostpnianie materialdw archiwalnych jednostkom wykonavesgeodezyjnego i innym
osobom i instytucjom uprawnionym i spadzanie odbitek z dokumentaciji archiwalne;j.
(art. 40 ust.3 pkt 3 ustawy z dnia 17 maja 1989 Prawo geodezyjne i kartograficzne (tekst jednolity
Dz. U. z 2005 r. Nr 240 poz. 2027 zpbdzm.) - P/Z).

Referat Obstugi Kancelaryjnej (GD-05-2):

1. Rejestrowanie wptywagych dokumentow skutkagych zmial w operacie ewidencji
gruntow, ich segregacja i przekazanie do Refer&tualizacji Katastru.
(art. 23 ustawy z dnia 17 maja 1989 r. - Prawo genyhe i kartograficzne (tekst jednolity Dz. U.
Z 2005 r. Nr 240, poz. 2027 zzpézm.) - P/Z).

2. Wysytka zawiadomig o dokonanych zmianach w operacie ewidencji gruntéw
(849 rozporzdzenia Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownictvdnia 29 marca 2001 r. w sprawie
ewidenciji gruntéw i budynkéw (Dz. U. Nr 38, poz4 45

3. Udzielanie pisemnej informacji dotygzych danych zawartych w operacie ewidencji
gruntéw (ZUS, KRUS, US itp.).
(art. 24 ustawy z dnia 17 maja 1989 r. - Prawo gexygne i kartograficzne (tekst jednolity Dz. U.0D2 r.
Nr 240, poz. 2027 z pd. zm.) - P/Z).
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Referat Aktualizacji Katastru (GD-05-3):

1. Realizacja zadastwzby geodezyjnej i kartograficzne.

(art. 6 a ust.1 pkt 2b w zwiku z art. 7d pkt. 1 i art. 40 ust. 3 ustawy z dhifamaja 1989 r. - Prawo
geodezyjne i kartograficzne (tekst jednolity Dzz2005 r. Nr 240, poz. 2027 zzpdzm.)- P/Z).

2. Prowadzenie ewidencji gruntéw i budynkow.
(art. 7 d pkt. 1 ustawy z dnia 17 maja 1989 r. -Wwageodezyjne i kartograficzne (tekst jednolity Dz.
Z 2005 r. Nr 240, poz. 2027 zzpbdzm)- P/Z.)

3. Wprowadzanie zmian podmiotowych i przedmiotowych caesci opisowej operatu
ewidencji gruntéw i budynkéw z wdu ina wniosek oséb prawnych i fizycznych
I innych jednostek organizacyjnych wiaglajch gruntem.
(art. 22-23 ustawy z dnia 17 maja 1989 r. - Prawendezyjne i kartograficzne (tekst jednolity Dz. U.
Z 2005 r. Nr 240, poz. 2027 zzpézm)- P/Z).

4. Weryfikacja danych zawartych w operacie ewidenajingow i budynkow. P/z.

§8

Do zakresu dziatania Grodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej (GD-06)
naleza sprawy realizowane przez:

Referat Uzgadniania Dokumentacji Projektowej (GD-061):

1. Przygcie, sprawdzenie i rejestracja wniosku o uzgodeiersytuowania projektowanych

sieci uzbrojenia terenu.
(art. 7d pkt 2, art.27 ust.2 pkt 1 i art. 28 ustaavginia 17 maja 1989 r. - Prawo geodezyjne i kardfigene
(tekst jednolity Dz. U. z 2005 r. Nr 240, poz. 22pé&n. zm.),89 rozporzdzenia Ministra Rozwoju
Regionalnego i Budownictwa z dnia 2 kwietnia 200% rsprawie geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia
terenu oraz zespotdw uzgadniania dokumentacji gtojeej (Dz. U. Nr 38, poz. 455) - P/Z).

2. Przygotowanie projektu do przedenia na posiedzenie ZKUPSUT-u (Zespot

Koordynupcy Usytuowanie Projektowanych Sieci Uzbrojenia Tieje
(art. 7d pkt 2, art.27 ust.2 pkt 1 i art. 28 ustamvginia 17 maja 1989 r. - Prawo geodezyjne i karafigrne
(tekst jednolity Dz. U. z 2005 r. Nr 240, poz. 22pé&n. zm.), 89 rozpo@zenia Ministra Rozwoju
Regionalnego i Budownictwa z dnia 2 kwietnia 200% rsprawie geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia
terenu oraz zespotdw uzgadniania dokumentacji ptojeej (Dz. U. Nr 38, poz. 455) - P/Z).

3. Przeditaenie opracowanego wniosku na posiedzenie ZKUPSUN-eelu uzgodnienia

usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu.
(art. 7d pkt 2, art. 27 ust.2 pkt 1 i art. 28 usyazvdnia 17 maja 1989 r. - Prawo geodezyjne i kgndficzne
(tekst jednolity Dz. U. z 2005 r. Nr 240, poz. 2@2p&n. zm.), 810 rozpogzlzenia Ministra Rozwoju
Regionalnego i Budownictwa z dnia 2 kwietnia 200%v rsprawie geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia
terenu oraz zespotdw uzgadniania dokumentacji ptojeej (Dz. U. Nr 38, poz. 455) - P/Z).

4. Prowadzenie i obstuga posiedZE&KUPSUT-u.
(art. 7d pkt 2, art. 27 i 28 ustawy z dnia 17 mag89 r. - Prawo geodezyjne i kartograficzne (tg&gholity
Dz. U. 22005 r. Nr 240, poz. 2027 p&n. zm.), 810 rozpogzizenia Ministra Rozwoju Regionalnego
i Budownictwa z dnia 2 kwietnia 2001 r. w sprawieodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu
oraz zespotéw uzgadniania dokumentacji projektqidej U Nr 38, poz. 455) - P/Z).

5. Opracowanie dokumentacji po posiedzeniu ZKUPSUT—-u.
(art. 7d pkt 2, art. 27 i 28 ustawy z dnia 17 mag89 r. - Prawo geodezyjne i kartograficzne (tg&dholity
Dz. U. z 2005 r. Nr 240, poz. 2027 zzpézm.), 810 rozpogzlzenia Ministra Rozwoju Regionalnego
i Budownictwa z dnia 2 kwietnia 2001 r. w sprawmeodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu oraz
zespotdéw uzgadniania dokumentacji projektowej (DANr 38, poz. 455) - P/Z).

6. Naliczanie optat.
(81 ust.2 i 4 wraz z zgdznikami nr 2 i 4 do rozpogdzenia Ministra Infrastruktury z dnia 19 lutego 200
0 wysokeéci optat za czynn@i geodezyjne i kartograficzne oraz udzielanie rimfacji, a take za
wykonywanie wyrysow i wypiséw z operatu ewidenggr{i®z. U. Nr 37, poz. 333) - P/Z).
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7.

8.

9.

Wydanie wnioskodawcy dokumentow wraz z ogini

(811 rozporzdzenia z dnia 2 kwietnia 2001 r. Ministra RozwoggRnalnego i Budownictwa w sprawie
geodezyjnej ewidenciji sieci uzbrojenia terenu aegpotéw uzgadniania dokumentacji projektowej (Dz.
Nr 38, poz. 455) - P/Z).

Archiwizowanie materiatow.

(83 ust.3rozporz;dzenia Ministra Spraw Wewtnznych i Administracji z dnia 17 maja 1999 r. waspie
okreslenia rodzajow materiatdw stanowdych paistwowy zasdb geodezyjny i kartograficzny, sposobu
i trybu ich gromadzenia i wytzania z zasobu oraz udgshiania zasobu (Dz. U. Nr 49, poz. 493) oraz §34
ust.1, 835 ust. 1 i 2 rozpedzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 22 grudnia®l9%v sprawie instrukciji
kancelaryjnej dla organéw gmin i zygikoéw mgdzygminnych (Dz. U. Nr 112, poz. 1319 zmpam).
Wspotdziatanie z zainteresowanymi organami admnigitpublicznej, jednostkami
zarzmdzapcymi sieciami uzbrojenia terenu, oraz jednostkarganizacyjnymi.

(817 rozporzdzenia Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownicav@nia 2 kwietnia 2001 r. w sprawie
geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu aegpotow uzgadniania dokumentacji projektowej (Dz.
Nr 38, poz. 455) - P/Z).

Referat Mapy Zasadniczej (GD-06-2):

1.

Aktualizacja czsci graficznej operatu ewidencji gruntow w postatal@gowej i cyfrowej
(art. 41 ustawy z dnia 17 maja 1989 r.- Prawo geyjtee i kartograficzne (tekst jednolity Dz. U.
z 2005 r. Nr 240, poz. 2027 p&n. zm.), 84 ust. 5 rozpordzenia Ministra Spraw Wewtnznych

i Administracji z dnia 17 maja 1999 r. w sprawig@¥enia rodzajow materialow stanogdych pastwowy
zasOb geodezyjny i kartograficzny, sposobu i trytlu gromadzenia i wyktzania z zasobu oraz
udostpniania zasobu (Dz. U. Nr 49, poz. 493), 845, 846 Ui 2, 847 ust 1 rozpatdzenia Ministra
Rozwoju Regionalnego i Budownictwa z dnia 29 ma@@l r. w sprawie ewidencji gruntow i budynkéw
(Dz. U. Nr 38, poz.454) - P/Z).

Zaktadanie mapy zasadniczej w zakresie uzbrojesr@nti oraz pozostate] i@ mapy
zasadniczej (obligatoryjnej i fakultatywnej) w pasitcyfrowe).

(art. 7d pkt 4 ustawy z dnia 17 maja 1989 r. - Prayemdezyjne i kartograficzne (tekst jednolity Dz. U
z 2005 r. Nr 240, poz. 2027p&n. zm.) -P/Z).

Wykonywanie wyryséw z mapy ewidencyjne;.

(art. 24 pkt 1 i pkt 3 ustawy z dnia 17 maja 1989 Prawo geodezyjne i kartograficzne (tekst jedyol
Dz. U. z 2005 r. Nr 240, poz. 2027p&n. zm.), 8§ 51 ust.1 pkt.1, § 52 rozpatzenia Ministra Rozwoju
Regionalnego i Budownictwa z dnia 29 marca 200& sprawie ewidencji gruntéw i budynkow (Dz. U.
Nr 38, poz.454) - P/Z).

Doprowadzanie do zgodém wszystkich elementéw mapy zasadniczej i przezboua
na postéa cyfrowa.

(81 i 82 pkt 2 i pkt 6 rozpogdzenia Ministra Spraw Wewtiznych i Administracji z dnia 24 marca 1999 r.
w sprawie standardéw technicznych dotypyrh geodezji, kartografii oraz krajowego systemformacii

o terenie- (Dz. U. Nr 30, poz. 297)- P/Z)

Wspotpraca ze Stanowiskiem ds. Systemu Informaggi@enie w zakresie przygotowania

danych zasobu geodezyjnego i kartograficznego thspgnia standardow.

(art. 6 a ust.1 pkt.2, art. 7d i art. 40 ust. 3 pRtustawy z dnia 17 maja 1989 r. - Prawo geodezyjn
i kartograficzne (tekst jednolity Dz. U. z 2009\r. 240, poz. 2027 z pd. zm.), art. 2 pkt. 7 ustawy z dnia
13 pé&dziernika 1998 r. przepisy wprowadzeg¢ ustawy reformype administragj publiczry (Dz. U.

Nr 133, poz. 872 z pa. zm. ), pkt. 9.9 za@tznika nr 1do rozporzdzenia Ministra Infrastruktury z dnia 19
lutego 2004 r. w sprawie wysokd opfat za czynn@i geodezyjne i kartograficzne oraz udzielanie
informacji, a take za wykonywanie wyrysow i wypisow z operatu ewigeago (Dz. U. Nr 37, poz. 333)

Referat Gromadzenia Zasobu (GD-06-3):

1.

Kontrola opracowa przyjmowanych do zasobu.

(art. 40 ust 3 ustawy z dnia 17 maja 1989 r. - Rvayeodezyjne i kartograficzne (tekst jednolity 8326
Dz. U. Nr 240, poz. 2027 z $ zm.), 8§ 9,10, 11,12, rozpgdzenia Ministra Rozwoju Regionalnego
i Budownictwa z 16 lipca 2001 r. w sprawie zglasaamrac geodezyjnych ikartograficznych,
ewidencjonowanie systemow i przechowywanie kopfiezaeczajcych bazy danych, a tak ogélnych
warunkéw umoéw o udaginianie tych baz (Dz. U. Nr 78, poz. 837); 83 razpdzenia Rady Ministrow
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z dnia 28 sierpnia 2001 r. w sprawie kontroli kddw, instytucji publicznych i przedbiorcow w zakresie
przestrzegania przepiséw dotycych geodezji i kartografii - (Dz. U. Nr 101, pd990)- P/Z ).

Przyjcie dokumentacji do zasobu (klauzula).

(art. 40 ust 3 ustawy z dnia 17 maja 1989 r. - Prayeodezyjne i kartograficzne (tekst jednolity 2300
Dz. U. Nr 240, poz. 2027 z 456 zm., § #ozporz;dzenia Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownictwa
z 16 lipca 2001 r. w sprawie zgtaszania prac gegpzh i kartograficznych, ewidencjonowania systemo

i przechowywania kopii zabezpieaggajch bazy danych, aték ogélnych warunkéw umow
0 udosgpnianie tych baz (Dz. U. Nr 78, poz.83r)2).

Wiaczanie dokumentacji z prac geodezyjnych i kartograf/ch do pastwowego zasobu

geodezyjnego.

(rozporzxdzenie Ministra Spraw Wewmnznych i Administracji z dnia 17 maja 1999 r. wrapie
okreslenia rodzajéw materiatébw stanogdych paistwowy zasob geodezyjny i kartograficzny, sposobu
i trybu ich gromadzenia i wytzania z zasobu oraz udgshiania zasobu (Dz. U. Nr 49, poz. 493)- P/Z).

Woprowadzanie danych do systemu (do bufora) z zaekmgoszonych, a naginie

przyjetych do zasobu prac geodezyjnych oraz aktualizacja.

(art. 40, ust. 3 ustawy z dnia 17 maja 1989 r. -iRsageodezyjne i kartograficzne (tekst jednolitp@=r.
Dz. U. Nr 240, poz. 2027 p&n. zm.), § fozporzidzenia Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownictwa
z 16 lipca 2001 r. w sprawie zgtaszania prac gegpgzh i kartograficznych, ewidencjonowania systemé
i przechowywania kopii zabezpieegajch bazy danych, a tak ogélnych warunkéw uméw
0 udosgpnianie tych baz (Dz. U. Nr 78, poz. 837)- P/Z).

Zatwierdzenie projektu osnéw geodezyjnych w zakresnow szczegotowych.

(art. 3, ust 3, pkt 2 ustawy z dnia 17 maja 1989 Prawo geodezyjne i kartograficzne (tekst jedxoli
z 2005 r. Dz. U. Nr 240, poz. 202p&n. zm.) - P/Z).

Zaktadanie osnéw szczegotowych.

(art. 7d, pkt 3 ustawy z dnia 17 maja 1989 r. - Rvageodezyjne i kartograficzne (tekst jednolity Dz.
Z 2005 r. Nr 240, poz. 2027 zzpézm.) - P/Z).

Ochrona znakdéw geodezyjnych grawimetrycznych i regrznych.

(art. 7d, pkt 6, art. 15 i art. 53 ustawy z dnia haja 1989 r. - Prawo geodezyjne i kartograficzrekst
jednolity Dz. U. z 2005 r. Nr 240, poz. 2027 zmpo6zm.) oraz rozpogzizenie Ministra Rozwoju
Regionalnego i Budownictwa z dnia 24 stycznia 200Zmieniagce rozporadzenie w sprawie ochrony
znakow geodezyjnych, grawimetrycznych i magnetghziDz. U. Nr 11, poz. 89)- P/Z).

Prowadzenie ewidencji technicznej uzbrojenia tengraystemie informatycznym.
(rozporzidzenie Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownictvdnia 2 kwietnia 2001 r. w sprawie
geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu oraspotéw uzgadniania dokumentacji projektowej -
(Dz. U. Nr 38, poz. 455)- P/Z).

Referat Obstugi Zasobu (GD-06-4):

1.

Przygcie, potwierdzenie przggia, zaewidencjonowanie w systemie informatycznym
I wydanie:

zgtoszaé prac geodezyjnych i kartograficznych,

zamoOwiéh na materialy do wykonywania prac geodezyjnych rtdgraficznych nie
podlegagcych zgtoszeniu,

zamoOwié na materiaty do wykonywania operatéw szacunkowyehuchomeci,

zamoOwidé na mapy i informacje — w zakresie zasobytkowego.

(art. 12 ustawy z dnia 17 maja 1989 r. - Prawo gewyife i kartograficzne (tekst jednolity z 2005 . DJ.

Nr 240, poz. 2027 z pd. zm.), §3,4,5,6,13 rozpadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownictwa
z 16 lipca 2001 r. w sprawie zgtaszania prac gegpgzh i kartograficznych, ewidencjonowania systemé

i przechowywania kopii zabezpieegajch bazy danych, a tak ogélnych warunkéw uméw
0 udosgpnianie tych baz (Dz. U. Nr 78, poz. 837), rozpdeenie Ministra Spraw Wewtnznych

i Administracji z dnia 17 maja 1999 r. w sprawige¥enia rodzajow materialow stanogdych pastwowy
zasOb geodezyjny i kartograficzny, sposobu i tryblu gromadzenia i wykzania z zasobu oraz
udostpniania zasobu (Dz. U. Nr 49, poz.49B)2).
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2. Prowadzenie lokalizacji zgtoszonych prac geodezmfjnypoprzez wykazanie ich

w systemie informatycznym.

(ustawa z dnia 17 maja 1989 r. - Prawo geodezyjkariograficzne (tekst jednolity z 2005 r. Dz. U. N
240, poz. 2027 z pB. zm.),83,4,5,6 rozporzenia Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownicivemia

16 lipca 2001 r. w sprawie zgtaszania prac geodem}j i kartograficznych, ewidencjonowania systemow
i przechowywania kopii zabezpieegajch bazy danych, a tak ogélnych warunkéw uméw
0 udosgpnianie tych baz (Dz. U. Nr 78, poz. 837)- P/Z)

Przygotowanie materiatdw do odpowiedzi na zgloszmaee geodezyjne wraz z ich

udostpnianiem.

(ustawa z dnia 17 maja 1989 r. - Prawo geodezyjkariograficzne (tekst jednolity z 2005 r. Dz. U. N
240, poz. 2027 z gn. zm.), §3,4,5,6 rozpardzenia Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownictvemia

16 lipca 2001 r. w sprawie zgtaszania prac geodem}j i kartograficznych, ewidencjonowania systemow
i przechowywania kopii zabezpieaaajch bazy danych, a t&k ogélnych warunkéw umow
0 udosgpnianie tych baz (Dz. U. Nr 78, poz. 837)- P/Z).

Realizacja zamowiena mapy i informacje z zasobu geodezyjnego i kaatitcznego
oraz udzielanie szczeg6towych informacji w zakresidostpnianych materiatdw

z zasobu.

(ustawa z dnia 17 maja 1989 r.- Prawo geodezykertograficzne (tekst jednolity z 2005 r Dz. U. M0,
poz. 2027 z pid. zm.), 810 rozpogzizenia Ministra Spraw Wewtnznych i Administracji z dnia 17 maja
1999r. w sprawie okséenia rodzajéw materiatdw stanowdych paistwowy zaséb geodezyjny
i kartograficzny, sposobu i trybu ich gromadzeniaylgczania z zasobu oraz udgsthiania zasobu (Dz. U.
Nr 49, poz.493)- P/Z).

. Aktualizacja map przegtlowych osnowy geodezyjnej poziomej i wysétiowej jak

i ich katalogéw w oparciu o pozyskiwane informacje.

(ustawa z dnia 17 maja 1989 r. - Prawo geodezyjkariograficzne (tekst jednolity z 2005 r. Dz. U. N
240, poz. 2027 z gn. zm.),83,4,5,6,7,8 rozporgizenia Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownictwa
z dnia 16 lipca 2001 r. w sprawie zgtaszania praodpzyjnych i kartograficznych, ewidencjonowania
systemow i przechowywania kopii zabezpiegzah bazy danych, a tak ogélnych warunkéw umow
0 udosgpnianie tych baz (Dz. U. Nr 78, poz. 837)- P/Z).

. Naliczanie stosownych optat za czydco zwiazane z prowadzeniem zasobu

geodezyjnego i kartograficznego.

(art. 40, ust 5 pkt. 1 lit. b ustawy z dnia 17 ma@89 r. - Prawo geodezyjne i kartograficzne (tekst
jednolity z 2005 r. Dz. U. Nr 240, poz. 2027 Zmp&m.), rozpokazenie Ministra Infrastruktury z dnia
19 lutego 2004 r. w sprawie wyscko optat za czynniei geodezyjne i kartograficzne oraz udzielanie
informacji, a take za wykonywanie wyrysow i wypiséw z operatu ewigeago (Dz. U. Nr 37, poz. 333)

Gromadzenie informacji cyfrowe] w zakresie opracowgeodezyjnych przyfych

do zasobu.

(ustawa z dnia 17 maja 1989 r. - Prawo geodezyjkariograficzne (tekst jednolity z 2005 r. Dz. U. N
240, poz. 2027 z po. zm.), 83,4,5,6,8 rozpaemdzenia Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownictwa
z 16 lipca 2001 r. w sprawie zgtaszania prac gegpgzh i kartograficznych, ewidencjonowania systemo

i przechowywania kopii zabezpieaaajch bazy danych, a t&k ogélnych warunkéw umow
0 udosgpnianie tych baz (Dz. U. Nr 78, poz. 837)- P/Z).

. Prowadzenie skitadnicy materiatow archiwalnych z adpdnim ich klasyfikowaniem

oraz brakowaniem materiatéw.

(art. 40, ust 5 pkt. 2 ustawy dnia 17 maja 1989 r. - Prawo geodezyjne i karddigzne (tekst jednolity
22005 r Dz. U. Nr 240, poz. 2027 zzpdzm.), rozporzizenie Ministra Spraw Wewtnznych

i Administracji z dnia 17 maja 1999 r. w sprawig@fenia rodzajow materiatéw stanogdych paistwowy
zas6b geodezyjny i kartograficzny, sposobu i trytlu gromadzenia i wykzania z zasobu oraz
udostpniania zasobu (Dz. U. Nr 49, poz.493)- P/Z).

. Reprodukcja materiatdw zasobu geodezyjnego i keafmgnego w tym skanowanie —
zabezpieczenie zasobu (szkic polowy, wraz z wykazespotrzdnych, protokoty
graniczne, decyzje).

(art. 40 ust. 5 pkt 1 lit. astawy z dnia 17 maja 1989 r. - Prawo geodezykeatograficzne (tekst jednolity
z 2005 r. Dz. U. Nr 240, poz. 2027 zpo6zm.), 8 4 ust. dozporgzdzenia Ministra Spraw Wewtiznych

i Administracji z dnia 17 maja 1999 r. w sprawig@fenia rodzajow materiatéw stanoydych paistwowy
zas6b geodezyjny i kartograficzny, sposobu i trytlu gromadzenia i wykzania z zasobu oraz
udostpniania zasobu (Dz. U. Nr 49, poz.493)- P/Z.
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10. Udostpnianie i sprzedamap.
(rozporzidzenie Ministra Infrastruktury z dnia 19 lutego 200 w sprawie wysokci optat za czynni
geodezyjne i kartograficzne oraz udzielanie infarjinaa talkke za wykonywanie wyrysow i wypiséw
Z operatu ewidencyjnego (Dz. U. Nr 37, poz.333)) P/

11. Gromadzenie i prowadzenie powiatowego zasobu gegpuEgo | kartograficznego oraz
udostpnianie tego zasobu zainteresowanym jednostkom, bomso prawnym
i fizycznym.
(art. 7d pkt 1, art. 40, ust 3 ustawy z dnia 17 and989 r. - Prawo geodezyjne i kartograficzne - Dz.
z 2005 r. Nr 240, poz. 2027 zZpd zm.), rozporzzenie Ministra Spraw Wewtnznych i Administracji
zdnia 17 maja 1999 r., w sprawie ofmnia rodzajow materialdbw stanowdych paistwowy zasob
geodezyjny i kartograficzny, sposobu i trybu icbhrgadzenia i wyiczenia z zasobu oraz udgstiania
zasobu (Dz. U. Nr 49, poz. 493)- P/Z).

12. Przygotowywanie  materiatbw do wymnia zgody na reprodukowanie,

rozpowszechnianie map stangaych pastwowy zasob geodezyjny i kartograficzny.
(art. 18 ustawy z dnia 17 maja 1989 r. - Prawo geygte i kartograficzne (tekst jednolity z 2005 r. D.

Nr 240, poz. 2027 z pi. zm.), rozpor@zenie Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownicivenia
15 maja 2001 r. w sprawie okienia rodzajow map, materiatow fotogrametrycznydelédetekcyjnych,
stanowgcych paistwowy zasOb geodezyjny i kartograficzny, ktoryarpowszechnianie, rozprowadzanie
oraz reprodukowanie w celu rozpowszechniania i roz@dzania wymaga zezwolenia oraz trybu
udzielania tych zezwoldDz. U. Nr 56, poz. 588) - P/Z).

§9

Wszystkie komorki organizacyjne GD - w zakresie dgtczacym dziatania komorki - s
odpowiedzialne za:

1. Prawidiowe pod wzgdem rzeczowym i terminowym wykonanie postandgwie
obowiazujacych zaradzen, polecd, instrukcji dotycacych dziatalnéci GD.

2. Opracowywanie projektow odpowiedzi na interpelagdnych, wnioski Komisji RMK,

interwencje poselskie i senatorskie oraz wnioskdostpnienie informacji publicznej.

Przygotowywanie projektow aktow kierowania.

Przygotowywanie specyfikacji istotnych warunkéw zawenia oraz udziat w komisjach

przetargowych.

Opracowywanie materiatéw informacyjnych i sprawozdaych.

Przygotowywanie i przekazywanie analitykowi katbwemu Wydziatu:

1) materiatéw do projektu buetu,

2) informacji do harmonogramu wydatkéw.

7. Prawidiowe pod wzgkem formalnym i merytorycznym publikowanie informiac
w Biuletynie Informacji Publicznej.

8. Prawidiowe pod wzgkem formalnym i merytorycznym publikowanie inforriac
w Serwisie Informacyjnym UMK.

9. Dyscyplirg pracy i naleyte wykorzystanie czasu pracy.

10.Przestrzeganie obogdujacych przepiséw BHP i ppo

11.Realizacg zada wynikajacych ze wspotpracy z Miejskim Zespolem Reagowania
Kryzysowego.

12.Przestrzeganie przepisOw ustawy o ochronie infojinraejawnych, przepisow innych
ustaw dotyczcych tajemnic prawnie chronionych oraz ustawy o rocie danych
osobowych.

13.Przestrzeganie przepiséw Polityki Bezpigtsteva Informacji Urgdu Miasta Krakowa.

14.Prawidtowe pod wzgdem formalnym i merytorycznym zytkowanie wskazanych
systeméw S| UMK.

15.Skutki prawne i szkody materialne wynikte z tytuhiedopetnienia obowzkow
stuzbowych.

how
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16.Nalezyte dbanie o powierzone wypdassmie biurowe | sprkt oraz powierzony
do eksploatacji spet informatyczny.
17. Archiwizowanie dokumentacji zgodnie z obawiljacymi przepisami.
18.Wykonywanie poleagé przetzonego w sprawach nieuregulowanych zakresem
obowiazkdw.
§ 10
Dyrektor Wydziatu jest odpowiedzialny za realizggjanu finansowo — rzeczowego.
8§11
Graficzny schemat Wydziatu stanowi ga#nik do niniejszego Zagdzenia.
8§12
Wykonanie Zarzdzenia powierza siDyrektorowi Wydziatu Geodezji.
§13
Traci moc Zarzdzenie Nr 2052/2007 Prezydenta Miasta Krakowa a dhip@dziernika
2007 r. w sprawie podzialu na wegirzne komorki organizacyjne oraz szczego6towego
zakresu dziatania Wydziatu Geodezji.
8§14

Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

PrezydenaMta Krakowa

/-1
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