Zalacznik

do Zarzadzenia Nr 1520/2009
Prezydenta Miasta Krakowa
z dnia 9 lipca 2009

Instrukcja planowania wydatkow inwestycyjnych w Gminie Miejskiej

Krakow i monitorowania realizacji inwestycji objetych uchwala budzetowa

CEL WPROWADZENIA INSTRUKCJI

Celem wprowadzenia Instrukcji planowania wydatkow inwestycyjnych w Gminie Miejskiej Krakow

1 monitorowania realizacji inwestycji objetych uchwata budzetowa, zwanej dalej Instrukcja planowania

1 monitorowania inwestycji jest:

1.
2.

[

™

Uporzadkowanie procesu planowania wydatkow inwestycyjnych na rok budzetowy 1 kolejne lata.
Zapewnienie wlasciwego przeptywu informacji o inwestycjach ujetych w budzecie Miasta poprzez
monitorowanie przebiegu ich realizacji.

Zwigkszenie trafnosci 1 efektywnos$ci podeyjmowanych decyzji na wszystkich etapach realizacji
inwestycji.

Prognozowanie wynikow realizacji inwestycji w zakresie rzeczowym i finansowym.

Umozliwienie korelacji opracowywanych materialow planistycznych Miasta w zakresie inwestycji

miejskich.

OGOLNE ZALOZENIA

Instrukcja planowania i monitorowania inwestycji obowiazuje nastgpujace podmioty:
1) Wydzialy UMK,
2) Miejskie Jednostki Organizacyjne,

bedace Jednostkami Realizujacymi (zgodnie z zapisami w budzecie Miasta).

Instrukcja planowania 1 monitorowania inwestycji obejmuje: cze$¢ opisowa (pkt I - I1I), tabelaryczna
- przedstawiajaca czynnosci, podmioty realizujace 1 terminy - zat. Nr 1 oraz schematy dotyczace
DZIALAN:

1) Planowanie wydatkow dla inwestycji strategicznych 1 opracowanie materiatow do projektu budzetu

Miasta - zat. Nr 2,
2) Planowanie wydatkow dla inwestycji programowych 1 opracowanie materiatdw do projektu budzetu
Miasta - zat. Nr 3,

3) Monitorowanie realizacji budzetu Miasta w zakresie inwestycji strategicznych - zal. Nr 4,

4) Monitorowanie realizacji budzetu Miasta w zakresie inwestycji programowych - zat. Nr 5.
Instrukcja planowania i monitorowania inwestycji dotyczy inwestycji objetych uchwata budzetowa,

z wyjatkiem zadah uznanych przez Dzielnice za priorytetowe.



ZAKRES INSTRUKCIJI:

Instrukcja planowania i monitorowania inwestycji okresla zasady i terminy dotyczace:

I.  Planowania wydatkéw inwestycyjnych do projektu budzetu Miasta z rownolegla aktualizacja ustalen

w WPI.

II. Monitorowania realizacji budzetu Miasta w zakresie inwestycji.

III. Sporzadzania materiatdw do Informacji Potrocznej 1 Rocznego Sprawozdania z realizacji budzetu

Miasta w zakresie inwestycji.

I.

Planowanie wydatkow inwestycyjnych do projektu budzetu Miasta z rownolegla
aktualizacja ustalen w WPI

1. Dla inwestycji strategicznych:

1) Jednostki Realizujgce:

a)

opracowuja Wnioski Inwestycyjne - czgS¢ A na zat. Nr 6a i cze$¢ B na zal. Nr 6¢ dla inwestycji
planowanych do budzetu Miasta na rok nastgpny 1 na kolejne lata 1 przekazuja je sukcesywnie do
Petnomocnika Prezydenta Miasta Krakowa ds. Inwestycji Strategicznych,
a najpdzniej w terminie do 15 wrzesnia.

W przypadku koniecznos$ci pozyskania prawa do terenu pod inwestycje Wydzial Skarbu Miasta
sktada Whniosek o Srodki na pozyskanie terenu pod inwestycje (w trybie ULICP/WZ) na zat.
Nr 7a 1 Wniosek o srodki na wyplate odszkodowan wynikajacych z wydanych ostatecznych
decyzji o ULD/ZRID na zat. Nr 7b w terminie jw.

Whioski powyzsze sa jednoczesnie zgloszeniem inwestycji do WPI,

b) opracowuja projekty zakresdéw rzeczowych inwestycji do autopoprawki Prezydenta Miasta

Krakowa 1 przekazuja do Pelnomocnika Prezydenta Miasta Krakowa ds. Inwestycji Strategicznych.

2) Referat ds. Planowania i Monitorowania Inwestycji Strategicznych:

a)

b)

analizuje 1 weryfikuje Wnioski Inwestycyjne pod wzgledem:

- mozliwosci realizacji zaplanowanego zakresu rzeczowego 1 mozliwosci wykorzystania srodkow
finansowych,

- przyjetych terminow,

- stanu przygotowania, na podstawie opinii (np. ZOPI), koreferatow, rozstrzygnie¢ Komitetow
Sterujacych,

- kompletnosci danych w zakresie: zalozen technicznych, ekonomicznych inwestycji, w tym
wskaznikow jednostkowych kosztow oraz efektywnosci ekonomicznej 1 oceny ryzyk,

opracowuje 1 przekazuje Pelomocnikowi Prezydenta Miasta Krakowa ds. Inwestycji

Strategicznych w terminach:



d)

- do 30 wrzesnia - zestawienie wnioskowanych inwestycji strategicznych wraz z wydatkami
do projektu budzetu Miasta na rok budzetowy i lata nastepne - uwzgledniajac dane
we Whnioskach Inwestycyjnych otrzymanych od Jednostek Realizujacych,

- do 10 pazdziernika - zestawienie wydatkow w ukladzie 3-letnim wynikajacych ze zobowigzan
umownych (podjetych 1 planowanych do podjecia do konca roku poprzedzajacego rok
budzetowy) oraz zestawienie dotyczace inwestycji wspotfinansowanych lub planowanych do
wspotinansowania ze srodkéw zewngtrznych niepodlegajacych zwrotowi,

- do 28 pazdziernika - zestawienie planowanych Srodkow finansowych w ukladzie 3-letnim
dla poszczegdlnych inwestycji strategicznych (na podstawie ustalen 1 wytycznych przyjetych
na posiedzeniach zespotdw zwotywanych przez Prezydenta Miasta Krakowa), bedace podstawa
do opracowania zalacznika do projektu budzetu Miasta pn. ,,Wydatki budzetu Miasta
zZwigzane z programami inwestycyjnymi - Wydatki na program inwestycji strategicznych”

- do 8 listopada - zakresy rzeczowe dla poszczegolnych inwestycji do projektu budzetu
Miasta,

analizuje 1 weryfikuje zakresy rzeczowe dla poszczegdlnych inwestycji do autopoprawki

Prezydenta Miasta Krakowa, we wspdtpracy z Wydziatem Budzetu Miasta w zakresie wytycznych

uzgodnionych z Prezydentem Miasta Krakowa 1 przedstawia do akceptacji Pelnomocnikowi

Prezydenta Miasta Krakowa ds. Inwestycji Strategicznych,

weryfikuje (w zwiazku z zalozeniem corocznej aktualizacji WPI) dane w zakresie rzeczowym,

finansowym oraz terminowym dla inwestycji ujgtych w kolejnych wersjach zatacznika dotyczacego

planowanych wydatkow na inwestycje strategiczne Miasta Krakowa do projektu kolejnej edycji

WPI, przekazywanych przez Wydziat Strategii 1 Rozwoju Miasta.

4) Pelnomocnik Prezydenta Miasta Krakowa ds. Inwestycji Strategicznych (PS):

a)

b)

d)

zwraca Jednostkom Realizujacym Wnioski Inwestycyjne nie zawierajace kompletnych
1 prawidlowych danych celem ich poprawy,

przekazuje do Biura Skarbnika - kserokopie Wnioskow Inwestycyjnych (czg$¢ B), wylacznie dla
inwestycji wspotfinansowanych lub planowanych do wspotfinansowania ze srodkdw zewngtrznych
niepodlegajacych zwrotowi - w terminie do 2 pazdziernika,

przekazuje do Wydzialu Strategii i Rozwoju Miasta - kserokopie Wnioskow Inwestycyjnych
- w terminie do 2 pazdziernika,

przekazuje do Pelomocnika Prezydenta Miasta Krakowa ds. Funduszy 1 Mechanizmow
Finansowania Inwestycji - kserokopie = Wnioskéw Inwestycyjnych dla  inwestycji
wspotfinansowanych lub planowanych do wspotfinansowania ze $rodkow zewngtrznych

niepodlegajacych zwrotowi - w terminie do 2 pazdziernika,



e) analizuje 1 akceptuje:

zestawienie wnioskowanych inwestycji strategicznych wraz z wydatkami do projektu

budzetu Miasta na rok budzetowy i lata nastepne i przekazuje Z-cy Prezydenta Miasta

Krakowa ds. Inwestycji Miejskich 1 do Wydziatu Strategii 1 Rozwoju Miasta w terminie do

7 pazdziernika,

zestawienie wydatkow w ukladzie 3-letnim, wynikajacych ze zobowiazan umownych

(podjetych 1 planowanych do podjgcia do konca roku poprzedzajacego rok budzetowy) oraz

zestawienie dotyczace inwestycji wspotfinansowanych lub planowanych do wspédtfinansowania

ze $rodkow zewnetrznych niepodlegajacych zwrotowi 1 przekazuje do Wydzialu Strategii

1 Rozwoju Miasta w terminie do 12 pazdziernika,

zestawienie planowanych Srodkoéw finansowych w ukladzie 3-letnim dla poszczegolnych

inwestycji strategicznych bgdace podstawa do opracowania zalacznika do projektu budzetu

Miasta pn. ,,Wydatki budzetu Miasta zwigzane z programami inwestycyjnymi - Wydatki

na program inwestycji strategicznych” iprzekazuje do Wydzialu Budzetu Miasta oraz do

Wydziatu Strategii i Rozwoju Miasta - w terminie do 31 pazdziernika,

zakresy rzeczowe dla poszczeg6Inych inwestycji:

- do projektu budzetu iprzekazuje do Wydzialu Budzetu Miasta i do Wydziatu Strategii
1 Rozwoju Miasta - w terminie do 10 listopada,

- do autopoprawki Prezydenta Miasta Krakowa 1 do uchwaty budzetowej, po przyjgciu przez
Radg¢ Miasta Krakowa poprawek i przekazuje do Wydziatu Budzetu Miasta oraz do
Wydziatu Strategii 1 Rozwoju Miasta,

e) uczestniczy na biezaco w posiedzeniach zespolow, ktore sa zwolywane przez Prezydenta Miasta

Krakowa, celem dokonania ustalen 1 przyjecia wytycznych do projektu budzetu Miasta.

2. Dla inwestycji programowych:

1) Jednostki Realizujace:

a) zglaszaja do Wydzialu Inwestycji od poczatku roku, a najpdézniej w terminie do

b)

15 wrzesSnia inwestycje planowane do budzetu Miasta na rok nastgpny 1 kolejne lata, poprzez

przekazanie stosownych Wnioskow Inwestycyjnych - czes¢ A na zal. Nr 6b 1 cz¢$¢ B na zat. Nr 6¢

dla inwestycji, na zal. Nr 8 dla zakupéw inwestycyjnych, a kopig tych wnioskow przekazuja do

Jednostek Koordynujacych w celu umozliwienia opracowania List Hierarchicznych.

W przypadku koniecznos$ci pozyskania prawa do terenu pod inwestycje Wydzial Skarbu Miasta

sktada Whniosek o Srodki na pozyskanie terenu pod inwestycje (w trybie ULICP/WZ) na zal.

Nr 7a 1 Wniosek o srodki na wyplate odszkodowan wynikajacych z wydanych ostatecznych

decyzji o ULD/ZRID na zalaczniku Nr 7b w terminie jw.,

przesytaja do Wydziatlu Inwestycji projekty zakreséw rzeczowych inwestycji do autopoprawki

Prezydenta Miasta Krakowa.



2) Jednostki Koordynujace przesylaja do Wydzialu Inwestycji w terminie do 30 wrzesnia - Listy

Hierarchiczne dla inwestycji na zat. Nr 9.

a) Listy Hierarchiczne nalezy sporzadzi¢ w poszczeg6lnych programach,

b)

Listy Hierarchiczne stanowia uporzadkowane w danym programie wykazy inwestycji. Kolejnos¢
inwestycji na LiScie Hierarchicznej wynika z odrgbnych Zarzadzen Prezydenta Miasta Krakowa
1/lub uchwal Rady Miasta Krakowa lub ustalana jest przez Dyrektora Jednostki Koordynujace;j

w uzgodnieniu z Dyrektorami Jednostek Realizujacych.

3) Wydzial Inwestycji:

a)

b)

d)

e)

analizuje 1 weryfikuje Wnioski Inwestycyjne pod wzgledem mozliwosci realizacji zaplanowanego
zakresu rzeczowego 1 wykorzystania srodkéw finansowych,

sporzadza Zestawienie wnioskowanych inwestycji programowych wraz z wydatkami na rok
budzetowy i lata nast¢pne.

Zestawienie sporzadzane jest w podziale na poszczegdlne programy, obejmujace inwestycje
kompletnie przygotowane do budowy (posiadajace ostateczne decyzje administracyjne) i inwestycje

nie przygotowane na roznych etapach procesu inwestycyjnego wg nastgpujacych kryteriow:

inwestycje, dla ktorych wystgpuja zobowiazania finansowe wynikajace z zawartych umow,

- inwestycje, dla ktorych Miasto zglosito wnioski lub prowadzi przygotowanie do wnioskowania
o wspoHinansowanie z funduszy zewnetrznych, w tym Funduszy Unii Europejskiej,

- inwestycje, dla ktorych konieczne jest kontynuowanie budowy lub procesu przygotowania

(posiadajace decyzje lokalizacyjne 1 prawo do terenu),

- Inwestycje pozostale,

zakupy inwestycyjne,

sporzadza List¢ Hierarchiczna i wstepna liste wspolfinansowania zadan inwestycyjnych

realizowanych w trybie Lokalnych Inicjatyw Inwestycyjnych (LII) i Lokalnych Inicjatyw

Mieszkaniowych (LIM) zgodnie z procedurami prowadzenia tych zadan,

sporzadza Zestawienie planowanych S$rodkéw finansowych w ukladzie 3-letnim dla

poszczegolnych inwestycji programowych bedace podstawa do opracowania zalacznika do

projektu budzetu Miasta pn. ,,Wydatki budzetu Miasta zwigzane z programami
inwestycyjnymi - Wydatki na inwestycje programowe”, uwzgledniajac kryteria okreslone

w pkt. b), ustalenia WPI oraz propozycje zawarte we Wnioskach Inwestycyjnych,

przekazuje w terminie do 10 pazdziernika do:

- Biura Skarbnika kserokopie Wnioskow Inwestycyjnych (czg¢s¢ B), wylacznie dla inwestycji
wspotfinansowanych lub planowanych do wspotfinansowania ze $rodkow zewngtrznych
niepodlegajacych zwrotowi,

- Pelnomocnika Prezydenta Miasta Krakowa ds. Funduszy i1 Mechanizméw Finansowania

Inwestycji -  kserokopie = Wnioskow  Inwestycyjnych, wylacznie dla  inwestycji
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wspotfinansowanych lub planowanych do wspotfinansowania ze $rodkow zewngtrznych
niepodlegajacych zwrotowi,

f) przekazuje w terminie do 12 pazdziernika do Wydziatu Strategii 1 Rozwoju Miasta Zestawienie
wydatkéw na rok budzetowy 1 dwa kolejne lata:

- wynikajacych ze zobowiazan umownych podjetych oraz planowanych do podjecia do konca
roku poprzedzajacego rok budzetowy,

- dotyczacych inwestycji wspolfinansowanych lub planowanych do wspdtfinansowania ze
srodkow zewngtrznych niepodlegajacych zwrotowi,

g) przekazuje w terminie do 31 pazdziernika Zast¢pcy Prezydenta Miasta Krakowa ds. Inwestycji
Miejskich oraz do Wydzialu Budzetu Miasta: Zestawienie wnioskowanych inwestycji
programowych wraz z wydatkami na rok budzZetowy i lata nast¢gpne 1 Zestawienie
planowanych Srodkow finansowych w ukladzie 3-letnim dla poszczegolnych inwestycji
programowych oraz list¢ zadan planowanych do realizacji w trybie Lokalnych Inicjatyw
Inwestycyjnych (LII) i Lokalnych Inicjatyw Mieszkaniowych (LIM),

h) przekazuje w terminie do 31 pazdziernika do Wydzialu Strategii i Rozwoju Miasta Zestawienie
planowanych Srodkow finansowych w ukladzie 3-letnim dla poszczegolnych inwestycji
programowych,

1) opracowuje zakresy rzeczowe dla poszczegdlnych inwestycji programowych 1 zakupow
inwestycyjnych oraz List¢ wspotfinansowania zadan realizowanych w trybie LIl 1 LIM bedaca
podstawa opracowania zalacznika pn. ,Zadania inwestycyjne Miasta realizowane w trybie LII
i LIM™:

- do projektu budzetu,
- do autopoprawki Prezydenta Miasta Krakowa, we wspolpracy z Wydziatem Budzetu Miasta
w zakresie uzgodnionych wytycznych z Prezydentem Miasta Krakowa,

J) przekazuje do Wydziatu Budzetu Miasta zakresy rzeczowe dla poszczegdlnych inwestycji
programowych 1 zakupdw inwestycyjnych oraz materialy do zalacznika pn. ,,Zadania inwestycyjne
Miasta realizowane w trybie LIl 1 LIM™:

- do projektu budzetu w terminie do 10 listopada,
- do autopoprawki Prezydenta Miasta Krakowa,
- do uchwatly budzetowej, po przyjeciu przez Rade Miasta Krakowa poprawek.
4) Wydzial Budzetu Miasta przekazuje do Wydziatu Inwestycji projekt zalacznika Wydatki budzetu

Miasta zwiazane z programami inwestycyjnymi - Wydatki na inwestycje programowe.



II. Monitorowanie realizacji budzetu Miasta w zakresie inwestycji

1. Dla_inwestycji_strategicznych (objetych uchwatq budzetowq oraz uchwatq ws. wydatkoéw, ktore nie

wygasajq z uptywem poprzedniego roku budzetowego):

1) Jednostki Realizujace sporzadzaja i1 przesylaja do Pelnomocnika Prezydenta Miasta Krakowa

ds. Inwestycji Strategicznych:

a)

b)

w terminie 30 dni po ustaleniu uktadu wykonawczego do budzetu Miasta Roczne Harmonogramy
Inwestycji, zawierajace wykaz planowanych dzialan, terminy ich wykonania, obowiazujacy plan
finansowania na dany rok z wyodrgbnieniem wszystkich Zrddet finansowania - na zal. Nr 10a,
Wydziat Skarbu Miasta - na zal. Nr 10b. Harmonogramy nalezy sporzadzi¢ w konsultacji
z wydzialtami wydajacymi decyzje administracyjne (Architektury 1 Urbanistyki, Ksztaltowania
Srodowiska, Geodezjj).

W terminie 14 dni aktualizuja Roczne Harmonogramy Inwestycji, po wprowadzeniu zmian
w budzecie, wptywajacych na terminy realizacji inwestycji oraz ich zakres rzeczowy i/lub
finansowy.

Roczny Harmonogram Inwestycji stanowi punkt odniesienia dla realizacji i monitorowania
realizacji inwestycji w danym roku budzetowym.

na biezaco kserokopie zawartych: umoéw na dokumentacj¢ projektowa 1 na budoweg (wraz
z harmonogramami wykonawczymi) oraz innych porozumien,

w terminie do 5 dnia: kwietnia, czerwca, lipca, wrzesnia, pazdziernika i listopada - Informacje
nt. stanu realizacji poszczegolnych inwestycji - na zal. Nr 11, wg stanu na dzien: 31 marca,
31 maja, 30 czerwca, 31 sierpnia, 30 wrzesnia 1 31 pazdziernika (punkt nie dotyczy Wydzialu
Skarbu Miasta).

2) Jednostki Realizujace:

a) rbwnoczesnie ze zlozeniem wniosku o decyzje lokalizacyjna lub o zezwolenie na realizacjg

inwestycji drogowej (ZRID), przekazuja kopi¢ projektu granic terenu inwestycji 1 dodatkowo
w przypadku ZRID kopi¢ projektu podzialu nieruchomosci do Wydziatu Skarbu Miasta
(w formie graficznej 1 wektorowej) oraz do Miejskiego Zarzadu Baz Danych (w formie

wektorowej),

b) w terminie 7 dni po uzyskaniu ostatecznej decyzji lokalizacyjnej / ostatecznej decyzji o ZRID,

przekazuja kopie¢ decyzji i1 granice terenu inwestycji do Wydzialu Skarbu Miasta (w formie

graficznej 1 wektorowej) oraz do Miejskiego Zarzadu Baz Danych (w formie wektorowe;j),

c) w terminie 14 dni po opracowaniu dokumentacji projektowej 1 stwierdzeniu mozliwosci

ograniczenia terenu niezbednego do wykupienia, powiadamiaja (nie dotyczy inwestycji
przygotowywanych w oparciu o dec. o ULD 1 ZRID) o skorygowanych granicach terenu
inwestycji Wydziat Skarbu Miasta (w formie graficznej i wektorowej) 1 Miejski Zarzad Baz

Danych (w formie wektorowej).



3)

4)

S)

6)

Wydzial Architektury i Urbanistyki przesyla do Pelomocnika Prezydenta Miasta Krakowa

ds. Inwestycji Strategicznych w terminie do 5 dnia: kwietnia, czerwca, lipca, wrzesnia, pazdziernika
i listopada - Informacj¢ nt. prowadzonych postegpowan w sprawie wydania decyzji
lokalizacyjnych, decyzji o pozwoleniu na budowe i decyzji o zezwoleniu na realizacj¢ inwestycji
drogowej, zgloszeniu dla inwestycji strategicznych - na zal. Nr 14, sporzadzona wg stanu na dzien:

31 marca, 31 maja, 30 czerwca, 31 sierpnia, 30 wrzesnia i 31 pazdziernika.

Wydzial Skarbu Miasta przesyla do:

a) Pelomocnika Prezydenta Miasta Krakowa ds. Inwestycji Strategicznych - w terminie do 5 dnia:
kwietnia, czerwca, lipca, wrzesSnia, pazdziernika 1 listopada - Informacje
o wykupach, pozyskaniu terenu i wyplaconych odszkodowaniach dla inwestycji
strategicznych - na zat. Nr 15 wraz z czg$cia opisowa zawierajaca informacjg¢ nt. aktualnego stanu
realizacji wykupow pod inwestycje oraz Informacj¢ o wykupach i pozyskaniu terenu dla
inwestycji strategicznych zrealizowanych w latach poprzednich i pod planowane inwestycje
infrastruktury miejskiej celem ochrony rezerw terenowych przed zabudowg - na zat. Nr 16,
sporzadzona wg stanu na dzien: 31 marca, 31 maja, 30 czerwca, 31 sierpnia, 30 wrzesnia
131 pazdziernika,

b) Wydzialu Geodezji - na biezaco akty notarialne dotyczace nieruchomos$ci nabywanych pod
inwestycje strategiczne celem wprowadzenia zmian do ewidencji gruntow 1 budynkdow,

c) Miejskiego Zarzadu Baz Danych - na biezaco wykaz dziatek wykupionych 1 dla ktérych pozyskano
zgody na wejscie w teren pod inwestycje strategiczne (nie dotyczy inwestycji przygotowywanych
w oparciu o dec. o ULD 1 ZRID).

Wydzial Budzetu Miasta przekazuje Pelnomocnikowi Prezydenta Miasta Krakowa ds. Inwestycji

Strategicznych:

a) na biezaco - Wnioski dotyczace zmian w planie wydatkow budzetu Miasta zwigzanych
z programami inwestycyjnymi w roku budzetowym oraz Wnioski dotyczace zmian w planie
wydatkow budzetu Miasta zwiazanych z programami inwestycyjnymi w kolejnych latach - dla
wszystkich inwestycji strategicznych sktadanych przez Jednostki Realizujace,

b) w terminie do dnia 5 kazdego miesiaca uaktualniony na koniec kazdego miesiaca "Plan wydatkow
po zmianach na zadaniach inwestycyjnych" - dot. inwestycji strategicznych wraz z wykazem
zarzadzen Prezydenta Miasta Krakowa i1 uchwal Rady Miasta Krakowa wprowadzajacych zmiany
w zakresach rzeczowych 1 finansowych inwestycji strategicznych.

Referat ds. Planowania i Monitorowania Inwestvcji Strategicznych:

a) analizuje 1 weryfikuje Roczne Harmonogramy Inwestycji,
b) przedstawia do zaopiniowania Pelnomocnikowi Prezydenta Miasta Krakowa ds. Inwestycji

Strategicznych zweryfikowane Roczne Harmonogramy Inwestycji,



d)

monitoruje przebieg realizacji inwestycji 1 prowadzi bank informacji nt. realizowanych inwestycji
w oparciu o: Roczne Harmonogramy Inwestycji, Informacje z realizacji inwestycji, ustalenia
z narad koordynacyjnych, z wizytacji stanu realizacji budowy i inne dostgpne zrodta informacji,
korzysta z informacji (aktualizowanych na biezaco) - dostgpnych w sieci informatycznej UMK - nt.
decyzji administracyjnych procedowanych iwydawanych przez Wydziat Ksztaltowania
Srodowiska oraz przez Wydzial Architektury i Urbanistyki,

analizuje 1 weryfikuje Wnhnioski dotyczace zmian w planie wydatkow budzetu Miasta
zwigzanych z programami inwestycyjnymi w roku budzetowym oraz Whnioski dotyczace
zmian w planie wydatkow budzetu Miasta zwigzanych z programami inwestycyjnymi
w kolejnych latach i1 przedstawia do akceptacji Pelnomocnikowi Prezydenta Miasta Krakowa
ds. Inwestycji Strategicznych,

sporzadza Informacj¢ nt. realizacji inwestycji strategicznych wg stanu na dzien: 31 marca,
31 maja, 30 czerwca, 31 sierpnia, 30 wrzesnia 1 31 pazdziernika obejmujaca:

Informacje ogdlna (opisowa), z wykazem problemdéw wraz z propozycja wnioskOw i zalecen oraz

wykresy:

- Wykres 1 Analiza graficzna wykorzystania srodkow wraz z prognozq wykonania budzetu
Miasta,

- Wykres 2 Prognoza zagrozenia wykonania planu finansowego w danej Jednostce Realizujqcej,

- Wykres 3 Liczba inwestycji z zagrozeniem wykonania rzeczowego i/lub finansowego,

Informacije rzeczowo - finansowa:

- tabela (zal. Nr 17) zawierajaca wynik monitoringu rzeczowego 1 finansowego inwestycji
strategicznych

1 przekazuje ja Pelnomocnikowi Prezydenta Miasta Krakowa ds. Inwestycji Strategicznych
w terminie do 12 dnia miesigca sporzadzania Informacji.

Informacja wg stanu na dzien 31 maja bgdzie dodatkowo zawierala oceng/stan pozyskania
srodkow zewnetrznych niepodlegajacych zwrotowi dla inwestycji planowanych do realizacji
przy ich udziale oraz zalecenie dla Jednostek Realizujagcych w sprawie zlozenia wnioskow
dotyczacych zmian w planie wydatkow budzetu Miasta zwigzanych z programami inwestycyjnymi

dla inwestycji, dla ktorych nie pozyskano ww. srodkow.

7) Pelnomocnik Prezydenta Miasta Krakowa ds. Inwestycji Strategicznych:

a)
b)

c)

akceptuje Roczne Harmonogramy Inwestycji,

zwraca nieprawidlowo sporzadzone Roczne Harmonogramy Inwestycji do Jednostek
Realizujacych celem ich poprawy,

przekazuje - na biezaco - Pelnomocnikowi Prezydenta Miasta Krakowa ds. Funduszy
1 Mechanizméw Finansowania Inwestycji kserokopie Rocznych Harmonograméw Inwestycji dla
inwestycji wspoHinansowanych lub planowanych do wspotfinansowania ze srodkow zewngtrznych

niepodlegajacych zwrotowi,



2.

1)

d)

2

h)

przekazuje - w terminie do 15 dnia: kwietnia, czerwca, lipca, wrzesnia, pazdziernika 1 listopada
Informacj¢ ogolna (opisowa) nt. realizacji inwestycji strategicznych - do Wydzialu Budzetu
Miasta, ktory przedklada ja wraz z Informacja o wykonaniu budzetu Miasta Krakowa za dany
miesiac - Prezydentowi Miasta Krakowa, Zastgpcom Prezydenta Miasta Krakowa, Dyrektorowi
Magistratu, Skarbnikowi Miasta 1 Sekretarzowi Miasta,

przekazuje - w terminie do 15 dnia: kwietnia, czerwca, lipca, wrzesnia, pazdziernika 1 listopada
Informacj¢ nt. realizacji inwestycji strategicznych (czgs¢ opisowa 1 tabelg) - do Zastgpcy
Prezydenta Miasta Krakowa ds. Inwestycji Miejskich oraz - w formie elektronicznej - do
Pelnomocnika Prezydenta Miasta Krakowa ds. Funduszy i Mechanizméw Finansowania Inwestycji,
przesyla Jednostkom Realizujacym (w formie elektronicznej) Informacje¢ rzeczowo - finansowa
(tabelg) oraz opisowa wraz z propozycja wnioskow 1 zalecen dla inwestycji, na ktorych definiuje
si¢ zagrozenie wykonania zakresu rzeczowego 1/lub finansowego,

akceptuje Whnioski dotyczace zmian w planie wydatkow budzetu Miasta zwiazanych
z programami inwestycyjnymi w roku budzetowym oraz Wnioski dotyczace zmian w planie
wydatkow budzetu Miasta zwigzanych z programami inwestycyjnymi w kolejnych latach
1 przekazuje do Wydziatu Budzetu Miasta,

pozyskuje z Miejskiego Zarzadu Baz Danych w zaleznosci od potrzeb informacje 1 mapy terenu

inwestycji opracowane w uzgodnionym zakresie.

Dla inwestycji programowych (ujetych w uchwale budzetowej i uchwale ws. wydatkow, ktore nie

wygasajq z upbywem uprzedniego roku budzetowego):

Jednostki Realizujace sporzadzaja i przesytaja do Wydziatu Inwestycji:

a)

b)

d)

w terminie 30 dni po ustaleniu uktadu wykonawczego do budzetu Miasta Roczne Harmonogramy
Inwestycji, zawierajace wykaz planowanych dzialan z okre$leniem terminéw ich rozpoczgcia
1 zakonczenia, podaniem obowiazujacego planu finansowania na dany rok z wyodrgbnieniem
wszystkich zrodet finansowania na zal. Nr 10.

W terminie 14 dni aktualizuja Roczne Harmonogramy Inwestycji, po wprowadzeniu zmian
w budzecie, wptywajacych na terminy realizacji inwestycji oraz ich zakres rzeczowy i/lub
finansowy.

Roczny Harmonogram Inwestycji stanowi punkt odniesienia dla realizacji i monitorowania
inwestycji w danym roku.

w terminie do 5 dnia: kwietnia, czerwca, lipca, wrzesnia, pazdziernika i listopada - Informacje
z realizacji poszczegolnych inwestycji wg stanu na dzien 31 marca, 31 maja, 30 czerwca,
31 sierpnia, 30 wrzesnia 1 31 pazdziernika - na zal. Nr 11 (punkt nie dotyczy Wydziatu Skarbu
Miasta), dla zadan realizowanych w trybie LII - na zal. Nr 12, dla zadan realizowanych w trybie
LIM - na zal. Nr 13,

w terminie do dnia 5 lipca - Polroczng informacje¢ z realizacji zakupow inwestycyjnych wg

stanu na 30 czerwca - na zal. Nr 22.
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2) Wydzial Skarbu Miasta - w terminie do S dnia: kwietnia, czerwca, lipca, wrzesnia, pazdziernika,

3)

listopada - sporzadza 1 przesyla do Wydziatu Inwestycji Informacj¢ o wykupach i pozyskaniu

terenu dla inwestycji programowych wg stanu na dzien: 31 marca, 31 maja, 30 czerwca, 31 sierpnia,

30 wrze$nia, 31 pazdziernika - na zat. Nr 16.

Wvydzial Inwestycji:

a)
b)

c)

d)

weryfikuje Roczne Harmonogramy Inwestycji,

zwraca nieprawidtowo sporzadzone Roczne Harmonogramy Inwestycji do Jednostek Realizujacych

celem ich poprawy,

przekazuje - na biezaco - Pelnomocnikowi Prezydenta Miasta Krakowa ds. Funduszy

1 Mechanizméw Finansowania Inwestycji kserokopie Rocznych Harmonograméw Inwestycji dla

inwestycji wspoHinansowanych lub planowanych do wspotfinansowania ze srodkow zewngtrznych

niepodlegajacych zwrotowi.

monitoruje przebieg realizacji inwestycji 1 prowadzi bank informacji nt. realizowanych inwestycji

w oparciu o Roczne Harmonogramy Inwestycji, Informacje z realizacji inwestycji, ustalenia ze

spotkan koordynacyjnych 1 z wizytacji stanu realizacji budowy i inne dostgpne zrodia informac;ji,

sporzadza wg stanu na dzien: 31 marca, 31 maja, 31 sierpnia, 30 wrzesnia 131 pazdziernika:

- informacj¢ ogdlna nt. stanu realizacji inwestycji programowych,

- wykaz probleméw wystgpujacych przy realizacji inwestycji programowych wraz z propozycja
wnioskoéw 1 zalecen (zal. Nr 19),

- wykres - Analiza graficzna wykorzystania srodkow wraz z prognozq wykonania budzetu Miasta
w zakresie inwestycji programowych

1 przekazuje w terminie do 15 dnia: Kkwietnia, czerwca, wrzeSnia, pazdziernika

i listopada do Wydziatlu Budzetu Miasta, ktory wraz z Informacja o wykonaniu budzetu Miasta

Krakowa za dany miesiac przedkiada ja Prezydentowi Miasta Krakowa, Zastgpcom Prezydenta

Miasta Krakowa, Dyrektorowi Magistratu, Skarbnikowi Miasta 1 Sekretarzowi Miasta.

Informacja wg stanu na dzien 31 maja bedzie dodatkowo zawierala oceng¢/stan pozyskania

srodkow zewnetrznych niepodlegajacych zwrotowi dla inwestycji planowanych do realizacji przy

ich udziale oraz zalecenie dla Jednostek Realizujacych w sprawie zlozenia wnioskéw dotyczacych

zmian w planie wydatkow budzetu Miasta zwiazanych z programami inwestycyjnymi dla inwestycji,

dla ktorych nie pozyskano srodkow zewngtrznych niepodlegajacych zwrotowi,

f)

sporzadza wg stanu na dzien: 31 marca, 31 maja, 31 sierpnia, 30 wrzesnia 1 31 pazdziernika:

- Informacj¢ rzeczowo - finansowa nt. realizacji inwestycji programowych zawierajaca wynik
monitoringu rzeczowego 1 finansowego (zat. Nr 18)

1 przekazuje w terminie do 15 dnia kwietnia, czerwca, wrzeSnia, pazdziernika

i listopada Zastepcy Prezydenta Miasta Krakowa ds. Inwestycji Miejskich oraz - w formie

elektronicznej - Pelnomocnikowi Prezydenta Miasta Krakowa ds. Funduszy i Mechanizmow

Finansowania Inwestycji,
11



4)

g) przesyla Jednostkom Realizujacym 1 Jednostkom Koordynujacym (do wiadomosci) propozycje
wnioskow 1 zalecen dla inwestycji, na ktorych definiuje si¢ zagrozenie wykonania zakresu
rzeczowego 1/lub finansowego.

Wydzial Budzetu Miasta - w terminie do dnia 5 kazdego miesigca przekazuje do Wydziatu

Inwestycji uaktualniony na koniec kazdego miesigca "Plan wydatkbw po zmianach na zadaniach
inwestycyjnych" - dot. inwestycji programowych wraz z wykazem zarzadzen Prezydenta Miasta
Krakowa 1 uchwat Rady Miasta Krakowa wprowadzajacych zmiany w zakresach rzeczowych

1 finansowych inwestycji programowych.

III. Sporzadzanie materialow do Informacji Pélrocznej i Rocznego Sprawozdania z realizaciji

budzetu Miasta w zakresie inwestycji

Jednostki Realizujace w terminic do dnia 31 stycznia nastgpnego roku po okresie

sprawozdawczym sporzadzaja Roczne Sprawozdanie i przesytaja do:
1) Pelomocnika Prezydenta Miasta Krakowa ds. Inwestycji Strategicznych:

- zrealizacji zakresu rzeczowego 1 finansowego inwestycji strategicznych wykonanych w okresie
sprawozdawczym - na zat. Nr 20,

- nt. pozyskania terenu dla inwestycji strategicznych (Wydziat Skarbu Miasta) - na zat. Nr 21a,
nt. odszkodowan wynikajacych z wydanych decyzji o ULD/ o ZRID - na Nr 21b.

2) Wydzialu Inwestycji:

-z realizacji zakresu rzeczowego 1 finansowego inwestycji programowych wykonanych
w okresie sprawozdawczym - na zat. Nr 20,

- nt. pozyskania terenu dla inwestycji programowych (Wydziat Skarbu Miasta) - na zat. Nr 21a,
nt. odszkodowan wynikajacych z wydanych decyzji o ULD/ o ZRID dla inwestycji
programowych - na Nr 21b

- zrealizacji zadan w trybie LII - na zal. Nr 12,

- zrealizacji zadan w trybie LIM - na zal. Nr 13,

z realizacji zakupow inwestycyjnych - na zat. Nr 22.

Pelnomocnik Prezydenta Miasta Krakowa ds. Inwestycji Strategicznych - dla inwestycji

strategicznych na zal. Nr 23 oraz Wydzial Inwestycji - dla inwestycji programowych na zal. Nr 23,

dla zadan LII na zat. Nr 24 i dla zadan LIM na zat. Nr 25 - przekazuja do Wydzialu Budzetu Miasta

w terminie do dnia 5 sierpnia opracowane materialy: do Informacji o przebiegu wykonania
wydatkow budzetu Miasta Krakowa zwiazanych z programami inwestycyjnymi za I polrocze oraz
w terminie do konca lutego roku nastgpnego po okresie sprawozdawczym do Sprawozdania
z wykonania wydatkow budzetu Miasta Krakowa zwigzanych z programami inwestycyjnymi za dany

rok (wg stanu na koniec okresu sprawozdawczego).
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SPIS ZALACZNIKOW

1. Czg$¢€ tabelaryczna Instrukcji planowania 1 monitorowania inwestycji -zal. Nr 1
2. Schematy dotyczace dzialan:
1) Planowanie wydatkow dla inwestycji strategicznych 1 opracowanie materialow
do projektu budzetu Miasta - zal. Nr 2

2) Planowanie wydatkow dla inwestycji programowych i opracowanie materiatdw

do projektu budzetu Miasta - zal. Nr 3
3) Monitorowanie realizacji budzetu Miasta w zakresie inwestycji strategicznych - zal. Nr 4
4) Monitorowanie realizacji budzetu Miasta w zakresie inwestycji programowych -zal. Nr 5

sporzqdzane przez wydzialy UMK i Jednostki Realizujqce:

3. Wnhniosek Inwestycyjny dla inwestycji strategicznych - czgs¢ A - zal. Nr 6a
4. Whniosek Inwestycyjny dla inwestycji programowych - czg$¢ A - zal. Nr 6b
5. Wnhniosek Inwestycyjny -Wieloletni Harmonogram rzeczowo - finansowy - ¢z¢$¢ B - zal. Nr 6¢
6. Wniosek o srodki na pozyskanie terenu pod inwestycje (w trybie ULICP/WZ) - zal. Nr 7a
7. Wniosek o $rodki na wyptate odszkodowan wynikajacych z wydanych

ostatecznych decyzji o ULD/ZRID - zal. Nr 7b
8. Wniosek Zakupow Inwestycyjnych - zal. Nr 8
9. Lista Hierarchiczna -zal. Nr 9
10. Roczny Harmonogram Inwestycji - zal. Nr 10a
11. Roczny Harmonogram Inwestycji dla Wydziatu Skarbu Miasta - zal. Nr 10b
12. Informacja Jednostki Realizujacej nt. stanu realizacji inwestycji -zal. Nr 11

13. Informacja / Roczne Sprawozdanie Jednostki Realizujacej nt. stanu realizacji

zadan w trybie LII - zal. Nr 12
14. Informacja / Roczne Sprawozdanie Jednostki Realizujacej nt. stanu realizacji

zadan w trybie LIM -zal. Nr 13
15. Informacja Wydziatu Architektury i Urbanistyki nt. prowadzonych postgpowan ws.

wydania decyzji o ULICP / WZ / PNB /ZRID / zgloszenie dla inwestycji strategicznych - zat. Nr 14
16. Informacja Wydziatu Skarbu Miasta o wykupach, pozyskaniu terenu 1 odszkodowaniach

dla inwestycji strategicznych - zal. Nr 15
17. Informacja Wydziatu Skarbu Miasta o wykupach 1 pozyskaniu terenu dla inwestycji

strategicznych zrealizowanych w latach poprzednich i1 pod planowane inwestycje

infrastruktury miejskiej celem ochrony rezerw terenowych przed zabudowa oraz dla

inwestycji programowych -zal. Nr 16

18. Roczne Sprawozdanie z realizacji inwestycji - zak. Nr 20
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19. Roczne Sprawozdanie Wydziatu Skarbu Miasta nt. pozyskania terenu
dla inwestycji strategicznych / dla inwestycji programowych
20. Roczne Sprawozdanie Wydziatu Skarbu Miasta nt. odszkodowan wynikajacych
z wydanych decyzji o ULD/ o ZRID dla inwestycji strategicznych /
dla inwestycji programowych

21. Pétroczna Informacja / Roczne Sprawozdanie z realizacji zakupdw inwestycyjnych

sporzqdzane przez Referat ds. Planowania i Monitorowania Inwestycji Strategicznych
oraz przez Wydzial Inwestycji:

22. Informacja rzeczowo - finansowa nt. realizacji inwestycji strategicznych

23. Informacja rzeczowo - finansowa nt. realizacji inwestycji programowych

24. Wykaz probleméw wystepujacych przy realizacji inwestycji programowych
wraz z propozycja wnioskow 1 zalecen

25. Sprawozdanie / Pétroczna Informacja z realizacji inwestycji

26. Sprawozdanie / Pétroczna Informacja z realizacji zadan w trybie LII

27. Sprawozdanie / Pélroczna Informacja z realizacji zadah w trybie LIM

-zal. Nr 21a

-zal. Nr 21b
- zal. Nr 22

- zal. Nr 17
- zal. Nr 18

- zal. Nr 19
- zal. Nr 23
- zal. Nr 24
- zal. Nr 25
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