Zalacznik do
zarzadzenia Nr 1303/2009
z dnia 10 czerwca 2009

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
ZARZADU INFRASTRUKTURY KOMUNALNEJ i TRANSPORTU
W KRAKOWIE

1. POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Zarzad Infrastruktury Komunalnej 1 Transportu w Krakowie, zwany dalej ZIKiT dziata na
podstawie:

)
2)
3)

4)

5)

[

ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity: Dz. U. z 2001 r.,
Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.),

ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (tekst jednolity: Dz. U.
z 2001 r., Nr 142 poz. 1592 z p6Zn. zm.),

ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104
Z pozn. zm.),

uchwaly Nr XXXVII/269/99 Rady Miasta Krakowa z dnia 2 grudnia 1999 r. w sprawie
potaczenia jednostek budzetowych: Zaktad Gospodarki Komunalnej I 1 Zaklad
Gospodarki Komunalnej II w Krakowie oraz nadania powstalej z polaczenia jednostce
nazwy Zarzad Gospodarki Komunalnej w Krakowie (Gazeta Urzegdowa Miasta Krakowa
z 1999 r. Nr 20 poz. 50),

statutu  Zarzadu Infrastruktury Komunalnej 1 Transportu nadanego uchwala
Nr XLVIII/594/08 Rady Miasta Krakowa z dnia 9 lipca 2008 r. w sprawie reorganizacji
jednostki budzetowej Krakowski Zarzad Komunalny w Krakowie, zmiany jej nazwy
inadania statutu oraz upowaznienia Dyrektora Zarzadu Infrastruktury Komunalnej
1 Transportu w Krakowie do zatatwiania indywidualnych spraw z zakresu administracji
publiczne;.

§2

Siedziba ZIKiT jest Gmina Miejska Krakow.

Obszarem dzialania ZIKiT jest miasto Krakow, z uwzglednieniem pkt 1 1 2.

1) Obszarem dziatania ZIKiT sa takze powiaty sasiadujace w zakresie wiasciwosci
miejscowej 1 rzeczowej okreslonej w ustawie o transporcie drogowym.

2) Obszarem dziatania ZIKiT sa objgte takze inne Gminy lezace w sasiedztwie
1 funkcjonalnie powigzane z Miastem Krakow w ramach zawartych porozumien lub
utworzonych zwiazkéw migdzy gminnych, w sprawie wspolnej realizacji komunikacji
miejskiej na swoim obszarze.

. Przedmiotem dziatania ZIKiT sa zadania wykonywane w granicach obszaru okreslonego

w pkt 2 polegajace na:

1) pemieniu funkcji zarzadu drég publicznych krajowych, wojewodzkich, powiatowych,
gminnych w rozumieniu ustawy o drogach publicznych,

2) pehieniu funkcji zarzadzajacego ruchem na drogach w rozumieniu ustawy Prawo
o ruchu drogowym,

3) organizacji i zarzadzaniu lokalnym transportem zbiorowym,



4) wydawaniu zezwolen na wykonywanie krajowego transportu drogowego osob lub
rzeczy, w rozumieniu ustawy o transporcie drogowym z wylaczeniem przewozdw
taksowkowych,

5) realizacji zadan z zakresu infrastruktury tramwajowej, o$wietlenia oraz ochrony
srodowiska w zakresie uregulowanym Statutem ZIKiT 1 przepisami prawa,

6) zarzadzaniu zielenia potozona na terenach bgdacych wilasnoscia 1 pozostajacych we
wiladaniu Gminy Miejskiej Krakow,

7) utrzymaniem 1 rozwojem otwartego systemu odwodnienia miasta oraz ochrona
przeciwpowodziowa wraz z utrzymaniem, modernizacja 1 wyposazeniem gminnego
magazynu przeciwpowodziowego,

8) zarzadzaniu systemem gospodarki odpadami 1 usuwaniem odpadéw niebezpiecznych
z terendw bedacych wilasnoscia 1 we wladaniu Gminy Miejskiej Krakow,

9) realizacja zadan wynikajacych z ustawy o utrzymaniu czystosci 1 porzadku
w gminach,

10) okolicznosciowa dekoracja miasta,

11)realizacja inwestycji w ramach Lokalnych Inicjatyw Inwestycyjnych oraz Lokalnych
Inicjatyw Mieszkaniowych,

12) opracowywaniem trzyletniego projektu planu inwestycyjnego zabezpieczajacego
rozwoj infrastruktury miasta w zakresie objetym kompetencjami ZIKiT,

13) wypetnianiem funkcji inwestorskich dla zadan inwestycyjnych realizowanych przez
Gming Miejska Krakow w zakresie dziatania ZIKiT,

14)inicjowaniem pozyskiwania pozabudzetowych $rodkoéw finansowych na realizacjg
zadan gminy,

15) opracowywaniem projektow plandw rozwoju sieci drogowe;.

. ZIKiT wspotpracuje z organami Dzielnic Miasta Krakowa peliac funkcje inwestora

zadan powierzonych i priorytetowych Dzielnic w zakresie objetym przedmiotem dziatania

ZIKiT.

. ZIKiT pemni funkcje inwestorskie dla zadan inwestycyjnych realizowanych przez Gming

Miejska Krakow.

. ZIKiT jest jednostka zarzadcza. Prace wykonawcze zlecane sa w systemie umow cywilno

— prawnych, zgodnie z przepisami ustawy Prawo zamowien publicznych oraz

obowigzujacymi w tym zakresie przepisami wewngtrznymi Gminy Miejskiej Krakow.

. ZIKiT podlega Prezydentowi Miasta Krakowa.

§3

. ZIKiT jest jednostka budzetowa 1 dziala na zasadach okreslonych w ustawie o finansach
publicznych.

. ZIKiT realizuje zadania ze $rodkéw finansowych zatwierdzonych uchwata budzetowa
1 przekazanych z budzetu Gminy Miejskiej Krakow.

Srodki na dziatalno$¢ prowadzona przez ZIKiT przekazywane sa na wyodrebniony
rachunek bankowy ZIKiT i1 wykorzystywane do wysokos$ci planu rzeczowo-finansowego.

. Plany rzeczowo-finansowe ZIKiT zatwierdza Prezydent Miasta Krakowa.

§ 4

ZIKiT posiada numer statystyczny: 357116163



[

2. ZARZADZANIE

§5

Na czele ZIKiT stoi Dyrektor, ktory zarzadzajac ZIKiT jednoosobowo ponosi pelna
odpowiedzialno$§¢ za caloksztalt jego pracy 1 osiagnig¢te przez t¢ jednostke wyniki
w okresie petnienia funkcji Dyrektora.

. Dyrektor zatrudniony jest przez Prezydenta Miasta Krakowa.

§6

. Dyrektor zarzadza ZIKiT osobiscie majac do pomocy podlegtych mu: Zastgpcg Dyrektora

ds. Drog 1 Zarzadzania Ruchem, Zastgpcg¢ Dyrektora ds. Transportu Publicznego,
Zastgpce Dyrektora ds. Utrzymania Terenow — Architekt Krajobrazu i Zieleni Miasta
Krakowa, Zastepce Dyrektora ds. Inwestycji, Gldéwnego Ksiggowego, Kierownikow
Dziatéw, Kierownikdéw Sekcji oraz zespoly 1 samodzielne stanowiska pracy.

. W przypadku czasowej nieobecnosci Dyrektor upowaznia zastgpce do zarzadzania ZIKiT

w tym okresie.

§7

. Zastgpce Dyrektora ds. Drog 1 Zarzadzania Ruchem, Zastgpcg Dyrektora ds. Transportu

Publicznego, Zastgpc¢ Dyrektora ds. Utrzymania Terendw, Zastgpcg Dyrektora ds.
Inwestycji zatrudnia Dyrektor ZIKiT za zgoda Prezydenta Miasta Krakowa.

Glownego Ksiggowego ZIKiT zatrudnia Dyrektor ZIKiT po zaopiniowaniu kandydatury
przez Skarbnika Miasta Krakowa.

. Zastgpey Dyrektora dziataja w ramach udzielonych im przez Prezydenta Miasta Krakowa

oraz Dyrektora ZIKiT pelomocnictw, kierujac samodzielnie zagadnieniami
wynikajacymi z ich zakresow czynnosci 1 ponosza przed Dyrektorem odpowiedzialno$¢
za realizacj¢ zadan oraz skutki podejmowanych decyz;i.

§8

Dziatalno$cia poszczegolnych dziatow kieruja Kierownicy.

Kierownikéw powotuje 1 odwotuje Dyrektor ZIKiT.

Kierownicy kieruja samodzielnie powierzonymi im komdrkami 1 podlegaja bezposrednio
Dyrektorowi badz jego zastepcom, w zaleznosci od podziatu kompetencji ustalonego
niniejszym Regulaminem.

Kierownikéw poszczegdlnych komorek zastgpuje zastgpca kierownika dziatu lub
pracownik wyznaczony w uzgodnieniu z Dyrektorem, jednym z Zastgpcéw Dyrektora
w zalezno$ci od podziatu kompetencji ustalonego niniejszym Regulaminem.

§9

W ramach nizej wymienionych dziatow ustanawia si¢ nastgpujace sekcje:
1) Dzial Finansowo — Ksiggowy:

— Sekcja Windykacji Naleznosci 1 Obstugi Strefy Ptatnego Parkowania,
2) Dzial Przygotowania Inwestycji:

a) Sekcja Lokalnych Inicjatyw,



b) Sekcja Dokumentac;ji,
3) Dziatl Uzgodnien:
a) Sekcja Opinii 1 Warunkow,
b) Sekcja Uzgodnien,
4) Dziat Ochrony Pasa Drogowego:
a) Sekcja Rozkopow 1 Wjazdow,
b) Sekcja Handlu i Reklam,
5) Dziat Inzynierii Ruchu:
— Sekcja Oznakowania 1 Urzadzen Bezpieczenstwa Ruchu Drogowego.
2. Dziatalnoscia poszczegdlnych sekeji kieruja kierownicy, podlegli Kierownikom Dzialow.
Kierownikéw Sekceji powotuje 1 odwotuje Dyrektor ZIKiT.
4. W miar¢ potrzeb w ramach dzialbw moga by¢ tworzone, na podstawie zarzadzenia
Dyrektora ZIKiT, nowe sekcje.

[99)

§ 10
Zasady pracy oraz prawa i obowiazki pracownikow okresla ,,Regulamin Pracy” obowiazujacy

w ZIKiT, a szczegotowe obowiazki okreslaja zakresy czynnosci poszczegdlnych
pracownikow.

3. STRUKTURA ORGANIZACYJNA

§11

ZIKiT dzieli si¢ na komoérki organizacyjne, podporzadkowane jak wykazano w schemacie
organizacyjnym stanowiacym zalacznik do niniejszego Regulaminu.

§12
1. Dyrektorowi ZIKiT (DN) podlegaja bezposrednio:

1) Zastgpca Dyrektora ds. Drog 1 Zarzadzania Ruchem DD
2) Zastgpca Dyrektora ds. Transportu Publicznego DT
3) Zastgpca Dyrektora ds. Utrzymania Terendw — Architekt Krajobrazu

1 Zieleni Miasta Krakowa DU
4) Zastepca Dyrektora ds. Inwestycji DI
5) Glowny Ksiggowy GK

oraz :
6) Dziat Kadri Ptac NK
7) Zespo6t Radcow Prawnych NP
8) Dzial Organizacji NO
9) Dziat Umow 1 Zaméwien Publicznych NZ
10) Dziat Administracji NA
11) Stanowisko ds. Kontroli Wewngtrznej NR
12) Stanowisko ds. BHP i P.POZ. NB
13) Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych 1 Obrony Cywilne;j NI
14) Zespot Audytoréw Wewnetrznych NW
15) Zespot Public Relations NPR
16) Pelnomocnik ds. Jakosci NJ
17) Gléwny Specjalista ds. Nadzoru NN
18) Stanowisko ds. Controllingu NC



19) Zespot Liderow Projektow NL

20) Punkt Konsultacyjny NPK
2. Zastepcey Dyrektora ds. Drog i Zarzadzania Ruchem (DD) podlegaja bezposrednio:
1) Gléwny Specjalista ds. Drog DS
2) Dziat Utrzymania Drég i Obiektow Inzynierskich DG
3) Dzial Badan Drogowych DB
4) Dziat Ochrony Pasa Drogowego, w sktad ktérego wchodza; DO
a) Sekcja Handlu 1 Reklam DOH
b) Sekcja Rozkopow 1 Wjazdow DOR
5) Dziat Infrastruktury Torowej 1 Energetycznej DE
6) Dzial Inzynierii Ruchu, w sktad ktoérego wchodzi: DR
— Sekcja Oznakowania 1 Urzadzen Bezpieczenstwa Ruchu Drogowego DIO
7) Centrum Sterowania Ruchem DC

3. Zastepcy Dyrektora ds. Transportu Publicznego (DT) podlegaja bezposrednio:
1) Dziat Planowania i Organizacji Transportu Publicznego TP
2) Dziat Nadzoru Uslug w Transporcie Publicznym TN

4. Zastepcy Dyrektora ds. Utrzymania Terenow — Architekt Krajobrazu
i Zieleni Miasta Krakowa (DU) podlegaja:

1) Dziat Czystosci i Gospodarki Odpadami UC
2) Dziat Odwodnienia uo
3) Dzial Utrzymania Zieleni Uz
4) Dziat Zarzadzania Obiektami Kubaturowymi i Sciezkami Rowerowymi UK

5. Zastepcey Dyrektora ds. Inwestycji (DI) podlegaja:

1) Dzial Przygotowania Inwestycji, w sktad ktérego wchodza: 1P
a) Sekcja Lokalnych Inicjatyw IPL
b) Sekcja Dokumentacji IPD
2) Dziat Realizacji Inwestycji IR
3) Dzial Geodezji IG
4) Dziat Uzgodnien, w sktad ktorego wchodza: Iy
a) Sekcja Opinii 1 Warunkow IJo
b) Sekcja Uzgodnien IUU
5) Dzial Wspolpracy z Dzielnicami ID
6. Glownemu Ksiggowemu (GK) podlegaja:
1) Dziat Finansowo — Ksiggowy, w sktad ktorego wchodzi: KF
— Sekcja Windykacji Naleznosci 1 Obstugi Strefy Ptatnego Parkowania KFW
2) Dzial Planowania i Realizacji Budzetu KP
3) Dzial Rozwoju 1 Pozyskiwania Funduszy KR
§13
Dyrektor:

1) kieruje praca ZIKiT 1 zapewnia prawidlowe funkcjonowanie jednostki,

2) reprezentuje ZIKiT wobec 0sob trzecich,

3) reprezentuje Gming Miejska Krakow przed sadami powszechnymi, administracyjnymi
1 innymi organami orzekajacymi w sprawach objetych zakresem dziatania ZIKiT,



4) sklada w imieniu ZIKiT oswiadczenia w zakresie spraw 1 zobowiazan majatkowych do
wysokosci kwot okreslonych w zatwierdzonym planie finansowym,

5) peli funkcj¢ osoby upowaznionej do dokonywania czynnosci w sprawach z zakresu
prawa pracy w stosunku do pracownikéw ZIKiT, w rozumieniu art.3' § 1 Kodeksu Pracy,

6) czuwa nad nalezytym zabezpieczeniem powierzonego majatku oraz wskazuje
pracownikow odpowiedzialnych materialnie 1 sluzbowo za powierzony majatek oraz
ponosi odpowiedzialno$¢ za rzetelne, celowe 1 legalne gospodarowanie mieniem ZIKiT,

7) ustala strukturg organizacyjna ZIKiT,

8) organizuje system kontroli wewngtrznej, ochrony mienia oraz zasady prowadzenia
rachunkowosci,

9) czuwa nad wydatkowaniem $rodkéw publicznych na realizacje zadan w sposéb celowy,
oszczedny z zachowaniem zasady uzyskania najlepszych efektow,

10) przestrzega dyscypliny finanséw publicznych,

I1)czuwa nad terminowym sporzadzaniem planow finansowo-rzeczowych oraz nad
terminowym przeprowadzeniem 1 rozliczeniem inwentaryzacji majatku,

12)powotuje w zalezno$ci od potrzeb organy doradcze 1 opiniodawcze w obrebie ZIKiT,

13)pelni nadzér nad dziatalnoscia komorek organizacyjnych bezposrednio sobie
podporzadkowanych,

14) wydaje zarzadzenia i polecenia shuzbowe,

15) prowadzi polityke ptac 1 zatrudnienia.

§ 14

Zastgpca Dyrektora ds. Drog 1 Zarzadzania Ruchem, Zastgpca Dyrektora ds. Transportu
Publicznego, Zastepca Dyrektora ds. Utrzymania Terenéw - Architekt Krajobrazu 1 Zieleni
Miasta Krakowa, Zastgpca Dyrektora ds. Inwestycji oraz Gléwny Ksiggowy organizuja,
kieruja 1nadzoruja pracg podleglych im komorek organizacyjnych ZIKiT. Ponosza pelna
odpowiedzialno$¢ za dziatania wszystkich podleglych im dzialow zgodnie z zatwierdzonymi
planami rzeczowo-finansowymi, obowiazujacymi procedurami, zarzadzeniami, regulaminami
1 instrukcjami.

§15

Do obowiazkéw Zastepey Dyrektora ds. Drog i Zarzadzania Ruchem (DD) nalezy:

1) nadzorowanie 1 koordynacja komoérek organizacyjnych bezposrednio sobie
podporzadkowanych,

2) organizowanie, koordynowanie 1 nadzorowanie realizacji zadan w zakresie:
a) zarzadzania ruchem drogowym,
b) inzynierii ruchu na drogach,
c) sygnalizacji $wietlnej, oznakowania 1 urzadzen bezpieczenstwa ruchu,
d) biezacego utrzymania 1 zarzadzania pasem drogowym, obiektami inzynierskimi

oraz infrastruktura torowo-sieciowa,

e) realizacji remontow,
f) ochrony pasa drogowego,
g) wspodlpracy z organami Dzielnic Miasta Krakowa,
h) programowania i rozwoju systemow transportu,

3) sprawowanie nadzoru w zakresie celowosci, rzetelnosci, efektywnosci wydatkowania
srodkow na realizacj¢ powierzonych zadan,

4) zapewnienie prawidtowego stosowania przepisOw o zamdwieniach publicznych przez
pracownikow podlegtych komorek organizacyjnych.



§16

Do obowiazkéw Zastepey Dyrektora ds. Transportu Publicznego (DT) nalezy:

1)

2)

3)

4)

nadzorowanie 1 koordynacja komorek organizacyjnych bezposrednio sobie

podporzadkowanych,

organizowanie, koordynowanie 1 nadzorowanie realizacji zadan w zakresie:

a) zarzadzania lokalnym transportem zbiorowym na terenie Gminy Miejskiej Krakow
oraz miast 1 gmin ktore powierzyly GMK wykonywanie zadan wlasnych
w zakresie lokalnego transportu zbiorowego,

b) realizacji uprawnien okreslonych w ustawie o transporcie drogowym,

c) prowadzenia sprzedazy, kontroli i windykacji optat za przewozy srodkami
komunikacji miejskiej,

d) opiniowania projektow w zakresie dotyczacym transportu zbiorowego,

sprawowanie nadzoru w zakresie celowosci, rzetelnosci, efektywnosci wydatkowania

srodkow na realizacj¢ powierzonych zadan,

zapewnienie prawidtowego stosowania przepisow o zamoéwieniach publicznych przez

pracownikow podlegtych komorek organizacyjnych.

§17

Do obowiazkow Zastepcy Dyrektora ds. Utrzymania Terenow — Architekt Krajobrazu i
Zieleni Miasta Krakowa (DU) nalezy:

1)

2)

3)
4)

5)

nadzorowanie 1 koordynacja komorek organizacyjnych bezposrednio sobie
podporzadkowanych,
organizowanie, koordynowanie 1 nadzorowanie realizacji zadan w zakresie:
a) utrzymania czystosci,
b) utrzymania zieleni,
c) gospodarki odpadami,
d) utrzymania odwodnienia,
e) obiektow kubaturowych 1 $ciezek rowerowych,
sprawowanie nadzoru w zakresie celowosci, rzetelnosci, efektywnosci wydatkowania
srodkow na realizacj¢ powierzonych zadan,
zapewnienie prawidtowego stosowania przepisow o zamowieniach publicznych przez
pracownikow podlegtych komorek organizacyjnych.
udziat w opracowaniach planistycznych w skali miasta, dotyczacych:
a) planowania krajobrazu:
— plany rozwoju 1 rewitalizacji miasta,
— planowanie rewitalizacji parkow miejskich,
— tworzenie systemu powiazan terendw zielonych w miescie,
— monitoring,
b) ksztattowania krajobrazu:
— programowanie rewaloryzacji elementow naturalnych i krajobrazowych,
— ochrona krajobrazu naturalnego 1 kulturowego,
c) ksztaltowania otwartych przestrzeni publicznych 1 architektury ogrodowe;:
— Inwentaryzacja i dokumentacja,
— plany ochrony i rozwoju,
— zagospodarowanie  stref o ograniczonym ruchu  samochodowym,
przeznaczonych dla pieszych np. promenady,
— zagospodarowanie stref reprezentacyjnych,



6)

7)

8)

9)

— ksztaltowanie terenow publicznych: parkow miejskich, cmentarzy, terenow

wypoczynkowych 1 sportowych, placow zabaw,

— estetyczne koncepcje dla terenow zielonych i1 elementéw wiazacych,
doradztwo w sprawach zwigzanych z lokalizacja 1 charakterem nowej inwestycji
(maksymalne wykorzystanie walorow terenu) oraz opiniowanie projektow
strategicznych inwestycji gminy,
opiniowanie koncepcji 1 projektow w zakresie zagospodarowania terendéw przy
budynkach wielorodzinnych, biur, obiektow przemystowych, handlowych i projektow
drogowych,
opiniowanie projektow innych, majacych bezposredni zwiazek z zabudowa
mieszkaniowa oraz infrastruktura urbanistyczna (np. obsadzenia przy szlaku
komunikacyjnym minimalizujace jego niekorzystny wplyw, opracowania dotyczace
minimalizacji negatywnego wplywu ruchu kotowego w miastach, projekty deptakow
miejskich),
opracowanie zasad pielegnowania i eksploatacji istniejacych 1 nowo projektowanych
obiektow architektury krajobrazu i terendw otwartych.

§18

Do obowiazkoéw Zastepey Dyrektora ds. Inwestycji (DI) nalezy:

1)

2)

3)

4)

nadzorowanie 1 koordynacja komorek organizacyjnych bezposrednio sobie
podporzadkowanych,

organizowanie, koordynowanie 1 nadzorowanie realizacji zadan w zakresie:

a) przygotowanie inwestycji i remontow,

b) uzgadniania i opiniowanie dokumentacji projektowe;,

c) prowadzenie gospodarki gruntami w pasie drogowym,

d) prowadzenie dokumentacji i ewidencji infrastruktury drogowej,

€) programowania i rozwoju systemow transportu,

sprawowanie nadzoru w zakresie celowosci, rzetelnosci, efektywnosci wydatkowania
srodkow na realizacj¢ powierzonych zadan,

zapewnienie prawidtowego stosowania przepisow o zamoéwieniach publicznych przez
pracownikow podlegtych komorek organizacyjnych.

§19

Glowny Ksiegowy:

1) organizuje, kieruje 1 nadzoruje pracg podlegtych mu komorek organizacyjnych ZIKiT.
Ponosi petna odpowiedzialnos$¢ za dziatania wszystkich podleglych mu dziatow zgodnie
z zatwierdzonymi planami rzeczowo-finansowymi, obowigzujacymi procedurami,
zarzadzeniami, regulaminami 1 instrukcjami,

odpowiada za prowadzenie wszystkich spraw finansowych ZIKiT z zachowaniem zasad
rachunkowosci 1 innych obowiazujacych przepiséw finansowych, a w szczegodlnosci:

2)

a)

b)
c)

d)

organizuje obieg dokumentow finansowych w sposdb zapewniajacy prawidtowe
dziatanie ZIKiT, spelienie obowiazku terminowej sprawozdawczo$ci, nalezytego
rejestrowania dokumentow 1 ich archiwizacji,

nadzoruje prawidtowe i terminowe dokonywanie rozliczen finansowych,
przeprowadza wstgpna kontrole pod wzgledem formalnym 1 rachunkowym
wplywajacych dokumentéw finansowo-ksiggowych,

przeprowadza inwentaryzacje,



3) kontrasygnuje zawierane umowy 1 zlecenia do wysokos$ci kwot zatwierdzonych w planie
rzeczowo-finansowym,

4) kontroluje legalno$¢ dokumentow dotyczacych wykonania budzetu i jego zmian,

5) nadzoruje caloksztalt planowania 1 kontroli wykonywania budzetu i planu finansowego
ZIKiT,

6) nadzoruje windykacj¢ naleznosci z tytutu optat 1 kar naliczanych przez ZIKiT.

§ 20

Komorki organizacyjne w pionie Dyrektora ZIKiT:

1. Do zakresu DZIALU KADR I PLAC (NK) nalezy prowadzenie spraw zwiazanych
z obstuga kadrowa pracownikéw ZIKiT zgodnie z obowiazujacymi przepisami,
a w szczegolnosci:

)

2)

3)

4)

w zakresie zatrudniania pracownikow:

a) prowadzenie spraw zwigzanych z przyjmowaniem i zwalnianiem pracownikow,

b) prowadzenie ewidencji pracownikow,

c) prowadzenie kartotek personalnych 1 akt osobowych pracownikow,

d) zapewnienie zgodnosci obsady ze schematem organizacyjnym 1 przyjeta
etatyzacja,

e) prowadzenie spraw zwiazanych z wurlopami 1 niezdolno$cia do pracy
z tytutu choroby,

g) wydawanie i1 prolongowanie legitymacji ubezpieczeniowych,

h) prowadzenie spraw zwigzanych z przeszeregowaniami oraz karami inagrodami
pracownika,

1) wspoldziatanie z wlasciwymi organami administracji panstwowej w zakresie
zatrudnienia,

J) rejestrowanie 1 wydawanie delegacji stuzbowych,

k) prowadzenie spraw zwiazanych z przejsciem pracownikdw na rent¢ i emeryture,

1) prowadzenie catosci spraw zwiazanych z nagrodami jubileuszowymi,

w zakresie planowania 1 analizy zatrudnienia:

a) planowanie 1 bilansowanie potrzeb kadrowych ze szczegdlnym uwzglednieniem
kadr wykwalifikowanych,

b) analiza wykorzystania nominalnego czasu pracy,

c) rejestracja pracownikow w zakresie ZUS,

w zakresie szkolenia pracownikow: organizowanie rdznych form szkolenia

zawodowego oraz podnoszenia kwalifikacji zawodowych pracownikow,

w zakresie rozliczen z tytulu wynagrodzen:

a) wyliczanie zasitkow chorobowych, opiekunczych,

b) sporzadzanie list wynagrodzen pracownikow na podstawie aktualizowanej petnej
dokumentacji,

c) sporzadzanie przelewow wynagrodzen pracownikéw na indywidualne konta
pracownikow zgodnie z naliczeniem w listach ptac,

d) prowadzenie rejestru umoéw-zlecenia, uméw o dzieto osob fizycznych,

e) rozliczanie rachunkéw do ww. umow,

f) sporzadzanie deklaracji miesigcznych PIT-4, PIT-8A, informacji o uzyskanych
przez pracownikéw dochodach PIT-11, PIT-8B, PIT-8C, PIT-40, Podatek
dochodowy od o0s6b fizycznych, oraz innych w miarg potrzeby,

g) sporzadzanie za§wiadczen o zatrudnieniu 1 wynagrodzeniu RP-7 oraz zalacznikéw,

h) wystawianie zaswiadczen o uzyskanych dochodach przez pracownikow



1) sporzadzanie Raportoéw miesigcznych dla pracownikow oraz zleceniobiorcow ZUS
RMUA,

J) sporzadzanie miesi¢cznych Deklaracji ZUS, Raportow RCA, Raportow RSA oraz

terminowe przekazywanie do ZUS droga elektroniczna.
k) sporzadzanie przelewow i przekazow na konto ZUS 1 US zgodnie z miesigcznymi
Deklaracjami.

2. Do zakresu dziatania ZESPOLU RADCOW PRAWNYCH (NP) nalezy kompleksowa
obstuga prawna ZIKiT, a w szczeg6dlnosci:

1)
2)
3)
4)
5)

6)

7)

kontrola zawieranych przez ZIKiT uméw cywilno - prawnych pod katem ich
zgodnosci z prawem,

sporzadzanie wzoré6w umow i1 umow cywilno — prawnych,

parafowanie zawieranych umow i aneksow,

wydawanie opinii prawnych na potrzeby dzialdéw merytorycznych ZIKiT,

udziat w opracowywaniu 1 uzgadnianiu projektéw zarzadzen i polecen stuzbowych
Dyrektora ZIKiT, projektow zarzadzen, opinii, pelnomocnictw 1 upowaznien
Prezydenta Miasta Krakowa oraz projektéw uchwat Rady Miasta Krakowa 1 procedur
zewnetrznych, w szczegbélnosci pod wzgledem zgodnosci z obowigzujacymi
przepisami prawa,

reprezentowanie ZIKiT przed sadami powszechnymi, administracyjnymi jak roéwniez
innymi organami orzekajacymi w sprawach objgtych zakresem dziatania ZIKiT,
wydawanie komunikatow prawnych dotyczacych aktualnie obowiazujacych przepisow
prawnych.

3. Do zakresu dzialania DZIALU ORGANIZACJI (NO) nalezy prowadzenie spraw
z zakresu organizacji, a w szczegolnosci:

1)

2)

3)

4)

3)

6)

7)
8)

opracowywanie projektow zarzadzen 1 polecen shuzbowych Dyrektora ZIKiT
dotyczacych doskonalenia organizacji i zarzadzania oraz prowadzenie ich rejestru,
opracowywanie na podstawie materialow otrzymanych z komorek organizacyjnych
ZIKiT, przy wudziale Zespolu Radcow Prawnych, procedur 1 regulaminow
wewngetrznych ZIKiT,

opracowywanie na podstawie materialow otrzymanych z komorek organizacyjnych
ZIKiT, przy udziale Zespotu Radcow Prawnych, projektow zarzadzen, opinii,
pelnomocnictw 1 upowaznien Prezydenta Miasta Krakowa oraz projektow uchwat
Rady Miasta Krakowa,

prowadzenie rejestru aktdow normatywnych wydawanych przez organy Gminy
Miejskiej Krakow,

prowadzenie rejestru skarg, wnioskOw 1 interpelacji oraz opracowywanie, na
podstawie materialdow otrzymanych od komorek organizacyjnych ZIKiT, projektow
odpowiedzi na nie,

prowadzenie spraw  zwiazanych z  odszkodowaniami z tytulu  szkod
z odpowiedzialnosci cywilnej ZIKiT,

sporzadzanie listow referencyjnych,

sporzadzanie notatek z przyjecia przez Dyrektora ZIKiT stron.

4. Do zakresu dzialania DZIALU UMOW I ZAMOWIEN PUBLICZNYCH (NZ) nalezy
kompleksowa obstuga ZIKiT w zakresie regulowanym ustawa Prawo zamodwien
publicznych, a w szczegdlnosci:

1)

oglaszanie przetargdw,
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2) zwolywanie komisji przetargowych zgodnie z obowiazujacymi w ZIKiT
uregulowaniami,

3) przygotowywanie materiatow przetargowych, sporzadzanie wycen szacunkowych dla
zadan prowadzonych przez ZIKiT

4) udzielanie Wykonawcom informacji w sprawach przetargow,

5) przygotowywanie materialdw dla Komisji Przetargowych na sesje¢ otwarcia ofert
1 wyboru wykonawcow,

6) sprawdzanie kosztorysow ofertowych pod wzgledem zgodnosci zprzedmiarem
i SIWZ,

7) sprawowanie obstugi kancelaryjnej przetargdow,

8) powiadamianie Wykonawcow o wyniku wyboru oferty,

9) obwieszczanie wynikoOw przetargbw w Biuletynie Zamowien Publicznych, na
tablicy ogloszen oraz stronie internetowej ZIKiT, a takze w Dzienniku Urzedowym
Unii Europejskiej zgodnie z ustawa Prawo zamowien publicznych,

10) przygotowywanie umow z wykonawcami, ktorych oferty wybrano w postgpowaniach
przetargowych, sporzadzanie aneksow 1 czuwanie nad ich podpisaniem.
Przekazywanie oryginatow umow do Centralnego Rejestru Umow,

11) prowadzenie rejestrow zamowien publicznych 1 umow,

12)uczestniczenie w przygotowaniu materialdéw arbitrazowych,

13) przechowywanie 1 zabezpieczanie materiatow, dotyczacych udzielonych zamoéwien
publicznych.

. Do zakresu dziatania STANOWISKA DS. KONTROLI WEWNETRZNEJ (NR)

nalezy:

1) przeprowadzanie kontroli wewngtrznych wedlug planu kontroli zatwierdzonego przez
Dyrektora, a takze przeprowadzanie doraznych kontroli na polecenie Dyrektora,

2) opracowywanie na podstawie przeprowadzonych kontroli wnioskow oraz zalecen
pokontrolnych.

. Do zakresu dziatania STANOWISKA DS. BHP i P.POZ. (NB) nalezy:

1) prowadzenie spraw zwiazanych z bezpieczenstwem i higiena pracy oraz p.poz.,

2) prowadzenie dokumentacji postgpowan powypadkowych i1 odszkodowawczych,

3) dokonywanie okresowych ocen 1 analiz stanu BHP 1 sporzadzanie w tym zakresie
stosownych sprawozdan,

4) przeprowadzanie szkolen pracownikow ZIKiT w zakresie obowiazujacych przepisow
BHP,

5) organizowanie badan lekarskich  pracownikéw  (wstgpnych, okresowych
1 kontrolnych),

6) nadzor nad przestrzeganiem przepisOw o ochronie przeciwpozarowej w obiektach
ZIKiT,

7) prowadzenie czynnosci kontrolnych w  zakresie przepisow o ochronie
przeciwpozarowej w obiektach ZIKiT,

8) wydawanie zalecen pokontrolnych kontrolowanym podmiotom celem usunigcia
stwierdzonych nieprawidtowosci,

9) opracowywanie programoéw 1 wytycznych z zakresu bezpieczenstwa pozarowego,

10) prowadzenie szkolen dla os6b odpowiedzialnych za stan ochrony przeciwpozarowej,

11)nadzor 1 koordynacja ¢wiczen ewakuacyjnych w obiektach ZIKiT,

12) dokonywanie okresowych analiz stanu ochrony przeciwpozarowej oraz przedktadanie
ich Dyrektorowi ZIKiT wraz z wnioskami zmierzajacymi do poprawy stanu
bezpieczenstwa pozarowego,
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13) wspolpraca z Komenda Miejska Strazy Pozarnej, wydzialami Urzedu Miasta Krakowa
oraz innymi jednostkami w zakresie szeroko rozumianej profilaktyki pozarowe;.

. Do zakresu dzialania PELNOMOCNIKA ds. OCHRONY INFORMACIJI

NIEJAWNYCH i OBRONY CYWILNEJ (NI) nalezy realizacja zadan wynikajacych z
ustawy z dnia 22 stycznia 1999 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z 2005 r. Nr
196, poz. 1631 z p6zn. zm.), a w szczegdInosci:

1) zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym ich ochrony fizycznej,

2) zapewnienie ochrony systemow 1 sieci teleinformatycznych, w ktorych sa
wytwarzane, przetwarzane, przechowywane lub przekazywane informacje niejawne,

3) kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepisOw o ochronie
tych informacji,

4) okresowa kontrola ewidencji, materiatdéw 1 obiegu dokumentow,

5) opracowywanie planu ochrony informacji niejawnych w jednostce organizacyjnej
1 nadzorowanie jego realizacji,

6) szkolenie pracownikow w zakresie ochrony informacji niejawnych na zasadach
okreslonych w ustawie,

7) wspodlpraca z wlasciwymi jednostkami 1 komodrkami organizacyjnymi stuzb ochrony
panstwa,

8) opracowanie planu postgpowania z materialami zawierajacymi informacje niejawne
stanowiace tajemnicg panstwowa w razie wprowadzenia stanu nadzwyczajnego.

9) kierowanie oraz koordynowanie przygotowan i realizacji przedsiewzig¢ obrony
cywilnej,

10) koordynacja dziatan oraz monitorowanie dziatan obrony cywilnej i powszechnej
samoobrony w warunkach ogloszenia stanu wyjatkowego,

11) opracowanie informacji, meldunkéw, sprawozdan dot. obrony cywilnej i powszechne;j
samoobrony oraz dla organéw nadrz¢dnych,

12) wspolpraca przy opracowywaniu 1 aktualizacji Planu Operacyjnego Funkcjonowania
Miasta Krakowa w warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa
(kryzysu polityczno-militarnego) 1 wojny,

13) zbieranie i1 zestawianie zapotrzebowan na Swiadczenia osobiste 1 rzeczowe dla potrzeb
obrony cywilnej Krakowa,

14) prowadzenie gospodarki magazynowej sprzgtu obrony cywilnej, a takze innych
srodkow przekazanych przez organy obrony cywilnej,

15) prowadzenie gospodarki magazynowej sprzg¢tu zakupionego ze Srodkéw wiasnych
gminy,

16) wspolpraca w zakresie spraw obronnych z Urzedem Miasta Krakowa, Matopolskim
Urzgdem Wojewddzkim, Wojskowymi Komendami Uzupelien, Komenda Miejska
Policji, Straza Miejska.

. Do zakresu dziatania ZESPOLU AUDYTOROW WEWNETRZNYCH (NW) nalezy:
1) niezalezne badanie systemow zarzadzania i kontroli w jednostce, w tym procedur
kontroli finansowej, o ktorych mowa w art. 47 ust. 3 ustawy z dnia 30 czerwca 2005
roku o finansach publicznych, w wyniku ktérego Dyrektor uzyskuje obiektywna
1 niezalezna oceng adekwatno$ci, efektywnosci 1 skuteczno$ci tych systemow,
a w szczegolnosci:
a) zgodno$ci prowadzone] dzialalnosci z przepisami prawa oraz obowiazujacymi
w jednostce procedurami wewngtrznymi,
b) efektywnosci 1 gospodarnosci podejmowanych dziatan w zakresie systemow
zarzadzania 1 kontroli,
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10.

2)
3)
4)
5)
6)
7

8)
9)

c) wiarygodno$ci sprawozdania finansowego oraz sprawozdania z wykonania
budzetu,

wykonywanie czynno$ci doradczych, w tym skladanie wnioskow, majacych na celu

usprawnienie funkcjonowania jednostki,

przygotowywanie w porozumieniu z Dyrektorem rocznych planow audytu

wewnetrznego, z uwzglednieniem analizy obszarow ryzyka,

organizowanie 1 przeprowadzanie audytu wewngtrznego, zgodnie z rocznym planem

w ZIKiT oraz w uzasadnionych przypadkach poza planem,

opracowywanie programéw zadan audytowych,

prowadzenie biezacych 1 statych akt audytu wewngtrznego,

sporzadzanie 1 przedstawianie Dyrektorowi sprawozdan z przeprowadzonych audytow

wewngtrznych, oraz rocznych sprawozdan,

monitorowanie realizacji zalecen oraz przeprowadzanie czynnos$ci sprawdzajacych,

wspotpraca z komorkami organizacyjnymi ZIKiT w zakresie powierzonych zadan,

10) wspolpraca z audytorami zewngtrznymi i1 kontrolerami np. NIK oraz innymi

instytucjami kontrolnymi.

Do zakresu dzialania PEENOMOCNIKA DS. JAKOSCI (NJ) nalezy:

1)
2)

3)
4)

3)
6)

7)
8)
9)

wdrozenie, utrzymanie 1 doskonalenie systemu zarzadzania jakoS$cia,

koordynowanie prac przy opracowywaniu, zatwierdzaniu, weryfikowaniu, aktualizacji
1 rozpowszechnianiu dokumentacji systemu zarzadzania jakos$cia,

inicjowanie przygotowania 1 nadzorowanie przebiegu audytow wewnetrznych systemu
zarzadzania jakoscia,

przygotowanie materiatow na posiedzenie kierownictwa w celu przeprowadzenia
przegladu systemu zarzadzania jakoscia,

inicjowanie dziatan korygujacych i zapobiegawczych,

przedstawianie Dyrektorowi ZIKiT sprawozdan dotyczacych funkcjonowania systemu
zarzadzania jakoScia,

koordynowanie dziatan zwigzanych z jakoScia na terenie ZIKiT,

reprezentowanie ZIKiT w sprawach dotyczacych systemu zarzadzania jakoscia,
upowszechnianie w ZIKiT $wiadomos¢ dotyczaca wymagan klienta,

10) przypisywanie odpowiedzialno$ci, rozdzielanie zadan, ustalanie daty realizacji,

zbieranie propozycji usprawnien,

11) przeprowadzanie szkolen pracownikow ZIKiT w zakresie systemu zarzadzania

jakoscia.

Do zakresu dzialania DZIALU ADMINISTRACJI (NA) nalezy prowadzenie spraw
administracyjno-gospodarczych, a w szczegdInosci:

1)

2)

3)
4)
3)
6)

7)

prowadzenie sekretariatu (w tym sporzadzanie notatek z przyjgcia przez Zastgpcow
Dyrektora ZIKiT stron 1 prowadzenie ich rejestru), punktu obstugi klienta (w tym
dziennika podawczego), obstuga sieci telefoniczne;,

zaopatrywanie pracownikow ZIKiT w niezbedny sprzgt biurowo-gospodarczy oraz
zakup 1 wydawanie biletow MPK,

prowadzenie gospodarki drukami $cistego zarachowania,

zamawianie pieczatek, szyldow 1 tablic informacyjnych,

zamawianie 1 prowadzenie zakupu czasopism oraz wydawnictw fachowych,
znakowanie oraz ewidencja Srodkow trwatych stanowiacych wyposazenie obiektow
biurowych ZIKiT,

prowadzenie magazynu podrgcznego przedmiotdéw nietrwalych, materialow
biurowych, drukow itp.,
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8) prowadzenie zaktadowego archiwum,

9) administrowanie obiektami biurowymi ZIKiT oraz zapewnienie utrzymania obiektow
biurowych ZIKiT w nalezytym stanie porzadkowo — sanitarnym,

10) zapewnienie dozoru i1 ochrony obiektow biurowych ZIKiT, obiektow 1 terenow
bedacych w zarzadzie ZIKiT,

11) zapewnienie administrowania systemami sieci komputerowej i jej serwisu,

12) wydawanie materialow przetargowych Wykonawcom,

13) prowadzenie spraw zwiazanych z ubezpieczeniem obiektow biurowych i majatku
ZIKiT, obiektow 1 terendéw bedacych w zarzadzie ZIKiT oraz odpowiedzialnosci
cywilnej z tytulu prowadzonej dziatalnosci jednostki,

14) prowadzenie spraw zwiazanych z transportem wynajetym i wlasnym.

15)w ramach dzialu utworzone zostaje Stanowisko ds. Administrowania
Systemem Zarzadzania Informacja, do zakresu dziatania ktorego nalezy:

a) administrowanie Zintegrowanym Systemem Zarzadzania Informacja,

b) inicjowanie 1 wdrazanie nowoczesnych technik pracy we wspolpracy
z wlasciwymi dziatami Zarzadu,

c) opiniowanie pod wzgledem merytorycznym programow informatycznych
przeznaczonych dla potrzeb ZIKiT,

d) przygotowywanie dla potrzeb dzialdbw merytorycznych zakresu szkolen
pracownikow  w przedmiocie uzytkowania specjalistycznych  programéw
informatycznych.

11. Do zakresu dziatania ZESPOLU PUBLIC RELATIONS (NPR) nalezy:

1) opracowywanie strategii budowy wizerunku i komunikacji,

2) planowanie kampanii PR,

3) opracowywanie strategii medialnej,

4) tworzenie baz danych dziennikarzy,

5) organizacja konferencji 1 briefingdw prasowych,

6) opracowywanie materialow prasowych,

7) prowadzenie biura prasowego,

8) organizacja stanowisk prasowych na imprezach,

9) bezposrednia wspdtpraca z dziennikarzami,

10) monitorowanie medidow — Clipping,

11) sporzadzanie raportow medialnych,

12) przekazywanie do prasy komunikatow na temat awarii uzbrojenia podziemnego
1 planowanych zmianach oraz utrudnieniach na drogach, a takze o terminach otwarcia
ulic,

13) przekazywanie do prasy komunikatow na temat zmian w funkcjonowaniu miejskiej
Komunikacji zbiorowej we wspotpracy z odpowiednimi komérkami organizacyjnymi,

14) przygotowywanie odpowiedzi na publikacje prasowe oraz audycje radiowe
1telewizyjne, a takze rozpowszechnianie materialow informacyjnych w srodkach
masowego przekazu,

15) prowadzenie 1 biezaca aktualizacja informacji umieszczanych na stronie internetowe;j
w zakresie dziatalnosci ZIKiT

12.Do zakresu dziatania GEOWNEGO SPECJALISTY DS. NADZORU (NN) nalezy:
1) koordynacja wykonania oraz nadzor nad realizacja wnioskow 1 wystapien
pokontrolnych sporzadzonych przez wydziaty UMK, komisje Rady Miasta Krakowa
oraz organy kontroli zewngtrznej,
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2)

3)

4)

niezalezne badanie systemOow zarzadzania 1 kontroli w ZIKiT, w tym procedur kontroli

finansowej w wyniku ktorego Dyrektor ZIKiT uzyskuje obiektywna i niezalezna

ocen¢ adekwatnosci, efektywnos$ci 1 skutecznosci tych systemow, a w szczegolnosci

ocena:

a) efektywnosci 1 gospodarnosci podejmowanych dzialan w zakresie systemow
zarzadzania i kontroli,

b) wiarygodnos$ci sprawozdania finansowego oraz sprawozdania z wykonania
budzetu,

czynnosci doradcze, w tym sktadanie wnioskéw, majace na celu usprawnienie

funkcjonowania jednostki,

analiza przyczyn i1 skutkdw uchybien oraz przedstawianie Dyrektorowi propozycji

rozwiazan 1 wnioskOw majacych na celu zapobieganie powstawaniu nieprawidtowosci

w dziatalnos$ci komorek ZIKiT, w tym w szczegdlnosci w zakresie gospodarowania

srodkami publicznymi.

13.Do zakresu dziatania STANOWISKO DS. CONTROLLINGU (NC) nalezy:

)
2)
3)
4)
3)
6)
7)

8)

9)

poszukiwanie oraz inicjowanie optymalnego  wykorzystania  potencjalow
strategicznych ZIKiT,

opracowywanie na podstawie wytyczonych strategii celow gldéwnych 1 czastkowych
ZIKiT w tym planéw operatywnych 1 strategicznych,

prognozowanie mozliwosci rozwojowych ZIKiT,

nadzorowanie prac nad przygotowywaniem 1 realizacja budzetu,

przeprowadzanie analiz realizacji zatozonych celow, planow operatywnych
1 strategicznych, wykrywanie i rozpoznawanie probleméw oraz badanie odchylen i ich
przyczyn,

zapewnienie systemu informatycznego umozliwiajacego pozyskiwanie danych dla
potrzeb podejmowania decyzji zarzadczych,

udzial w opracowywaniu zbiorczych (wieloletnich, rocznych itp.) planow zadan
rzeczowo-finansowych w skali catego ZIKiT,

ustalanie odchylen wielkosci zrealizowanych od planowanych, badanie przyczyn tych
odchylen, formutowanie stosownych wnioskow w tym zakresie oraz informowanie
o odchyleniach i przekazywanie wnioskow do GK,

dokumentowanie ustugi — opracowywanie meldunkow, informacji, raportow,
sprawozdan 1 analiz z realizacji zadan rzeczowych 1 finansowych dla potrzeb
wewngtrznych 1 zewngtrznych,

10) prognozowanie sytuacji ekonomiczno-finansowej ZIKiT w oparciu o posiadana

statystyke oraz posiadana wiedze¢ w zakresie ksztaltowania si¢ podstawowych
wskaznikow makroekonomicznych.

11) przeprowadzanie okresowej oceny pracownikdéw w zakresie stopnia 1 jakosci

14.

1)

wykonywania zadan przypisanych danemu stanowisku celem optymalnego
wykorzystania potencjatu pracownikow jednostki.

W sklad ZESPOLU LIDEROW PROJEKTOW wchodza:

Liderzy Projektow Strategicznych (NLE), do zakresu dziatania, ktorych nalezy:

a) udzial w spotkaniach i naradach dotyczacych projektow,

b) udziat w przygotowaniu materialow (zakresoOw rzeczowo — finansowych, SIWZ
itp.) dla inwestycji zwiazanych z projektami strategicznymi,
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c) prowadzenie projektéw i koordynacja realizacji prac dla inwestycji zwiazanych z
projektami strategicznymi,

2) Lider Projektow Marketingowych (NLM), do zakresu dzialania, ktorego nalezy:
a) opracowywanie i wdrazanie przyjetej strategii marketingowej,
b) informowanie o realizacji zadan wykonywanych przez ZIKiT,
c) prowadzenie dziatalnosci reklamowe;,
d) biezaca aktualizacja informacji umieszczanych na stronie internetowej w zakresie
dziatalno$ci ZIKiT,

3) Miejski Inzynier Ruchu (NLI), do zakresu dziatania ktorego nalezy:

a) opiniowanie projektdw tymczasowe] 1 stalej organizacji ruchu zwiazanej
z remontem, przebudowa i1 budowa ulic oraz innych projektow zwiazanych
ze znacznymi utrudnieniami w ruchu drogowym,

b) koordynacja robot na drogach publicznych w zakresie planowanych zmian
w organizacji ruchu z uwzglgdnieniem terminow ich wprowadzenia,

c) przygotowywanie propozycji kolejnosci budowy 1modernizacji elementow
uktadow komunikacyjnych,

d) opiniowanie rozwigzan elementoOw systemu transportowego miasta Krakowa,

e) opiniowanie planow zagospodarowania przestrzennego,

f) wspotudziat w planowaniu rozwoju sieci drogowe miasta,

g) wspotudziat w opracowywaniu wytycznych do organizacji ruchu,

h) koordynacja projektu UTTS/TTSS.

4) Asystent Zespolu (NLA) do zakresu dziatania, ktoérego nalezy obsluga Zespotu
Lideréw Projektow.

15. Do zakresu dziatlania PUNKTU KONSULTACYJNEGO (NPK) nalezy:

1) udzielanie informacji w zakresie postgpowan prowadzonych w ZIKiT,

2) prowadzenie konsultacji spraw wnoszonych do ZIKiT w zakresie wykraczajacym
poza obowiazujace w jednostce procedury zewnetrzne,

3) koordynowanie postgpowan w przypadku gdy konieczne jest podjecie jednoczesnych
dzialan lub wydanie opinii kilku komorek organizacyjnych ZIKiT,

§21

Komorki Organizacyjne w pionie Zastgpcy Dyrektora ds. Drog 1 Zarzadzania Ruchem (DD)

I.

Do zakresu dziatania GLOWNEGO SPECJALISTY DS. DROG (DS) nalezy udzial
w wykonywaniu i1 koordynacja zadan i prowadzeniu spraw zwiazanych z utrzymaniem
pasa drogowego w nalezytym stanie, eksploatacja tunelu KST 1 parkomatow.

Do zakresu dziatania DZIALU UTRZYMANIA DROG 1 OBIEKTOW
INZYNIERSKICH (DG) nalezy wykonanie zadan i prowadzenie catosci spraw
zwiazanych z utrzymaniem pasa drogowego w nalezytym stanie, w szczegolnosci:

1) wykonywanie przegladow 1 ocena stanu technicznego administrowanych drog
(Jezdnia, chodniki) wraz z odwodnieniem ulic, petli 1 dworcoOw autobusowych,
peronow przystankowych, wiat przystankowych 1 parkingdw w pasie drogowym,
obiektow inzynierskich oraz tworzenie informacji w tym zakresie, uczestnictwo
w komisjach ds. wspolpracy z dzielnicami w tym zakresie,
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2) opracowywanie materialdow do planow remontow a takze planbw majacych na celu
porzadkowanie 1 rozwoj sieci drogowej, obiektdéw inzynierskich oraz poprawe
bezpieczenstwa ruchu drogowego,

3) wnioskowanie koniecznych remontow, przebudoéw, opracowywanie wnioskow do
planbw rocznych 1 wieloletnich, opiniowanie planéw rozwoju, wnioskéw
lokalizacyjnych dotyczacych budowy, przebudowy oraz remontow w zakresie zadan
dziatu,

4) wnioskowanie 1 opiniowanie wnioskow o zaliczenie drég do odpowiedniej kategorii,

5) kompleksowa realizacja zadan wskazanych przez Rady Dzielnic,

6) zlecanie ekspertyz i przeprowadzanie badan z zakresu oceny stanu technicznego pasa
drogowego 1 jego poszczegdlnych elementow,

7) przyjmowanie w uzytkowanie 1 utrzymanie drog, pe¢tli autobusowych, peronow
przystankowych 1 wiat przystankowych, parkingéw w pasie drogowym oraz obiektow
inzynierskich po budowie, przebudowie 1 remontach,

8) opracowywanie specyfikacji technicznych oraz warunkéw umownych celem
udzielania zamowien na realizacj¢ robdt z zakresu biezacego utrzymania, remontow
1 ochrony drég wraz z petlami autobusowymi, peronami przystankowymi, wiatami
przystankowymi 1 parkingami w pasie drogowym oraz nadzor nad realizacja
zawartych umow,

9) wykonywanie czynno$ci zwigzanych z przekazywaniem do realizacji robot
(przekazywanie wykonawcom dokumentacji, placu budowy),

10) planowanie, zlecanie, koordynacja 1 nadzér prac w =zakresie utrzymania drog
1 drogowych obiektoéw inzynierskich, nadzor nad stosowaniem przez wykonawcow
prawidlowej technologii, odbieranie 1 rozliczanie zleconych robot z zakresu biezacego
utrzymania,

11)zlecanie prac 1 nadzor nad zabezpieczaniem skutkow wypadkow 1 usuwanie szkod
w infrastrukturze drogowej powstatych wskutek wypadkow drogowych,

12) koordynacja robot w pasie drogowym w zakresie biezacego utrzymania drog,

13) zimowe utrzymanie drog,

14) wspotpraca z Dziatem Uzgodnien w zakresie zwigzanym z:

a) opiniowaniem zmiany zagospodarowania terenu przylegltego do zarzadzanych
paséw drogowych,

b) opiniowaniem wnioskow o lokalizacje w pasach zarzadzanych drog zjazdow,
urzadzen infrastruktury technicznej i obiektow budowlanych,

c) opiniowaniem wnioskow o zbycie dziatek lezacych w pasach drogowych
zarzadzanych drog lub zarezerwowanych pod ich rozbudowe,

15) wnioskowanie do Dziatu Geodezji o:

a) dokonanie regulacji prawnych dziatek zajetych pod zarzadzane drogi,
b) zbadanie stanéw prawnych drég oraz wznowienie 1 okazanie ich granic
ewidencyjnych w terenie,

16) wspolpraca z Dziatem Geodezji w zakresie badania przebiegu ulic,

17)prowadzenie ewidencji drog publicznych oraz udostepnianie ich na zadanie
uprawnionym organom,

18) sporzadzanie informacji o drogach publicznych 1 przekazywanie ich Generalnemu
Dyrektorowi Drég Krajowych 1 Autostrad,

19) przygotowywanie infrastruktury drogowej dla potrzeb obronnych oraz akcji
prowadzonych na rzecz obronno$ci kraju, w ramach zarzadzania kryzysowego oraz
ochrony ludnosci w zakresie powierzonych zadan,

20)przeprowadzanie okresowych przegladow gwarancyjnych i1 egzekucja warunkow
gwarancji w zakresie biezacego utrzymania,
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21)okreslanie potrzeb 1 zlecanie remontow biezacych, prac konserwacyjnych dla zadan
realizowanych 1 nadzorowanych przez dzial,

22)wnioskowanie o ograniczenie nosnosci ruchu lub ewentualnego zamknigcia drog
1 obiektow inzynierskich dla ruchu,

23)nadzorowanie utrzymywania w statej aktualnosci tablic z nazwami ulic w Krakowie
poprzez:

a) biezaca kontrolg stanu zamontowanych tablic,

b) zlecanie, nadzorowanie montazu, odbidr 1 rozliczenie rzeczowo — finansowe tablic
z nazwami ulic w przypadku stwierdzenia ich zniszczenia oraz zmiany lub nadania
nowej nazwy przez Radg Miasta Krakowa,

24) czuwanie nad bezpieczenstwem powodziowym 1 pozarowym obiektOw inzynierskich,
udziat w akcji przeciwpowodziowej 1 w akcji usuwania skutkow powodzi 1 pozarow,

25)wykonywanie nadzoru technicznego w zakresie utrzymania 1 ochrony obiektow
infrastruktury technicznej,

26) przeciwdzialanie niekorzystnym przeobrazeniom Srodowiska mogacym powstawac
lub powstajacym w nastepstwie budowy lub utrzymania drog,

27)organizacja pomiaroOw poziomoéw w Srodowisku substancji lub  energii
wprowadzanych w zwiazku z eksploatacja drog,

28) sporzadzanie, co pig¢ lat, mapy akustycznej terenow, na ktorych eksploatacja drog
moze powodowacé przekroczenia dopuszczalnych poziomoéw hatasu w Srodowisku
oraz prowadzenie dziatan zapewniajacych wiasciwy dla wymagan norm Unii
Europejskiej poziom ochrony srodowiska.

Do zakresu dzialania DZIALU BADAN DROGOWYCH (DB) nalezy:

1) prowadzenie badan kontrolnych w zakresie jakosci wykonawstwa dla zadan zlecanych
przez ZIKiT,

2) wykonywanie drogowych badan geotechnicznych,

3) prowadzenie badan kontrolnych podloza gruntowego, robdt ziemnych 1 podbudow dla
zadan inwestycyjnych 1 utrzymaniowych w zakresie drog, torowisk, obiektow
inzynierskich,

4) wykonywanie pomiaréw w zakresie ocen stanu technicznego nawierzchni,

5) prowadzenie badan dotyczacych cech eksploatacyjnych nawierzchni,

6) badania kontrolne zasypek gruntowych,

7) badania kontrolne robot, dotyczace obiektow budowlanych, urzadzen i instalacji nie
zwiazanych z gospodarka drogowa lub obstuga ruchu,

8) badania no$nosci warstw konstrukcyjnych nawierzchni,

9) kontrola procesoOw budowlanych na poszczegdlnych etapach realizacji robot
drogowych,

10) wykonywanie innych badan specjalistycznych,

11)tworzenie bazy informacji o stanie technicznym droég,

12) koordynowanie dziatan zmierzajacych do zapewnienia wlasciwego poziomu ochrony
srodowiska przy planowaniu, realizacji i eksploatacji drog,

13)udzial w opiniowaniu planow polityk 1 programdéw wynikajacych z przepisow
dotyczacych ochrony srodowiska,

14) wspotpraca z osrodkami naukowymi i1 badawczo-rozwojowymi w zakresie technologii
robot drogowych oraz zagadnien ochrony S$rodowiska przed ucigzliwo$ciami
komunikacyjnymi.

DZIAL. OCHRONY PASA DROGOWEGO (DO), ktory wykonuje swoje zadania
poprzez nastgpujace sekcje:
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1) Sekcje Handlu i Reklam (DOH) do zakresu dzialania, ktorej nalezy:

a)

b)

d)

zawieranie umoOw cywilno — prawnych 1 naliczanie naleznych optat, w zakresie
oddawania gruntow lezacych w pasach drogowych droég publicznych w najem,
dzierzawe lub uzyczenie na cele zwiazane z zarzadzaniem drogami, potrzebami
ruchu drogowego lub obstugi uzytkownikoéw ruchu,

wydawanie zezwolen w formie decyzji administracyjnych dla drég publicznych,
a umow cywilno-prawnych dla drég wewnetrznych lezacych na gruntach Gminy
Miejskiej Krakowa, wraz z naliczeniem naleznych optat, za zajecie pasa drogowego
na cele niezwiazane z budowa, przebudowa, remontem, utrzymaniem i ochrong drég
takie jak: prowadzenie handlu i umieszczanie reklam,

przygotowanie informacji do prasy i1 na tablicach ogloszen dotyczace handlu
okazjonalnego 1 przeprowadza losowanie,

prowadzenie postgpowan administracyjnych dotyczacych pasa drogowego
W oparciu o ustawg o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji oraz przepisy
szczegdlne ustawy o drogach publicznych, w tym orzekanie w trybie decyzji
administracyjnej w przypadku zajecia pasa drogowego drogi publicznej bez
zezwolenia zarzadu lub niezgodnie warunkami podanymi w zezwoleniu
z zastosowaniem 1 naliczeniem naleznej optaty karnej,

2) Sekcje Rozkopow i Wjazdow (DOR) do zakresu dziatania, ktorej nalezy:

a)

b)

wydawanie zezwolen w formie decyzji administracyjnych dla drég publicznych,

a umoéw cywilno-prawnych dla drég wewngtrznych lezacych na gruntach Gminy

Miejskiej Krakowa, wraz z naliczeniem naleznych optat, za zajecie pasa drogowego

na cele niezwiazane z budowa, przebudowa, remontem, utrzymaniem i ochrona drég

takie jak:

— prowadzenie robot w pasie drogowym,

— umieszczanie urzadzen infrastruktury technicznej niezwiazanej z potrzebami
zarzadzania drogami lub potrzebami ruchu drogowego,

prowadzenie postepowan administracyjnych dotyczacych pasa drogowego w oparciu

0 ustawg o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji oraz przepisy szczeg6Olne

ustawy o drogach publicznych, w tym:

— kontrola prawidtowosci doprowadzenia do nalezytego stanu technicznego pasa
drogowego po rozkopach oraz w okresie gwarancji,

— orzekanie w trybie decyzji administracyjnej o przywrdceniu pasa drogowego
drogi publicznej do stanu poprzedniego w przypadku jego =zajecia bez
zezwolenia zarzadu Ilub niezgodnie warunkami podanymi w zezwoleniu
z zastosowaniem 1 naliczeniem naleznej optaty karne;,

— wymierzanie kary w trybie decyzji administracyjnej za wybudowanie lub
przebudoweg zjazdu z drogi publicznej bez zezwolenia zarzadu drogi lub
o powierzchni wigkszej niz w zezwoleniu,

— wymierzanie kary w trybie decyzji administracyjnej w przypadku uzytkowania
zjazdu po terminie okreslonym w zezwoleniu,

opiniowanie 1 wydawanie okresowych zezwolen na prowadzenie ruchu pojazdow

przekraczajacych dopuszczony znakami drogowymi tonaz na zarzadzanych przez

ZIKiT drogach oraz kontrola stosowania warunkow wydanych zezwolen w celu

przeciwdziatania niszczeniu drog przez ich uzytkownikow, w tym:

— przeprowadza z udzialem wnioskodawcy komisyjne przeglady stanu
technicznego drog po ktorych prowadzony bgdzie ruch pojazdéw cigzarowych,
wykonuje dokumentacj¢ filmowa 1 fotograficzna, spisuje protokoty oraz
sporzadza umowy na odtworzenie drog po zakonczonym ruchu technologicznym
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d)
e)

oraz przeglady odbiorcze po zakonczeniu ruchu i dokumentuje protokolarnie
stwierdzony stan drogi,

— przyjmuje zgloszenia o prowadzonym bez zezwolenia ruchu samochodow
cigzarowych po drogach begdacych w zarzadzie ZIKiT 1 prowadzi postgpowanie
zwiazane ze zgloszeniem lub stwierdzonym w terenie bezprawnym ruchu w/w
pojazdow,

— przeprowadza okresowe kontrole ruchu samochodow cigzarowych po drogach
ZIKiT z udzialem Strazy Miejskiej, Policji lub Inspekcji Transportu Drogowego.

przyjmuje zgloszenia o zajgciu pasa drogowego w celu usunigcia awarii,

wydawanie decyzji, opinii dla GDDKIiA dotyczacych przejazdow pojazdow

ponadnormatywnych przez ulice Miasta Krakowa.

Do zadan DZIALU INFRASTRUKTURY TOROWEJ i ENERGETYCZNEJ (DE)
nalezy:

1)

2)

3)
4)
3)

6)

7)

8)

9)

prowadzenie przegladow biezacych 1 okresowych oraz ustalanie potrzeb
naprawczych 1 remontowych infrastruktury torowej (torowiska, przystanki, petle),
elektroenergetycznej 1 sieci trakcyjnej, oswietlenia i iluminacji

opracowywanie wnioskow do planow rocznych i1 wieloletnich, opiniowanie planow
rozwoju oraz wnioskéw lokalizacyjnych dotyczacych budowy, przebudowy oraz
remontéw w zakresie zadan dziatu,

okreslanie potrzeb i1 zlecanie remontow biezacych, prac konserwacyjnych dla zadan
realizowanych 1 nadzorowanych przez dzial,

udziat w czynno$ciach zwiazanych z przekazywaniem placu budowy do realizacji
prac budowlanych,

opiniowanie warunkow wykorzystania infrastruktury tramwajowej (wygrodzenia,
shupy, tereny 1 obiekty podstacji itp.) do celéw innych niz prowadzenie komunikacji,
wykonywanie nadzoru technicznego w zakresie utrzymania i1 ochrony obiektow
infrastruktury technicznej oraz nadzoru inwestorskiego inwestycji prowadzonych
przez IR w zakresie tordw, sieci 1 podstacji trakcyjnych,

wnioskowanie o wydanie decyzji o dopuszczeniu do eksploatacji 1 zamykaniu
odcinkow torowisk,

zarzadzanie systemem elektroenergetycznym, siecig trakcji tramwajowej m.in.
poprzez nadzoér nad eksploatacja 1 utrzymaniem podstacji, kabli trakcyjnych 1 sieci
15 kV, sieci trakcyjnej 1 urzadzen towarzyszacych (np. zwrotnice, sygnalizacje),
podejmowanie decyzji o ruchu elektrycznym w zakresie urzadzen systemu
elektroenergetycznego, podejmowanie decyzji o dopuszczeniu do eksploatacji i
zamykaniu odcinkdw sieci trakcyjnej,

dokonywanie rozliczen w zakresie zuzycia energii elektrycznej z dostawca na
potrzeby infrastruktury miejskiej i innych uzytkownikoéw z nia zwiazanych,

10) planowanie zapotrzebowania mocy 1 energii elektrycznej na poszczeg6dlne podstacje

trakcyjne,

11) obstuga urzadzen i systeméw zamontowanych w tunelu tramwajowym w zakresie

zadan sekcji,

12) wydawanie pozwolen na podiaczenie urzadzen obcych do instalacji o$wietlenia

miejskiego,

13) wspotpraca z dzialem UC w zakresie dekoracji §wiatecznej miasta (ozdoby $wietlne),

rozliczanie kosztow zuzycia energii,

14) nadzor nad miejskimi stacjami dystrybucji energii.
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Do zakresu dziatania DZIAEU INZYNIERII RUCHU (DR) nalezy prowadzenie zadaf
zwiazanych z pelnieniem funkcji zarzadzajacego ruchem na drogach publicznych,
a w szczegolnosci:

1)

2)

3)

4)

)
6)
7)

8)
9)

okreslanie szczegdlowych warunkow zarzadzania ruchem na drogach publicznych

oraz w strefach zamieszkania, a zwlaszcza podejmowanie dziatan w zakresie

wprowadzania oznakowania pionowego, poziomego, a w szczegdlnosci:

a) wprowadzanie zakazéw wykonywania niektorych manewréw,

b) ustalanie zakazéw 1 nakazéw ruchu okreslonych rodzajow pojazdow lub
uczestnikoOw ruchu,

c) wyznaczanie miejsc 1 okreslanie sposobdw oraz warunkéw parkowania pojazdow,

d) okreslanie przejs¢ dla pieszych i ciagdow pieszych,

e) ograniczanie rodzajow ruchu na drodze,

f) ograniczanie zatrzymywania lub postojow pojazdow,

g) stosowanie urzadzen bezpieczenstwa ruchu,

h) ustalanie granic obszaréw zabudowanych,

1) ustalanie granic stref zamieszkania,

opracowywanie w ramach biezacej dziatalnosci programoéw poprawy bezpieczenstwa

ruchu na terenie miasta Krakowa 1 wspoldziatanie z innymi jednostkami

organizacyjnymi w tym zakresie,

podejmowanie czynnosci w zakresie zarzadzania ruchem:

a) rozpatrywanie i zatwierdzanie projektow organizacji ruchu (statych 1 czasowych),
opiniowanie wnioskow 1 postulatow dotyczacych organizacji ruchu drogowego,

b) przekazywanie zatwierdzonych projektow organizacji ruchu do realizacji,

¢) nadzor nad zgodno$cia organizacji ruchu z zatwierdzonym projektem,

d) prowadzenie ewidencji zatwierdzonych projektoéw i organizacji ruchu,

e) projektowanie, wnioskowanie 1 zlecanie projektow zmian organizacji ruchu
drogowego, geometrii ulic 1 skrzyzowan,

d) udzial w opiniowaniu lokalizacji w pasach drogowych obiektow nie zwiazanych
z gospodarka drogowa,

e) zatwierdzanie lokalizacji przystankéw,

g) podejmowanie czynnos$ci w ramach akcji prowadzonych w zakresie zarzadzania
kryzysowego i1 ochrony ludnosci,

h) opracowywanie wytycznych do organizacji ruchu, inspirowanie i przygotowanie
koncepcji 1 projektow organizacji ruchu,

wdrazanie do realizacji dziatan zwigkszajacych bezpieczenstwo ruchu drogowego

1 eliminujacych  wystgpujace zagrozenia oraz propagowanie problematyki

bezpieczenstwa ruchu drogowego na terenie miasta, a takze dla zainteresowanych

stron,

prace planistyczne w zakresie logistyki miejskiej,

opracowywanie prognoz ruchu dla Krakowa,

organizacja 1 opracowywanie wynikow kompleksowych badan ruchu dla miasta

Krakowa,

opiniowanie nowych programéw sygnalizacji §wietlnej,

weryfikacja istniejacych 1 opracowania nowych programow sygnalizacji $wietlnej,

10) podejmowanie rozstrzygni¢¢ technicznych w zakresie technologii 1 urzadzen

sterowania ruchem,

11)analizy sprawnosci organizacji ruchu 1 warunkéw ruchu przy pomocy programow

informatycznych, wykonywanie lub zlecanie opracowania niezbednych zmian
projektowych w istniejacych programach sygnalizacji wynikajacych z analizy
bezpieczenstwa 1 warunkow ruchu,
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12) organizacja 1 przeprowadzanie pomiarOw natgzen ruchu na ulicach m. Krakowa,
bedacych w zarzadzie ZIKiT, opracowywanie wynikow pomiaréw natezenia ruchu,
13)udzielanie informacji dot. stanu bezpieczenstwa ruchu drogowego 1 natezen ruchu dla

potrzeb biezacego zarzadzania ruchem na drogach,

14) wykonywanie okresowych analiz i raportow bezpieczenstwa ruchu oraz formulowanie
wnioskOw w tym zakresie,

15)analizy istniejacej organizacji ruchu w zakresie bezpieczenstwa ruchu, prowadzenie
baz danych o zdarzeniach drogowych i1 pomiarach natgzenia ruchu, pozyskiwanie
1 weryfikacja danych dot. wystgpowania zdarzen (wypadki, mapa zdarzen drogowych
itp),

16) prowadzenie catoksztattu spraw zwiazanych z Systemem Sterowania Ruchem
w zakresie dziatania ZIKiT.

17)W ramach Dzialu Inzynierii Ruchu dziala SEKCJA ds. OZNAKOWANIA
i URZADZEN BEZPIECZENSTWA RUCHU DROGOWEGO (DIO), do zadan
ktorej nalezy:

a) opracowywanie i1 analizy zgloszonych wnioskéw 1 postulatow odnos$nie zmian
w oznakowaniu i urzadzeniach bezpieczenstwa ruchu,

b) wdrazanie do realizacji dzialan zwigkszajacych bezpieczenstwo ruchu drogowego
1 eliminujacych wystgpujace zagrozenia oraz propagowanie problematyki
bezpieczenstwa ruchu drogowego na terenie miasta, a takze dla zainteresowanych
stron,

c) realizacja projektow organizacji ruchu (statych 1 czasowych),

d) dokonywanie odbiorow tymczasowych organizacji ruchu zwigzanych
z zabezpieczeniem imprez, $wiat, wizyt itp.,

e) opracowywanie projektow planow utrzymania 1 modernizacji urzadzen
bezpieczenstwa ruchu, oznakowania poziomego, pionowego wraz z analiza
potrzeb,

f) opracowywanie specyfikacji technicznych oraz warunkéw umowy celem
udzielenia zamowien w trybie przepisow ustawy o zamowieniach publicznych na
realizacj¢ robot w zakresie biezacego utrzymania i modernizacji dla zadan
realizowanych i nadzorowanych przez Sekcje,

g) przeprowadzanie co najmniej raz w roku kontroli prawidtowos$ci zastosowania,
wykonania, funkcjonowania iutrzymania wszystkich znakoéw drogowych oraz
urzadzen bezpieczenstwa ruchu drogowego umieszczonych nadrogach
w granicach administracyjnych miasta,

h) ewidencja awarii 1 usterek oznakowania pionowego, poziomego, urzadzen
bezpieczenstwa ruchu,

1) uczestniczenie w likwidacji skutkow uszkodzen oznakowania 1 urzadzen
bezpieczenstwa ruchu powstatych w wyniku wypadkéw drogowych lub innego
dziatania osob trzecich,

J) kontrola prawidtowosci wykonania, funkcjonowania 1 utrzymywania
oznakowania 1urzadzen bezpieczenstwa ruchu drogowego, nadzor 1 kontrola
realizacji prac okreslonych umowa na utrzymanie i konserwacje,

k) kontrolowanie oraz egzekwowanie prawidtowego funkcjonowania sygnalizacji
swietlnych 1 dzwigkowych w zakresie uzgodnionych programow przed
dopuszczeniem do ruchu 1 w czasie eksploatacji,

1) dokonywanie  odbioru = wykonanych  robdt,  weryfikacji  kosztorysu
powykonawczego 1 dokumentacji powykonawczej oraz dokonywanie przegladow
gwarancyjnych,

m) wdrazanie nowych rozwiazan w zakresie branzy,
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n) nadzér nad prawidlowa realizacja zlecen 1 umow dotyczacych oznakowania
pilonowego, poziomego, urzadzen bezpieczenstwa ruchu,

o) weryfikacja faktur pod wzgledem merytorycznym 1 finansowym,

p) wspdlpraca z ENION S.A. w zakresie dostawy energii elektryczne; do
sygnalizacji,

q) prowadzenie paszportyzacji urzadzen sygnalizacji oraz jej aktualizacja,

r) opiniowanie rozwiazan technicznych 1 technologicznych dokumentacji w zakresie
sygnalizacji S$wietlnych — czg$¢ elektryczna,

s) nadzor 1 utrzymani urzadzen monitoringu drég, urzadzen systemu UTTS
(komputery poktadowe IBIS PLUS, tablice informacji pasazerskiej,
bezprzewodowy system transportu danych w zajezdniach MPK) oraz mediow
transmisyjnych.

5. Do zakresu dziatania CENTRUM STEROWANIA RUCHEM (DC) nalezy zbieranie
informacji na temat biezacego stanu infrastruktury bedacej w zarzadzie ZIKiT oraz
przekazywanie dyspozycji, a w szczegdlnosci:

1) zbieranie informacji o stanie przejezdnosci ulic,

2) decydowanie o zamknigciu drogi dla ruchu 1 wyznaczenie objazdow w przypadku, gdy
wymaga tego stan techniczny drogi badz gdy wystgpuje bezposrednie zagrozenie
bezpieczenstwa osob lub mienia,

3) zabezpieczanie miejsc wypadkow drogowych 1 ich dokumentowanie,

4) ujawnianie 1 ewidencjonowanie pojazdow  mechanicznych powodujacych
zanieczyszczenie ulic ze szczegdlnym uwzglednieniem pojazdéw wyjezdzajacych
z placu budow oraz wjezdzajacych na chodniki, zielen niezgodnie z obowiazujacymi
przepisami o ruchu drogowym,

5) wykonywanie kontroli drég z zakresu ruchu drogowego zgodnie z obowiazujacymi
przepisami,

6) przeciwdzialanie niszczeniu drog przez ich uzytkownikéw migdzy innymi poprzez
podejmowanie interwencji w stosunku do oséb naruszajacych przepisy ustawy
o drogach publicznych,

7) kontrola zgodnos$ci prowadzonych robot w pasie drogowym z warunkami okreslonymi
w decyzji w trakcie realizacji,

8) rejestrowanie stwierdzonych awarii uzbrojenia podziemnego oraz gromadzenie
danych o planowanych zmianach 1 utrudnieniach na drogach, a takze o terminach
otwarcia ulic,

9) sporzadzanie dokumentacji celem wymierzania kar za zajmowanie pasa drogowego
gdy zajecie nastapilo bez zezwolenia lub z przekroczeniem terminu zajgcia
okreslonego w zezwoleniu lub o powierzchni wigkszej niz w zezwoleniu oraz za
wybudowanie lub przebudowe zjazdu: bez zezwolenia lub o powierzchni wigkszej niz
okre$lona w zezwoleniu,

10) przyjmowanie od prowadzacych roboty zawiadomien w razie koniecznosci usunigcia
awarii urzadzen niezwiazanych z potrzebami zarzadzania drogami lub potrzebami
ruchu drogowego, a znajdujacych si¢ w pasie drogowym,

11)biezaca aktualizacja informacji drogowe;.

12) prowadzenie Stacji Obstugi Pasazerskiej w KST oraz nadzor nad ich prawidlowym
funkcjonowaniem.

§22

Komorki organizacyjne w pionie Zastepcy Dyrektora ds. Transportu Publicznego:
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I.

Do zakresu dziatania DZIALU PLANOWANIA i ORGANIZACJI TRANSPORTU

PUBLICZNEGO (TP) nalezy realizacja zadan dotyczacych planowania 1 organizacji

ustlug przewozowych komunikacji miejskiej oraz realizacja uprawnien okreslonych

w ustawie o transporcie drogowym w zakresie wtasciwosci Prezydenta Miasta Krakowa

jako organu administracji publicznej, a w szczegdlnosci:

1) okres$lanie standardow funkcjonowania systemu transportu zbiorowego,

2) prowadzenie badan biezacych potrzeb przewozowych wraz z prowadzeniem stosownej
bazy danych,

3) opracowywanie prognoz ruchu pasazerskiego oraz modeli sieci 1 obstugi pasazerskiej
w transporcie zbiorowym, a takze analiz sytuacji rynkowej w zakresie regularnego
przewozu o0sob, poprzedzajacych wydanie lub zmiang istniejacego zezwolenia,

4) opracowywanie koncepcji obstugi rejonow miasta w zakresie lokalnego transportu
zbiorowego oraz projektow racjonalizacji organizacji miejskiej komunikacji
zbiorowej,

5) ksztaltowanie oferty przewozowej, opracowywanie marszrut linii komunikacyjnych
1 zatozen do rozktadow jazdy,

6) udziat w przygotowaniu umoéw o $wiadczenie uslug przewozowych
z licencjonowanymi przewoznikami, to jest: przygotowanie specyfikacji i udziat
w przeprowadzanych postgpowaniach dotyczacych zamoéwien publicznych na ustugi
przewozowe,

7) prowadzenie dzialan dot. zintegrowania uslug przewozowych w transporcie
publicznym na obszarze Miasta Krakowa 1 gmin lezacych w jego sasiedztwie
1 funkcjonalnie z nim powiazanych, przygotowywanie projektow uchwat, porozumien
1 innych dokumentéw zwiazanych z integracja obszarowa i systemowa,

8) okreslanie zakresu 1 problematyki badan popytu na przewozy pasazerskie w obszarze
miasta 1 aglomeracji, przygotowywanie warunkow do specyfikacji, udziat
w postgpowaniu dot. zamowien publicznych dot. przedmiotowych badan,

9) zatwierdzanie rozkladow jazdy dla statych linii komunikacyjnych,

10)opracowywanie marszrut 1 zatwierdzanie rozkladow jazdy dla linii tymczasowych
1 zastgpczych,

11)przygotowywanie propozycji miejsc postoju lub zatrzymania $rodkow transportu
publicznego na terenie Miasta Krakowa, wystgpowanie o stosowne opinie w tym
zakresie,

12)przyjmowanie informacji o zamiarze likwidacji linii kolejowych oraz oceny skutkow
w tym zakresie 1 podejmowanie stosowych dziatan,

13)udziat w okreslaniu przepisow taryfowych oraz porzadkowych w transporcie
zbiorowym,

14)ustalanie dla przewoznikow zasad korzystania z przystankow komunikacji miejskiej
zlokalizowanych na terenie Miasta Krakowa,

15)realizacja uprawnien okreslonych w ustawie o transporcie drogowym w zakresie
wlasciwosci Prezydenta Miasta Krakowa jako organu administracji publiczne;j:

a) udzielanie, odmowa udzielenia, cofnig¢cie, zmiana, lub wygaszenie zezwolen na
wykonywanie przewozow regularnych i przewozoéw regularnych specjalnych osob
w krajowym transporcie drogowym na liniach komunikacyjnych w obszarze
dziatania ZIKiT wraz z prowadzeniem stosownej bazy danych,

b) uzgadnianie udzielenia lub zmiany zezwolen na wykonywanie regularnych
1 regularnych specjalnych przewozoéw os6b w krajowym transporcie drogowym
dla linii autobusowych przebiegajacych przez obszar Gminy Miejskiej Krakow,
dla ktorych zezwolenie wydaje Marszalek Wojewodztwa Matopolskiego,
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c) prowadzenie aktualizacji rozktadow jazdy wedlug =zasad okreslonych
w obowiazujacych aktach prawnych,

d) wystgpowanie o uzgodnienie udzielenia lub zmiany zezwolenia na wykonywanie
regularnych 1 regularnych specjalnych przewozow os6b w ramach linii
komunikacyjnych obejmujacych zasiegiem powiaty sasiadujace,

16)przeprowadzanie kontroli przedsigbiorcow w zakresie zgodnosci wykonywania
transportu drogowego 0sob z przepisami ustawy o transporcie drogowym 1 warunkami
okreslonymi w udzielonym zezwoleniu,

17)wprowadzenie ograniczen obowiazku przewozu transportem zbiorowym ze wzgledu
na potrzeby obronnosci lub bezpieczenstwa panstwa badz w przypadku klgski
zywiotowej,

18)okreslanie warunkéw (w odniesieniu do transportu zbiorowego) do decyzji

o warunkach zabudowy 1 ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego dot.

inwestycji transportowych oraz przylaczenia inwestycji niedrogowych do uktadu

komunikacyjnego, opiniowanie koncepcji rozwigzan waznych elementow systemu

transportu zbiorowego, a takze projektéw drogowych i projektéw organizacji ruchu w

zakresie transportu zbiorowego,

19)wspotpraca z innymi komodrkami organizacyjnymi ZIKiT przy podejmowaniu
przedsigwzig¢ inwestycyjnych w zakresie budowy, rozbudowy i1 modemizacji
infrastruktury transportu publicznego oraz preferencji w systemie sterowania ruchem
oraz inicjowanie przedsigwzie¢ inwestycyjnych w tym zakresie.

. Do zakresu dzialania DZIALU NADZORU USLUG W TRANSPORCIE

PUBLICZNYM (TN) nalezy nadzér nad funkcjonowaniem systemu Komunikacji

miejskiej w Krakowie w zakresie uslug przewozowych §wiadczonych w ramach

lokalnego transportu zbiorowego oraz nadzor nad realizacja uslug wspomagajacych, a w

szczegllnosci:

1) udziat w przygotowywaniu 1 zawieraniu umow o $wiadczenie ushug przewozowych z
licencjonowanymi przewoznikami, to jest: przygotowanie specyfikacji 1 udziat
w przeprowadzanych postgpowaniach dotyczacych zaméwien publicznych na ustugi
przewozowe,

2) kontrola realizacji ustlug przewozowych oraz pozostatych obowiazkéw wynikajacych
z zawartych umow w ramach komunikacji miejskiej w zakresie iloSciowym 1
jakosciowym, w tym w oparciu o system UTTS,

3) udziat w przeprowadzaniu kontroli przedsigbiorcow w zakresie zgodnoSci
wykonywania transportu drogowego osOb z przepisami ustawy o transporcie
drogowym 1 warunkami okreslonymi w udzielonym zezwoleniu,

4) kontrola jakosci $wiadczonych ustug przewozowych w zakresie:

a) punktualnos$ci kursowania pojazdéw komunikacji zbiorowej,

b) realizacji kursow,

c) czystosci pojazdow oraz ich oznakowania 1 wyposazenia technicznego wraz
z prowadzeniem bazy danych dotyczacej realizacji przewozéw 1 jakosci ich
wykonania.

5) badanie napelnien pojazdow komunikacji miejskiej 1 ocena komfortu podréozowania,

6) sprawdzanie pod wzgledem merytorycznym faktur za ustugi przewozowe i ustugi
wspomagajace,

7) prowadzenie rozliczeh finansowych z gminami, wynikajacych z zawartych
porozumieh migdzygminnych,

8) kontrola realizacji ustug wspomagajacych, a w szczegdlnosci w zakresie:
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a)

b)

emisji 1 sprzedazy biletow uprawniajacych do korzystania z uslug transportu
publicznego realizowanych na zlecenie ZIKiT, w tym wprowadzanie
automatyzacji dystrybucji,

wykonywania kontroli biletow 1 dokumentéw uprawniajacych do przejazdow
srodkami transportu publicznego oraz windykacji,

9) prowadzenie ewidencji dochodow 1 wydatkow (naleznosci, wplywy, zalegloSci) wraz
z opracowywaniem analiz 1 prognoz,

10) prowadzenie ewidencji dotyczacej ilosci 1 rodzajow sprzedanych biletow,

11) okreslanie polityki oraz zasad funkcjonowania i1 integracji systemow taryfowych,
przygotowania projektow taryfy przewozowej, okreslanie przepisow taryfowych oraz
porzadkowych obowiazujacych w lokalnym transporcie zbiorowym,

12) monitorowanie informacji dotyczacych funkcjonowania systemu lokalnego transportu
zbiorowego; przygotowywanie wnioskow 1 projektow dotyczacych usprawnienia
systemu informacji pasazerskiej.

§23

Komorki organizacyjne w pionie Zastgpcy Dyrektora ds. Utrzymania Terenow — Architekta
Krajobrazu i1 Zieleni Miasta Krakowa : ]
1. Do zakresu dziatania DZIALU CZYSTOSCI i GOSPODARKI ODPADAMI (UC)

nalezy:

1) utrzymanie czystosci na terenie Gminy Miejskiej Krakoéw, a w szczegdlnosci:

2)

a)

b)
c)

d)

e)
f)

2
h)

zlecanie 1 nadzorowanie realizacji zadan w zakresie utrzymania czysto$ci pasow
drogowych, wydzielonych torowisk tramwajowych, petli autobusowych
1 tramwajowych, placow, mostow, ktadek dla pieszych, przejs¢ podziemnych,
alejek spacerowych, sciezek rowerowych, przystankow innych przewoznikow niz
MPK (wykonuje si¢ prace w zakresie: mechanicznego oczyszczania jezdni
1 bezpiecznikdOw, recznego oczyszczania 1 odmulania chodnikow, zbierania
odpadow komunalnych, oprézniania koszy na $mieci, zimowego utrzymania
terend6w gminnych nie posiadajacych innych zarzadcoOw oraz przystankow innych
przewoznikow niz MPK),

zlecanie 1 nadzorowanie usuwania dzikich wysypisk,

prowadzenie 1 nadzorowanie usuwania wrakéw pojazdow samochodowych
zlokalizowanych na terenach Gminy Miejskiej Krakow, co wiaze si¢ z ich kasacja,
zlecanie 1 nadzorowanie usuwania padlych zwierzat z paséw drogowych oraz
innych terenow bedacych wtasnoscia Gminy Miejskiej Krakow 1 ich utylizacja,
zabezpieczenie czystosci w czasie oficjalnych wizyt 1 uroczystosci,

zlecanie 1 nadzorowanie akcji jesienno-wiosennej deratyzacji w obiektach
szaletow publicznych.

zlecanie 1 nadzorowanie akcji zbiorki odpadéw wielkogabarytowych,
ewidencjonowanie nielegalnych miejsc gromadzenia odpadow,

prowadzenie ewidencji:

a)
b)

c)

zbiornikow bezodplywowych w celu kontroli czgstotliwosci ich oprézniania oraz
w celu opracowania planu rozwoju sieci kanalizacyjnej,

przydomowych oczyszczalni $ciekow w celu kontroli czgstotliwosci 1 sposobu
pozbywania si¢ komunalnych osadoéw Sciekowych oraz w celu opracowania
planu rozwoju sieci kanalizacyjnej,

umoéw zawartych na odbieranie odpadéw komunalnych od wiascicieli
nieruchomosci.
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3) organizacja, wdrazanie i zarzadzanie systemem gospodarki odpadami w zakresie:
a) skladowania odpadow,
b) kompostowania,
c) sortowania,
d) zbiorczych punktoéw gromadzenia odpadoéw (Centra Recyklingu),
e) systemu odbioru odpaddéw z nieruchomosci,
f)  zbiorki lekarstw przeterminowanych,
g) systemu odbioru odpadéw wielkogabarytowych,
h)  zbiorki odpadow w systemie ,,suche — mokre”,
1)  odbioru i segregacji odpadow z pojemnikow do selektywnej zbiorki odpadow,
J)  unieszkodliwiania odpadéw (z wylaczeniem termicznego przeksztalcania
odpadow),

4) wypracowanie dzialan zmierzajacych do budowy nowoczesnego systemu
gospodarowania odpadami (plan gospodarki odpadami),

5) wdrazanie 1 nadzor nad realizacja programéw 1 plandw z zakresu gospodarki
odpadami komunalnymi w Krakowie oraz prowadzenie monitoringu,

6) nadzor miejskiego systemu selektywnej zbidrki odpadow wraz z kontrola
wykorzystania surowcoOw wtornych na terenie Miasta Krakowa,

7) wydawanie/cofanie 1 odmowa wydania zezwolenh — decyzji na prowadzenie przez
przedsigbiorcow (z wylaczeniem gminnych jednostek organizacyjnych) dzialalnos$ci
w zakresie:

a) odbierania odpadow komunalnych od wtascicieli nieruchomosci,
b) oprdzniania zbiornikdw bezodptywowych 1 transportu nieczystosci ciektych,

8) wspotpraca z Marszatkiem Wojewodztwa Malopolskiego w zakresie wojewodzkiej
bazy danych dotyczacej wytwarzania 1 gospodarowania odpadami,

9) udostgpnianie zainteresowanym informacji o srodowisku 1 jego ochronie w formie
ustnej lub pisemnej z zakresu gospodarki odpadami,

10) wypehianie kart informacyjnych dla wptywajacych wnioskéw 1 wydanych decyzji,

11) rozpatrywanie interwencji mieszkancoOw dot. zanieczyszczen srodowiska odpadami,

12) kontrola warunkow okreslonych w wydanych zezwoleniach na prowadzenie przez
przedsigbiorcow dzialalnosci w zakresie odbierania odpadéw komunalnych od
wiascicieli nieruchomosci, oprdzniania zbiornikéw bezodptywowych 1 transportu
nieczystosci ciektych oraz zasad rozliczania $wiadczonych ustug,

13)nadzor nad realizacja umowy dot. eksploatacji sktadowiska odpadow komunalnych
1 wykorzystania biogazu,

14) opiniowanie zadan inwestycyjnych zwiazanych z realizacja programéw 1 planow
Gminy Miejskiej Krakow z zakresu gospodarki odpadami 1 nadzor nad przebiegiem
ich realizacji,

15) wspoldziatanie ze stuzbami ochrony srodowiska w zakresie ochrony przed odpadami,

16) opiniowanie wysokos$ci optat za sktadowanie odpadéw komunalnych na sktadowisku
“Barycz”,

17) wydawanie decyzji na odbieranie odpadéw komunalnych, oprdznianie zbiornikow
bezodptywowych w przypadku wiascicieli nieruchomosci, ktorzy nie zawarli umow,

18) udostgpnianie informacji o znajdujacych si¢ na terenie gminy zbierajacych zuzyty
sprzet elektryczny 1 elektroniczny, pochodzacy z gospodarstw domowych, ktérych
mowa w ustawie o zuzytym sprzgcie elektrycznym i elektronicznym,

19) wydawanie/cofanie 1 odmowa wydania zezwolen — decyzji na prowadzenie przez
przedsigbiorcow (z wylaczeniem gminnych jednostek organizacyjnych) dziatalnosci
w zakresie prowadzenia grzebowisk 1 spalarni zwlok zwierzecych 1 ich czgsci,

20)wydawanie decyzji w zakresie przylaczenia nieruchomosci do istniejacej sieci
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kanalizacji.
21)inne zadania, a w tym:

a) realizacja 1 nadzor nad zadaniami w zakresie rozwoju sieci szaletow miejskich w
tym sprawowanie zarzadu, utrzymanie i eksploatacji szaletow miejskich.

b) zlecanie i nadzorowanie okoliczno$ciowej dekoracji miasta,

c) utrzymanie pomnikow (w tym kapliczek zabytkowych) 1 miejsc pamigci
narodowe] na terenach utrzymywanych przez ZIKiT (z wylaczeniem terenow
parkéw),

d) zawieranie umoéw z Przewoznikami na partycypacj¢ w kosztach letniego
1 zimowego utrzymania przystankow innych Przewoznikéw niz MPK,

e) interwencyjne zabezpieczenie czystosci terendéw niezabudowanych bedacych
wlasnoscia, badz we wladaniu Gminy Miejskiej Krakow albo Skarbu Panstwa, a
nie posiadajacych zarzadcy/uzytkownika,

f) zlecanie i nadzorowanie usuwania odpadow niebezpiecznych z drég, z terendw
bedacych wiasnoscia lub we wtadaniu Gminy Miejskiej Krakow,

g) znakowanie obszaréw dotknigtych choroba zakazna zwierzat,

22)kontrola z udziatem Strazy Miejskiej Miasta Krakowa przestrzegania przepisoOw
ustawy o utrzymaniu czysto$ci 1 porzadku w gminach 1 regulaminu utrzymania
czystosci 1 porzadku na terenie Gminy Miejskiej Krakow.

. Do zakresu dziatania DZIAL. U ODWODNIENIA (UO) nalezy:

1) pelnienie funkcji zarzadcy systemu odwodnienia miasta: przykanalikow, wpustow
ulicznych  (kratek  $Sciekowych), rowoéw melioracyjnych, odwadniajacych
1 przydroznych, rowow melioracyjnych szczegolowych, elementéw systemu
awaryjnego zaopatrzenia w wodg (studnie publiczne), zdrojow ulicznych,

2) wspolpraca z komoérkami organizacyjnymi ZIKiT przy planowaniu inwestycji;
modernizacji; remontéw kapitalnych iutrzymania dla bedacych w zarzadzie ZIKiT:
przepompowni; rowow melioracyjnych, odwadniajacych 1 rowow przydroznych;
studni publicznych; zdrojow; fontann 1 pitnikow; przykanalikow; wpustow ulicznych
oraz rowow przydroznych bedacych w zarzadzie ZIKiT,

3) prowadzenie ewidencji zrealizowanych obiektow systemu odwodnienia,

4) prowadzenie przegladu wpustow ulicznych z przykanalikami, rowéw melioracyjnych,
przepompowni, rowdéw odwadniajacych 1 przydroznych,

5) prowadzenie konserwacji 1 remontéw dla zapewnienia drozno$ci obiektow oraz
urzadzen:

a) wpustow ulicznych z przykanalikami dla drég bedacych w zarzadzie ZIKiT,
b) rowow melioracyjnych 1 przepompowni oraz rowow odwadniajacych
1 przydroznych i urzadzen - bedacych w zarzadzie ZIKiT,

6) prowadzenie remontdw studni awaryjnego zaopatrzenia w wode,

7) utrzymanie fontann, pitnikow, zraszaczy, brodzikow bedacych w zarzadzie ZIKiT,

8) prowadzenie 1 nadzor nad archiwizowaniem dokumentacji powykonawczej obiektow
systemu,

9) rejestrowanie zglaszanych awarii obiektow budowlanych 1 urzadzen systeméw wodno
— kanalizacyjnych,

10) utrzymywanie  stawdéw, zbiornikOw wodnych naturalnych, pdaturalnych
1 sztucznych, potozonych na terenach bedacych wilasnoscia badz we wladaniu Gminy
Miejskiej Krakow lub Skarbu Panstwa, ktére nie maja ustalonego innego
zarzadcy/uzytkownika,

11) prowadzenie magazynu przeciwpowodziowego Gminy Miejskiej Krakow,
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12) udziat :

a) w ochronie przeciwpowodziowe}],

b) w akcji  przeciwpowodziowej] 1 w  usuwaniu  skutkow  powodzi;
zapewnienie utrzymania w gotowosci dostatecznej ilosci sprzetu, zabezpieczen i
piasku,

13)udziat w strukturach Powiatowego Zespolu Reagowania Kryzysowego,

14)nadzor nad obiektami 1 urzadzeniami wylaczonymi z eksploatacii,

15) monitorowanie systemu zaopatrzenia w wodg, odprowadzania 1 oczyszczania Sciekow
sanitarnych oraz odwodnienia Miasta Krakowa,

16) wspotpraca z Miejskim Przedsigbiorstwem Wodociagdw 1 Kanalizacji S.A. w zakresie
realizacji zadan Gminy Miejskiej Krakow dotyczacych zaopatrzenia w wodg,
odprowadzania 1 oczyszczania §ciekOw sanitarnych,

17)przyjmowanie ~ w  imieniu  Prezydenta  Miasta  Krakowa  zawiadomien
od przedsigbiorstw wodociagowo — kanalizacyjnych o zamiarze odcigcia dostawy
wody lub zamknigcia przylacza kanalizacyjnego oraz o miejscach 1 sposobie
udostepniania zastgpczych punktéw poboru wody,

18) wspotpraca z MPWiK S.A. w zakresie utrzymania kanalizacji opadowej 1 awaryjnego
zaopatrzenia mieszkancoOw w wodg — studni publicznych 1 zdrojow,

19) opiniowanie wnioskOw o udzielenie zezwoleh na prowadzenie zbiorowego
zaopatrzenia w wodg 1 zbiorowego odprowadzania $ciekoOw 1 przygotowywanie
projektow decyzji Prezydenta Miasta Krakowa w tej sprawie,

20) opiniowanie przygotowanych przez przedsigbiorstwa wodociagowo — kanalizacyjne
regulaminéw dostarczania wody 1 odprowadzania $ciekOw oraz przygotowywanie
projektow zarzadzen Prezydenta Miasta Krakowa 1 uchwat Rady Miasta Krakowa
W pOWYZSZze] sprawie,

21) opiniowanie planéw i sprawozdan MPWiK S.A. oraz przygotowywanie projektow
zarzadzen Prezydenta Miasta Krakowa 1 Uchwal Rady Miasta Krakowa w sprawie
uchwalenia wieloletniego planu rozwoju i1modernizacji urzadzen wodociagowych
1 kanalizacyjnych,

22)opiniowanie proponowanych przez przedsigbiorstwa wodociagowo-kanalizacyjne
taryf za zbiorowe zaopatrzenie w wodg 1 zbiorowe odprowadzanie S$ciekow oraz
przygotowywanie projektow uchwat Rady Miasta Krakowa w sprawie zatwierdzenia
taryf,

23)nadzorowanie spraw zwigzanych z zapewnieniem na terenie miasta wody dla celow
przeciwpozarowych, wnioskowanie o przydzial i rozliczanie sSrodkéw budzetowych na
pokrycie faktur za wodg zuzyta na cele,

24) przygotowywanie materialow niezbednych do opracowania projektow przepisow
prawa miejscowego w zakresie gospodarki wodno-$ciekowe;],

25)wspotdziatanie ze stuzbami ochrony $rodowiska w zakresie ochrony wod przed
zanieczyszczeniami,

26) prowadzenie ewidencji opfat za korzystanie ze $Srodowiska wnoszonych na konto
Marszatka Wojewddztwa Matopolskiego,

27)wspolpraca ze zwiazkami gmin powotanymi dla ochrony zlewni rzek stanowiacych
zrodlo wody pitnej dla miasta Krakowa.

Do zakresu dziatania DZIALU UTRZYMANIA ZIELENI (UZ) nalezy:

1) peknienie funkcji zarzadcy terendw zieleni miejskiej urzadzonej (parki, zielence wraz z
mata architektura, pasy drogowe) poprzez utrzymanie zieleni niskiej w tym :
a) koordynacje realizacji poszczegdlnych zadan,
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b) =zlecanie i merytoryczny nadzor nad przebiegiem prac w terenie oraz biezace
kontrole robot,
c) organizowanie odbioréw prac oraz ich rozliczenie,

2) interwencyjne utrzymanie terendw zieleni bedacych wiasnoscia Gminy Miejskiej
Krakéw lub Skarbu Panstwa, ktore nie maja ustalonego zarzadcy, uzytkownika lub
wladajacego.

3) prowadzenie prac w zakresie zieleni wysokiej poprzez:

a) odstanianie znakéw drogowych 1 o$wietlenia ulicznego,
b) interwencyjna pielggnacj¢ drzewostanu,

c) usuwanie drzew,

d) wykonywanie nowych nasadzen wraz z pielegnacja,

4) zlecanie 1 nadzorowanie wiosenno — jesiennej akcji deratyzacji oraz akcji ploszenia
ptakow na obiektach parkowych,

5) utrzymywanie pomnikéw zlokalizowanych na terenach parkowych,

6) bezposredni nadzor nad pracami w zakresie zieleni przy realizowanych przez ZIKiT
inwestycjach a takze w okresie pielegnacji gwarancyjnej poprzez:

a) analize dokumentacji projektowej, opiniowanie jej, opracowywanie standaryzacji,
b) uczestnictwo w realizacji robdt 1 w odbiorach prac oraz udziat w przegladach
gwarancyjnych,

7) przejmowanie w utrzymanie badz zarzad terendow zieleni zrealizowanych w ramach
inwestycji z miejskich,

8) przygotowywanie projektow plandw rzeczowo — finansowych w zakresie utrzymania
zieleni ze srodkow budzetowych 1 pozabudzetowych,

9) prowadzenie calej sprawozdawczosci dotyczacej kompetencji dziatu,

10)prowadzenie pelnej ewidencji terendw zieleni bedacych w zarzadzie ZIKiT oraz
ewidencji korespondencji 1 pozostatej dokumentacji dotyczacej spraw zwigzanych
praca dziatu jak ewidencji terenéw z zinwentaryzowanym drzewostanem,

11)przygotowywanie dokumentacji i wnioskowanie o ustalenie prawa trwalego zarzadu
na poszczegdlnych obiektach parkowych oraz wnioskowanie o ustalenie regulaminow
parkow 1 nadanie statusu obiektom parkowym,

12)przejmowanie w zarzad 1 utrzymanie dzialek Gminy Miejskiej Krakow z Wydziatu
Skarbu Miasta,

13)prowadzenie ksiazek obiektow dla poszczegdlnych parkow oraz ogrodkow
jordanowskich utrzymywanych poza parkami,

14)opiniowanie zajgtosci terendw zieleni w zwiazku z imprezami, lokalizacja reklam,
handlu i rozkopami (wraz z kontrola prac),

15)wydawanie warunkdéw zajetosci zieleni w pasach drogowych oraz na terenach poza
pasami drogowymi dla tras rozkopéw pod budowg infrastruktury technicznej lub
przeprowadzenie ciagow infrastruktury techniczne;,

16)wydawanie opinii do wnioskdw o zbycie, dzierzawg lub uzyczenie nieruchomosci
Gminy Miejskiej Krakow w ramach postgpowan prowadzonych przez Wydziaty
Urzedu Miasta,

17)opiniowanie celowosci pozyskiwania 1 zamiany dziatek zlokalizowanych poza pasem
drogowym w sprawach prowadzonych przez Wydziat Skarbu Miasta,

18)opiniowanie mozliwosci ustanowienia shuzebno$ci drogi koniecznej na terenach
Gminy Miejskiej Krakow,

19)zatatwianie spraw zwiazanych z bezprawnym zajeciem terenéw bedacych wtasnoscia
Gminy Miejskiej Krakow lub Skarbu Panstwa,

20)opracowywanie dokumentacji zwiazanej z wyceng szkdd po wichurach, wylaniu rzek 1
potokow,
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21)opiniowanie mozliwo$ci dzierzawy przez osoby fizyczne lub prawne dziatek Gminy
Miejskiej Krakow bedacych w trwatym zarzadzie ZIKiT,

22)wydawanie zgod dla Wykonawcow na lokalizacje zaplecza budow dla inwestycji dla
teren6w posiadajacych trwaty zarzad,

23)wydawanie zgdd na wjazd pojazddéw na tereny zieleni poza pasami drogowymi,

24)wystepowanie z wnioskami o wydanie decyzji lub pozwolen na wycinke drzew do
Wydzialu Ksztattowania Srodowiska oraz do Malopolskiego Wojewodzkiego
Konserwatora Zabytkéw w imieniu ZIKiT oraz w imieniu inwestoroOw zewngtrznych,

25)wspolpraca z Wydzialem Ksztattowania Srodowiska w zakresie organizowania
komisji 1 wyznaczania drzew do usunigcia na terenach Gminy Miejskiej Krakow na
podstawie wnioskow sktadanych przez ZIKiT,

26)wspotpraca z Matopolskim Wojewddzkim Konserwatorem Zabytkow w zakresie
drzewostanu na terenach zieleni wpisanych do rejestru zabytkow,

27)analiza, pod katem lokalizacji, nowych nasadzen dla inwestorow zewngtrznych.

4. Do zakresu dziatania DZIALU ZARZADZANIA OBIEKTAMI KUBATUROWYMI

I SCIEZKAMI ROWEROWYMI (UK) nalezy:

1) petienie funkcji zarzadcy obiektow znajdujacych si¢ na terenach parkoéw miejskich
oraz innych elementéw 1 obiektéw pozostajacych w zarzadzie lub przekazanych w
zarzad ZIKiT (z wylaczeniem obiektoéw biurowych ZIKiT),

2) uczestnictwo w pracach zespolu ds. Sciezek rowerowych 1 rozpatrywanie sprawy
ztym zwigzanych oraz wydanie opinii w sprawie audytu rowerowego do
przedstawionych rozwigzan komunikacyjnych na terenie miasta Krakowa,

3) dokonywanie przegladu stanu oznakowania pionowego 1 poziomego S$ciezek
rowerowych, a takze ich stanu technicznego 1 przekazywanie wytycznych do realizacji
do odpowiednich komorek organizacyjnych ZIKiT,

4) opracowywanie specyfikacji technicznych oraz warunkOw umownych celem
udzielania zamowien na realizacj¢ robot z zakresu biezacego utrzymania i ochrony
sciezek rowerowych oraz projektowania i realizacji nowych sciezek rowerowych.

§ 24
Komorki organizacyjne w pionie Zastgpcy Dyrektora ds. Inwestycji

1. DZIAL PRZYGOTOWANIA INWESTYCJI (IP), ktory wykonuje swoje zadania
poprzez:
1) Sekeje Lokalnych Inicjatyw (IPL), do zakresu dzialania, ktorej nalezy:
a) zatatwianie spraw formalno — prawnych 1 merytorycznych zgodnie z procedurami:
— LII (od rejestracji Spotecznych Komitetow Budowy poprzez weryfikacje
dokumentacji, zgltoszenie przetargowe, umowy trojstronne),
— LIM (od rejestracji Inicjatordw, poprzez weryfikacje dokumentacji, zgloszenie
przetargowe, umowy),
b) wspdlpraca ze Spolecznymi Komitetami Budowy oraz Inicjatorami LIM
w zakresie zlecanej dokumentacji,
c) koordynowanie dokumentacji Spotecznych Komitetow Budowy oraz Inicjatorow
LIM,
d) weryfikacja kosztoryséw inwestorskich 1 przedmiaréw robot,
e) wstepne szacowanie kosztow zadania,
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f) przekazanie kompletnej dokumentacji technicznej z przedmiarami robot,
kosztorysami inwestorskimi decyzjami formalno-prawnymi oraz okresleniem
zakresu rzeczowego dla zadan w zakresie wykonawstwa do dziatu IR,

g) sporzadzanie list zadan wnioskowanych do budzetu LII oraz LIM, prowadzenie
negocjacji dla LII 1 LIM.

2) Sekcje Dokumentacji (IPD), do zakresu dziatania ktorej nalezy:

a) planowanie zakresu dziatania oraz zlecanie opracowan dokumentacji techniczne;j,

b) przygotowywanie niezbednych materiatow dla rozpoczgcia procedury
przetargowej dla realizacji zadan w zakresie opracowania dokumentacji
projektowej (analizy, studia, programy, koncepcje, projekty budowlano -
wykonawcze) z budzetu Miasta Krakowa wraz ze zloZzeniem wniosku do Dziatu
NZ,

c) przekazanie kompletnej dokumentacji technicznej z przedmiarami, kosztorysami
inwestorskimi  decyzjami  formalno-prawnymi oraz okresleniem zakresu
rzeczowego dla zadan w zakresie wykonawstwa do Dziatu IR,

d) wspotdziatanie z jednostkami projektowymi w trakcie opracowywania projektow
w zakresie:

— kompletnos$ci uzgodnien,

— spraw formalno — prawnych,

— prawidlowosci rozwigzan technicznych,

— zgodno$ci wykonywanej dokumentacji z umowa,

e) przygotowywanie inwestycji w zakresie uzyskiwania:
— decyzji formalno - prawnych,

opinii urbanistycznych,

—  WypisOw z rejestrow gruntu,

— map ewidencyjnych, aktualnych map sytuacyjno — wysokosciowych,

f) weryfikacja dostarczanej dokumentacji projektowej pod wzgledem kompletnosci
1 tresci technicznej oraz przygotowywanie materialow przetargowych,

g) wspolpraca z Wydzialem Skarbu Miasta UMK w zakresie pozyskiwania zgody na
czasowe zajecie terenu,

h) wspodlpraca z Dziatem IU w zakresie opracowywania umow z art. 16 ustawy z dnia
21 marca 1985 r. o drogach publicznych oraz z art. 61 ust. 5 ustawy z dnia
27 marca 2003 r. o planowaniu 1 zagospodarowaniu przestrzennym,

1) zlecanie analiz, studidow oraz niezbednych opracowan koncepcyjnych, celem
ustalenia zakresu projektowania dla zgloszonych wnioskéw 1 postulatow
dotyczacych przebudowy elementow systemow transportu,

J) opracowywanie wnioskow do plandw inwestycyjnych w zakresie budowy
1 przebudowy, obiektdow oraz urzadzen infrastruktury drogowej 1 transportu
zbiorowego,

k) udostepnianie posiadanych opracowan dotyczacych rozwoju sieci drogowej oraz
biezace informowanie o tych opracowaniach organow wilasciwych do
sporzadzania miejscowych planow zagospodarowania przestrzennego.

2. DZIAL UZGODNIEN (IU), ktory wykonuje swoje zadania poprzez:
1) Sekcje Opinii i Warunkow (IUO), do zakresu dziatania, ktorej nalezy:
a) wydawanie opinii 1 warunkéw w zakresie obstugi komunikacyjnej inwestycji
niedrogowych oraz ich lokalizacji wzgledem pasa drogowego drég bedacych w
zarzadzie ZIKiT na etapie ustalania Warunkow Zabudowy,
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b) wydawanie oswiadczen o warunkach przytaczenia do drog ladowych
1 publicznych,

c) opiniowanie lokalizacji zjazdow,

d) opracowywanie uméw zgodnie z art. 61 wust. 5 ustawy o planowaniu
1 zagospodarowaniu przestrzennym oraz art. 16 ustawy o drogach publicznych.

2) Sekcji Uzgodnien (IUU), do zakresu dziatania ktorej nalezy:

a) opiniowanie koncepcji 1 uzgadnianie projektow budowlanych w zakresie:

— budowy, przebudowy i modernizacji drog, zjazdow z drog,

— zabudowy infrastruktury technicznej w pasach drogowych,

— lokalizacji obiektow kubaturowych w pasach drogowych,

— lokalizacji obiektow wzgledem pasa drogowego (art. 43 ustawy o drogach
publicznych),

— o$wietlenia ulicznego przebudowywanego 1 noworealizowanego (w tym
wydawanie warunkéw dla noworealizowanego oswietlenia ulicznego),

— elementow otwartego systemu odwodnienia (w tym opiniowanie operatow
wodnoprawnych, uzgadnianie przekroczen infrastruktura koryt rowow),

b) opiniowanie 1 uzgadnianie projektéw miejscowych plandéw zagospodarowania
przestrzennego,

c) opracowania wytycznych w zakresie parametrow drog,

d) wspolpraca z Dzialem UZ przy opiniowaniu lokalizacji infrastruktury techniczne;
w terenach zieleni urzadzonej bedacej w zarzadzie ZIKiT (parki, zielence) poza
pasami drogowymi drog begdacych w zarzadzie ZIKiT w zakresie rozwiazan
technicznych dotyczacych obiektow przeznaczonych do komunikacji pieszej lub
kotowej (chodniki, §ciezki rowerowe alejki, drogi dojazdowe, parkingi na terenie
parkow itp.),

e) wspolpraca z Dziatem IG przy wydawanych decyzjach lokalizacyjnych zjazdow
w zakresie parametréw zjazdu oraz przy opiniowaniu wnioskéw dotyczacych:
nabywania 1 zbywania nieruchomosci oraz ich obcigzania prawami obligacyjnymi
lub rzeczowymi na rzecz osob trzecich w zakresie potrzeb wynikajacych
z uktadu komunikacyjnego istniejacego i docelowego,

f) udzial w posiedzeniach ZKPUST, MKUA,

g) udziat w opiniowaniu podziatow geodezyjnych dzialek w zakresie prawidtowe;j
obstugi komunikacyjnej,

h) uzgadnianie linii ogrodzen dziatek przylegtych do pasow drogowych, nadzor nad
ochrona paséw drogowych zapewniajacych prawidlowe docelowe parametry ulic,
ze szczegblnym uwzglednieniem elementow planowanych - zarzadzenie Nr
1375/2008 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 10 lipca 2008 r. w sprawie
wprowadzenia zasad wspotdzialania komorek organizacyjnych UMK 1 miejskich
jednostek organizacyjnych w zakresie nabywania rezerw terenowych pod
planowane inwestycje komunikacyjne celem ochrony korytarzy transportowych
przed zabudowa, a takze nabywania terenow pod planowany Kanat Krakowski.

3. DZIAL REALIZACJI INWESTYCJI (IR), do zakresu dzialania, ktorego nalezy:

1) realizacja zadan o charakterze inwestycyjnym 1 modernizacyjnym w ramach:
Lokalnych Inicjatyw Inwestycyjnych, Lokalnych Inicjatyw Mieszkaniowych,
inwestycji ogolnomiejskich, robot drogowo-mostowych, torowych, infrastruktura
transportu zbiorowego (pgtle 1 dworce autobusowe, perony przystankowe, wiaty
przystankowe), sygnalizacja $wietlna, o§wietleniem ulicznym oraz siecia trakcyjna
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2)
3)
4)

5)

6)

7)

8)

9)

1 zasilaniem elektroenergetycznym, zadah priorytetowych ipowierzonych (rowniez
remontow),

uzgadnianie warunkéw przygotowania i realizacji robot,

przekazywanie placu budowy Wykonawcy,

bezposredni nadzér nad wykonywaniem zadan przez branzowych inspektorow
nadzoru,

kontrola 1 nadzoér nad realizacja zadah przez WykonawcoéOw rowniez w zakresie
dotyczacym stosowania prawidlowych technologii (komisje, spotkania, rady budow,
wizytowanie budow),

odbiory czgsciowe, koncowe 1 przekazywanie inwestycji do eksploatacji (powotanie
komisji, przyjecie 1 weryfikacja dokumentacji geodezyjnej powykonawczej,
sporzadzanie protokotow),

dokonywanie rozliczen rzeczowych 1 finansowych zadan (kontrola kosztorysow
wykonawczych 1 faktur pod wzgledem zgodno$ci z umowa 1 prawidlowosci
zastosowania cen),

nadz6ér nad pracami remontowymi z zakresie drogowym na terenie parkow
1 zielencow,

prowadzenie dokumentacji inwestycji — monitoring,

10) sporzadzanie inwentaryzacji robot w toku na dzief 31 grudnia danego roku.

. DZIAL. GEODEZJI (IG), do zakresu dziatania ktorego nalezy w szczegolnosci biezaca
obstuga geodezyjna zadan prowadzonych przez ZIKiT w ramach statutowej dziatalnosci,
regulacje stanow prawnych nieruchomosci oraz prowadzenie ewidencji drog
1 nieruchomosci:

1)
2)

3)

4)
3)

6)
7)

8)
9)

10)
11)

12)

13)

prowadzenie spraw zwigzanych z regulacjami stanOw prawnych nieruchomosci
bedacych w zarzadzie ZIKiT,

przygotowywanie dokumentacji geodezyjno-prawnej niezbednej do nabywania
nieruchomosci dla celow inwestycyjnych,

przygotowywanie, nadzorowanie 1 odbiory robot geodezyjnych, geodezyjno-
prawnych oraz pomiaro6w kontrolnych w ramach zadah wynikajacych ze statutowe;j
dziatalnosci ZIKiT,

rozpoznawanie mozliwosci realizacji zadah w zakresie stanu prawnego
nieruchomosci objgtych procesem inwestycyjnym,

przygotowanie materiatobw niezbednych do uzyskania prawa do dysponowania
terenem na cele inwestycyjne,

obstuga inwestycji pod wzgledem geodezyjno — prawnym,

wystepowanie z wnioskiem do wihasciwego organu o wydanie decyzji
administracyjnej w zakresie rozgraniczenia, scalenia 1 podziatu nieruchomosci,
reprezentowanie ZIKiT w postgpowaniach rozgraniczeniowych, podziatlowych oraz
czynnosciach geodezyjnych zwiazanych z ustaleniem granic nieruchomosci,
prowadzenie sktadnicy dokumentacji geodezyjno-prawnej dotyczacej nieruchomosci
pozostajacych w zarzadzie ZIKiT,

pozyskiwanie materialow z zasobow geodezyjnych,

sporzadzanie dokumentacji geodezyjno-prawnej oraz operatow szacunkowych do
umoéw 1ugod w zakresie wyplaty odszkodowan z tytutu bezumownego korzystania z
nieruchomosci, pozbawienia mozliwosci uzytkowania, zniszczenia urzadzen,
budowli 1 nasadzen znajdujacych si¢ na zaymowanym gruncie,

opiniowanie wnioskow dotyczacych: nabywania 1 zbywania nieruchomosci oraz ich
obciazania prawami obligacyjnymi lub rzeczowymi na rzecz oséb trzecich,
przygotowywanie listy hierarchicznej nieruchomosci przeznaczonych do wykupu,
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14)

15)
16)
17)

18)

19)
20)
21)
22)
23)

24)

25)

26)

udzielanie zgody na wejscie w teren nieruchomosci potozonych w granicach pasa
drogowego oraz rowow melioracyjnych 1 strategicznych celem umieszczenia
infrastruktury technicznej naziemnej 1 podziemnej, zjazdoéw, przebudowy lub
modernizacji pasa drogowego, obiektow inzynierskich i1 kubaturowych,

wydawanie decyzji lokalizacyjnych zjazdow,

zaktadanie oraz administrowanie systemem ewidencji drog, obiektow mostowych,
drogowych obiektoéw inzynierskich, kanalow technologicznych, petli autobusowych
1 tramwajowych,

udostepnianie prowadzonej ewidencji drog i obiektdow mostowych na zadanie
uprawnionym organom,

prowadzenie ewidencji nieruchomosci bedacych w zarzadzie ZIKiT, gromadzenie
danych geodezyjno-prawnych dotyczacych tych nieruchomosci oraz ich okresowa
weryfikacja,

prowadzenie 1 nadzor nad archiwizacja dokumentacji technicznej i powykonawczej
infrastruktury drogowej oraz tramwajowej oraz jej ewidencja,

gromadzenie informacji o zmianach w istniejacym stanie Wwyposazenia
1 przebudowach sieci drogowej w celu aktualizacji ewidencji,

odbiory pod wzglgdem geodezyjno-prawnym infrastruktury przekazywanej
w zarzad ZIKiT,

sporzadzanie informacji o drogach publicznych oraz przekazywanie ich
Generalnemu Dyrektorowi Drog Krajowych 1 Autostrad,

stata wspotpraca z Miejskim Systemem Informacji Przestrzennej w zakresie
korzystania oraz aktualizacji baz danych,

udziat w postepowaniach dotyczacych nabywania z mocy prawa nieruchomosci
zajetych pod drogi publiczne na rzecz Skarbu Panstwa lub jednostek samorzadu
terytorialnego oraz stala wspotpraca z wydziatami Urzedu Miasta Krakowa w tym
zakresie,

wspoéldziatanie w opracowywaniu projektéw planéw drog, drogowych obiektow
inzynierskich oraz $ciezek rowerowych,

prowadzenie rejestru znakow geodezyjnych umieszczanych na terenach bedacych w
zarzadzie ZIKiT 1 podlegajacych ochronie zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra
Spraw Wewngtrznych 1 Administracji ,,w sprawie ochrony znakow geodezyjnych,
grawimetrycznych 1 magnetycznych”.

. Do zakresu dziatania DZIALU WSPOLPRACY Z DZIELNICAMI (ID) nalezy
realizacja zadan zapisanych w uchwatach Rad Dzielnic 1 - XVIII, zgodnie
z obowigzujacymi procedurami w ramach uprawnien decyzyjnych Dzielnic w zakresie
zadan priorytetowych 1 powierzonych poprzez:

1)

2)

3)

4)

nadzér nad terminowa realizacja zapisow zawartych w procedurach dotyczacych

realizacji zadan Dzielnic,

koordynacja zadan powierzonych i priorytetowych oraz innych realizowanych na

terenie dzielnicy wymagajacych wspotfinansowania ze strony dzielnicy (LII

1 zadania inwestycyjne),

planowanie zadan dla poszczegdlnych dzielnic - ustalenie wstgpnych zakresow

rzeczowych zapisanych w protokotach 1 notatkach ze spotkan z przedstawicielami

Rad Dzielnic,

dokonanie techniczno-finansowej analizy mozliwos$ci realizacji zadan:

a) sprawdzenie wlasnosci terenu (pozyskanie map 1 wypisOw z rejestru gruntdw),
opinii urbanistycznych 1 innych opinii 1 uzgodnien z wydziatéw UMK (AU, GS,
Miejskiego Konserwatora Zabytkow 1 Gtownego Plastyka Miejskiego),
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b) wykonywanie wstepnych wycen dla zadan wskazanych przez Dzielnice jak
1 pozyskiwanie ich z dzialdow merytorycznych,

5) opiniowanie wnioskOw na zadania priorytetowe 1 przekazanie ich do Rad Dzielnic
w terminach zgodnie z procedura,

6) po zatwierdzeniu budzetu, opracowanie w porozumieniu z Zarzadami Dzielnic
szczegotowych zakresoOw i1 harmonogramoéw prac oraz ustalenia z kierownikami
komorek organizacyjnych ZIKiT - osob wspdlodpowiedzialnych za realizacje
poszczegbdlnych zadan,

7) przekazanie do komorek organizacyjnych ZIKiT pozyskanych na etapie planowania
materiatow w celu przygotowania rozpoczecia realizacji zadan,

8) pisemne powiadomienie Dzielnic o wynikach przetargow oraz dodatkowych
zrodtach finansowania zadan,

9) staly nadzor nad realizacja zadan w zakresie biezacego utrzymania ogrodkow
jordanowskich oraz zielehcow 1 skwerdw - organizowanie odbiorow 1 ich
rozliczanie,

10) przekazywanie biezacych informacji do Rad Dzielnic dla poszczegolnych zadan,

11) pozyskiwanie decyzji na wycinkg¢ drzew dla zadan wskazanych przez dzielnice
w zakresie zieleni na terenach nie objgtych stalym utrzymaniem przez ZIKiT (tereny
gminne nieurzadzone), a takze od ZBK lub placowek o§wiatowych,

12) przygotowanie materialdéw przetargowych, uczestnictwo w Komisji przetargowe;,
nadzor nad realizacja zadan w zakresie tworzenia zielehcow 1 skwerow,

13) doposazenie ogrodkéw w urzadzenia zabawowe:

a) w przypadku doposazenia 1 wymiany elementdow matej architektury
przygotowanie ustalonych z Rada Dzielnicy szczegotowych zakresow, zgodg na
wejscie w teren z GS oraz pozyskanych map oraz wypisow z rejestru gruntow
w celu przygotowania przetargdw na opracowanie projektow zagospodarowania
terenu.

b) w przypadku zadan finansowanych przez Rady Dzielnic 1 Spoéldzielnie
Mieszkaniowe wystapienie do Dziatu NP o przygotowanie stosownych umow,

c) w przypadku doposazenia szkoét 1 przedszkoli - pozyskanie dokumentdéw
formalno - prawnych od zarzadcy terenu,

d) przygotowanie materiatlow przetargowych oraz nadzor nad montazem urzadzen,

14) prowadzenie Ksiazek obiektow dla poszczegolnych ogrodkow,

15)uczestnictwo w odbiorach prac realizowanych w ramach zadan powierzonych
1 priorytetowych,

16) rozliczenie zadan Dzielnic:

a) opisywanie faktur z podaniem wysokos$ci srodkéw 1 nazwy zadania z jakiego jest
finansowane,

b) sporzadzanie sprawozdan rzeczowo- finansowych kazdorazowo na wniosek Rad
Dzielnic 1 dwa razy do roku zgodnie z procedurami,

17)$cista wspolpraca z Radami 1 Zarzadami Dzielnic, prowadzenie petnej dokumentacji
z realizacji zadan,

18)udzial w sesjach Rad Dzielnic, komisjach problemowych, naradach roboczych
1 innych spotkaniach zwiazanych z realizacja zadan na terenach Dzielnic I — XVIII,

19) przekazywanie do komorek organizacyjnych ZIKiT interwencji, uwag wnioskow
przedstawicieli Rad Dzielnic.

§ 25

Komorki organizacyjne w pionie Glownego Ksiggowego:
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1. Do zakresu dziatania DZIAL.U FINANSOWO - KSIEGOWY (KF) nalezy:

1) przyjmowanie i rejestrowanie w systemie dokumentoéw ksiggowych oraz sprawdzanie
ich zgodnosci z:

a) zawarta umowa i1 aneksami pod wzglgdem finansowym 1 zgodnos$cia z terminem
wykonania,

b) pod wzglgdem rachunkowym, oraz ich zgodnoscia z zataczonymi dokumentami t;j.
protokotami odbioru, kosztorysami,

2) terminowe regulowanie naleznosci,

3) czuwanie nad $rodkami finansowymi na rachunkach bankowych w celu terminowego
regulowania zobowiazan ZIKiT,

4) analiza nalezno$ci 1 zobowiazan, wystawianie upomnien, wezwan do zaplaty i
potwierdzen sald oraz przekazywanie Radcy Prawnemu wiasciwej dokumentacji
spraw spornych,

5) naliczanie kar umownych wykonawcom na podstawie zalecen dostarczonych przez
Dziatly i parafowanych przez Radcg Prawnego,

6) rozliczanie inwestycji zakonczonych:

a) sprawdzanie rozliczenia kosztow z dokumentami ksiggowymi,

b) sprawdzanie zgodnos$ci udziatdéw rzeczowych 1 wptat gotdwkowych Spolecznych
Komitetow Budowy z umowami 1 aneksami (odblokowanie depozytow
Spotecznych Komitetow Budowy 1 przekazanie na dochody Gminy Miejskiej
Krakow),

c) informowanie Dzialu KP o zalegtosciach finansowych Spotecznych Komitetow
Budowy,

d) sprawdzanie prawidtowosci dokumentu OT 1 PT oraz wprowadzanie Srodkow
trwatych na majatek Gminy Miejskiej Krakoéw, zgodnie z obowiazujacymi
przepisami, (prowadzenie ewidencji pozabilansowej srodkow trwatych bgdacych
w zarzadzie ZIKiT nie wprowadzanych na majatek Gminy Miejskiej Krakow),

7) prowadzenie kasy jednostki:

a) podejmowanie z banku gotowki,

b) dokonywanie wplat 1 wyplat zgodnie z obowiazujaca Instrukcja Gospodarki
Kasowej,

c) sporzadzanie raportdéw kasowych zgodnie z zasadami ksiggowosci 1 obowiazujaca
Instrukcja Gospodarki Kasowej,

d) prowadzenie ewidencji zaliczek pracownikdéw oraz czuwanie nad terminowym ich
rozliczaniem,

8) prowadzenie rejestru zabezpieczen nalezytego wykonania umoéw 1terminowego
wykonania umow,

9) prowadzenie kartotek Srodkow trwalych, warto$ci niematerialnych i prawnych,
naliczanie ich umorzenia, rozliczanie inwentaryzacji skladnikéw majatkowych
jednostki zgodnie z obowiazujaca instrukcja inwentaryzacyjna ZIKiT,

10) prowadzenie ksiag rachunkowych,

11) prowadzenie Generalnego Rejestru Umow 1 Aneksow zawieranych przez ZIKiT oraz
czuwanie nad finansowa realizacja umoéw terminowych, zwalnianie kaucji
gwarancyjnych wraz z odsetkami,

12) prowadzenie czynnosci niezbednych do sporzadzania bilansu jednostki po
zakonczeniu roku budzetowego,

13)windykacja naleznosci ZIKiT zgodnie z przepisami Ustawy o postgpowaniu
egzekucyjnym w administracji.

37



14) W ramach dziatlu Finansowo - Ksiggowego dziata Sekcja Windykacji Naleznosci

i Obshugi Strefy Platnego Parkowania (KFW), do zadan, ktorej nalezy:

a) realizacja zadan zwiazanych z ustanawianiem strefy platnego parkowania 1
wysokosci stawek oplat — przygotowywanie materiatow dla dzialu NO do
projektow uchwat Rady Miasta Krakowa w tym zakresie,

b) sprawowanie nadzoru nad praca operatora strefy ptatnego parkowania, w tym:

c) prowadzenie kontroli ilo$ci pracownikow wystawionych przez operatora strefy do
jej obstugi oraz sprzedazy kart postojowych,

d) prowadzenie kontroli funkcjonowania Biura Obstugi Strefy Ptatnego Parkowania,

e) sprawdzanie ilosci punktow dystrybucji kart postojowych,

f) prowadzenie kontroli realizacji zdan w zakresie letniego 1 zimowego utrzymania
czystosci w miejscach postojowych w strefie ptatnego parkowania,

g) rozpatrywanie skarg na funkcjonowanie strefy platnego parkowania oraz na
podwyzszone optaty za brak karty postojowe;,

h) rozpatrywanie wnioskoOw o wydanie abonamentow postojowych oraz ich
wydawanie zgodnie z Uchwala Nr XXXI1/268/03 Rady Miasta Krakowa z dnia 21
listopada 2003 roku,

1) prowadzenie dokumentacji w zakresie niewptaconych optat za parkowanie w strefie
1 prowadzenie czynnosci zwiazanych z windykacja nieuregulowanych naleznos$ci
z tytutu optat dodatkowych,

J) przechowywanie dokumentacji strefy platnego parkowania, w tym przesytane przez
operatora druki S$cistego zarachowania, wydanych abonamentow, dokumenty
dotyczace nie wptaconych optat, rozliczen finansowych i1 dokonanych przelewow
przez operatora strefy na konto ZIKiT.

2. Do zakresu dziatania DZIALU PLANOWANIA i REALIZACJI BUDZETU (KP)
nalezy:

)
2)

3)

4)

przygotowanie 1 opracowanie projektu budzetu na podstawie danych z dzialow

merytorycznych,

zglaszanie wnioskdbw do plandw inwestycyjnych rocznych, wieloletnich

z uwzglednieniem wszystkich robot branzowych 1 zrodet finansowania,

planowanie 1 rozliczanie zadan inwestycyjnych zgodnie z obowigzujacymi

procedurami: prowadzenia zadan w trybie lokalnych inicjatyw inwestycyjnych

1 lokalnych inicjatyw mieszkaniowych, ,,Instrukcja monitorowania realizacji zadan

inwestycyjnych”, w szczegdlnosci:

a) wspotudziat w przygotowaniu listy wspotfinansowania zadan LII i LIM.
(w zakresie zadan kontynuowanych),

b) opracowywanie harmonogramow rzeczowo — finansowych oraz ich realizacja,

c) czuwanie nad terminowym regulowaniem udzialdow rzeczowo-finansowych
przez inicjatorow,

d) przygotowywanie wnioskéw dotyczacych zmian rzeczowo-finansowych,

e) w budzecie wraz z aneksami do umoéw Gmina Miejska Krakow — Spoteczne
Komitety Budowy — Miejskie Przedsigbiorstwo Wodociagow 1 Kanalizacji
(MPWIiK S.A)),

f) sporzadzanie sprawozdan rzeczowo-finansowych,

g) rozliczanie finansowe zadan wraz z protokotem OT,

h) przygotowanie wnioskéw dotyczacych wprowadzenia nowych zadan w trakcie
roku budzetowego,

prowadzenie ewidencji wszystkich zaciagnig¢tych zobowigzan na poszczegdlnych

zadaniach budzetowych,
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5)

6)
7)

8)

9)
10)

11)
12)

13)

14)

15)

16)

analiza zgodnosci realizacji zadan w stosunku do umowy z wykonawca, Gmina
Miejska Krakow, harmonogramem (zglaszanie zagrozen, problemow itp.),

biezaca analiza wykonania finansowego na zadaniach,

prowadzenie analizy rzeczowo-finansowe] realizacji zadan powierzonych
1 priorytetowych,

przekazywanie do dzialow merytorycznych informacji dotyczacych zmian
finansowych,

wspolpraca z Dziatem IP pod katem stanu przygotowania zadan do realizacji,
koordynowanie 1  sprawowanie nadzoru nad realizacja  caloksztattu
spraw zwigzanych z planowaniem i rozliczaniem zadan prowadzonych przez ZIKiT,
przygotowywanie harmonogramow finansowych wydatkow 1 dochoddéw, analiza
oraz wnioskowanie zmian do Prezydenta Miasta Krakowa,

uzgadnianie wydatkow z komodrkami organizacyjnymi ZIKiT w ramach ich
kompetencji,

opiniowanie wieloletnich plandw rozwoju 1 modernizacji urzadzen wodociagowych
1urzadzen kanalizacyjnych bedacych na majatku przedsigbiorstw wodociagowo-
kanalizacyjnych,

opiniowanie, wnioskowanie zadan inwestycyjnych, remontowych w zakresie
urzadzen, sieci wodociagowych 1 kanalizacyjnych oraz elementéw systemu
odwodnienia miasta,

biezaca realizacja zadan zwigzanych z opracowaniem, aktualizacja, weryfikacja oraz
monitoringiem planu zaopatrzenia w cieplo, energi¢ elektryczng i paliwa gazowe,
wnioskowanie o zabezpieczenie s$rodkow finansowych na skladki z tytulu
przynaleznosci Gminy do zwiazkow,

3. Do zakresu dziatania DZIALU ROZWOJU 1 POZYSKIWANIA FUNDUSZY (KR)
nalezy:

)
2)
3)
4)
3)

6)

gromadzenie informacji dotyczacych dostgpnych funduszy 1 programéw Unii
Europejskiej, zrodet finansow zewngtrznych 1 krajowych,

prowadzenie ,,Banku Informacji” o obowiazujacych procedurach 1 warunkach
ubiegania si¢ o $rodki ze zrodet zewngtrznych,

przygotowywanie wnioskow dla zadan przewidzianych do ubiegania si¢ o $rodki ze
zrodel zewngtrznych,

wspotpraca z odpowiednimi komodrkami organizacyjnymi UMK w zakresie
pozyskiwania srodkow ze zrodet pozabudzetowych oraz funduszy celowych,
prowadzenie, rozliczanie i1 sprawozdawczos$¢ zadan dofinansowywanych ze Srodkow
pozabudzetowych,

nadzér nad prawidtowoscia realizacji zapisOw wynikajacych z umow i regulaminéw o
wspoHinansowaniu.

4 POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 26

Do zakresu dziatania wszystkich komorek organizacyjnych ZIKiT nalezy:

Wspoldziatanie z komorkami organizacyjnymi ZIKiT w zakresie zadan im powierzonych.
2. Sprawdzanie faktur i1 rachunkéw zwiazanych z zakresem dziatalnosci komorki pod
wzgledem merytorycznym i rachunkowym oraz pod wzgledem ich zgodnos$ci z umowami
1 protokotami odbioru.

Sporzadzanie 1 weryfikacja harmonogramow wydatkow.

I.

3.
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10.
1.

Opracowanie specyfikacji technicznych oraz innych zalacznikéw dotyczacych
przedmiotu zaméwienia w trybie przepisOw o ustawy Prawo zamoOwien publicznych dla
zadan realizowanych 1 nadzorowanych przez dziat oraz nadzor nad realizacja zawartych
umow.

Prowadzenie ewidencji zarzadzanego majatku w formie ksiag inwentarzowych oraz
pelnej informacji na temat jego stanu, w uzgadnianiu z Dziatem KF.

Wykonywanie zadan z zakresu sprawozdawczosci.

opracowywanie materiatow, w zakresie kompetencji komorki, do procedur zewngtrznych
1 wewngtrznych, zarzadzen 1 polecen stuzbowych Dyrektora jednostki oraz czuwanie nad
ich aktualnoscia.

Obstuga petentow oraz prowadzenie biezacej korespondenc;i.

Wspolpraca z organami Dzielnic oraz innymi podmiotami zewngtrznymi w ramach
natozonych zadan.

Wykonywanie obowiazkoéw z zakresu archiwizacji dokumentow.

Udzial w naradach roboczych 1 spotkaniach zwiazanych z zakresem dziatania komorki
organizacyjnej.

§ 27
Wszystkie komorki organizacyjne dziataja w ramach zadah ustalonych niniejszym
Regulaminem.
Niezaleznie od postanowien niniejszego Regulaminu wszystkie komorki organizacyjne
zobowiazane sa do stosowania si¢ do wydawanych przez Dyrektora ZIKiT zarzadzen
1 polecen stuzbowych wprowadzajacych dodatkowe obowiazki do zakresoOw ich dzialania

§ 28

. Liczbg indywidualnych stanowisk pracy w poszczegolnych komoérkach organizacyjnych

okresla etatyzacja ZIKiT.
Etatyzacjg, o ktorej mowa w ust. 1 ustala Dyrektor ZIKiT. Stanowi ona podstawe do
zatrudnienia pracownikéw o odpowiednich kwalifikacjach.

§ 29

. W ZIKiT moga by¢ doraznie powotywane komisje 1 zespoly robocze dla wykonania

zadan o znaczeniu ogélnym dla ZIKiT, a nie nalezacych do zakresu dziatania
poszczegolnych komorek organizacyjnych.

Komisje 1 zespoty robocze powotuje Dyrektor ZIKiT, a dokumentacje zwiazang z ich
pracami przechowuje komdrka wiodaca dla danego zagadnienia.

§ 30

Jakiekolwiek zmiany niniejszego Regulaminu moga by¢ dokonywane jedynie w formie
zarzadzenia Dyrektora ZIKiT.

§31

Za wprowadzenie w zycie postanowien niniejszego Regulaminu odpowiedzialni sa :

1) Dyrektor ZIKiT,

2) Zastgpcy Dyrektora ZIKiT,

3) Kierownicy poszczego6lnych komoérek organizacyjnych,
4) Osoby zajmujace samodzielne stanowiska pracy.

§ 32

Regulamin wchodzi w Zycie z dniem 1 czerwca 2009 r.
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