Zalacznik Nr 1 do Instrukeji Inwentaryzacji
w Urzedzie Miasta Krakowa

Terminy inwentaryzacji, rodzaj skladnika majatku, metody inwentaryzacji i wykaz komérek organizacyjnych UMK odpowiedzialnych za
przeprowadzenie i rozliczenie inwentaryzacji

Komoérka Komoérka Komérka
. . . . . Komérka organizacyjna UMK
Termin . . . Metoda organizacyjna UMK | organizacyjna UMK . . . 3.
. Rodzaj skladnika majatku . . . . organizacyjna UMK odpowiedzialna za
Inwentaryzacji inwentaryzacji podlegajaca przeprowadzajaca dokonuiaca wycen rozliczenie
inwentaryzacji inwentaryzacje jaca wyeeny inwentaryzacji
1 2 3 4 5 6 7
Na ostatni dzief a) Srodki pienigzne tj. gotowka BK
. w kasach . FK
kazdego roku . - : Spis z natury BK - FK
b) papiery warto$ciowe tj. weksle, PD
obrotowego L PD
czeki itp.
Na ostatni dzien FK ];IIE
kazdego roku druki $cistego zarachowania Spis z natury PD BK - PD
obrotowego OR OR
Na ostatni dzieft oy jice rejestracyjne i druki écist BK
kazdego roku ce rejestracyjne 1 druki scisiego Spis z natury KM BK KM
zarachowania KM
obrotowego
Na ostatni dzien BK
kazdego roku dzienniki budowy DB1 i DB2 Spis z natury AU BK AU AU
obrotowego
Na ostatni dzief sktadniki majatkowe przechowywane BK
kazdego roku Ja p yw Spis z natury (010] BK ou
w magazynach 0]0)
obrotowego
Na ostatni dzien BK
kazdego roku paliwo w Urzedzie Miasta Krakowa | Spis z natury ou BK ou oU
obrotowego
BK
Na ostatni dzieh ﬁl; BR
kazdego roku upominki i materiaty promocyjne Spis z natury MP BK - KP
obrotowego WZ MP
WZ
Na ostatni dzief BK -~
kazdego roku pah\yo W] ednostkach Ochotniczych Spis z natury oC przewodl.n'c'zqcy oC BK
Strazy Pozarnych Komisji oC
obrotowego

oC




BK -

Na. ostatni dziefi sktadniki majatkowe znajdujace si¢ na . GS przewodl.n'c'z acy GS BK
kazdego roku terenie niestrzezon Spis z natury ouU Komisji ouU GS
obrotowego ym GS ou
ou
sktadniki majatkowe - $rodki trwate
1 pozostate srodki trwate —
uzytkowane przez UMK objete BK
ewidencja analityczna, iloSciowo- komérka
Raz w ciagu warto$ciowa i iloSciowa prowadzona . Wszystkie komorki . .
, . . Spis z natury . . BK ou organizacyjna
dwoch lat przez Wydziat Obstugi Urzedu oraz organizacyjne UMK odlesaiaca
maszyny i urzadzenia wchodzace inI:ven tng Eac'i
w sktad $rodkow trwatych w budowie yad
— ktore znajduja sig na terenie
strzeZonym1
R . sktadniki majatkowe bedace Wszy§tk1e 'komorkl
az w ciagu o . . organizacyjne UMK
. wiasno$cig obeych jednostek — Spis z natury . . BK - -
dwoch lat svikowane pracz UMK uzytkujace obce
uzytkowane prze skladniki majatkowe
majatek trwaly stanowiacy wlasno$§¢
lub wspotwlasnos¢ Gminy Miejskiej
Krakow, Miasta Krakow — miasta na BK —
prawach powiatu i Skarbu Panstwa . BK
. a) grupa 12 GS przewodniczacy GS
Raz w ciagu . Komisji GS
b) grupa 3-9 Spis z natury ou ou
czterech lat : . GS ou
¢) majatek uzytkowany przez oC ou oC oC
Jednostki Ochotniczych oC
Strazy Pozarnych
- ktory znajduje si¢ na terenie
strzezonym
Na ostatni dzien a) srodki pienigzne zgromadzone na uzyskanie od
kazdego roku rachunkach bankowych, bankow
obrotowego (art. 26 | b) naleznosci (z wyjatkiem tytutow 1 kontrahentow
ust. 1 pkt 2 ustawy publicznoprawnych oraz naleznosci | potwierdzen
o rachunkowosci) — spornych i watpliwych a takze prawidtowosci BM BM BM BM
z tym, ze innych aktywow i pasywow, jezeli | wykazanych FK FK FK FK
inwentaryzacjg przeprowadzenie inwentaryzacji w ksiggach PD PD PD PD
mozna rozpoczac droga spisu z natury lub rachunkowych ou ou ou ou
w ciagu IV kwartatlu uzgodnienie z przyczyn stanow

i zakonczy¢ do
15 stycznia roku
nastgpnego

uzasadnionych nie bylo mozliwe),
c) sktadniki majatkowe powierzone
innym jednostkom




Na ostatni dzien
kazdego roku
obrotowego

(art. 26 ust.1 pkt 3
ustawy

o rachunkowosci )
z tym, ze
inwentaryzacj¢
mozna rozpoczaé
w ciagu IV kwartalu
i zakonczy¢ do

15 stycznia roku
nastgpnego

b)

©)
d)

grunty, prawo wieczystego
uzytkowania gruntow

srodki trwate do ktorych dostep jest
znacznie utrudniony

nalezno$ci sporne 1 watpliwe oraz
dochodzone na drodze sadowe;j,
naleznosci i zobowiazania
wynikajace z rozrachunkow

z pracownikami, z tytulow
publicznoprawnych, a takze nie
wymienionych w § 51 6 Instrukeji,
$rodki trwate w budowie za
wyjatkiem maszyn i urzadzen
inwentaryzowanych w drodze spisu
Z natury,

warto$ci niematerialne i prawne,
rozliczenia migdzyokresowe
czynne i bierne,

przychody przysztych okresow,
fundusze specjalne i celowe,
rezerwy,

aktywa i pasywa ewidencjonowane
na kontach pozabilansowych

(np. zobowiazania warunkowe),
ulepszenia w obcych srodkach
trwatych,

inne aktywa i pasywa, ktorych
zinwentaryzowanie w drodze spisu
z natury lub uzgodnienie

z przyczyn uzasadnionych nie byto
mozliwe.

poréwnanie danych
ksiag rachunkowych
z odpowiednimi
dokumentami

1 weryfikacja realnej
wartosci tych
sktadnikow

GD
GS
BM
FK
PD

GD
BK + GS
BM
FK
PD

GD
GS
BM
FK
PD

GD
BK + GS
BM
FK
PD

' Przez teren strzezony nalezy rozumie¢ takie miejsce skladowania (magazynowania) zabezpieczone przed dostgpem osOb nieuprawnionych (posiadajace ogrodzenie uniemozliwiajace
przedostanie si¢ osob nieupowaznionych), dozorowane stale przez straz zakladowa lub wynajgta w tym celu firm¢ zajmujaca si¢ ochrona mienia, a takze odrgbnie stojace obiekty (budynki)
posiadajace zamknigcie uniemozliwiajace przedostanie si¢ do wewnatrz bez pozostawienia §ladow wlamania.



