
 
 
 
 
 
 

ZARZĄDZENIE  NR 2223/2008 
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA  
Z DNIA 4 listopada 2008 r. 

 
 
w sprawie określenia wzorów formularzy obowiązujących w procesie rekrutacji dzieci do 
samorządowych przedszkoli i oddziałów przedszkolnych w szkołach podstawowych 
prowadzonych przez Gminę Miejską Kraków. 
 
Na podstawie art. 30 ust. 1 i ust. 2  pkt 2  ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorządzie gminnym (tekst jednolity  
Dz.  U. z 2001 r.  Nr 142 poz. 1591 z późn. zm.) i uchwały nr XXXI/407/07 Rady Miasta Krakowa z dnia 19.12.2007 r.  
sprawie zasad i trybu korzystania z samorządowych przedszkoli i oddziałów przedszkolnych w szkołach podstawowych 
prowadzonych przez Gminę Miejską Kraków, zarządza się co następuje: 
 

§ 1 
1. Rodzic/opiekun prawny dziecka zapisywanego po raz pierwszy do samorządowego 
przedszkola/oddziału przedszkolnego w szkole podstawowej składa Kartę zapisu. 
2. Rodzic/opiekun prawny dziecka kontynuującego edukację przedszkolną w tej samej placówce 
składa Deklarację. 

§ 2 
Określa się wzory formularzy stosowanych w procesie rekrutacji dzieci do samorządowych 
przedszkoli i oddziałów przedszkolnych w szkołach podstawowych:  
1. Kartę zapisu do samorządowego przedszkola/oddziału przedszkolnego w szkole podstawowej, 
stanowiący załącznik Nr 1 do niniejszego zarządzenia. 
2. Deklaracji, stanowiący załącznik Nr 2 do niniejszego zarządzenia. 
3. Umowy w sprawie korzystania z samorządowego przedszkola/oddziału przedszkolnego w szkole 
podstawowej, stanowiącej załącznik Nr 3 do niniejszego zarządzenia 
4. Umowy w sprawie korzystania z samorządowego przedszkola w lipcu/sierpniu, stanowiącej 
załącznik nr 4 do niniejszego zarządzenia. 

§ 3 
Traci moc zarządzenie Nr 363/2008  Prezydenta Miasta Krakowa a dnia 22 lutego 2008 roku w 
sprawie określenia wzorów formularzy obowiązujących w procesie rekrutacji dzieci do 
samorządowych przedszkoli i oddziałów przedszkolnych w szkołach podstawowych prowadzonych 
przez Gminę Miejską Kraków. 

§ 4 
Wykonanie zarządzenia powierza się Dyrektorowi Wydziału Edukacji UMK. 
 

§ 5 
Zarządzenie wchodzi w Ŝycie z dniem podpisania. 
 
 
 
        Prezydent Miasta Krakowa 
           / - / 
 
 
 
 



 
 
                       Załącznik Nr 1 
          do Zarządzenia nr  2223/2008 
Pieczęć placówki         Prezydenta Miasta Krakowa 

z dnia 4 listopada 2008 r. 
 

 
KARTA ZAPISU  

DO SAMORZĄDOWEGO PRZEDSZKOLA /ODZIAŁU PRZEDSZKOLNEGO W SZKOLE 
PODSTAWOWEJ* W KRAKOWIE 

NA ROK SZKOLNY ................... 
 

(Kartę Zapisu naleŜy wypełnić drukowanymi literami. W przypadku, gdy pytanie wymaga 
udzielenia odpowiedzi, naleŜy zakreślić odpowiednio TAK lub NIE, przy oznaczeniu* skreślić 

niewłaściwe ) 
 

Dane osobowe podlegają ochronie zgodnie z obowiązującymi przepisami i z zachowaniem naleŜytej 
staranności. 
Proszę o przyjęcie mojego dziecka do Samorządowego Przedszkola nr / 
Szkoły Podstawowej nr* 

  

Znajdującego się przy ulicy: 

W przypadku braku miejsca w przedszkolu/szkole* pierwszego wyboru, proszę o przyjęcie mojego 
dziecka do jednego z przedszkoli/szkół* wpisanych poniŜej z uwzględnieniem wskazanej 
kolejności: 
Samorządowe Przedszkole nr / 
Szkoła Podstawowa nr* 

 przy ulicy: 

Samorządowe Przedszkole nr/ 
Szkoła Podstawowa nr*  

 przy ulicy: 

 

 DANE OSOBOWE DZIECKA  
 
DANE OSOBOWE DZIECKA 
PESEL            Nazwisko  
Imię  Drugie imię  
Data urodzenia  Miejsce urodzenia  
 
ADRES ZAMIESZKANIA DZIECKA 
Województwo   
Powiat   Gmina  
Miejscowość    
Ulica  Nr domu  nr mieszkania  
Kod pocztowy   Poczta  
 
ADRES ZAMELDOWANIA DZIECKA                                                                                      
(Proszę wypełnić, jeśli adres zameldowania róŜni się od adresu zamieszkania) 
Województwo   
Powiat   Gmina 
Miejscowość      
Ulica   Nr domu  nr mieszkania  
Kod pocztowy   Poczta  



 DANE OSOBOWE MATKI/OPIEKUNKI PRAWNEJ 
BRAK DANYCH MATKI/OPIEKUNKI PRAWNEJ 
(Po zaznaczeniu tego pola, nie ma obowiązku wypełniania danych matki/opiekunki prawnej.) 

 
TAK 

 

PESEL            Nazwisko  
Imię  Drugie imię  
Seria dokumentu toŜsamości  Numer dokumentu toŜsamości  
ADRES ZAMIESZKANIA MATKI/OPIEKUNKI PRAWNEJ 
(Proszę wypełnić, jeśli adres zamieszkania matki/opiekunki prawnej róŜni się od adresu zamieszkania dziecka.) 

Województwo   
Powiat   Gmina  
Miejscowość    
Ulica  Nr domu  nr mieszkania  
Kod pocztowy   Poczta  
ADRES ZAMELDOWANIA MATKI/OPIEKUNKI PRAWNEJ 
(Proszę wypełnić, jeśli adres zameldowania róŜni się od adresu zamieszkania.) 
Województwo   
Powiat   Gmina  
Miejscowość      
Ulica   Nr domu  nr mieszkania  
Kod pocztowy   Poczta  
MIEJSCE ZATRUDNIENIA MATKI/OPIEKUNKI PRAWNEJ (dane niwymagane) 
Nazwa  
Miejscowość    
Ulica   Nr domu  nr mieszkania  
TELEFONY KONTAKTOWE MATKI/OPIEKUNKI PRAWNEJ  
(Proszę podać te numery, pod którymi moŜliwy będzie szybki kontakt pracowników przedszkola/szkoły*  z rodzicami w przypadku 
nagłego zdarzenia, którego uczestnikiem będzie Państwa dziecko.) 
DOM: PRACA: KOMÓRKA: 
Adres e-mail:  

 DANE OSOBE OJCA/OPIEKUNA PRAWNEGO 
BRAK DANYCH OJCA/OPIEKUNA PRAWNEGO 
(Po zaznaczeniu tego pola, nie ma obowiązku wypełniania danych ojca/opiekuna prawnego.) 

 
TAK 

 

PESEL            Nazwisko  
Imię  Drugie imię  
Seria dokumentu toŜsamości  Numer dokumentu toŜsamości  
ADRES ZAMIESZKANIA OJCA/OPIEKUNA PRAWNEGO 
(Proszę wypełnić, jeśli adres zamieszkania ojca/opiekuna prawnego róŜni się od adresu zamieszkania dziecka.) 
Województwo   
Powiat   Gmina  
Miejscowość    
Ulica  Nr domu  nr mieszkania  
Kod pocztowy   Poczta  
ADRES ZAMELDOWANIA OJCA/OPIEKUNA PRAWNEGO    
(Proszę wypełnić, jeśli adres zameldowania róŜni się od adresu zamieszkania.)                                                                                   
Województwo   
Powiat   Gmina 
Miejscowość      
Ulica   Nr domu  nr mieszkania  
Kod pocztowy   Poczta  
MIEJSCE ZATRUDNIENIA OJCA/OPIEKUNA PRAWNEGO (dane niwymagane) 
Nazwa  
Miejscowość    
Ulica   Nr domu  nr mieszkania  
TELEFONY KONTAKTOWE OJCA/OPIEKUNA PRAWNEGO 
(Proszę podać te numery, pod którymi moŜliwy będzie szybki kontakt pracowników przedszkola/szkoły*  z rodzicami w przypadku 
nagłego zdarzenia, którego uczestnikiem będzie Państwa dziecko.) 
DOM: PRACA: KOMÓRKA: 
Adres e-mail:  



POBYT DZIECKA W PRZEDSZKOLU/SZKOLE* 
Proszę zakreślić odpowiednio TAK lub NIE 

Dziecko będzie przebywać w przedszkolu/szkole* od godziny                     do godziny 
Dziecko będzie korzystać z posiłków: 
Śniadanie TAK NIE 
Obiad TAK NIE 
Podwieczorek/drugie śniadanie TAK NIE 
Nie będzie korzystać z posiłków TAK  
 

DODATKOWE INFORMACJE O DZIECKU 
 

Dziecko posiada orzeczenie o potrzebie kształcenia specjalnego TAK NIE 
Informacje o stanie zdrowia dziecka 

 mogące mieć znaczenie podczas pobytu dziecka w przedszkolu/szkole* 
 

Dziecko spoza  
Gminy Miejskiej Kraków: 

TAK NIE 

 
Pouczenie  
Uprzedzony o odpowiedzialności karnej z art. 233 kodeksu karnego oświadczam, Ŝe podane dane są zgodne 
ze stanem faktycznym. Przyjmuję do wiadomości, Ŝe dyrektor przedszkola moŜe zaŜądać przedstawienia 
dokumentów potwierdzających dane zapisane w Karcie Zapisu. 
WyraŜam zgodę na przetwarzanie danych osobowych zawartych w Karcie Zapisu w systemach 
informatycznych wspomagających proces zarządzania oświatą w Gminie Miejskiej Kraków, zgodnie 
z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r., Nr 101, poz. 926 z późn. 
zm.)" 
Podpis matki/opiekunki prawnej: 
 
(Nie wypełnia się, jeŜeli zaznaczono pole „Brak danych matki/opiekunki prawnej”.) 
Podpis ojca/opiekuna prawnego: 
 
(Nie wypełnia się, jeŜeli zaznaczono pole „Brak danych ojca/opiekuna prawnego”.) 
          
 
 
 



 

Załącznik nr 2 

         do zarządzenia nr 2223/2008 
……………………………………….                                                                   Prezydenta Miasta Krakowa   
(data złoŜenia i pieczęć placówki)       z dnia 4 listopada 2008 r. 
          
 

………………………………………    Kraków, dnia …………….. 
(imię i nazwisko rodzica/ opiekuna prawnego) 

DEKLARACJA 

Deklaruję, Ŝe moje dziecko ……………………………………………….……. ,  
                                                                                           (imię i nazwisko dziecka) 

PESEL ……………………………………    nadal    będzie    uczęszczało    do 
(pesel dziecka) 

Samorządowego   Przedszkola  nr ………..... / oddziału  przedszkolnego  w  Szkole  

Podstawowej nr ……..…..w Krakowie w roku szkolnym …………….... 

     
POBYT DZIECKA W PRZEDSZKOLU/ ODDZIALE PRZEDSZKOLNYM  W SZKOLE 

Proszę zakreślić odpowiednio TAK lub NIE 
Dziecko będzie przebywać w przedszkolu/ szkole od godziny                     do godziny 
Dziecko będzie korzystać z posiłków: 
Śniadanie TAK NIE 
Obiad TAK NIE 
Podwieczorek/drugie śniadanie TAK NIE 
Nie będzie korzystać z posiłków TAK  
 

W przypadku, gdy uległy zmianie dane zawarte w Karcie Zapisu złoŜonej w latach 
wcześniejszych – proszę przed zawarciem umowy skontaktować się z dyrektorem 
przedszkola, do którego dziecko uczęszcza. 

KOREKTA DANYCH: ….…………………………………………………………………………. 

 
………………………………………………………………………………………………... 
 
………………………………………………………………………………….……………... 
 
………………………………………………………………………………….……………... 
 
………………………………………………………………………………………………… 
 

 

                                                                                                  
….……………………………… 

                                                                         (podpis rodzica/ opiekuna prawnego) 
 
 

Podane dane osobowe podlegają ochronie zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 roku  
o ochronie danych osobowych  (t.j. z 2002 r. Dz. U. Nr 101 poz. 926 z późn. zm.). 

         
 
 
                
 



Załącznik nr 3  
              do Zarządzenia Nr 2223/2008 

                       Prezydenta Miasta Krakowa 
                     z dnia 4 listopada 2008 r. 
Pieczęć przedszkola 

UMOWA NR_________ 

w sprawie korzystania z usług samorządowego przedszkola/oddziału przedszkolnego w 
szkole podstawowej 

 

Przedmiotem umowy jest korzystanie przez dziecko (imię i nazwisko)___________________ 

___________________________________________________________________________ 

Nr PESEL __________________________________________________________________ 

z usług Samorządowego Przedszkola  Nr_______/ Szkoły Podstawowej Nr_________   

ul./os.________________________________________________  w Krakowie 

Umowa zawarta w dniu_______________________ pomiędzy rodzicem/opiekunem 

prawnym dziecka Panią/ Panem_________________________________________________ 

Adres______________________________________________________________________ 

Seria i nr dowodu osobistego _______________ a dyrektorem Samorządowego Przedszkola 

Nr ____/Szkoły Podstawowej Nr___  z siedzibą ____________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

§ 1. 

1. Umowa zostaje zawarta na okres od _______________ do _________________ 

2. Dziecko korzystać będzie z przedszkola/oddziału przedszkolnego w szkole w zakresie 

podstawy programowej  

    a) do pięciu godzin dziennie, od godz. ______ do godz. ________ bez wyŜywienia 

    b) do pięciu godzin dziennie, od godz. ______do godz. _________z wyŜywieniem 

    3) powyŜej pięciu godzin dziennie, od godz.______ do godz. ________ 

3. Dziecko będzie korzystać z _________ ilość posiłków (1,2,3) tj.  

śniadania,  obiadu, II śniadania/podwieczorka. *  

4. Rodzic/opiekun prawny dziecka zobowiązuje się do ponoszenia comiesięcznej odpłatności 

za korzystanie z usług przedszkola/oddziału przedszkolnego w szkole podstawowej  

opłata stała ____________ Kwota słownie_________________________________________ 

dzienna stawka Ŝywieniowa _______   kwota słownie_______________________________ 

Opłata za korzystanie z przedszkola płatna jest do 10 kaŜdego miesiąca, począwszy od dnia 

___________________________________________________________________________ 



§ 2 
Wysokość miesięcznej odpłatności moŜe ulec zmianie na skutek zmiany minimalnego 
wynagrodzenia za pracę lub zmiany treści uchwały w sprawie zasad i trybu korzystania 
przedszkolnych samorządowych przedszkoli/oddziałów przedszkolnych w szkołach 
podstawowych prowadzonych przez Gminę Miejską Kraków. 

§ 3. 

Na wniosek rodzica/prawnego opiekuna niniejsza umowa moŜe zostać rozwiązana jedynie w 
formie pisemnej z zachowaniem miesięcznego okresu wypowiedzenia, z zastrzeŜeniem § 5 
ust.17 uchwały Nr XXXI/407/07 Rady Miasta Krakowa. W przypadku rozwiązania umowy 
w ciągu trwania miesiąca opłata stała nie ulega zwrotowi 

§ 4. 
W przypadku gdy rodzic/prawny opiekun rezygnuje z korzystania z przedszkola w trakcie 
pierwszego miesiąca uczęszczania dziecka do przedszkola, wnosi opłatę stałą proporcjonalnie 
do ilości dni obecności dziecka. 

§ 5. 
Rodzic/opiekun prawny zobowiązany jest do zgłaszania kaŜdej planowanej nieobecności 
dziecka z wyprzedzeniem, najpóźniej na dzień przed nieobecnością. 

§ 6. 
W przypadku zaległości miesięcznej dziecko zostanie skreślone z listy korzystających 
z przedszkola, zgodnie z zapisem zawartym w § 7 uchwały .nr XXXI/407/07 Rady Miasta 
Krakowa. 

§ 7. 
Niniejsza umowa stanowi podstawę do ściągania w trybie administracyjnym zaległych 
płatności. Powstałe i nie uregulowane zaległości będą podstawą do rozwiązania umowy 
z rodzicem/opiekunem prawnym dziecka przez dyrektora przedszkola. 
 

§ 8. 
Wszelkie zmiany zapisów niniejszej umowy wymagają formy pisemnej (aneksowanoi) pod 
rygorem niewaŜności. 

§ 89 
W sprawach nie uregulowanych niniejszą umową zastosowanie mają przepisy kodeksu 
cywilnego. 

§ 9. 
Umowa została zawarta w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach po jednym dla kaŜdej ze 
stron. 
 
 
_________________________   ____________________________ 
Podpis dyrektora przedszkola/szkoły        Podpis rodzica /prawnego opiekuna 
podstawowej 

Kraków, dnia ________________ 

* niepotrzebne skreślić 

 

Podane dane osobowe podlegają ochronie zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie 
danych osobowych  (t.j. z 2002 r. Dz. U. Nr 101 poz. 926 z późn. zm.). 

 



 
 

                  Załącznik nr 4 
     do zarządzenia Nr 2223/2008 

             Prezydenta Miasta Krakowa 
             z dnia 4 listopada 2008 r. 
 
 

Pieczęć przedszkola 

 
UMOWA NR ______ 

w sprawie korzystania z usług przedszkola w lipcu /sierpniu * 
 
Przedmiotem umowy jest korzystanie przez dziecko (imię i nazwisko) __________________ 

___________________________________________________________________________  

Nr PESEL __________________________________________________________________ 

z usług Przedszkola Samorządowego Nr ______ ul./os._____________________w Krakowie 

Umowa zawarta w dniu _________ pomiędzy rodzicem/opiekunem prawnym dziecka 

Panią/Panem_________________________________________________________________ 

Adres______________________________________________________________________ 

Seria i nr dowodu osobistego __________  a dyrektorem Przedszkola Samorządowego Nr ___ 

z siedzibą ___________________________________________________________________ 

 

§ 1 
1. Umowa zostaje zawarta na okres od _______________ do __________________ 

2. Dziecko korzystać będzie z przedszkola w zakresie podstawy programowej  

     a) do  pięciu godzin dziennie, od godz. _______ do godz. _____  bez wyŜywienia 

     b) do  pięciu godzin dziennie, od godz. _______ do godz. ______  z wyŜywieniem 

     c) powyŜej pięciu godzi dziennie, od godz.______do godz. ______z wyŜywieniem 

3. Dziecko będzie korzystać z _______ ilość posiłków (1,2,3) tj.  

śniadania,  obiadu,  II śniadania/podwieczorka. *  

4. Rodzic (opiekun prawny) dziecka zobowiązuje się do wniesienia odpłatności za 

korzystanie z przedszkoli  

opłata stała _________ kwota słownie____________________________________________ 

opłata za Ŝywienie _________ kwota słownie_______________________________________ 

      

4. Opłata za korzystanie z przedszkola płatna jest zgodnie z  § 12 ust. 6 uchwały 
Nr XXI/407/07 Rady Miasta Krakowa. 
 

§ 2 
W przypadku nie wniesienia przez rodzica/prawnego opiekuna opłaty zgodnie z .§ 1 pkt. 4 
niniejszej umowy, dziecko nie moŜe uczęszczać do przedszkola pełniącego dyŜur. 
 

 

 



§ 3 

W sprawach nie uregulowanych niniejszą umową zastosowanie mają przepisy kodeksu 
cywilnego. 

§ 4 

Umowa została zawarta w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach po jednym dla kaŜdej ze 
stron. 

 
 
  
_______________________                         _____________________________ 
Podpis dyrektora przedszkola                             Podpis rodzica (prawnego opiekuna)

           
 
Kraków, dnia ________________                    
 
 
* niepotrzebne skreślić 
 
 

Podane dane osobowe podlegają ochronie zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie 
danych osobowych  (t.j. z 2002 r. Dz. U. Nr 101 poz. 926 z późn. zm.). 
 
 
 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 


