
ZARZĄDZENIE NR 2077/2008
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
Z DNIA 21 października 2008 r.

w sprawie zmiany zarządzenia Nr 768/2004 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 
19 maja 2004r. w sprawie uzupełnienia jednolitego, rzeczowego wykazu akt dla Urzędu 
Miasta Krakowa.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorządzie gminnym (tekst jednolity 
Dz. U. z 2001r. Nr 142 poz. 1591 z późn. zm.), § 13 ust. 7 i § 15 instrukcji kancelaryjnej dla organów gminy i 
związków międzygminnych stanowiącej załącznik do rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 22 grudnia 
1999r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organów gmin i związków międzygminnych (Dz. U. Nr 112, poz. 
1319 z późn. zm.) oraz § 45 ust. 3 zarządzenia Nr 18/2007 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 3 stycznia 2007 r. 
w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miasta Krakowa (tekst jednolity: zarządzenie 
Nr 5/2008 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 2 stycznia 2008r. z późn. zm.) zarządza się, co następuje:

§1

W załączniku do zarządzenia Nr 768/2004 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 19 maja 
2004r. w sprawie uzupełnienia jednolitego, rzeczowego wykazu akt dla Urzędu Miasta 
Krakowa zmienionego zarządzeniami Nr 1591/2004 z dnia 14 września 2004 r. , Nr 290/2005 
z dnia 16 lutego 2005 r. , Nr 38/2006 z dnia 4 stycznia 2006 r., Nr 1022/2006 z dnia 23 maja 
2006 r. i Nr 857/2007 z dnia 17 kwietnia 2007 r. wprowadza się następujące zmiany:

1. Wprowadza się nowe hasła i symbole klasyfikacyjne: 

Symbole klasyfikacyjne Kategorie 
archiwalne

II 
stopnia 
podział

u

III 
stopnia
podział

u

IV 
stopnia 
podział

u

V 
stopnia 
podział

u

VI stopnia 
podziału Hasła klasyfikacyjne

w 
komórc

e 
macier
zystej

w 
innych 
komórk

ach

uwagi

073 Programy i projekty finansowane ze środków 
Unii Europejskiej

0730 Wnioskowanie o udział w programach i 
projektach finansowane ze środków Unii 
Europejskiej

A Bc

0731 Realizacja programów i projektów 
finansowanych ze środków Unii 
Europejskiej

A Bc w tym rejestr



0865 Udostępnianie herbu, logo i nazwy Miasta B-10 Bc

306 Obsługa finansowa programów i projektów 
ze środków Unii Europejskiej

B10 Bc z wyjątkiem 
sprawozdań –
por. klasa 
0731; okres 
przechowywa
nia liczy się 
od momentu 
ostatecznego 
rozliczenia 
projektu lub 
programu

3129 Inne opłaty 
31290 Opłaty za udostępnienie danych osobowych B5 Bc
31291 Opłaty za wydanie dowodów osobistych B5 Bc

3203 Zaświadczenia B5 Bc
323 Zwrot gminie kosztów zastępstwa 

procesowego 
B5 Bc

51403 Wydawanie odpisów aktów stanu 
cywilnego

B5 Bc

6415 Zawieszenie i wznowienie wykonywania 
działalności gospodarczej

B5 Bc

714096 Realizacja wyroków eksmisyjnych, z 
których nie wynika prawo eksmitowanego 
do lokalu socjalnego lub zamiennego

B5 Bc

76423 Wydawanie opinii w zakresie ochrony 
powietrza

BE5 Bc

76424 Zezwolenie do uczestnictwa w systemie 
handlu uprawnieniami do emisji

BE10 Bc

7673 Wydawanie opinii w zakresie ochrony 
przed hałasem

B5 Bc

83 Realizacja świadczeń w ramach funduszu 
alimentacyjnego

830 Przepisy i wyjaśnienia dotyczące funduszu 
alimentacyjnego

BE5 Bc do kategorii A
kwalifikuje się 
własne 
przepisy i 
ustalenia; do 
kategorii B5
przepisy 
zewnętrzne, 
przy czym 
okres 
przechowywan
ia liczy się od 
momentu 
utraty mocy 
prawnej aktu 
lub przepisu

831 Planowanie i sprawozdawczość w zakresie 
funduszu alimentacyjnego

A Bc

832 Ustalanie uprawnień do świadczeń z funduszu 
alimentacyjnego

B10 Bc



833 Windykacja i egzekucja nienależnie 
pobranych świadczeń alimentacyjnych

B5 Bc w tym 
umorzenia

834 Egzekucja świadczeń od dłużników 
alimentacyjnych

B10 Bc

835 Zaświadczenia ws. świadczeń z funduszu 
alimentacyjnego

B5 Bc jeżeli 
prowadzony 
jest rejestr z 
potwierdzenia
mi odbioru 
zaświadczeń, 
to kopie 
zaświadczeń i 
nieodebrane 
oryginały 
kwalifikuje się 
do kat. Bc

2. Zmienia się hasła dla istniejących symboli klasyfikacyjnych i rozbudowuje:

Symbole klasyfikacyjne Kategorie 
archiwalne

II 
stopnia 

podziału

III 
stopnia

podziału

IV 
stopnia 

podziału

V 
stopnia 

podziału

VI stopnia 
podziału

Hasła klasyfikacyjne w 
komórce 
macierz

ystej

w 
innych 

komórka
ch

uwagi

31144 Podatek od środków transportowych –
postanowienia o zarachowaniu wpłaty, 
wznowienie postępowania podatkowego, 
umorzenie postępowania podatkowego

B5 Bc

31149 Podatek od środków transportowych - –
ewidencja tytułów wykonawczych, 
wycofanie, ograniczenie

B5 Bc Tytuły 
wykonawcze
protokoły, 
wycofanie, 
ograniczenie 
tytułów 
wykonawcz
ych

3116 Podatek od spadków i darowizn oraz 
czynności cywilnoprawnych

31160 Podatek od spadków i darowizn B5 Bc
31161 Podatek od czynności cywilnoprawnych B5 Bc
31202 Rejestry i ewidencje w zakresie opłaty 

skarbowej
B5 Bc

3122 Opłata targowa
31220 Opłata targowa – decyzje określające 

obowiązek podatkowy
B5 Bc

31221 Ulgi w zakresie opłaty targowej B5 Bc
31222 Rejestry i ewidencje w zakresie opłaty 

targowej
B5 Bc

3123 Opłata miejscowa B5 Bc W tym 
rejestry i 
ewidencje

71414 Nabycie tytułów prawnych do lokal



714140 Nabycie tytułu prawnego po 
wyprowadzeniu się lub śmierci najemcy

B5 Bc

714141 Przywrócenie tytułu prawnego do 
zajmowanego lokalu

B5 Bc

§ 2

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Krakowa
/ - /


