Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 1069/2008
Prezydenta Miasta Krakowa
z dnia 3 czerwca 2008 roku

INSTRUKCJA SPORZADZANIA INFORMACJI O STANIE
MIENIA KOMUNALNEGO GMINY MIEJSKIEJ KRAKOW

Instrukcja okréla zasady pozyskiwania danych i przygotowania netev do

informacji o stanie mienia komunalnego.

1. Instrukcja obowjzuje jednostki bugktowe, zaklady budtowe, gospodarstwa
pomocnicze, instytucje kultury, publiczne zaktadgieki zdrowotnej, jednoosobowe
spotki z udziatem Gminy Miejskiej Krakdw — zwanel@lgednostkami organizacyjnymi
Gminy Miejskiej Krakow. Wykaz jednostek organizatygh GMK stanowi zakcznik nr
2 do zaradzenia.

2. Sporadzone materiaty winny zawieralane odzwierciedlage stan na dzie30 czerwca

roku, w ktérym informacja jest spaidzana oraz analogiczny daieoku poprzedniego.

3. Kierownicy jednostek organizacyjnych GMK e¢tych w wykazie, przygotowsj
niezkzdne do spormdzenia informacji o stanie mienia komunalnego dangorzystuac

formularze:
M-1, M=11, M=12, IM=13, IM=14,IM-=15, IM=16, IM=17, IM -1l
M=1Il, M=1V, M=V, IM=VI, IM=VII, IM-=Vlla, IM=VII, IM-=IX, M-

X, IM — W stanowace zahczniki do niniejszej instrukciji.
4. Dane do w/w formularzy natg wpisywa w zaokagleniu do petnych ziotych.
5. Dla Urzdu Miasta Krakowa formularze wymienione w pkt 3 radza Dyrektor

Wydzialu Finansowego we wspolpracy z ygdiavymi merytorycznie komérkami

organizacyjnymi UMK.

6. Dyrektorzy Zespotéw Ekonomiki &viaty ,Potudnie”, ,Zachod”, ,\Wschod” spoatizap
formularze, o ktérych mowa w pkt 3 dla ZEO ,PotuhiZEO ,Zachdéd”, ZEO



~Wschod” oraz dla kadej z jednostek organizacyjnych GMK, ktorym ww. gely
Ekonomiki Gwiaty prowadz obstug finansowo — ksigowa.

7. Kierownicy oraz Gtéwni ksigowi jednostek organizacyjnych GMK potwierdgajvoimi
podpisami zgodni@g danych zawartych w przygotowanych formularzachravadzomn
ewidencj ksiggowa.

8. Przygotowane przez Dyrektorow Zespotow Ekonomikiswiaty, wymienione
w pkt 3 formularze IM podpisajKierownicy jednostek organizacyjnych GMK, ktérym
wymienione w pkt 6 Zespoty Ekonomiki s@iaty prowadz obstug finansowo —
ksiggowa.

9. Kierownik jednostki organizacyjnej GMK, o ktérym mva w pkt 8 mae upowanic¢
Dyrektora Zespotu Ekonomiki &iaty prowadzacego obstug finansowo — ksigowa
jednostki do podpisania spadzonych formularzy IM.

Wz0r upowanienia stanowi zakznik do niniejszej instrukciji.

10. Kierownicy jednostek organizacyjnych GMK przekagjgden egzemplarz wypetnionych
drukéw IM do Wydziatu Budetu Miasta w terminie do 31 lipca.

Formularze, o ktérych mowa w pkt 8, spgizone dla ZEO ,Potudnie” ZEO ,Zachod”,
ZEO ,Wschod” oraz dla jednostek organizacyjnych GMktérym ww. Zespoty
Ekonomiki Gwiaty prowadz obstug finansowo — ksigowa, przekazuj do Wydziatu
Budzetu Miasta ww. terminie Dyrektorzy Zespotow EkonkimOswiaty ,Potudnie”,
»Zachod”, ,Wschod”

11. Zarad Krakowskiego Holdingu Komunalnego S.A. przygotgvuskonsolidowas
informacg o stanie mienia grupy kapitalowej Krakowski HolgliKkomunalny S.A. wg
stanu na dzie 31 grudnia, za ostatnie dwa lata poprzeg=ajrok przygotowania
.Informacji o stanie mienia komunalnego Gminy Mileg Krakéw” i przekazuje do

Wydziatu Budetu Miasta, zgodnie zapisami niniejszej instrukcji

12. Dodatkowo do 31 lipca, wskazane przez DyrektoMyydziatu Skarbu Miasta lub
Wydzialu Budetu Miasta wiéciwe do spraw komorki organizacyjne UMK oraz
jednostki organizacyjne GMK przygotowuj przekazy do Wydziatu Skarbu Miasta
oraz Wydziatu Budetu Miasta nagpujace druki:

IM = XI, IM=XIl, IM =X, IM = XIV, IM = XV.



13. Kierownicy jednostek organizacyjnych GMK zobegréni s do udzielania w formie

pisemnej, dodatkowych informacji radanie Dyrektora Wydzialu Skarbu Miasta oraz

Dyrektora Wydziatu Bugetu Miasta.

14. Dyrektor Wydziatu Buiktu Miasta dokonuje weryfikacji dostarczonej dokutaeji
z dostpna dokumentag ksiegowa, nastpnie przesyta do Wydzialu Skarbu Miasta,
w terminie do 20 wrzZaia zweryfikowane druki IM -1, IM - 1.1, IM=1,2IM - 1.3, IM
-4, IM=1L5, IM=16, M-L7, IM=ILIM=1ll, IM=1IV, IM=V, IM=VI, IM-—
VIl, IM-=Vlla, IM=VIII, IM—-IX, IM-X, IM —W.

15. W terminie do 10 listopada, Dyrektor WydziatkaBu Miasta opracowuje w oparciu
o dostarczom dokumentagj oraz dane wiasne ,Informacp stanie mienia komunalnego

Gminy Miejskiej Krakow”.



Struktura informacji o stanie mienia komunalnego

Gminy Miejskiej Krakow

Wstep — informacja opisowa
Majatek Gminy Miejskiej Krakow - ogotem

Ogdétem wg form organizacyjnych (jednostki batbwe, zaktady bugtowe,
gospodarstwa pomochnicze, instytucje kultury, SP ZQxaz spotki miejskie).

W rozbiciu na aktywa trwate i obrotowe dla w/w foorganizacyjnych

Wykaz jednostek organizacyjnych Gminy Miejskiej Koav (obkgtych informacy
o stanie mienia komunalnego)

Wartcs¢ netto aktywow trwatych Gminy Miejskiej Krakow
Wartas¢ aktywow obrotowych Gminy Miejskiej Krakow
Rzeczowe aktywa trwate ( wagtobrutto, umorzenie, wargé netto)

6.1 Zmiany w srodkach trwatych (wg grup rodzajowych oraz wedtuguibow
zwigksze/zmniejszé)

6.2 Wartd¢ oraz powierzchnia gruntow w rozbiciu na rodzajeingow (zgodne
z klasyfikacy srodkéw trwatych)

6.3 Wartas¢ oraz ilas¢ budynkow i lokali w rozbiciu na rodzaje (zgodné&lasyfikacp
srodkow trwatych)

6.4 Wartas¢ oraz ilgs¢ obiektéw ireynierii ladowej i wodnej w rozbiciu na rodzaje
(zgodne z klasyfikagjsrodkow trwatych)

6.5 Wartd¢ oraz ilg¢ urzadzen technicznych i maszyn w rozbiciu na rodzaje (zgodn
z klasyfikacy srodkow trwatych)

6.6 Wartd¢ oraz ilag¢ innych srodkow trwatych w rozbiciu na rodzaje (zgodne
z klasyfikacy srodkéw trwatych)

6.7 Wartdc¢ srodkow trwatych w budowie orazodki przekazane na poczet inwestyciji



7. Wartdgci niematerialne i prawne
8. Dilugoterminowe aktywa finansowe
9. kaczna warté¢ mienia zlikwidowanych jednostek

10. Wykaz zobowizan zabezpieczonych na m#fu Gminy Miejskiej Krakow wg rodzajow
zabezpiecze

11. Wartdci niematerialne i prawne orazodki trwate przygte w leasing i zaliczone do
majatku Gminy Miejskiej Krakbéw wraz z rocznymi kosztalaasingu

12. Wartdci niematerialne i prawne orazodki trwate oddane w leasing i zaliczone do
majatku Gminy Miejskiej Krakdw wraz z rocznymi przychemdi z leasingu

13. Wartd¢ akcji/udziatdw w jednoosobowych spétkach Gminy jdlikéej Krakow
13.1 Wyniki finansowe oraz dochody z tytutu dywidg jednoosobowych spétek Gminy
Miejskiej Krakow
14.Wartcs¢ akcji/ludziatdbw posiadanych przez GmaiMiejska Krakédw wraz z udziatem
procentowym w kapitale podstawowym spoiki
14.1 Wyniki finansowe spotek,

15. Dochody z mienia

16. Sposoby finansowania mienia Gminy Miejskiej koa

Ponadto ,Informacja o stanie mienia komunalnegoirynMiejskiej Krakéw” mae
zawierg dodatkowe informacje, ktérych prezentacja pozwadi przedstawienie jeszcze

petniejszego obrazu stanu posiadania Gminy Migjskiakow.



KALENDARIUM PRZYGOTOWANIA INFORMACJI O STANIE MIENIA
KOMUNALNEGO GMINY MIEJSKIEJ KRAKOW

1. JOGMK

IM—-1,IM-11,IM-12,IM- 1.3,
IM—-1.4,IM-15,IM-1.6, IM-17,

IM — I, IM = 1Il, IM = IV, IM =V,
IM — VI, IM = VI, IM - Vlla, IM - VIII,

Przygotowanie i przekazanie d®Mi
wypetnionych formularzy

IM —IX, IM =X, IM-W

Do 31 lipca

1. Wihasciwe do sprawkomoérki UMK
oraz JOGMK

\_/_

IM = XI, IM = XII, IM = Xl
IM = XIV, IM = XV

Przygotowanie i przekazanie d8S i

BM wypetnionych formularzy

Do 20 wrz&nia

2. BM

a. weryfikacja dostarczonych prz
JOGMK danych z dospma
dokumentagj ksicgowa

b. akceptacja i przekazanielrukow|
M-, IM=1L1,IM-12,IM-13,
M-14,IM-15,IM-16,IM-17,

M =1, IM=1Il, IM =1V, IM -V,
IM — VI, IM — VI, IM — Vla,
IM - VI, IM - IX, IM-X, IM-W
doGS

v

Do 10 listopada

Do 15 listopada

3.GS

Opracowanie, w oparciu o otrzymg
dokumentag oraz wlasne dan
informac;ji o] stanie mieni
komunalnego Gminy Miejskie
Krakow.

-

Informacja o stanie mien
komunalnego Gminy Miejskit

A\ 4

4. Prezydent Miasta Krakowa

PrzekazanieRMK i RIO informacji
o stanie mienia kormalnego Gmin
Miejskiej Krakow

Krakow

-

Legenda:

RMK — Rada Miasta Krakowa

JOGMK - Jednostka organizacyjna Gminy Miejskiej krna
BM — Wydziat Budietu Miasta

GS - Wydziat Skarbu Miasta

GMK — Gmina Miejska Krakéw

RIO — Regionalna Izba Obrachunkowa

UMK — Urzad Miasta Krakowa




Zalacznik do

Instrukcji sporzdzania informacji
o stanie mienia komunalnego
Gminy Miejskiej Krakow

Upowaznienie Nr

Na podstawie Zaerizenia Nr ........ Prezydenta Miasta Krakowa z dnia ........w sprawie sporgzania

informacji o stanie mienia komunalnego Gminy Miég$iKrakow

Upowazniam Pana/Paai

(imie i nazwisko)

1D Y11 0] =

(nazwa i adres Zespotu Ekonomikév@aty)

do podpisania drukéw IM przygotowanych zgodnie gtrmkcp sporadzania informacji o
stanie mienia komunalnego Gminy Miejskiej Krakow dl

(nazwa i adres jednostki organizacyjnej GMK)

Upowaznienie wygasa z dniem 15 listopada ...... r.

(piecatka i podpis kierownika jednostki organizacyjnej GM



