ZARZADZENIE NR 100/2008
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
Z. DNIA 18 stycznia 2008 roku

w sprawie ustalenia szczegdélnych obowigazkéw komorek organizacyjnych UMK
w zaKkresie terminowego realizowania wydatkow zwiazanych z udzielaniem zamoéwien
publicznych.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (tekst jednolity Dz. U.
z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z p6ézn. zm.) oraz § 10 zarzadzenia Nr 18/2007 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia
3 stycznia 2007 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miasta Krakowa (tekst jednolity: zarzadzenie
Nr 5/2008 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 2 stycznia 2008 roku) zarzadza sig, co nastgpuje:

1.

§1

Zobowiazuje si¢ komorki organizacyjne UMK, aby przedsigwzigcia okreslone w uktadzie

wykonawczym do budzetu byly zlecane do procedowania przez Oddzial Zaméwien

Publicznych w Wydziale Organizacji i Nadzoru w terminie do dnia 30 maja kazdego roku

budzetowego, z zastrzezeniem wyjatkow opisanych w ust. 2.

ZamoOwienia moga by¢ zlecane do procedowania przez Oddzial Zamowien Publicznych

w Wydziale Organizacji i Nadzoru w terminie p6zniejszym niz okre§lony w ust. 1 jesli:

a) ich charakter wskazuje na konieczno$¢ procedowania w podzniejszym terminie,
w szczegdlnosci  zlecenie robot budowlanych moze nastagpi¢ po uprzednim
zrealizowaniu zaméwienia na dokumentacje,

b) wynikaja z realizacji zadan zleconych komoérkom organizacyjnym UMK w ciagu
danego roku budzetowego.

W takich wypadkach zamodwienia nalezy zleca¢ do procedowania przez Oddziat

Zamowien Publicznych niezwtocznie po zaistnieniu powyzszych okolicznoS$ci, nie poznicj

jednak niz w ciagu miesiaca.

§2

Zlecenie zamowienia z przekroczeniem terminu okre§lonego w § 2 ust. 1 wymaga
udzielenia przez Kierujacego wlasciwa komodrka organizacyjna pisemnych wyjasnien,
odnoszacych sig w szczegolnosci do przyczyn opdznienia zlecenia, mozliwosci
zrealizowania w roku budzetowym zaplanowanych wydatkow i oceny ryzyka w zakresie
koniecznos$ci zmiany statusu niewykorzystanych $rodkéw na $rodki, ktére nie wygasaja
zuplywem roku budzetowego. Wyjasnienia sktadane sa Dyrektorowi Magistratu i



Skarbnikowi Miasta wraz ze zlozeniem wniosku o przeprowadzenie postgpowania do
Oddzialu Zamowien Publicznych w Wydziale Organizacji i Nadzoru.

2. Zobowiazuj¢ Dyrektora Magistratu do uwzgledniania sposobu realizacji obowiazku
okreslonego w § 2 przy ocenie pracy Dyrektorow komorek organizacyjnych.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Krakowa
/-1



