ZARZADZENIE NR 895/2007
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
Z. DNIA 23 kwietnia 2007 roku

w sprawie zasad (polityki) rachunkowosci w Urzedzie Miasta Krakowa.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity Dz. U.

z 2001 r. Nr 142 poz.1591 z pdzn. zm.), art. 4 ust. 1 i art. 10 ust 1-3 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci
(tekst jednolity Dz. U. z 2002 r. Nr 76 poz. 694 z pézn. zm.) oraz § 10 Zarzadzenia Nr 18/2007 Prezydenta Miasta
Krakowa z dnia 3 stycznia 2007 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Krakowa (z pézn. zm.)
zarzadza sig, co nastgpuje:

§1

Dokumentacj¢ opisujaca zasady (polityke) rachunkowosci w Urzedzie Miasta Krakowa stanowia
Zarzadzenia Prezydenta Miasta Krakowa w nast¢pujacych sprawach:

1)
2)

3)

4)

5)
6)
7)

8)
9

zaktadowego planu kont;

instrukcji okre$lajacej zasady sporzadzania, obiegu i kontroli oraz przechowywania
1 zabezpieczenia dokumentow ksiggowych i ksiag rachunkowych w Urzgdzie Miasta Krakowa;
instrukcji kontroli i obiegu dokumentéw finansowych dotyczacych realizacji inwestycji
strategicznych, dla ktorych jednostka realizujaca jest Wydziat Inwestycji;

instrukcji ewidencjonowania sktadnikéw majatku trwatego Urzedu Miasta Krakowa oraz mienia
ruchomego Gminy Miejskiej Krakéw i Skarbu Panstwa stanowiacego $rodki trwate nalezace do
grupy 3 do 9 wedtug klasyfikacji srodkow trwatych;

zasad ewidencjonowania majatku trwatego stanowiacego wiasnos¢ lub wspotwlasnos¢ Gminy
Miejskiej Krakow, Miasta Krakow — miasta na prawach powiatu oraz Skarbu Panstwa;

zasad prowadzenia ilosciowej ewidencji gruntow stanowiacych wilasno$¢, wspotwlasnos¢ lub
bedacych w uzytkowaniu wieczystym Gminy Miejskiej Krakow, Miasta Krakoéw — miasta na
prawach powiatu oraz Skarbu Panstwa;

instrukcji gospodarki magazynowej w Urzedzie Miasta Krakowa;

instrukcji ewidencji i kontroli drukéw $cistego zarachowania w Urzgdzie Miasta Krakowa;
instrukcji kasowej w Urzgdzie Miasta Krakowa;

10)instrukcji okre$lajacej zasady wnoszenia i zwrotu wadium oraz zabezpieczenia nalezytego

wykonania umowy w postgpowaniach o udzielenie zaméwienia publicznego;



11)instrukcji okreslajacej zasady wnoszenia i zwrotu wadium oraz zaliczek pobieranych tytutem
zabezpieczenia kosztow w przypadku uchylenia si¢ od zawarcia umowy w postgpowaniach
przetargowych na zbycie nieruchomosci organizowanych przez Wydziat Skarbu Miasta Urzedu
Miasta Krakowa;

12)instrukcji zasad ewidencji i poboru podatkoéw, optat i naleznosci cywilnoprawnych w Wydziale
Podatkow i Optat;

13)dopuszczenia do eksploatacji w Urzedzie Miasta Krakowa programoéw komputerowych
w zakresie obstugi finansowej;

14) instrukcji inwentaryzacji w Urzedzie Miasta Krakowa.

§2

Traci moc Zarzadzenie Nr 2273/2005 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 2 grudnia 2005 r. w
sprawie zasad (polityki) rachunkowosci w Urzedzie Miasta Krakowa.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Krakowa

/-1



