
ZARZĄDZENIE NR 877/2007
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
Z DNIA 18 kwietnia 2007 roku

w sprawie zmiany zarządzenia Nr 596/2007 Prezydenta Miasta Krakowa                          
z dnia 19 marca 2007 r. w sprawie utworzenia i szczegółowego zakresu działania 
stanowiska Pełnomocnika Prezydenta Miasta Krakowa do spraw Inwestycji 
Strategicznych oraz podległych mu bezpośrednio służb.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, 
poz. 1591 z późn. zm.), § 6 ust. 1 pkt 3, § 10 zarządzenia Nr 18/2007 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 
3 stycznia 2007 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miasta Krakowa (z późn. zm.) zarządza się, 
co następuje:

§ 1

W zarządzeniu Nr 596/2007 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 19 marca 2007 r. w sprawie 
utworzenia i szczegółowego zakresu działania stanowiska Pełnomocnika Prezydenta Miasta 
Krakowa do spraw Inwestycji Strategicznych oraz podległych mu bezpośrednio służb 
wprowadza się następujące zmiany:

1) § 1 pkt  4 otrzymuje brzmienie: 

Bezpośrednią obsługę zadań Pełnomocnika zapewniają następujące wewnętrzne komórki 
organizacyjne:

1) Stanowisko ds. Organizacyjnych PS-01
2) Referat ds. Planowania i Monitorowania Inwestycji Strategicznych PS-02
3) Stanowisko ds. Opracowań Studialnych PS-03

2) § 5  ust. 2 pkt 9 otrzymuje brzmienie:

Protokolant – osoba na Stanowisku ds. Organizacyjnych (PS-01).

3) § 6 pkt 1 i 2 zostają zastąpione pkt 1, który otrzymuje brzmienie:

1. Stanowisko ds. Organizacyjnych (PS-01), do zadań którego należy, w szczególności:
1) obsługa kancelaryjno - biurowa Pełnomocnika oraz zespołów i komitetów wskazanych 

w odrębnych zarządzeniach Prezydenta Miasta Krakowa,
2) obsługa sekretariatu Pełnomocnika,
3) opracowywanie okresowych informacji i sprawozdań z działalności Pełnomocnika 

i Komitetu,



4) opracowywanie, publikowanie i aktualizacja informacji dotyczącej działalności 
Pełnomocnika w Biuletynie Informacji Publicznej Miasta Krakowa,

5) prowadzenie osobowych i socjalnych spraw pracowników podległych 
Pełnomocnikowi, w tym kart badań okresowych,

6) przygotowanie projektu budżetu Pełnomocnika i podległych mu bezpośrednio służb
 i nadzór nad jego realizacją,

7) prowadzenie spraw dotyczących uczestnictwa pracowników podległych 
Pełnomocnikowi w delegacjach służbowych, szkoleniach, sympozjach 
i konferencjach,

8) ewidencjonowanie i przekazywanie do realizacji zarządzeń Prezydenta Miasta 
Krakowa, uchwał Rady Miasta Krakowa i wniosków jej komisji oraz nadzór nad ich 
terminowym załatwianiem,

9) ewidencjonowanie skarg, wniosków i interpelacji dotyczących Pełnomocnika oraz 
nadzoru nad ich terminowym załatwianiem,

10)prowadzenie ewidencji majątku trwałego i gospodarowania składnikami majątkowymi 
Pełnomocnika oraz udziału w Komisji Inwentaryzacyjnej,

11)prowadzenie biblioteki Pełnomocnika i zbioru aktów normatywnych,
12)organizacja druku i kolportażu dokumentów opracowywanych przez Pełnomocnika,
13)zaopatrywanie pracowników podległych Pełnomocnikowi w materiały biurowe, sprzęt 

oraz bilety komunikacji miejskiej,
14)organizacja, nadzór i rozliczanie wykorzystania środków transportowych,
15)wykonywanie innych czynności poleconych przez Pełnomocnika.

4)   dotychczasowy pkt 3 w §   6 staje się pkt 2, a dotychczasowy pkt  4 §  6 staje się pkt 3.

5) wprowadza się nowy załącznik w brzmieniu stanowiącym załącznik do niniejszego 
zarządzenia.

§ 2

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Krakowa
/ - /


