ZARZADZENIE NR 877/2007
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
Z. DNIA 18 kwietnia 2007 roku

w sprawie zmiany zarzadzenia Nr 596/2007 Prezydenta Miasta Krakowa
z dnia 19 marca 2007 r. w sprawie utworzenia i szczegoélowego zakresu dzialania
stanowiska Pelnomocnika Prezydenta Miasta Krakowa do spraw Inwestycji
Strategicznych oraz podleglych mu bezposrednio shuzb.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142,
poz. 1591 z pézn. zm.), § 6 ust. 1 pkt 3, § 10 zarzadzenia Nr 18/2007 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia
3 stycznia 2007 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miasta Krakowa (z p6ézn. zm.) zarzadza sig,
co nastgpuje:

§1

W zarzadzeniu Nr 596/2007 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 19 marca 2007 r. w sprawie
utworzenia 1 szczegdétowego zakresu dziatania stanowiska Pelnomocnika Prezydenta Miasta
Krakowa do spraw Inwestycji Strategicznych oraz podleglych mu bezposrednio stuzb
wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1)§ 1 pkt 4 otrzymuje brzmienie:

Bezposrednia obstuge zadan Pelnomocnika zapewniaja nastgpujace wewngtrzne komorki
organizacyjne:

1) Stanowisko ds. Organizacyjnych PS-01
2) Referat ds. Planowania i Monitorowania Inwestycji Strategicznych PS-02
3) Stanowisko ds. Opracowan Studialnych PS-03

2) §5 ust. 2 pkt 9 otrzymuje brzmienie:
Protokolant — osoba na Stanowisku ds. Organizacyjnych (PS-01).
3) § 6 pkt 112 zostaja zastapione pkt 1, ktory otrzymuje brzmienie:

1. Stanowisko ds. Organizacyjnych (PS-01), do zadan ktorego nalezy, w szczegolnoSci:
1) obstuga kancelaryjno - biurowa Pelnomocnika oraz zespotow i komitetow wskazanych
w odr¢bnych zarzadzeniach Prezydenta Miasta Krakowa,
2) obshuga sekretariatu Pelnomocnika,
3) opracowywanie okresowych informacji i sprawozdan z dziatalno$ci Pelnomocnika
1 Komitetu,



4)

4)
5)
6)

7)

8)

9

opracowywanie, publikowanie i aktualizacja informacji dotyczacej dziatalnosci
Pelnomocnika w Biuletynie Informacji Publicznej Miasta Krakowa,

prowadzenie osobowych i socjalnych spraw pracownikow podlegltych
Pelnomocnikowi, w tym kart badan okresowych,

przygotowanie projektu budzetu Pelnomocnika i podlegtych mu bezposrednio shuzb
1 nadzor nad jego realizacja,

prowadzenie  spraw  dotyczacych  uczestnictwa  pracownikow  podlegtych
Pelnomocnikowi ~w  delegacjach  stuzbowych,  szkoleniach,  sympozjach
i konferencjach,

ewidencjonowanie i przekazywanie do realizacji zarzadzen Prezydenta Miasta
Krakowa, uchwat Rady Miasta Krakowa i wnioskow jej komisji oraz nadzor nad ich
terminowym zalatwianiem,

ewidencjonowanie skarg, wnioskéw 1 interpelacji dotyczacych Pelnomocnika oraz
nadzoru nad ich terminowym zalatwianiem,

10) prowadzenie ewidencji majatku trwalego i gospodarowania sktadnikami majatkowymi

Pelnomocnika oraz udzialu w Komisji Inwentaryzacyjnej,

11)prowadzenie biblioteki Petnomocnika i zbioru aktéw normatywnych,
12) organizacja druku i kolportazu dokumentéw opracowywanych przez Pelnomocnika,
13) zaopatrywanie pracownikow podlegtych Pelnomocnikowi w materiaty biurowe, sprzet

oraz bilety komunikacji miejskiej,

14) organizacja, nadzor i rozliczanie wykorzystania srodkow transportowych,
15)wykonywanie innych czynnosci poleconych przez Pelnomocnika.

dotychczasowy pkt 3 w § 6 staje si¢ pkt 2, a dotychczasowy pkt 4 § 6 staje si¢ pkt 3.

5) wprowadza si¢ nowy zalacznik w brzmieniu stanowiacym zalacznik do niniejszego
zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Krakowa
/-1



