ZARZADZENIE NR 679/2007
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
Z. DNIA 28 marca 2007 roku

w sprawie wdrozenia ekstranetowego serwisu informacyjnego SKRZYNKA.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr

142, poz. 1591, z p6zn. zm.) zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1
Wdraza si¢ w Urzedzie Miasta Krakowa ekstranetowy serwis informacyjny stuzacy
wymianie informacji migdzy Urzedem Miasta Krakowa i1 miejskimi jednostkami
organizacyjnymi, zwany dalej ,,SRZYNKA”.
Ustala sig¢ nastgpujacy adres strony internetowej SKRZYNKI: www.skrzynka.krakow.pl.

§2
Wprowadza si¢ obowiazek zamieszczania w SKRZYNCE wszystkich dokumentow
i danych stuzacych wlasciwej wymianie informacji miedzy Urzgdem Miasta Krakowa
i miejskimi jednostkami organizacyjnymi.
Publikowanie informacji w SKRZYNCE nastgpuje niezwlocznie.

§3
Struktur¢  poszczegblnych  modutéow  SKRZYNKI ustala si¢ kazdorazowo
z administratorem.
Kazda strona w SKRZYNCE jest oznaczana:
1) imieniem i nazwiskiem osoby publikujacej informacje,
2) imieniem i nazwiskiem osoby wskazanej do kontaktu,
3) data wytworzenia informacji,
4) data aktualizacji informacji.

§4

Kierujacy komérkami organizacyjnymi Urz¢du Miasta Krakowa oraz miejskimi jednostkami
organizacyjnymi:

1.

1) odpowiadaja pod wzglgdem formalnym i merytorycznym za publikowanie informacji
w SKRZYNCE w zakresie kompetencji komorek lub jednostek, ktorymi kieruja,

2) wydaja wewngtrzne polecenia shuzbowe regulujace zakres informacji podlegajacych
publikowaniu w SKRZYNCE oraz odpowiedzialno§¢ imienna pracownikow
opracowujacych, uaktualniajacych i publikujacych te informacje,

3) wyznaczaja koordynatora oraz operatorow odpowiedzialnych za publikowanie
informacji w SKRZYNCE.

§5
Zadaniami koordynatorow SKRZYNKI sa:



1) nadzér w imieniu kierujacego komorka organizacyjna Urzedu Miasta Krakowa lub
kierujacego miejska jednostka organizacyjna nad kompletnoscia informacji
publikowanych w SKRZYNCE w zakresie kompetencji swoich komorek oraz
odpowiedzialno$¢ za aktualnos¢ danych,

2) prawidlowa organizacja pracy i dziatanie operatorow,

3) biezaca wspolpraca z administratorem,

4) formulowanie, przyjmowanie i ocenianie wnioskow dotyczacych koniecznosci
modyfikowania lub tworzenia stron i uktadéw stron w SKRZYNCE, a takze
zglaszanie propozycji w tym zakresie administratorowi.

2. Zadaniami operatoréw SKRZYNKI sa:
1) publikowanie informacji w SKRZYNCE przy pomocy narzgdzi edycyjnych, po
uprzednim zalogowaniu sig,
2) biezaca aktualizacja informacji,
3) zglaszanie koordynatorowi wnioskow dotyczacych koniecznosci modyfikowania lub
tworzenia stron i uktadow stron w SKRZYNCE.

§6
1. Do administrowania SKRZYNKA wyznacza si¢ Referat Informacji Publicznej
w Wydziale Organizacji i Nadzoru, w ramach ktorego dziata administrator SKRZYNKI.
2. Administrator SKRZYNKI:
1) odpowiada za wlasciwa strukture modutéw SKRZYNKI,
2) przydziela koordynatorom i operatorom indywidualne wewngtrzne identyfikatory oraz
hasta dostgpu do narzgdzi edycyjnych umozliwiajacych publikowanie w SKRZYNCE,
3) przydziela wskazanym przez kierujacych miejskimi jednostkami organizacyjnymi
pracownikom indywidualne wewngtrzne identyfikatory oraz hasta dostgpu do narzgdzi
edycyjnych umozliwiajacych publikowanie w SKRZYNCE,
4) prowadzi konsultacje merytoryczne w zakresie publikowania w SKRZYNCE,
5) monitoruje moduly SKRZYNKI oraz sprawuje nadzor nad wilasciwym
wprowadzeniem danych,
6) wspolpracuje z koordynatorami i operatorami odpowiedzialnymi za publikowanie
informacji w SKRZYNCE.

§7

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Magistratu.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Krakowa
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