ZARZADZENIE NR 614/2007
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
Z. DNIA 21 marca 2007 roku

w sprawie wprowadzenia instrukcji ewidencjonowania skladnikow majatku trwalego Urzedu
Miasta Krakowa oraz mienia ruchomego Gminy Miejskiej Krakow i Skarbu Panstwa
stanowiacego Srodki trwale nalezace do grupy 3 do 9 wedlug klasyfikacji Srodkow trwatych.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity Dz. U.
z2001 r. Nr 142 poz.1591 z p6zn. zm.), art. 8, art. 10, art. 13 ust. 1 pkt 3, art. 17 ust 1 pkt 1, ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2002 r. Nr 76 poz. 694 z pdzn. zm.) oraz art. 16f ustawy
z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od 0s6b prawnych (Dz. U. z 2000 r. Nr 54 poz. 654 z p6zn. zm.),
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegétowych zasad rachunkowosci oraz planéw
kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finansow
publicznych (Dz. U. Nr 142 poz. 1020 z pdzn. zm), oraz rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 1999 r. w
sprawie klasyfikacji srodkoéw trwatych (Dz. U. z 1999 r. Nr 112 poz. 1317 z pézn. zm.), § 5 zarzadzenia Nr 198/2007
Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 1 lutego 2007 r. w sprawie podzialu na wewngtrzne komorki organizacyjne oraz
szczegOtowego zakresu dziatania Wydziatu Obstugi Urzgdu zarzadza sig, co nastgpuje:

§1

Wprowadza si¢ Instrukcj¢ ewidencjonowania skladnikow majatku trwatego Urzedu Miasta
Krakowa oraz mienia ruchomego Gminy Miejskiej Krakéw i1 Skarbu Panstwa stanowiacego $rodki
trwale nalezace do grupy 3 do 9 wedlug klasyfikacji srodkow trwatych stanowiaca zatacznik do
niniejszego zarzadzenia.

§2

Traci moc Zarzadzenie Nr 761/2005 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 6 maja 2005 r.
w sprawie wprowadzenia Instrukcji Ewidencji Majatku Trwalego w Urzgdzie Miasta Krakowa.

§3
Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Magistratu.
§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Krakowa
/-1



Zatacznik do Zarzadzenia Nr 614/2007
Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 21.03.2007 r.

Instrukcja
ewidencjonowania skladnikow majatku trwalego Urzedu Miasta Krakowa oraz mienia
ruchomego Gminy Miejskiej Krakow i Skarbu Panstwa stanowigcego Srodki trwale nalezace
do grupy 3 do 9 wedlug klasyfikacji sSrodkéw trwalych.

§1

1. Pod pojeciem srodkéw trwatych nalezy rozumiec, stosownie do zapiséw art. 3 ust. 1 pkt 15
ustawy o rachunkowos$ci oraz § 2 ust. 5 rozporzadzenia Ministra Finansow w sprawie
szczegblnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego oraz niektoérych jednostek sektora finansow publicznych, §rodki trwale
stanowigce wlasno$¢ lub wspotwlasnos¢ jednostki samorzadu terytorialnego oraz Skarbu
Panstwa, w stosunku do ktérych jednostka wykonuje uprawnienia wiascicielskie, niezaleznie od
sposobu ich wykorzystania, kompletne i zdatne do uzytku, przeznaczone na potrzeby jednostki, o
przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dluzszym niz rok.

2. Regulacje prawna dotyczaca zaliczania do aktywoéw trwalych przyjetych przez jednostke
obcych srodkéw trwatych uzywanych na podstawie umowy najmu, dzierzawy lub innej umowy
o innym charakterze okresla art. 3 ust. 4 ustawy o rachunkowosci.

3. Zasady ustalenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych reguluja przepisy zawarte w ustawie
o rachunkowosci oraz w ustawie o podatku dochodowym od 0sob prawnych.

4. Dla celow ewidencyjnych, gromadzenia danych, ustalenia stawek odpisow amortyzacyjnych
majatku trwalego nalezy stosowa¢ wymogi zawarte w rozporzadzeniu Rady Ministrow
w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (KST).

§2

1. Ewidencja analityczna $rodkow trwatych, pozostatych srodkéw trwatych, dobr kultury,
uzytkowanych przez komorki organizacyjne Urzgdu Miasta Krakowa 1 mienia ruchomego
stanowiacego srodki trwate nalezace do grupy 3 do 9 wedtug klasyfikacji srodkéw trwalych
bedacych mieniem Gminy Miejskiej Krakow oraz Skarbu Panstwa (z wyjatkiem $rodkow
trwalych ewidencjonowanych przez Wydziat Skarbu Miasta , Wydziat Geodezji, Wydziat
Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego i Wydzial Informatyki) oraz przez miejskie
jednostki organizacyjne) prowadzona jest przez Wydzial Obshugi Urzedu.

2. Ewidencja syntetyczna mienia, o ktorym mowa w ust. 1 prowadzona jest przez Wydzial
Finansowy.

§3

1. Podstawg do ujecia w ewidencji analitycznej $rodka trwalego stanowi co najmniej jeden

z ponizszych dokumentow:

a) dokument OT ,,Przyjecie $rodka trwatego”, ktorego wzor wraz z opisem stanowi zalacznik
nr 1 do niniejszej instrukc;ji;

b) dokument PT ,,Protokét zdawczo-odbiorczy srodka trwatego”, ktérego wzor wraz z opisem
stanowi zalacznik nr 2 do niniejszej instrukc;ji;

c) akt notarialny;

d) operat szacunkowy, opracowanie lub ekspertyza sporzadzone przez rzeczoznawce
majatkowego okreslajace wartos¢ srodka trwalego;



2.

e) protokol przejecia w posiadanie srodka trwatego;

f) inne dokumenty potwierdzajace nabycie prawa wlasnosci lub wspotwlasnosci.

Kazdy $rodek trwaty musi by¢ opisany szczegétowo w odrgbnej kartotece, tzw. karcie $rodka
trwalego, ktorej wzor stanowi zatacznik nr 5 do niniejszej instrukcji.

§4

Podstawe do wyksiggowania z ewidencji analitycznej $rodka trwalego stanowi co najmniej jeden
z nizej podanych dokumentow:

a)
b)

c)
d)
e)
f)

dokument PT ,,Protok6t zdawczo-odbiorczy $rodka trwatego”, ktoérego wzdér wraz z opisem
stanowi zatacznik nr 2 do niniejszej instrukcji;

dokument LT , Likwidacja $rodka trwatego”, ktorego wzoér wraz z opisem stanowi zatacznik
nr 3 do niniejszej instrukcji;

akt notarialny;

decyzja lub zarzadzenie Prezydenta Miasta Krakowa;

protokot przekazania srodka trwatego;

inne dokumenty potwierdzajace zbycie prawa wlasnosci lub wspotwlasnosci.

§5

Srodki trwate ujete w ewidencji analitycznej winny byé aktualizowane na biezaco,

uwzgledniajac zmiany wynikajace z aktualizacji wartosci poczatkowych, zmiany miejsca

uzytkowania, poniesionych kosztow ulepszenia, ktére powoduja zwigkszenie wartosci

uzytkowej srodka trwatego.

Pod pojgciem ,,ulepszenie” nalezy rozumiec:

a) przebudoweg (poprawg istniejacego stanu, zmiang stanu na inny);

b) rozbudowe (powickszenie sktadnikow majatku, rozszerzenie, dobudowanie);

¢) rekonstrukcje (odtworzenie zuzytych catkowicie lub czgsciowo skltadnikow majatku);

d) adaptacje (przerobienie, dostosowanie skladnikow majatku do wykorzystania w innym celu
niz pierwotnie);

e) modernizacj¢ (unowoczesnienie srodka trwatego),

jesli suma wydatkow poniesionych na ulepszenie przekracza kwotg okreslona w ustawie

o podatku dochodowym od o0s6b prawnych i1 jednocze$nie spelnione sa warunki wzrostu

wartosci uzytkowej $rodka trwatego w wyniku jego ulepszenia w stosunku do jego wartosci

z dnia przyjecia do uzywania lub wystapienia wymiernego efektu tego ulepszenia w postaci

wydtuzonego okresu uzywania, wzrostu zdolnosci wytworczej, obnizenie kosztow eksploatacji.

Wszelkie zmiany dokonywane w ewidencji analitycznej winny by¢ niezwlocznie przekazane

przy zastosowaniu obowiazujacych formularzy do Wydzialu Finansowego w celu

zaewidencjonowania odpowiednich operacji ksiggowych w ewidencji syntetyczne;.

Zmiany w ewidencji analitycznej srodkow trwatych polegajace na zmianie miejsca uzywania

wykonywane sa na podstawie dokumentu ,,Przemieszczenie $rodka trwatego lub pozostatego

srodka trwatego”, ktorego wzor wraz z opisem stanowi zatacznik nr 4 do niniejszej instrukcji.

§6

Odpisy amortyzacyjne dokonywane beda raz w roku na dzien 31 grudnia od $rodkow trwatych
umarzanych stopniowo, ktorych warto$¢ poczatkowa okreSlona jest w art. 17f ust. 1 pkt 3
ustawy o podatku dochodowym od o0séb prawnych. Najnizsza granice kwotowa Srodkow
trwalych umarzanych stopniowo okreslaja przepisy podatkowe.

Za prawidlowe naliczenie odpisow amortyzacyjnych odpowiada Dyrektor Wydzialu w zakresie
prowadzonej ewidencji analityczne;.



§7

Pozostate srodku trwale w uzytkowaniu sa ksiggowane w ewidencji analitycznej w Wydziale
Obstugi Urzedu.

Szczegblowe okreslenie prowadzonej ewidencji analitycznej (iloSciowo-wartosciowej
i ilosciowej) dla pozostatych srodkoéw trwatych zawarte sa w zarzadzeniu Prezydenta Miasta
Krakowa w sprawie zaktadowego planu kont.

§8

Warto$ci niematerialne i prawne to nabyte przez jednostk¢ prawa majatkowe nadajace si¢ do

gospodarczego wykorzystania o przewidywanym okresie uzytkowania dtuzszym niz 1 rok:

a) autorskie prawa majatkowe, prawa pokrewne;

b) licencje, programy komputerowe, koncesje;

c) prawa do patentow, znakow towarowych, wzorow uzytkowych 1 zdobniczych oraz

wynalazkow.

. Ewidencj¢ analityczna wartosci niematerialnych i prawnych prowadzi Referat Obstugi
Uzytkownikéw Wydziatu Informatyki.

Za prawidlowe naliczenie odpisow amortyzacyjnych odpowiada Dyrektor Wydzialu w zakresie

prowadzonej ewidencji analityczne;.

§9

Mienie zlikwidowanych jednostek to mienie przejgte przez organ zatozycielski lub nadzorujacy,
po zlikwidowanym przedsigbiorstwie panstwowym, komunalnym lub innej podlegtej jednostce
organizacyjnej.

Warto$¢ mienia zlikwidowanych jednostek ustala si¢ na podstawie:

a) bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub jednostki;

b) korekty wartoSci mienia stanowiacej roéznicg pomigdzy wartoscia mienia wynikajaca
z bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub jednostki, a warto$cia mienia przekazanego
spolce, innej jednostce organizacyjnej lub sprzedanego, ktora zostaje przyjeta na stan
sktadnikow majatkowych organu zalozycielskiego lub nadzorujacego.

Ewidencje analitycznag w formie wykazu zawierajacego specyfikacj¢ sktadnikow majatkowych

(dla grupy 3-9 KST) przejetych przez organ zatozycielski lub nadzorujacy prowadzi Wydziat

Obshugi Urzedu, a ewidencj¢ syntetyczna — Wydziat Finansowy.

§10

Wydziat Obstugi Urzgdu prowadzacy ewidencje analityczna srodkow trwatych Urzgdu Miasta
Krakowa oraz Gminy Miejskiej Krakow i Skarbu Panstwa w zakresie $rodkow trwalych
nalezacych do grupy 3 do 9 KST, przypisuje poszczegblnym srodkom trwalym numery
inwentarzowe wedhug klasyfikacji rodzajowej $rodka trwatego.

. Numer inwentarzowy zawiera¢ winien:

a) oznaczenie literowe: Gmina / UMK / Skarb Panstwa / jednostka;

b) numer obiektu;

¢) numer grupy wedlug KST;

d) numer podgrupy wedtug KST;

e) rodzaj wedlug KST;

f) numer pozycji;

g) rok dostawy.



§ 11

. Uzgodnienie stanu S$rodkow trwalych Gminy Miejskiej Krakow, Urzgdu Miasta Krakowa
i Skarbu Panstwa oraz pozostatych $rodkow trwatych w uzywaniu, mienia zlikwidowanych
przedsigbiorstw ujetych w ewidencji analitycznej z ewidencja syntetyczng winno by¢ dokonane
w okresach potrocznych: wedhlug stanu na dzien 30 czerwca do dnia 31 lipca oraz wedtug stanu
na dzien 31 grudnia do dnia 31 stycznia.

. Uzgodnienia dokonywane sa przez pracownikow Wydzialu Obstugi Urzedu (ewidencja
analityczna) i przez pracownikow Wydziatu Finansowego (ewidencja syntetyczna).



Zatacznik nr 1
do Instrukcji

Pieczgc jednostki organizacyjnej

PRZYJECIE SRODKA
TRWALEGO

Numer Data

OT

Nazwa:

Charakterystyka:

Dostawca — Wykonawca:

I. Wartosé z rozliczenia:

Nr i data dowodu dostawy:

1. Wartos¢ nabycia

lub Wytworzenia:.........ccceoeveueveecunecuennennn

2. KOSZEY..oiiciiievie et

3. KOSZEY..ooiiiieriieiie e

Miejsce uzytkowania lub
przeznaczenia:

II. Wartos¢ szacunkowa:




Podpis Dyrektora Wydzialu/Biura/Kancelarii/Przewodniczacego Rady Podpis osoby, ktorej

Dzielnicy: powierza si¢ przyjgty
Srodek trwaty
Uwagi: Ilo$¢ zatacznikow:
Polecenie ksiggowania
Numer Data Stopa % umorzenia
Symbol KST:
Kf)qto Kwota Konto Ma
Winien
Numer inwentarzowy:
Zaksiggowano:

Stanowisko kosztow:

Podpis Data




Nazwa dokumentu:
Przyjecie Srodka trwalego ,,OT”

Cel i tryb sporzadzania:

Udokumentowanie operacji zaewidencjonowania srodka trwatego

Stanowisko pracy wystawiajace dokument:
Pracownik Referatu Ewidencji Majatku UMK Wydziatu Obstugi Urzedu

Okres i termin sporzadzania dowodu:

Data przekazania $rodka trwatego do eksploatacji (odbioér sprawdzonej faktury przez inspektora nadzoru
z protokotem technicznym odbioru robdt inwestycyjnych podpisanym przez wykonawce i komisje lub fakturg
zakupu wykazujaca warto$¢ srodka trwatego powigkszona o koszty transportu, montazu, itp.)

Ilo$¢ egzemplarzy dokumentu:
2 sztuki

Kategoria dokumentu, lata przechowywania :
B-5

Rozdzielnik:
Oryginal — Wydzial Finansowy
Kopia 1 — Wydziat Obstugi Urzedu

Kontrola dokumentu:
Kierownik Referatu Ewidencji Majatku UMK w Wydziale Obstugi Urzedu

Sprawdzanie formalno-rachunkowe:
Pracownik Wydziatu Finansowego prowadzacy ewidencj¢ syntetyczna srodkow trwatych Gminy.
Pracownik Wydziatu Finansowego prowadzacy ewidencj¢ Srodkoéw trwatych UMK.

Sprawdzanie merytoryczne:
Dyrektor Wydziatu Obstugi Urzedu

Decyzja o ksiegowaniu:
Pracownik Wydziatu Finansowego zgodnie z zakresem czynno$ci




Zatacznik nr 2
do Instrukcji

Przedsigbiorstwo- zaklad

Protokoél

zdawczo - odbiorczy
Srodka trwalego

PT Nr przekazujacego.................

Nr przejmujacego..........coeeu...

Na podstawie:

Przekazano:

Nazwa srodka trwatego:

Charakterystyka: Warto$¢ inwentarzowa
Umorzenie
Uwagi:
Przedmiot podlega ewidencji w:
Ilos¢ Strona przekazujaca ( pieczg¢ i podpisy ) Data Strona przejmujaca ( pieczgé i podpisy )
zalacznikOw




Wypelnia strona przejmujaca

PK - Nruconeesnsncsnnnnnnns

ceereeeee Z dnia..

Symbol uktadu klasytikacyjnego

Tresé

Konto

Kwota Konto

1. Warto$¢ inwentarzowa................c.......
2. Umorzenie.........ccooceevumeeierevirerneennn.
Nr inwentarzowy 3
4.
Stopa % umorzenia Glowny ksiggowy Ksiggowo$¢ analityczna Ksiggowo$¢ syntetyczna
Data Podpis Data Podpis
Wypelnia strona przekazujaca
PK - NIuuooeerrunneesansessesnennnnees Z dnia..
Symbol uktadu klasytikacyjnego Tres¢ Konto Kwota Konto

1.  Warto$¢ inwentarzowa................c.......
2. UmoOrzenie.........ccooceeumuveeereeicucuencnences
Nr inwentarzowy 3
Stopa % umorzenia Glowny ksiggowy Ksiggowos$¢ analityczna Ksiggowo$¢ syntetyczna

Data Podpis

Data Podpis
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Nazwa dokumentu:
Protokét zdawczo-odbiorczy Srodka trwalego ,,PT”

Cel i tryb sporzadzania:

Przekazanie $rodka trwatego nieodptatnie w formie:
- darowizny

- w leasing operacyjny

- w formie aportu rzeczowego

Stanowisko pracy wystawiajace dokument:

Pracownik Referatu Ewidencji Majatku UMK Wydziatu Obstugi Urzedu

1.Dokument wypelniony przez strong przekazujaca akceptuje swoim podpisem Dyrektor: Wydziatu, Biura,
Kancelarii .

2.Dokument podpisuje strona przejmujaca wypetniajac stosowne rubryki.

3.Dokument wraca do strony przekazujacej celem wyksiggowania.

Okres i termin sporzadzania dowodu:
Decyzja Dyrektora Magistratu

Ilo$¢ egzemplarzy dokumentu:
4 sztuki

Kategoria dokumentu, lata przechowywania :
B-5

Rozdzielnik:

Oryginal — Wydzial Finansowy
Kopia 1 — Wydziat Obstugi Urzedu
Kopia 2,3 — Uzytkownik

Kontrola dokumentu:
Kierownik Referatu Ewidencji Majatku UMK w Wydziale Obstugi Urzedu

Sprawdzanie formalno-rachunkowe:
Pracownik Wydziatu Finansowego prowadzacy ewidencj¢ syntetyczna.

Sprawdzanie merytoryczne:
Dyrektor Wydziatu Obstugi Urzedu

Decyzja o ksiggowaniu:
Pracownik Wydziatu Finansowego zgodnie z zakresem czynnoSci.

11



Zatacznik nr 3
do Instrukcji

Komorka
organizacyjna

Symbol
kosztow

LIKWIDACJA
SRODKA TRWALEGO LT Nr

Nazwa $rodka trwatego

Tlo$¢ sztuk:

Nr inwentarzowy

Orzeczenie Komisji Likwidacyjnej:

Komisja Likwidacyjna

Decyzje¢ Komisji zatwierdzam

data

podpisy

data

Dyrektor

12



Ksiegowos¢

Wptyneto dnia podpis

Dotyczy

Polecenie ksiggowania nr

TRESC KONTO Winien SUMA KONTO Ma
Uwagi: Ksiggowano: Podpis Gtownego Ksiggowego:
Analityka: Syntetyka:

13



Nazwa dokumentu:
Likwidacja Srodka trwatego ,,LT”

Cel i tryb sporzadzania:

Udokumentowanie rozchodu $rodka trwatego w wyniku postawienia go w stan likwidacji, kradziezy,
Zniszczenia.

Stanowisko pracy wystawiajace dokument:
Pracownik Referatu Ewidencji Majatku UMK Wydziatu Obstugi Urzedu —
na podstawie protokotu likwidacji zatwierdzonego przez Dyrektora Magistratu

Okres i termin sporzadzania dowodu:
Po otrzymaniu protokotu fizycznej likwidacji $rodka trwatego na podstawie czynno$ci Komisji
Likwidacyjne;.

Ilo$¢ egzemplarzy dokumentu:

3 sztuki

Kategoria dokumentu, lata przechowywania :
B-5

Rozdzielnik:

Oryginat — Wydzial Finansowy w terminie 7 dni
Kopia 1 — Wydziat Obstugi Urzedu
Kopia 2 — Uzytkownik

Kontrola dokumentu /stanowisko pracy/:
Przewodniczacy Komisji Likwidacyjne;j.

Sprawdzanie formalno-rachunkowe:
Pracownik Wydziatu Finansowego.

Sprawdzanie merytoryczne:
Dyrektor Wydziatu Obstugi Urzedu

Zatwierdzenie do odpisu:
Dyrektor Magistratu.

Decyzja o ksiegowaniu:
Pracownik Wydziatu Finansowego zgodnie z zakresem czynno$ci.
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Zatacznik nr 4
do Instrukcji

Nr dokumentu ..................

DOKUMENT PRZEMIESZCZENIA - $SRODKA TRWALEGO

- POZOSTALEGO SRODKA TRWALEGO

DATA NAZWA PRZEDMIOTU NR WARTOSC WARTOSC
PIERWOTNA | NR FABRYCZNY INWENTARZOWY | POCZATKOWA |(UMORZENIA
PRZYCHODU ( w przypadku $rodkéw trwalych)
OGOLEM: X

STRONA PRZEKAZUJACA ..o,

(pieczgé nagtowkowa) (data) ( podpis)
STRONA PRZEJMUJACA .....ooooieiieieeeeieeeeenne e e e

(pieczgé nagtowkowa) (data) ( podpis)
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ADNOTACJA W KSIAZKACH INWENTARZOWYCH

STRONA PRZEKAZUJACA STRONA PRZEJMUJACA REFERAT MAJATKU URZEDU
MIASTA KRAKOWA - WYDZIAL
OBSLUGI URZEDU

str, poz. w ksiqzce inwentarzowej str, poz. w ksiqzce inwentarzowej str, poz. w zbiorczej ksiqzce inwentarzowej

DEKRETACJA

WARTOSC NAZWA JEDNOSTKI

KONTO ORGANIZACYJNEJ
WINIEN MA UMK

OBROTY
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Nazwa dokumentu:
Przemieszczenie Srodka trwalego lub pozostalego srodka trwalego

Cel i tryb sporzadzania:
Udokumentowanie zmiany wystgpowania srodka trwatego lub pozostatego srodka trwatego w uzytkowaniu.

Stanowisko pracy wystawiajace dokument:
Pracownik Wydziatu Obstugi Urzedu.

Okres i termin sporzadzania dowodu:
Wystawienie dowodu jest podstawa do dokonania zmian w ksigzce inwentarzowej pozostaltych srodkow
w uzytkowaniu.

Ilo$¢ egzemplarzy dokumentu:
4 sztuki

Kategoria dokumentu, lata przechowywania :
B-5

Rozdzielnik:

Oryginal — Wydzial Finansowy
Kopia 1 — strona przekazujaca
Kopia 2 — strona przejmujaca
Kopia 3 — Wydziat Obstugi Urzedu

Kontrola dokumentu:
Kierownik Referatu Ewidencji Majatku UMK w Wydziale Obstugi Urzedu.

Sprawdzanie formalno-rachunkowe:
Pracownik Wydziatu Finansowego prowadzacy ewidencje syntetyczna pozostatych s$rodkow trwatych
w uzytkowaniu.

Sprawdzanie merytoryczne:
Dyrektor Wydziatu Obstugi Urzedu.

Decyzja o ksiggowaniu:
Pracownik Wydziatu Finansowego zgodnie z zakresem czynnoSci.
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Nr karty :
Nr sprawy:
Poz. w ksiedze:

Nazwa $rodka trwatego:

Adres:

Data przyjgcia Srodka trwatego na ewidencje:

Klasyfikacja srodka trwatego ( KST):
Nr inwentarzowy:

% umorzenia:

Zatacznik nr 5
do Instrukeji

Wartos¢ po Umorzenie po
Wartosé Umorzenie Wspél. przeszacowaniu przeszacowaniu Umorzenie w Umorzenie Likwidacja Umorzenie Saldo na Sporzadzil
BO BO Przelicz. lub modernizacji lub modernizacji 100 % biezace zbycie SK koniec roku

Rok

1| 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
2005
2006
2007
2008

Charakterystyka srodka trwalego Uwagi
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