ZARZADZENIE NR 596/2007
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
Z. DNIA 19 marca 2007 roku

w sprawie utworzenia i szczegélowego zakresu dzialania stanowiska Pelnomocnika
Prezydenta Miasta Krakowa do spraw Inwestycji Strategicznych oraz podleglych mu
bezposrednio stuzb.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142,
poz. 1591 z poézn. zm.), § 6 ust. 1 pkt 3, § 10 zarzadzenia Nr 18/2007 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia
3 stycznia 2007 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Krakowa (z p6zn. zm.)zarzadza sig,
co nastgpuje:

§1

1. Tworzy si¢ stanowisko Pelnomocnika Prezydenta Miasta Krakowa do spraw
Inwestycji Strategicznych, zwanego dalej Pelnomocnikiem.
2. Na stanowisko, o ktérym mowa w ust. 1, powoluje si¢ Pana Krzysztofa Adamczyka.

3. Pelnomocnik funkcjonuje w Pionie Inwestycji Miejskich.
4. Bezposrednia obshuge zadan Pelnomocnika zapewniaja nastgpujace wewnetrzne komorki
organizacyjne:
1) Asystent Pelnomocnika PS-01
2) Stanowisko ds. Organizacyjnych PS-01
3) Referat ds. Planowania i Monitorowania Inwestycji Strategicznych PS-02
4) Stanowisko ds. Opracowan Studialnych PS-03

§2

Do zadan Pelnomocnika nalezy:

1)

2)
3)
4)

5)

koordynacja i nadzor w zakresie przygotowania i realizacji inwestycji strategicznych
Miasta wskazanych w budzecie Miasta i Wieloletnim Planie Inwestycyjnym (WPI),
w ktorych jako jednostke koordynujaca okreslono Pelnomocnika,

podejmowanie dzialan wspierajacych realizacj¢ strategicznych zadan inwestycyjnych
zgodnie z zawartymi kontraktami,

przygotowywanie cz¢sci inwestycyjnej projektu budzetu Miasta w zakresie inwestycji
strategicznych,

przygotowywanie czg$ci inwestycyjnej Wieloletniego Planu Inwestycyjnego
w zakresie inwestycji strategicznych,

opiniowanie projektéw zarzadzen i procedur dotyczacych procesu inwestycyjnego
Miasta.



§3

Z upowaznienia Prezydenta Miasta Krakowa Pelnomocnik jest umocowany do akceptacji
planowanych w budzecie Miasta i Wieloletnim Planie Inwestycyjnym (WPI) wydatkow
i zakresow rzeczowych zadan okreslonych w § 2 pkt 1 oraz akceptacji wnioskowanych zmian
w tym zakresie.

1.

§4

W ramach realizacji zadan, o ktorych mowa w § 2 pkt 1, Pelnomocnik jest uprawniony, do:

1) wydawania wiazacych polecen stuzbowych kierujacym komorkami organizacyjnymi
Urzedu Miasta Krakowa i miejskimi jednostkami organizacyjnymi,

2) sktadania wnioskow do Prezydenta Miasta Krakowa o zatrudnienie, przyznanie
nagrody, pozbawienie nagrody, wyciagnigcie konsekwencji = shizbowych
w stosunku do kierujacych komoérkami organizacyjnymi Urz¢du Miasta Krakowa oraz
miejskimi jednostkami organizacyjnymi bioracymi udzial w realizacji inwestycji,
o ktorych mowa w § 2 pkt 1,

3) opracowywania propozycji zmian w dotychczasowych strukturach organizacyjnych
Urzedu Miasta Krakowa oraz miejskich jednostkach organizacyjnych i przedstawiania
ich Prezydentowi Miasta Krakowa,

4) sktadania wnioskow do Prezydenta Miasta Krakowa o powolanie lub rozwigzanie
zespotow zadaniowych i zespolow roboczych.

2. Uprawnienie w zakresie, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 1, obejmuje w szczegolnosci

1.

wydawanie wiazacych polecen stuzbowych dotyczacych przygotowania stosownych
projektow zarzadzen Prezydenta Miasta Krakowa, projektow polecen stuzbowych
Prezydenta Miasta Krakowa, Dyrektora Magistratu, projektow upowaznien
i pelnomocnictw oraz innych dokumentow, stanowisk i opinii.

§5

Pelnomocnik wykonuje swoje zadania przy pomocy wewngtrznych komorek

organizacyjnych (PS-01, PS-02, PS-03), Komitetu Zarzadzajacego, zwanego dalej

Komitetem oraz Jednostek Realizujacych zadania inwestycyjne i Wydzialow: Geodezji,

Architektury i Urbanistyki, Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska oraz Skarbu

Miasta uczestniczacych w etapie przygotowania inwestycji.

W sktad Komitetu wchodza:

1) Pelnomocnik jako Przewodniczacy,

2) Dyrektorzy Jednostek Realizujacych zadania inwestycyjne zgodnie z § 2 pkt 1 i/lub
osoby upowaznione przez Dyrektorow do podejmowania wiazacych decyzji,

3) Dyrektor Wydzialu Geodez;ji,

4) Dyrektor Wydziatu Architektury i Urbanistyki,

5) Zastgpca Dyrektora Wydzialu Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska
odpowiedzialny za sprawy ochrony srodowiska,

6) Zastgpca Dyrektora Wydzialu Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska
odpowiedzialny za sprawy transportu, uczestniczacy w pracach Komitetu
w przypadku wystapienia zagadnien problemowych dotyczacych wydania opinii
w postgpowaniu o wydanie decyzji lokalizacyjnych dla inwestycji strategicznych
Miasta,



W

7) Zastgpca Dyrektora Wydziatu Skarbu Miasta odpowiedzialny za sprawy dotyczace
uzyskania prawa do dysponowania nieruchomos$ciami na cele inwestycji
strategicznych Miasta,

8) Kierujacy Referatem ds. Planowania i Monitorowania Inwestycji Strategicznych
(PS-02),

9) Asystent Pelnomocnika (PS-01) jako Protokolant.

Przewodniczacy Komitetu, w celu zapewnienia prawidlowej realizacji zadan
wykonywanych przez Komitet, moze zaprasza¢ do udzialu w jego pracach inne osoby, niz
wskazane w ust. 2

Harmonogram posiedzen Komitetu ustala jego Przewodniczacy.

Z kazdego posiedzenia Komitetu sporzadza si¢ protokol, ktory otrzymuja jego
cztonkowie.

Dyrektorzy Jednostek Realizujacych, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 2, sprawuja nadzor
bezposredni nad realizacja zadan, o ktérych mowa w § 2 pkt 1 i odpowiadaja za ich
realizacj¢ bezposrednio przed Pelnomocnikiem.

Czlonkowie Komitetu wymienieni w ust. 2 pkt 3 - 7 w sprawach dotyczacych inwestycji,
o ktorych mowa w § 2 pkt 1, odpowiadaja bezposrednio przed Pelnomocnikiem.
Zobowiazuje si¢ dyrektorow i zastgpcoOw dyrektoréw wydzialow Urzedu Miasta Krakowa,
o ktorych mowa w ust. 2, do wyznaczenia stanowisk, w kierowanych przez nich
komorkach organizacyjnych, wytacznie odpowiedzialnych za prowadzenie dziatan
i postgpowan zapewniajacych prawidlowe przygotowanie i realizacjg inwestycji
strategicznych Miasta.

§6

Bezposrednia obstuge spraw prowadzonych przez Pelnomocnika w zakresie inwestycji
zapewniaja:

1.

Asystent Pelnomocnika (PS-01), do zadan ktérego nalezy, w szczegdlnosci:

1) obstuga kancelaryjno - biurowa Pelnomocnika oraz zespotow i komitetow wskazanych
w odr¢bnych zarzadzeniach Prezydenta Miasta Krakowa,

2) opracowywanie okresowych informacji i sprawozdan z dzialalno$ci Pelnomocnika
1 Komitetu,

3) wykonywanie innych czynnos$ci poleconych przez Pelnomocnika,

4) opracowywanie, publikowanie i aktualizacja informacji dotyczacej dziatalno$ci
Pelnomocnika w Biuletynie Informacji Publicznej Miasta Krakowa.

Stanowisko ds. Organizacyjnych (PS-01), do zadan ktorego naleza w szczego6lnosci:

1) obstuga sekretariatu Pelnomocnika,

2) prowadzenie osobowych i socjalnych spraw pracownikow podlegtych
Pelnomocnikowi, w tym kart badan okresowych,

3) przygotowanie projektu budzetu Pelnomocnika i podlegtych mu bezposrednio stuzb
1 nadzor nad jego realizacja,

4) prowadzenie spraw  dotyczacych  uczestnictwa  pracownikow  podleglych
Pelnomocnikowi ~w  delegacjach  stuzbowych,  szkoleniach,  sympozjach
i konferencjach,

5) ewidencjonowanie i przekazywanie do realizacji zarzadzen Prezydenta Miasta
Krakowa, uchwat Rady Miasta Krakowa i wnioskow jej komisji oraz nadzor nad ich
terminowym zalatwianiem,

6) ewidencjonowanie skarg, wnioskow i interpelacji dotyczacych Pelnomocnika oraz
nadzoru nad ich terminowym zalatwianiem,



7) prowadzenie ewidencji majatku trwalego i gospodarowania sktadnikami majatkowymi
Pelnomocnika oraz udzialu w Komisji Inwentaryzacyjnej,

8) prowadzenie biblioteki Pelnomocnika i zbioru aktow normatywnych,

9) organizacja druku i kolportazu dokumentoéw opracowywanych przez Pelnomocnika,

10) zaopatrywanie pracownikow podlegtych Pelnomocnikowi w materiaty biurowe, sprzet
oraz bilety komunikacji miejskiej,

11)organizacja, nadzor i rozliczanie wykorzystania srodkow transportowych.

Referat ds. Planowania i Monitorowania Inwestycji Strategicznych (PS-02), do zadan

ktérego nalezy w szczegdlnosci:

1) koordynowanie 1 monitorowanie wykonania ustalen zawartych w protokole
z posiedzen Komitetu, w szczegdlnosci poprzez:

a) przeprowadzanie wizji lokalnych stanu realizacji inwestycji, o ktorych mowa
w§2pktl,

b) oceng stanu realizacji inwestycji, o ktorych mowa w § 2 pkt 1, na podstawie
dokumentow, bedacych w posiadaniu komoérek organizacyjnych Urzedu Miasta
Krakowa i miejskich jednostek organizacyjnych,

c) niezwloczne powiadamianie Pelnomocnika o zagrozeniach dotyczacych
wykonania ustalen zawartych w protokole z posiedzen Komitetu,

2) przyjmowanie, weryfikacja i opiniowanie wnioskow (Wieloletni Harmonogram
Rzeczowo — Finansowy) dla zadan strategicznych kontynuowanych i nowych,
proponowanych do Wieloletniego Planu Inwestycyjnego (WPI) w zakresie
rzeczowym, kosztowym i terminowym,

3) wspolpraca z Wydzialem Strategii i Rozwoju Miasta przy opracowywaniu czgsci
inwestycyjnej Wieloletniego Planu Inwestycyjnego w zakresie inwestycji
strategicznych,

4) przyjmowanie wnioskow (Kart Inwestycji) dla zadan strategicznych do projektu
budzetu Miasta oraz ich weryfikacja i opiniowanie w zakresie terminow, zakresow
rzeczowych 1 srodkow finansowych,

5) sporzadzanie zbiorczego zestawienia zglaszanych zadan strategicznych (na rok
budzetowy i lata nastgpne) wraz z nakladami (w tym zobowigzaniami) niezbgdnymi
dla prawidlowej kontynuacji zadan strategicznych w roku nastgpnym oraz
potrzebnych do zakonczenia ich realizacji,

6) opracowywanie zalacznika do projektu budzetu Miasta w zakresie wydatkow budzetu
Miasta na program inwestycji strategicznych,

7) opracowywanie zakresow rzeczowych inwestycji strategicznych ujetych w projekcie
budzetu Miasta oraz w budzecie Miasta,

8) monitorowanie realizacji inwestycji strategicznych objgtych budzetem Miasta
w zakresie rzeczowym i finansowym - zgodnie z instrukcja planowania
1 monitorowania inwestycji,

9) opracowywanie informacji dotyczacych inwestycji strategicznych, w tym:

a) okreslenie prognozy stopnia wykonania budzetu (w zakresie rzeczowym
i finansowym),

b) wykazanie problemow dla inwestycji zagrozonych wraz z propozycja wnioskow,
zalecen i dzialan naprawczych,

10)analiza i opiniowanie wnioskow o zmiany w budzecie Miasta dla inwestycji, o ktorych
mowaw §2pktl,

11)analiza i weryfikacja materiatdw sprawozdawczych przedktadanych przez Jednostki
Realizujace inwestycje strategiczne,



12)opracowywanie materialow do potrocznych informacji i rocznych sprawozdan
z realizacji inwestycji strategicznych ujetych w budzecie Miasta w zakresie
rzeczowym i finansowym.

Stanowisko ds. Opracowan Studialnych (PS-03), do zadan ktorego nalezy

w szczegblnosci:

Opracowywanie w zakresie wlasnym lub poprzez zlecenia zewngtrzne:

1) zatozen dotyczacych realizacji inwestycji strategicznych,

2) wstepnych studiow wykonalnosci,

3) programow funkcjonalno-uzytkowych,

4) wielowariantowych studiow lokalizacyjnych,

5) analiz techniczno-ekonomicznych,

6) uwarunkowan makroekonomicznych dla realizacji inwestycji.

§7

Pelnomocnik przedstawia Zastgpcy Prezydenta Miasta Krakowa ds. Inwestycji Miejskich

kwartalne sprawozdania w zakresie:

1) prowadzonego nadzoru zwierzchniego nad inwestycjami, o ktérych mowa w § 2 pkt
1 oraz stanu ich realizacji, wraz z wnioskami majacymi na celu zapobiezenie,
usuni¢cie nieprawidlowosci w procesie inwestycyjnym,

2) realizacji polecen shuzbowych Pelnomocnika, o ktérych mowa w § 4 ust. 1 pkt 1,

3) oceny pracy kierujacych komorkami organizacyjnymi Urzedu Miasta Krakowa
i miejskimi jednostkami organizacyjnymi, w szczegdlnosci cztonkéow Komitetu
z realizacji zadan inwestycyjnych, o ktorych mowa w § 2 pkt 1.

W razie potrzeby Petlnomocnik na biezaco informuje Zastgpcg Prezydenta Miasta

Krakowa ds. Inwestycji Miejskich o wystgpujacych zagrozeniach w realizacji programu

inwestycji strategicznych Miasta i przedstawia propozycje ich usunigcia.

§8

Schemat organizacyjny Pelnomocnika stanowi zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§9

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Pelnomocnikowi.

§10

Traci moc zarzadzenie Nr 124/2006 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 20 stycznia 2006 r.
w sprawie utworzenia i szczegélowego zakresu dzialania stanowiska Pelnomocnika
Prezydenta Miasta Krakowa do spraw Inwestycji Strategicznych oraz podlegtych mu
bezposrednio stuzb.

§11

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Krakowa
/-1



