Zalacznik Nr 1

do zarzadzenia Nr 518/2007
Prezydenta Miasta Krakowa
z dnia 9 marca 2007 roku

Projekt zarzadzenia Prezydenta Miasta Krakowa winien zawiera¢:

1.Nagtowek:
(Nazwa wydziatu/miejskiej jedn.org. — oznaczenie literowe)

Numer rejestrowy projektu:
(Imig i nazwisko, numer tel. pracownika odpowiedzialnego za projekt) Data wptywu projektu:
Publikacja w BIP:*

TAK NIE

*- wlasciwe zakresli¢

2. Glowke:
/czcionka Times New Roman, 16, drukowane/
ZARZADZENIE NR
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
Z. DNIA

3. Okreslenie przedmiotu zarzadzenia - rozpoczyna si¢ od zwrotu: ,,w sprawie.....”.
/czcionka Times New Roman, 12, pogrubione/

4. Podstawe prawna, wskazujaca przepisy prawa, z ktorych wynika upowaznienie do wydania
zarzadzenia oraz jego wykonania rozpoczynajaca si¢ od wyrazow:

,,Na podstawie art. ... ustawy ....... zarzadza sie, co nastepuje:”

/czcionka Times New Roman, 10/

5. Merytoryczna regulacj¢ sprawy bedacej przedmiotem zarzadzenia. Tre§¢ zarzadzenia jest
podzielona na paragrafy (§), ustgpy, punkty, litery.
/czcionka Times New Roman, 12/

6. Gdy zachodzi taka potrzeba — przepisy koncowe, zawierajace wskazania dotyczace
wykonania zarzadzenia. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ dyrektorowi wydziatu lub
kierujacemu miejska jednostka organizacyjna (w przypadku wymienienia dwoch lub wigcej
jednostek organizacyjnych powinien by¢ ustalony koordynator). Nadzor nad realizacja
zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Magistratu. Przepisy koncowe powinny okreslac, o ile
to mozliwe lub celowe, terminy realizacji zadan wynikajacych z tresci zarzadzenia.

7. Wskazanie wydziatu lub miejskiej jednostki organizacyjnej (lub kierujacych nimi)
odpowiedzialnej (-ych) za realizacj¢/wykonanie zarzadzenia.

8. Postanowienie o utracie mocy obowiazujacego zarzadzenia lub uchylenia wlasciwych
postanowien obowiazujacego zarzadzenia (Traci moc ..., uchyla sig ...)

9. Termin wejscia w zycie.

Miejsce przeznaczone wyltacznie
- na podpis Prezydenta Miasta
: Krakowa

Miejsce na parafy

W razie potrzeby do zarzadzenia dotacza si¢ zataczniki, w ktorych zamieszcza si¢ w szczegélno$ci: wzory
formularzy, schematy, tabele. Odestanie do zalacznikow umieszcza si¢ w przepisach szczegélowych zarzadzenia
(np. ...stanowiacy zalacznik do niniejszego zarzadzenia /ub . ... stanowiacy zatacznik Nr ... do niniejszego
zarzadzenia — w przypadku liczby zalqcznikow wiekszej niz 1).



Zalacznik Nr 2

do zarzadzenia Nr 518/2007
Prezydenta Miasta Krakowa
z dnia 9 marca 2007 roku

(Nazwa wydziatu/miejskiej jedn.org. — oznaczenie literowe)

Numer rejestrowy projektu:
(Imig i nazwisko, numer tel. pracownika odpowiedzialnego za projekt) Data wptywu projektu:
Publikacja w BIP:*

TAK NIE

*-wlasciwe zakresli¢

ZARZADZENIE NR
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
Z. DNIA

w sprawie przyjecia i przekazania pod obrady Rady Miasta Krakowa projektu uchwaly
Rady Miasta Krakowa w sprawie ...

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001
r. Nr 142, poz. 1591, z pdézn. zm.)* zarzadza sig, co nastgpuje:

§1

Postanawia si¢ przyja¢ i przekaza¢ pod obrady Rady Miasta Krakowa projekt uchwaty
Rady Miasta Krakowa w sprawie ...

§2
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Miejsce przeznaczone wyltacznie
na podpis Prezydenta Miasta
Krakowa

Miejsce na parafy

*- podstawa prawna musi by¢ kazdorazowo sprawdzana i aktualizowana



Zalacznik Nr 3

do zarzadzenia Nr 518/2007
Prezydenta Miasta Krakowa
z dnia 9 marca 2007 roku

(Nazwa wydziatu/miejskiej jedn. org— oznaczenie literowe) Numer rejestrowy projektu:
(Imig i nazwisko, numer tel. pracownika odpowiedzialnego za projekt) Data wptywu projektu:
Publikacja w BIP:*

TAK NIE

*-wlasciwe zakresli¢

ZARZADZENIE NR
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
Z. DNIA

w sprawie przyjecia autopoprawki do projektu uchwaly Rady Miasta Krakowa
w sprawie .... — druk nr ...

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr
142, poz. 1591, z pdzn. zm.)* zarzadza sig, co nastgpuje:

§1.

Przyjmuje si¢ autopoprawke do projektu uchwaty Rady Miasta Krakowa w sprawie ... — druk
nr ..., w brzmieniu zalacznika do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Miejsce przeznaczone wylacznie
na podpis Prezydenta Miasta
Krakowa

Miejsce na parafy

*- podstawa prawna musi by¢ kazdorazowo sprawdzana i aktualizowana



Zalacznik

do zarzadzenia Nr
Prezydenta Miasta Krakowa
z dnia

AUTOPOPRAWKA
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA

do projektu uchwaly Rady Miasta Krakowa w sprawie...(tytul projektu uchwaly Rady
Miasta Krakowa) — druk nr...(nadany w Kancelarii Rady Miasta i Dzielnic Krakowa).

Na podstawie § 33 ust. 1 Statutu Miasta Krakowa stanowiacego zatacznik do uchwaty Nr XLVIIl/435/96 Rady
Miasta Krakowa z dnia 24 kwietnia 1996 roku w sprawie Statutu Miasta Krakowa (tekst jednolity z 2005 r.
Dz. Urz. Wojewddztwa Malopolskiego Nr 256 poz. 1804) * postanawia sig, co nastgpuje:

...TRESC AUTOPOPRAWKI...

UZASADNIENIE

...TRESC UZASADNIENIA...

Miejsce przeznaczone wyltacznie
na podpis Prezydenta Miasta

Krakowa

Miejsce na parafy

*- podstawa prawna musi by¢ kazdorazowo sprawdzana i aktualizowana



Zalacznik Nr 4

do zarzadzenia Nr 518/2007
Prezydenta Miasta Krakowa
z dnia 9 marca 2007 roku

(Nazwa wydziatu/miejskiej jedn.org. — oznaczenie literowe) Numer rejestrowy projektu:
(Imig i nazwisko, numer tel. pracownika odpowiedzialnego za projekt) Data wptywu projektu:
Publikacja w BIP:*

TAK NIE

*-wlasciwe zakresli¢

ZARZADZENIE NR
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
Z. DNIA

w sprawie przyjecia poprawki do projektu uchwaly Rady Miasta Krakowa w sprawie ....
—druk nr ...

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r.
Nr 142, poz. 1591, z p6zn. zm.)* zarzadza sig, co nastgpuje:

§1.

Przyjmuje si¢ poprawke do projektu uchwaly Rady Miasta Krakowa w sprawie ... — druk nr
..., W brzmieniu zalacznika do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Miejsce przeznaczone wyltacznie
na podpis Prezydenta Miasta
Krakowa

Miejsce na parafy

*- podstawa prawna musi by¢ kazdorazowo sprawdzana i aktualizowana



Zalacznik

do zarzadzenia Nr
Prezydenta Miasta Krakowa
z dnia

POPRAWKA
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA

do projektu uchwaly Rady Miasta Krakowa w sprawie...(tytul projektu uchwaly Rady
Miasta Krakowa) — druk nr...(nadany w Kancelarii Rady Miasta i Dzielnic Krakowa).

Na podstawie § 36 ust. 2 Statutu Miasta Krakowa stanowiacego zatacznik do uchwaty Nr XLVIII/435/96 Rady
Miasta Krakowa z dnia 24 kwietnia 1996 roku w sprawie Statutu Miasta Krakowa (tekst jednolity z 2005 r.
Dz. Urz. Wojewddztwa Malopolskiego Nr 256 poz. 1804) * postanawia si¢, co nastgpuje:

...TRESC POPRAWKI...
UZASADNIENIE
...TRESC UZASADNIENIA...
Miejsce przeznaczone wyltacznie
na podpis Prezydenta Miasta
Krakowa
Miejsce na parafy

*- podstawa prawna musi by¢ kazdorazowo sprawdzana i aktualizowana



Zalacznik Nr 5

do zarzadzenia Nr 518/2007
Prezydenta Miasta Krakowa
z dnia 9 marca 2007 roku

Imig i nazwisko
Radny Miasta Krakowa

lub miejsce Pracy™ ...........ccccoveiieeiiiiniiniccecee

OSWIADCZENIE

Wyrazam zgodg na uczestnictwo w pracach Zespolu Zadaniowego /Komis;ji*/

- powotanego zarzadzeniem Prezydenta Miasta Krakowa.

(podpis)

(wydziat lub miejska jedn. organ., ktora

przygotowata projekt zarzadzenia powolujacego zespot zadaniowy lub projekt polecenia stuzbowego

powolujacego zespot roboczy).

Ewentualne dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu:
61-61-441
61-61-485
61-61-425 (tel./fax)
61-61-210
61-61-437
61-61-908

*- niepotrzebne skresli¢,



Zalacznik Nr 6

do zarzadzenia Nr 518/2007
Prezydenta Miasta Krakowa
z dnia 9 marca 2007 roku

(Nazwa wydzialu/miejskiej jedn.org.— oznaczenie literowe) Data wptywu projektu:
(Imig i nazwisko, numer tel. pracownika odpowiedzialnego za projekt)

OPINIA NR
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
Z. DNIA

w sprawie projektu uchwaly/poprawki/-ek (lub: autopoprawki/-ek) do projektu uchwaty
Rady Miasta Krakowa w sprawie ... — druk nr ...

Na podstawie § 30 ust. 4 pkt ... Statutu Miasta Krakowa stanowiacego zatacznik do uchwaty Nr
XLVII/435/96 Rady Miasta Krakowa z dnia 24 kwietnia 1996 1. (tekst jednolity z 2005 r.
Dz. Urz. Wojewddztwa Matopolskiego Nr 256 poz. 1804)* postanawia sig, co nastgpuje:

OPINIUJE SIC veevvvreerreerrecrrecereeeerenrienns projekt uchwaty/ poprawke/-ki (lub: autopoprawke/-ki)
(pozytywnie/negatywnie)

do projektu (albo: projekt) uchwaly Rady Miasta Krakowa w sprawie ............ wniesiony
przez ... - druk nr....

Miejsce przeznaczone wyltacznie

na podpis Prezydenta Miasta
Krakowa

UZASADNIENIE

Miejsce na parafy

* - podstawa prawna musi by¢ kazdorazowo sprawdzana i aktualizowana,



Zalacznik Nr 7

do zarzadzenia Nr 518/2007
Prezydenta Miasta Krakowa
z dnia 9 marca 2007 roku

Wymogi formalne

dotyczace projektu uchwaly Rady Miasta Krakowa przedktadanego przez
Prezydenta Miasta Krakowa

1. Projekt przygotowywany jest w edytorze WORD (wersja 2,0 lub p6zniejsze)

2. Format kartki: A 4 (tekst projektu uchwaty - ustawienie strony zawsze pionowe, zalacznik -
moze by¢ wyjatkowo ustawiony w poziomie).

3. Wszystkie marginesy (gorny, dolny, prawy, lewy) = 3 cm (wyjatkowo mozna stosowaé
inne marginesy w nietypowych zalacznikach).

4. Czcionka:
- typ czcionki - Times New Roman CE lub Times New Roman,

- wielko$¢ czcionki - 12 pkt (pogrubienie czcionki wylacznie w tytutach lub innych
istotnych zapisach zalacznikow).

5. Uklad tekstu:

1/ pierwsza linia:

druk nr projekt Prezydenta Miasta Krakowa
2/ glowka uchwaty:
UCHWALA NR
Rady Miasta Krakowa
z dnia

tekst do $rodka,

odstep migdzy wierszami - 1,5 wiersza,
odstep po - np. 24 punkty,

pierwszy wiersz - WIELKIE LITERY

3/ tytut uchwaty:
W sprawie

tekst do $rodka,
odstep migdzy wierszami - pojedynczy,
odstep po - np. 18 punktow,

4/ podstawa prawna:



Na podstawie art. 18 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591, z p6zn. zm.) Rada Miasta Krakowa uchwala,
co nastgpuje:

tekst wyjustowany,

pierwszy wiersz - wceigcie 1 cm,

odstep migdzy wierszami - pojedynczy,

5/ paragraf:

§ 1.
tekst do srodka,
odstep migdzy wierszami - pojedynczy,
odstep przed - 12 punktow,

6/ tekst uchwaty sformatowany zgodnie z indywidualnymi potrzebami podyktowanymi
zawartg trescia, z zachowaniem odstgpu pojedynczego migdzy wierszami,
Ustep, punkt, litera, tiret

7/ ostatni paragraf podaje termin wejscia w zycie uchwaty:

§ 27,

Uchwata wchodzi w zycie ... (np. z dniem podjecia, z dniem ogloszenia, w terminie ...
dni od dnia ogloszenia).*

8/ zatacznik do uchwaty:
- gorny, prawy rog:

Zalacznik
do uchwaty Nr
Rady Miasta Krakowa z dnia

- tekst zalacznika przygotowany w ukladzie i formacie zgodnym z indywidualnymi

potrzebami podyktowanymi zawarta trescia, z zachowaniem odstgpu pojedynczego
miedzy wierszami,

termin wejscia w zycie uchwaly oraz ewentualnego ogloszenia jej w Dzienniku Urzgdowym Wojewodztwa
Matopolskiego powinien by¢ ustalony w oparciu o przepisy ustawy z dnia 20 lipca 2000 r. o oglaszaniu aktow

normatywnych i niektérych innych aktow prawnych (tekst jednolity: Dz. U. z 2005 r. Nr 190, poz. 1606
z pézn. zm.),



Wzorcowy szablon uchwaly

druk nr projekt Prezydenta Miasta Krakowa

UCHWALA NR
Rady Miasta Krakowa

z dnia

W sprawie

Na podstawie art. 18 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591, z p6ézn. zm.) Rada Miasta Krakowa uchwala,
co nastgpuje:

§ 1.

1. XXXXXXXXXXX
1/ XXXXXXXXXXX
a/ XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
- XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

§ 2.
Wykonanie uchwatly powierza si¢ Prezydentowi Miasta Krakowa.

§ 3.
Uchwata wchodzi w zycie ... (np. z dniem podjecia, z dniem ogloszenia, w terminie ...
dni od dnia ogloszenia).



