
 
 
 
 
 
  

 
      ZARZĄDZENIE NR 2558/2007 

     PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA 
      Z DNIA 3 grudnia 2007 r. 
 
w sprawie określenia zasad ewidencjonowania czasu pracy oraz rozliczania kosztu pracy 
wykonanej przez właściwe komórki organizacyjne UMK w projektach 
współfinansowanych ze środków pomocowych.  
 

 
Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (tekst jednolity: Dz.U. z 2001 
r. Nr 142, poz. 1591 z późn.zm.), art.10 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 września 1994 r o rachunkowości (tekst 
jednolity: Dz.U. z 2002 r Nr 76 poz. 694 z późn.zm.) oraz § 10 zarządzenia Prezydenta Miasta Krakowa Nr 
18/1007 z dnia 3 stycznia 2007 r w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miasta Krakowa (tekst 
jednolity: zarządzenie Nr 1369/2007 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 22 czerwca 2007 r z późn.zm) zarządza 
się, co następuje:  

 
§ 1 

 
1. Wprowadza się „Kartę Czasu Pracy” jako dokument do ewidencjonowania przez 
pracowników właściwych komórek organizacyjnych UMK czasu pracy zrealizowanej  
w projektach współfinansowanych ze środków pomocowych.  
2. „Karta Czasu Pracy” jest sporządzana w ujęciu miesięcznym zgodnie ze wzorami 
obowiązującymi w wytycznych do projektów. 
3. Kartę obiegu dokumentu „Karta Czasu Pracy” określa załącznik nr 1 do niniejszego 
zarządzenia. 
 

§ 2 
 

1. Wprowadza się „Rozliczenie wydatków kwalifikowanych do projektu – Koszty Pracy” 
jako dokument do rozliczania kosztów wynagrodzeń i pochodnych od wynagrodzeń 
pracowników właściwych komórek organizacyjnych UMK realizujących projekty 
współfinansowane ze środków pomocowych.  
2. „Rozliczenie wydatków kwalifikowanych do projektu – Koszty Pracy” jest sporządzane             
w ujęciu miesięcznym według wzoru określonego w załączniku nr 2 do niniejszego 
zarządzenia.  
3. Kartę obiegu dokumentu „Rozliczenie wydatków kwalifikowanych do projektu – Koszty 
Pracy” określa załącznik nr 3 do niniejszego zarządzenia.  

 
§ 3 

 
Właściwe komórki organizacyjne UMK, w których rozliczane są koszty wynagrodzeń  
i pochodnych od wynagrodzeń pracowników realizujących projekty współfinansowane ze 
środków pomocowych wyliczają roczną planowaną kwotę kosztów                               



wynagrodzeń z pochodnymi i przekazują ją do Referatu Organizacyjnego Wydziału 
Organizacji i Nadzoru celem zabezpieczenia w BudŜecie Miasta Krakowa planu wydatków 
według klasyfikacji budŜetowej tj. paragrafy 401, 411, 412 z właściwą czwartą cyfrą 
klasyfikacji budŜetowej określającą źródło finansowania.  

 
§ 4 

 
Po ustaleniu planu finansowego Wydział Finansowy ewidencjonuje koszty wynagrodzeń                 
i pochodnych od wynagrodzeń dotyczących projektów pomocowych na podstawie 
dokumentów wymienionych w § 1, 2, 3 a następnie rozlicza ustaloną kwotę przekazując ją              
z wyodrębnionych rachunków projektów.  
 

§ 5 
 

Rozliczenie kosztów wynagrodzeń i pochodnych od wynagrodzeń dla projektów 
pomocowych za 2007 rok nastąpi na podstawie przedłoŜonych w Wydziale Finansowym 
„Kart Czasu Pracy” oraz „Rozliczeń wydatków kwalifikowanych do projektu – Koszty 
Pracy”.  
 
 
      § 6 

 
Zarządzenie wchodzi w Ŝycie z dniem podpisania.  
 

Prezydent Miasta Krakowa 
/-/ 

 
 
 
 
 
 

 


