ZARZADZENIE NR 2281/2007
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
Z. DNIA 29 pazdziernika 2007 roku

w sprawie wprowadzenia ,,Procedury realizacji zadan priorytetowych Dzielnicy”.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity Dz. U.
z2001r. Nr 142 poz.1591 z p6zh.zm.) oraz § 5 ust. 6 Statutow Dzielnic I-XVIII, stanowiacych zataczniki nr 1-18
do uchwaty Nr LXVII/660/96 Rady Miasta Krakowa z dnia 18 grudnia 1996 r. w sprawie organizacji i zakresu
dzialania dzielnic (tekst jednolity: Dziennik Urzedowy Wojewoddztwa Matopolskiego z dnia 6 listopada 2002 r.
Nr 243 poz. 3278 z p6zh.zm.) zarzadza si¢ co nastgpuje:

§1.

Wprowadza si¢ do stosowania przez komoérki organizacyjne Urzgdu Miasta Krakowa,
miejskie jednostki organizacyjne oraz organy Dzielnic ,Procedurg¢ realizacji zadan
priorytetowych Dzielnicy”, stanowiaca zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Magistratu.

§ 3.
Traca moc zarzadzenie Nr 304/2005 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 22 lutego 2005 r.
w sprawie wprowadzenia ,,Procedury realizacji zadan priorytetowych Dzielnicy”, zarzadzenie
nr 86/2002 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 19 lipca 2002 r. w sprawie wzorcowego statutu
Gazety Dzielnicowe] oraz zarzadzenie Nr 174/99 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia
30 listopada 1999 r. w sprawie wprowadzenia ,,Procedury kontroli realizacji zadan
priorytetowych i powierzonych Dzielnicy.”

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Krakowa
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 2281/2007
Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 29.10.2007 r.

PROCEDURA
REALIZACJI ZADAN PRIORYTETOWYCH
DZIELNICY

Preambuta

Srodki finansowe z zadan priorytetowych Dzielnicy nalezy przeznaczyé na realizacje
lub dofinansowanie przedsigwzi¢¢ wchodzacych w zakres zadan wlasnych Gminy Miejskiej
Krakow oraz na zadania wykonywane przez powiatowe shuzby, inspekcje i straze.

Cze$¢ ogodlna.

§ 1.

Ilekro¢ w tekscie procedury jest mowa o:

1/ roku planowania - rozumie si¢ przez to rok kalendarzowy poprzedzajacy rok realizacji

zadan, w skrocie r. p.;

2/ roku realizacji - rozumie si¢ przez to rok wykonywania zadan przez jednostke realizujaca,

w skrocie r. r.;

3/ Kancelarii - rozumie si¢ przez to Kancelari¢ Rady Miasta i Dzielnic Krakowa.

4/ wykazie zadan — rozumie si¢ przez to wykaz zadan priorytetowych Dzielnic zawierajacy:

klasyfikacje budzetowa, nazwe¢ zadania, kategori¢ zadania, jednostke realizujaca, kwote

i termin realizacji zadania;

5/ wykazie zmian — rozumie si¢ przez to wykaz zmian zadan priorytetowych Dzielnic

zawierajacy: klasyfikacje¢ budzetowa, nazwe zadania, kategori¢ zadania, jednostke realizujaca,

kwote i termin realizacji zadania;

6/ jednostce realizujacej — rozumie si¢ przez to komorke organizacyjna UMK lub miejska

jednostke organizacyjna.

§ 2.

1. Zadanie priorytetowe okreslone uchwata Rady Dzielnicy konczy si¢ efektem w ciagu
jednego roku budzetowego tj. roku realizacji.

2. Rada Dzielnicy moze planowa¢ zadania inwestycyjne wieloletnie ujgte w programie
inwestycyjnym pod warunkiem, ze obejmuja kadencj¢ Rady. W takich przypadkach Rada
Dzielnicy podejmuje uchwatg, w ktorej zapewnia finansowanie zadania we wszystkich
latach jego realizacji.

3. W ramach zadan priorytetowych Dzielnica moze dofinansowywaé realizacj¢ zadan,
w zakresie ktorych posiada kompetencje decyzyjne (zadania powierzone). Realizacja tych
zadan przebiega wedtug procedur zadan powierzonych.

Planowanie zadan

§ 3.

1. Rada Dzielnicy w terminie od 1 czerwca r. p. do 15 lipca r. p. dokonuje w drodze uchwaty
podzialu  $rodkow  finansowych  przeznaczonych na  zadania  priorytetowe
w rozbiciu na poszczegdlne zadania, wypekliajac wnioski o dokonanie techniczno —
finansowej analizy mozliwosci realizacji zadania (zalacznik nr 1), w wysokosci jakimi
dysponowata w roku poprzednim.

W przypadku gdy Rada Dzielnicy w ramach zadan priorytetowych dofinansowuje zadania
powierzone konieczny jest tylko zapis w uchwale Rady Dzielnicy, okreslajacy ktore z tych
zadan bedzie dofinansowane i jaka kwota bedzie na to zadanie przeznaczona, bez



wypetniania wniosku o dokonanie techniczno — finansowej analizy mozliwosci realizacji
zadania.

2. Rada Dzielnicy moze z puli $srodkow przeznaczonych na zadania priorytetowe wydzieli¢
kwotg z przeznaczeniem na realizacj¢ zadan zglaszanych do otwartego konkursu ofert
w ramach rocznego programu wspOlpracy miasta Krakowa z organizacjami
pozarzadowymi oraz innymi podmiotami prowadzacymi dziatalno$¢ pozytku publicznego.
Realizacja tych zadan odbywa si¢ w drodze odrebnej procedury.

§ 4.

1. W terminie do 15 kwietnia r. p. Zarzad Dzielnicy przekazuje do wlasciwych jednostek
realizujacych propozycje zadan inwestycyjnych, ktoérych przewidywany catkowity koszt
realizacji przekracza 20 000 EURO, zadan o kilkuletnim czasie realizacji (wraz z uchwala
gwarantujaca kilkuletnie finansowanie) oraz zadan dotyczacych przygotowania realizacji
inwestycji.

2. Wiasciwe jednostki realizujace opiniuja proponowane zadania i przekazuja do Dzielnic
do dnia 15 majar. p.

3. Jednostki realizujace sa zobowiazane do szczegétowego uzasadnienia kazdej negatywnej
opinii.

§5.

Kancelaria zawiadamia niezwlocznie Dzielnice o wstgpnie planowanej kwocie na zadania

priorytetowe w roku przysztym po otrzymaniu informacji z Wydziatu Budzetu Miasta . Rady

Dzielnic dokonuja ewentualnej korekty podziatu srodkow, o ktorym mowa w § 3 ust. 1.

§ 6.

Do dnia 20 lipca r. p. Zarzad Dzielnicy przesyta do jednostek realizujacych podjgte

przez Rade¢ Dzielnicy uchwaly wraz z wnioskami. Kopia uchwaly przesytana jest do

Kancelarii. Dzielnice sa zobowiazane do rozdysponowania $rodkow przeznaczonych na

zadania priorytetowe w terminie, o ktorym mowa w niniejszym paragrafie. Rada Dzielnicy
moze pozostawi¢ w rezerwie celowej nie wigcej niz 10 % ogolnej kwoty programu zadan
priorytetowych.

§ 7.

Jednostki realizujace sa zobowiazane dokonaé¢ analizy wnioskowanych zadan pod wzglgdem

techniczno-finansowych mozliwosci ich realizacji wraz z uregulowaniem stanu prawnego —
zadania realizowane winny by¢ na obiektach i gruncie znajdujacym si¢ w zarzadzie miejskich

jednostek organizacyjnych lub na gruncie gminy i Skarbu Panstwa, ktory jednostki przejma w

zarzad i utrzymanie po zrealizowaniu zadania oraz opracowac zakres rzeczowy, potwierdzony

na zalaczniku nr 1 w terminie do 5 wrzesnia r. p.

§ 8.

Gdy koszt zadania okre$lony w kalkulacji przygotowanej przez wyznaczona jednostke

realizujaca jest wyzszy niz wskazany przez Dzielnicg, jednostka ta zobowiazana jest
do zorganizowania spotkania z przedstawicielami Dzielnicy w celu weryfikacji kosztow

i zakresu rzeczowego zadania oraz sporzadzenia notatki z ustalen (protokotu). Wnioski

zawierajace potwierdzenie przyjgcia zadania wraz z dokonang analiza, jednostki realizujace

przesytaja do wlasciwej Dzielnicy w terminie do 15 wrzesnia r. p.

§9.

W razie zaistnienia rozbiezno$ci w ocenie mozliwosci przyjecia do realizacji poszczegdInych
zadan, na wniosek Zarzadu Dzielnicy, Dyrektor Kancelarii organizuje spotkanie z udziatem
przedstawicieli Dzielnicy i jednostki realizujacej, w celu ich uzgodnienia. Ustalenia z narady
sa ostateczne. W takim przypadku Rada Dzielnicy podejmuje ostateczng uchwale w sprawie
tych zadan w terminie do 20 wrzesnia r. p. i przekazuje ja wraz z wnioskami w terminie
do 25 wrze$nia r. p. do Kancelarii.



§ 10.
1. Kancelaria przekazuje do Wydzialu Budzetu Miasta w terminie do 15 pazdziernika r. p.
wykaz zadan (zatacznik nr 4).

2. Wydziat Budzetu Miasta na tej podstawie przedktada Prezydentowi Miasta Krakowa projekt
uchwaly budzetowej. Podjgta przez Rade Miasta Krakowa uchwale budzetowa
wraz z wykazem zadan niezwlocznie przekazuje wiasciwym jednostkom realizujacym.

3. W terminie do 30 czerwca r. r. Rada Dzielnicy dokonuje ostatecznego rozdysponowania
rezerwy celowej (§ 6) i przekazuje podjgte uchwaty z zaopiniowanymi wnioskami do
Kancelarii w terminie do dnia 10 lipca r. r. Wykaz tych zadan Kancelaria przekazuje do
Wydziatu Budzetu Miasta w nieprzekraczalnym terminie do dnia 20 lipcar. r.

4. Prezydent Miasta Krakowa przedstawi Radzie Miasta Krakowa propozycje przeznaczenia
na inne cele $rodkow finansowych nierozdysponowanych przez Radg Dzielnicy uchwata,
o ktorej mowa w § 10 ust. 3.

Realizacja zadan

§11.

Po uchwaleniu budzetu przez Rade Miasta Krakowa, Prezydent Miasta Krakowa przyjmuje

zarzadzeniem uktad wykonawczy.

§ 12.

1. Jednostka realizujaca, po otrzymaniu Zarzadzenia Prezydenta Miasta Krakowa w sprawie
ukfadu wykonawczego niezwlocznie opracowuje w porozumieniu z Zarzadem Dzielnicy
do kazdego zadania, szczegdlowy zakres rzeczowy 1 harmonogram prac, przesylajac je
w wersji ostatecznej Zarzadowi Dzielnicy. Nastgpnie przystepuje do realizacji zadan.
Zmiany szczegdlowego zakresu rzeczowego lub harmonogramu prac, wnioskowane
przez jednostke realizujaca wymagaja uchwaty Rady Dzielnicy.

2. Jezeli realizacja zadania wymaga ztozenia zamdwienia publicznego jednostka realizujaca
niezwlocznie wszczyna postgpowanie tak, aby zakonczy¢ je w terminie 10 tygodni od dnia
otrzymania tej uchwaty. Przedstawiciele Dzielnic, ktorych zadania sa objete zamoéwieniem
publicznym moga uczestniczyé w postgpowaniu przetargowym. W celu zapewnienia
mozliwosci udzialu przedstawicieli Dzielnic w postgpowaniu przetargowym jednostka
realizujaca niezwlocznie powiadamia Dzielnicg o przygotowywaniu danego postgpowania
umozliwiajac Dzielnicy wydelegowanie swojego przedstawiciela w skltad komisji
przetargowej. Tok postgpowania winien by¢ zgodny z ,Regulaminem udzielania
zamoOwien publicznych w Urzedzie Miasta Krakowa”. O wynikach przetargu jednostka
realizujaca niezwlocznie informuje Dzielnicg.

§ 13.

1. W terminie do dnia 20 lipca r. r. jednostki realizujace przesytaja do Zarzadow Dzielnic
i Kancelarii sprawozdanie rzeczowe i finansowe ze stanu realizacji zadan w pierwszym
potroczu roku realizacji (zatacznik nr 2 — wprowadzajac w rubryce nr 9 opis i ewentualne
uwagi dotyczace realizacji zadania) oraz w terminie do 1 lutego roku nastgpnego
sprawozdanie rzeczowe i finansowe za caly rok budzetowy z wylaczeniem srodkow
przekazanych na dofinansowanie zadan powierzonych.

2. W oparciu o przestane sprawozdania Kancelaria sporzadza do 6 sierpnia r. r. poétroczne,
a do 20 lutego roku nastgpnego - roczne sprawozdania z rzeczowego wykonania zadan
oraz w tych terminach przekazuje je do Wydzialu Budzetu Miasta.



§ 14.
Dyrektor jednostki realizujacej powotuje w sktad komisji odbioru wykonywanych zadan
cztonka Rady Dzielnicy, wydelegowanego uchwata Rady Dzielnicy lub uchwala
upowaznionego w tym zakresie Zarzadu Dzielnicy.

Zmiany zadan

§ 15.
Uchwata wraz z wnioskiem Rady Dzielnicy dotyczaca zmiany zadania, przyjetego wezesniej
do realizacji zarzadzeniem Prezydenta Miasta Krakowa lub uchwala Rady Miasta Krakowa
moze by¢ przyjeta tylko w wyjatkowych przypadkach (np. zadania zagrozonego) oraz po
uzyskaniu pozytywnej opinii jednostki realizujace;.

§ 16.

Jednostka realizujaca sporzadza iprzesytla do dnia 1 wrze$nia r.r. do Kancelarii oraz do

Zarzadow Dzielnic informacj¢ o zadaniach zagrozonych.

Jednostka realizujaca niezwlocznie po sporzadzeniu kalkulacji wykonawczej jest

zobowigzana do poinformowania Dzielnicy o pozostatych na danym zadaniu $rodkach

finansowych.
§ 17.

Dopuszcza sig¢ mozliwo$¢ przenoszenia na zadania zagrozone pod wzgledem finansowym

srodkow z innych zadan, jezeli zostana spelnione nastgpujace warunki:

1) Rada Dzielnicy podejmie stosowna uchwalg, jednoczesnie uzyskujac pozytywne
stanowisko jednostki realizujacej (zatacznik nr 3),

2) uchwata, o ktorej mowa w pkt 1 wraz z o$wiadczeniem dotychczasowej jednostki
realizujacej i zaopiniowanym wnioskiem na nowe zadanie (zalacznik nr 1 ) zostanie
przestana do Kancelarii najp6zniej 7 dni przed terminami okreslonymi w § 18.

§ 18.

Kancelaria sporzadza wykaz zmian (zalacznik nr 5), na podstawie ktorego Wydziat Budzetu

Miasta przygotowuje odpowiednio zarzadzenie Prezydenta Miasta Krakowa lub projekt

uchwaty Rady Miasta Krakowa.

Wykazy zmian przesylane sa przez Kancelari¢ do Wydzialu Budzetu Miasta

w nastgpujacych terminach:

1) do dnia 3 kwietnia r. r. - wykaz dotyczacy zmian wynikajacych z analizy wykonania
zadan za I kwartal,

2) do dnia 3 lipca r. r. - wykaz dotyczacy zmian wynikajacych z analizy wykonania zadan za
I pétrocze,

3) do dnia 3 wrzesnia r. r. - wykaz dotyczacy zmian wynikajacych z analizy wykonania
zadan za 8 miesigey,

4) do dnia 3 pazdziernika r. r. - wykaz dotyczacy zmian wynikajacych z analizy wykonania
zadan za III kwartaly, ( w tym $rodki niewykorzystane w otwartym konkursie ofert
w ramach rocznego programu wspdlpracy miasta Krakowa z organizacjami
pozarzadowymi oraz innymi podmiotami prowadzacymi dzialalno$¢ pozytku
publicznego),

5) do dnia 31 pazdziernika r. r. - wykaz dotyczacy zmian wynikajacych z koncowej analizy
wykonania zadan wymagajacych uchwal Rady Miasta Krakowa

6) do dnia 15 listopada r. r. - wykaz dotyczacy zmian wynikajacych z koncowej analizy
wykonania zadan wymagajacych zarzadzenia Prezydenta Miasta Krakowa.



Zadania w zakresie komunikacji z mieszkancami Dzielnicy

§ 19.

1. Srodki finansowe przeznaczone na zadanie w zakresie komunikacji z mieszkancami
Dzielnicy oraz potrzeby techniczne zwiazane z realizacja tego zadania nie moga
przekroczy¢ 10 % kwoty, ktora dysponuje Rada Dzielnicy w danym roku budzetowym na
realizacj¢ zadan priorytetowych.

2. W ramach $rodkow, o ktérych mowa w ust. 1 Dzielnica moze przeznaczy¢ do 50% na
zwigkszenie wyposazenia technicznego (doposazenie) siedziby Rady i Zarzadu Dzielnicy
w ramach realizacji zadania komunikacji z mieszkancami Dzielnicy.

3. Tok postgpowania przy realizacji przedmiotowego zadania bedzie taki jak dla pozostatych
zadan priorytetowych.

§ 20.

Za obshugg realizacji zadania w zakresie:

1. komunikacji z mieszkancami Dzielnicy odpowiedzialna jest Kancelaria Rady Miasta
1 Dzielnic Krakowa,

2. wyposazenia technicznego — Wydziat Obshugi Urzedu lub Wydziat Informatyki,

3. remontu i konserwacji tablic informacyjnych znajdujacych si¢ na terenie Dzielnicy —
Krakowski Zarzad Komunalny.

§21.

Dzielnica realizuje komunikacj¢ z mieszkancami w formie:

1) redakcji, druku i kolportazu gazetki,

2) redakcji komunikatow oraz kolumn informacyjnych na famach prasy lokalnej,

3) redakcji stron internetowych,

4) oplat za domeny — Internet,

5) obshugi tablic informacyjnych — pisanie tekstow, wymiana zawartoSci informacji na
tablicach informacyjnych,

6) wynajmu sali na spotkania organizowane lub wspolorganizowane przez Dzielnice,

7) prelekcji,

8) wydawania materialow promocyjnych w tym: projektowanie i wykonanie kalendarzy,
katalogow wystaw, broszur informacyjnych, monografii, publikacji o dzielnicy, zaproszen
i plakatow na imprezy organizowane przez Radg Dzielnicy, wykonanie map dzielnic
i innych gadzetow stuzacych promocji Dzielnicy.

§ 22.

1. Przy wydawaniu gazetek dzielnicowych Rady Dzielnicy kieruja si¢ nastgpujacymi

zasadami:

a) gazetki dzielnicowe — stanowig biuletyn w rozumieniu przepisOw ustawy prawo prasowe
i sg jedna z podstawowych form komunikacji z mieszkancami Dzielnicy;

b) celem wydawania gazetki jest m.in. zapoznanie mieszkancow z planowanymi
i realizowanymi zadaniami priorytetowymi i powierzonymi, informowanie o biezacej
dziatalnosci organéw danej Dzielnicy, informowanie, w miar¢ mozliwosci o realizacji
zadan i programéw miejskich na terenie Dzielnicy oraz o waznych wydarzeniach
o znaczeniu lokalnym;

c) gazetka winna ukazywac¢ si¢ nie czgsciej niz dwa razy w miesiacu i nie rzadziej niz raz w
roku oraz podlega¢ kolportazowi na terenie danej dzielnicy;

d) wydawca gazetki jest Urzad Miasta Krakowa. Wydawanie gazetki jest finansowane
jedynie ze S$rodkow przeznaczonych na realizacje¢ zadan priorytetowych Dzielnicy.



Wydawca moze zawiesi¢ wydawanie gazetki lub catkowicie zaprzesta¢ jej wydawania.
Decyzje w tym zakresie podejmowane sa po konsultacji z Zarzadem Dzielnicy, ktorej
gazetki sprawa dotyczy;

niedopuszczalne jest publikowanie w gazetce reklam i ogloszen o charakterze
komercyjnym;

na kazdym egzemplarzu gazetki nalezy poda¢ w widocznym i zwyczajowo przyjetym
miejscu informacje¢ zawierajaca: nazwe¢ i adres wydawcy, imi¢ 1 nazwisko redaktora
naczelnego lub odpowiedzialnego oraz adres redakcji, miejsce i date wydania, nazwe
zaktadu wykonujacego druk prasowy, biezaca numeracjg, informacj¢ o bezplatnym
charakterze gazetki, naklad;

2.W przypadku realizacji komunikacji z mieszkancami Dzielnicy w formie wydawania
kolumn informacyjnych na tamach prasy lokalnej stosuje si¢ odpowiednie zapisy § 22 ust. 1.

§ 23.

Sposob postepowania przy: udzieleniu zamdéwien publicznych oraz zawieraniu umoéw na
realizowane przedsigwzigcia w ramach zadania komunikacja z mieszkancami :

1)
2)
a)

b)

c)

d)

3)
a)

b)

©)

d)

Kancelaria Rady Miasta i Dzielnic Krakowa na podstawie przedtozonych przez Zarzady

Dzielnic wnioskow 1 uchwal szacuje wielko§¢ s$rodkow (warto$¢ zamoOwienia)

przeznaczonych na poszczegodlne przedsigwzigeia, o ktorych mowa w § 21.

Zawieranie umoéw o warto$¢ zamowienia publicznego do 14.000 EURO:

sporzadzenie umow zawierajacych szczegdlowe dane nalezy do obowiazkow Zarzadow

Dzielnic,

umowy przygotowywane przez Zarzady Dzielnic musza by¢é zgodne ze statymi,

obowigzujacymi wzorami umow zarejestrowanymi w Generalnym Rejestrze Umow

i Zlecen (GRUiZ) i nie wymagaja uzyskiwania kazdorazowo opinii prawnej,

obowiazujace state wzory umow dla wszystkich Dzielnic sporzadzane sa jeden raz

w roku przez Kancelari¢ Rady Miasta i Dzielnic Krakowa, zaopiniowane przez Zespot

Radcow Prawnych i zarejestrowane w GRUiIZ celem uzyskania kontrasygnaty Skarbnika

Miasta,

ww. umowy podpisane przez Przewodniczacego Rady i Zarzadu Dzielnicy (zgodnie

z obowiazujacym imiennym pelnomocnictwem Prezydenta Miasta Krakowa) wraz

z zalacznikami obowiazkowo przedkladane sa do Kancelarii Rady Miasta i Dzielnic

Krakowa celem potwierdzenia Srodkéw finansowych zabezpieczonych w budzecie na

realizacj¢ zadania,

zawieranie umow o warto$¢ zamowienia publicznego powyzej 14.000 EURO:

udzielenie zamoéwienia publicznego nastgpuje zgodnie z ustawa Prawo Zamoédwien
Publicznych oraz z obowiazujacym Regulaminem udzielania zaméwien publicznych
w Urzedzie Miasta Krakowa ,

Kancelaria Rady Miasta i Dzielnic Krakowa zleca przeprowadzenie procedury udzielenia
zamowienia publicznego do Oddzialu Zaméwien Publicznych w Wydziale Organizacji
i Nadzoru,

komplet materiatow niezbgdnych do przeprowadzenia procedury udzielenia zamdwienia
publicznego przygotowuje Kancelaria Rady Miasta i Dzielnic Krakowa na podstawie
materiatow (akceptacja i podpis Przewodniczacego Rady Dzielnicy) przedtozonych przez
Dzielnicg do Kancelarii Rady Miasta i Dzielnic Krakowa w terminie do 25 wrze$nia r. p.
po zakonczeniu procedury i wylonieniu wykonawcy Kancelaria Rady Miasta i Dzielnic
Krakowa sporzadza umowg, przedktada do zaopiniowania Zespotowi Radcow Prawnych
i do zarejestrowania w GRUIZ celem uzyskania kontrasygnaty Skarbnika Miasta.



§ 24.

1. Weryfikacja dokumentéw pod wzglgdem merytorycznym nalezy do:

a) Kancelarii Rady Miasta i Dzielnic Krakowa w zakresie komunikacji z mieszkancami
Dzielnicy,

b) Wydzialu Obshigi Urzedu Ilub Wydzialu Informatyki w zakresie wyposazenia
technicznego,

c) Krakowskiego Zarzadu Komunalnego w zakresie remontu i konserwacji tablic
informacyjnych znajdujacych si¢ na terenie Dzielnicy.

2. Wydziat Finansowy dokonuje weryfikacji formalno-rachunkowej przedtozonych
dokumentow nie pdzniej niz na 7 dni przed terminem zaplaty.

§ 25.
Dokumenty (zataczniki nr 1, 2, 4, 5) wystgpujace w realizacji procedury nalezy wypehiaé
w programie Excel oraz przekazywa¢ z maksymalnym wykorzystaniem no$nikow
informatycznych.

Kontrola realizacji zadan priorytetowych

§ 26.
1.Dzielnica ma prawo kontroli i oceny realizacji zadania w zakresie okre§lonym przez jej
Statut.
2. Wniosek o przeprowadzenie kontroli przyjmowany jest przez Rade Dzielnicy w formie
uchwaty.
3. W uchwale wnioskujacej kontrolg zadania nalezy okresli¢:
a) przedmiot i zakres kontroli z podaniem dokladnej nazwy zadania oraz wydzialu lub
miejskiej jednostki organizacyjnej realizujacej zadanie,
b) osobg upowazniona przez Rad¢ Dzielnicy do uczestniczenia w pracach kontrolnych.
4. Na podstawie uchwaty Rady Dzielnicy Kancelaria Rady Miasta i Dzielnic Krakowa
sporzadza na podpis Sekretarza Miasta wniosek do Prezydenta o przeprowadzenie doraznej
kontroli przez Wydziat Kontroli Wewngtrzne;.



