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Zakacznik Nr 4

do Zarzadzenia Nr 206/2007
Prezydenta Miasta Krakowa
z dnia 2 lutego 2007 r.

REGULAMIN
dofinansowania wypoczynku wyjazdowego/stacjonarnego zimowego
i letniego dzieci i mlodziezy organizowanego przez szkoly,
placowki oSwiatowe, domy kultury prowadzone przez Gming¢ Miejska Krakow

Organizatorem wypoczynku wyjazdowego/stacjonarnego, letniego i zimowego, jest dyrektor szkoty, placowki

oswiatowej, domu kultury prowadzonego przez Gming Miejska Krakow.

Organizujac wyjazd/akcje, dyrektor placowki zobowiazany jest do przestrzegania stosownych przepisow.

Warunkiem ubiegania si¢ o dofinansowanie jest ztozenie odpowiednich dokumentéw dotyczacych

planowanego/ej wyjazdu/akcji w terminach:

a) do 12 grudnia — dotyczy wypoczynku zimowego,

b) do 20 maja — dotyczy wypoczynku letniego.

Whioskodawca ubiegajacy si¢ o dofinansowanie zobowiazany jest do ztozenia w Kancelarii Magistratu —

stanowisko nr 6, Plac Wszystkich Swietych % lub na dzienniku podawczym Wydziatu Edukacji, ul.

Stachowicza 18 nastgpujacych dokumentow:

a) wniosku o dofinansowanie wyjazdu/akcji (wzor stanowi zalacznik do regulaminu),

b) preliminarza kosztow wyjazdu/akeji, (organizator wypoczynku stacjonarnego w placowce wychowania
pozaszkolnego nie moze uwzgledniaé w preliminarzu kosztdw wynagrodzen pracownikow
pedagogicznych oraz administracji i obstugi zatrudnionych w placowce),

c) szczegotowy program akcji rozpisany na kazdy dzien z wykazem planowanych zaje¢ sportowo-
edukacyjno-kulturalnych uwzgledniajacych zagadnienia profilaktyczne,

d) os$wiadczenia o niekorzystaniu z innych srodkéw budzetu Miasta Krakowa (wzdr stanowi zatacznik do

regulaminu);

e) w przypadku wyjazdow — imienng liste¢ uczestnikow (imig, nazwisko, rok urodzenia, miejsce
zamieszkania) — aktualna list¢ nalezy donie$¢ do Wydziatu Edukacji najpdzniej tydzien przed planowanym
wyjazdem.

Whnioski niekompletne pod wzgledem formalnym i niezgodne merytorycznie nie beda rozpatrywane.

Wysokos¢ dofinansowania w przypadku wyjazdéw liczona jest wg wzoru: liczba uczestnikow x liczba dob x

kwota dofinansowania ustalana corocznie przez Dyrektora Wydziatu Edukacji UMK w oparciu o uchwate

budzetowa Rady Miasta Krakowa, a w przypadku akcji organizowanej na terenie miasta dofinansowanie

okresla kwotowo (decyzje o wysokosci dofinansowania podejmuje Dyrektor Wydzialu Edukacji UMK w

oparciu o uchwat¢ budzetowg Rady Miasta Krakowa).

Decyzje¢ dotyczaca dofinansowania podejmuje dyrektor Wydziatlu Edukacji UMK.

Informacja o decyzji przekazywana jest organizatorowi przez dyrektora Wydzialu Edukacji UMK w terminie

10 dni od jej podjecia.

Organizator wypoczynku zobowiazany jest do poinformowania Wydzialu Edukacji UMK o kazdorazowej

zmianie danych zapisanych we wniosku.

Obstuge finansowo-ksiggowa dofinansowania wypoczynku wyjazdowego i stacjonarnego prowadza:

w przypadku placowek obstugiwanych przez ZEO — odpowiednie Zespoly Ekonomiki O$wiaty;

w przypadku placéwek ,,samobilansujacych” (samodzielnie sporzqdzajqcych sprawozdanie finansowe) —

sluzby finansowo — ksiegowe tychze placowek.

Dofinansowanie kosztow wypoczynku:

a) wyjazdowego obejmuje wydatki zwiazane z wyzywieniem i zakwaterowaniem,

b) stacjonarnego obejmuje: zakup zywnosci, biletow (MPK, PKS, PKP), wynajem $rodkoéw transportu, zakup
nagrod rzeczowych, materialow plastycznych, biletow wstgpu do instytucji kulturalno-rozrywkowych
i sportowo-rekreacyjnych, umowy zlecenia (wraz z pochodnymi w przypadku umowy zawartej z wlasnym
pracownikiem szkoty/placowki).

Wydatki, o ktérych mowa w pkt.11, do wysokosci dofinansowania, rozliczane sa w budzetach szkot/placowek

objetych dofinansowaniem, po zaakceptowaniu oryginalow rachunkow, faktur VAT wystawionych

na organizatora wypoczynku przez :

a) wilasciwy Zespot Ekonomiki Oswiaty - w przypadku szkoty/placowki obstugiwanej przez ZEO,

b) Wydziat Edukacji - w przypadku placéwek ,,samobilansujacych”.

Do rachunkow, faktur VAT dotyczacych wypoczynku objetego dofinansowaniem nalezy dotaczy¢:

a) potwierdzona w miejscu pobytu listg¢ uczestnikow (dotyczy wyjazdow),

b) os$wiadczenie o niekorzystaniu z innych srodkéw budzetu Miasta Krakowa.



14. Plany wydatkow budzetowych szkot/placowek zostana zwigkszone o kwoty wynikajace z decyzji

15.

o dofinansowaniu.

Do 14 dni po zakonczeniu wyjazdu/akcji w miescie, nalezy zlozy¢ w Wydziale Edukacji sprawozdanie
merytoryczne 1 finansowe z wypoczynku wg wzoru, ktory stanowi zatacznik do niniejszego regulaminu.
Zatwierdzona kopig¢ sprawozdania nalezy dotaczy¢ do rozliczenia wydatkow budzetowych zwiazanych
z dofinansowaniem wypoczynku.

16. Naruszenie przez organizatora regulaminu moze spowodowaé utrat¢ dofinansowania. Decyzj¢

w tym zakresie podejmuje Dyrektor Wydziatu Edukacji UMK.



WNIOSEK O DOFINANSOWANIE AKCJI ZIMA W MIESCIE / LATO W MIESCIE
W FORMIE ZAJEC REKREACYJNO — SPORTOWYCH
W ROKU .........

1. Nazwa organizatora lub czytelna pieczatka:

5. Termin akcji: od .........cccovvivivioeiniiiee e, QO oo roku.
6. Lokalizacja akcji (numer dzZielniCy):............ccooviiiiiiiiiiin ittt
7. Przewidywana $rednia ilo$¢ uczestnikow (dziennie): ..............ccccoeeveeeiiiinniieinnie e
8. Wykaz udostepnionych obiektow sportowo - rekreacyjnych, §wietlicowych:................

Organizowana przez nas akcja jest (prosze¢ podkreslic):
-  BEZPLATNA

- CZESCIOWO FINANSOWANA PRZEZ UCZESTNIKOW — KOSZL:...........coocovmeereermereeneerecessseessees oo
Miejscowos¢, data Podpis organizatora
ZALACZNIKI:

1. Preliminarz kosztow.

2. Szczegodlowy program akcji rozpisany na kazdy dzien z wykazem planowanych zajg¢ sportowo-edukacyjno-
kulturalnych uwzgledniajacych zagadnienia profilaktyczne.

3. Os$wiadczenie o niekorzystaniu z innych $rodkéw Budzetu Miasta Krakowa.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

WNIOSEK O DOFINANSOWANIE WYJAZDU W CZASIE
FERII ZIMOWYCH / FERII LETNICH
W ROKU ............

Nazwa organizatora lub czytelna pieczatka:

Numer telefonu KOntaKtoWego: ..ot

Nazwiska osob odpowiedzialnych za wyjazd i ich funkcje:

Termin wyjazdu: od ............ccoovveiivieieiineeeceineece O

Grupa odjezdza: (kiedy?)..........cccecevvvvvrennnn. 0 godzinie....................... (skad?)....ccooouennne.

Koszt osobodnia (nocleg + wyzywienie):

Liczba uczestnikéw (dzieci/mlodziez +opieka)

e e e T e UCZESTNIKOW

Miejscowos¢, data Podpis organizatora

ZALACZNIKI:

1.
2.

3.
4.

Preliminarz kosztow.

Szczegdlowy program wyjazdu rozpisany na kazdy dzien z wykazem planowanych zajeé sportowo-
edukacyjno-kulturalnych uwzgledniajacych zagadnienia profilaktyczne.

Lista uczestnikow zawierajaca: imig, nazwisko, datg urodzenia, adres zamieszkania, numer szkoty.
Os$wiadczenie o niekorzystaniu z innych $rodkow budzetu Miasta Krakowa.



PRELIMINARZ
(akcja w miescie)
Kalkulacja plac brutto zatrudnionych na czas akcji wedlug schematu *
(rozliczenie na podstawie umowy zlecenia):
Ilo§¢ zatrudnionych x  ilo§¢ godzin  x warto$¢ godziny suma
(stawka za zajecia pozalekcyjne)

(W przypadku koniecznosci zatrudnienia instruktora na czas akcji w placéwce feryjnej, liczy sie wartosé
godziny rownq stawce za zajecia pozalekcyjne ptaconej dla nauczyciela mianowanego.)

Kalkulacja kosztow wyzywienia :
cerrereennnnn ZbOtych
Kalkulacja kosztow przejazdow

cereereennnnn ZbOtych

Kalkulacja kosztow wynajmu obiektow (sportowych, Swietlicowych, itp.) -Jakich ?

cereereeennenn ZbOtych
Kalkulacja kosztéw biletow wstepu do instytucji kulturalno-rozrywkowych i
sportowo-rekreacyjnych - Jakich?
...................................................................................................................................... zlotych
Kalkulacja kosztéw zakupu nagréd rzeczowych:

cereereennnnn ZbOtych
Inne przewidywane koszty — Jakie? Prosze uzasadnic.

ceveerreennnnn ZbOtych

LACZNY KOSZT ORGANIZACJII AKCJIIL: e

(pozycja 1+2+3+4+5+6+7 = suma)

Miegjscowos$¢, data Podpis organizatora

*nie dotyczy placowek wychowania pozaszkolnego



PRELIMINARZ
(wyjazdy akcja lato, zima)
1. Kalkulacja plac brutto zatrudnionych na czas wyjazdu instruktoréw — opiekundéw,
wedtug schematu: (rozliczenie na podstawie umowy zlecenia)

(Ilos¢ zatrudnionych X

1. Koszt przejazdu uczestnikow (w obie strony):

(Ilos¢ osob X kwota =

2. Koszt ubezpieczenia uczestnikow:

(Ilos¢ osob X

3. Koszt wyzywienia:

(Ilos¢ osob X ilo$¢ dni X

4. Koszt noclegow:

(Ilos¢ osob X ilo$¢ dni X

5. Koszt zakupu nagrod rzeczowych:.................c..oe.

suma)

kwota

kwota brutto = suma)

vereeeneennnZbotych

......................................................... ztotych

cereeeneeZbOtych

= suma)

cereeeneeZbOtych

= suma)

cererrrererensaeeraeesaesnneeneeene e ZHOTYCH
(kwota)

6. Koszt wynajmu obiektow (sportowo — rekreacyjnych, itp.) — Jakich?

7. Inne koszty — Jakie? Prosze uzasadnic.:

LACZNY KOSZT WYJAZDU

Miegjscowos¢, data

............................................ zlotych

ceveeneeennnnn ZbOtyCh

(pozycje 14+2+34+4+5+6+7+8 =suma)

Podpis organizatora



nazwa placowki

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze przy organizacji

nie bede korzystal/a z innych §rodkéw budzetu Miasta Krakowa.

piecze¢ 1 podpis organizatora



Pieczg¢ placowki

SPRAWOZDANIE KONCOWE

Z realizacji zaje¢ w ramach wypoczynku stacjonarnego
Sprawozdanie nalezy sporzadzi¢ w dwdch egzemplarzach

Cze¢s¢ 1 Sprawozdanie merytoryczne

Lp. Zagadnienie Informacje placowki

1. |Placowka

2. |Adres/dzielnica

3. |Termin akcji

4. |Godziny

5. |Informacja o
odplatnosci

6. |Ilo$¢ uczestnikow/ cala akcja

7. |Maksymalna liczba uczestnikow/ dziennie

8. [Minimalna liczba uczestnikow/ dziennie

9. |Liczba oséb sprawujacych opieke - w ciaggu calej akcji/dziennie

10. |Informacja o
wyzywieniu




10.

Przeprowadzone zajecia

11.

Zorganizowane wyjScia/spacery/wycieczKi na terenie miasta

12.

Zorganizowane wycieczki poza miasto




Czes¢ 11 Sprawozdanie z wykonania wydatkow

Rozliczenie ze wzgledu na rodzaj kosztow (w zl)

Lp. Rodzaj kosztow Koszt calkowity W tym objete
dofinansowaniem

1. Koszty osobowe

2. Wynajem — prosze
podacd czego?

3. Zakup:

3a. | Wyzywienia

3b. |Nagrod

3c. |Materialow
plastycznych

3d. |Drobnego sprzgtu
sportowego

3e. |Biletow wstepu (np.
kino, teatr, muzeum,
itp.) — prosze podac
jakie?

3f.  |Biletéw (MPK, PKP,
PKYS)

4. Wynajem Srodkow
transportu

5. Inne — prosz¢ poda¢

jakie?




Czes$¢ I Dodatkowe informacje

miejscowosé, data pieczeé 1 podpis organizatora

Wypelnia Wydzial Edukacji Urzedu Miasta Krakowa

Akceptujg sprawozdanie

Pieczatka i podpis pracownika WE

Otrzymuja:
1 x Wydziat Edukacji Urzedu Miasta Krakowa
1 xala




Pieczg¢ placowki

SPRAWOZDANIE KONCOWE

z realizacji zaje¢ w ramach wypoczynku wyjazdowego
Sprawozdanie nalezy sporzadzi¢ w dwoch egzemplarzach

Cze¢$¢ 1 Sprawozdanie merytoryczne

Lp. Zagadnienie Informacje placowki

1. |Placowka

2. |Adres/dzielnica

3. |Termin wyjazdu

4. |Adres miejsca pobytu

6. |Liczba uczestnikow: w tym opieki:

10. |Wazniejsze punkty zrealizowanego programu:




Czes¢ 11 Sprawozdanie z wykonania wydatkow

Rozliczenie ze wzgledu na rodzaj kosztow (w zl)

Lp. Rodzaj kosztow Koszt calkowity W tym objete
dofinansowaniem
1. Koszty osobowe
Nie dotyczy
2. Zakwaterowanie
3. Wynajem — prosze
podacd czego?
................................... Nie dotyczy
4. Zakup:
4a. | Wyzywienia
4b. | Nagrod
Nie dotyczy
4c. | Biletow (MPK, PKP,
PKS) Nie dotyczy
5. Wynajem Srodkow
transportu Nie dotyczy
6. Inne — prosz¢ poda¢
jakie?
................................... Nie dotyczy




Czes$¢ I Dodatkowe informacje

miejscowosé, data pieczeé 1 podpis organizatora

Zalaczniki:

1. Potwierdzona w miejscu pobytu lista uczestnikéw (dotyczy wyjazdow).
2.

3.

Wypelnia Wydzial Edukacji Urzedu Miasta Krakowa

Akceptuje sprawozdanie

Pieczatka i podpis pracownika WE

Otrzymuja:
1 x Wydziat Edukacji Urzedu Miasta Krakowa
1 xala




