Zakacznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 206/2007
Prezydenta Miasta Krakowa
z dnia 2 lutego 2007 r.

REGULAMIN
dofinansowania wymiany miedzynarodowej dzieci i mlodziezy uczeszczajacej do szkol

podstawowych, gimnazjow, szkél ponadgimnazjalnych, placowek oSwiatowych prowadzonych

(9,

10.

11.

12.

13.

14.

przez Gming¢ Miejska Krakow z mlodzieza krajow europejskich i pozaeuropejskich

Organizatorem wymiany mig¢dzynarodowe] dzieci i mtodziezy jest dyrektor szkoty podstawowej,
gimnazjum, szkoty ponadgimnazjalnej, placowki oswiatowej prowadzonej przez Gming Miejska
Krakow.

Organizujac wyjazd/pobyt gosci dyrektor placowki zobowiazany jest do przestrzegania stosownych

przepisow.

Warunkiem ubiegania si¢ o dofinansowanie jest ztozenie dokumentow dotyczacych planowanego

wyjazdu lub przyjecia grupy mtodziezy w ramach rewizyty w terminach:

a) do 15 stycznia (imprezy organizowane od stycznia do sierpnia),

b) do 30 czerwca (imprezy organizowane od wrzesnia do grudnia).

Whnioskodawca ubiegajacy si¢ o dofinansowanie zobowiazany jest do ztozenia w Kancelarii Magistratu —

stanowisko nr 6, pl. Wszystkich Swietych % lub na dzienniku podawczym Wydziatu Edukacji, ul.

Stachowicza 18 nastgpujacych dokumentow:

a) wniosku wyjazdowego lub pobytowego grupy zaopiniowanego przez Kuratorium Os§wiaty (wzor
stanowi zatacznik do regulaminu),

b) preliminarza kosztow (wzor stanowi zalacznik do regulaminu),

c) listy uczestnikow (imig, nazwisko, data urodzenia, miejsce zamieszkania) — w przypadku pobytu
mtodziezy w Krakowie, liste nalezy dostarczy¢ najpdzniej na tydzien przed planowanym przyjgciem
goscli,

d) programu wyjazdu/pobytu z uzasadnieniem,

e) oswiadczenia o niekorzystaniu z innych $srodkéw budzetu Miasta Krakowa (wzor stanowi zatacznik
do regulaminu).

Whnioski niekompletne pod wzgledem formalnym i niezgodne merytorycznie nie beda rozpatrywane.

Wysokos¢ dofinansowania liczona jest wedlug wzoru: liczba uczestnikow x liczba dob x kwota

dofinansowania ustalana corocznie  przez Dyrektora ~ Wydziatu Edukacji UMK

w oparciu o uchwate budzetowa Rady Miasta Krakowa.

Decyzje dotyczaca dofinansowania podejmuje Dyrektor Wydziatu Edukacji UMK.

Informacja o decyzji przekazywana jest organizatorowi przez dyrektora Wydzialu Edukacji UMK

w terminie 10 dni od jej podjgcia.

Organizator wyjazdu/pobytu zobowiazany jest do poinformowania Wydziatu Edukacji UMK

o kazdorazowej zmianie danych zapisanych we wniosku.

Obstuge finansowo — ksiggowa imprez organizowanych w ramach wymiany migdzynarodowej

prowadza:

a) w przypadku placéwek obstlugiwanych przez ZEO — odpowiednie Zespoly Ekonomiki Oswiaty;

b) w przypadku placowek ,samobilansujacych” (samodzielnie sporzqdzajgcych sprawozdania
finansowe) — stuzby finansowo — ksi¢ggowe tychze placowek.

Dofinansowanie wymiany migdzynarodowej dzieci i miodziezy obejmuje wydatki zwiazane z:

zakwaterowaniem, wyzywieniem, przejazdami, zakupem upominkéw, nagrod rzeczowych oraz zakup

biletow wstepu do instytucji kulturalnych, sportowo - rekreacyjnych itp.

Wydatki, o ktérych mowa w pkt. 11 do wysokosci dofinansowania, rozliczane sa w budzetach

szkol/placowek objetych dofinansowaniem, po zaakceptowaniu oryginaldéw rachunkéw, faktur VAT

wystawionych na organizatora wymiany przez:

a) wlasciwy Zespot Ekonomiki O§wiaty — w przypadku szkoty/placowki obstugiwanej przez ZEO,

b) Wydziat Edukacji — w przypadku szkol/ placowek ,,samobilansujacych” .

Do rachunkoéw, faktur VAT nalezy dotaczyc¢:

a) potwierdzona w miejscu pobytu list¢ uczestnikow (dotyczy wyjazdow),

b) oswiadczenie o niekorzystaniu z innych srodkdow budzetu Miasta Krakowa.

Plany wydatkow budzetowych szkoét/placowek zostana zwigkszone o kwoty wynikajace z decyzji

o dofinansowaniu.




15. Do 14 dni od zakonczenia wyjazdu/pobytu, nalezy ztozy¢é w Wydziale Edukacji sprawozdanie
merytoryczne i finansowe z przeprowadzonej] wymiany wg wzoru, ktory stanowi zalacznik
do niniejszego regulaminu. Zatwierdzona kopi¢ sprawozdania nalezy dotaczy¢ do rozliczenia wydatkow
budzetowych zwiazanych z dofinansowaniem wymiany.

16. Naruszenie przez organizatora regulaminu moze spowodowaé utrat¢ dofinansowania. Decyzje w tym
zakresie podejmuje dyrektor Wydzialu Edukacji UMK.



WNIOSEK O DOFINANSOWANIE POBYTU W POLSCE ZAPROSZONYCH GOSCI

W ramach wymiany miedzynarodowej dzieci i mlodziezy z terenu Gminy Krakow
z mlodziezg krajow europejskich i pozaeuropejskich

Termin PODYLU:......cooiiiiieii ittt ettt e e st ee st e et eestbe e ss e eess e anssteenseeesene e enns
oS¢ uczestnikOw..........ccccoevvvvvieieinnieiiieeeeenn Wtym opieKi........ccoovvevinviiiiie e

Nazwa Zaproszonej OrGAMIZACHI:...........ccccvveeiiiieieieeeie ettt e e eeve e e e eeseen e se e srbe e ees

Informacja o nawigzaniu KontaKtow:...............coooiiiiiiiiiiii e

Miejsce ZAKWAtErOWAIEA:. ..........cccooiiiiiiiiiiiit ittt ettt st st sete et e eae s
Nazwisko i imi¢ osoby odpowiedzialnej za pobyt grupy i rozliczenie, numer telefonu:

L O ¥ T TSP

Migjscowosc, data Podpis organizatora

Whiosek opiniuje POZYEYWIIE ......cccooiiiiiiiiiiiiiieieeeee ettt
(pieczel 1 podpis przedstawiciela Kuratorium O$wiaty)

ZALACZNIKI:

1. Preliminarz kosztow.

2. Program przyjgcia goéci z uzasadnieniem.

3. Lista uczestnikow (imig i nazwisko, data urodzenia, miejsce zamieszkania).
4. Oswiadczenie o niekorzystaniu z innych srodkow budzetu Miasta Krakowa.



WNIOSEK O DOFINANSOWANIE WYJAZDU

W ramach wymiany migdzynarodowej dzieci i mlodziezy z terenu Gminy Miejskiej
Krakow z mlodzieza krajow europejskich i pozaeuropejskich

Pelna nazwa PIaACOWKI:. .........cccoiiiiii et sr e e
Wyjazd nastapi wdniu:............ccooovnnnininnann. 0 godzinie: ..........coovvivviiiiie e
Powrét.......... crereenenn0 GOAZINIE: . ....eoce e
MIEJSCE WYJAZAUE........ooeiieieciieieciie ettt ettt et st e e st ae st et e ssbe e sste e seseanssseensnassssnasnseensses
Hos$¢ uczestnikow wyjazdu.............ccceevvevennrnnen. W tym opieKi..........cccoovviiiniiieee e,
Nazwa PanStWa............ccceeeveeriieiirie e neie e THASEO. ..o

Dokladny adres miejsca PODYLU:.............covviiriiiiiiiiiiiie et s e

Cel WYJAZAU:.......ooiiiiieiie et ettt et te et e e st eeseme e sseaesste e esseeeessean st snsnaesnsneenns

Nazwisko i imi¢ osoby odpowiedzialnej za wyjazd i rozliczenie, numer telefonu:

........................................................................................................

Miejscowos$¢, data Podpis organizatora

Whiosek opiniuje POZYEYWIIE ......cccooiiiiiiiiiiiiiiieeeeeteee et
(pieczel 1 podpis przedstawiciela Kuratorium O$wiaty)

Zataczniki:

1. Preliminarz kosztow

2. Program wyjazdu z uzasadnieniem.

3. Lista uczestnikow (imig, nazwisko, data urodzenia, miejsce zamieszkania).
4. Oswiadczenie o niekorzystaniu z innych srodkow budzetu Miasta Krakowa.



PRELIMINARZ
(wymiana migdzynarodowa — przyjgcie gosci)

1. Koszt przejazdéw uczestnikow:

........................................................................................................................................... ztotych

(Llo$¢ 0sob X kwota = suma)

2. Koszt wyzywienia:

........................................................................................................................................... ztotych

(Llo$¢ 0sob X ilo$¢ dni X kwota = suma)
3. Koszt noclegow:

creereeeennnn.Zh0Otych

suma)

(Nlos¢ os6b X ilo$¢ dni X kwota

4. Koszt zakupu upominkow: ............cccocceeveiiininnienieeeeieis creeereennneZEOtyCh

(kwota) .

5. Koszt wynajmu obiektow (sportowo — rekreacyjnych, itp.), biletéw wstepu do
instytucji kulturalnych — Jakich?

6. Inne koszty — Jakie? Prosze uzasadnic.:

............................................ zlotych
EACZNY KOSZT POBYTU GOSCI ... ceereeneenennn ZhOtych

(pozycje 14+2+3+4+5+6 =suma)

Miejscowos¢, data Podpis organizatora



PRELIMINARZ
(wymiana migdzynarodowa - wyjazd)

7. Koszt przejazdu uczestnikow (w obie strony):

e eeteeeteeeteeeseeeseeesteeeteateeta st etaeesaeesaeansaet e seee et aessearssernssensteessessseanseanseasseesssesssesessnneensZIOLYCH
(Llo$¢ osob X kwota = suma)

8. Koszt ubezpieczenia uczestnikow:

et eeeteeeteeesteeseeeeeeetant e st ehteesaeesae et aa et e et aeerae et senssaensaeastessseanseassrasssasssassseesssesseeaseranessZIOTYCH
(Llo$¢ 0sob X kwota = suma)

9. Koszt wyzywienia:

crrerreeeeennneenn . ZEOtyCh
(Llo$¢ 0sob X ilo$¢ dni X kwota = suma)

10. Koszt noclegow:

........................................................................................................................................... zlotych

11. Koszt zakupu nagrod rzeczowWych:............cccooooioviiiiiiiiiiiiee e e zlotych

............................................ zlotych

13. Inne koszty — Jakie? Prosze uzasadnic.:

............................................ zlotych

LACZNY KOSZT WYJAZDU ceereeeneneen ZOtych

(pozycje 14+2+3+4+5+6+7 =suma)

Miegjscowos¢, data Podpis organizatora



nazwa placowki

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze przy organizacji

nie bede korzystal/a z innych §rodkéw budzetu Miasta Krakowa.

piecze¢ 1 podpis organizatora



Pieczg¢ placowki

SPRAWOZDANIE KONCOWE
z wymiany mi¢dzynarodowej dzieci i mlodziezy
Sprawozdanie nalezy sporzadzi¢ w dwoch egzemplarzach

Cze¢s¢ 1 Sprawozdanie merytoryczne

Lp. |Zagadnienie Informacje placowki

1. |Organizator

2. |Adres

3. |Nazwa instytucji
zapraszajacej/zapraszanej

4. |Termin wyjazdu/pobytu w
Polsce zaproszonych gosci

5. |Liczba uczestnikow: w tym opieki:

6. |Cele wymiany:

7. |Przeprowadzone rozmowy oficjalne — ustalenia, wnioski:




Wazniejsze punkty zrealizowanego programu:

Korzysci z wymiany dla uczniéw, nauczycieli, szkoly:




Czes¢ 11 Sprawozdanie z wykonania wydatkow

Rozliczenie ze wzgledu na rodzaj kosztow (w zl)

Lp. Rodzaj kosztow Koszt calkowity W tym objete
dofinansowaniem
1. Koszty osobowe
Nie dotyczy

2. Zakwaterowanie
3. Wyzywienie
4. Wynajem — prosze

podacé czego? Nie dotyczy
5. Zakup:
Sa. |Nagrod
5b. | Upominkow
Sc. | Biletow wstepu (np.

kino, teatr, muzeum,

itp.) — prosze podac

jakie?
5d. |Biletéw (MPK, PKP,

PKYS)
6. Wynajem Srodkow

transportu
7. Inne — prosz¢ poda¢

jakie?
................................... Nie dotyczy




Czes$¢ I Dodatkowe informacje

miejscowosé, data pieczeé 1 podpis organizatora

Zalaczniki:

1. Potwierdzona w miejscu pobytu lista uczestnikow (dotyczy wyjazdow).
2.

3.

Wypelnia Wydzial Edukacji Urzedu Miasta Krakowa

Akceptuje sprawozdanie

Pieczatka i podpis pracownika WE

Otrzymuja:
1 x Wydziat Edukacji Urzedu Miasta Krakowa
1 xala




