ZARZADZENIE NR 2052/2007
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
Z. DNIA 2 pazdziernika 2007 roku

w sprawie podzialu na wewnetrzne komoérki organizacyjne oraz szczegélowego zakresu
dzialania Wydzialu Geodezji.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity z 2001 r.
Dz. U. Nr 142, poz. 1591 z pézn. zm.) oraz § 26 i § 44 zarzadzenia nr 18/2007 Prezydenta Miasta Krakowa
z dnia 3 stycznia 2007r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miasta Krakowa (tekst jednolity:
zarzadzenie Nr 1369/2007 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 22 czerwca 2007r. z pdézn. zm.) zarzadza sig, co
nastgpuje:

§1

1. Wydziatem Geodezji kieruje Dyrektor — Geodeta Miejski.

2. Dyrektorowi Wydziatu podlegaja bezposrednio:

a) Zastgpca Dyrektora,

b) Zastgpca Dyrektora

c) Referat Organizacyjny,

d) Stanowisko ds. Miejskiego Systemu Informacji Przestrzennej (MSIP),
e) Oddzial Regulacji Stanéw Prawnych

§2
W sklad Wydziatu Geodezji wchodza nastgpujace wewnetrzne komorki organizacyjne:

1) Referat Organizacyjny GD-01
2) Stanowisko ds. Miejskiego

Systemu Informacji Przestrzennej (MSIP) GD-02
3) Oddzial Regulacji Stanéw Prawnych : GD-03
a) Referat Inwentaryzacji Mienia Komunalnego GD-03-1
b) Referat Przejmowania Nieruchomosci na rzecz Skarbu Panstwa  GD-03-2
c) Referat Dokumentacji Geodezyjno - Prawne;j GD-03-3
d) Referat Postgpowan Rewindykacyjnych GD-03-4
4) Oddziat Postgpowan Administracyjnych : GD-04
a) Referat Podzialow i Rozgraniczen GD-04-1
b) Referat Nazewnictwa Ulic i Numeracji Nieruchomosci GD-04-2
c) Referat Wytaczen z Produkcji Rolneji Aktualizacji Uzytkow GD-04-3
d) Referat Renty Planistycznej i Opfat Adiacenckich GD-04-4



S)
a)
b)
c)
d)

6)
a)
b)
c)
d)

Oddziat Katastru Nieruchomosci : GD-05

Referat Obshugi Mieszkancow i Archiwum Ewidencyjnego GD-05-1
Referat Obshugi Kancelaryjne;j GD-05-2
Referat Aktualizacji Katastru GD-05-3
Stanowisko ds. Informatycznego Prowadzenia

Katastru Nieruchomosci GD-054
Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficzne;j : GD-06
Referat Uzgadniania Dokumentacji Projektowej GD-06-1
Referat Mapy Zasadniczej GD-06-2
Referat Gromadzenia Zasobu GD-06-3
Referat Obshugi Zasobu GD-06-4

§3

Do zakresu dzialania Referatu Organizacyjnego (GD-01) nalezg sprawy :

L.

10.
11.

12.

13.

Obstuga sekretarsko — biurowa.
(Rozporzqdzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 22 grudnia 1999 roku w sprawie instrukcji

kancelaryjnej dla organdw gmin i zwiqzkow miedzygminnych Dz. U. Nr 112 poz.1319 z pozn. zm.) —
G/w

Prowadzenie rejestrow i nadzor nad terminowoscia realizacji uchwat Rady Miasta

Krakowa, zarzadzen Prezydenta Miasta Krakowa.

(Rozporzqdzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 22 grudnia 1999 roku w sprawie instrukcji
kancelaryjnej dla organdéw gmin i zwiqzkéw miedzygminnych Dz. U. Nr 112 poz.1319 z pdzn. zm) —
G/wW

Zbieranie danych z poszczegdlnych referatow Wydzialu Geodezji i opracowywanie

zbiorczej informacji dla innych jednostek organizacyjnych.
(Rozporzqdzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 22 grudnia 1999 roku w sprawie instrukcji
kancelaryjnej dla organdw gmin i zwiqzkéw miedzygminnych Dz. U. Nr 112 poz.1319 z pézn. zm — G/W

Nadzoér nad projektami odpowiedzi na interpelacje, wnioski radnych i Komisji Rady
Miasta Krakowa oraz interwencje poselskie i senatorskie — G/.

Prowadzenie spraw osobowych i socjalnych pracownikow.
(ustawa z dnia 22.03.1990 r. o pracownikach samorzqdowych — tekst jednolity Dz. U. z 2001 r. Nr 142
poz. 1593 z pézn.. zm) — G/W.

Prowadzenie kontroli wewngtrznej i dyscypliny pracownikow.

(ustawa z dnia 8.03.1990 r. o samorzqdzie gminnym- tekst jednolity Dz. U. z 2001 r. Nr 142 poz.1591
z pozn. zm. ; ustawa z dnia 22.03.1990 r. o pracownikach samorzqdowych — tekst jednolity Dz. U.
z 2001 r. Nr 142 poz. 1593 z pozn.. zm) — G/W.

Obstuga podsystemu Rejestracji i Sledzenia Spraw Urzedu w ramach sytemu RATUSZ
- G/W.

Prowadzenie rejestru i1 przestrzeganie termindow dot. procedur wewngtrznych
w sprawach przeprowadzania lekarskich badan profilaktycznych, wstgpnych,
okresowych, kontrolnych. — G/w.

Prowadzenie rejestru procedur zewngtrznych obowiazujacych w Urzgdzie Miasta
Krakowa - G/w.

Prowadzenie i zabezpieczenie spraw objetych tajemnica stuzbowa — G/W.

Zaopatrywanie Wydziatlu Geodezji w materiaty biurowe, $rodki trwate i wyposazenie
- G/W.

Prowadzenie ksiazki inwentarzowej s$rodkow trwalych w Wydziale Geodezji
i odpowiedzialno$¢ za wlasciwe ich wykorzystanie — G/W.
Planowanie i kontrola realizacji zadan budzetowych w Wydziale Geodez;ji.



Do

14. Opracowywanie wnioskoéw do projektu budzetu Miasta Krakowa oraz realizacja zadan
ujetych w budzecie.

15. Opracowywanie sprawozdan z realizacji zadan Wydziatu Geodezji ujetych w budzecie
Miasta.

16. Dysponowanie $rodkami finansowymi w granicach kwot okreslonych w budzecie.

17. Nadzoér 1 kontrola nad przestrzeganiem harmonogramu realizacji poszczeg6lnych
zadan oraz przygotowywanie ewentualnych korekt terminowych i zakresu rzeczowego

18. Wspotpraca z referatami Wydzialu Geodezji w szczegdlnie skomplikowanych
merytorycznie 1 prawnie zagadnieniach -G/w.

19. Prowadzenie dziatalnosci organizacyjnej i merytorycznej dot. zamowien publicznych
zwigzanych z zakresem dzialania Wydziatu Geodezji - G/w.

20. Prowadzenie rejestru umoéw i zlecen na wykonanie robot — G/w.

21. Prowadzenie spraw umow i zlecen na wykonanie robot geodezyjnych i szacowania
nieruchomosci — G/W.

22. Prowadzenie spraw zwiazanych z dysponowaniem srodkami Powiatowego Funduszu
Gospodarki Zasobem Geodezyjnym i Kartograficznym zgodnie z dyspozycjami
referatow merytorycznych.

23. Obstuga korespondencji wptywajacej do Urzedu Miasta Krakowa, rejestracja
wplywajacych wnioskow w podsystemie RISS.

($5 ust.1 pkt.6, §6, §7, §32,§33 Rozporzqdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 22 grudnia 1999 r.

w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organdw gmin i zwiqzkéw miedzygminnych Dz. U. Nr 112
poz.1319 z pdzn. zm)

24. Prowadzenie biblioteki Wydziatu — G/w

§4

zakresu dzialania Stanowiska ds. Miejskiego Systemu Informacji

Przestrzennej(MSIP) (GD-02) naleza sprawy:

Realizowane w oparciu o:

ustawe z dnia 17 maja 1989 r. - Prawo Geodezyjne i Kartograficzne (tekst jednolity Dz. U. z 2005 r. Nr240
poz. 2027 z pozn. zm.),
rozporzqdzenie Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownictwa z dnia 12 lipca 2001 r. w sprawie

szczegotowych zasad i trybu zatozenia i prowadzenia krajowego systemu informacji o terenie (Dz. U.
Nr 80, poz. 866)

Koordynacja budowy warstw informatycznych obejmujacych $rodowisko przyrodnicze
oraz zagadnienia gospodarcze i spoteczne.

Wspotpraca z  komorkami  organizacyjnymi UMK, miejskimi jednostkami
organizacyjnymi oraz innymi instytucjami w zakresie pozyskiwania, przetwarzania
i udostgpnienia informacji w Miejskim Systemie Informacji Przestrzennej oraz naliczanie

w tym zakresie stosownych oplat.

Zatqcznik Nr 3 do rozporzqdzenia Ministra Infrastruktury w sprawie wysokosci optat za czynnosci
geodezyjne i kartograficzne oraz udzielanie informacji, a takze za wykonywanie wyrysow oraz wypisow
z operatu ewidencyjnego z dnia 19 lutego 2004 r. (Dz. U. z 2004 r. Nr 37, poz. 333).

Wspotpraca  z  Referatem  Mapy  Zasadniczej w  zakresie  budowy
i funkcjonowania Systemu Informacji o Terenie (SIT) dla Gminy Miejskiej Krakow.
Wspolpraca z Biurem Planowania Przestrzennego w zakresie wykorzystania danych
MSIP w pracach planistycznych i projektowych.

Wspotpraca z Wydziatem Informatyki w zakresie wdrozenia oraz eksploatacji aplikacji
i baz danych zapewniajacych gromadzenie, przetwarzanie i udostgpnianie informacji
w Miejskim Systemie Informacji Przestrzennej dla Gminy Miejskiej Krakow.



Wspotpraca z Wydziatem Informatyki w zakresie zapewnienia integracji zasoboéw MSIP
z innymi elementami Systemu Informatycznego UMK.

Wspotdziatanie z Wydziatem Informatyki w zakresie wdrazania i utrzymania baz danych
SIT (wchodzacych w sktad Krajowego Systemu Informacji o Terenie) dla zapewnienia

integracji z innymi elementami Systemu Informatycznego UMK.

(art. 1i 2 ust.15, art.5, art. 7d pkt 7 ustawy z dnia 17 maja 1989 r. ,, Prawo geodezyjne i kartograficzne”
tekst jednolity z 2005 r. Dz. U. Nr240, poz. 2027 z pozn. zm. - P/Z)

Sporzadzanie rocznych raportow dla Prezydenta Miasta Krakowa zawierajacych
zestawienie wprowadzonych zmian oraz opis aktualnej zawarto$ci informacyjnej
Miejskiego Systemu Informacji Przestrzennej w zakresie obszaru Gminy Miejskiej
Krakow.

Sprawowanie funkcji koordynatora oraz gospodarza baz danych numerycznych w zakresie
czescei opisowej 1 graficznej funkcjonujacych w Wydziale Geodezji w tym V-Systemu.

(art. 24 ustawy z dnia 17 maja 1989 r. ,, Prawo geodezyjne i kartograficzne - tekst jednolity Dz. U. z 2005 r.
Nr 240, poz. 2027 z pozin. zm., § 4 ust.4 Rozporzqdzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji
z dnia 17 maja 1999 r. w sprawie okreslenia rodzajow materialow stanowiqcych panstwowy zasob
geodezyjny i kartograficzny, sposobu i trybu ich gromadzenia i wytqczania z zasobu oraz udostepniania
zasobu - Dz. U. Nr 49, poz.493-P/Z).

Rozdzial 4, 5, 6 rozporzqdzenia Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownictwa z dnia 16 lipca 2001 r.
w sprawie zgtaszania prac geodezyjnych i kartograficznych, ewidencjonowania systemow i przechowywania
kopii zabezpieczajqcych bazy danych, a takze ogdlnych warunkéw umow o udostepnianie tych baz (Dz. U.
Nr 78, poz. 837)

§5

Do zakresu dzialania Oddzialu Regulacji Stanéw Prawnych (GD-03) naleza sprawy
realizowane przez:

Referat Inwentaryzacji Mienia Komunalnego (GD-03-1) :

1.

Wystepowanie do Wojewody Matopolskiego o wydanie decyzji stwierdzajacych nabycie
wlasnosci nieruchomosci z mocy prawa.

(art. Sust. 1i2, art. 7, art. 17a ustawy z dnia 10.05.1990 r. - przepisy wprowadzajqce ustawe o samorzq-
dzie terytorialnym i ustawe o pracownikach samorzqdowych - Dz. U. Nr 32 poz. 191 z pdzn. zm.) - G/W,

art. 73, art. 87 ust. 2 ustawy z dnia 13.10.1998 r. — przepisy wprowadzajqce ustawy reformujqce
administracje publicznq - Dz. U. Nr 133 poz. 872 z pézn. zm.) - G/W,

art. 13 ust. 2, 3 i 4 ustawy z dnia 19.10.1991 r. o gospodarowaniu nieruchomosciami rolnymi Skarbu
Panstwa - Dz. U. z 2004r. Nr 208 poz. 2128 z pézn. zm.) - G/W.
Przygotowywanie wnioskow do Wojewody Matopolskiego o przekazanie na rzecz Gminy
Miejskiej Krakow nieruchomosci panstwowych.

(art. 5 ust. 4 ustawy z dnia 10.05.1990 r. - przepisy wprowadzajqce ustawe o samorzqdzie terytorialnym

i ustawe o pracownikach samorzqdowych - Dz. U. Nr 32 poz. 191 z pdzn. zm.) - G/W.
Wystepowanie do Wojewody Malopolskiego o przekazanie mienia na rzecz miasta
Krakowa miasta na prawach powiatu.

(art. 60 i 64 ustawy z dnia 13.10.1998 r. - przepisy wprowadzajqce ustawy reformujqce administracje
publiczng - Dz. U. Nr 133 poz.872 z pézn. zm.) - P/W.
Regulacja standw prawnych nieruchomosci w zwiazku z przejmowaniem nieruchomosci
z mocy prawa lub na wniosek.

(art. 27 i art. 35 ustawy z dnia 6.07.1982r. o ksiegach wieczystych i hipotece — tekst jednolity Dz. U.
z 2001 r. Nr 124 poz. 1361 z pdézn. zm) .- G/W, P/Z.
Obshluga prac Komisji Inwentaryzacyjne;.

(art. 17 ustawy z dnia 10.05.1990 r. - przepisy wprowadzajqce ustawe o samorzqdzie terytorialnym

i ustawe o pracownikach samorzqdowych - Dz. U .Nr 32 poz. 191 z pdzn. zm.) - G/W.



6. Wystepowanie z wnioskami do Wydzialu Ksiag Wieczystych Sadu Rejonowego dla

Krakowa Podgorza w Krakowie o ujawnienie decyzji komunalizacyjnych.
(art. 20 ustawy z dnia 10.05.1990r. - przepisy wprowadzajqce ustawe o samorzqdzie terytorialnym
i ustawe o pracownikach samorzqdowych - Dz. U. Nr 32 poz. 191 z pézn. zm.) - G/W.

7. Wystepowanie z wnioskami do Wydzialu Ksiag Wieczystych Sadu Rejonowego dla
Krakowa Podgorza w Krakowie o ujawnienie decyzji o nabyciu mienia przez Miasto

Krakow.
(art. 67 ustawy z dnia 13.10.1998 r.- przepisy wprowadzajqce ustawy reformujqce administracje publicznq

-Dz. U. Nr 133 poz.872 z pézn. zm.) - P/W.
Referat Przejmowania Nieruchomosci na rzecz Skarbu Panstwa (GD-03-2) :

1. Regulacja stanu prawnego nieruchomosci w oparciu o migdzynarodowe ukfady

odszkodowawcze, w drodze przemilczenia oraz spadkobrania.

(ustawa z dnia 09.04.1968 r. o dokonywaniu w ksiegach wieczystych wpiséw na rzecz Skarbu Parnstwa
w oparciu o miedzynarodowe umowy o uregulowaniu roszczen finansowych - Dz. U. Nr 12 poz. 65 - P/Z,
art. 189 ustawy z dnia 17.11.1964r. kodeks postepowania cywilnego — Dz. U. Nr 43 poz. 296 z pdzn. zm.,
art. 34 ust. 1 lit. a dekretu z dnia 08.03.1946r. o majqtkach opuszczonych i poniemieckich — Dz. U. Nr 13

poz. 87 z pozn. zm. — P/Z,
art. 935 § 3 ustawy z dnia 23.04.1964r. kodeks cywilny — Dz. U. Nr 16 poz. 93 z pdzn. zm. — P/Z)

2. Ustalanie danych osobowych i adresowych wlascicieli lub ich spadkobiercow
niezbg¢dnych w prowadzonych postgpowaniach (P/2).

3. Whnioskowanie do Zespotu Radcéw Prawnych o sktadanie wnioskdw o uznanie osob za
zmarle w zwiazku z prowadzonymi postgpowaniami (P/Z).

4. Wspolpraca z Ministerstwem Finansow, Instytutem Pamigci Narodowej, Ministerstwem
Spraw Zagranicznych, Ministerstwem Spraw Wewngtrznych i Administracji, polskimi
placowkami dyplomatycznymi, archiwami panstwowymi, wojewodzkimi
i samorzadowymi urzedami, urzedami stanu cywilnego itp. w zakresie pozyskiwania
informacji niezbednych w prowadzonych postgpowaniach (P/2).

5. Wspolpraca z Sadem Rejonowym dla Krakowa-Podgorza Wydziatem Ksiag Wieczystych
w zakresie prowadzonych postgpowan (P/Z).

6. Ewidencjonowanie przesytlanych przez sady powszechne corocznych sprawozdan
kuratorow spadku oraz kuratorow absentis z zarzadu nieruchomos$cia zabudowana lub
niczabudowana (P/2).

7. Wspoldziatlanie z Prokuratoria Generalng Skarbu Panstwa w zakresie spraw

prowadzonych przez Referat.
(§ 3ust. 1,415 oraz § 4 Rozporzqdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 20.03.2006 r. w sprawie zasad i
trybu wspotdziatania Prokuratorii Generalnej Skarbu Panstwa przy wykonywaniu zastepstwa procesowego
skarbu Panistwa z podmiotami reprezentujqcymi Skarb Panstwa - Dz. U. Nr 46 poz. 330 - P/Z)

8. Kontynuowanie prowadzonych aktualnie postgpowan w sprawie regulacji stanu prawnego
nieruchomos$ci zabudowanych budynkami mieszkalnymi w celu ustalenia czy istnieja
przestanki do przejgcia nieruchomosci na rzecz Skarbu Panstwa w drodze zasiedzenia,
wobec braku mozliwosci ich przejecia na podstawie: ustawy z dnia 09.04.1968 r.
o dokonywaniu w ksiggach wieczystych wpisow na rzecz Skarbu Panstwa w oparciu
o migdzynarodowe umowy o uregulowaniu roszczen finansowych (Dz. U. Nr 12 poz. 65),
art. 189 ustawy z dnia 17.11.1964r. kodeks postgpowania cywilnego (Dz. U. Nr 43 poz.
296 z p6zn. zm.) w zwiazku z art. 34 ust. 1 lit. a dekretu z dnia 08.03.1946r. o majatkach
opuszczonych i poniemieckich (Dz. U. Nr 13 poz. 87 z pdzn. zm.), art. 935 § 3 ustawy

z dnia 23.04.1964r. kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16 poz. 93 zpdzn. zm.)
(art. 172 ustawy z dnia 23.04.1964r. kodeks cywilny — Dz. U. Nr 16 poz. 93 z pozn. zm. — P/Z)



Referat Dokumentacji Geodezyjno-Prawnej (GD-03-3) :

1.

W

Badanie stanu prawnego w celu okreslenia nieruchomosci, dla ktérych konieczne jest
opracowanie dokumentacji geodezyjno-prawnej do wprowadzenia zmian w ksiggach

wieczystych w zwiazku z przejmowaniem nieruchomosci z mocy prawa lub na wniosek.
(art. Sust.1, 2i 4, art. 7, art. 17a ustawy z dnia 10.05.1990 r. - przepisy wprowadzajqce ustawe o samorzq-
dzie terytorialnym i ustawe o pracownikach samorzqdowych - Dz. U. Nr 32 poz. 191 z pézn. zm.- G/W,
art. 73, art. 87 ust. 2 ustawy z dnia 13.10.1998 r. — przepisy wprowadzajqce ustawy reformujqce
administracje publicznq - Dz. U. Nr 133 poz. 872 z pézn. zm.) - G/W,
art. 13 ust. 2, 3 i 4 ustawy z dnia 19.10.1991 r. o gospodarowaniu nieruchomosciami rolnymi Skarbu
Panstwa - Dz. U. z 2004 r. Nr 208 poz. 2128 z pézn. zm.) - G/W.

Zlecanie uprawnionym jednostkom wykonawstwa geodezyjnego opracowania
dokumentacji geodezyjno-prawnej w zwiazku z przejmowaniem nieruchomosci z mocy

prawa lub na wniosek.
(art. 10 ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamdwien publicznych Dz. U. z 2006 r. Nr164 poz. 1163

z pozn. zm.) - G/W.
Odbior zamoéwionej dokumentacji geodezyjno-prawnej (G/W).
Wystegpowanie do Wydzialu Ksiag Wieczystych Sadu Rejonowego dla Krakowa-
Podgorza z wnioskami o ujawnienie Skarbu Panstwa jako wtasciciela nieruchomosci
i wprowadzenie zmian na podstawie dokumentacji sporzadzonej w zwiazku

z przejmowaniem nieruchomosci z mocy prawa lub na wniosek.
(art. 27 i art. 35 ustawy z dnia 6.07.1982 r. o ksiegach wieczystych i hipotece — tekst jednolity Dz. U.
z 2001 r. Nr 124 poz. 1361 z pozn. zm.) — P/Z, G/W.

Referat Postgpowan Rewindykacyjnych (GD-03-4):

1.

Reprezentowanie interesow Gminy Miejskiej Krakow oraz Skarbu Panstwa
w postgpowaniach prowadzonych w trybie przepisow kodeksu postepowania
administracyjnego, toczacych si¢ przed wilasciwymi organami, dotyczacych wznowienia
postgpowania /art. 145 1 nastgpne kpa/, a takze stwierdzenia niewaznosci decyzji
administracyjnych /art. 156 i nastgpne kpa/ orzekajacych o przejgciu nieruchomosci na

rzecz Skarbu Panstwa na podstawie nastepujacych dekretow iustaw (G/w, P/Z.):

a. dekret PKWN z dnia 6 wrzesSnia 1944 r. o przeprowadzeniu reformy rolnej / tekst jednolity Dz. U.
z 1945 r. nr 3 poz. 13, zpdzin. zm./,

b. ustawa z dnia 3 stycznia 1946 r. o przejeciu na wlasnos¢ Parnstwa podstawowych gatezi gospodarki
narodowej /Dz.U. z 1946 r. nr 3 poz. 17 z pozn. zm./,

c. dekret z dnia 8 marca 1946 r. o majqtkach opuszczonych i poniemieckich /Dz.U. z 1946 r. nr 13
poz. 87, z pozn. zm./,

d. dekret z dnia 7 kwietnia 1948 r. o wywlaszczaniu majqtkéw zajetych na cele uzytecznosci
publicznej w okresie wojny 1939-1945r. /Dz. U. z 1948 r. nr 20 poz. 138 z pozn. zm./,

e. dekret z dnia 26 kwietnia 1949 r. o nabywaniu i przekazywaniu nieruchomosci niezbednych dla
realizacji narodowych plandw gospodarczych /t.j. Dz.U. Dz 1952 r. nr 4 poz. 31 z pézn. zm./,

f- ustawa z dnia 29 grudnia 1951 r. zmieniajqca dekret z dnia 26 kwietnia 1946 r. o nabywaniu i
przekazywaniu nieruchomosci niezbednych dla realizacji narodowych planéw gospodarczych
/Dz.U. z 1952r. nr 4 poz. 25/,

g ustawa z dnia 25 lutego 1958 r. o uregulowaniu stanu prawnego mienia pozostajqcego pod
zarzqdem panstwowym /Dz.U. nr 11, poz. 37 z pozn. zm./ w zwiqzku z dekretem z dnia 16 grudnia
1918 r. w przedmiocie przymusowego zarzqdu panstwowego /Dz.U. z 1918 r. nr 21 poz. 67, z
pozn. zm./,

h.  ustawa z dnia 12 marca 1958 r. o zasadach i trybie wywlaszczania nieruchomosci / tekst jednolity
Dz U.z 1974 r. nr 10 poz. 64, z pdzn. zm./.

2. Reprezentowanie interesow Gminy Miejskiej Krakéw oraz Skarbu Panstwa

w postgpowaniach o odszkodowania, wynikajacych z opisanych w punkcie 1 postgpowan
administracyjnych, zakonczonych ostateczng decyzja — G/W, P/Z.



3. Przygotowywanie dokumentacji geodezyjno-prawnej zwiazanej z identyfikacja
nieruchomosci, ktore sa przedmiotem postepowan — G/W, P/Z.

4. Wspolpraca z Sadem Rejonowym dla Krakowa-Podgorza Wydzialem Ksiag Wieczystych
- G/W, P/Z

5. Wspolpraca z Zespotem Radcow Prawnych w zwiazku z postgpowaniami sadowymi
z zakresu spraw prowadzonych przez Referat - G/w, P/Z.

6. Wspoldziatlanie z Prokuratoria Generalng Skarbu Panstwa w zakresie spraw
prowadzonych przez Referat — P/Z

§6

Do zakresu dzialania Oddzialu Postgpowan Administracyjnych (GD-04) nalezg sprawy
realizowane przez:

Referat Podzialow i Rozgraniczen (GD-04-1) :

Z ustawy z dnia 17 maja 1989 r. - Prawo Geodezyjne i Kartograficzne - tekst jednolity Dz. U. z 2005 r. Nr 240

poz. 2027 — z pozn. zm.:

1. Prowadzenie postgpowania o rozgraniczenie nieruchomosci.
(art.29-31, 33-35 i art.52 oraz Rozporzqdzenie Ministrow Spraw Wewnetrznych i Administracji oraz
Rolnictwa i Gospodarki Zywnosciowej z dnia 14 kwietnia 1999 r. (Dz. U. Nr 45 poz. 453) w sprawie
rozgraniczenia nieruchomosci) — G/W.

2. Wydawanie decyzji o klasyfikacji gleboznawczej w tym wszczgcie lub wznowienie
postgpowania.
(art.20 oraz Rozporzqdzenie Rady Ministrow z dnia 4 czerwca 1956 r. w sprawie klasyfikacji gruntow (Dz.
U. Nr 19 poz.97 z pézn. zm.) — P/Z.

3. Wydawanie decyzji w sprawie zmian w operacie ewidencji gruntow.
(rozdzial 4 ustawy oraz Rozporzqdzenie Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownictwa z dnia 29.03.2001 r.
w sprawie ewidencji gruntow i budynkéw — Dz. U. Nr 38, poz. 454) — P/Z.

Z ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami - tekst jednolity Dz. U. z 2004 r. Nr 261
poz.2603 z pdzn. zm.:
4. Prowadzenie postgpowania o podzial nieruchomosci.
(art. 92-100 oraz Rozporzqdzenie Rady Ministrow z dnia 7.12.2004 r. w sprawie sposobu i trybu
dokonywania podziatu nieruchomosci- Dz. U. Nr 268, poz. 2663) G/W

Z ustawy z dnia 26 marca 1982 r. o scalaniu i wymianie gruntéw - tekst jednolity Dz. U. z 2003 r. Nr 178
poz.1749 z pozin. zm:
5. Prowadzenie postgpowania scaleniowego lub wymiennego dla gruntéw przeznaczonych
w planie zagospodarowania przestrzennego na cele rolnicze i lesne.
(art. 3,4,6,7,9-13,16,21,24-25,30-32) — G/Z.

Z ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami - tekst jednolity. z 2004 r. Nr 261 poz.2603
zZ pozn. zm:
6. Prowadzenie postgpowania scaleniowego dla obszardw przeznaczonych w planie
zagospodarowania przestrzennego na cele inne niz rolne i le$ne.
(art.102-108) — G/W.



Referat Nazewnictwa Ulic i Numeracji Nieruchomosci (GD-04-2):

1.

Oznaczenie nieruchomos$ci numerami porzadkowymi (zawiadomienie).
(§9-10 Rozporzqdzenia Ministra Infrastruktury z dnia 28 paZdziernika 2004 r. w sprawie numeracji
porzqdkowej nieruchomosci -Dz. U. Nr 243 poz.2432) —G/W.

. Opracowywanie projektow Uchwat Rady Miasta w sprawie nadawania i zmiany nazw ulic,

mostoéw, placow, osiedli, parkow, bulwarow.
(art.18 ust. 2 pkt 13 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzqdzie gminnym /tekst jednolity Dz. U. z 2001 r.
Nr 142 poz. 1591 z pézn. zm./) — G/W.

. Prowadzenie 1 biezace aktualizowanie ewidencji numeréw budynkéw (na mapie

analogowej i numerycznej) oraz informowanie Wydziatu Spraw Administracyjnych oraz
innych jednostek organizacyjnych o kazdej zmianie oraz o nadaniu nowego numeru
budynku -G/w.

Prowadzenie i biezace aktualizowanie ewidencji ulic oraz informowanie Wydziatu Spraw
Administracyjnych oraz innych jednostek organizacyjnych o kazdej zmianie oraz nadaniu
nowej nazwy ulicy — G/W.

Wydawanie za§wiadczen o istniejacym budynku.

(art. 20 ustawy z dnia 17 maja 1989 r. ,, Prawo geodezyjne i kartograficzne” - tekst jednolity Dz. U. z 2005

r. Nr 240 poz. 2027 z pozn. zm. i art. 217-219 kodeksu postepowania administracyjnego- tekst jednolity Dz.
U. 22000 r. Nr 98 poz. 1071 z pézn. zm) — P/Z.

Referat Wylaczen z Produkcji Rolnej i Aktualizacji Uzytkow (GD-04-3):

1.

Przekazywanie na wniosek Agencji Nieruchomosci Rolnych nieodptatnie lasom
panstwowym gruntow wchodzacych w sktad Zasobu Wtasnosci Rolnej Skarbu Panstwa

w celu zalesienia - sporzadzenie protokotu zdawczo - odbiorczego (art. 24 ust. 4, art. 19 ustawy
z dnia 19.10.1991 roku o gospodarowaniu nieruchomosciami rolnymi Skarbu Panstwa - tekst jednolity Dz.
U. 22004 r. Nr 208 poz.2128 z pézn. zm.) - P/Z.

. Okre$lanie warunkéw wylaczenia gruntow rolnych z produkcji.

(art. 11 ust. 1 ustawy z dnia 3 lutego 1995 roku o ochronie gruntow rolnych i lesnych - tekst jednolity Dz. U.
z 2004 r. Nr 121 poz. 1266 z pézn. zm.) — P/Z.

. Naktadanie na osobg¢ ubiegajaca si¢ o wylaczenie gruntdw rolnych z produkcji naleznosci

i oplat rocznych.
(art. 12 ust. 1 ustawy z dnia 3 lutego 1995 roku o ochronie gruntow rolnych i lesnych - tekst jednolity Dz. U.
z 2004 r. Nr 121 poz.1266 z pozn. zm.) - P/Z.

. Naktadanie na osobg wylaczajaca grunt z produkcji obowiazku zdjgcia oraz wykorzystania

prochniczej warstwy gleby.
(art. 14 ust. 1 ustawy z dnia 3 lutego 1995 roku o ochronie gruntow rolnych i lesnych - tekst jednolity Dz. U.
z 2004 r. Nr 121 poz. 1266 z pozn. zm.) — P/Z.

. Prowadzenie sprawozdawczo$ci w sprawach ochrony gruntow rolnych.

(art.33 p.1i 2 ustawy z dnia 3 lutego 1995 r. o ochronie gruntéw rolnych i lesnych - tekst jednolity Dz. U.
z 2004 r. Nr 121 poz. 1266 z pozn. zm.)— P/Z.

. Udostegpnienie danych o aktach wlasno$ci ziemi z terenu Gminy Miejskiej Krakow.

(art. 73§ 1i 2, 217 i 218 kodeksu postepowania administracyjnego- tekst jednolity Dz. U. z 2000 r. Nr 98
poz. 1071 z pézn. zm) — G/W.

Okreslanie warunkow rekultywacji i zagospodarowania gruntow.

(art. 20 i 22 ustawy z dnia 03.02.1995 r. o ochronie gruntow rolnych i lesnych - tekst jednolity Dz. U.
z2004 r. Nr 121 poz. 1266 z pozn. zm.) - P/Z.

. Nakazanie wtascicielowi gruntu zalesienie, zadrzewienie, zakrzewienie gruntéw lub

zatozenie trwatych uzytkow zielonych na gruncie celem ochrony gleby przed erozja oraz
zwrot kosztow zakupu niezbgdnych nasion lub sadzonek ze $srodkéw Funduszu Ochrony
Gruntow Rolnych.

(art. 15 ust. 1, 2, 3 Ustawy z dnia 3.02.1995 r. o ochronie gruntow rolnych i lesnych - tekst jednolity Dz. U.
z2004 r. Nr 121 poz.1266 z pdzn. zm.) - P/Z.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

Wyrazenie zgody na zbycie, zamiang i przeznaczenie na cele publiczne lub spoleczne
wspolnot gruntowych lub ich czgsci oraz zaciaganie pozyczek pienig¢znych przez spotke
dla zagospodarowania wspdlnoty gruntowe;j.

art. 26 ust. 1 ustawy z dnia 29.06.1963 r. o zagospodarowaniu wspdlnot gruntowych” (Dz. U. Nr 28, poz.
169 z pozn. zm.).

Zatwierdzenie statutow spolek dla zagospodarowania wspolnot gruntowych oraz zmian
w statutach spotek.

art. 18 ust. 1 ustawy z dnia 29.06.1963 r. o zagospodarowaniu wspdlnot gruntowych” (Dz. U. Nr 28, poz.
169 z pozn. zm.).

Zatwierdzenie planu zagospodarowania i regulaminu uzytkowania gruntow i urzadzen
spotki oraz wprowadzenie zmian w przedstawionych planach i regulaminach.

art. 24 ustawy z dnia 29.06.1963 r. o zagospodarowaniu wspdlnot gruntowych” (Dz. U. Nr 28, poz. 169
z pozn. zm.).

Zatwierdzenie aktu zbycia udziatu we wspdlnocie gruntowe;.

art.27 ust.2 ustawy z dnia 29.06.1963 r. o zagospodarowaniu wspdlnot gruntowych” (Dz. U. Nr 28, poz.
169 z pozn. zm.).

Zatwierdzenie wykazu zaleglosci z tytutldw nie uiszczonych w terminie optat statutowych
oraz kosztow zastgpczego wykonania §wiadczen przewidzianych w statucie spoiki.

art. 21 ust .6 ustawy z dnia 29.06.1963 r. o zagospodarowaniu wspdlnot gruntowych” (Dz. U. Nr 28, poz.
169 z pozn. zm.).

Sprawowanie nadzoru nad dziatalno$cia spotki do sprawowania zarzadu nad wspolnotami
gruntowymi.

art. 23 ustawy z dnia 29.06.1963 r. o zagospodarowaniu wspdlnot gruntowych” (Dz. U. Nr 28, poz. 169
z pozn. zm.).

Tworzenie spotki przymusowe;.

art. 25 ustawy z dnia 29.06.1963 r. o zagospodarowaniu wspdlnot gruntowych” (Dz. U. Nr 28, poz. 169
z pozn. zm.).

Z dekretu z dnia 8 sierpnia 1946 r. o wpisywaniu w ksiegach hipotecznych prawa wlasnosci nieruchomosci
przejetych na cele reformy rolnej (Dz. U. Nr 39 poz. 233 z pozn. zm.)

16.

17.

18.

19.

20.

21.

Stwierdzanie czy nieruchomos$¢ podlega dekretowi o reformie rolne;j.

(art. 1) — P/Z.

Whioskowanie do Sadu prowadzacego ksiggi wieczyste o wpis jako wlasciciela Skarb
Panstwa dla nieruchomosci przejetych w drodze reformy rolne;j.

(art. 1 ust. 4) -P/Z.

Whioskowanie do Sadu prowadzacego ksiggi wieczyste o wpis wlasnosci nadanej dziatki
na rzecz nabywcy.

(art. 2 ust. 3) — P/Z.

Poswiadczenie opisu granic dziatki nadane;.

(art. 3) — P/Z.

Prowadzenie postgpowan w sprawie nabycia wlasnosci nieruchomosci oraz ustalania ceny
nabycia lub zwolnienia od obowiazku jej zaptacenia.

(art.11 ust.1 dekretu z dnia 18 kwietnia 1955 r. o uwlaszczeniu i o uregulowaniu innych spraw zwiqzanych
z reformq rolnq i osadnictwem rolnym — Dz. U. z 1959 r. Nr 14 poz. 78 z pdzn. zm.)

Prowadzenie postgpowan w sprawie aktualizacji uzytkow.
(§68 Rozporzqdzenia Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownictwa z dnia 29 marca 2001roku w sprawie
ewidencji gruntow i budynkow Dz. U. Nr 38 poz.454 ) — P/Z



Referat Renty Planistycznej i Oplat Adiacenckich (GD-04-4):

1. Prowadzenie postgpowan administracyjnych w sprawie ustalenia renty planistyczne;.

(art. 36 ust. 4, 5 i art. 37 ust. 1,3,4,5,6,7,8,11 ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu
i zagospodarowaniu przestrzennym — Dz. U. Nr 80, poz.717 z pozn. zm.) - G/W.

Rozpatrywanie wnioskow dotyczacych roszczen, o ktérych mowa w at. 36 ust. 1-3 ustawy

z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym
(art. 36 ust. 1-3 ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym Dz. U.

z 2003 r. Nr 80 poz. 717 z pézn. zm ) - G/W.

Prowadzenie postgpowan administracyjnych w sprawie ustalenia opfaty adiacenckiej
zwigzanej  ze wzrostem  wartosci  nieruchomosci  spowodowanym  podzialem
nieruchomosci.

(art. 98a ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami -tekst jednolity Dz. U. z 2004 r.
Nr 261, poz. 2603 z pozn. zm.) - G/W.

Prowadzenie postgpowan administracyjnych w sprawie ustalenia opfaty adiacenckiej
zwigzanej ze wzrostem wartosci nieruchomosci spowodowanym budowa urzadzen
infrastruktury technicznej z udziatlem $rodkéw Skarbu Panstwa lub jednostek samorzadu

terytorialnego.
(art. 143-148a ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami -tekst jednolity Dz. U.
z2004 r. Nr 261, poz. 2603 z pdzn. zm.) - G/W.

Prowadzenie postgpowan w sprawie ustalenia optaty adiacenckiej zwiazanej ze wzrostem

warto$ci nieruchomosci spowodowanym scaleniem i podziatem nieruchomosci.
(art. 107 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami -tekst jednolity Dz. U. z 2004 r.
Nr 261, poz. 2603 z pozn. zm.) - G/W.

§7

Do zakresu dzialania Oddzialu Katastru Nieruchomos$ci (GD-05) naleza sprawy
realizowane przez:

Referat Obslugi Mieszkancow i Archiwum Ewidencyjnego (GD-05-1):

1.

Udzielanie informacji i udostgpnianie danych z operatu ewidencyjnego wtascicielom,
wladajacym, osobom uprawnionym posiadajacym interes prawny, zainteresowanym
organom geodezyjnych i kartograficznych jednostek budzetowych w celu wykonania ich
zadan statutowych.

(art. 24 ustawy z dnia 17 maja 1989 r. ,, Prawo geodezyjne i kartograficzne”- tekst jednolity Dz. U. z 2005 r.
Nr 240 poz. 2027 z pézn. zm.- P/Z).

Przyjmowanie zaméwien na wyrysy oraz wydawanie dokumentéw z operatu ewidencji
gruntow.

(art. 24 ustawy z dnia 17 maja 1989 r. , Prawo geodezyjne i kartograficzne” - tekst jednolity Dz. U.
z 2005 r. Nr 240 poz. 2027 z pdzn. zm - P/Z).

Prowadzenie archiwum ewidencyjnego.
(‘art. 40 ust.3 pkt. 3 ustawy z dnia 17 maja 1989 r. ,, Prawo geodezyjne i kartograficzne”— tekst jednolity
Dz. U. z2005 r. Nr 240 poz. 2027 z pézn. zm - P/Z).

Udostgpnianie materiatow archiwalnych jednostkom wykonawstwa geodezyjnego i innym

osobom i instytucjom uprawnionym i sporzadzanie odbitek z dokumentacji archiwalne;j.
(‘art. 40 ust.3 pkt. 3 ustawy z dnia 17 maja 1989 r. ,, Prawo geodezyjne i kartograficzne - tekst jednolity
Dz. U. z2005 r. Nr 240 poz. 2027 z pézn. zm - P/Z).
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Referat Obslugi Kancelaryjnej (GD-05-2):

1. Rejestrowanie wpltywajacych dokumentéw skutkujacych zmiana w operacie ewidencji

gruntdw, ich segregacja i przekazanie do Referatu Aktualizacji Katastru.
(art. 23 ustawy z dnia 17 maja 1989 r. , Prawo geodezyjne i kartograficzne” - tekst jednolity Dz. U.
z 2005 r. Nr 240 poz. 2027 z pdzn. zm - P/Z).

2. Wysylka zawiadomien o dokonanych zmianach w operacie ewidencji gruntow.
$49 Rozporzqdzenia Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownictwa z dnia 29 marca 2001r. w sprawie
ewidencji gruntow i budynkéw — Dz. U. z 2001 r. Nr 38 poz. 454.

3. Udzielanie pisemnej informacji dotyczacych danych zawartych w operacie ewidencji
gruntéw (ZUS, KRUS, US itp.).
(art. 24 ustawy z dnia 17 maja 1989 r. ,, Prawo geodezyjne i kartograficzne”- tekst jednolity Dz. U z 2005 r.
Nr 240 poz. 2027 z pézn. zm - P/Z).

Referat Aktualizacji Katastru (GD-05-3):

1. Realizacja zadan shuzby geodezyjnej i kartograficzne;.
(art.6a ust.1 pkt 2b w zwiqzku z art. 7d pkt. 1 i art. 40 ust. 3 ustawy z dnia 17 maja 1989 r. ,, Prawo
geodezyjne i kartograficzne - tekst jednolity Dz. U. z 2005 r. Nr 240 poz. 2027 z pozn. zm)- P/Z).

2. Prowadzenie ewidencji gruntow i budynkow.
(art.7d pkt. 1 ustawy z dnia 17 maja 1989 r. ,, Prawo geodezyjne i kartograficzne” - tekst jednolity Dz. U.
z2005 r. Nr 240 poz. 2027 z pézn. zm)- P/Z.

3. Wprowadzanie zmian podmiotowych i przedmiotowych w czg$ci opisowej operatu
ewidencji gruntow i budynkow z urzedu ina wniosek osdb prawnych i fizycznych

i innych jednostek organizacyjnych wtadajacych gruntem.
(art. 22-23 ustawy z dnia 17 maja 1989 r. ,,Prawo geodezyjne i kartograficzne - tekst jednolity Dz. U.
z 2005 r. Nr 240 poz. 2027 z pdzn. zm)- P/Z).

4. Weryfikacja danych zawartych w operacie ewidencji gruntow i budynkow - P/Z.

Do zakresu dzialania Stanowiska ds. Informatycznego Prowadzenia
Katastru Nieruchomosci  (GD-05-4) naleza sprawy:

1. Prowadzenie w ujgciu ilo§ciowym ewidencji analitycznej srodkéw trwatych nalezacych
do grupy 0 — Grunty, wedtug klasyfikacji srodkow trwatych.
(ustawa z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2002 r. Nr 76 poz. 694 z pozn. zm.)

oraz Rozporzqdzenie Rady Ministroéw z dnia 30.12.1999 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwalych
(Dz. U.z1999r. Nr 112, poz. 1317 z pdzn. zm.).

2. Sporzadzanie rocznych zestawien gruntow wg grup rejestrowych.
(art.25 ustawy z dnia 17 maja 1989 r. , Prawo geodezyjne i kartograficzne” /tekst jednolity —Dz. U.
z 2005 r. Nr 240 poz. 2027 z pozn. zm) — P/Z.

3. Sporzadzanie dziennych, miesigcznych, kwartalnych i1 poétrocznych zestawien ilosci
wprowadzonych zmian w bazie danych podsystemu czg¢Sci opisowej ewidencji gruntow
i budynkow.

4. Sprawowanie funkcji gospodarza podsystemu czgsci opisowej ewidencji gruntéw
i budynkow.

5. Kontrolowanie poprawnosci danych wprowadzanych przez uzytkownikow do bazy
danych podsystemu czg$ci opisowej ewidencji gruntow i budynkéw za pomoca analiz
wedtug Standardow Wymiany Danych Ewidencyjnych (SWDE) .

6. Uzupetlnianie i kontrolowanie poprawnosci stownikow wykorzystywanych przez
podsystem czg$ci opisowej ewidencji gruntow i budynkow.
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10.

11.

12.

Wykonywanie zestawien i analiz z danych zawartych w bazie czg$ci opisowej ewidencji
gruntéw i budynkow.
Wykonywanie zrzutow danych w formacie SWDE z czgsci opisowej bazy danych

ewidencji gruntéw i budynkéw na potrzeby systemu [ACS (art.24 ust.4 pkt.2 ustawy z dnia
17 maja 1989 r. ,, Prawo geodezyjne i kartograficzne” /tekst jednolity —Dz. U z 2005 r. Nr 240 poz. 2027

z pézn. zm. — oraz katastru wodnego (art.24 ust. 4 pkt.1)- P/Z

Whnioskowanie o wykonywanie modyfikacji oraz funkcji dodatkowych dla podsystemu
czescei opisowej ewidencji gruntow i budynkow.

Wspoldziatanie z Wydziatem Informatyki UMK w zakresie zapewnienia pelnej integracji
bazy danych podsystemu czgsci opisowej ewidencji gruntow i budynkow.

Nadawanie uprawnien do modyfikacji danych obrebow ewidencyjnych poszczegdlnym
uprawnionym operatorom podsystemu czgsci opisowej ewidencji gruntow i budynkow.
Koordynowanie pracy i udzielanie konsultacji uzytkownikom podsystemu czgséci opisowe;j
ewidencji gruntow i budynkow w zakresie wprowadzanych danych opisowych.

§8

Do zakresu dzialania OSrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej (GD-06)
nalezg sprawy realizowane przez:

Referat Uzgadniania Dokumentacji Projektowej (GD-06-1):

1.

Przyjecie, sprawdzenie i rejestracja wniosku o uzgodnienie usytuowania projektowanych

sieci uzbrojenia terenu.

(art. 7d pkt 2,art.27 ust.2 pktl i art. 28 ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne -
Dz. U. z 2005 r. Nr 240, poz. 2027 z pézn. zm), §9 Rozporzqdzenia z dnia 2 kwietnia 2001 r. Ministra
Rozwoju Regionalnego i Budownictwa w sprawie geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu oraz
zespotow uzgadniania dokumentacji projektowej — Dz. U. z 2001 r. Nr 38, poz. 455 - P/Z).
Przygotowanie projektu do przedlozenia na posiedzenie ZKUPSUT—u (Zespot

Koordynujacy Usytuowanie Projektowanych Sieci Uzbrojenia Terenu)

(art. 7d pkt 2,art.27 ust.2 pktl i art. 28 ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne -
Dz. U. z2005 r. Nr 240, poz. 2027 z pdzn. zm), Rozporzqdzenie z dnia 2 kwietnia 2001 r. Ministra Rozwoju
Regionalnego i Budownictwa w sprawie geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu oraz zespotow
uzgadniania dokumentacji projektowej — Dz. U. z 2001 r. Nr 38, poz. 455 - P/Z).

Przedlozenie opracowanego wniosku na posiedzenie ZKUPSUT—u w celu uzgodnienia

usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu.

(art. 7d pkt 2,art.27 ust.2 pktl i art. 28 ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne -
Dz. U. z 2005 r. Nr 240, poz. 2027 z pézn. zm), §10 Rozporzqdzenia z dnia 2 kwietnia 2001 r. Ministra
Rozwoju Regionalnego i Budownictwa w sprawie geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu oraz
zespotow uzgadniania dokumentacji projektowej — Dz. U. z 2001 r. Nr 38, poz. 455 - P/Z).

Prowadzenie i obshuga posiedzen ZKUPSUT—u.

(art. 7d pkt 2,art.27 i 28 ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne - Dz. U. z 2005r.
Nr 240, poz. 2027 z pdzin. zm), §10 Rozporzqdzenia z dnia 2 kwietnia 2001 r. Ministra Rozwoju
Regionalnego i Budownictwa w sprawie geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu oraz zespotow
uzgadniania dokumentacji projektowej — Dz. U. z 2001 r. Nr 38, poz. 455 - P/Z).

Opracowanie dokumentacji po posiedzeniu ZKUPSUT—u.

(art. 7d pkt 2,art.27 i 28 ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne - Dz. U. z 2005r.
Nr 240, poz. 2027 z pdzin. zm), §10 Rozporzqdzenia z dnia 2 kwietnia 2001 r. Ministra Rozwoju
Regionalnego i Budownictwa w sprawie geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu oraz zespotow
uzgadniania dokumentacji projektowej — Dz. U. z 2001 r. Nr 38, poz. 455 - P/Z).

Naliczanie opfat.

(51 ust.2 i 4 wraz z zalqcznikami nr 2 i 4 do Rozporzqdzenia Ministra Infrastruktury z dnia 19 lutego
2004r. o wysokosci optat za czynnosci geodezyjne i kartograficzne oraz udzielanie informacji, a takze za
wykonywanie wyrysow i wypisow z operatu ewidencyjnego —Dz. U. z 2004 r., Nr37, poz. 333 - P/Z).
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7. Wydanie wnioskodawcy dokumentéw wraz z opinig .
$11 Rozporzqdzenia z dnia 2 kwietnia 2001 r. Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownictwa w sprawie
geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu oraz zespotow uzgadniania dokumentacji projektowej — Dz. U.
z 2001 r. Nr38, poz. 455 - P/Z).

8. Archiwizowanie materialow.
(§3 ust.3 Rozporzqdzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 17 maja 1999 r. w sprawie
okreslenia rodzajow materiatow stanowiqcych panstwowy zasob geodezyjny i kartograficzny , sposobu
i trybu ich gromadzenia i wylqczania z zasobu oraz udostepniania zasobu — Dz. U. Nr 49, poz. 493 oraz §34
ust. 1, §35 ust. 1i 2 Rozporzqdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 22 grudnia 1999 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej dla organdw gmin i zwiqzkoéw miedzygminnych — Dz. U Nr 112 poz. 1319 z pozn. zm).

9. Wspoldziatanie z zainteresowanymi organami administracji publicznej, jednostkami
zarzadzajacymi sieciami uzbrojenia terenu, oraz jednostkami organizacyjnymi.
$17 Rozporzqdzenia z dnia 2 kwietnia 2001 r. Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownictwa w sprawie

geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu oraz zespotéw uzgadniania dokumentacji projektowej — Dz. U.
z 2001 r. Nr38, poz. 455 - P/Z).

Do zakresu dzialania Referatu Mapy Zasadniczej (GD-06-2) naleza sprawy:

1. Aktualizacja czgSci graficznej operatu ewidencji gruntdow w postaci analogowej i cyfrowej
(art.41 pkt 1-8 ustawy z dnia 17 maja 1989 r. ,, Prawo geodezyjne i kartograficzne” - tekst jednolity Dz. U.
z 2005 r. Nr 240 poz. 2027 z pézn. zm, § 4 ust.5 Rozporzqdzenia Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji z dnia 17 maja 1999r w sprawie okreslenia rodzajow materiatow stanowiqcych panstwowy
zasob geodezyjny i kartograficzny, sposobu i trybu ich gromadzenia i wylqczania z zasobu oraz
udostepniania zasobu - Dz. U. Nr 49, poz.493, Rozporzqdzenie Ministra Rozwoju Regionalnego
i Budownictwa z dnia 29 marca 2001 r. w sprawie ewidencji gruntéw i budynkéow — Dz. U. z 2001 Nr 38
poz.454- P/Z).
2. Zakladanie mapy zasadniczej w zakresie uzbrojenia terenu oraz pozostalej tre§ci mapy
zasadniczej (obligatoryjnej 1 fakultatywnej) w postaci cyfrowej
( art. 7d ust. 4 ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne - Dz. U.
z 2005 r. Nr 240, poz. 2027 z pozn. zm -P/Z ).
3. Wykonywanie wyrysow z mapy ewidencyjne;j.
(art. 24 pkt 1,3 ustawy z dnia 17 maja 1989 r. ,, Prawo geodezyjne i kartograficzne” - tekst jednolity
Dz. U. z 2005 r. Nr 240, poz. 2027 z pozn. zm, § 51 ust.1 pkt.1, § 52 Rozporzqdzenia Ministra Rozwoju
Regionalnego i Budownictwa z dnia 29 marca 2001 r. w sprawie ewidencji gruntow i budynkéw- Dz. U.
z 2001 r. Nr38, poz.454 - P/Z).
4. Doprowadzanie do zgodnosci wszystkich elementow mapy zasadnicze;.
( Rozporzqdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 24 marca 1999 r. w sprawie
standardow technicznych dotyczqcych geodezji, kartografii oraz krajowego systemu informacji o terenie-
Dz. U. z dnia 12 kwietnia 1999 r. Nr 30, poz.297- P/Z )
5. Wycofywanie map analogowych i przejscie na posta¢ cyfrowa.
(ustawa z dnia 17 maja 1989 r. ,, Prawo geodezyjne i kartograficzne” — tekst jednolity Dz. U. z 2005 r. Nr
240, poz. 2027 z pozn. zm, Rozporzqdzenie Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownictwa z dnia 29 marca
2001 r. w sprawie ewidencji gruntow i budynkow- Dz. U. z 2001 r. Nr 38, poz.454, Rozporzqdzenie Rady
Ministréw z dnia 30 grudnia 1999 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych- Dz. U. Nr 112, poz.1317,
z 2002 r. Nr 18, poz. 169, Rozporzqdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 17 maja
1999 r. w sprawie okreslania rodzajow materiatow stanowiqcych panstwowy zasob geodezyjny
i kartograficzny, sposobu i trybu ich gromadzenia i wytqczania z zasobu oraz udostepniania zasobu- Dz. U.
z 1999 Nr 49, poz. 493, Rozporzqdzenie Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownictwa z dnia 16 lipca
2001 r. w sprawie zglaszania prac geodezyjnych i kartograficznych, ewidencjonowania systemow
i przechowywania kopii zabezpieczajqcych bazy danych, a takze ogdlnych warunkéw umow o udostepnianie
tych baz- Dz. U. z 2001r. Nr 78, poz. 837- P/Z )

6. Oglaszanie standardow.
( Art. 6a ust.1 pkt.2, Art. 7d i Art. 40 ust. 3 pkt. 3 ustawy z dnia 17 maja 1989 r.” Prawo geodezyjne
i kartograficzne” — tekst jednolity Dz. U. z 2005 r. Nr 240, poz. 2027, Art. 2 pkt. 7 ustawy z dnia
13 pazdziernika 1998 r. Przepisy wprowadzajqce ustawy reformujqce administracje publiczng- Dz. U.
z 1998 Nr 133, pkt. 9.9 zalqcznika do Rozporzqdzenia Ministra Infrastruktury z dnia 19 lutego 2004 r.
w sprawie wysokosci optat za czynnosci geodezyjne i kartograficzne oraz udzielanie informacji, a takze za
wykonywanie wyrysow i wypisow z operatu ewidencyjnego- Dz. U. z 2004 r. Nr 37, poz. 333 )

13



7.

1.

6.

Wspotdziatanie z Wydzialem Informatyki UMK w zakresie zapewnienia pelnej integracji
numerycznej mapy ewidencyjnej z innymi elementami Systemu Informatycznego UMK,
aw szczegdlnoSci z baza danych podsystemu czesci opisowej ewidencji gruntow
i budynkow.

art. 11 2 ust.15 oraz art.5 ustawy z dnia 17 maja 1989 r.” Prawo geodezyjne i kartograficzne” — tekst
Jjednolity Dz. U. z 2005 r. Nr 240, poz. 2027 z pdzn. zm.)

Do zakresu dzialania Referatu Gromadzenia Zasobu- GD-06-3

Kontrola opracowan przyjmowanych do zasobu.
(art. 40, pkt. 3 ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne z dnia 17 maja 1989 r.- tekst jednolity z 2005 r.
Dz. U. Nr 240, poz. 2027.; rozdziat 2, § 9,10, 11,12, Rozporzqdzenia Ministra Rozwoju Regionalnego
i Budownictwa z 16 lipca 2001 r. w sprawie zglaszania prac  geodezyjnych
i kartograficznych, ewidencjonowanie systemow i przechowywanie kopii zabezpieczajqcych bazy danych,
a takze ogdlnych warunkéw umow o udostepnianie tych baz - Dz. U. Nr 78, poz. 837) ; rozdziat 2, §3, pkt.
1,2 Rozporzqdzenia Rady Ministréw z dnia 28 sierpnia 2001 r. w sprawie kontroli Urzedow, instytucji
publicznych i przedsiebiorcow w zakresie przestrzegania przepisow dotyczqcych geodezji i kartografii -
Dz. U Nr101z2001vr. poz. 1090- P/Z).
Przyjecie dokumentacji do zasobu (klauzula).
(‘art.40, pkt 3 ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne z dnia 17 maja 1989 r.- tekst jednolity z 2005 r.
Dz. U. Nr 240, poz. 2027; rozdzial 2, § 7 Rozporzqdzenia Ministra Rozwoju Regionalnego
i Budownictwa z 16 lipca 2001 r. w sprawie zgtaszania prac geodezyjnych i kartograficznych,
ewidencjonowania systemow i przechowywania kopii zabezpieczajqcych bazy danych, a takze ogdlnych
warunkow umow o udostepnianie tych baz - Dz. U. Nr 78, poz.837-P/Z).
Wiaczanie dokumentacji z prac geodezyjnych i kartograficznych do panstwowego zasobu

geodezyjnego.
(Rozporzqdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 17 maja 1999 r. w sprawie
okreslenia rodzajow materiatow stanowiqcych panstwowy zasob geodezyjny i kartograficzny, sposobu
i trybu ich gromadzenia i wytqczania z zasobu oraz udostepniania zasobu - Dz. U. Nr 49 poz. 493- P/Z).
Wprowadzanie danych do systemu (do bufora) z zakresu zgloszonych a nastgpnie
przyjetych do zasobu prac geodezyjnych oraz aktualizacja.
(‘art.40, ust. 3 ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne z dnia 17 maja 1989 r.- tekst jednolity z 2005 r.
Dz. U. Nr 240, poz. 2027 z pozn. zm., rozdzial 2, § 7 Rozporzqdzenia Ministra Rozwoju Regionalnego
i Budownictwa z 16 lipca 2001 r. w sprawie zgtaszania prac geodezyjnych i kartograficznych,
ewidencjonowania systemow i przechowywania kopii zabezpieczajqcych bazy danych, a takze ogdlnych
warunkow umow o udostepnianie tych baz - Dz. U. Nr 78, poz.837- P/Z).
Zatwierdzenie projektu osnéw geodezyjnych w zakresie osndw szczegdtowych.
(art. 3 pkt 3, ust.2 ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne z dnia 17 maja 1989 r., tekst jednolity z 2005r.
Dz. U. Nr 240, poz. 2027 z pdzn. zm - P/Z).
Zakladanie osnow szczegoltowych.
(art. 7d ust. 3 ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne - Dz. U. z 2005r. Nr 240,
poz. 2027 z pézn. zm. - P/Z).
Ochrona znakow geodezyjnych grawimetrycznych i magnetycznych.
(art. 7d pkt 6, art. 15 i art. 53 ustawy z dnia 17 maja 1989 r., Prawo geodezyjne i kartograficzne - Dz. U.
z 2005 r. Nr 240, poz. 2027 z pdzn. zm oraz Rozporzqdzenie Ministra Rozwoju Regionalnego
i Budownictwa z dnia 24 stycznia 2001 r., zmieniajqce Rozporzqdzenie w sprawie ochrony znakoéw
geodezyjnych, grawimetrycznych i magnetycznych - Dz. U. Nr 11, poz. 89- P/Z).
Prowadzenie ewidencji technicznej uzbrojenia terenu w systemie informatycznym.
( Rozporzqdzenie Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownictwa z dnia 2 kwietnia 2001 r. w sprawie
geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu oraz zespotow uzgadniania dokumentacji projektowej -
Dz. U. Nr 38, poz. 455- P/Z).
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Referat Obslugi Zasobu (GD-06-4):

1.

W

b

Przyjecie, potwierdzenie przyjecia, zaewidencjonowanie w systemie informatycznym

1 wydanie:

Zgloszen prac geodezyjnych i kartograficznych,

ZamoOwien na materiaty do wykonywania prac geodezyjnych i kartograficznych nie

podlegajacych zgloszeniu,

ZamoOwien na materiaty do wykonywania operatow szacunkowych nieruchomosci,

ZamoOwien na mapy i informacje — w zakresie zasobu uzytkowego

(‘art. 12 ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne z dnia 17 maja 1989 r. - tekst jednolity z 2005 r. Dz. U.
Nr 240, poz. 2027 z poin. zm, §3,4,56,9,13 Rozporzqdzenia Ministra Rozwoju Regionalnego
i Budownictwa z 16 lipca 2001 r. w sprawie zgtaszania prac geodezyjnych i kartograficznych,
ewidencjonowania systemow i przechowywania kopii zabezpieczajqcych bazy danych, a takze ogdlnych
warunkow umow o udostepnianie tych baz - Dz. U. Nr 78, poz. 837, Rozporzqdzenie Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 17 maja 1999 r. w sprawie okreslenia rodzajow materiatow
stanowiqcych panstwowy zasob geodezyjny i kartograficzny, sposobu i trybu ich gromadzenia i wytqczania
z zasobu oraz udostepniania zasobu - Dz. U. Nr 49, poz.493- P/Z).

Prowadzenie lokalizacji zgloszonych prac geodezyjnych poprzez wykazanie ich
w systemie informatycznym.
Prawo geodezyjne i kartograficzne z dnia 17 maja 1989 r. - tekst jednolity z 2005 r. Dz. U. Nr 240, poz.
2027 z pézn. zm., §3,4,5,6 Rozporzqdzenia Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownictwa z 16 lipca
2001r. w sprawie zglaszania prac geodezyjnych i kartograficznych, ewidencjonowania systemow
i przechowywania kopii zabezpieczajqcych bazy danych, a takie ogdlnych warunkéw umow
o udostepnianie tych baz - Dz. U. Nr 78, poz. 837- P/Z)

Przygotowanie materialdow do odpowiedzi na zgloszone prace geodezyjne wraz z ich

udostgpnianiem.

Prawo geodezyjne i kartograficzne z dnia 17 maja 1989 r. - tekst jednolity z 2005 .r Dz. U. Nr 240, poz.

2027 z pdzn. zm., §3,4,5,6 Rozporzqdzenia Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownictwa z 16 lipca 2001
r. w Ssprawie zglaszania prac geodezyjnych i kartograficznych, ewidencjonowania systemow
i przechowywania kopii zabezpieczajqcych bazy danych, a takie ogdlnych warunkéw umow

o udostepnianie tych baz - Dz. U. Nr 78, poz. 837- P/Z).

Realizacja zamowien na mapy i informacje z zasobu geodezyjnego i kartograficznego
oraz udzielanie szczegétowych informacji w zakresie udostgpnianych materialdow z zasobu.
Prawo geodezyjne i kartograficzne z dnia 17 maja 1989 r. - tekst jednolity z 2005 r Dz. U. Nr 240, poz. 2027
z pozn. zm,  Rozporzqdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 17 maja 1999 r.
w sprawie okreslenia rodzajow materiatow stanowiqcych panstwowy zasob geodezyjny i kartograficzny,
sposobu i trybu ich gromadzenia i wylqczania z zasobu oraz udostepniania zasobu - Dz. U. Nr 49, poz.493-
P/Z).

Aktualizacja map przegladowych osnowy geodezyjnej poziomej i wysokosciowej jak i ich

katalogow w oparciu o pozyskiwane informacje.
Prawo geodezyjne i kartograficzne z dnia 17 maja 1989 r. - tekst jednolity z 2005 r. Dz. U. Nr 240, poz. 2027
z pozn. zm, §3,4,5,6,7,8 Rozporzqdzenia Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownictwa z 16 lipca 2001 r.
w sprawie zgtaszania prac geodezyjnych i kartograficznych, ewidencjonowania systemow i przechowywania
kopii zabezpieczajqcych bazy danych, a takie ogdlnych warunkow umow o udostepnianie tych baz - Dz. U.
Nr 78, poz. 837- P/Z).

Naliczanie stosownych oplat za czynnosci zwiazane z prowadzeniem zasobu

geodezyjnego i kartograficznego .
Prawo geodezyjne i kartograficzne z dnia 17 maja 1989 r. - tekst jednolity z 2005 r. Dz. U. Nr 240, poz. 2027
z pozn. zm, Rozdzial 7, art. 40, ust 5 pkt. 1 lit. b, Rozporzqdzenie Ministra Infrastruktury z dnia 19 lutego
2004 r. w sprawie wysokosci oplat za czynnosci geodezyjne i kartograficzne oraz udzielanie informacyi,
a takze za wykonywanie wyrysow i wypisow z operatu ewidencyjnego (Dz. U. z 2004 r. Nr 37, poz. 333)
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7. Gromadzenie informacji cyfrowej w zakresie opracowan geodezyjnych przyjetych do

zasobu.
Prawo geodezyjne i kartograficzne z dnia 17 maja 1989 r. - tekst jednolity z 2005 r. Dz. U. Nr 240, poz. 2027
z pozn. zm., §3,4,5,6,8 Rozporzqdzenia Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownictwa z 16 lipca 2001 r.
w sprawie zgtaszania prac geodezyjnych i kartograficznych, ewidencjonowania systemow i przechowywania
kopii zabezpieczajqcych bazy danych, a takie ogdlnych warunkow umow o udostepnianie tych baz - Dz. U.
Nr 78, poz. 837- P/Z).

8. Prowadzenie sktadnicy materialow archiwalnych z odpowiednim ich klasyfikowaniem

oraz brakowaniem materiatlow.
Prawo geodezyjne i kartograficzne z dnia 17 maja 1989 r. - tekst jednolity z 2005 r Dz. U. Nr 240, poz. 2027
z pozn. zm., rozdziat 7, art. 40, ust 5 pkt. 2, Rozporzqdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji
z dnia 17 maja 1999 r. w sprawie okreslenia rodzajow materiatow stanowiqcych panstwowy zasob
geodezyjny i kartograficzny, sposobu i trybu ich gromadzenia i wylqczania z zasobu oraz udostepniania
zasobu - Dz. U. Nr 49, poz.493- P/Z).

9. Reprodukcja materialow zasobu geodezyjnego i kartograficznego w tym skanowanie —

zabezpieczenie zasobu (szkic polowy, wraz z wykazem wspoétrzednych, protokoty
graniczne, decyzje,...)
Prawo geodezyjne i kartograficzne z dnia 17 maja 1989 r. - tekst jednolity z 2005 r Dz. U. Nr 240, poz. 2027
z pozn. zm, rozdz 7. art. 40 ust. 5 pkt 1 lit. a, Rozporzqdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji
z dnia 17 maja 1999 r. w sprawie okreslenia rodzajow materiatow stanowiqcych panstwowy zasob
geodezyjny i kartograficzny, sposobu i trybu ich gromadzenia i wylqczania z zasobu oraz udostepniania
zasobu - Dz. U. Nr 49, poz.493 § 4 ust. 4 — P/Z.

10. Udostgpnianie i sprzedaz map.

(Rozporzqdzenie Ministra Infrastruktury z dnia 19 lutego 2004 r. w sprawie wysokosci optat za czynnosci
geodezyjne i kartograficzne oraz udzielanie informacji, a takie za wykonywanie wyrysow i wypisow
z operatu ewidencyjnego — Dz. U. Nr 37 poz.333- P/Z).

11. Gromadzenie i prowadzenie powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego oraz

udostgpnianie  tego zasobu zainteresowanym jednostkom, osobom = prawnym
i fizycznym.
(art. 7d pkt 1, art. 40 pkt. 3 ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne z dnia 17 maja 1989 r. - Dz. U.
z 2005 r. Nr 240, poz. 2027 z pdzn. zm., Rozporzqdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji
z dnia 17 maja 1999 r., w sprawie okreslenia rodzajow materiatow stanowiqcych panstwowy zasob
geodezyjny i kartograficzny, sposobu i trybu ich gromadzenia i wylqczenia z zasobu oraz udostepniania
zasobu - Dz. U. Nr 49, poz. 493- P/Z).

12. Przygotowywanie  materiatbw do  wyrazenia zgody na  reprodukowanie,
rozpowszechnianie map stanowiacych panstwowy zasob geodezyjny i kartograficzny.

(art. 18 ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne - tekst jednolity z 2005 r. Dz. U.
Nr 240, poz. 2027 z pézn. zm - P/Z).

§9
Wszystkie komorki organizacyjne wydzialu sa odpowiedzialne za:

1. Nalezyte pod wzgledem rzeczowym 1 terminowym wykonywanie postanowien
obowiazujacych zarzadzen, instrukcji oraz innych polecen dotyczacych dziatalnosci
wydziatu.

2. Opracowywanie projektow odpowiedzi na interpelacje, wnioski radnych i komisji Rady
Miasta Krakowa oraz interwencje poselskie i senatorskie.

3. Przygotowanie projektow uchwat Rady Miasta Krakowa i Zarzadzen Prezydenta Miasta
Krakowa w zakresie dziatania komarki.

4. Realizacj¢ zadan wynikajacych ze wspolpracy z Miejskim Zespotem Reagowania
Kryzysowego.

5. Przygotowanie specyfikacji istotnych warunkéw zamodwienia oraz udziat w komisjach
przetargowych ( dotyczacych zakresu dziatania komorki).
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10.

11.

12.

13.
14.

Dyscypling pracy i nalezyte wykorzystanie czasu pracy.

Przestrzeganie obowiazujacych przepisow BHP i ppoz..

Przestrzeganie przepisow o zachowaniu tajemnicy stuzbowej i panstwowej oraz
o ochronie informacji niejawnych oraz o ochronie danych osobowych.

Realizacjg ustawy o dostgpie do informacji o srodowisku i jego ochronie oraz o ocenach
oddziatywania na srodowisko.

Skutki prawne i szkody materialne wynikte z tytulu niedopelienia obowiazkow
shuzbowych.

Prawidlowe i rzetelne opracowywanie projektu planu budzetu, nadzor nad jego realizacja
1 opracowywanie sprawozdan z jego realizacji.

Nalezyte dbanie o powierzone wyposazenie biurowe i sprz¢t oraz powierzony do
eksploatacji sprz¢t informatyczny.

Archiwizowanie dokumentacji zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

Wykonywanie polecen przetlozonego w sprawach nieuregulowanych zakresem
obowiazkow.

§10

Dyrektor Wydziatu jest odpowiedzialny za realizacj¢ planu finansowo — rzeczowego.

§11

Zalacznik do niniejszego zarzadzenia stanowi graficzny schemat wydziatu.

§12

Traci moc zarzadzenie Nr 1034/2006 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 24 maja 2006 r.
w sprawie podzialu na wewngtrzne komorki organizacyjne oraz szczegdlowego zakresu
dzialania Wydzialu Geodezji oraz zarzadzenie Nr 1815/2006 Prezydenta Miasta Krakowa
z dnia 5 wrze$nia 2006 r. w sprawie zmiany zarzadzenia Nr 1034/2006 Prezydenta Miasta
Krakowa z dnia 24 maja 2006 r. w sprawie podziatu na wewngtrzne komorki organizacyjne
oraz szczegdtowego zakresu dzialania Wydziatu Geodezji.

§13

Zarzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia podpisania.

Prezydent Miasta Krakowa
/-1
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