Zalacznik nr 2 do Zarzadzenia nr 2025/2007 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 28 wrzes$nia 2007 r.

(piecze¢ podmiotu
przyjmujacego zlecenie)

SPRAWOZDANIE Z REALIZACJI ZADANIA Z ZAKRESU POMOCY SPOLECZNEJ

(nazwa wykonywanego zadania)

termin realizacji zadania w okresie od ................. do.....
okreslonego umowa o realizacje zadania z zakresu pomocy spotecznej, zawartg w dniu...........
POMUEAZY ..ottt et e e s

(nazwa podmiotu zlecajacego)

a
..................................................................... e
Data ztozenia sprawozdania: ..o,
Okres sprawozdawczy: od ................. do o

Czesé |. Sprawozdanie merytoryczne

1. W jakim stopniu planowane cle zostaty zrealizowane:

2. Opis zrealizowanego zadania (zgodnie z planowanymi dziataniami okreslonymi w ofercie
podmiotu i umowie):

3. Informacje o uczestnikach (liczba i charakterystyka ze wzgledu na istotne dla realizaciji
zadania cechy, np. wiek, pte¢, miejsce zamieszkania, status materialny):

5. Rola innych podmiotéw w realizacji zadania (z uwzglednieniem organéw administracji
publicznej):

6. Liczba oséb objetych pomocag w okresie sprawozdawczym z uwzglednieniem podziatu na
kobiety, mezczyzn i dzieci:



MezZCzyZni: ..., Kobiety: ... DZI€Ci: ..o

Czes¢ Il. Sprawozdanie finansowe

Informacja o wydatkach przy realizacji zadania

Catkowity koszt (w zt)

w tym:

- wielkos¢ dotacji (w zt)

- wielkos¢ srodkow wiasnych (w zt)

[
[

- wielkos¢ srodkow przekazanych z innych zrodet (w zt) [

1. Kosztorys ze wzgledu na typ kosztow (wydatkow) w zt

Lp.

Rodzaj kosztow
(wydatkow)
i sSposob ich
kalkulaciji

Poprzednie okresy

Catos¢ zadania sprawozdawcze Biezacy dokres
(narastajaco) sprawozdawczy
Koszty W tym Koszty W tym Koszty | W tym
(wydatki) | wydatki | (wydatki) | wydatki | (wydatki) | wydatki
catkowite | z dotacji | catkowite | z dotacji | catkowite | z dotacji




OGOLEM:

2. Kosztorys ze wzgledu na zrédto finansowania zadania

) Poprzednie okresy
Zrédto Calos¢ zadania sprawozdawcze
(narastajaco)

Biezacy okres
sprawozdawczy

Kwota (w zt) % Kwota (w zt) % Kwota (w zt) %

Wydatki pokryte
z dotacji

Srodki wtasne

Woptaty i optaty
uczestnikow projektu
— podac, z jakiego
tytutu

Inne zrodta
finansowania-
publiczne (wymienic)

Inne zrodta
finansowania
— niepubliczne
(wymienic)

OGOLEM: 100% 100% 100%

Ewentualne uwagi mogace mie¢ znaczenie przy ocenie realizacji zadania:

Zestawienie faktur

Lp. Numer Numer Vs'\,/r;}éITc':/i/a
dokumentu | pozycji | Data | Nazwawydatku | Kwota (wz) | oo q00cn

ksiegowego | kosztorysu z dotacji (w 24)




LACZNIE:

Podsumowanie wydatkowania sSrodkéw z dotacji na realizowane zadanie

Kwota dotacji okreslona w umowie [ ]
Przekazana fgczna kwota dotacji [ ]
Poniesione tgczne wydatki pokrywane z dotacji [ ]
Kwota srodkéw do zwrotu (niewykorzystane srodki + odsetki) [ ]

Czesé lll. Dodatkowe informacje

(piecze¢ podmiotu (podpis osoby upowaznionej
przyjmujacego zlecenie) do sktadania oswiadczen woli w imieniu
podmiotu przyjmujacego zlecenie)

Sprawozdania sklada¢ nalezy osobiscie lub nadsyta¢ listem poleconym
w przewidzianym w umowie o realizacje zadania terminie na adres podmiotu
zlecajgcego zadanie.

Poswiadczenie ztozenia sprawozdania:

(miejscowos¢, data, podpis)

Adnotacje urzedowe (wypetnia organ):




! Sprawozdanie nalezy sporzadzaé w okresach okreslonych w umowie.

? Opis musi zawiera¢ szczegbtowa informacje o zrealizowanych dziataniach zgodnie z ich ukladem zawartym w ofercie,
kiéra byla podstawg przygotowania umowy. W opisie konieczne jest uwzglednienie wszystkich planowanych dzialan,
zakres, w jakim zostaty zrealizowane, i wyjasnienie ewentualnych odstepstw w ich realizacji, zaréwno jesli idzie o ich
zakres, jak i harmonogram realizacji.

3 Do sprawozdania nalezy zalaczyé spis wszystkich faktur, ktére oplacone zostaly w catosci lub w czgsci ze $rodkow
pochodzacych z dotacji. Spis powinien zawieraé: nr faktury, dat¢ jej wystawienia, wysokos¢ wydatkowanej kwoty
i wskazanie, w jakiej czgéci pokryta zostata z dotacji, oraz rodzaj towaru lub zakupionej ustugi. Wymagane jest, aby kazda
z faktur optaconych z otrzymanej dotacji opatrzona byta na odwrocie pieczecia podmiotu oraz sporzadzonym w sposob
trwaly opisem zawierajgcym informacje, z jakich $rodkéw wydatkowana kwota zostala pokryta oraz jakie bylo
przeznaczenie zakupionego towaru, ustug lub innego rodzaju optaconej nalezno$ci. Informacja ta powinna by¢ podpisana
przez osobg odpowiedzialng za sprawy dotyczace rozliczeni finansowych podmiotu. Do sprawozdania nie nalezy
zataczaé¢ faktur ani rachunkéw, lecz przechowywaé je starannie i udostepni¢ podczas przeprowadzanych
ewentualnie czynnosei kontrolnych.

* Wielkoé¢ dotacji lub ewentualna kwota podlegajaca zwrotowi na rzecz podmiotu zlecajacego po zakoriczeniu zadania.

# Do niniejszego sprawozdania mozna zalaczyé dodatkowe materiaty dokumentujace dziatania przy realizacji zadania (np. listy
uczestnikéw projektu, publikacje wydane w ramach projektu, raporty, wyniki prowadzonych ewaluacji).



