ZARZADZENIE NR 1513/2007
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
Z. DNIA 13 lipca 2007 roku

w sprawie wprowadzenia Regulaminu przeprowadzania kontroli przez Referat Licencji na
Transport Drogowy oraz Nadzoru nad Stacjami Diagnostycznymi i Osrodkami Szkolenia
Wydziatu Ewidencji Pojazdow i Kierowcow.

Na podstawie art. 35 ust. 2, w zwigzku z art. 92 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.
o samorzqdzie powiatowym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1592, z p6zn. zm.), art. 83b ust. 11 2 oraz art. 108
ust. 1 pkt 1 1 ust. 2 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. - Prawo o ruchu drogowym (Dz. U. z 2005 r. Nr 108,
poz. 908, z pézn. zm.) — zarzadza sig, co nastgpuje:

§1

Wprowadza si¢ Regulamin przeprowadzania kontroli przez Referat Licencji na
Transport Drogowy oraz Nadzoru nad Stacjami Diagnostycznymi i Osrodkami Szkolenia
Wydziatu Ewidencji Pojazdow i Kierowcow, stanowiacy zalacznik do niniejszego
Zarzadzenia.

§2

1. Powierza si¢ pracownikom Referatu Licencji na Transport Drogowy oraz Nadzoru nad
Stacjami Diagnostycznymi i Osrodkami Szkolenia Wydzialu Ewidencji Pojazdow
i Kierowcow przeprowadzanie kontroli stacji kontroli pojazdéw i osrodkow szkolenia
kierowcow lub instruktorow.

2. Czynnosci kontrolne moga by¢ wykonywane wspolnie z pracownikami innych organéw
wymienionych w przepisach ustaw szczegdlnych, po uprzednim podpisaniu stosownego
porozumienia.

§3

Traci moc Zarzadzenie Nr 1169/2005 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 24 czerwca
2005 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu przeprowadzania kontroli przez Referat
Licencji na Transport Drogowy oraz Nadzoru nad Stacjami Diagnostycznymi i Osrodkami
Szkolenia Wydziatu Komunikacji.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Krakowa
/-1



Zatacznik do Zarzadzenia Nr 1513/2007
Prezydenta Miasta Krakowa
z dnia 13.07.2007 r.

Regulamin przeprowadzania kontroli przez Referat Licencji na Transport Drogowy
oraz Nadzoru nad Stacjami Diagnostycznymi i OSrodkami Szkolenia
Wydzialu Ewidencji Pojazdéw i Kierowcow

§1

Regulamin przeprowadzania kontroli przez Referat Licencji na Transport Drogowy oraz
Nadzoru nad Stacjami Diagnostycznymi i Osrodkami Szkolenia Wydzialu Ewidencji Pojazdow
i Kierowcow, zwany w dalszej czesci Regulaminem, okresla zasady 1 sposob przeprowadzania
kontroli przedsicbiorcow prowadzacych stacje kontroli pojazdow i diagnostow w nich
zatrudnionych, przedsigbiorcow prowadzacych osrodki szkolenia kierowcow i instruktoréw
w nich zatrudnionych oraz jednostki prowadzace osrodki szkolenia instruktorow.

§2

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) kontrolowanej jednostce — nalezy przez to rozumie¢ stacj¢ kontroli pojazdéw, osrodek
szkolenia kierowcow lub instruktorow,

2) kontrolowanym — nalezy przez to rozumie¢ przedsigbiorcg lub podmiot prowadzacy stacje
kontroli pojazdow, osrodek szkolenia kierowcow lub instruktorow,

3) kontrolujacym — nalezy przez to rozumie¢ pracownika Referatu Licencji na Transport
Drogowy oraz Nadzoru nad Stacjami Diagnostycznymi i Osrodkami Szkolenia.

§3

1. Czynnosci kontrolne maja na celu ustalenie stanu faktycznego dzialalnosci kontrolowanej
jednostki w zakresie okreSlonym w upowaznieniu do przeprowadzenia kontroli i dokonanie
oceny tej dzialalno$ci oraz sprawdzenie stopnia realizacji zalecen pokontrolnych,
sformulowanych na podstawie prowadzonej poprzednio kontroli w danym temacie.

2. Kontrole sg przeprowadzane jako:

a) kompleksowe — obejmujace sprawdzenie spelniania wymagan ustawowych oraz
warunkéw wykonywania dziatalnos$ci gospodarczej w zakresie okreslonym przepisami
szczegdlnymi,

b) problemowe — obejmujace wybrane zagadnienia z dziatalnosci jednostki kontrolowanej,

¢) sprawdzajace — majace na celu zbadanie wykonania wnioskow i zalecen z kontroli,

d) dorazne — majace charakter interwencyjny, wynikajace z potrzeby pilnego zbadania
nagtych zdarzen.

3. Kontrolne kompleksowe sa przeprowadzane na podstawie rocznych planéw kontroli,
przygotowanych przez Kierownika Referatu Licencji na Transport Drogowy oraz Nadzoru
nad Stacjami Diagnostycznymi i Osrodkami Szkolenia, zatwierdzonych przez Dyrektora
Wydziatu Ewidencji Pojazdow i Kierowcow lub jego Zastepce.

4. Wnioski o przeprowadzenie kontroli prowadzonych poza planem moze zglasza¢ do
Dyrektora Wydziatu Ewidencji Pojazdow 1 Kierowcow — Kierownik Referatu Licencji na
Transport Drogowy oraz Nadzoru nad Stacjami Diagnostycznymi i Osrodkami Szkolenia.

§4

1. Kontrolujacy przeprowadzaja kontrole na podstawie imiennego upowaznienia, po okazaniu
legitymacji stuzbowe;.
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. Imienne upowaznienia do przeprowadzania kontroli podpisuje upowazniony przez

Prezydenta Miasta Krakowa — Dyrektor Wydzialu Ewidencji Pojazdéw i Kierowcow lub
jego Zastgpca.

. Czynno$ci kontrolne prowadzone sa w miejscach, w ktorych jest lub powinna by¢

wykonywana dziatalno$¢ gospodarcza.

. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach, kontrola jednostki moze odby¢ sig

w siedzibie Referatu Licencji na Transport Drogowy oraz Nadzoru nad Stacjami
Diagnostycznymi i Osrodkami Szkolenia, po uprzednim uzyskaniu dokumentacji od
kontrolowanego.

. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach czynno$ci kontrolne prowadzone sa rowniez

w dniach wolnych od pracy i poza godzinami pracy Urzedu Miasta Krakowa.

§5

. Kontrola przeprowadzana jest jednoosobowo lub zespotowo.
. Kontrolujacy w trakcie wykonywania czynnosci kontrolnych:

a) przestrzegaja zasad i1 trybu postgpowania kontrolnego okreslonych w niniejszym
Regulaminie oraz przepisach szczegodlnych, regulujacych zakres 1 sposob
przeprowadzenia kontroli,

b) dokonuja w sposob obiektywny ustalen kontroli oraz rzetelnie je dokumentuja,

c) sporzadzaja dokumenty okre§lone w niniejszym Regulaminie, a w szczegdInosci notatki
stuzbowe i protokoty kontroli.

. W razie ujawnienia w toku kontroli okolicznos$ci uzasadniajacych podejrzenie popetnienia

przestgpstwa lub wykroczenia, kontrolujacy niezwlocznie winni zawiadomi¢ Dyrektora
Wydzialu Ewidencji Pojazdéw i Kierowcow lub jego Zastepce.

. Kierownik Referatu Licencji na Transport Drogowy oraz Nadzoru nad Stacjami

Diagnostycznymi i Osrodkami Szkolenia w postgpowaniu kontrolnym w szczegoélnosci:

a) wyznacza podlegtych pracownikow do wykonywania okreslonych czynnos$ci
kontrolnych,

b) sprawuje nadzor nad wykonywaniem przez kontrolujacych powierzonych im zadan,

c¢) akceptuje projekt wystapienia pokontrolnego, analizujac jego tre$¢ w kontekscie ustalen
zawartych w protokole z przeprowadzonej kontroli,

d) przygotowuje projekt zawiadomienia do wlasciwego organu S$cigania w razie
uzasadnionego podejrzenia popehienia przestgpstwa lub wykroczenia.

§6

. Kontrolujacy dokonuja ustalen na podstawie stwierdzonego stanu faktycznego.
. Stan faktyczny ustala si¢ w oparciu o dokumenty i dowody rzeczowe, odpisy, kopie lub

wyciagi, dane z ewidencji i sprawozdawczos$ci, ogledziny, szkice, nosniki do utrwalania
obrazu lub dzwigku, pisemne wyjasnienia i os§wiadczenia kontrolowanego.

. Kontrolujacy maja prawo do:

a) zadania od kontrolowanego lub jego pracownikéw pisemnych lub ustnych wyjasnien,
okazania dokumentéw i innych no$nikow informacji oraz udostgpnienia wszelkich
danych majacych zwiazek z przedmiotem kontroli,

b) swobodnego wstgpu na teren kontrolowanego, w tym do pomieszczen, gdzie prowadzi
on dzialalno$¢ gospodarcza, w dniach i godzinach, w ktorych jest lub powinna by¢
wykonywana ta dziatalno$¢, oraz wstgpu do pojazdow uzytkowanych przez
przedsigbiorce,

¢) wgladu do wszelkich dokumentéw zwiazanych z kontrolowana dziatalnoscia jednostki,

d) zabezpieczania dokumentéw 1 innych materialow dowodowych w sytuacji okre§lone;j
w art. 304 § 2 Kodeksu postepowania karnego,
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e) sprawdzania obiektow i pomieszczen kontrolowanej jednostki oraz jej wyposazenia
w zakresie zgodno$ci z wymogami okreslonymi w obowiazujacych przepisach
prawnych,

f) sporzadzania niezbgdnych dla przeprowadzenia kontroli odpiséw, kopii lub wyciagoéw
z dokumentow,

g) utrwalania czynno$ci kontrolnych za pomoca urzadzen stuzacych do utrwalania obrazu
lub dzwigku, po uprzednim poinformowaniu o tym kontrolowanego,

h) kontroli procesu szkolenia (teoretycznego i praktycznego).

. W przypadku zatrzymania dokumentéow, kontrolujacy maja obowiazek sporzadzenia

protokotu zdawczo-odbiorczego.

. Zwrot zatrzymanych dokumentoéw nastgpuje niezwlocznie po ich wykorzystaniu w trakcie

kontroli lub w postgpowaniu pokontrolnym.

§7

. Kontrolowany lub pracownik kontrolowanej jednostki moze z wlasnej woli zlozy¢

kontrolujacym ustne Iub pisemne o$wiadczenie dotyczace przedmiotu kontroli.
Kontrolujacy nie moze odmoéwic jego przyjecia.

. Tres¢ ustnego oswiadczenia winna by¢ zamieszczona w protokole kontroli, natomiast

o$wiadczenie pisemne winno stanowi¢ zatacznik do protokotu.

§8

. Kontrolujacy dokumentuja przebieg i wyniki czynnosci kontrolnych, zakladajac akta

kontroli.

. Akta kontroli obejmuja w szczegdInosci:

a) upowaznienie do przeprowadzenia kontroli,

b) kopie i odpisy dokumentoéw oraz wyciagi z nich,

¢) pisemne os$wiadczenia 0osob uprawnionych do ich sktadania, zwigzane z przedmiotem
kontroli,

d) notatki stuzbowe utrwalajace inne zdarzenia istotne dla ustalen kontroli,

e) protokot kontroli,

f) protokot zdawczo-odbiorczy zatrzymanych dokumentow,

g) ewentualne nosniki utrwalonego obrazu lub dzwicku, jezeli w czasie czynnosci
kontrolnych nastgpowalo ich utrwalenie,

h) zastrzezenia kontrolowanego, co do tresci protokohu kontroli.

§9

. Wyniki przeprowadzonej kontroli kontrolujacy przedstawiaja w protokole kontroli.
. Protokot z kontroli sporzadzany jest niezwlocznie po zakonczeniu czynnos$ci kontrolnych.
. Protokoét kontroli powinien zawierac:

a) podstawg prawna przeprowadzenia kontroli,

b) oznaczenie kontrolowanej jednostki (nazwy przedsigbiorcy),

¢) imiona, nazwiska, stanowiska shuzbowe oraz numery upowaznien oséb kontrolujacych,

d) daty: rozpoczecia i zakonczenia czynnosci kontrolnych,

e) okreslenie zakresu kontroli i okresu objgtego kontrola,

f) informacje¢ o sporzadzonych protokotach dodatkowych, notatkach stuzbowych,
pisemnych oswiadczeniach, stanowiacych zataczniki do protokohu,

g) opis stwierdzonego w wyniku kontroli stanu faktycznego,

h) wnioski z kontroli,

i) informacj¢ o przystugujacych kontrolowanemu uprawnieniach do wniesienia
ewentualnych zastrzezen, co do tresci protokohu,
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j) informacjg o ilosci egzemplarzy sporzadzonego protokotu,
k) podpisy kontrolujacych wraz z data sporzadzenia protokohu oraz podpis kontrolowanego.

. Zakonczenie czynnosci kontrolnych, za ktére uwaza si¢ zebranie wszystkich niezbednych

dowodoéw shuzacych do dokonania ustalen, kontrolujacy odnotowuja wpisem do ksiazki kontroli.

§ 10

. Protokét kontroli jest przekazywany po uzgodnieniu z kontrolowanym w jeden

z nastgpujacych sposobow:

a) osobisty odbidr protokotu przez kontrolowanego lub osobg przez niego upowazniona
w siedzibie Referatu Licencji na Transport Drogowy oraz Nadzoru nad Stacjami
Diagnostycznymi i O$rodkami Szkolenia,

b) przekazanie protokotu przez kontrolujacych w miejscu wykonywania dziatalnosci
gospodarcze;.

. Protokot jest podpisywany przez kontrolujacych i kontrolowanego, przy czym kazda strona

protokotu kontroli jest parafowania.

. W przypadku odmowy zlozenia podpisu lub parafy przez kontrolowanego w protokole

kontroli, kontrolujacy sporzadzaja adnotacj¢ o odmowie zlozenia podpisu lub parafy,
podajac przyczyng odmowy.

. Dokonane w protokole kontroli poprawki, skre§lenia i1 uzupelnienia musza by¢

zaparafowane przez kontrolujacych i kontrolowanego.

. Jezeli kontrolowany nie zgadza si¢ z trescia, ustaleniami lub wnioskami zawartymi

w protokole kontroli, przystuguje mu prawo zgloszenia umotywowanych zastrzezen.

. Zastrzezenia nalezy zlozy¢ na piSmie, w terminie nie dluzszym, niz 7 dni od daty

otrzymania protokotu z kontroli. W szczegdlnych przypadkach na pisemna prosbeg
kontrolowanego, Kierownik Referatu Licencji na Transport Drogowy oraz Nadzoru nad
Stacjami Diagnostycznymi i Osrodkami Szkolenia moze przedtuzy¢ termin do zlozenia
zastrzezen. Nie zlozenie zastrzezen w terminie jest rOwnoznaczne z akceptacja tresci,
ustalen lub wnioskow zawartych w protokole kontroli.

. Zgloszone zastrzezenia, co do tresci, ustalen lub wnioskéw zawartych w protokole kontroli

staja si¢ zatacznikami do tego protokotu.

. W razie ztozenia zastrzezen co do tresci, ustalen lub wnioskow zawartych w protokole

kontroli, osoby kontrolujace maja obowiazek dokonania ich analizy, a w przypadkach
koniecznych — podjgcia dodatkowych czynnosci kontrolnych.

W przypadku stwierdzenia zasadnos$ci zastrzezen, kontrolujacy sporzadzaja na tg
okolicznos¢ sprostowanie.

10.Sprostowanie stanowi integralna czgs¢ protokotu z kontroli.

1.

2.

3.

§11

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci, kontrolujacy sporzadzaja wystapienie

pokontrolne.

Wystapienie pokontrolne sporzadza si¢ niezwlocznie po uplywie terminu do zlozenia

zastrzezen lub wydaniu sprostowania.

Woystapienie pokontrolne winno zawierac:

a) krotka oceng dziatalnosci jednostki w kontrolowanym zakresie,

b) zalecenia pokontrolne nakazujace usunigcie nieprawidlowosci oraz czynnosci, ktoére
nalezy podja¢ w celu usprawnienia pracy kontrolowanej jednostki,

¢) termin usunigcia naruszen warunkoéw wykonywania dziatalnosci gospodarcze;j.

. Wystapienie pokontrolne podpisane w imieniu Prezydenta Miasta Krakowa przez

Dyrektora Wydzialu Ewidencji Pojazdéow 1 Kierowcow lub jego Zastepce, jest
niezwlocznie przekazywane kontrolowanej jednostce.



