
Zał. Nr 1
do „Instrukcji kontroli i obiegu dokumentów
finansowych dotyczących realizacji Przedsięwzięcia
„Krakowski Transport Miejski”, dla których Jednostką 
Realizującą jest Wydział Inwestycji”

 Obieg dokumentów finansowych 
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Wydział Inwestycji
Sprawdzanie faktur pod względem merytorycznym w zakresie 
zgodności z Umową z IZ oraz formalno – rachunkowym.
Rejestracja wydatkowanych środków (w tym z kredytów EBOR/EBI) 
przed przekazaniem faktur do Wydziału Finansowego tj. po 
zatwierdzeniu przez Dyrektora Wydziału Inwestycji.
Analiza zapotrzebowania na środki kredytowe (EBOR/ EBI).

Dyrektor Wydziału Inwestycji
1. Zatwierdzenie faktur do realizacji. 
2. Dyspozycja do zapłaty (zał. Nr 1a), wniosek o uruchomienie 

środków (zał. Nr 1b).
3. Przekazanie rocznych, kwartalnych i miesięcznych

zapotrzebowań na środki kredytowe (EBOR/EBI) do Wydziału 
Strategii i Rozwoju Miasta.

4. Przekazanie do Wydziału Strategii i Rozwoju Miasta kopii 
zaakceptowanych faktur do rozliczenia środków kredytowych. 

5. Przekazanie do Wydziału Strategii i Rozwoju Miasta kserokopii
    poleceń wypłaty w obrocie dewizowym (dla faktur      
    realizowanych w euro) oraz kopii wyciągów bankowych 
    stwierdzających przekazanie należności wykonawcom 
   (dla faktur realizowanych w zł).

wytyczne, zalecenia

decyzja  (polecenie, 
zarządzenie, uchwała)

realizacja

wniosek

Wykonawca

Inwestor Zastępczy (IZ)

Osoby upoważnione
 przez Prezydenta Miasta Krakowa

1. Akceptacja polecenia księgowania wydatków           
– dyspozycja przelewu środków (zał. Nr 1c).

Wydział Finansowy
1. Wystąpienie o uruchomienie środków.
2. Wystąpienie o akceptację polecenia księgowania wydatków                
– dyspozycja przelewu środków  (zał. Nr 1c).
3. Dyspozycja przelewu.

Wydział Budżetu Miasta
1. Uruchomienie środków.

Wydział Strategii i Rozwoju Miasta
Zabezpieczenie odpowiednich środków kredytowych 
(EBOR/EBI) i rozliczenie środków kredytowych.
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