ZARZADZENIE NR 105/2007
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
Z. DNIA 18 stycznia 2007 roku

w sprawie podzialu na wewne¢trzne komorki organizacyjne oraz szczegolowego zakresu
dzialania Biura ds. Ochrony Zdrowia.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z 2001 r. Nr 142,
poz. 1591 z pdzn. zm.), zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1.
Biurem ds. Ochrony Zdrowia, zwanym dalej Biurem, kieruje Dyrektor.
§ 2.
W sktad Biura wchodza nastgpujace wewngtrzne komorki organizacyjne:
1. Samodzielne Stanowiska ds. Organizacyjnych BZ -01.
2. Referat Zdrowia BZ - 02.
§ 3.

Do zakresu dzialania Referatu Zdrowia (BZ - 02) naleza:
1. Realizowanie dzialan kierunkowych w zakresie zapewnienia rownego dostgpu do §wiadczen
opieki zdrowotnej, a w szczegdInosci:

1) tworzenie warunkow funkcjonowania systemu ochrony zdrowia w Miescie Krakowie;

2) analiza 1 ocena potrzeb zdrowotnych mieszkancéw Miasta Krakowa oraz czynnikow
powodujacych ich zmiany;

3) promocja zdrowia i profilaktyka, majace na celu tworzenie warunkéw sprzyjajacych
zdrowiu poprzez realizacj¢ miejskich programow zdrowotnych, w tym programu
,»Zdrowy Krakow” oraz programow dzielnicowych;

4) finansowanie opieki zdrowotnej w trybie i na zasadach okre$lonych przepisami o
$wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkéw publicznych.

2. Do dzialan szczegotowych w zakresie zapewnienia rownego dostepu do $wiadczen opieki
zdrowotnej naleza:

1) opracowywanie i realizacja oraz ocena efektéw miejskich programoéw zdrowotnych

wynikajacych z rozpoznanych potrzeb zdrowotnych i stanu zdrowia mieszkancow;

2) inicjowanie dzialah w procesie wytyczania kierunkéw przedsigwzig¢ lokalnych,

zmierzajacych do zaznajamiania mieszkancow z czynnikami szkodliwymi dla zdrowia



10.

11.

12.

oraz ich skutkami, dzialan wspolnoty samorzadowej w zakresie promocji zdrowia i

edukacji zdrowotnej;

3) podejmowanie dziatan na rzecz indywidualnej i zbiorowej odpowiedzialno$ci za zdrowie
1 na rzecz ochrony zdrowia;

4) wspolpraca z instytucjami powszechnego ubezpieczenia zdrowotnego 1 innymi
instytucjami zajmujacymi si¢ zagadnieniami z zakresu ochrony zdrowia — zgodnie z art. 7
ust. 1 1 art. 8 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o o$wiadczeniach opieki zdrowotnej
finansowanych ze osrodkéw publicznych (Dz. U. Nr 210, poz. 2135 z p6zn. zm.);

5) przekazywanie marszatkowi wojewodztwa informacji o realizowanych przez Miasto
Krakéw programach zdrowotnych.

Nadzor nad dzialalno$cia samodzielnych publicznych zakladow opieki zdrowotnej oraz ocena

pracy kierownikow tych jednostek - zgodnie z art. 67 ustawy z dnia 30 sierpnia 1991 r.

o zakladach opieki zdrowotnej (Dz. U. Nr 91, poz. 408 z p6zn. zm.) i Rozporzadzeniem

Ministra Zdrowia z dnia 18 listopada 1999 r. w sprawie szczegétowych zasad sprawowania

nadzoru nad samodzielnymi publicznymi zaktadami opieki zdrowotnej i jednostkami

transportu sanitarnego (Dz. U. Nr 164, poz.1194).

Nadzoér nad inwestycjami przeprowadzanymi w samodzielnych publicznych zaktadach opieki

zdrowotnej finansowanymi z budzetu Miasta Krakowa.

Wspotpraca z Zarzadem Budynkéw Komunalnych w zakresie gospodarowania lokalami

uzytkowymi przeznaczonymi na realizowanie $wiadczen opieki zdrowotne;.

Ustalanie rozktadu godzin pracy aptek ogolnodostgpnych na terenie Miasta Krakowa

we wspolpracy z Okreggowa Rada Aptekarska w Krakowie - zgodnie z art. 94 ust. 2 ustawy

z dnia 6 wrzesnia 2001 r. Prawo farmaceutyczne (tj. Dz. U. z 2004 r. Nr 53, poz. 533 z pozn.

zm.).

Realizacja zadan ustawowych Miasta Krakowa w zakresie zadan zwiazanych z zachowaniem

i rozwojem funkcji leczniczych Uzdrowiska Swoszowice poprzez:

1) koordynacje prac zwiazanych z wykonaniem operatu uzdrowiskowego;

2) nadzér nad pracami zwigzanymi z nadaniem statutu Uzdrowisku Swoszowice;

3) podejmowanie dzialan inspirujacych podnoszenie poziomu ustug uzdrowiskowych.
Wspoipraca z Wydziatem Edukacji Urzgdu Miasta Krakowa w zakresie tworzenia warunkoéw
1 organizacji profilaktyki oraz opieki zdrowotnej dla mtodziezy szk6t samorzadowych.
Organizacja transportu zwlok - zgodnie z art. 13 ustawy z dnia 13 stycznia 1959 r.
o cmentarzach i chowaniu zmartych (tj. Dz. U. z 2000 r. Nr 23, poz. 295 z p6zn. zm.).
Sprawowanie nadzoru nad samorzadowymi zlobkami - zgodnie z art. 67 ustawy z dnia

30 sierpnia 1991 r. o zaktadach opieki zdrowotnej (Dz. U. Nr 91, poz. 408 z p6zn. zm.).

Nadzor nad Zespotami Ekonomiki O$wiaty w zakresie wykonywanej przez nie obstugi

zlobkéw samorzadowych.

Nadzér nad mieniem ruchomym po bytych samodzielnych publicznych zaktadach opieki

zdrowotnej.

§ 4.

Do zakresu dzialania Samodzielnych Stanowisk ds. Organizacyjnych (BZ-01) naleza:

1.
2.

Prowadzenie sekretariatu, ewidencja pism przychodzacych i wychodzacych.

Prowadzenie spraw budzetowych Biura, w tym przygotowywanie wnioskow budzetowych
niezbgdnych do realizacji zadan Biura, dokonywanie zakupdéw zwiazanych z dzialalnoscia
Biura, prowadzenie rozliczen finansowych zadan Biura, przygotowywanie sprawozdan
okresowych i rocznych z realizacji budzetu, przygotowywanie projektow budzetu Biura.



NNk

9.

10.

11.

Ewidencja skarg, wnioskow i interpelacji dotyczacych zadan Biura, prowadzenie rejestru
zarzadzen Prezydenta Miasta Krakowa, uchwal Rady Miasta Krakowa, wnioskow Komisji
Rady Miasta Krakowa, polecen stuzbowych Dyrektora Magistratu.

Przekazywanie materiatow do archiwum.

Prowadzenie ewidencji majatku trwalego Biura.

Zaopatrywanie pracownikoOw Biura w materiaty biurowe.

Opracowywanie okresowych informacji, sprawozdan i analiz.

Organizowanie transportu samochodami Urzgdu Miasta Krakowa dla przewozu materiatow
wykorzystywanych w dziatalno$ci merytorycznej Biura.

Koordynacja informacji o dzialalnosci Biura przekazywanych w Biuletynie Informacji
Publicznej Miasta Krakowa oraz stata wspdlpraca z administratorem Biuletynu.

koordynacja publikacji na stronach Miejskiej Prezentacji Internetowej ,,Magiczny Krakow” w
zakresie zadan realizowanych przez Biuro oraz stala wspolpraca ze stanowiskiem
ds. Miejskiej Prezentacji Internetowe;.

Prowadzenie biblioteki Biura.

§ 5.

Wszystkie komorki organizacyjne Biura sa odpowiedzialne za:

1.

2.

3.

1.

12.
13.
14.

Nalezyte pod wzgledem rzeczcowym 1 terminowym wykonywanie postanowien
obowiazujacych zarzadzen, instrukcji oraz innych polecen dotyczacych dzialalno$ci Biura.
Opracowywanie projektow odpowiedzi na interpelacje, wnioski radnych i Komisji Rady
Miasta Krakowa oraz interwencje poselskie i senatorskie.

Przygotowywanie projektow uchwat Rady Miasta Krakowa i zarzadzen Prezydenta Miasta
Krakowa w zakresie dziatania Biura.

Realizacj¢ zadan wynikajacych ze wspdtpracy z Miejskim Zespolem Reagowania
Kryzysowego.

Przygotowywanie specyfikacji istotnych warunkow zaméwienia oraz udziat w komisjach
przetargowych (dotyczacych zakresu dziatania).

Dyscypling pracy i nalezyte wykorzystanie czasu pracy.

Przestrzeganie obowiazujacych przepisow z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy oraz
przepisOw przeciw pozarowych.

Przestrzeganie przepisOw o zachowaniu tajemnicy shuzbowej i panstwowej, o ochronie
informacji niejawnych oraz o ochronie danych osobowych.

Skutki prawne i szkody materialne wynikle z tytulu niedopetienia obowiazkéw stuzbowych.

. Prawidlowe 1 rzetelne opracowywanie projektu planu budzetu, nadzoér nad terminowa jego

realizacja 1 opracowywanie sprawozdan z jego realizacji.
Nalezyte dbanie o powierzone wyposazenie biurowe i sprz¢t oraz powierzony do eksploatacji
sprzgt informatyczny.
Archiwizowanie dokumentacji zgodnie z obowiazujacymi przepisami.
Uzytkowanie podsystemu “Rejestracja i Sledzenie Spraw Urzedu”.
Wykonywanie polecen przetozonego w sprawach nieuregulowanych zakresem obowiazkow.
§ 6.

Schemat organizacyjny Biura ds. Ochrony Zdrowia stanowi Zalacznik do niniejszego
zarzadzenia.

§7.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Krakowa
/-1
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