
ZARZĄDZENIE NR 816/2006
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
Z DNIA 14 kwietnia 2006 roku

w sprawie zmiany Zarządzenia Nr 1687/2005 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 21 września 
2005 roku w sprawie prowadzenia Generalnego Rejestru Umów i Zleceń ( z późn. zm.).

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (tekst jednolity Dz. U. z 2001 r. 
Nr 142, poz. 1591 z późn. zm.) oraz § 10 Zarządzenia Nr 1521/2005 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 23 sierpnia 
2005 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miasta Krakowa  (z późn. zm.) zarządza się, co następuje:
                                                                                    

              § 1

W treści zarządzenia Nr 1687/2005 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 21 września 2005 roku w 
sprawie prowadzenia Generalnego Rejestru Umów i Zleceń (z późn. zm.) wprowadza się 
następujące zmiany:  

1. W § 4 ust. 1 oraz w załączniku Nr 2 wyrazy  „Umowy finansowane ze środka specjalnego” 
zastępuje się wyrazami „Umowy finansowane z rachunku dochodów własnych”

2. § 8 ust. 1 lit a) otrzymuje brzmienie :
„ a) oryginał – Wydział Finansowy”

3. § 8 ust. 6 lit. a) otrzymuje brzmienie:
„ a) oryginał – Wydział Finansowy”

4. Z treści ustępu 2 w § 9 wykreśla się wyrazy „Referatu Likwidatury i Obsługi Kasowej”

5. W treści § 9 dodaje się ustęp 3 w brzmieniu:
„ 3. W przypadku umów zawieranych z pracownikami Urzędu Miasta Krakowa należy określić 
nazwę wydziału, w którym zatrudniony jest pracownik oraz umieścić zastrzeżenie, iż przedmiot 
umowy nie wchodzi w zakres czynności pracownika i będzie wykonywany po godzinach pracy. 
Ponadto należy wskazać miejsce wykonywania przedmiotu umowy oraz ewentualne materiały lub 
urządzenia przekazane do dyspozycji pracownika na czas realizacji przedmiotu umowy. Informacje 
te należy umieścić również w przypadku zawierania umowy z pracownikiem miejskiej jednostki 
organizacyjnej.”

6. § 11 ust. 2 otrzymuje brzmienie:
„2. W przypadku wystąpienia różnicy pomiędzy potwierdzoną kwotą zabezpieczenia finansowego 
umowy (zgodnie ze złożonym wnioskiem finansowym) a faktycznie wydatkowaną, dyrektor 
wydziału (kancelarii, biura, zespołu) winien dokonać zwolnienia zaangażowanych środków 
finansowych składając wniosek, którego wzór stanowi załącznik nr 4 do niniejszego zarządzenia. 
Zwolnienia dokonuje się w Referacie Generalny Rejestr Umów i Zleceń równocześnie 



z dostarczeniem kopii wniosku o zwolnienie środków finansowych wraz z ostatnim rachunkiem lub 
fakturą do umowy do Wydziału Finansowego. Zwolnienia nie można dokonać przed zakończeniem 
realizacji umowy.”

7. W treści zarządzenia wyrazy „podsystem ORU” zastępuje się wyrazami „podsystem GRU”.

8. Wprowadza się załącznik nr 5 do zarządzenia Nr 1687/2005 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 
21 września 2005 roku w sprawie prowadzenia Generalnego Rejestru Umów i Zleceń (z późn. zm.) 
w brzmieniu załącznika do niniejszego zarządzenia.

§2

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Krakowa
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