ZARZADZENIE NR 2532/2006
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
Z. DNIA 20 listopada 2006 roku

w sprawie ewidencji i analizy wysokoSci kosztow rodzajowych w Urzedzie Miasta Krakowa.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity: Dz. U. z 2001 r.
Nr 142 poz. 1591 z pdzn. zm.) oraz § 10 zarzadzenia Nr 1521/2005 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 23 sierpnia
2005 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miasta Krakowa (z pézn. zm.) zarzadza sig, co nastgpuje:

§1

1. Wprowadza si¢ obowiazek ewidencji wydatkow, dotacji i kosztow rodzajowych Urzedu Miasta
Krakowa w ukfadzie komorek organizacyjnych Urzgdu Miasta Krakowa wedlug stownika
rodzajowego do klasyfikacji kosztoéw i dotacji stanowiacego zatacznik Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia oraz stownika kategorii zadan stanowiacego zalacznik Nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

2. Pracownicy komoérek organizacyjnych Urzedu Miasta Krakowa odpowiedzialni za finanse
w tych komoérkach zobowiazani sa do wpisywania na dokumentach ksiggowych rodzaj kosztu
wedhug stownika, ktére nastgpnie sa zatwierdzane przez kierujacego wilasciwa komorka
organizacyjna Urzedu Miasta Krakowa, upowaznionego do zaciagania zobowiazan
finansowych.

§2

Koszty utrzymania Urzedu Miasta Krakowa beda ewidencjonowane na kontach ksiggowych
»zespotu 57 zgodnie z wykazem stanowiacym zalacznik Nr 3 do niniejszego zarzadzenia
oraz wedlug rodzaju kosztow zgodnie z zalacznikiem Nr 4 do niniejszego zarzadzenia,
ktéry wskazuje dopuszczalne rodzaje kosztow w tym zakresie.

§3

Po dokonaniu ksiggowan 1 zamknigciu miesiaca, Wydzial Finansowy sporzadza raport
zaewidencjonowanych kosztow w ukladzie komorek i obiektow i do dnia 25-tego nastgpnego
miesigca za miesiagc poprzedni, przekazuje w formie elektronicznej kierujacym komorkami
organizacyjnymi Urzedu Miasta Krakowa w celu przeprowadzenia analizy.

§ 4
W wyniku dokonania analizy otrzymanych raportow kierujacy komoérkami organizacyjnymi Urzgdu

Miasta Krakowa moga przekaza¢é do Dyrektora Magistratu w formie elektronicznej uwagi
dotyczace realizacji budzetu oraz propozycje w zakresie racjonalizacji kosztoéw w terminie do dnia



30 kwietnia za I kwartal, do dnia 31 lipca za drugi kwartat, do dnia 30 listopada za trzeci kwartat
oraz do dnia 31 stycznia nastgpnego roku za czwarty kwartat.

§5

Wydzial Finansowy we wspolpracy z Wydziatem Informatyki i Infrastruktury oraz Wydziatem
Organizacji i Nadzoru opracowuje dla Dyrektora Magistratu zbiorcza analiz¢ wraz
z przeliczeniem kosztow na jednego pracownika w oparciu o dane dotyczace ilosci etatow,
a nastgpnie przedktada ja Dyrektorowi Magistratu w terminie do dnia 20 maja za pierwszy
kwartat, do dnia 20 sierpnia za drugi kwartal, do dnia 20 grudnia za trzeci kwartal oraz do dnia
20 lutego za czwarty kwartal.

Dane dotyczace iloSci etatdw sa comiesigeznie przesylane w formie elektronicznej
do Wydziatu Finansowego przez pion personalny Wydziatu Organizacji i Nadzoru.

§6

Upowaznia si¢ Dyrektora Wydziatu Finansowego do wprowadzania zmian w stowniku rodzaju
kosztow, bez zmian tre$ci zarzadzenia.

Dyrektor Wydzialu Finansowego informuje komorki organizacyjne Urzgdu Miasta Krakowa
o kazdorazowej zmianie, o ktoérej mowa w ust. 1, na stronie intranctowej Urzedu Miasta
Krakowa poprzez zamieszczenie zaktualizowanego stownika rodzajowego do klasyfikacji
kosztow i dotacji w pliku (formacie) PDF.

§7

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Magistratu.

§8

Traca moc:

)

2)

zarzadzenie Nr 1262/2006 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 9 czerwca 2006 roku w sprawie
ewidencji i analizy wysokosci kosztow rodzajowych w Urzedzie Miasta Krakowa,

zarzadzenie Nr 1500/2006 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 24 lipca 2006 roku w sprawie
zmiany zarzadzenia Nr 1262/2006 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 9 czerwca 2006 roku
w sprawie ewidencji i analizy wysokosci kosztow rodzajowych w Urzedzie Miasta Krakowa.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Krakowa
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