Zalacznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 1531/2006
Prezydenta Miasta Krakowa
z dnia 26 lipca 2006 roku

ZASADY OBIEGU KORESPONDENCIJI PRZESYLEK W URZEDZIE MIASTA
KRAKOWA

§1
Rodzaje korespondencji i przesylek.

1. Korespondencj¢ dzieli si¢ na:
a) zwykla - nadestang do Urzgdu listami zwyktymi lub ztozona osobiscie przez petenta,
b) specjalna (telegramy, telefonogramy, telefaksy, poczta elektroniczna, pisma
procesowe, paczki, przesytki wartosciowe, listy polecone, priorytetowe, kurierskie),
c) tajna, poufna, zastrzezona - stanowiaca tajemnice panstwowa lub stuzbowa.

2. W postgpowaniu z dokumentami stanowigcymi tajemnicg panstwowa (tajnymi)
i stuzbowa (poufnymi, zastrzezonymi) stosuje si¢ przepisy szczegdlne dotyczace
tajemnicy panstwowej i stuzbowej.

§2

Zasady przekazywania korespondencji wptywajacej do Urzedu Miasta Krakowa poczta
elektroniczna zostana okreslone odrgbnym zarzadzeniem.

§3

Przekazywanie korespondencji adresowanej do Prezydenta Miasta Krakowa, Zastgpcow
Prezydenta, Sekretarza Miasta, Skarbnika Miasta, Dyrektora Magistratu, kierujacych
Kancelaria Prezydenta, Kancelaria Rady Miasta i Dzielnic Krakowa oraz innymi
komérkami organizacyjnymi Urzedu Miasta Krakowa.

1. Pracownicy rozdzielni poczty (po dekretacji przez kierownika Kancelarii Magistratu lub
przez osoby na stanowiskach informacyjno - podawczych komorek organizacyjnych UMK)
przekazuja:

1) Prezydentowi korespondencjg:
a) dotyczaca spraw o charakterze reprezentacyjnym,
b) pochodzaca od :
- Sejmu i Senatu RP,
- Kancelarii Prezydenta RP,
- Urzedu Rady Ministrow,
- Przewodniczacego Rady Miasta Krakowa,
- wojewodow, starostow, prezydentdw miast, burmistrzow, przewodniczacych
zwiazkow komunalnych,
- rektorow szkot wyzszych,
c) skargi i wnioski,
d) zastrzezong przez Prezydenta do wylacznej wlasciwosci,



2) Zastgpcom Prezydenta korespondencje dotyczaca prowadzonych przez nich spraw
w zakresie wynikajacym z podzialu zadan.

3) Sekretarzowi Miasta korespondencje zwiazana z zakresem spraw przekazanych przez
Prezydenta,

4) Skarbnikowi Miasta korespondencjg:

a) zwiazana z zakresem spraw przekazanych przez Prezydenta,
b) pochodzaca od Samorzadowego Kolegium Odwotawczego dotyczaca odwotan od
decyzji podatkowych Gminy,

5) Dyrektorowi Magistratu korespondencj¢ wchodzaca w zakres spraw powierzonych
przez Prezydenta,

6) Kierownikowi Zespolu Radcow Prawnych:

a) skargi (zaskarzenia) skladane w trybie sadowej kontroli legalnosci decyzji
administracyjnych (uchwat) do Naczelnego Sadu Administracyjnego,

b) pozwy i pisma procesowe sadow,

c) wezwania z sadow do uzupetnienia pism procesowych,

d) wyroki i postanowienia,

7) Dyrektorowi Wydzialu Kontroli Wewngtrzne - protokoly kontroli i wystapienia
pokontrolne z kontroli przeprowadzonych przez organy kontrolne,

8) Kierujacym Kancelaria Prezydenta, Kancelaria Rady Miasta i Dzielnic Krakowa oraz
innymi komérkami organizacyjnymi Urzgdu Miasta Krakowa korespondencj¢ obejmujaca
zadania zapisane w zarzadzeniach dotyczacych szczegélowego zakresu dziatania
i wewngtrznego podzialu komorek organizacyjnych Urzgdu Miasta Krakowa oraz
korespondencj¢ obejmujaca zadania zapisane w obowiazujacych procedurach,

9) Kierownikowi Referatu Interpelacji i Realizacji Uchwat Rady Miasta Krakowa
w Wydziale Organizacji i Nadzoru:

a) interpelacje i wnioski Radnych, Postow i Senatorow,
b) uchwaty i rezolucje Rady Miasta Krakowa,
c¢) wnioski i opinie Komisji Rady Miasta Krakowa.

2. Korespondencj¢ adresowang imiennie pracownicy rozdzielni poczty przekazuja adresatom
lub kierownikowi Kancelarii Magistratu, jezeli posiada upowaznienie do jej otwarcia.

3. Komoérka organizacyjna otrzymujaca korespondencj¢ niezgodnie z kompetencjami
przekazuje ja niezwlocznie komoérce organizacyjnej wilasciwej lub do Kancelarii
Magistratu celem ustalenia wlasciwego adresata.

4. Jezeli korespondencja dotyczy spraw wchodzacych w zakres dzialania ré6znych komoérek
organizacyjnych przekazywana jest Referatowi Organizacyjnemu w Wydziale Organizacji
i Nadzoru, ktéry zbiera informacje i ostatecznie zatatwia sprawg¢ w terminie zgodnym

z kpa.

§4

Czynnosci kancelaryjne sekretariatbw Prezydenta Miasta Krakowa, Zastepcow
Prezydenta Miasta Krakowa, Sekretarza Miasta, Skarbnika Miasta, Dyrektora
Magistratu oraz komorek organizacyjnych Urzedu Miasta Krakowa.

Sekretariat przyjmuje korespondencjg, potwierdza przyjecie podpisem i pieczgcia
z symbolem literowym na wydruku, po czym przekazuje w celu zadekretowania odpowiednio
Prezydentowi Miasta, Zastgpcom Prezydenta, Sekretarzowi Miasta, Skarbnikowi Miasta,
Dyrektorowi Magistratu, lub kierujacym komodrkami organizacyjnymi UMK. Po dekretacji,



sekretariat dzieli korespondencj¢ wg dyspozycji i przekazuje pracownikowi rozdzielni poczty
w celu dostarczenia zgodnie z dekretacja.

§5
Zadania pracownikéw rozdzielni poczty
1. Pracownicy rozdzielni poczty dokonuja nastgpujacych czynnosci:

1) przyjmuja poczt¢ od urzedu pocztowego, dorgczyciela lub kierowcow oraz przekazuja im
pocztg wewngtrzna,

2) rozdzielaja przyjeta poczte i dostarczaja do poszczegdlnych merytorycznych stanowisk
informacyjno-podawczych w danych lokalizacjach,

3) nie otwieraja nastgpujacych przesytek:

a) stanowigcych tajemnicg¢ panstwowa (tajnych) lub shizbowa (poufnych,
zastrzezonych), ktore kieruja do adresata,

b) adresowanych imiennie, gdy nie ma stosownego upowaznienia,

c) wartosciowych, ktore kieruja do adresata; w przypadku gdy adresat takiej przesytki
zostaje ustalony dopiero po otwarciu przesytki, zawarte w niej przedmioty sktada
si¢ w podregcznej kasecie w Kancelarii Magistratu i zawiadamia si¢ adresata,

4) potwierdzaja odbior przesylek poleconych i poleconych ze zwrotnym potwierdzeniem
odbioru, kierowanych do Urzedu Miasta Krakowa,
5) zalaczaja do pism koperty z nienaruszonym stemplem pocztowym, w przypadku przesytek:

a) wartoSciowych, poleconych, priorytetowych, kurierskich, otrzymanych za dowodem

doreczenia,

b) dla ktorych istotna jest data nadania,

c¢) gdy w pismie brak jest nadawcy lub daty,

d) niewtasciwie skierowanych,

e) bedacych jedynie zatacznikami (bez pisma przewodniego),

f) o zawartosci niezgodnej ze specyfikacja na kopercie.

6) przygotowuja poczte dla sekretariatow, komorek organizacyjnych UMK, seckretariatow
i referatow w Wydziale Organizacji i Nadzoru, odbieraja poczt¢ wymienng (korespondencja
wewngtrzna, przesylki po zarejestrowaniu i nie podlegajace rejestracji),

7) przekazuja za potwierdzeniem w rejestrze lub na wydruku poczte osobom upowaznionym
(korespondencji wewngtrznej bez zwrotnych potwierdzen nie potwierdza sig),

8) prowadza rejestr korespondencji przychodzacej (w postaci zestawien dziennych oraz kopii
wydrukow komputerowych z potwierdzeniem odbioru) oddzielnie dla kazdej komorki
organizacyjnej Urzgdu Miasta Krakowa,

9) przyjmuja do wysytki korespondencj¢ z Urzedu Miasta Krakowa, uzupetiaja ewidencije
i dostarczaja do Urzgdu Pocztowego lub kierowcom.

2. Przyjmujac korespondencj¢ pracownicy rozdzielni poczty sprawdzaja jej stan
i w przypadku zastrzezen wpisuja je na kopercie, a w przypadku przesytek poleconych lub
warto$ciowych - spisuja z pracownikiem urzedu pocztowego protokot.

3. Rozdzielnia poczty kieruje wewngtrzna korespondencj¢ zgodnie ze wskazanym adresem,
oznaczonym wg obowiazujacego nazewnictwa komorek organizacyjnych i ich symboli
literowych. W przypadku oznaczenia adresata w sposob nie pozwalajacy na jego
jednoznaczne okreslenie - korespondencja i przesytki winny by¢ zwracane nadawcy.



4. Przesytki mylnie dorgczone sa bezzwlocznie zwracane do urzedu pocztowego.

§o6
Obieg korespondencji i przesylek.

1. Wewngtrzny obieg korespondencji w Urzgdzie Miasta Krakowa funkcjonuje w oparciu
0 system punktow wymiany poczty, obstugiwanych przez pracownikéw rozdzielni poczty
oraz przez kierowcow dostarczajacych korespondencj¢ do lokalizacji Urzedu Miasta Krakowa
oraz instytucji ujgtych w harmonogramie.

2. Punktami wymiany poczty sa:

1) sekretariaty: Prezydenta Miasta, ZastgpcOw Prezydenta, Przewodniczacego Rady Miasta
Krakowa,

2) rozdzielnie poczty w poszczegdInych lokalizacjach,

3) Archiwum Urzedu Miasta Krakowa,

4) sekretariat Urzgdu Stanu Cywilnego,

5) kancelarie og6lne lub sekretariaty:

a) Matopolskiego Urzedu Wojewodzkiego,

b) Urze¢du Marszatkowskiego Wojewddztwa Malopolskiego,

c) Starostwa Powiatu Krakowskiego,

d) Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej,

e) Zarzadu Budynkéw Komunalnych,

f) Zarzadu Drég i Komunikacji,

g) Samorzadowego Kolegium Odwotawczego,

h) Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego,

3. Kierowcy dostarczaja do punktéw wymiany zlokalizowanych poza Pl. Wszystkich
Swietych korespondencje wptywajaca do Urzedu Miasta Krakowa oraz korespondenqq
wewnetrzng przygotowana przez rozdzielnie poczty przy Pl. Wszystkich Swietych ¥.
W punktach wymiany poczty kierowcy odbieraja przygotowana korespondencje i dostarczaja
ja zgodnie z dyspozycja oraz harmonogramem.

4. Migdzy punktami wymiany poczty w réznych lokalizacjach wszelka korespondencja winna
by¢ przekazywane przez kierowce. Niedopuszczalnym jest wysylanie takiej korespondencji
za posrednictwem Poczty Polskiej.

§7
Wymiana poczty w komorkach organizacyjnych Urzedu Miasta Krakowa.

1. Punkty wymiany poczty sa zaopatrzone w specjalne teczki na przekazywana
korespondencje. Do jednej teczki pracownik wklada korespondencj¢ przeznaczona do
wystania do komorek organizacyjnych UMK. Teczke t¢ odbieraja kierowcy lub pracownik
rozdzielni poczty. Druga teczka z korespondencja przeznaczona dla danej komorki
organizacyjnej jest pozostawiana w punkcie.



2. Pracownicy rozdzielni poczty otrzymuja z sekretariatoéw korespondencje do wyslania.
Pocztg dla komorek organizacyjnych UMK odbieraja pracownicy sekretariatéw. Czynnos$ci te
dokonywane sa zgodnie z harmonogramem pracy kierowcow.

3. Do sekretariatow Prezydenta Miasta i ZastgpcOw Prezydenta oraz Przewodniczacego Rady
Miasta Krakowa korespondencja dostarczana jest przez pracownikow rozdzielni poczty
w nastgpujacych godzinach:

1) w poniedziatki:
a) w pierwszym obchodzie w godzinach 9.10 —9.30 :
- korespondencja wewngtrzna dostarczona do rozdzielni poczty poprzedniego dnia
roboczego po godz. 13.30;
- korespondencja przyjeta od stron do godziny 15.00 poprzedniego dnia roboczego,
- korespondencja wewngetrzna z punktow wymiany z drugiego objazdu poprzedniego
dnia roboczego,
b) w drugim obchodzie w godzinach 12.00 — 12.20:
- korespondencja wewngtrzna dostarczona do rozdzielni poczty do godziny 11.45,
- korespondencja przyjeta od stron do godziny 11.45;
- przesylki pocztowe odebrane z poczty o godz. 9.00,
c¢) w trzecim obchodzie w godzinach 15.00 — 15.20:
- korespondencja wewngtrzna dostarczona do rozdzielni poczty do godziny 14.30,
- korespondencja przyjeta od stron w godz. od 11.45-14.45,
- korespondencja wewngtrzna z pierwszego objazdu kierowcow,
- przesylki pocztowe odebrane przed godz. 14.00.

2) od wtorku do piatku:
a) w pierwszym obchodzie w godzinach 8.10 — 8.25:
- korespondencja wewngtrzna dostarczona do rozdzielni poczty do godziny 8.00,
- korespondencja przyjeta od stron do godziny 15.00 dnia poprzedniego,
- korespondencja wewngtrzna z punktow wymiany z drugiego objazdu dnia
poprzedniego,
b) w drugim obchodzie w godzinach 10.00 — 10.20:
- korespondencja wewngtrzna dostarczona do rozdzielni poczty do godziny 9.45,
- korespondencja przyjeta od stron do godziny 9.45;
- przesylki pocztowe odebrane z poczty o godz. 8.30,
c) Ww trzecim obchodzie w godzinach 13.45 — 14.15:
- korespondencja wewngtrzna dostarczona do rozdzielni poczty do godziny 13.30,
- korespondencja przyjeta od stron w godz. od 9.45-13.30,
- korespondencja wewngtrzna z pierwszego objazdu,
- przesylki pocztowe odebrane przed godz. 12.30.

4. W punktach obshugi mieszkancoOw pracownicy rozdzielni poczty ustalaja harmonogramy
wymiany poczty w powiazaniu z harmonogramem pracy kierowcow.

§8

Wysylka poczty przez rozdzielni¢ poczty



1. Przejgta z sekretariatow komoérek organizacyjnych Urzedu Miasta Krakowa
korespondencja do ekspedycji, jest segregowana zgodnie z dyspozycjami nadawcoOw
umieszczonymi w lewym dolnym rogu koperty, frankowana i przekazywana do wysyiki.

2. Korespondencja kierowana do ekspedycji winna by¢ umieszczona w zamknigtej kopercie
z czytelnym, doktadnym (z kodem pocztowym) adresem odbiorcy, nadrukiem lub pieczgcia
komorki wysylajacej i numerem pisma. Listy polecone winny by¢ zaopatrzone w naklejke
z numerem nadawczym ,,R” oraz ewentualnie w zwrotne potwierdzenie odbioru — zawierajace
dane dotyczace adresata, komorki wysytajacej, numeru pisma i numeru nadawczego ,,R”.
W przypadku, gdy dana komorka wysyta korespondencj¢ np. w imieniu Prezydenta, pieczgé
komorki winna by¢ umieszczona na odwrocie koperty.

3. Korespondencj¢ do tego samego adresata wysylana z jednej komorki organizacyjnej
nalezy wysyta¢ w jednej kopercie. Koperta nie moze zawiera¢ zszywek ani spinaczy.

4. Jezeli komoérka organizacyjna UMK przekazuje do wysytki w ciagu dnia wigcej niz
10 listow poleconych, nalezy przekazywac je pracownikowi rozdzielni poczty lacznie
z zestawieniem w ksiazce pocztowej lub na wydruku komputerowym.

5. W uzasadnionych przypadkach, gdy wysytane sa liczne przesytki polecone ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru o podobnej tresci (wezwania, upomnienia, nakazy platnicze itp.),
mozliwe jest ich przyjmowanie do wysytki bez imiennego wpisywania do ksiazki pocztowe;.
Przesytki te zostang wystane jako okreslona ilo$¢, bez oznaczania w rejestrze ich adresatow;
powoduje to jednak brak mozliwosci reklamowania przesytki przez nadajaca komorke
w przypadku braku potwierdzonego przez adresata "zwrotnego potwierdzenia odbioru".
Korzystanie z takiego trybu wysylki kazdorazowo wymaga uzgodnienia z kierownikiem
Kancelarii Magistratu lub z osoba odpowiedzialng za wysytk¢ oraz zlozenia przez nadawce
pisemnego o$wiadczenia o rezygnacji z prawa sktadania reklamacji.

6. Przesylki kurierskie z wypehionym drukiem zlecenia wysytki winny by¢ przekazywane do
Rozdzielni Poczty w danej lokalizacji do godziny 14.00 (w poniedziatki do godz.15.00) za
potwierdzeniem przez osob¢ odbierajaca.

7. Przesylki z adnotacja "TERMIN" (do wysylki w tym samym dniu) winny by¢
przekazywane lokalnym rozdzielniom poczty w uzgodnionych godzinach, uwzgledniajacych
harmonogram przekazywania wysylanej korespondencji do urzgdu pocztowego.

8. W przypadku, gdy przesytki kierowane do ekspedycji nie spetniaja wymogow, o ktoérych
mowa w pkt 2 -7, kierownik Kancelarii Magistratu lub pracownik odpowiedzialny za
wysylke poczty moze odmowié ich przyjecia.

9. Dokumentacj¢ zwiazana z ekspedycja korespondencji oraz z rozliczeniami z urz¢dami
pocztowymi i innymi operatorami prowadzi Kancelaria Magistratu.

10. W razie konieczno$ci wywotanej zwigkszona ilo$cia korespondencji wysylanych z danej
lokalizacji, kierownik Kancelarii Magistratu na biezaco, dla uniknigcia opdznien, kieruje

partie korespondencji do innych punktéw obshigi mieszkancow.

11. Rozdzielnia poczty Kancelarii Magistratu przy Placu Wszystkich Swietych ¥%:



a) ckspediuje przesytki korespondencj¢ wysylana przez Rad¢ Miasta, Prezydenta Miasta,
ZastgpcoOw Prezydenta oraz komorki organizacyjne Urzgdu Miasta Krakowa
zlokalizowane przy Pl. Wszystkich Swigtych,

b) ekspediuje poczte wewnetrzna kierowana poza Plac Wszystkich Swietych,

¢) dokonuje wymiany poczty w sekretariatach Prezydenta Miasta i ZastgpcoOw Prezydenta
oraz Przewodniczacego Rady Miasta Krakowa.

d) obstuguje nastepujace komorki organizacyjne Urzedu Miasta Krakowa:

- Sekretarza Miasta,

- Skarbnika Miasta,

- Dyrektora Magistratu,

- Kancelarig¢ Prezydenta,

- Kancelari¢g Rady Miasta i Dzielnic Krakowa,
- Biuro Wspolpracy Zagranicznej

- Zespot Radcoéw Prawnych

- Zespot Audytu Wewngtrznego Urzedu Miasta Krakowa,
- Wydziat Organizacji i Nadzoru

- Wydziat Informatyki i Infrastruktury

- Wydziat Strategii i Rozwoju Miasta,

- Wydziat Kontroli Wewngtrznej,

- Wydziat Promoc;ji i Turystyki,

- Wydziat Budzetu Miasta,

- Wydziat Finansowy,

- Wydziat Kultury i Dziedzictwa Narodowego,
- Biuro Inwestycji

§9

Wykaz komorek organizacyjnych Urzedu Miasta Krakowa obslugiwanych przez
rozdzielnie poczty w poszczegdlnych lokalizacjach Urzedu Miasta Krakowa.

1. Rozdzielnia poczty przy ul. Grunwaldzkiej 8 obshuguje:
1) Wydziat Geodezji,
2) Wydzial Spraw Spotecznych,

2. Rozdzielnia poczty przy ul. Wielopole 17a obshuguje:
1) Wydziat Mieszkalnictwa,
2) Urzad Stanu Cywilnego dla Dzielnic I — XIII (w zakresie wysyltki korespondencji)

3. Rozdzielnia poczty w Rynku Podgorskim 1 obstuguje Wydzial Architektury i Urbanistyki,

4. Rozdzielnia poczty na Osiedlu Zgody 2 obstuguje:

1) Wydzial Podatkow i Optat,

2) Wydziat Spraw Administracyjnych,

3) Wydzial Komunikacji,

4) Wydziat Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska,
5) Urzad Stanu Cywilnego dla Dzielnic XIV - XVII],

6) Wydzial Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego.

5. Rozdzielnia poczty przy Al. Powstania Warszawskiego 10 obstuguje:
1) Wydziat Spraw Administracyjnych,



2) Wydzial Podatkow i Optat,
3) Wydziat Komunikacji.

6.Rozdzielnia poczty przy ul. Stachowicza 18 obstuguje:
1) Wydzial Edukacji,
2) Wydziat Swiadczen Socjalnych

7.Rozdzielnia Poczty przy ul. Kasprowicza 29 obstuguje Wydziat Skarbu Miasta.
§10

Harmonogram obstugi rozdzielni poczty przez kierowcow.
KIEROWCA 1

Godz. 7.15 - ul. Przy Rondzie 7 Oddzial Gospodarczy Sadu Okregowego w Krakowie -
odbior przesyltek i dostarczenie ich na Pl. Wszystkich Swigtych

Godz. 8.30 - wyjazd z Pl. Wszystkich Swietych - objazd lokalizacji UMK i instytucji wg
trasy:

- rozdzielnia poczty - ul. Stachowicza 18

- Regionalna Izba Obrachunkowa - ul. Kraszewskiego 36

- Samorzadowe Kolegium Odwolawcze - ul. Lea 10

- Starostwo Powiatu Krakowskiego - al. Stowackiego 20

- Urzad Stanu Cywilnego - ul. Lubelska 27

- Matopolski Urzad Wojewodzki - ul. Basztowa 22

- Rozdzielnia poczty - ul. Wielopole 17a

- Matopolski Urzad Wojewodzki - ul. Sebastiana 9 (wtorki i czwartki)

- Powrdt na Pl. Wszystkich Swigtych

Godz.11.00 - wyjazd z Pl. Wszystkich Swietych - objazd lokalizacji UMK i instytucji wg
trasy:

- rozdzielnia poczty - Rynek Podgorski 1

- Archiwum (wtorki i czwartki) - ul. Na Zaleczu 3

- Wydziat Swiadczen Socjalnych - os. Handlowe 1

- rozdzielnia poczty - 0s. Zgody 2

- Zarzad Budynkow Komunalnych - os. Ztotej Jesieni 14

- Archiwum - ul. Dobrego Pasterza 116

- rozdzielnia poczty - ul. Kasprowicza 29

- rozdzielnia poczty - ul. Grunwaldzka 8

- rozdzielnia poczty - al. Powstania Warszawskiego 10

- Malopolski Urzad Wojewodzki - ul. Basztowa 22

- rozdzielnia poczty - Pl. Wszystkich Swietych

- Poczta Gltéwna - ul. Westerplatte 20 - wysylka korespondencji

KIEROWCA 11

Godz. 7.30 - Poczta Gtowna -ul Westerplatte 20 - odbior przesytek i dostarczenie ich na
Pl. Wszystkich Swietych



Godz. 8.30 - wyjazd z Pl. Wszystkich Swietych - objazd lokalizacji UMK i instytucji wg

trasy:

rozdzielnia poczty - Rynek Podgorski 1

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej - ul. Jozefinska 14
Zarzad Drog i Komunikacji - ul. Centralna 53f
rozdzielnia poczty - os. Zgody 2

rozdzielnia poczty - ul. Grunwaldzka 8

rozdzielnia poczty - ul. Kasprowicza 29

rozdzielnia poczty - al. Powstania Warszawskiego 10
rozdzielnia poczty - Pl. Wszystkich Swietych

. 11.00 - wyjazd z Pl. Wszystkich Swietych - objazd lokalizacji UMK i instytucji wg

Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego - ul. Sw. Wawrzynca 13
rozdzielnia poczty - Rynek Podgorski 1

Biuro Planowania Przestrzennego - ul. Za Torem 22

rozdzielnia poczty - Rynek Podgorski 1

Wydziat Swiadczen Socjalnych - ul. Traugutta 4

Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego - ul. Sw. Wawrzynca 13
rozdzielnia poczty - ul. Wielopole 17a

Matopolski Urzad Wojewodzki - ul. Basztowa 22

Rozdzielnia poczty - PL. Wszystkich Swietych

rozdzielnia poczty - ul. Stachowicza 18

Poczta Gtowna - ul. Westerplatte 20 - wysyltka korespondencji
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