ZARZADZENIE NR 1262/2006
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
Z. DNIA 9 czerwca 2006 roku

w sprawie ewidencji i analizy wysokoSci kosztow rodzajowych w Urzedzie Miasta Krakowa.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity Dz. U. z 2001 r.
nr 142 poz. 1591 z p6ézn. zm.) oraz § 10 Zarzadzenia Nr 1521/2005 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 23.08.2005 r.
w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miasta Krakowa ( z p6zn. zm.) zarzadza sig, co nastgpuje:

§1

1. Wprowadza si¢ obowiazek ewidencji wydatkow, dotacji i kosztow rodzajowych Urzedu Miasta
Krakowa w ukfadzie komorek organizacyjnych Urzgdu Miasta Krakowa wedlug stownika
rodzajowego do klasyfikacji kosztow i dotacji stanowiacego zalacznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia oraz slownika kategorii zadan stanowiacego zalacznik nr 2 do niniejszego
zarzadzenia. Powyzszy sposob ewidencji kosztoéw obowiazuje rowniez do projektow
realizowanych przy udziale srodkéw pomocowych.

2. Pracownicy komorek organizacyjnych Urzgdu Miasta Krakowa odpowiedzialni za finanse w
tych komorkach zobowiazani sa do wpisywania na dokumentach ksiggowych rodzaj kosztu
wedhug stownika.

§2

Koszty utrzymania Urzedu Miasta Krakowa bgda ewidencjonowane na kontach ksiggowych
"zespotu 5” zgodnie z wykazem stanowiacym zalacznik nr 3 oraz wedtug rodzaju kosztow zgodnie
z zalacznikiem nr 4, ktéry wskazuje dopuszczalne rodzaje kosztow w tym zakresie.

§3

Opisu na dokumentach ksi¢ggowych stanowiacych podstawe ujecia w ewidencji ksiggowej kosztow
utrzymania Urz¢du dokonuja osoby upowaznione do zaciggania zobowiazan finansowych.
§ 4

Po dokonaniu ksiggowan i zamknigciu miesiaca, Wydzial Finansowy sporzadza raport
zaewidencjonowanych kosztow w ukladzie komorek i obiektow i do dnia 20-tego nastgpnego
miesigca za miesiac poprzedni, przekazuje kierujacym komorkami organizacyjnymi Urz¢du Miasta
Krakowa w celu przeprowadzenia analizy.

§5

W wyniku analiz otrzymanych raportow kierujacy komorkami organizacyjnymi Urzedu Miasta
Krakowa sktadaja uwagi do Dyrektora Magistratu w zakresie racjonalizacji kosztoéw w terminie do



30 kwietnia za I kwartat, do 31 lipca za drugi kwartat, do 30 listopada za trzeci kwartal, oraz do 31
stycznia nastgpnego roku za czwarty kwartat.

§6
Zbiorcza analizg opracowuje Wydziat Informatyki i Infrastruktury we wspotpracy z Wydziatem
Organizacji 1 Nadzoru, Wydzialem Finansowym i Wydzialem Budzetu Miasta, a nastgpnie

przedktada Dyrektorowi Magistratu w terminie do 20 maja za pierwszy kwartal, 20 sierpnia za
drugi kwartat, 20 listopada za trzeci kwartal oraz 20 lutego za czwarty kwartat.

§7

Upowaznia si¢ Dyrektora Wydzialu Finansowego do wprowadzania zmian w slowniku rodzaju
kosztow, bez zmian tre$ci zarzadzenia.

§8
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Magistratu.
§9

Traci moc zarzadzenie Nr 1976/2005 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 28 pazdziernika 2005 roku
w sprawie ewidencji i analizy wysokosci kosztow rodzajowych w Urzedzie Miasta Krakowa.

§ 10

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lipca 2006 r.

Prezydent Miasta Krakowa
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