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Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 1114/2006
Prezydenta Miasta Krakowa
z dnia 30 maja 2006 roku

INSTRUKCJA PLANOWANIA BIEZACYCH ZADAN
BUDZETOWYCH ORAZ
ZMIAN W PLANACH WYDATKOW BIEZACYCH
I INWESTYCYJNYCH
w wydzialach, kancelariach, biurach i zespolach Urz¢du Miasta
Krakowa, miejskich jednostkach organizacyjnych
oraz jednostkach pomocniczych Gminy Miejskiej Krakow

Instrukcja zawiera szczegétowe zasady przygotowywania projektu budzetu Miasta - zadan
budzetowych biezacych (bez inwestycji) z uwzglednieniem informatycznego podsystemu
planowania budzetowego PLBUD. Okre$la takze zasady realizacji budzetu w ciagu roku
budzetowego, w tym w zakresie procedowania zmian w planach wydatkow inwestycyjnych
oraz sprawozdawczosci. Niniejsza instrukcja obowiazuje:

— wydziaty, kancelarie, biura i zespoty UMK,

— miejskie jednostki organizacyjne.

Instrukcja zostata podzielona na nastgpujace czeSci:

Zalacznik nr 1:
¥l Informacje ogdlne,

¥l Opracowywanie budzetu Miasta:
— obieg dokumentow planistycznych,
— kalendarium przygotowania budzetu,
— kalendarium budzetowe — cz¢$¢ opisowa

¥l Podsystem planowania budzetu PLBUD:
— instrukcja obstugi dla uzytkownikéw podsystemu

¥l Formularze zawierajace dane do projektu budzetu:
— objasnienia do formularzy,
— wzory formularzy

¥ Formularze do sporzadzania projektéw planéw finansowych/ planéw finansowych:
— wzory formularzy

¥l Wprowadzanie zmian w budzecie Miasta:
— schematy obiegu wnioskow dotyczacych zmian w budzecie,
— procedury wprowadzania zmian w budzecie,
— wzory formularzy

Zalacznik nr 2:

4 Informacje ogdlne,
— objasnienia dotyczace wypehiania kart sprawozdawczych,
— wykaz formularzy



Y1 INFORMACJE OGOLNE

Istota budzetu zadaniowego jest zarzadzanie dziatalnoScia wydzialow, kancelarii, biur
i zespotow UMK oraz miejskich jednostek organizacyjnych ujeta w zadaniach. Dotyczy to
zaréwno wykonywanych przez Miasto obowiazkow ustawowych w zakresie zadan gminnych
i powiatowych, zadan zleconych przez administracje rzadowa w zakresie zadan gminnych
i powiatowych jak i innych zadan wynikajacych z woli samorzadu.

Przez bezposrednie zadanie budzetowe w ujgciu niniejszej instrukcji rozumie si¢
zadanie wykonywane przez wydziaty, kancelarie UMK oraz jednostki organizacyjne Gminy,
finansowane z budzetu Miasta, ktérego celem jest osiagnigcie okreslonego jakosciowo
i iloéciowo rezultatu stuzacego mieszkancom.

Przez materialy planistyczne do budzetu wydziatu (kancelarii, biura, zespotu UMK,
miejskiej jednostki budzetowej) rozumie si¢ kompletna dokumentacje planistyczna
obejmujaca przygotowane zgodnie =z niniejsza “Instrukcja” zadania budzetowe wraz
z okre$leniem parametréw ich realizacji, klasyfikacji budzetowej poszczegdlnych
planowanych do poniesienia wydatkow, a takze zbiorcze zestawienie wydatkéw i rocznych
dochodéw wnioskodawcy.

Przykladowy wykaz kategorii zadan:

Plan wydatkow w rozbiciu na stosowna kategori¢ zadania przedstawia si¢ nastgpujaco:

GWPKL gminne zadania wlasne — porozumienie — ministerstwo kultury,
GWPME gminne zadanie wlasne — porozumienie — ministerstwo edukacji,
GWPPS gminne zadanie wlasne — porozumienie — polskie zwigzki sportowe,
GWPUM gminne zadania wlasne — porozumienie — urzad marszatkowski,
GWSMK gminne zadania wlasne — §rodki Miasta Krakowa,

GWUWM gminne zadania wlasne - ustawa — wojewoda matopolski,

GZPKL gminne zadania zlecone — porozumienie — ministerstwo kultury,
GZPME gminne zadania zlecone — porozumienie — ministerstwo edukacji,
GZPWM gminne zadania zlecone — porozumienie - wojewoda matopolski,
GZUBW gminne zadania zlecone - ustawa — krajowe biuro wyborcze,
GZUWM gminne zadania zlecone - ustawa — wojewoda matopolski,

PWPCM powiatowe zadania wlasne - porozumienie — centrum metodyczne,
PWPKL powiatowe zadania wlasne — porozumienie — ministerstwo kultury,
PWPME powiatowe zadania wlasne — porozumienie — ministerstwo edukacji,
PWPSK powiatowe zadania wlasne — porozumienie — miasto Skawina,
PWPST powiatowe zadania wlasne - porozumienie — starostwo powiatowe,
PWPUM powiatowe zadania wlasne - porozumienie — urzad marszatkowski,
PWSMK powiatowe zadania wlasne - srodki Miasta Krakowa,

PWUWM powiatowe zadania wlasne - ustawa — wojewoda matopolski,
PZPKL powiatowe zadania zlecone — porozumienie — ministerstwo kultury,
PZPME powiatowe zadania zlecone — porozumienie — ministerstwo edukacji,
PZPST powiatowe zadania zlecone - porozumienie — starostwo powiatowe,
PZPWM powiatowe zadania zlecone - porozumienie — wojewoda matopolski,
PZUWM powiatowe zadania zlecone - ustawa — wojewoda matopolski,
ZCSMK rezerwa celowa — srodki Miasta Krakowa,

ZOSMK rezerwa og6lna — srodki Miasta Krakowa.

W trakcie roku budzetowego nowe kategorie zadan beda wprowadzane stosownie do
potrzeb.



