¥l ZMIANY W BUDZECIE

I. W trakcie realizacji budzetu obieg wnioskow dotyczacych zmian w planach
wydatkéw biezacych i inwestycyjnych, dochodéw, dochodéw wilasnych oraz
przeniesien planowanych wydatkow biezacych przedstawia si¢ w nastgpujacy
Sposob:

1. Zmiany w planach wydatkow biezacych

Powyzszych zmian dokonuje si¢ na nastgpujacych formularzach:

a. formularz F-6/W-W (dotyczy zmian w planach wydatkow biezacych Wydziatow,
Kancelarii, Biur i Zespotow UMK),

b. formularz F-6/W-E (dotyczy zmian w planach wydatkow biezacych placowek
pozostajacych pod nadzorem Wydzialu Edukacji),

¢. formularz F-6/W-P (dotyczy zmian w planach wydatkow biezacych placowek
systemu pomocy spotecznej),

d. formularz F-6/W-IKZB (dotyczy zmian w planach wydatkow instytucji kultury
i zaktadow budzetowych),

e. formularz F-6/W-I (dotyczy zmian w planach wydatkéw biezacych pozostatych
miejskich jednostek organizacyjnych, w tym takich nad ktéorymi zaden
z Wydziatow, Kancelarii, Biur lub Zespotdéw UMK nie petni nadzoru lub nie
koordynuje i monitoruje jej dziatalnosci)

f- formularz F-6/W-PR (dotyczy zmian w przychodach i rozchodach budzetu miasta
Krakowa)

- zmiany w planach wydatkéw wydzialéw, kancelarii, zespolow i biur UMK:

wnioski dotyczace zmian w zakresie zmniejszenia planu wydatkow opracowane przez
poszczegdlne wydziaty, kancelarie, zespoty i biura UMK winny by¢ kierowane do
Skarbnika Miasta (Generalny Rejestr Umow i Zlecen) celem potwierdzenia stanu
zaangazowania $rodkow finansowych na realizacjg danego zadania. Wnioski w zakresie
innych zmian niz zmniejszenie planu wydatkow przekazywane sa bezposrednio do
Wydzialu Budzetu Miasta, ktory nastgpnie dla kazdego rodzaju wniosku wydaje
opini¢ o zasadno$ci wnioskowanych zmian oraz dostarczonej dokumentacji.
Przedmiotowy wniosek zaopiniowany przez Dyrektora Wydzialu Budzetu Miasta
przekazywany jest nastgpnie do zaopiniowania przez Prezydenta lub Zastepce
Prezydenta Miasta peliacego ogdlny nadzor nad okre§lonymi zadaniami z ramienia
Prezydenta Miasta. Po uzyskaniu opinii Prezydenta lub Zastepcy Prezydenta,
whniosek jest ponownie kierowany do Wydzialu Budzetu Miasta, ktory przygotowuje
projekt odpowiedniej uchwaty lub zarzadzenia dotyczacego wnioskowanych zmian. Po
ich zatwierdzeniu przez RMK lub Prezydenta Miasta Wydzial Budzetu Miasta
powiadamia o zmianach odpowiedni wydzial, kancelarig, biuro lub zesp6t UMK oraz
Wydziat Finansowy.

Obieg wniosku dotyczacego zmian w budzecie jest przedstawiony na schemacie Nr 2.

- zmiany w planach wydatkéw jednostek organizacyjnych Miasta Krakowa:

wnioski o dodatkowe S$rodki oraz wnioski zmniejszajace 1 zwigkszajace budzet
jednostki winny by¢ uprzednio zaopiniowane przez dyrektorow wydziatéw pehliacych
nadzoér lub koordynujacych i monitorujacych dziatalno$§¢ wnioskodawcy; pozostate
wnioski przekazywane sa bezposrednio do Wydzialu Budzetu Miasta. Wydzial
Budzetu Miasta po otrzymaniu wniosku wydaje opini¢ o zasadnosci wnioskowanych
zmian oraz dostarczonej dokumentacji. Przedmiotowy wniosek jest nastgpnie
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przekazywany przez Wydzial Budzetu Miasta do zaopiniowania przez Prezydenta lub
Zastepce Prezydenta Miasta pelniacego ogolny nadzor nad okreslonymi zadaniami z
ramienia Prezydenta Miasta. Po uzyskaniu opinii Prezydenta lub Zastepcy
Prezydenta, wniosek jest ponownie kierowany do Wydzialu Budzetu Miasta, ktory
przygotowuje projekt odpowiedniej uchwaly 1lub zarzadzenia dotyczacego
wnioskowanych zmian. Poich zatwierdzeniu przez RMK lub Prezydenta Miasta
Wydzial Budzetu Miasta powiadamia o zmianach wnioskodawcow oraz wydziat
petniacy nadzor lub koordynujacy i monitorujacy dziatalnos¢ jednostki.

Obieg wniosku dotyczacego zmian w budzecie jest przedstawiony na schemacie Nr 3.

2. Przeniesienia planowanych wydatkow biezacych dokonywanych przez
Dvrektorow miejskich jednostek budzetowvch (formularz F-6/P)

Przeniesien w ramach planowanych wydatkow biezacych dokonuje si¢ zgodnie
z zapisem zawartym w zarzadzeniu dotyczacym ustalenia uktadu wykonawczego
budzetu Miasta Krakowa w zakresie i terminach przewidzianych powyzszym
zarzadzeniem.

Zmiany w planach dochodow wlasnyvch (formularz F- 6/DW

Zmian w ramach planowanych dochodéow wlasnych dokonuje si¢ na podstawie
powiadomienia okreslonego w niniejszej Instrukcji.

4. Zmiany w planach przychodow i wydatkow Funduszy Celowych (formularze
F-6/FC R, F-6/FC ZP)

Whnioski dotyczace zmian przygotowane przez Wydziat wlasciwy dla prowadzenia
Funduszu Celowego akceptowane sa przez Zastepce Prezydenta Miasta petiacego
0ogbélny nadzor nad zadaniami w zakresie danego Funduszu Celowego, a nastgpnie
przekazywane do Wydzialu Budzetu Miasta.

Whnioski dotyczace zmian w zakresie kompetencji Rady Miasta nalezy sklada¢ na
formularzach F-6/FC R, natomiast wnioski w zakresie kompetencji Prezydenta Miasta
nalezy sktada¢ na formularzu F-6/FC ZP.

5. Zmiany w planach przychodow i rozchodow (formularz F-6/W-PR)

Zmian w planach przychodow i rozchodéw dokonuje si¢ na podstawie wniosku
okreslonego w niniejszej Instrukcji.

6. Zmiany w planach wydatkéow inwestycyjnych (formularze F-6/IN, F-6/IN-W)

Zmiany w planie wydatkow inwestycyjnych dokonywane si¢ na podstawie wniosku,
ktéry jednostka realizujaca przygotowuje bezposrednio po stwierdzeniu koniecznosci
dokonania zmiany w budzecie i przekazuje go do Wydzialu Budzetu Miasta.
W przypadku, kiedy jednostka realizujaca wystgpuje o dodatkowe s$rodki wniosek
wymaga wczesniejszej opinii  jednostki pelniacej nadzor lub  koordynujacej
i monitorujacej jej dziatalnos¢. Wydzialy UMK skladaja wnioski o zmniejszenie
srodkow do Wydzialu Budzetu Miasta po uprzednim uzyskaniu potwierdzenia stanu
zaangazowania srodkow budzetowych na realizacj¢ danego zadania przez Wydzial
Finansowy w uzgodnieniu z Generalnym Rejestrem Uméw i Zlecen.

Obieg wniosku dotyczacego zmian w planie wydatkow inwestycyjnych przedstawiony
jest na schemacie Nr 4.

7. Zmiany w planach dochodow (formularz F-6/D)

Whnioski dotyczace zmian winny by¢ uprzednio zaopiniowane przez dyrektorow
wydzialdow peliacych nadzér lub koordynujacych i monitorujacych dziatalno$é
jednostki, a nastgpnie kierowane bezposrednio do Wydzialu Budzetu Miasta.



II. Przyjmuje si¢ ostateczny termin skladania przez Wydziaty, Kancelarie, Biura
i Zespoly UMK oraz miejskie jednostki organizacyjne:

1) wnioskow dotyczacych zmniejszenia wydatkow biezacych oraz wnioskow
dotyczacych zmian w budzecie bedacych w kompetencji Rady Miasta Krakowa
— na dzien 15 listopada danego roku,

2) wnioskow dotyczacych zmian w budzecie bedacych w kompetencji Prezydenta
Miasta Krakowa — na dzien 30 listopada danego roku.

W  wyjatkowych wuzasadnionych przypadkach, po uprzednim zaopiniowaniu
i zaakceptowaniu ~ wniosku  przez Prezydenta Miasta lub  Wiceprezydenta
odpowiedzialnego za dana dziedzing dziatalnosci Miasta, powyzsze terminy moga ulec
zmianie.

Powyzsze procedury i terminy nie maja zastosowania do zmian zwiazanych z realizacja
zadan zleconych oraz — w wyjatkowych przypadkach — zmian zadan priorytetowych
dzielnic Krakowa bedacych w kompetencji Prezydenta Miasta.



