PLBUD

PODSYSTEM PLANOWANIA BUDZETU - PLBUD
Instrukcja obshlugi dla uzytkownikow

Logowanie do sieci:

W celu zalogowania do sieci nalezy nacisna¢ kursorem ikonke¢ ,,Hydra” (lub ,,Ratusz”)
znajdujaca si¢ na ekranic monitora. Pojawi si¢ formatka, w ktorej wpisujemy nastepujace
informacje:

User name (Uzytkownik): (szes¢ pierwszych liter nazwiska i dwie pierwsze litery

imienia)
Password (Haslo): (hasto)
Log on to: UMK (ustawienie domysinie; w innym przypadku nalezy

wybrac sposrod pozostatych mozliwosci)
Nalezy nacisna¢ przycisk OK.

Logowanie do systemu Ratuszg

Na ekranie monitora pojawi si¢ grupa ikon, z ktorych wybieramy ,,Ratusz”. Po naci$nigciu
kursorem na ikonk¢ Ratusz, pojawia si¢ formatka, w ktorej nalezy wpisa¢ nastepujace
informacje:

Uzytkownik: (nazwisko i pierwsza litera imienia)
Hasto: (hasto)
Baza danych: rat

Nalezy nacisna¢ przycisk Polqcz. Pojawi si¢ kolejna formatka, w ktorej postugujac sig
kursorem nalezy wybra¢ opcje Obstuga Planowania Budzetu PLBUD 6.0. 1, po czym nacisnaé
przycisk Enter.

W pasku MENU nalezy wybra¢ opcj¢ PLANOWANIE BUDZETU i przycisna¢ kursorem.

KLAWISZE FUNKCYJNE
Komunikacja w programie odbywa si¢ przy wykorzystaniu:

— klawisza Enter — przy przechodzeniu z jednego pola do drugiego

— klawiszy Shift oraz Tab (jednoczesne naci$nigcie) - przy cofaniu si¢ z jednego pola
do drugiego

— kursora myszki — przy przechodzeniu z jednego pola do drugiego oraz z jednego bloku
do drugiego

— klawisza F3 — stuzacego do uruchamiania stownikéw

— klawisza F4 — przy zapisywaniu danych (bez wyjscia z formatki)

— z06ltej ikonki & — przy zapisywaniu danych (z jednoczesnym wyjsciem z formatki)

— klawisza FS — przy kasowaniu danych w polu

— klawisza F6 — stuzacego do uruchamiania edytora tekstow (funkcja ma zastosowanie
podczas wpisywania dlugich tekstow opisowych)

— klawisza F7 — przy wprowadzaniu kryteriow zapytania

— klawisza F8 — umozliwiajacego wybor z bazy danych, po spetieniu podanych wczesniej
kryteriéw zapytania

— klawiszy Shift oraz F8 (jednoczesne nacisni¢cie) - przy kopiowaniu danych z pola
znajdujacego si¢ bezposrednio nad edytowanym polem

— klawiszy Shift oraz F9 (jednoczesne nacisnigcie) - przy kopiowaniu calego wiersza
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PRACA W PODSYSTEMIE

Po rozpoczgeiu pracy w programie PLBUD, nalezy zwrdci¢ uwage, aby wybrany byt rok
budzetowy przy planowaniu, ktérego aktualnie pracujemy. Jezeli rok budzetowy jest inny od
planowanego nalezy go zmieni¢ (mozna to zrobi¢ wykorzystujac przycisk znajdujacy sig
z prawej strony pola daty).

Po wywotaniu funkcji nalezy wybra¢ pozycj¢ WYDATKI I DOCHODY a nastgpniec ZADANIA
BIEZACE. Po wykonaniu powyzszych operacji pojawi si¢ formatka, w ktorej informacje zostaty
zgrupowane w nastepujacych:

— blokach danych: ,,Podmioty”, ,,Zadania biezace”
— zakladkach: ,Statystyka” ,,Szczegoly” ,Charakterystyka” ,Zakres rzeczowy”
,,Plan/Klasyfikacja”

Nalezy roéwniez zwroci¢ uwage, aby w czeSci WYBOR DANYCH (znajduje si¢ z lewej strony
bloku danych: PODMIOTY) zaznaczona byla pozycja wg PODMIOTOW ZADAN, natomiast
w czgs$ci STAN ZADANIA (znajduje si¢ z prawej strony bloku danych: PODMIOTY) na etapie
planowania powinna by¢ zaznaczona pozycja PIERWOTNY.

ZADANIA BIEZACE

Opis funkcji.

Funkcja "Zadania biezace" jest wykorzystywana do zdefiniowania zadan oraz sporzadzenia ich
szczegdlowej kalkulacji wraz z harmonogramem dziatan, ktéore w ramach zadania beda
podejmowane.

Kursorem nalezy przej$¢ do bloku:
1 blok PODMIOTY BUDZETU

= pole Typ podmiotu

pole nie musi by¢é wypehlione przez uzytkownika — program automatycznie okresla
czy wprowadzony w_ nastgpnym polu podmiot nalezy zaklasyfikowaé jako jednostke
realizujaca (skrot ,,J”’) lub dysponenta srodkow (skrot ,,D”).

Nalezy przycisna¢ klawisz F7, po czym przej$¢ do nastgpnego pola:

= pole Skrét podmiotu
nalezy wprowadzi¢ skrét wydziatu/kancelarii/zespotu/biura/jednostki, a nastgpnie przycisnaé
klawisz F8, wowczas w polu Nazwa podmiotu, pojawi si¢ pelna nazwa jednostki realizujacej

Kursorem nalezy przej$¢ do nastgpnego bloku:
] blok ZADANIA BIEZACE

= pole Lp
nalezy poda¢ kolejny numer przy definiowanym zadaniu i nacisna¢ przycisk Enter

= pole Status
informacja podawana przez program — brak mozliwosci edycji, powinien pojawi¢ si¢ napis:
,O” (zadanie otwarte), po zamknigciu zadania napis zmieni si¢ na: ,,Z” (zadanie zamknigte)

= pole Organ
pole zostanie wypetione automatycznie przez program dopiero po uzupehieniu klasyfikacji
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= pole Typ

wypehiane jest przy planowaniu zadan lub poszczegélnych pozycji klasyfikacji pod katem
uzyskania zatacznika budzetowego ,.Srodki wydzielone do dyspozycji dzielnic”

Korzystajac z listy dokonuje si¢ odpowiednio wyboru np. ,,P”” — zadania powierzone dzielnic;
istnieje mozliwos¢ skorzystania z listy wyboru (naciskajac ikonke z prawej strony pola) lub ze
stownika za pomoca klawisza F3.

Jezeli planowane zadanie nie naleiy do Zadnej 7 okreslonej w tym polu grup naleiy
pozostawié tq pozycje niewypelniong.

= pole Nazwa zadania

nalezy poda¢ pelna nazwe zadania bezposredniego; mozna korzysta¢ z edytora pisma (nalezy
w tym celu nacisna¢ na ikonkg ,,z chmurka” znajdujaca si¢ z prawej strony pola lub uzy¢
klawisza F6)

= pole Symbol zadania
nalezy wprowadza¢ takie same symbole, jakie zostaly wczesniej przyjete dla identyfikacji zadan
ewidencjonowanych w Systemie Wspomagania Zarzadzania Miastem Ratusz: (np. BM/01/03)

= pole Rok (w polu podana jest kwota ogétem dla catego zadania)

pole zostanie wypelione automatycznie przez program, po uprzednim wprowadzeniu danych
finansowych dla zadania

= pole Etaty

nalezy wpisac liczbg etatow przeznaczonych na realizacje danego zadania

= pole Et. SW

pole uzupehiane jest automatycznie przez program dla etapow zadan definiowanych sitami
wiasnymi (SW)

= pole Podmiot

pole uzupehiane jest automatycznie przez program; nie podlega edytowaniu

= pole Zadanie w FKPLAN

pole nalezy uzupehi¢ zgodnie z informacja uzyskana z Wydzialu Budzetu Miasta; wypehiajac
to pole nalezy skorzysta¢ z przycisku znajdujacego si¢ z prawej strony pola; nalezy poda¢
symbol dla zadania, ktéry funkcjonuje w Systemie Ratusz

= pole Do FKPLAN

pole nalezy uzupehi¢ zgodnie z informacja uzyskana z Wydzialu Budzetu Miasta; wypehiajac
to pole nalezy skorzysta¢ z przycisku znajdujacego si¢ z prawej strony pola

= pole Odpowiedzialny

w polu nalezy wpisa¢ osobe(y) odpowiedzialne za realizacje zadania

Wprowadzone dane nalezy zapisa¢ za pomoca: klawisza F4 lub zoéttej ikonki &.

Uwaga:
Zapisywanie danych zaleca si¢ po wprowadzeniu kaidego wiersz ze wigledu na ryzyko
utraty danych np. na skutek wylqczenia zasilania.

W dolnej czesci ekranu znajduja si¢ nastgpujace zaktadki:
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Statystyka | Szczegély | Charakterystyka | Zakres Plan dzialania / Klasyfikacja
IZeCZOWY

Postugujac si¢ kursorem nalezy wybra¢ odpowiednia zakladke:
% zaktadka STATYSTYKA

W zakladce istnieje mozliwos$¢ wyboru jednej z dwdch opcji: WLACZONA lub WYLACZONA
Znajduja si¢ w niej pola, w ktorych mozna wylacznie przeglada¢ dane bez mozliwosci ich
edycji:

= Statystyka zadania
w odpowiednich polach pojawiaja si¢ dane finansowe dla wybranego zadania (podswietlonego
w bloku Zadania biezace) z podzialem na wydatki rzeczowe i osobowe (w tym wydatki
osobowe rozliczane poprzez roboczogodzing (skrot: ,,SW”) oraz rozpisane w klasyfikacji
(skrét: ,,z klasyfikacji”’)

= Statystyka podmiotu
w odpowiednich polach pojawiaja si¢ nastepujace grupy informacji:
a) Razem
- kwota $rodkow dla calego podmiotu z podzialem na wydatki rzeczowe i osobowe
(w tym: ,,SW” i,z klasyfikacji” — patrz: Statystyka zadania)
- liczba zadan zdefiniowanych dla danego podmiotu
= QOtwarte
- informacje jak w tytule: ,, Razem ", ale dotyczace tylko zadan otwartych
®  Zamkniete
- informacje jak w tytule: ,, Razem ", ale dotyczace tylko zadan zamknigtych
b) Projekt Wydziatowy
- informacje jak w tytule: , Razem”, ale dotyczace tylko zadan, z ktorych stworzono
projekt wydzialowy dla danego podmiotu (widoczne sa tylko informacje dotyczace
zadan nie podiaczonych do projektu budzetu)
a) Projekt Budzetu (sklada si¢ z projektow wydzialowych)
- informacje jak w tytule: , Razem”, ale dotyczace tylko zadan, z ktorych stworzono
projekt budzetu
b) Uchwaly
- informacje jak w tytule: ,, Razem”, ale wynikajace ze zmian wprowadzonych w planach
zadan danego podmiotu
c) Limity Srodkéw / Etatow
- limit srodkow i etatow dla danego podmiotu
- przekroczenie limitu srodkow i etatow dla danego podmiotu

= Statystyka urzedu
w odpowiednich polach pojawiaja si¢ nastgpujace grupy informacji:
a) Razem
- kwota $rodkow dla calego urzedu z podzialem na wydatki rzeczowe i osobowe
(w tym: ,,SW” i,z klasyfikacji” — patrz: Statystyka zadania)
- liczba zadan zdefiniowanych dla calego urzgdu
= QOtwarte
- informacje jak w tytule: ,, Razem ", ale dotyczace tylko zadan otwartych

®  Zamkniete
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- informacje jak w tytule: ,, Razem ", ale dotyczace tylko zadan zamknigtych
b) Projekt Wydziatowy
- informacje jak w tytule: , Razem”, ale dotyczace tylko zadan, z ktorych stworzono
projekty wydzialowe dla calego urzedu (widoczne sa tylko informacje dotyczace zadan
nie podiaczonych do projektow budzetow)
¢) Projekt Budzetu (sklada si¢ z projektow wydzialowych)
- informacje jak w tytule: , Razem”, ale dotyczace tylko zadan, z ktorych stworzono
projekty wszystkich budzetow
d) Uchwaly
- informacje jak w tytule: ,, Razem”, ale wynikajace ze zmian wprowadzonych w planach
zadan wszystkich podmiotow
e) Limity Srodkéw / Etatow
- limit srodkow i etatow dla calego urzedu
- przekroczenie limitu $srodkow i etatow dla catego urzedu

Kursorem nalezy przej$¢ do nastgpnej zaktadki:
& akladka  SZCZEGOLY

Znajduja si¢ w niej pola, w ktorych mozna wylacznie przeglada¢ dane bez mozliwosci ich
edycji:
a) Kolumna
- tytuly kolumn z wybranych blokéw danych i zaktadek
b) Wartos¢ — znaczenie
- wykaz pozycji mozliwych do wyboru w poszczegdInych Kolumnach
¢) Wartosci dopuszczalne
- oznaczenia pozycji mozliwych do wyboru w poszczegolnych Kolumnach
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Kursorem nalezy przej$¢ do nastgpnej zaktadki:
% zaktadka CHARAKTERYSTYKA

(informacje naleiy wprowadzic zgodnie 7 formularzem F-1)

= pole Cel

nalezy krotko opisac co zostanie osiagnigte w wyniku realizacji zadania oraz scharakteryzowac
planowany rezultat liczbowo; mozna korzysta¢ z edytora pisma — kursorem nalezy przejs¢ do
nastgpnej zaktadki

= pole Kategoria zadania
nalezy okreslic kategori¢ zadania; korzystajac z obowiazujacych skrotow: np. GWSMK,
PWSMK - kursorem nalezy przej$¢ do nastgpnej zakladki

= pole Zrédlo finansowania
nalezy poda¢ z jakich $rodkow zadanie bgdzie finansowane - kursorem nalezy przejs¢ do
nastgpnej zaktadki

Uwaga:

Pola ,Zamierzone efekty w roku”, ,,Catkowity zakres zadania” oraz ,Zakres zadania
w roku” naleiy pozostawicé niewypetnione — nie dotyczq one informacji wprowadzanych na
podstawie formularza F-1

Kursorem nalezy przej$¢ do nastgpnej zaktadki:
% zaktadka ZAKRES RZECZOWY
(odpowiada pkt d) formularza ,,F-1 CHARAKTERYSTYKA”)
= pole L.p.
nalezy podac¢ liczbg porzadkowa dla kazdej z wyszczegolnionych pozycji

= pole Ilosé¢
nalezy poda¢ warto$¢ zakresu rzeczowego wyrazony liczba

= pole Miernik

nalezy wpisa¢ miary charakteryzujace kolejne przedsigwzigcia, przykltadowo metry, sztuki,
hektary, wydawane decyzje - mozna skorzysta¢ z listy wyboru lub ze stownika za pomoca
klawisza F3

= pole Opis zakresu rzeczowego

nalezy zamiesci¢ szczegotowy opis wprowadzonych wczesniej parametrow; mozna korzystac
z edytora pisma

Wprowadzone dane nalezy zapisa¢ za pomoca klawisza F4 lub ikonki

Kursorem nalezy przej$¢ do dolnej czgsci:

% zakladki ZAKRES RZECZOWY
(odpowiada pkt a, b, c formularza ,,F-1 CHARAKTERYSTYKA”)

= pole L.p.
nalezy podac¢ liczbg porzadkowa dla kazdej z wyszczegodlnionych pozycji
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= pole Opis potrzeb (odpowiada w formularzu F-1 pozycji: Potrzeby globalne gminy lub
Jjej mieszkaricow)

nalezy okreslic wielko$¢ potrzeb globalnych gminy lub jej mieszkancow; mozna korzystac

z edytora pisma — kursorem nalezy przej$¢ do nastgpnej zaktadki

= pole Zrédlo informacji (odpowiada w formularzu F-1 pozycji: Zrédlo informacji
dotyczqce potrzeb)

nalezy wskaza¢ na jakiej podstawie okreslono potrzeby, np. w oparciu o badania GUS,

szacunek planisty, itd.

= pole Realizacja w % (odpowiada w formularzu F-1 pozycji: Stopien realizacja potrzeb
wynikajqcy ze zrealizowania zadania)

nalezy podaé relacje pomigdzy wielkoscia potrzeb a mozliwosciami ich realizacji, stopien

realizacji potrzeb nalezy wyrazi¢ w procentach; mozna korzysta¢ z edytora pisma - kursorem

nalezy przej$¢ do nastgpnej zaktadki

Wprowadzone dane nalezy zapisa¢ za pomoca klawisza F4 lub ikonki
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Kursorem nalezy przej$¢ do nastgpnej zaktadki:

% zaktadka PLAN DZIALANIA / KLASYFIKACJA
(naleiy priygotowad zgodnie 7 formularzem F-2)

= pole Lp.
nalezy podac¢ liczbg porzadkowa dla kazdej z wyszczegolnionych pozycji

= pole Nr

wypehienie pola pozwala na pewne uszczegdlowienie informacji; pole to jest pomocne
wowczas, gdy w ramach jednego etapu wyrdzniane sa podetapy; wowczas w polu Lp
wpisywany jest np. I, natomiast w polu Nr wpisywane jest np. Ia.(lub 1.1)

= pole Nazwa etapu

na realizacj¢ zadania skladaja si¢ réznego rodzaju przedsigwzigcia. Wymieniane kolejno
w sposob czytelny okreslaja dziatania, prowadzace do osiagnigcia celu. Pole to nalezy wypehic¢
stosujac standardowy stownik podejmowanych dziatan np. zlecenie ekspertyzy, zamdwienie
publiczne, analiza badan, zlecenie projektu, itd.; mozna korzysta¢ z edytora pisma

= pole SR - Sposéb realizacji
nalezy okresli¢ sposob realizacji zadania; istnieje mozliwos$¢ skorzystania z listy wyboru
(naciskajac ikonkg z prawej strony pola) lub ze stownika za pomoca klawisza F3

dla przedsiewzie¢ realizowanych potencjatem wlasnym (tzn. przy wyborze ,,SW”) nalezy
wypehi¢ nastgpujace pola: Jednostka miary, 1los¢, Pracochlonnosé jednostkowa. Warto$¢
w polu Pracochtonnosé catkowita zostanie automatycznie podana przez program, natomiast
Kwota catkowita bedzie wynikiem przemnozenia wartosci z pola Pracochtonnosé¢ catkowita
przez koszt roboczogodziny wyliczonej dla danej komorki organizacyjnej UMK. Dla
przedsigwzig¢ realizowanych sitami wlasnymi klasyfikacji nie nalezy wypeiac¢! W przypadku
Jjednostek organizacyjnych Miasta Krakowa obliczajacych koszt 1 godziny roboczej naleZy
wybraé skrot ,,.SWJ” i podaé klasyfikacje.

dla pozostalych sposobow realizacji (ZZ) nalezy wypehi¢ nastgpujace pola: Jednostka miary
oraz Ilos¢ i Pracochtonnosé¢ jednostkowa (jezeli zostaly zaplanowane)

= pole Jm - Jednostka miary

nalezy wpisa¢ miary charakteryzujace kolejne przedsigwzigcia, przykltadowo metry, sztuki,
hektary, itd.; istnieje mozliwo$¢ skorzystania z listy wyboru (naciskajac ikonke z prawej strony
pola) lub ze stownika za pomoca klawisza F3

= pole Ilosé¢
nalezy poda¢ wielko$¢ liczbowa czyli ilos¢ metrow, sztuk, hektardw, itd.

= pole Pracochlonnosé jednostkowa
nalezy poda¢ ilo$¢ czasu koniecznag do wykonania okreslonego dziatania wyrazona
w godzinach (np. $redni czas wydania jednej decyzji)

= pole Pracochtonnosé catkowita
informacja ta zostanie automatycznie podana przez program (tylko dla ,,SW”)
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= pole Kwota catkowita

dla przedsiewzie¢ realizowanych potencjatem wiasnym (tzn. przy wyborze ,,SW”) warto$¢
w polu Kwota catkowita zostanie podana przez program. Dla przedsigwzi¢¢ realizowanych
sitami wlasnymi klasyfikacji nie nalezy wypetiac!

dla pozostatych sposobow realizacji (ZZ) Kwota catkowita dla danego przedsigwzigcia pojawi
si¢ dopiero po uzupehieniu klasyfikacji! Analogiczna sytuacja ma miejsce w przypadku
definiowania sposobu realizacji jako SWJ (patrz KLASYFIKACJA)

= pole Data rozpoczecia (Data od)
pojawia si¢ domyslnie data rozpoczgcia realizacji zadania (w ukladzie rok - miesigc - dzien) -
istnieje mozliwos$¢ jej modyfikacji

= pole Data zakornczenia (Data do)

pojawia si¢ domyslnie data zakonczenia realizacji zadania (w ukladzie rok - miesigc - dzien) -
istnieje mozliwos$¢ jej modyfikacji

UWAGA: podczas edytowanie pol Data rozpoczecia i Data zakonczenia moze zaistnie¢
konieczno$¢ rozpoczecia zmiany od pola Data zakonczenia

= pole Kwartal realizacji

istnieje mozliwos¢ wyboru z listy wartosci kwartalu w trakcie, ktorego zadanie bedzie
realizowane; pole mozna pozostawi¢ niewypeione

= pole Odpowiedzialny
nalezy wpisa¢ imi¢ i nazwisko osoby odpowiedzialnej za realizacj¢ danego etapu

Wprowadzone dane nalezy zapisa¢ za pomoca klawisza F4 lub ikonki [&El.

Kursorem nalezy przej$¢ ponizej i wypei¢ KLASYFIKACJE:

= pole Organ
mozna skorzysta¢ ze stownika za pomoca klawisza F3

Whisywanie klasyfikacji mozna rozpocza¢ od uzupekienia pola Rozdzial (mozna skorzysta¢
z listy wartosci, umozliwiajacej wybor z odpowiedniego slownika), wowczas pole Dzial
zostanie automatycznie wypetnione

= pole Paragraf
nalezy wpisac tylko trzy cyfry; mozna skorzysta¢ ze stownika za pomoca klawisza F3

= pole Fin.
nalezy wpisa¢ czwarta cyfr¢ paragrafu; domyslnie ustawione jest ,,zero”

= pole Kategoria zadania
istnieje mozliwos$¢ skorzystania z listy wartosci

= pole Kwota
nalezy wpisa¢ kwotg odpowiadajaca wybranej klasyfikacji
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= pole Grupa kosztéw

nalezy z listy warto$ci wybra¢ opcje ,,R” (,,0” wybieramy wowczas gdy definiujemy pozycje
SWJ)

= pole Podmiot

nalezy poda¢ Dysponenta lub Jednostke realizujgcq jako uzupehienie dla podmiotu, ktory
zostat zdefiniowany w Bloku danych: ,,Podmioty” — podsystem sam ustawi nazwg rodzaju
uzupeianego podmiotu;

zaleca si¢ korzystanie ze slownika za pomoca klawisza F3; jeZeli dysponentem jest Wydziat
Finansowy ze stownika wybieramy skrot ,, WF”

= pole Zrédlo finansowania
nalezy wybrac z listy wartosci wlasciwa pozycje

= pole Dzielnica
uzupehiane jest wylacznie dla zadania dotyczacego wydatkow rzeczowych dzielnic; nalezy
wybra¢ wlasciwa pozycje ze stownika za pomoca klawisza F3

Wprowadzone dane nalezy zapisa¢ za pomoca klawisza F4 lub ikonki [&El.
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Kursorem nalezy przej$¢ do nastgpnej zaktadki:

% zaktadka KLASYFIKACJA LACZNA

w zakladce znajduja si¢ pola (bez mozliwosci edycji danych), zawierajace nastepujace
informacje: wyrdznik, organ, dzial, rozdzial, paragraf, kwota, rodzaj zadania, grupa kosztow,
dysponent, zrodto finansowania i dzielnica.

Istnieje tutaj mozliwos¢ przegladania pozycji konkretnego zadania (pod$wietlone) w pelnej
szczegdlowosci lub syntetycznie (analogicznie dla calego podmiotu)

KOMUNIKATY

W programie funkcjonuja dwa rodzaje komunikatow: Ostrzeienia 1 Bledy. Obydwa
komunikaty wskazuja na miejsce, w ktorym brakuje danych lub zostaly wpisane przez
uzytkownika w niewlasciwy sposob. Pokazane jest réwniez miejsce, w ktorym nalezy
wprowadzi¢ poprawke, zanim zostanie przeprowadzona operacja Zamykania zadania.
Komunikat Ostrzezenie ma charakter wylacznie informacyjny, natomiast komunikat o bledzie
nie pozwala na zamknigcie zadania. Nalezy najpierw usuna¢ blad, a nastgpnie wykonad
Czynnosci opisane ponizej:

ZAMYKANIE ZADAN

Po zakonczeniu wszelkich prac zwiazanych z planowaniem zadan oraz po ich wprowadzeniu
do programu PLBUD, nalezy zmieni¢ status zadan z statusu ,,0” (otwarte) na ,Z”
(zamknigte). Oznacza to, ze wszelkie prace nad zadaniem zostaly zakonczone i zadanie moze
by¢ wlaczone do projektu budzetu.

Aby ,zamkna¢” zadanie nalezy przejs¢ do bloku Zadania bieigce, zaznaczyé kursorem
zadanie, po czym nacisna¢ wlasciwa ikonkg w menu.

Otwierania zadania odbywa sig¢ przez nacisnigcie sasiedniej ikonki (na prawo od zamykania).

WYCHODZENIE Z PROGRAMU

Przy wychodzeniu z programu PLBUD nalezy wykona¢ nastgpujace operacje:
Menu polecenie Koniec — pojawia si¢ komunikat: , Konczy¢ pracg aplikacji PLBUD?” —
nalezy nacisna¢ przycisk ,,TAK”

— Menu polecenie Koniec

— Menu polecenie Wyjscie 7 systemu - ,,Czy chcesz wyjs¢ z systemu Ratusz?” — nalezy
nacisna¢ przycisk ,,TAK”

—  Przycisk Start — nalezy wybra¢ pozycjg ,,logoft” i zaakceptowac pojawiajacy si¢ komunikat
przyciskiem ,,Yes” lub ,,Tak”.

UWAGA!

W przypadku definiowania pozycji, dla ktorych istnieje stownik wskazane jest korzystanie

g niego celem unikniecia bledow i trudnosci w zapisaniu wtasciwych danych.




